
令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２０ 流山市自治基本条例 ←

継 Ｈ２１ 公共施設保全計画 ←

継 Ｈ２２ 公金等適正管理マニュアル ←

継 Ｈ２３ 例規システムマニュアル ←

継 Ｈ３１ 市長への手紙 ←

Ｒ５ 庁議報告 ▼

Ｒ５ 広報［広報ながれやま・議会報等］ ▼

Ｒ５ 広報ながれやまの原稿（４～９月） ↓  1 7

Ｒ５ 広報ながれやまの原稿（１０～３月） ↓  1 7

Ｒ５ 行政課題研究 ↓  1 7

Ｒ５ 各部局長の仕事 ↓  1 7

Ｒ５ 総合計画実施計画（Ｒ６～Ｒ８） ↓  5 11

■ 第２ガイド 次期総合計画 赤

継 Ｈ３０ 次期総合計画策定 ←

■ 第２ガイド 基本計画 青

継 Ｒ２ 実施計画事務事業調書 ←

■ 第２ガイド 環境マネジメント 緑

継 Ｈ２３ 環境監査 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ１４ ファイリングシステムの手引 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ４３ ファイル基準表（Ｓ４３～Ｓ５１年度） ←

継 Ｓ５２ ファイル基準表（Ｓ５２～Ｈ　元年度） ←

継 Ｈ２ ファイル基準表（Ｈ　２～Ｈ　５年度） ←

継 Ｈ６ ファイル基準表（Ｈ　６～Ｈ　９年度） ←

継 Ｈ１０ ファイル基準表（Ｈ１０～Ｈ１３年度） ←

継 Ｈ１４ ファイル基準表（Ｈ１４～Ｈ１６年度） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（Ｈ１７～Ｈ２０年度） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（Ｈ２１～Ｈ２７年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２８～ 年度） ←

継 Ｈ９ 情報公開制度 ←

継 Ｈ１４ 個人情報保護制度 ←

継 Ｈ１７ 流山市情報セキュリティポリシー ←

継 Ｈ１８ 流山市情報セキュリティー内部監査要領 ←

継 Ｈ１８ 汎用パソコン取扱い要領 ←

継 Ｈ２７ 放射能対応関係文書 ←

継 Ｒ３ 歴史的文書 ←

Ｒ５ 文書整理簿 ↓  3 9

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１８ 内部通報制度に関する実施要領 ←

Ｒ５ 服務整理簿 ▼

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓  5 11

Ｒ５ 時間外手当見積書 ↓  1 7

Ｒ５ 時間外勤務命令協議書 ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｓ６０ 備品台帳 ←

継 Ｈ５ 共通登録契約書 ←

継 Ｈ７ 契約事務関係要領・規程案 ←

継 Ｈ１９ クレジット納付 ←

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

継 Ｈ１６ 議案配布部数の変更 ←

■ 第２ガイド 議会 白

Ｒ５ 市議会資料 ↓  1 7

Ｒ５ 議案質疑　5月臨時議会 ↓  1 7

Ｒ５ 一般質問６月議会 ↓  1 7

Ｒ５ 一般質問９月議会 ↓  1 7

Ｒ５ 一般質問１２月議会 ↓  1 7

Ｒ５ 一般質問３月議会 ↓  1 7

★ 第１ガイド 財政課共通 赤

■ 第２ガイド 財政課共通全般 赤

継 Ｈ５ 法令・通達（Ｈ１４年度以前） ←

継 Ｈ１５ 法令・通達（Ｈ１５年度以後） ←

継 Ｈ１３ 財政課防災関係 ←

継 Ｈ９ 図書台帳 ←

継 Ｈ１４ 機構改革関連資料 ←

継 Ｈ１９ 債務保証契約書 ←

継 Ｈ１９ 財務会計システム契約書 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 契約書　会計制度改革支援業務委託 ←

継 Ｈ２５ ＵＳＢメモリ等管理 ←

継 Ｈ２８ 契約書（ふるさと納税クレジット） ←

継 Ｈ２９ 契約書（地方財務実務大全） ←

継 Ｈ２９ 広域連携事業の取り扱い ←

継 Ｈ２９ ぎょうせい電子書籍 ←

継 Ｈ３０ 下水道協定書 ←

継 Ｈ３１ 新型コロナウイルス対策 ←

Ｈ３１ 契約書（ふるさと納税ポータルサイト） ↓  30 36 継続解除

継 Ｈ３１ 契約書（ふるさと納税ちばぎんクレジット） ←

継 Ｈ３１ 新財務会計システム ←

継 Ｒ２ どこでもトークながれやま ←

継 Ｒ４ インボイス登録 ←

Ｒ５ 財務会計システム（納品書） ▼

Ｒ５ 契約書（公共料金支払システム） ↓  5 11

Ｒ５ 契約書（予算書） ↓  5 11

Ｒ５ 契約書（行政報告書） ↓  5 11

Ｒ５ 契約書（財政白書） ↓  5 11

Ｒ５ 地方自治月報第６１号 ↓  5 11

Ｒ５ インボイス ↓  3 9

Ｒ５ 資金前渡職員名簿 ↓  1 7

Ｒ５ 新聞切り抜き ↓  1 7

Ｒ５ 定期監査資料（財政調整課分） ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 財政情報 ↓  1 7

Ｒ５ 部の座席表 ↓  1 7

Ｒ５ 災害対策招集名簿 ↓  1 7

Ｒ５ 財政課事務スケジュール ↓  1 7

Ｒ５ 臨時職員配置要望書 ↓  1 7

Ｒ５ 財政白書販売交付簿 ↓  1 7

Ｒ５ 予算作成資料（財政調整課分） ↓  1 7

Ｒ５ 月例ミーティング ↓  1 7

Ｒ５ 財務事務について ↓  1 7

■ 第２ガイド 通知・照会 黄

Ｒ５ 県からの通知（４月～９月） ↓  5 11

Ｒ５ 県からの通知（１０月～３月） ↓  5 11

Ｒ５ 県からの照会（４月～９月） ↓  5 11

Ｒ５ 県からの照会（１０月～３月） ↓  5 11

Ｒ５ 各課への通知・照会 ↓  3 9

Ｒ５ 各課からの照会（予算・決算関係）（４月～９月） ↓  3 9

Ｒ５ 各課からの照会（予算・決算関係）（１０月～３月） ↓  3 9

Ｒ５ 各課からの通知・照会（その他）（４月） ↓  1 7

Ｒ５ 各課からの通知・照会（その他）（５月～７月） ↓  1 7

Ｒ５ 各課からの通知・照会（その他）（８月～１１月） ↓  1 7

Ｒ５ 各課からの通知・照会（その他）（１２月～３月） ↓  1 7

Ｒ５ 他市からの照会 ↓  1 7

Ｒ５ 他団体からの通知・照会 ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 会計検査 ↓  1 7

■ 第２ガイド 財政計画 青

継 Ｈ１３ 財政計画（算定見込） ←

継 Ｈ１３ つくばエクスプレス沿線整備事業 ←

継 Ｈ１５ つくばエクスプレス関連起債見通し Ｈ１５．４ ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画財政フレーム（Ｈ２８～Ｈ３１） ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画財政フレーム資料 ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画資料編 ←

■ 第２ガイド 会議・研修 緑

Ｒ５ 財政担当部課長会議（１０月～３月）［県主催］① ↓  3 9

Ｒ５ 庁内会議・研修 ↓  1 7

Ｒ５ 行政課題研修 ↓  3 9

Ｒ５ 財政研修 ↓  1 7

Ｒ５ 通知・回答 ↓  1 7

Ｒ５ 復命書 ↓  1 7

Ｒ５ 政策法務研修 ↓  1 7

■ 第２ガイド 財政事情の公表 赤

Ｒ５ 財政事情の公表（上半期） ↓  1 7

Ｒ５ 財政事情の公表（下半期） ↓  1 7

■ 第２ガイド 公営企業 青

継 Ｈ２ 法令通達 ←

継 Ｈ２３ 上水道事業出資繰延べ ←

継 Ｒ２ 水道事業会計からの借入 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 地方公営企業決算状況調査 ↓  1 7

Ｒ５ 公営企業に対する繰出金調査 ↓  3 9

Ｒ５ 通知・照会 ↓  3 9

■ 第２ガイド 財務会計システム 緑

継 Ｈ１３ 公債台帳システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 予算編成システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 執行管理システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 決算統計システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 事業別予算編成方式 ←

継 Ｈ１２ 振込みデータＦＤ作成システムマニュアル ←

継 Ｈ１１ 庁内ＬＡＮ実施計画 ←

継 Ｈ１６ 公共料金支払管理システム ←

継 Ｈ２０ 年度切替処理マニュアル ←

継 Ｈ２３ 財務会計システムパンフレット ←

継 Ｈ２７ 事務連絡 ←

継 Ｒ５ システム改修 ←

■ 第２ガイド 情報公開 白

継 Ｈ２４ 新ホームページ資料 ←

Ｒ５ オープンデータ ↓  1 7

★ 第１ガイド 基金・補助金・寄附金 黄

■ 第２ガイド 基金 黄

継 Ｓ３９ 基金管理簿　［財調・減債基金］ ←

継 Ｈ７ その他の基金 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 基金の状況 ←

Ｒ５ 繰替運用 ↓  1 7

Ｒ５ 運用（積み立て） ↓  5 11

Ｒ５ ３月補正 ↓  1 7

■ 第２ガイド 補助金 緑

継 Ｈ１１ 見直し指針様式 ←

継 Ｈ１８ 市民活動団体公益事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ１７ 補助金等適正化システム ←

■ 第２ガイド 補助金等審議会 青

継 Ｈ１６ 委員選考委員会規程 ←

継 Ｈ１６ 委員名簿 ←

継 Ｈ１７ 答申書(平成１７～令和５年度) ←

継 Ｈ１６ 傍聴者の遵守事項 ←

継 Ｈ１６ 平成１７年度の緊急提言 ←

継 Ｈ２８ 特定個人情報取扱簿 ←

Ｈ２６ 選考 ↓  5 11 継続解除

Ｈ２９ 選考 ↓  5 11 継続解除

継 Ｒ２ 選考 ←

継 Ｒ５ 審議会の休会 ←

Ｒ５ 依頼通知 ↓  5 11

Ｒ５ 補助金等概要調査票提出依頼 ↓  5 11

■ 第２ガイド 寄附金 白

継 Ｈ８ 寄附金台帳 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ ふるさと納税 ←

継 Ｈ３１ 指定代理納付者の指定 ←

継 Ｈ３１ 指定代理納付者の指定（告示） ←

継 Ｈ３１ 収入事務受託者の指定（告示） ←

継 Ｈ３１ 寄付金受領証明書 ←

Ｒ５ 広報掲載［掲載依頼］ ↓  1 7

Ｒ５ 照会・回答 ↓  3 9

★ 第１ガイド 条例、規則、要綱改正 赤

■ 第２ガイド 条例、規則、要綱改正 赤

継 Ｈ１５ 流山市手数料条例（平成１５年度～） ←

継 Ｈ２４ 流山市手数料条例（平成２４年度） ←

継 Ｈ２４ 流山市財務規則の改正 ←

継 Ｈ２７ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ２９ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ３１ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｒ３ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ８ 消費税関係条例 ←

継 Ｈ１５ 消費税法総額表示（Ｈ１６．４．１） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その１） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その２） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その３） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その４） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その５） ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 消費税改定（１０％）関係条例 ←

継 Ｈ２５ 条例案 ←

継 Ｈ２６ 条例案 ←

継 Ｈ２７ 条例案 ←

継 Ｈ２８ 条例案 ←

継 Ｈ２９ 条例案 ←

継 Ｈ３０ 条例案 ←

継 Ｒ２ 条例案 ←

継 Ｒ３ 条例案 ←

継 Ｒ４ 条例案 ←

継 Ｒ４ 流山市減債基金条例 ←

■ 第２ガイド 健全財政維持条例 青

継 Ｈ２８ 行財政改革審議会 ←

継 Ｈ２８ 条例案 ←

継 Ｈ２８ 視察 ←

継 Ｈ２９ パブリックコメント ←

継 Ｈ２９ 議会対応 ←

継 Ｈ２９ 条例の制定 ←

★ 第１ガイド 金融機関等 緑

■ 第２ガイド 指定金融機関 緑

継 Ｈ９ 口座振替手数料 ←

継 Ｈ１４ 銀行取引契約書 ←

継 Ｈ１６ 口座振替収納事務取扱協定書 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 口座振替収納事務取扱協定書 ←

継 Ｈ１９ 公金取扱手数料 ←

継 Ｓ４７ 流山市指定金融機関事務取扱契約書 ←

継 Ｈ１１ 流山市市税等口座振替収納事務取扱要領（平成２７年度以前） ←

継 Ｈ１１ 流山市市税等口座振替収納事務取扱要領（平成２８年度以降） ←

継 Ｈ２２ 公金横領事故報告書 ←

継 Ｈ２５ 公金横領事故報告書 ←

継 Ｈ２６ 収納金の遅延（みずほ銀行） ←

継 Ｈ２８ 三菱東京UFJ銀行の新端末取扱について ←

Ｒ５ 出納関係職員任免通知 ↓  1 7

■ 第２ガイド 収納代理金融機関 黄

継 Ｈ１３ 名称等の変更（平成１３年度以前） ←

継 Ｈ１４ 名称等の変更（平成１４年度） ←

継 Ｈ１５ 名称等の変更（平成１５年度） ←

継 Ｈ１６ 名称等の変更（平成１６年度） ←

継 Ｈ１７ 名称等の変更（平成１７年度～） ←

継 Ｓ６３ 収納代理金融機関台帳 ←

継 Ｈ９ 郵便局との協定書 ←

継 Ｈ１０ 郵便局との協定に関する資料 ←

継 Ｈ９ 指定取消し（平成１２年度以前） ←

継 Ｈ１３ 指定取消し（平成１３年度以降） ←

継 Ｈ１６ コンビニ収納 ←

継 Ｈ３１ 収納代理変更契約（三菱ＵＦＪ銀行） ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 収納代理変更契約（常陽銀行） ←

継 Ｒ３ 収納代理変更契約（三菱ＵＦＪ信託銀行） ←

継 Ｒ３ 収納代理変更契約（三井住友銀行） ←

継 Ｒ３ 収納代理変更契約（三井住友信託銀行） ←

継 Ｒ４ 収納代理変更契約（東日本銀行） ←

継 Ｒ４ 収納代理変更契約（みずほ銀行） ←

継 Ｒ５ 収納代理変更契約（筑波銀行） ←

継 Ｒ５ 収納代理変更契約（みずほ信託銀行） ←

継 Ｒ５ 収納代理変更契約（埼玉りそな銀行） ←

継 Ｒ５ 収納代理変更契約（りそな銀行） ←

■ 第２ガイド 指定代理納付者 青

Ｈ２８ クレジット決済 ↓  1 7 継続解除

■ 第２ガイド 指定納付受託者 緑

継 Ｒ３ クレジット決済 ←

★ 第１ガイド 予算共通 白

■ 第２ガイド 予算共通全般 白

継 Ｈ１８ 使用料・手数料の調査 ←

継 Ｈ２０ 水道施設整備事業に要する経費の出資繰延べの取扱い ←

継 Ｈ２１ 土地開発基金を使用する事業 ←

継 Ｈ２２ 看護協会負担金について ←

継 Ｈ２３ 東日本大震災に伴う手数料の減免 ←

継 Ｈ２６ 予算額推移 ←

継 Ｈ２８ 事業計画等資料 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 当初予算編成状況調（県協議・１回目） ↓  5 11

Ｒ５ 当初予算編成状況調（県協議・２回目） ↓  5 11

Ｒ５ 各課通知 ↓  3 9

Ｒ５ 照会・回答 ↓  3 9

Ｒ５ 国庫支出金が減額になった場合 ↓  3 9

■ 第２ガイド 予算編成 赤

継 Ｈ２０ 予算資料 ←

継 Ｈ１９ 学校配当 ←

継 Ｈ２２ 予算書作成手順 ←

継 Ｈ２３ 放射能関連（廃棄物対策） ←

継 Ｈ２３ 放射能関連（除染対策） ←

Ｒ５ 予算調整・示達 ↓  5 11

Ｒ５ 予算内示 ↓  3 9

Ｒ５ 予算編成各課通知 ↓  5 11

Ｒ５ 予算編成各課照会 ↓  1 7

Ｒ５ 市長・副市長査定 ↓  1 7

Ｒ５ 予算書附属資料 ↓  5 11

Ｒ５ 継続費 ↓  5 11

Ｒ５ 各会派要望及び対応 ↓  5 11

Ｒ５ 予算書確認資料　① ↓  5 11

Ｒ５ 予算書確認資料　② ↓  5 11

Ｒ５ 予算書確認資料　③ ↓  5 11

Ｒ５ 財政情報 ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 予算成立通知 ↓  1 7

■ 第２ガイド 予算執行計画 青

Ｒ５ 予算執行計画 ↓  5 11

■ 第２ガイド 施行状況 黄

Ｒ５ 公共事業施行状況調 ↓  1 7

■ 第２ガイド 予算繰越 緑

継 Ｈ２２ 電算処理マニュアル ←

Ｒ５ 繰越照会 ↓  3 9

Ｒ５ 事業繰越の承認（一般会計）① ↓  5 11

Ｒ５ 事業繰越の承認（一般会計）② ↓  5 11

Ｒ５ 事業繰越の承認（一般会計）③ ↓  5 11

Ｒ５ 事業繰越の承認（一般会計）④ ↓  5 11

Ｒ５ 繰越電算処理 ↓  5 11

■ 第２ガイド 予算議案 青

Ｒ５ 議案配布先一覧表 ▼

Ｒ５ 第1回臨時議会 ↓  3 9

Ｒ５ 第２回定例議会 ↓  3 9

Ｒ５ 第３回定例議会 ↓  3 9

Ｒ５ 第４回定例議会 ↓  3 9

Ｒ５ 第１回定例議会 ↓  3 9

Ｒ５ 予算書の訂正 ↓  30 36

■ 第２ガイド 債務負担行為 黄

継 Ｈ１５ 債務負担行為設定 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 依頼・報告 ←

■ 第２ガイド 予算審査特別委員会 緑

Ｒ５ 内部資料 ↓  5 11

Ｒ５ 議会提出資料　① ↓  3 9

Ｒ５ 議会提出資料　② ↓  3 9

Ｒ５ 総括質疑取り纏め ↓  5 11

Ｒ５ 挨拶 ↓  1 7

Ｒ５ 指摘要望事項 ↓  5 11

Ｒ５ 通知 ↓  1 7

Ｒ５ 想定質問　① ↓  5 11

Ｒ５ 想定質問　② ↓  5 11

Ｒ５ 特別委員会資料 ↓  5 11

★ 第１ガイド 予算見積書 赤

■ 第２ガイド 当初予算 赤

継 Ｈ２２ 予算書（Ｓ５８年～） ←

■ 第２ガイド 補正予算 青

Ｒ５ 一般会計　６月補正 ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　９月補正① ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　９月補正② ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　９月補正③ ↓  5 11

Ｒ５ 特別会計　９月補正 ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　１２月補正① ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　１２月補正② ↓  5 11

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 一般会計　１２月補正③ ↓  5 11

Ｒ５ 特別会計　１２月補正 ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　３月補正① ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　３月補正② ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　３月補正③ ↓  5 11

Ｒ５ 一般会計　３月補正④ ↓  5 11

Ｒ５ 特別会計　３月補正 ↓  5 11

Ｒ５ 補正予算の成立（会計管理者へ） ↓  1 7

★ 第１ガイド 決算 白

■ 第２ガイド 決算共通全般 白

継 Ｓ４０ 決算書（Ｓ４０年～） ←

Ｒ５ 社会保障関係費調査 ↓  5 11

Ｒ５ 地方単独事業（ソフト）調査 ↓  5 11

Ｒ５ 歳計剰余金処分 ↓  3 9

Ｒ５ 決算見込報告 ↓  3 9

Ｒ５ 財政状況資料集 ↓  3 9

Ｒ５ 千葉県決算の概要 ↓  1 7

■ 第２ガイド 行政報告書 黄

継 Ｓ３７ 行政報告書（Ｓ３７年～） ←

Ｒ５ 行政報告書原稿 ↓  1 7

Ｒ５ 各課回答 ↓  1 7

Ｒ５ 主要な施策の成果（決算額以外部分確認） ↓  1 7

Ｒ５ 主要な施策の成果（決算額部分確認） ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 決算統計 緑

継 Ｓ３６ 決算カード台帳 ←

継 Ｈ１２ 決算統計システム手引書 ←

継 Ｈ１２ 決算統計システム操作手順 ←

継 Ｈ１７ 電子調査表システム操作手順書 ←

継 Ｈ１７ 電子調査表送受信／進捗履歴管理システム ←

継 Ｓ６０ 地方財政状況調査本表（Ｓ６０～） ←

Ｒ５ 地方財政状況調査表作成要領 ↓  3 9

Ｒ５ 検収調書 ↓  30 36

Ｒ５ 決算カード ↓  30 36

Ｒ５ 各課への依頼 ↓  1 7

Ｒ５ 県通知 ↓  1 7

Ｒ５ 照会・回答① ↓  3 9

Ｒ５ 照会・回答② ↓  3 9

Ｒ５ 調査表アップロード ↓  1 7

■ 第２ガイド 決算議案 白

Ｒ５ 議会請求資料 ↓  3 9

Ｒ５ 決算審査特別委員会　総括質疑 ↓  3 9

Ｒ５ 決算審査特別委員会　想定質疑 ↓  3 9

Ｒ５ 決算審査特別委員会資料 ↓  5 11

Ｒ５ 決算審査特別委員会（内部資料） ↓  5 11

Ｒ５ 決算審査特別委員会（説明原稿） ↓  3 9

Ｒ５ 指摘要望事項 ↓  1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 現地視察 ↓  1 7

Ｒ５ 通知 ↓  1 7

■ 第２ガイド 財政健全化法 青

継 Ｈ２０ 健全化判断比率及び資金不足比率を算定するための算定様式等 ←

継 Ｈ２１ 健全化法関係通知 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓  1 7

Ｒ５ 県報告 ↓  5 11

Ｒ５ 参考資料 ↓  5 11

■ 第２ガイド 財政白書 緑

Ｒ５ 原稿① ↓  5 11

Ｒ５ 原稿② ↓  5 11

Ｒ５ 財政白書配布販売 ↓  5 11

★ 第１ガイド 新公会計制度 白

■ 第２ガイド 新公会計制度全般 白

Ｒ５ 通知・照会 ↓  1 7

Ｒ５ 各課依頼 ↓  1 7

■ 第２ガイド 財務書類 黄

Ｒ５ 財務書類作成資料 ↓  5 11

Ｒ５ 連結財務書類資料 ↓  5 11

Ｒ５ 財務諸表（単体） ↓  5 11

■ 第２ガイド 資産台帳 青

継 Ｈ２５ 新資産台帳 ←

★ 第１ガイド 起債 黄

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 起債全般 黄

継 Ｈ１４ 法令通達 ←

継 Ｈ１６ 住宅宅地関連公共公益施設整備事業 ←

Ｒ５ 起債関係通知（４月～９月） ↓  1 7

Ｒ５ 起債関係通知（１０月～３月） ↓  1 7

Ｒ５ 市野谷小学校用地購入 ↓  1 7

■ 第２ガイド 照会・回答 赤

Ｒ５ 起債関係照会・回答（４月） ↓  3 9

Ｒ５ 起債関係照会・回答（５月） ↓  3 9

Ｒ５ 起債関係照会・回答（６月） ↓  3 9

Ｒ５ 起債関係照会・回答（７月～９月） ↓  3 9

Ｒ５ 起債関係照会・回答（１０月～１２月） ↓  3 9

Ｒ５ 起債関係照会・回答（１月～３月） ↓  3 9

Ｒ５ 財政金融残高の突合 ↓  3 9

Ｒ５ 地方財務状況調査（金融機構） ↓  10 16

Ｒ５ 千葉県市町村振興資金事後調査 ↓  30 36

■ 第２ガイド ミニ市場公募債 青

継 Ｈ１４ 平成１４年度発行公社債原簿（整理簿） ←

継 Ｈ１５ 平成１５年度発行公社債原簿（整理簿） ←

継 Ｈ１７ 一般債振替制度 ←

継 Ｈ１７ 視察用資料 ←

★ 第１ガイド 起債申請 赤

■ 第２ガイド 児童福祉債 赤

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 学童クラブ施設整備事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 社会福祉債 黄

Ｒ５ 児童発達支援センター整備事業費補助事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 衛生債 白

Ｒ５ 保健センター施設整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 廃棄物処理施設延命化事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 商工債 青

Ｒ５ 白みりんミュージアム整備事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 道路橋りょう債 白

Ｒ５ 交差点改良事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 名都借跨線橋道路拡幅改良事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 東小学校前通学路道路拡幅整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 道路維持補修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 橋りょう補修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 区画道路改良事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 都市計画債 青

Ｒ５ 流山おおたかの森駅周辺まちなみづくり事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 都市計画道路3・2・25号下花輪駒木線道路改良事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 初石駅施設整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 安心安全な公園づくり事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 江戸川台駅東口周辺地区再整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 都市計画道路３・４・８号美田駒木線道路改良事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債 ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 木地区一体型特定土地区画整理負担事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 良質なみどりの拠点保全事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 都市計画道路３・４・１９号大畔美田線道路改良事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 都市計画道路３・４・９号南流山名都借線道路改良事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 河川債 緑

Ｒ５ 雨水排水施設整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 水路等浚渫事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 消防債 赤

Ｒ５ 消防団機械器具置場建設事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 災害時情報伝達手段整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 防災施設整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 中央消防署移転事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 教育総務債 白

Ｒ５ ＩＣＴ学習空間整備事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 小学校債 青

Ｒ５ 小学校校舎等改修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 小山小学校校舎等建設用地取得事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 新設小学校（おおたかの森地区）建設事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 新設小学校（南流山地区）改修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 小学校設備改修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 小学校校舎等リニューアル事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 学校用地（小学校）取得事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 中学校債 黄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 中学校校舎等改修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 南流山中学校移転事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 南流山中学校移転先用地・建物買取事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 常盤松中学校校舎増築事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 社会教育債 白

Ｒ５ 文化会館施設整備事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 指定等文化財保存活用整備事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 保健体育債 緑

Ｒ５ 給食室等改修事業債 ↓  30 36

Ｒ５ 体育施設改修・整備事業債 ↓  30 36

■ 第２ガイド 臨時財政対策債 赤

Ｒ５ 臨時財政対策債 ↓  30 36

■ 第２ガイド とりまとめ 青

Ｒ５ 公共事業等債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 学校教育施設等整備事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 社会福祉施設整備事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 公共施設等適正管理事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 緊急浚渫推進事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 一般補助施設整備等事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災・減災事業債（とりまとめ） ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 地域活性化事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 防災対策事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ６ 一般廃棄物処理事業債（とりまとめ） ↓  30 36

★ 第１ガイド 起債同意 緑

■ 第２ガイド 同意申請 緑

継 Ｈ２９ 起債変更協議 ←

Ｒ５ 同意申請（１回目） ↓  30 36

Ｒ５ 同意申請（２回目） ↓  30 36

Ｒ５ 同意申請（補正予算） ↓  30 36

Ｒ５ 同意申請（最終） ↓  30 36

Ｒ５ 同意書 ↓  30 36

■ 第２ガイド 予定額通知 白

Ｒ５ 財政融資資金 ↓  30 36

★ 第１ガイド 起債借入 赤

■ 第２ガイド 財政融資資金 赤

Ｒ５ 公共事業等(初石駅施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(安心安全な公園づくり事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(雨水排水施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(防災施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(体育施設改修・整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(新たな賑わい空間創出事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(流山本町地区ツーリズム環境整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等(市野谷の森環境保全事業債) ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 公共事業等債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(小学校校舎等改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(中学校校舎等改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(小山小学校校舎等建設用地取得事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(新設小学校(おおたかの森地区)建設事業債)（負担金） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(新設小学校(おおたかの森地区)建設事業債)（交付金・その他） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(新設小学校（南流山地区）改修事業債)（負担金） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(南流山中学校移転事業債)（交付金・大規模） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(南流山中学校移転先用地・建物買取事業債）（負担金） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(給食室等改修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(体育施設改修・整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 学校教育施設等整備事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策債（小学校校舎等改修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策債（中学校校舎等改修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策債（新設小学校（南流山地区）改修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策債（南流山中学校移転事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 防災・減災・国土強靭化緊急対策債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 一般補助施設整備事業債（白みりんミュージアム整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 公営住宅建設事業（市営住宅整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 臨時財政対策債 (臨時財政対策債) ↓  30 36

■ 第２ガイド 機構資金 青

Ｒ５ 社会福祉施設整備事業債(学童クラブ施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 社会福祉施設整備事業債(児童館・児童センター設置事業債) ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 社会福祉施設整備事業債(保育所改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 社会福祉施設整備事業債(とりまとめ) ↓  30 36

Ｒ５ 公共施設等適正管理推進事業債（道路維持補修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共施設等適正管理推進事業債（福祉会館整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共施設等適正管理推進事業債（南流山センター施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共施設等適正管理推進事業債（とりまとめ) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債 (交差点改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(名都借跨線橋拡幅改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(道路維持補修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(橋りょう補修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(区画道路改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(都市計画道路３・２・２５号下花輪駒木線道路改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(都市計画道路３・４・１９号大畔美田線道路改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(都市計画道路３・４・９号南流山名都借線道路改良事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(流山おおたかの森駅周辺まちなみづくり事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 公共事業等債(とりまとめ) ↓  30 36

Ｒ５ 地域活性化事業債（白みりんミュージアム整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地域活性化事業債（指定等文化財保存活用整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（交差点改良事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（道路維持補修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（橋りょう補修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（橋りょう補修事業債）繰越分 ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（名都借跨線橋道路拡幅事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（名都借跨線橋道路拡幅事業債）繰越分 ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（区画道路改良事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（都市計画道路３・２・２５号下花輪駒木線道路改良事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 地方道路等整備事業債（とりまとめ） ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(中央消防署移転事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(消防指令業務運用事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(文化会館施設整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(小学校校舎等改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(中学校校舎等改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(体育施設改修・整備事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 緊急防災減災事業債(とりまとめ) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(新設小学校（おおたかの森地区）建設事業債)（単独） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(新設小学校（南流山地区）改修事業債)（単独） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(小学校校舎等改修事業債)（単独・大規模） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(小学校設備改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(中学校校舎等改修事業債)（単独・大規模） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(南流山中学校移転事業債)（単独・大規模） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(給食室等改修事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(とりまとめ) ↓  30 36

Ｒ５ 防災対策事業債（消防団機械器具置場建設事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 防災対策事業債（小型動力ポンプ積載車整備事業債） ↓  30 36

■ 第２ガイド 銀行等資金 白
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 銀行請求書　９月分 ↓  3 9

Ｒ５ 銀行請求書　３月分 ↓  3 9

Ｒ５ 一般単独事業債(南流山センター施設整備改修事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債(南流山地域図書館整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債（ICT学習空間整備事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債（南流山中学校移転事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債(南流山地域図書館整備事業債）（繰越分） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債(運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債(木地区一体型特定土地区画整理負担事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 一般単独事業債(中央消防署移転事業債） ↓  30 36

Ｒ５ 学教債(給食室等改修事業債）（繰越分） ↓  30 36

Ｒ５ 緊急浚渫推進事業(水路等浚渫事業債) ↓  30 36

■ 第２ガイド 千葉県市町村振興資金 黄

Ｒ５ 一般事業資金(運動公園周辺地区及び木地区一体型特定土地区画整理負担事業債) ↓  30 36

Ｒ５ 特別事業資金 ↓  30 36

■ 第２ガイド 千葉県市町村振興協会貸付金 青

Ｒ５ 緊急浚渫推進事業（水路等浚渫事業債） ↓  30 36

■ 第２ガイド 借入申込 赤

継 Ｈ８ 元利金支払事務手数料取扱い変更契約書 ←

Ｒ５ 期日延長承認申請書 ↓  30 36

Ｒ５ 財政融資（借用証書） ↓  30 36

Ｒ５ 金融機構（借用証書） ↓  30 36

Ｒ５ 銀行等 ↓  30 36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 調定用根拠資料 ↓  5 11

■ 第２ガイド 借入要領 青

継 Ｈ１６ 財政融資資金（作成要領・補足資料） ←

継 Ｈ１６ 簡保・郵貯 ←

継 Ｈ１６ 地方公共団体金融機構　融資の手引 ←

継 Ｈ１６ 県振興資金 ←

継 Ｈ１３ 市有物件 ←

継 Ｈ１６ 損保 ←

継 Ｈ１５ 銀行等 ←

継 Ｈ１ 登録債 ←

継 Ｈ１７ 財政融資資金オンラインシステム手引 ←

継 Ｈ１８ 地方公共団体金融機構融資の手引 ←

★ 第１ガイド 市町村振興資金(県貸付金） 緑

■ 第２ガイド 市町村振興資金全般 緑

継 Ｈ１５ 償還年次表 ←

継 Ｈ２４ 償還年次表 ←

★ 第１ガイド 公債費 黄

■ 第２ガイド 公債台帳 黄

継 Ｈ８ 公債台帳 ←

継 Ｈ１６ 公債台帳操作マニュアル ←

継 Ｈ１３ 公債管理システム ←

■ 第２ガイド 償還台帳 緑

継 Ｈ１０ 償還台帳 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 償還済借用証書 ↓  30 36

Ｒ５ 銀行等 ↓  30 36

■ 第２ガイド 繰上償還 赤

継 Ｈ２４ 実施要綱 ←

継 Ｈ２８ 地域開発事業債の利率見直し ←

継 Ｈ３０ 消防救急無線デジタル化工事に係る談合等による不正行為 ←

継 Ｈ３１ 市町村振興基金（木地区・運動公園） ←

★ 第１ガイド 普通交付税 黄

■ 第２ガイド 普通交付税共通全般 黄

継 Ｈ７ 算定台帳（Ｈ７～Ｈ１７） ←

継 Ｈ１８ 算定台帳（Ｈ１８～） ←

継 Ｈ１４ 種地・農業級地・林野級地に関する調 ←

継 Ｈ１７ 種地・評点の再計算 ←

継 Ｈ２４ 普通交付税(清掃費）に関する実態調査 ←

継 Ｒ３ RasIsマニュアル ←

Ｒ５ 交付税額通知 ↓  30 36

Ｒ５ 算出資料 ↓  30 36

Ｒ５ 算出資料（県通知） ↓  30 36

Ｒ５ 検収調書 ↓  30 36

Ｒ５ 公債台帳の一斉検収 ↓  30 36

Ｒ５ 交付税に関する通知 ↓  30 36

Ｒ５ 照会・回答 ↓  3 9

■ 第２ガイド 交付税検査Ｒ５ 赤
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 通知・照会 ←

継 Ｒ５ 各課依頼 ←

継 Ｒ５ 事前提出書類 ←

継 Ｒ５ 結果調書 ←

継 Ｒ５ 結果調書参考資料 ←

継 Ｒ５ 交付税ノート（修正版） ←

■ 第２ガイド 基礎数値（収入） 白

Ｒ５ Ａデータ ↓  5 11

Ｒ５ 軽自動車税調　Ｄデータ ↓  5 11

Ｒ５ 諸税調　Ｂデータ ↓  5 11

Ｒ５ 固定資産税調　Ｄデータ ↓  5 11

Ｒ５ 分離譲渡額調　Ｄデータ ↓  5 11

Ｒ５ 法人税割　Ｃデータ　① ↓  5 11

Ｒ５ 法人税割　Ｃデータ　② ↓  5 11

Ｒ５ 法人税割　Ｃデータ　③ ↓  5 11

Ｒ５ 法人税割　Ｃデータ　④ ↓  5 11

Ｒ５ 法人税割見込調 ↓  5 11

■ 第２ガイド 基礎数値（需要） 赤

Ｒ５ 道路橋りょう費 ↓  5 11

Ｒ５ 道路橋りょう費（資料） ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値（Ａデータ需要分）① ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値（Ａデータ需要分）② ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値　４月　公債費 ↓  5 11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値　４月　Ｂデータ ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値　４月　Ｃデータ① ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値　４月　Ｃデータ② ↓  5 11

Ｒ５ ５年度算定の基礎数値　４月　Ｄデータ ↓  5 11

Ｒ５ 翌年度数値　① ↓  5 11

Ｒ５ 翌年度数値　② ↓  5 11

Ｒ５ 旧公害防止対策事業 ↓  5 11

Ｒ５ 個別照会回答 ↓  5 11

★ 第１ガイド 特別交付税 白

■ 第２ガイド 特別交付税共通全般 白

Ｒ５ 交付額等通知 ↓  5 11

■ 第２ガイド 基礎数値 赤

Ｒ５ 照会・回答（各課照会） ↓  5 11

Ｒ５ 照会・回答（８月県回答） ↓  5 11

Ｒ５ 照会・回答（１０月県回答） ↓  5 11

Ｒ５ 照会・回答（除雪対策） ↓  5 11

Ｒ５ 照会・回答（個別照会） ↓  5 11

■ 第２ガイド 震災復興特別交付税 青

Ｒ５ 照会・回答（３月分） ↓  5 11

Ｒ５ 照会・回答（９月分） ↓  5 11

■ 第２ガイド 特殊財政需要 青

Ｒ５ 特殊財政需要について ↓  5 11

Ｒ５ ９月補正予算額調 ↓  5 11
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 個別照会等 ↓  5 11

★ 第１ガイド 譲与税・交付金 白

■ 第２ガイド 地方譲与税 白

継 Ｈ１６ 地方譲与税マニュアル ←

Ｒ５ 地方道路譲与税及び自動車重量譲与税 ↓  5 11

■ 第２ガイド 交付金 青

継 Ｈ１６ 交通安全対策特別交付金施行通知 ←

継 Ｈ２７ 経済対策充当事業一覧 ←

Ｒ５ 利子割交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 配当割交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 株式譲渡所得割交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 自動車取得税交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 法人事業税交付金 ↓  5 11

　 Ｒ５ 交通安全対策特別交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 地方特例交付金・特別交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 地方消費税交付金 ↓  5 11

Ｒ５ 市町村振興宝くじ配分金 ↓  5 11

Ｒ５ 環境性能割 ↓  5 11

Ｒ５ 新型コロナウイルス感染症対策地方税減収補填特別交付金 ↓  5 11

■ 第２ガイド 社会資本整備総合交付金 赤

継 Ｈ２２ 資料 ←

★ 第１ガイド 構成団体 黄

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団 緑
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 協定書 ←

継 Ｈ１５ 出資債に係る出資証書の取扱い ←

継 Ｈ１５ 企業団規約の一部改正 ←

継 Ｈ１５ 八ッ場ダム資料 ←

継 Ｈ２８ 八ッ場ダム建設計画変更 ←

継 Ｈ２８ 精算未了金の取扱い ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓  1 7

Ｒ５ 北千葉通知 ↓  1 7

Ｒ５ 北千葉会議 ↓  1 7

Ｒ５ 経営委員会 ↓  1 7

Ｒ５ 実務担当者会議（４月～９月） ↓  5 11

Ｒ５ 実務担当者会議（１０月～３月） ↓  5 11

Ｒ５ 北千葉（出資金・繰出金） ↓  30 36

Ｒ５ 思川開発事業 ↓  30 36

■ 第２ガイド 市町村振興協会 白

Ｒ５ 照会・回答 ↓  3 9

Ｒ５ 事業報告・決算報告書 ↓  3 9

Ｒ５ 一般通知 ↓  3 9

■ 第２ガイド 地方公共団体金融機構 赤

継 Ｈ２０ 地方公営企業等金融機構に対する出資金 ←

★ 第１ガイド 監査 黄

■ 第２ガイド 監査共通全般 黄

継 Ｈ３１ 住民監査請求 ←
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 監査実施計画 ↓  1 7

Ｒ５ 例月出納検査 ↓  5 11

Ｒ５ 定期監査・行政監査（執行） ↓  5 11

Ｒ５ 定期監査・行政監査（結果） ↓  5 11

Ｒ５ 定期監査・行政監査（財政部） ↓  5 11

Ｒ５ 水道事業会計経理状況（４月～７月） ↓  1 7

Ｒ５ 水道事業会計経理状況（８月～１１月） ↓  1 7

Ｒ５ 水道事業会計経理状況（１２月～３月） ↓  1 7

Ｒ５ 随時監査（執行） ↓  1 7

Ｒ５ 随時監査（結果報告） ↓  1 7

Ｒ５ 注意改善事項 ↓  5 11

■ 第２ガイド 決算審査（監査） 緑

Ｒ５ 監査提出資料 ↓  1 7

Ｒ５ 財政健全化法審査 ↓  30 36

Ｒ５ 上下水道事業会計決算書 ↓  5 11

Ｒ５ 意見書 ↓  5 11

Ｒ５ 各課通知 ↓  1 7

Ｒ５ 想定質問 ↓  1 7

Ｒ５ 一般会計決算の概要等 ↓  5 11

Ｒ５ 説明原稿（財政調整課） ↓  1 7

Ｒ５ 説明原稿（市長・副市長） ↓  1 7

Ｒ５ 説明資料 ↓  1 7
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２３ 字区域名称変更 ←

継 Ｈ２５ USBメモリ等使用制限関連文書 ←

継 Ｈ３１ 会計課のキャビネットの鍵の貸与の貸与確認書 ←

Ｒ５ USBメモリ等管理簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内通知 ▼

　 Ｒ５ 広報ながれやま（４～９月） ▼

Ｒ５ 広報ながれやま（１０～３月） ▼

Ｒ５ 議会だより ▼

Ｒ５ 広報原稿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ まちづくり報告書及び部長の仕事と目標 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ホームページ全般 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ メール配信サービス ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 公用車関係書類 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 市計画 黄

継 Ｈ２２ 流山市男女共同参画プラン ←

継 Ｈ２０ 流山市総合計画後期基本計画 ←

継 Ｈ２３ 事務事業マネジメントシート（平成２３～平成２６） ←

継 Ｈ２７ 事務事業マネジメントシート（平成２７～平成２９） ←

継 Ｈ３０ 事務事業マネジメントシート（平成３０～令和２） ←

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←

継 Ｈ２７ 後期基本計画・下期実施計画（平成２７） ←

継 Ｈ２８ 後期基本計画・下期実施計画（平成２８～平成３１） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 次期（Ｒ２～Ｈ４１）総合計画 ←

継 Ｒ４ 事務決裁規程改正 ←

■ 第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ９ 流山市情報公開制度の手引き ←

継 Ｈ１４ 流山市個人情報保護事務の手引 ←

継 Ｈ２０ 電子公印使用申請 ←

継 Ｈ２３ 告示（Ｈ２３～Ｒ１） ←

継 Ｈ３０ 達番号整理簿 ←

継 Ｒ２ 指令番号整理簿（コロナ） ←

継 Ｈ３１ 情報開示決定 ←

継 Ｒ５ 過年度分庁内サーバーデータ ←

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 法令改正　　　　　　 青

継 Ｈ１８ 特例基準割合（Ｈ１８～Ｈ２９） ←

継 Ｈ３０ 特例基準割合（Ｈ３０～ ←

継 Ｈ２８ 例規システム（操作マニュアル） ←

Ｒ５ 特例基準割合 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年度税制改正（市税条例一部改正・事前協議） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年度税制改正（市税条例一部改正・条例議案） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年度税制改正（都市計画税条例一部改正・事前協議） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年度税制改正（都市計画税条例一部改正・条例議案） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 地方税の一部改正に係る通知 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド ファイリング･システム 白

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ ファイル基準表１９～２３年度 ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表２４～２６年度 ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表２７～２８年度 ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表２９～３０年度 ←

継 Ｈ３１ ファイル基準表３１～Ｒ２年度 ←

継 Ｒ３ ファイル基準表Ｒ３～Ｒ４年度 ←

継 Ｒ５ ファイル基準表Ｒ５～Ｒ６年度 ←

Ｒ５ ファイリング･システム維持管理 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ３１ 会計年度任用職員任用 ←

継 Ｒ３ 服務整理簿 ←

継 Ｒ４ 服務整理簿 ←

継 Ｒ５ 服務整理簿 ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 税制課職員研修(令和５年度） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 分任出納員 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ノー残業デー・時間外協議 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 人事通知 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ９ 備品台帳 ←

継 Ｈ２９ 備品台帳（所管備品の取扱説明書） ←

継 Ｈ２５ 口座振替収納事務取扱要領の一部改正依頼 ←

継 Ｈ２５ 流山市における金融機関との協定・契約（写） ←

Ｒ５ 現金取扱簿 ↓ 1 Ｒ７
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 切手払出簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 前渡資金職員指定書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 前渡資金整理簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 出納職員の事務引継ぎ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 出納員実地検査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 定期監査 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 予算･決算 緑

Ｒ５ 令和４年度監査委員による決算審査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度決算審査特別委員会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度決算資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度決算資料(根拠資料一覧） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度決算見込み額調 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 補正予算 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和６年度予算編成資料（予算見積書） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和６年度予算歳入見込 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和６年度予算編成資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 予算の流用、科目更正、予備費充当起案 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 財政状況調査、市税の徴収実績 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 行政報告書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 時間外勤務手当に係る補正及び当初予算見積書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 財政事情の公表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和６年度予算審査特別委員会 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 伝票・帳票　　　　　　　　　　 赤

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 市県民税歳入処理の取り扱い変更について ←

Ｒ５ 納品書綴簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 調定票Ｂ票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収入票Ｂ票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 負担行為・支出票Ｂ票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 過誤納金整理票Ｂ票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度歳入還付未済 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 財務関係及び伝票説明会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税外収入整理簿 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 郵送 白

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票（当月分） ▼

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・４～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・７～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・１０～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・１～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 後納郵便物の通数検査立ち合い不要 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 書留・特定記録郵便物等受領証（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 書留・特定記録郵便物等受領証（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 料金受取人払承認 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 税制課共通 赤

■ 第２ガイド 税制課共通全般 赤

継 Ｈ２４ 多重債務問題対策庁内連絡会 ←

継 Ｈ２８ 税徴収吏員証交付 ←

継 Ｈ２８ 熊本地震 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 台風１５号及び１９号 ←

継 Ｒ２ おくやみ窓口システム資料 ←

継 Ｒ４ 税務システム標準化 ←

継 Ｒ５ 特定個人情報保護評価書 ←

Ｒ５ 課内回覧文書（４～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 課内回覧文書（１０～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 軽自動車税納付事務 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税制係月別業務予定表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 延滞金早見表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度市町村税決算状況速報調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年市町村税の徴収実績に関する調(Ｒ５・９末現在） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年度市町村税の徴収状況等の調 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 冊子令和５年度市町村税の徴収状況等の概要 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市民課からの個人情報の提供（支援措置） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 軽自動車税環境性能割払込額通知書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 地方税の収納・徴収対策に係る調査 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 照会・回答 黄

Ｒ５ 県通知、照会・回答（４～９月）　 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 県通知、照会・回答（１０～３月）　 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税務照会・回答（庁内） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税務照会・回答（他市町村） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（財政調整課　４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 庁内　照会・回答（財政調整課　１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（財産活用課） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（情報政策・改革改善課　４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（情報政策・改革改善課　１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内　照会・回答（企画政策課） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市民からのメールによる照会・回答（４～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市民からのメールによる照会・回答（１０～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市民からのメールによる照会・回答（１～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 閲覧簿 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 松戸税務署 青

継 Ｈ２８ 納税貯蓄組合連合会補助金の廃止 ←

継 Ｈ２９ 納税表彰式祝辞 ←

Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 松戸地区税務協議会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 租税教育推進協議会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納税貯蓄組合連合会（税の作文） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納税貯蓄組合連合会（税の作文）選出 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納税貯蓄組合連合会（税の作文）採点結果 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 松戸間税会（税の標語） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 租税教室 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 税務表彰 緑

継 Ｈ１１ 税務職員表彰（東葛飾税務研究会）（Ｈ１１～Ｈ２７） ←

継 Ｈ２８ 税務職員表彰（東葛飾税務研究会）（Ｈ２８～　　　） ←

継 Ｈ２２ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ２２～Ｈ２６） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ２７～Ｈ２９） ←

継 Ｈ３０ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ３０～　　　） ←

継 Ｈ１９ 松戸税務署納税表彰式 ←

継 Ｈ２１ 松戸間税会（松戸税務署納税表彰） ←

継 Ｈ２８ 千葉県滞納整理推進機構表彰 ←

継 Ｈ２８ 職員表彰推薦書 ←

■ 第２ガイド 電算仕様・手引書 白

継 Ｈ２２ 収納業務手引書 ←

継 Ｈ２３ 固定資産税収納資料ファイリングシステム操作マニュアル ←

継 Ｈ２５ H２６年度からの基幹系システム仕様書 ←

継 Ｈ２５ H２６年度からの基幹系システム帳票見本 ←

継 Ｈ２４ 基幹系システム更新に関する仕様書 ←

継 Ｈ２６ 基幹系システムのＩＣカード ←

.継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（税証明発行操作説明書） ←

継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（法人市民税システムマニュアル） ←

継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（滞納管理システムマニュアル） ←

継 Ｈ３０ 地方税共通納税システム手引書 ←

継 Ｒ２ 軽自動車ＯＳＳ・ＪＮＫＳ ←

継 Ｒ４ 軽ＪＮＫＳ運用 ←

継 Ｒ３ 地方税統一ＱＲコード（用紙更正） ←

継 Ｒ４ 地方税統一ＱＲコード（様式審査） ←

継 Ｒ４ 地方税統一ＱＲコード（読取テスト） ←

継 Ｒ３ 地方税共通納税システム対象税目拡大連動試験 ←

継 Ｒ５ 共通納税ＩＦＳ運用 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 公金受取口座 ←

Ｒ５ 仕様確認書（口座） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕様確認書（特徴） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕様書（ＤＳＫ） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 各種用紙校正（ＤＳＫ) ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ＤＳＫ情報誌 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 契約書 赤

Ｈ２３ ファクシミリ賃貸借契約書 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｈ２６ 流山市市税等コンビニエンスストア収納代行業務委託契約 ←

継 Ｈ２８ 「ぎょうせい電子書棚」利用申込書 ←

継 Ｈ２９ 携帯電話（収税・債権用） ←

継 Ｈ２９ 市税等納付コールセンター業務委託契約書 ←

継 Ｒ３ 市税等納付コールセンター業務委託契約書（Ｒ４年度～Ｒ６年度） ←

継 Ｈ３１ 税制課専用車両賃貸借 ←

継 Ｒ３ 預貯金等電子化サービス ←

継 Ｒ３ コールセンター通信機器・端末機器等賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ３ 財産調査結果ファイリングシステム運用 ←

継 Ｒ４ 受付番号システム購入 ←

継 Ｒ４ 財政部税３課等複写機賃貸借及び保守(５か年長期契約Ｒ４．１０～） ←

継 Ｒ４ 基幹系システム２台増設 ←

継 Ｒ５ ファクシミリ賃貸借及び保守 ←

Ｒ５ 市税等に係る預金口座振替に関する業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市県民税特別徴収媒体交換に関する業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市税再発行納付書印刷業務 ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 滞納処分対象企業信用調査業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 過年度催告用封筒印刷製本業務 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 収納システム端末機賃貸借(コールセンター) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 財産調査結果ファイリングシステム運用 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 電算委託契約書(収納OCRシステム) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 過年度催告用封筒印刷 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 研修会・協議会 黄

Ｒ５ 県・都市税務協議会（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 県・都市税務協議会（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 東葛飾税務研究会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 個人住民税徴収対策会議・県滞納整理推進機構 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収税関係研修 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ＮＯＭＡ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 東京税務セミナー ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 税制 緑

■ 第２ガイド 税制全般 緑

継 Ｈ１６ 市民課との協議(税証明） ←

継 Ｈ１８ 市民課との協議(収納事務） ←

継 Ｈ２６ H26.1.1施行延滞金の教示文 ←

継 Ｈ２８ 新端末機で発行する領収書の取扱い（三菱東京UFJ) ←

継 Ｒ４ 市民税課との協議 ←

★ 第１ガイド 固定資産評価審査委員会 白

■ 第２ガイド 固定資産評価審査委員会全般 白

継 Ｈ１９ 審査委員会委員の選任（Ｈ１９～２８） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 審査委員会委員の選任（Ｈ２９～Ｒ２） ←

継 Ｈ１９ 書記の任命同意 ←

継 Ｈ２８ 特定個人情報取扱簿 ←

継 Ｈ２２ 審査申出に関するチラシ ←

継 Ｈ１９ 会議（平成１９・２０） ←

継 Ｈ１９ 復命書（平成１９・２０） ←

継 Ｈ３０ 第１回固定資産評価審査委員会　平成３０年度 ←

Ｒ５ 審査委員会委員の選任 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 照会・回答（固定資産評価審査委員会） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 視察・研修 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 研修会資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委員会

■ 第２ガイド 固定資産評価審査委員会事務局 赤

継 Ｈ９ 情報公開条例の解釈・運用 ←

継 Ｈ２４ 固定資産評価審査委員会事務取扱要領様式 ←

継 Ｈ２４ 固定資産評価審査委員会事務取扱要領閲覧用 ←

継 Ｈ１４ 例規（告示） ←

継 Ｈ２１ 文書整理簿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ←

継 Ｈ２１ 審査委員会の流れ ←

継 Ｈ２１ 情報公開開示決定 ←

継 Ｈ２２ 指令番号簿 ←

継 Ｈ２２ 訓令整理簿 ←

継 Ｈ２３ 裁判所判決等の情報 ←

継 Ｈ２６ 旅行命令簿 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 審査申出取扱書類 緑

継 Ｈ１８ 平成１８年第１号事案 ←

継 Ｈ１８ 平成１８年第１号事案　提出分 ←

継 Ｈ１８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１６ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 固定資産評価審査決定取消請求事件 黄

継 Ｈ２１ 上告、上告受理申立　最高裁判所　決定 ←

継 Ｈ２０ 東京高等裁判所　平成２０年（行コ）第３１５号　判決 ←

継 Ｈ２１ 訴訟代理人委任契約 ←

継 Ｈ２０ 千葉地方裁判所　平成１９年（行ウ）第８号　判決 ←

継 Ｈ１９ 千葉地方裁判所　平成１９年（行ウ）第８号　口頭弁論・答弁書資料 ←

■ 第２ガイド 固定資産評価審査申出（土地）３年度 黄

継 Ｒ３ 審査申出書受付簿 ←

継 Ｒ３ 審査申出書（土地） ←

継 Ｒ３ 審査申出書・補正書 ←

継 Ｒ３ 補正書 ←

継 Ｒ３ 実地調査調書 ←

継 Ｒ３ 弁明書 ←

継 Ｒ３ 反論書 ←

継 Ｒ３ 審査申出書・反論書 ←

継 Ｒ３ 決定書 ←

継 Ｒ３ 審査委員会開催通知 ←

継 Ｒ３ 審査委員会出席依頼 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 資料提出依頼 ←

継 Ｒ３ 課税庁提出資料 ←

継 Ｒ３ 審査委員会　会議録 ←

継 Ｒ３ 審査委員会　議事調書 ←

継 Ｒ３ 閲覧申請書 ←

■ 第２ガイド 固定資産評価審査申出（土地）４年度 青

継 Ｒ４ 審査申出書受付簿 ←

継 Ｒ４ 審査委員会開催通知 ←

継 Ｒ４ 審査申出書（土地） ←

継 Ｒ４ 審査委員会進行 ←

継 Ｒ４ 補正書 ←

継 Ｒ４ 受理通知 ←

継 Ｒ４ 弁明書 ←

継 Ｒ４ 口頭による意見陳述 ←

継 Ｒ４ 反論書 ←

継 Ｒ４ 決定書 ←

継 Ｒ４ 閲覧申請 ←

継 Ｒ４ 実地調査調書 ←

継 Ｒ４ 資料提出依頼 ←

継 Ｒ４ 審査の記録 ←

★ 第１ガイド 税制管理 黄

■ 第２ガイド 税制管理全般 黄

継 Ｈ２５ 死亡人課税資料 ←

継 Ｈ２５ 納税通知書の仕様変更における協議 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 諸用紙・封筒印刷 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 電算投入 緑

Ｒ５ 一般納品書・預り証 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納品書（収納全般） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納品書（口座関係） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納品書（滞納管理） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 電算投入預かり書（正）特徴 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 納品書（特徴収納） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 税証明 赤

継 Ｈ２ 税証明に関する法令・要領・通達 ←

継 Ｈ７ 証明交付申請書・様式変更 ←

継 Ｈ２３ 電子申請・届出システム手引き ←

継 Ｈ３０ コンビニ交付サービスについて ←

継 Ｈ３０ コンビニ交付サービス（ＤＳＫ） ←

継 Ｈ３１ 税証明書郵送交付集計表兼金券処理簿の作成について ←

継 Ｒ３ キャッシュレス決済資料 ←

継 Ｒ４ 電子申請　クレジット決済 ←

継 Ｒ４ 車検証電子化 ←

継 Ｒ４ 支援措置申出書 ←

Ｒ５ 税証明書の交付に当たっての留意事項（Ｑ＆Ａ）改正 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 交付申請書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 発行件数集計表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 郵送証明申請（控え分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ レジ計算書綴（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ レジ計算書綴（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 金銭等確認表（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 金銭等確認表（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 出張所への通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 電子申請受付・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・報告 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答（税証明） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）４～６月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）７～９月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）１０～１２月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）１～３月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ コンビニ交付手数料の資金前渡 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 県民税 白

継 Ｈ８ 県民税払込事務報告諸様式 ←

継 Ｈ２５ 個人県民税清算事務マニュアル ←

継 Ｈ２６ 市税収入状況調 ←

Ｒ５ 県民税払込通知書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 県民税清算事務報告書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 県民税取扱状況報告書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 県民税徴収状況報告書 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 市県民税給与特別徴収 赤

■ 第２ガイド 給与特別徴収全般 赤

継 Ｈ１７ 特別徴収管理 ←

継 Ｈ２４ 納入データ伝送サービス ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 国家公務員支払業務のセンター集中への切替起案 ←

Ｒ５ 照会・回答（特徴） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 特別徴収による個人住民税の過誤納について ↓ 3 Ｒ９

■ 第２ガイド 官公庁・自治体 緑

継 Ｈ２９ 官庁会計システム（ＡＤＡＭＳ） ←

Ｒ５ 官公庁給与特徴納入通知書（４月～９月) ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 官公庁給与特徴納入通知書（１０月～３月) ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民税局所別内訳表［東京都庁］（４月～９月) ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民税局所別内訳表［東京都庁］（１０月～３月) ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民税局所別内訳表［千葉県庁］ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 官庁会計システム（ＡＤＡＭＳ）通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 官庁会計システムＣＳＶ一覧 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 納期の特例 黄

継 Ｈ２３ 事業者リスト ←

継 Ｈ２１ 承認決定(Ｈ２１年度以前） ←

継 Ｈ２２ 承認決定(Ｈ２２～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２４ 承認決定(Ｈ２４～） ←

継 Ｈ２５ 承認決定(Ｈ２５～） ←

継 Ｈ２６ 承認決定(Ｈ２６～） ←

継 Ｈ２７ 承認決定(Ｈ２７～） ←

継 Ｈ２８ 承認決定(Ｈ２８～） ←

継 Ｈ２９ 承認決定(Ｈ２９～） ←

継 Ｈ３０ 承認決定(Ｈ３０～） ←

継 Ｈ３１ 承認決定(Ｈ３１～） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 承認決定(Ｒ２～） ←

継 Ｒ３ 承認決定(Ｒ３～） ←

継 Ｒ４ 承認決定(Ｒ４～） ←

継 Ｒ５ 承認決定(Ｒ５～） ←

継 Ｈ２８ 申請書（Ｈ28.3.31まで） ←

継 Ｈ２８ 申請書（Ｈ28.4.1～Ｈ29.3.31） ←

継 Ｈ２９ 申請書（Ｈ29.4.1～） ←

継 Ｈ３０ 申請書（Ｈ30.4.1～） ←

継 Ｈ３１ 申請書（Ｈ31.4.1～） ←

継 Ｒ２ 申請書（Ｒ2.4.1～） ←

継 Ｒ３ 申請書（Ｒ3.4.1～） ←

継 Ｒ４ 申請書（Ｒ4.4.1～） ←

継 Ｒ５ 申請書（Ｒ5.4.1～） ←

継 Ｈ３０ 納期の特例保留分 ←

★ 第１ガイド 年金特別徴収 緑

■ 第２ガイド 年金特別徴収全般 緑

継 Ｈ２１ 年金特別徴収・管理 ←

Ｒ５ 厚生労働省通知 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 日計表チェックリスト ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 仮徴収還付 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 退職所得市県民税 赤

■ 第２ガイド 退職所得市県民税全般 赤

継 Ｓ５６ 退職所得に対する住民税の特別徴収の手引綴 ←

継 Ｓ６１ 退職関係法令等 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 退職源泉報告書 黄

Ｒ５ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5558～Ｔ5801） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5802～Ｔ5936） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5937～Ｔ　　） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ　　～Ｔ　　） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 退職源泉報告書転記終了分（非課税分） ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 法人市民税 白

■ 第２ガイド 法人市民税全般 白

継 Ｈ３１ 仮装経理に対する還付処理対応 ←

Ｒ５ 法人市民税未消リスト連絡票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納日計表（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納日計表（７月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納日計表（１０月～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納日計表（１月～３月） ↓ 1 Ｒ７

　 Ｒ５ 還付リスト（歳入・歳出） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 法人市民税督促、催告、差押予告 黄

Ｒ５ 督促・催告・差押予告（４月～９月発送分）　 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 督促・催告・差押予告（１０月～３月発送分）　 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 口座振替制度 青

■ 第２ガイド 口座振替全般 青

継 Ｓ６１ 協定書 ←

継 Ｓ６０ 事務取扱要領 ←

継 Ｈ９ 郵便局自動払込取扱確認書（税目別） ←

継 Ｈ２８ 口座振替について金融機関からの通知 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ Ｗｅｂ口座振替受付サービス ←

継 Ｒ３ 口座振替データ伝送回線切替 ←

継 Ｒ４ 口座振替停止 ←

継 Ｒ４ 口座振替納付済通知廃止 ←

継 Ｒ４ 口座振替二重納付 ←

継 Ｒ４ 業務委託料に関する変更手続き ←

Ｒ５ 課税前口座振替勧奨 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替電算処理スケジュ－ル表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替納付済通知書返戻分はがき ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替資料配布 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 銀行別振替件数報告書兼手数料請求書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知（見本確認） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替領収済通知（見本確認） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（固定資産税第１期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（固定資産税第２期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（固定資産税第３期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（固定資産税第４期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（市県民税第１・２期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（市県民税第３・４期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替不能通知書（軽自動車税全期） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替継続同意書資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替継続同意書資産税からの情報提供 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（未対応分） ▼ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(４・５月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(６・７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(８・９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(１０・１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(１２・１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ おくやみ相談窓口（対応済分）(２・３月） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 口座振替資料 赤

継 Ｈ９ 口座振替勧奨注意者引抜リスト ←

継 Ｈ１３ 納税通知書口座振替依頼書等の改正 ←

継 Ｈ２２ 郵便局自動振替資料 ←

継 Ｈ２５ 口座振替伝送マニュアル ←

■ 第２ガイド 振替停止・手落 黄

Ｒ５ 口座振替手落依頼 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ＭＴ振替停止依頼書（市県民税） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ＭＴ振替停止依頼書（固・都税） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ＭＴ振替停止依頼書（軽自動車税） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 振替データ作成 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 口座振替依頼書 緑

Ｒ５ 依頼書（銀行承認された振替申出書） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 停止届書（銀行承認された振替申出書） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 口座振替結果 白

Ｒ５ 市県民税(第１期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市県民税(第２期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市県民税(第３期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市県民税(第４期） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 軽自動車税(全期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 固定資産税(第１期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 固定資産税(第２期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 固定資産税(第３期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 固定資産税(第４期） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド コンビニ収納 緑

■ 第２ガイド コンビニ収納全般 緑

継 Ｈ２５ 管理者登録・マニュアル ←

継 Ｈ２５ 債務負担行為（Ｈ２５～Ｈ３０） ←

継 Ｈ３０ 債務負担行為（Ｈ３０～Ｒ６） ←

継 Ｈ３０ 債務負担行為の設定（追加） ←

継 Ｒ５ 債務負担行為（Ｒ６～Ｒ１１） ←

継 Ｈ２５ バーコード読取試験　請書 ←

継 Ｈ２５ ＬＧＷＡＮ連携試験　請書 ←

継 Ｈ２５ ＮＴＴデータ資料 ←

継 Ｈ２５ ちばぎんコンピューターサービス資料 ←

継 Ｈ２５ 千葉銀行資料 ←

継 Ｈ２５ コンビニ収納に関する協議 ←

継 Ｈ３１ pufureクライアント証明書更新作業（Ｈ３１～Ｒ３） ←

継 Ｒ４ pufureクライアント証明書更新作業（Ｒ４～　　） ←

Ｒ５ コンビニ収納日計表・消込結果・手数料件数 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ コンビニ収納年間予定表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ＮＴＴデータ通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ＮＴＴデータ収納ミス連絡 ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№22

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド モバイル収納 青

継 Ｈ２６ モバイルレジ導入に関する協議 ←

継 Ｈ３０ ペイジー、モバイルクレジット等資料 ←

継 Ｈ３１ ＬＩＮＥ Ｐａｙ 広報活動 ←

継 Ｒ３ 電子マネー収納 ←

★ 第１ガイド 調定 黄

■ 第２ガイド 調定全般 黄

継 Ｈ２７ 市税収入状況調 ←

継 Ｒ３ 分割表（市県民・固都）（Ｒ３～） ←

Ｒ５ 調定補助簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市税収入状況作成資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市県民税変更連絡書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 固都税賦課決定（更正）連絡票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 軽自動車税税額変更決議書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年度市たばこ税（手持品課税含む）収納台帳 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 消込処理 白

■ 第２ガイド 消込処理 白

Ｒ５ 収納額確認報告書（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額確認報告書（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 給与特別徴収 青

Ｒ５ 現年例月過納・不足・処理不能抽出リスト ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 千葉銀行特徴伝送分消込結果 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 年金特別徴収 赤

継 Ｈ２１ 年金特徴消込資料 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 普徴・固都・軽自（過年） 青

Ｒ５ 一般税未消込台帳 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 過年度分チェックリスト 白

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（４月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（５月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（10月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（11月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（12月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 収納額集計表［束計集計分］（３月） ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 還付金・返還金 青

■ 第２ガイド 還付・返還金全般 青

継 Ｈ７ 流山市固定資産税等過誤納返還金取扱要綱 ←

継 Ｈ２５ 過誤納金還付再通知（Ｈ２５-給与特徴） ←

継 Ｈ２５ 過誤納金還付再通知（Ｈ２５） ←

継 Ｈ２６ 過誤納金還付再通知（Ｈ２６） ←

継 Ｈ２７ 過誤納金還付再通知（Ｈ２７） ←

継 Ｈ２８ 過誤納金還付再通知（Ｈ２８） ←

継 Ｈ２９ 過誤納金還付再通知（Ｈ２９） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 過誤納金還付再通知（Ｈ３０） ←

継 Ｈ３１ 過誤納金還付再通知（Ｈ３１） ←

継 Ｒ２ 過誤納金還付再通知（Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 過誤納金還付再通知（Ｒ３） ←

継 Ｒ４ 過誤納金還付再通知（Ｒ４） ←

継 Ｈ２３ 時効経過後の過誤納還付金について ←

継 Ｈ２５ 還付未済繰越分 ←

継 Ｈ２９ 消滅時効 ←

Ｒ５ 消滅時効（Ｒ５） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 税返還金 緑

継 Ｈ３０ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←

継 Ｈ３１ 決定・支払通知（不固‐１～３） ←

継 Ｒ２ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←

継 Ｒ３ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←

継 Ｒ４ 決定・支払通知（不固‐①～③） ←

継 Ｒ４ 決定・支払通知（不固‐３～１１） ←

継 Ｒ４ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐３～７） ←

継 Ｒ４ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐８～１１） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐１～３） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐４～６） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐７～９） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐１０～１２） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐１３～１５） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐１６～１８） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐１９～２１） ←

継 Ｒ５ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐２２～２４） ←

■ 第２ガイド 歳出還付 黄

継 Ｈ２６ 配当割・株式譲渡（口座振込依頼書提出待ち分） ←

Ｒ５ 配当割・株式譲渡（該当者データ） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡（還付依頼文） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付　返納・納入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ１～Ｋ１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ１０１～Ｋ２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ２０１～Ｋ３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ３０１～Ｋ４００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ４０１～） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ１～Ｋ１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ１０１～Ｋ２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ２０１～Ｋ３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ３０１～Ｋ４００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ４０１～Ｋ５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ５０１～Ｋ６００） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 税還付金 緑

Ｒ５ 還付明細書（　　　　　～４１５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１５０１～４１５２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１５２６～４１５５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１５５１～４１５７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１５７６～４１６００） ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４１６０１～４１６２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１６２６～４１６５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１６５１～４１６７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１６７６～４１７００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１７０１～４１７２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１７２６～４１７５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１７５１～４１７７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１７７６～４１８００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１８０１～４１８２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１８２６～４１８５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１８５１～４１８７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１８７６～４１９００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１９０１～４１９２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１９２６～４１９５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１９５１～４１９７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４１９７６～４２０００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２００１～４２０２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２０２６～４２０５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２０５１～４２０７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２０７６～４２１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２１０１～４２１２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２１２６～４２１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２１５１～４２１７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２１７６～４２２００） ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４２２０１～４２２２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２２２６～４２２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２２５１～４２２７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２２７６～４２３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２３０１～４２３２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２３２６～４２３５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２３５１～４２３７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２３７６～４２４００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２４０１～４２４２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２４２６～４２４５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２４５１～４２４７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２４７６～４２５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２５０１～４２５２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２５２６～４２５５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２５５１～４２５７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２５７６～４２６００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２６０１～４２６２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２６２６～４２６５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２６５１～４２６７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２６７６～４２７００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２７０１～４２７２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２７２６～４２７５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２７５１～４２７７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２７７６～４２８００） ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４２８０１～４２８２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２８２６～４２８５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２８５１～４２８７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２８７６～４２９００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２９０１～４２９２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２９２６～４２９５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２９５１～４２９７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４２９７６～４３０００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３００１～４３０２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３０２６～４３０５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３０５１～４３０７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３０７６～４３１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３１０１～４３１２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３１２６～４３１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３１５１～４３１７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３１７６～４３２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３２０１～４３２２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３２２６～４３２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３２５１～４３２７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３２７６～４３３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３３０１～４３３２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３３２６～４３３５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３３５１～４３３７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３３７６～４３４００） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４３４０１～４３４２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３４２６～４３４５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３４５１～４３４７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３４７６～４３５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３５０１～４３５２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３５２６～４３５５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３５５１～４３５７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３５７６～４３６００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３６０１～４３６２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３６２６～４３６５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３６５１～４３６７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３６７６～４３７００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３７０１～４３７２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３７２６～４３７５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３７５１～４３７７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３７７６～４３８００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３８０１～４３８２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３８２６～４３８５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３８５１～４３８７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３８７６～４３９００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３９０１～４３９２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３９２６～４３９５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３９５１～４３９７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４３９７６～４４０００） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４４００１～４４０２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４０２６～４４０５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４０５１～４４０７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４０７６～４４１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４１０１～４４１２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４１２６～４４１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４１５１～４４１７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４１７６～４４２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４２０１～４４２２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４２２６～４４２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４２５１～４４２７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４２７６～４４３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４３０１～４４３２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４３２６～４４３５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４３５１～４４３７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４３７６～４４４００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４４０１～４４４２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４４２６～４４４５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４４５１～４４４７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４４７６～４４５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４５０１～４４５２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４５２６～４４５５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４５５１～４４５７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４５７６～４４６００） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４４６０１～４４６２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４６２６～４４６５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４６５１～４４６７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４６７６～４４７００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４７０１～４４７２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４７２６～４４７５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４７５１～４４７７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４７７６～４４８００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４８０１～４４８２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４８２６～４４８５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４８５１～４４８７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４８７６～４４９００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４９０１～４４９２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４９２６～４４９５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４９５１～４４９７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４４９７６～４５０００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５００１～４５０２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５０２６～４５０５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５０５１～４５０７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５０７６～４５１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５１０１～４５１２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５１２６～４５１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５１５１～４５１７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５１７６～４５２００） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 還付明細書（４５２０１～４５２２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５２２６～４５２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５２５１～４５２７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５２７６～４５３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５３０１～４５３２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５３２６～４５３５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５３５１～４５３７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５３７６～４５４００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５４０１～４５４２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５４２６～４５４５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５４５１～４５４７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５４７６～４５５００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５５０１～４５５２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５５２６～４５５５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５５５１～４５５７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５５７６～４５６００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５６０１～４５６２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５６２６～４５６５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５６５１～４５６７５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５６７６～４５７００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５７０１～４５７２５） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５７２６～４５７５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 還付明細書（４５７５１～） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 歳入還付　法人市民税 白

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№33

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１～ＮＨ５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ５１～ＮＨ１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１０１～ＮＨ１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１５１～ＮＨ２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ２０１～ＮＨ２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ２５１～ＮＨ３００） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 歳出還付　法人市民税 赤

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１～ＳＨ５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ５１～ＳＨ１００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１０１～ＳＨ１５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１５１～ＳＨ２００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ２０１～ＳＨ２５０） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ２５１～ＳＨ３００） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ３０１～ＳＨ３０３） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 還付未完了　法人市民税 青

継 Ｈ３１ 還付明細書 ←

継 Ｈ３１ 還付再通知 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　株割・配当 緑

継 Ｈ２４ 還付再通知 ←

継 Ｈ２７ 還付明細書 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　軽自動車税 赤

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　固都税 黄

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　市県民税（普徴） 白

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　特別徴収 青

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←

継 Ｈ３１ 還付明細書　３１年度分 ←

継 Ｈ３０ 還付明細書　３０年度分 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　年金徴収 緑

継 Ｈ２９ 還付明細書　現年度分 ←

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←

継 Ｈ２４ 還付再通知 ←

■ 第２ガイド 還付未完了　市たばこ税（手持品課税） 黄

継 Ｈ３１ 市たばこ税（手持品課税） ←

★ 第１ガイド 徴収 白

■ 第２ガイド 徴収全般 白

継 Ｈ３ 徴収受託簿 ←

継 Ｈ２６ 証券交付簿 ←

継 Ｈ２９ 懸案・決定事項 ←

Ｈ２９ 徴収率比較表（Ｈ２８） × 継続解除

Ｈ３０ 徴収率比較表（Ｈ２９） × 継続解除

継 Ｒ１ 徴収率比較表（Ｈ３０） ←

継 Ｒ２ 徴収率比較表（Ｒ１） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 徴収率比較表（Ｒ２） ←

継 Ｒ４ 徴収率比較表（Ｒ３） ←

継 Ｒ５ 徴収率比較表（Ｒ４） ←

Ｒ５ 使用済領収書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収事務基本方針 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 課税・公示送達者名簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 切手使用簿 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 通知・照会・回答 赤

Ｒ２ 徴収猶予特例関係 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調　令和３年度４月～９月 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調　令和３年度１０月～３月 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 通知（官公庁） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 通知（官公庁以外） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（４月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（５月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（６月分）１ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（６月分）２ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（７月分）１ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（７月分）２ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（８月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（９月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（１０月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（１１月分） ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 市町村照会回答（１２月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（１月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（２月分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市町村照会回答（３月分） ↓ 1 Ｒ７

■  第２ガイド 滞納管理システム閲覧申請書 白

Ｒ５ 基幹系システム使用許可申請書 ×

■  第２ガイド 徴収法令要領 青

継 Ｓ６３ 交付要求事務処理要領 ←

継 Ｈ１ 徴収事務処理要領 ←

継 Ｈ１ 受託処理事務処理要領 ←

継 Ｈ２ 納税相談事務処理要領 ←

継 Ｈ２５ 供託手続 ←

継 Ｈ２５ 差押調書様式 ←

継 Ｈ２７ 自動車差押・捜索 ←

継 Ｈ２７ 主税局の捜索研修資料 ←

継 Ｈ３１ 地方税に係る滞納整理における理由附記の例 ←

継 Ｒ３ 供託金還付手続 ←

■ 第２ガイド 滞納整理計画実施 黄

継 Ｈ２９ 徴収対策実施状況 ←

Ｒ５ 未納者個票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 休日納税相談会 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 猶予（通常） 赤

継 Ｈ３１ 徴収猶予 ←

継 Ｒ２ 猶予制度の運用 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 徴収猶予 ←

継 Ｒ３ 徴収猶予 ←

継 Ｒ４ 徴収猶予 ←

継 Ｒ５ 徴収猶予 ←

■ 第２ガイド 猶予（特例） 緑

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（５月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（５月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）③ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）④ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）⑤ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）③ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）④ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）⑤ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）⑥ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（８月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（８月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（９月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（９月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）② ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）③ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）③ ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１２月）① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１２月）② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１月）　① ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１月）　② ←

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（２月－３月） ←

■ 第２ガイド 換価の猶予 青

継 Ｈ３１ 換価の猶予 ←

継 Ｒ２ 換価の猶予 ←

継 Ｒ３ 換価の猶予 ←

継 Ｒ４ 換価の猶予 ←

継 Ｒ５ 換価の猶予 ←

■ 第２ガイド 督促状 黄

Ｒ５ 住民税　特別徴収 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 督促状発送事務 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 公示送達 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 受託処理 白

継 Ｈ２５ 受託処理マニュアル ←

継 Ｈ２８ 仮受託証書（原本） ←

継 Ｈ２６ 納付（納入）受託証書（納付中） ←

継 Ｈ２６ 納付（納入）受託証書（納付済） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 証券受付簿 ←

Ｒ５ 現金書留 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 金券処理簿 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 市税等納付コールセンター 青

継 Ｈ３１ 業務マニュアル ←

継 Ｒ２ 債務負担行為 ←

継 Ｒ３ 債務負担行為（ルーター・令和３年度～令和６年度） ←

Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 業務計画書 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 差押整理簿 赤

継 Ｓ５８ 差押整理簿（１４８９～１９９８） ←

継 Ｓ６２ 差押整理簿（１９９９～２３０４） ←

継 Ｈ７ 差押整理簿（２３０５～２６４５） ←

継 Ｈ１１ 差押整理簿（２６４６～３０３５） ←

継 Ｈ１１ 差押整理簿（３０３６～３２９９） ←

継 Ｈ１２ 差押整理簿（３３００～３５７０） ←

継 Ｈ１３ 差押整理簿（３５７１～３８８８） ←

継 Ｈ１３ 差押整理簿（３８８９～４１８０） ←

継 Ｈ１４ 差押整理簿（４１８１～４３９９） ←

継 Ｈ１４ 差押整理簿（４４００～４７１０） ←

継 Ｈ１５ 差押整理簿（４７１１～５０４２） ←

継 Ｈ１６ 差押整理簿（５０４３～５４８１） ←

継 Ｈ１７ 差押整理簿（５４８２～５８６０） ←

継 Ｈ１８ 差押整理簿（５８６１～６１３５） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 差押整理簿（６１３６～６４１８） ←

継 Ｈ２０ 差押整理簿（６４１９～６６８５） ←

継 Ｈ２１ 差押整理簿（６６８６～６９７３） ←

継 Ｈ２２ 差押整理簿（６９７４～７３５４ ←

継 Ｈ２３ 差押整理簿（７３５５～７８７９） ←

継 Ｈ２４ 差押整理簿（７８８０～８６４２） ←

継 Ｈ２５ 差押整理簿（８６４３～９３５１） ←

継 Ｈ２６ 差押整理簿（９３５２～１０２９３） ←

継 Ｈ２７ 差押整理簿（１０２９４～１１１８３） ←

継 Ｈ２８ 差押整理簿（１１１８４～１２０３３） ←

継 Ｈ２９ 差押整理簿（１２０３４～１２８５３） ←

継 Ｈ３０ 差押整理簿（１２８５４～１３６８２） ←

継 Ｈ３１ 差押整理簿（１３６４９～１４５１１） ←

継 Ｒ２ 差押整理簿（１４５１２～１５９１９） ←

継 Ｒ３ 差押整理簿（１５９０４～１６５８８） ←

継 Ｒ４ 差押整理簿（１６５４２～１７５３０） ←

継 Ｒ５ 差押整理簿（１７６９４～１８７９５） ←

★ 第１ガイド 財産調査 青

 ■ 第２ガイド 財産調査共通 青

継 Ｈ３１ 調査費等請求に対する回答文書 ←

継 Ｒ２ 帝国データバンク調査報告書 ← 所在カード

継 Ｒ４ 投資信託照会 ←

Ｒ５ 債権照会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 実態調査回答書 ↓ 1 Ｒ７ 所在カード
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 仕向調査（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕向調査（７月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕向調査（１０月～１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕向調査（１２月～１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 仕向調査（２月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 債務調査（４月～８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 債務調査（９月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 投資信託照会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 水道調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 賃貸借契約調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 現地調査報告 ↓ 1 Ｒ７

 ■ 第２ガイド 生命保険調査 白

継 Ｒ４ 生命保険電子照会導入協議 ←

Ｒ５ 生命保険調査照会（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生命保険調査照会（７月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生命保険調査照会（１０月～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生命保険調査照会（１月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生命保険継続調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生命保険調査回答 ↓ 1 Ｒ７ 所在カード

 ■ 第２ガイド 給与調査 青

Ｒ５ 給与等の調査４月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査５月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査６月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査７月 ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 給与等の調査８月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査９月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査１０月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査１１月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査１２月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査１月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査２月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査３月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給与等の調査回答 ↓ 1 Ｒ７ 所在カード

 ■ 第２ガイド 年金調査 黄

Ｒ５ 年金調査 ↓ 1 Ｒ７

 ■ 第２ガイド 預金調査 青

継 Ｒ５ 金融機関からの通知 ←

Ｒ５ 預金等の調査４月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査５月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査６月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査７月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査８月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査９月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査１０月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査１１月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査１２月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査１月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金等の調査２月 ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 預金等の調査３月 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 預金調査回答書 ↓ 1 Ｒ７ 所在カード

Ｒ５ 共済貯金 ↓ 1 Ｒ７

 ■ 第２ガイド 自動車調査 緑

Ｒ５ 自動車登録照会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 軽自動車登録照会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 登録事項等証明書交付依頼 ↓ 1 Ｒ７

 ■ 第２ガイド 証明書等交付依頼 青

Ｒ５ 戸籍交付申請書（４月～１０月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 戸籍交付申請書（１１月～１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 戸籍交付申請書（２月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 生活保護受給証明書交付申請書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 法務局登記事項証明書申請書（４月～７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 法務局登記事項証明書申請書（８月～１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 法務局登記事項証明書申請書（１２月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 外国人出入国記録等の調査（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 外国人出入国記録等の調査（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民票等交付申請書（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民票等交付申請書（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民票等交付申請書（８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民票等交付申請書（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 住民票等交付申請書（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

 ■ 第２ガイド 相続財産調査 赤

継 Ｒ２ 失踪宣告の申立 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 不在者財産管理人の選任申立 ←

継 Ｒ２ 相続財産管理人の選任申立 ←

継 Ｒ３ 相続財産管理人の選任申立 ←

継 Ｒ４ 相続財産管理人の選任申立 ←

継 Ｒ５ 相続財産管理人の選任申立 ←

Ｒ５ 相続人候補者への通知 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 地方税法第４８条該当 黄

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 滞納者引継 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 滞納者返還 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 県への送付資料（当該者財産情報） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 次年度引継ぎ意向調査 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 収納報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 地方税法第４８条該当（松戸） 白

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 滞納者引継 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 滞納者返還 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　捜索 緑

■ 第２ガイド 　捜索調書 緑

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　差押（不動産） 白

■ 第２ガイド 　差押調書(不動産) 白

継 Ｈ１２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ１５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　差押調書(自動車) 黄

継 Ｈ２５ 　登記嘱託書 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　差押（債権） 青

■ 第２ガイド 　差押調書（年金） 赤

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 国庫金振込通知書 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№50

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

　■ 第２ガイド 〇〇　〇〇 青

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№54

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　差押調書(給与) 赤

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　差押調書(生命保険) 緑

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

 継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　差押調書（債権・その他）

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 国税還付金差押対象者名簿 ←

継 Ｒ４ 口座振込依頼書 ←

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　差押調書（国税還付金） 白

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除
Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除
Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　参加差押 青

■ 第２ガイド 　参加差押整理簿 青

継 Ｈ１２ 　参加差押整理簿（３６６～４９０） ←

継 Ｈ１７ 　参加差押整理簿（５１６～５４８） ←

継 Ｈ１８ 　参加差押整理簿（５４９～５７９） ←

継 Ｈ１９ 　参加差押整理簿（５８０～６３４） ←

継 Ｈ２０ 　参加差押整理簿（６３５～６６１） ←

継 Ｈ２１ 　参加差押整理簿（６６２～７０２） ←

継 Ｈ２２ 　参加差押整理簿（７０３～７１８） ←

継 Ｈ２３ 　参加差押整理簿（７１９～７３３） ←

継 Ｈ２４ 　参加差押整理簿（７３４～７７５） ←

継 Ｈ２５ 　参加差押整理簿（７７６～８０４） ←

継 Ｈ２６ 　参加差押整理簿（８０５～８４３） ←

継 Ｈ２７ 　参加差押整理簿（８４４～９０１） ←

継 Ｈ２８ 　参加差押整理簿（９０２～９５５） ←

継 Ｈ２９ 　参加差押整理簿（９５６～９８６） ←

継 Ｈ３０ 　参加差押整理簿（９８７～９９６） ←

継 Ｈ３１ 　参加差押整理簿（９９７～） ←

継 Ｒ２ 　参加差押整理簿（１０００～１００２） ←

継 Ｒ３ 　参加差押整理簿 ←

継 Ｒ４ 　参加差押整理簿 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 　参加差押調書（不動産） 緑

継 Ｈ１７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ１５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　抵当権設定 黄

■ 第２ガイド 　抵当権設定整理台帳 黄

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 　抵当権設定整理台帳 ←

★ 第１ガイド 　公売 白

■ 第２ガイド 　公売共通全般 白

継 Ｈ２３ 　公共事業に係る不動産鑑定報酬基準　　 ←

継 Ｒ５ 共通手続資料 ←

■ 第２ガイド 　不動産公売 赤

継 Ｒ１ 　公売予告・実施決議 ←

継 Ｒ１ 　不動産鑑定 ←

継 Ｒ２ 　公売通知・公告 ←

継 Ｒ２ 　見積価格決定 ←

継 Ｒ２ 　最高価決定・公告 ←

継 Ｒ２ 　公売保証金 ←

継 Ｒ２ 　売却決定 ←

継 Ｒ２ 　不動産登記 ←

継 Ｒ２ 　配当計算 ←

■ 第２ガイド 　動産公売 黄

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 　執行停止 赤

■ 第２ガイド 　執行停止整理簿 赤

継 Ｒ３ 　執行停止整理簿 ←

継 Ｒ４ 　執行停止整理簿 ←

継 Ｒ５ 　執行停止整理簿 ←

Ｒ５ 　要保護者開始・廃止情報 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　執行停止決議書（３年） 青

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№114

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２１７～６２２８） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２２９） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２３０～６２３７） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２３８～６２５２） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２５３～６２７３） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２７４～６２８６） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 執行停止決議書（３年）（６２８７～６３０５） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 執行停止決議書（３年）（６３０６～６３２１） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 執行停止決議書（３年）（６３２２～６３３９） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 執行停止決議書（３年）（６３４０～６３５１） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 執行停止決議書（３年）（６３５２～６３５８） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）４～５月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）６～７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）８月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）９月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）１０月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）１１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）１２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）３月中旬まで ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）３月末まで ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　執行停止決議書（即時） 赤

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№115

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）４～５月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）６～７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）８～９月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）１０～１１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）１２月中旬まで ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（即時）１２月末まで ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 執行停止決議書（３年）３月 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　執行停止決議書（次年度即時） 白

継 Ｒ５ 執行停止決議書（次年度即時） ←

■ 第２ガイド 　執行停止取消決議書 黄

Ｒ５ 　執行停止取消決議書 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 　不能欠損 青

Ｒ５ 　不能欠損決議書 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 　交付要求共通 緑

■ 第２ガイド 　交付要求整理簿 緑

継 Ｈ２６ 　交付要求整理簿　平成２６年度分 ←

継 Ｈ２７ 　交付要求整理簿　平成２７年度分 ←

継 Ｈ２８ 　交付要求整理簿　平成２８年度分 ←

継 Ｈ２９ 　交付要求整理簿　平成２９年度分 ←

継 Ｈ３０ 　交付要求整理簿　平成３０年度分 ←

継 Ｈ３１ 　交付要求整理簿　平成３１年度分 ←

継 Ｒ２ 　交付要求整理簿　令和２年度分 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 　交付要求整理簿　令和３年度分 ←

継 Ｒ４ 　交付要求整理簿　令和４年度分 ←

継 Ｒ５ 　交付要求整理簿　令和５年度分 ←

■ 第２ガイド 　交付要求全般 白

Ｒ５ 　交付要求係属状況調査 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 　債権無し　交付要求せず ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（あ行） 白

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（か行） 赤

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（さ行） 白

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（た行） 黄

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（な行） 緑

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 交付要求調書（は行） 白

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 〇〇　〇〇 赤

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 交付要求調書（や行） 青

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

■ 第２ガイド 交付要求調書（ら行） 黄

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

■ 第２ガイド 交付要求調書（わ行） 緑

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ← 5 Ｒ１１ 継続解除

★ 第１ガイド 台帳・添付書類

■ 第２ガイド 誓約書 赤

Ｒ２ 誓約書　ア行（ア～イ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ 誓約書　ア行（ウ～オ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　カ行（カ～キ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　カ行（ク～コ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　サ行（サ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　サ行（シ～ソ） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　タ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　ナ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　ハ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　マ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　ア行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　カ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　サ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　タ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　ナ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　ハ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　マ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　ア行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　カ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　サ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　タ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　ナ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　ハ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 誓約書　マ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 誓約書　ア行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　カ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　サ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　タ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　ナ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　ハ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　マ行 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド その他 白

Ｒ２ その他　ア行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　イ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ウ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　エ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　オ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　カ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　キ～ク行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ケ～コ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　サ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　シ行（シア～シモ） ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　シ行（シヤ～　） ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ス～ソ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　タ～タカ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ その他　タキ～ ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　チ～ツ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　テ～ト行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ナ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ハ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ヒ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　フ～行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　マ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ミ～行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ヤ ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ユ・ヨ ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ その他　ラ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　ア行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　カ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　サ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　タ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　ナ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　ハ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　マ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ その他　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ア行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　イ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ウ・エ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　オ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ その他　カ・キ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ク行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ケ～コ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　サ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　シ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ス～ソ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　タ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　チ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ツ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　テ～ト行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ナ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ハ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　マ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ミ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ム・メ・モ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ヤ ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ユ・ヨ ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ラ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ その他　ワ行 ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｒ５ その他　ア行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　カ行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　サ行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　タ行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　ナ行 ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ その他　ハ行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　マ行 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他　ヤ・ラ・ワ行 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド （室）債権回収対策室 赤

■ 第２ガイド （室）債権回収対策室税制全般 赤

継 Ｈ２２  公金徴収一元化事業 ←

継 Ｈ２２  差押調書（教示） ←

継 Ｈ２４  公金徴収一元化検討部会 ←

継 Ｈ２４  事務取扱要領 ←

継 Ｈ２８  流山市債権管理適正化基本方針 ←

継 Ｈ２８  流山市債権回収一元化に関する事務取扱要領の改正 ←

継 Ｒ５  債権回収対策室５階倉庫備品台帳 ←

継 Ｒ５  流山市債権管理条例（案） →

Ｒ５  研修会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  庁内照会回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  移管引継書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  収納業務返還報告書(４～６月) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  収納業務返還報告書(７～９月) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  収納業務返還報告書(１０～１２月) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  収納業務返還報告書(１～３月) ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  市税収納業務返還整理表（令和５年度） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  債権回収対策室収納状況比較表 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  令和５年度債権回収実施計画 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５  料金後納郵便差出票 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  書留・特定記録郵便物受領表 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  臨戸徴収報告書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  徴収証明書・立会人派遣 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  被服貸与者名簿 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド （室）研修会 黄

Ｒ５  視察 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド （室）徴収 青

■ 第２ガイド （室）徴収全般 青

継 Ｒ３  下水道受益者負担金の不納欠損起案 ←

継 Ｒ４  納税の猶予等に係る担保書類 ←

継 Ｒ４  換価の猶予・整理簿 ←

継 Ｒ５  換価の猶予・整理簿 ←

Ｒ５  市税他不能欠損起案写し ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  切手受払簿 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  庁内協力依頼 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  承継通知 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５  庁内会議 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド （室）滞納整理計画実施 緑

継 Ｈ２２  滞納整理台帳 ←

Ｒ５  文書催告 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド （室）公売 白

■ 第２ガイド （室）インターネット公売 白

Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№126

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

★ 第１ガイド （室）差押共通 黄

■ 第２ガイド （室）差押整理簿 黄

継 Ｈ２２  差押整理簿（Ｓ１～Ｓ１６） ←

継 Ｈ２３  差押整理簿（Ｓ１７～Ｓ２９） ←

継 Ｈ２４  差押整理簿（Ｓ３０～Ｓ７４） ←

継 Ｈ２５  差押整理簿（Ｓ７５～Ｓ１３５） ←

継 Ｈ２６  差押整理簿（Ｓ１３６～Ｓ２０４） ←

継 Ｈ２７  差押整理簿（Ｓ２０５～Ｓ２８４） ←

継 Ｈ２８  差押整理簿（Ｓ２８５～Ｓ５１２） ←

継 Ｈ２９  差押整理簿（Ｓ５１３～Ｓ７３４） ←

継 Ｈ３０  差押整理簿（Ｓ７３５～Ｓ９０３） ←

継 Ｒ１  差押整理簿（Ｓ９０４～S１０４８) ←

継 Ｒ２  差押整理簿（Ｓ１０４９～S１１４８) ←

継 Ｒ３  差押整理簿（S１１４４・Ｓ１１４９～S１２３１) ←

継 Ｒ４  差押整理簿（S１２３２～S１３０５) ←

継 Ｒ５  差押整理簿（S１３０６～S１４０７) ←

■ 第２ガイド （室）財産調査 青

Ｒ５  仕向・送金先（４～　８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  仕向・送金先（９～１２月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５  仕向・送金先（１～　３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  債務調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  住民票・戸籍 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  外国人出入国記録等の調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  年金調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  法務局登記事項証明書申請書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  債権現在額調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  自動車（陸運局） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  賃貸借契約の調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  生活保護受給証明書交付申請書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５  その他 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド （室）差押（不動産） 緑

■ 第２ガイド （室）差押調書(不動産) 緑

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№128

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド （室）差押（債権） 白

■ 第２ガイド （室）差押調書(給与) 白

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№130

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５  給与差押関連書類 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド （室）差押調書(年金) 黄

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

■ 第２ガイド （室）差押調書(国税還付金) 緑

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド （室）差押調書(生命保険) 青

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド  （室）差押調書(預金) 白

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№134

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド  （室）差押調書（その他） 青

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№135

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド （室）参加差押 赤

■ 第２ガイド （室）参加差押整理簿 赤

継 Ｈ２２  参加差押整理簿（Ｓ１～Ｓ４） ←

継 Ｈ２３  参加差押整理簿（Ｓ５～Ｓ１９） ←

継 Ｈ２４  参加差押整理簿（Ｓ２０～Ｓ２６） ←

継 Ｈ２５  参加差押整理簿（Ｓ２７） ←

継 Ｈ２６  参加差押整理簿（Ｓ２８～Ｓ３３） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№136

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７  参加差押整理簿（Ｓ３４～Ｓ３９） ←

継 Ｈ２８  参加差押整理簿（Ｓ４０～Ｓ６２） ←

継 Ｈ２９  参加差押整理簿（Ｓ６３～Ｓ８３） ←

継 Ｈ３０  参加差押整理簿（Ｓ８４～Ｓ９４） ←

継 Ｒ１  参加差押整理簿（Ｓ９５～Ｓ１０１） ←

継 Ｒ２  参加差押整理簿（Ｓ１０２～Ｓ１０５） ←

継 Ｒ３  参加差押整理簿（Ｓ１０６～Ｓ１０９） ←

継 Ｒ４  参加差押整理簿（Ｓ１１０～Ｓ１２３） ←

継 Ｒ５  参加差押整理簿（Ｓ１２４～Ｓ１２６） ←

■ 第２ガイド （室）参加差押調書（不動産） 黄

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№137

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

Ｈ２３ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№138

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１

第１ガイド （室）交付要求共通 白

★ 第２ガイド （室）交付要求整理簿 白

Ｈ２２  交付要求整理簿　Ｈ２２年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２３  交付要求整理簿　Ｈ２３年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２４  交付要求整理簿　Ｈ２４年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２５  交付要求整理簿　Ｈ２５年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２６  交付要求整理簿　Ｈ２６年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２７  交付要求整理簿　Ｈ２７年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２８  交付要求整理簿　Ｈ２８年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９  交付要求整理簿　Ｈ２９年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ３０  交付要求整理簿　Ｈ３０年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ１  交付要求整理簿　Ｈ３１年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２  交付要求整理簿　Ｒ２年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３  交付要求整理簿　Ｒ３年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４  交付要求整理簿　Ｒ４年度分 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５  交付要求整理簿　Ｒ５年度分 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド （室）個人別交付要求 緑

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 〇〇　〇〇 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

★ 第１ガイド （室）執行停止 青

■ 第２ガイド （室）執行停止整理簿（３年） 青

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№139

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２２  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１～Ｓ９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２３  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１０～Ｓ２４） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２４  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ２５～Ｓ４３） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ４４～Ｓ８８） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２６  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ８９～Ｓ９２） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２７  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ９３～Ｓ９６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２９  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ９７～Ｓ１０５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ３０  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１０６～Ｓ１１６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ１  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１１７～Ｓ１２０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ２  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１２１～Ｓ１２６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ３  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１２７～Ｓ１２９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ４  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１３０～Ｓ１３２） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ５  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１３３） ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド （室）執行停止決議書（３年） 黄

Ｈ２２  執行停止決議書（Ｓ１～Ｓ９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２３  執行停止決議書（Ｓ１０～Ｓ１６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２３  執行停止決議書（Ｓ１７～Ｓ２４） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ２５～Ｓ３０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ３１～Ｓ３６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ３７～Ｓ４３） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ４４～Ｓ５０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ５１～Ｓ５５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ５６～Ｓ６０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ６１～Ｓ６５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№140

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ６６～Ｓ７０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ７１～Ｓ７５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ７６～Ｓ８０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ８１～Ｓ８５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ８６～Ｓ８８） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２６  執行停止決議書（Ｓ８９～Ｓ９２） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２７  執行停止決議書（Ｓ９３～Ｓ９６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ２９  執行停止決議書（Ｓ９７～Ｓ１０５） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｈ３０  執行停止決議書（Ｓ１０６～Ｓ１１６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ１  執行停止決議書（Ｓ１１７～Ｓ１２０） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ２  執行停止決議書（Ｓ１２１～Ｓ１２６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ３  執行停止決議書（Ｓ１２７～Ｓ１２９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ４  執行停止決議書（Ｓ１３０～Ｓ１３２） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ５  執行停止決議書（Ｓ１３３） ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド （室）執行停止整理簿（即時） 青

Ｈ３０  執行停止整理簿（Ｓ１～Ｓ３） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ２  執行停止整理簿（Ｓ４） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ３  執行停止整理簿（Ｓ５～Ｓ６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ４  執行停止整理簿（Ｓ７～Ｓ９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ５  執行停止整理簿（Ｓ１０～Ｓ１３） ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド （室）執行停止決議書（即時） 赤

Ｈ３０  執行停止決議書（Ｓ１～Ｓ３） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ２  執行停止決議書（Ｓ４） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ３  執行停止決議書（Ｓ５～Ｓ６） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№141

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４  執行停止決議書（Ｓ７～Ｓ９） ↓ 10 Ｒ１６ 継続解除

Ｒ５  執行停止決議書（Ｓ１０～Ｓ１３） ↓ 10 Ｒ１６

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 ★ 第１ガイド  全庁共通 白

 ■ 　第２ガイド  全庁共通全般 白

　　Ｒ５  庁内通知（４月～７月） ▼

　　Ｒ５  庁内通知（８月～１１月） ▼

　　Ｒ５  庁内通知（１２月～３月） ▼

　　Ｒ５  庁内照会・回答（４月～７月） ▼

　　Ｒ５  庁内照会・回答（８月～１１月） ▼

　　Ｒ５  庁内照会・回答（１２月～３月） ▼

　　Ｒ５  庁議報告 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  広報ながれやまの原稿 ↓ 1 R7

継 　　Ｈ２４  流山市地域防災計画 ←

 ■ 　第２ガイド  文書 赤

　　Ｒ５  文書整理簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  公印使用簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  料金後納郵便物差出簿 ↓ 1 R7

継 　　Ｒ５  市民税課専用市長印 ←

継 　　Ｈ２３  告示 ←

継 　　Ｈ２４  電子公印の使用申請 ←

継 　　Ｈ１８  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ１９  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２０  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２１  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２３  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２４  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　　Ｈ２５  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２６  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２７  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２８  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ２９  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ３０  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ３１  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｒ２  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｒ３  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｒ５  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　　Ｈ１１  ファイル基準表 （平成１５年度以前分） ←

継 　　Ｈ１６  ファイル基準表 （平成１６～１８年度分） ←

継 　　Ｈ１９  ファイル基準表 （平成１９～２１年度分） ←

継 　　Ｈ２２  ファイル基準表 （平成２２～２４年度分） ←

継 　　Ｈ２５  ファイル基準表 （平成２５～２７年度分） ←

継 　　Ｈ２８  ファイル基準表 （平成２８～３０年度分） ←

継 　　Ｒ１  ファイル基準表 （令和元　～　３年度分） ←

継 　　Ｒ４  ファイル基準表 （令和４　～　６年度分） ←

 ■ 　第２ガイド  人事 青

　　Ｒ５  出勤簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  旅行命令簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  時間外勤務命令簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  時間外勤務命令状況報告書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  服務整理簿 ↓ 1 R7

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  人事通知 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  研修通知 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  会計年度任用職員任用・配置 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  分任出納員・資金前渡職員 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  財務全般 黄

　　Ｒ５  現金取扱簿 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  前途資金整理簿 ↓ 5 R11

継 　　Ｓ５５  備品台帳 [事務備品台帳] ←

 ■ 　第２ガイド  予算・決算 緑

　　Ｒ５  決算資料 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  行政報告資料 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  予算書・予算見積書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  予算資料 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  流用 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  事前協議書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  監査委員による決算審査 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  定期・行政監査 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  補正予算資料 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  議会 白

　　Ｒ５  第１回定例会 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  第２回定例会 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  第３回定例会 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  第４回定例会 ↓ 1 R7

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 ★ 第１ガイド  市民税課共通 赤

 ■ 　第２ガイド  市民税課共通全般 赤

　　Ｒ５  国・県通知 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  国・県通知（税制改正） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  課内事務回覧 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  令和５年分確定申告関連 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  他課への依頼事項 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  市民課への依頼（住民票・戸籍等） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  市民からの問い合わせ・市政へのメール（４月～９月） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  市民からの問い合わせ・市政へのメール（１０月～３月） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  情報セキュリティ ↓ 1 R7

　　Ｒ５  基幹系システム使用許可申請書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  個人情報照会不可解除名簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  課税台帳閲覧簿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  市民税課ホームページ ↓ 1 R7

継 　　Ｒ４  課税誤り・苦情に係る対応 ←

 ■ 　第２ガイド  庁内会議 青   

継 　　Ｈ２６  特定個人情報保護評価書 ←

 ■ 　 第２ガイド 復命書 黄   

　　Ｒ５  税務研修（４月～９月） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  税務研修（１０月～３月） ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  契約書（電算業務） 緑

　　Ｒ５  ＡＳＰシステム ↓ 5 R11

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  国税連携処理業務委託 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  住民税システム機器賃貸借及び保守 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  住民税試算システム ↓ 5 R11

　　Ｒ５  確定申告会場予約システム ↓ 5 R11

　　Ｒ５  確定申告会場用機器賃貸借 ↓ 5 R11

継 　　Ｈ２０  ダウンサイジング分（税グループ） ←

継 　　Ｈ２２  国税連携接続用クライアント機器賃貸借及び保守 ←

継 　　Ｈ２７  軽自動車税検査情報提供データ受信用機器賃貸借 ←

継 　　Ｒ３  住民税システム機器賃貸借及び保守（２台） ←

継 　　Ｒ３  ｅＬＴＡＸ接続用審査クライアント機器の賃貸借及び保守（１台） ←

継 　　Ｒ４  流山市個人住民税課税処理業務委託 ←

継 　　Ｒ５  流山市個人住民税課税処理業務委託 ←

 ■ 　第２ガイド  契約書（印刷製本） 白

　　Ｒ５  特別徴収綴・税額通知用封筒 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  法人市民税申告書・納付書・封筒 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  市・県民税申告用チラシ・封筒 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  年調資料共同発送に関する約定書 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  総括表送付用封筒 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  市・県民税について（あらまし） ↓ 5 R11

　　Ｒ５  返信用封筒印刷 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  軽自納税通知書同封チラシ ↓ 5 R11

 ■ 　第２ガイド  契約書（物品・備品等） 赤

　　Ｒ５  所得税確定申告等関係書類の発送業務契約 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  給与支払報告書（契約・支払） ↓ 5 R11

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  確定申告時の机の借り上げ ↓ 5 R11

　　Ｒ５  原動機付自転車標識（ナンバープレート） ↓ 5 R11

　　Ｒ５  確定申告会場警備業務委託 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  事務用備品 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  確定申告受付等業務派遣 ↓ 5 R11

 ★ 　第１ガイド  国・県団体 青

 ■ 　第２ガイド  千葉県税理士会松戸支部 青

　　Ｒ５  税理士登録申請書 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  松戸地区税務協議会 黄

　　Ｒ５  会議・研修・通知 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  年末調整関係資料 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  千葉県都市税務協議会 白

　　Ｒ５  会議・研修・通知 ↓ 1 R7

 ★ 第１ガイド  個人市民税 赤

 ■ 　第２ガイド  個人市民税全般 赤

　　Ｒ５  国県照会・回答 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  市町村照会・回答 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  家屋敷課税照会・回答 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  公用による市民課へのマイナンバー照会 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  税務署への確定申告書閲覧申請 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  公用による課税台帳の閲覧申請 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  申告書様式校正 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  申告書以外各種印刷物原稿 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  仮徴収中止通知書兼還付通知書 ↓ 1 R7

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  議員年金支給措置に係る所得情報提供 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  個人市民税課税 青

　　Ｒ５  市・県民税申告書、確定申告書 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  医療費控除関係書類 Ｓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  変更調書 ▼ 所在カード

　　Ｒ５  変更調書(調定表） Ｓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  退職所得課税報告書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  ２９４条３項通知 [４月～７月] ↓ 1 R7

　　Ｒ５  ２９４条３項通知 [８月～３月] ↓ 1 R7

　　Ｒ５  法定調書及び異動届に基づく呼び出し ↓ 1 R7

　　Ｒ５  扶養否認 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  個人県民税清算事務 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  転送受付簿 Ｓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  転送給報・申告書 Ｓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  減免　 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  寄附金税額控除に係る申告特例通知書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  寄附金税額控除（ふるさと納税以外） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  寄附金税額控除に係る担当課への依頼通知 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  当初市申発送 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  課税状況調査 黄

　　Ｒ５  課税状況調査（当初調定） ↓ 5 R11

　　Ｒ５  課税状況調査（報告書） ↓ 5 R11

 ■ 　第２ガイド  個人市民税普通徴収 緑

　　Ｒ５  おくやみ相談窓口関係 ▼

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  納税通知書受領書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  公示送達 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  未申告者の呼出し ↓ 1 R7

　　Ｒ５  相続人代表者指定通知 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  相続人代表者指定届(４月～９月） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  相続人代表者指定届(１０月～３月） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  相続人代表者指定届(課税番号　～099999） ↓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  相続人代表者指定届(課税番号　100000～） ↓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  相続税法第５８条の通知(７月～１２月) ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  相続税法第５８条の通知(１月～　６月) ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  用紙校正(あらまし) ↓ 1 R7

　　Ｒ５  現地実態調査報告書（普通徴収） ↓ 5 R11

　　Ｒ５  普通徴収課税リスト関連 ↓ 1 R7 所在カード

継  　 Ｈ２６  市・県民税納税通知書送付先変更届 ← 所在カード

 ■ 　第２ガイド  個人市民税特別徴収 白

継 　　Ｈ２１  個人住民税の公的年金からの特別徴収に係るＱ＆Ａ集 ←

　　Ｒ５  事業所からの依頼・通知 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  所在地・名称変更届(義務者なし) Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  給与所得者異動届 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  給与報告 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  特別徴収課税リスト関連 ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  用紙校正（綴・総括表・届出） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  東京都会計管理局（局所別番号表） ▼

 ■ 　 第２ガイド 電算業務 赤

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　　Ｒ５  ELTAX正本データ発送全般 ←

　　Ｒ５  電算投入納品書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  特別徴収諸様式 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  普通徴収諸様式 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  ＤＳＫとの協議結果 ↓ 1 R7

 ★ 第１ガイド  法人市民税 白

 ■ 　第２ガイド  法人市民税全般 白

　　Ｒ５  法人市民税調定補助簿 Ｓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  法人等の照会・回答 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  法人市民税税額　決定 ↓ 10 R16 所在カード

　　Ｒ５  ＤＳＫ関係（仕様確認書等） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  登記簿謄本申請 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  申告書様式校正 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  法人市民税実態調査 ↓ 10 R16

継 　　Ｒ４  交付税検査 ←

 ■ 　第２ガイド  法人市民税届出　　　　　　　　　　　　　 青

　　Ｒ５  法人市民税申告書 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  法人市民税設立・異動届 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  法人市民税申告書発送リスト ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  法人市民税申告更正請求書・決議書・台帳 Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  申告書提出期限延長処分通知書 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  法人市民税減免申請案内・決定 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  法人市民税減免申請書 ↓ 7 R16 所在カード

　　Ｒ５  法６３条第４項通知に基づく税額等通知書 ↓ 1 R7

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  法３２１条の１４に基づく分割基準修正 ↓ 5 R11

継 　　Ｈ１９  仮装経理に基づく繰り延べ経理 ←

 ★ 第１ガイド  諸税共通 黄

 ■ 　第２ガイド  税証明 黄

　　Ｒ５  税証明交付申請書 ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  税証明通知書交付簿［証明書の交付番号処理簿］ ↓ 1 R7

　　Ｒ５  国保賦課状況照会簿 ↓ 1 R7 所在カード

　　Ｒ５  手数料集計表 ↓ 1 R7

継 　　Ｈ１３  照会用切手受け払簿 ←

継 　　Ｈ２０  電子公印使用申請 ←

 ■ 　第２ガイド  自動車臨時運行 緑

　　Ｒ５  臨時運行許可申請書及び許可簿 ↓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  臨時運行照会・回答 ↓ 1 R7

継 　　Ｒ５  自動車臨時運行許可関係資料 ←

継 　　Ｈ２７  許可番号標 ←

 ★ 第１ガイド  軽自動車税 白

 ■ 　第２ガイド  軽自動車税全般 白

　　Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  車両使用者 照会・回答（陸事調査・警察ほか） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  軽自動車税担当者会議 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  番号標識の在庫管理（ナンバープレート受払簿） ↓ 1 R7

　　Ｒ５  一般通知 ↓ 1 R7

継 　　Ｈ２９  交付税検査（軽自） ←

継 　　Ｒ４  電動キックボード関係 ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　　Ｒ４  軽OSS ←

 ■ 　第２ガイド  制度改正 赤

継  Ｈ２７  情報提供システム・パスワード ←

継 　　Ｈ２７  課税保留 ←

継 　　Ｒ１  事務取扱改正 ←

 ■ 　第２ガイド  返戻 青

　　Ｒ５  納税通知書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  公示送達 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  現地実態調査報告書 ↓ 5 R11

継 　　Ｈ２７  送付先変更届 ←

 ■ 　第２ガイド  軽自動車税　契約書・納品書 黄

　　Ｒ５  当初発送 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  仕様書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  納品書 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  電算関係用紙校正 ↓ 1 R7

　　Ｒ５  ナンバープレート作成 ↓ 5 R11

 ■ 　第２ガイド  軽自動車税調定 緑

　　Ｒ５  税額変更決議書（４～３月分） ↓ 5 R11

　　Ｒ５  軽自動車税（種別割）調定内訳書 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  軽自動車税（種別割）調定補助簿 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  軽自動車税（環境性能割）調定内訳書 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  軽自動車税（環境性能割）調定補助簿 ↓ 5 R11

 ■ 　第２ガイド  軽自動車税減免 白

　　Ｒ５  減免決定通知 ↓ 10 R16

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  減免申請関連 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  減免申請書（個人） ↓ 7 R16 所在カード

　　Ｒ５  減免申請書（法人） ↓ 7 R16 所在カード

継 　　Ｈ３０  軽自動車税環境性能割に係る協定書 ←

 ■ 　第２ガイド  軽自動車税台帳 赤

　　Ｒ５  課税保留入力処理 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  原付等申請書（取得） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  原付等申請書（廃車） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  原付等申請書（変更） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  軽自動車等申告書（取得） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  軽自動車等申告書（廃車） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  軽自動車等申告書（変更） Ｓ 7 R13 所在カード

　　Ｒ５  標識交付・廃車証明書、再交付申請書 ↓ 5 R11 所在カード

　　Ｒ５  異動リスト（新規分・廃車分・変更分） ← 1 R7 所在カード

　　Ｈ３０  名寄処理 ← 1 R7 継続解除

 ■ 　第２ガイド  軽自動車電算リスト 青

　　Ｒ５  転出者リスト ↓ 1 R7

　　Ｒ５  仕様書 ↓ 1 R7

 ■ 　第２ガイド  商品原動機付自転車等試乗標識 黄

継 　　Ｒ４  標識交付申請書 ←

 ★ 第１ガイド  たばこ税 緑

 ■ 　第２ガイド  たばこ税 緑

　　Ｒ５  たばこ税申告書（４月～９月分） ↓ 10 R16

　　Ｒ５  たばこ税申告書（１０月～３月分） ↓ 10 R16

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　　Ｒ５  たばこ税調定補助簿 ↓ 5 R11

　　Ｒ５  手持品課税申告書 ↓ 10 R16

　　Ｒ５  売渡し本数明細書［県からの県内業者別の売渡し本数の報告書］ ↓ 1 R7

 ★ 第１ガイド  入湯税 白

 ■ 　第２ガイド  入湯税全般 白

継 　Ｒ３  入湯税特別徴収義務者経営開始等申告書 ←

継 　Ｒ４  入湯税全般 ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白 　

Ｒ５ 庁内通知　[庁内各課等からの事務連絡等] ▼ 　

Ｒ５ 庁議報告 ▼ 　

Ｒ５ 広報・議会報等 ▼ 　

Ｒ５ 広報流山の原稿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 行政報告書作成資料 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 災害対策召集名簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ ホームページの変更に関する決裁 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 庁内研修 ▼

継 Ｒ５ 例規データベースシステム ←

継 Ｈ２８ 図書台帳 ←

継 Ｒ５ 出入国在留管理庁通訳支援事業 ←

■ 第２ガイド 庁内企画 黄

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←

継 Ｈ１８ 流山市環境行動計画 ←

継 Ｈ１８ 流山市国民保護計画 ←

継 Ｈ２１ 流山市自治基本条例 ←

継 Ｈ２４ 基幹系システムオンライン検討部会 ←

継 Ｈ２６ 公会計管理台帳システム ←

継 Ｈ３０ デジタルＰＭＯ ←

継 Ｈ３０ 情報セキュリティ強化のためのネットワーク分離 ←

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←

継 Ｒ３ 流山市情報化推進計画 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ おくやみ相談窓口の設置・おくやみハンドブック ←

■ 第２ガイド ファイル基準表 緑

継 Ｈ３１ ファイル基準表（平成３１年度以前） Ｓ 事務室書庫

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和２年度～令和４年度） ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ５ メール受付報告書（対応記録） ↓ 3 R 9

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 5 R 11

継 Ｈ２７ 庁内ＬＡＮ電子データ保存用ディスク ←

継 Ｒ２ 申請書等の押印義務付け見直し ←

継 Ｒ３ オンラインストレージサービス ←

Ｒ５ 市長への手紙処理カード ↓ 1 R 7

継 Ｒ５ 個人情報ファイル簿 ←

Ｒ５ 事故報告 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 情報開示 青

継 Ｈ１４ 個人情報保護制度 ←

継 Ｈ２９ 情報開示（評価要領） ←

継 Ｈ２９ 情報開示（～Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 情報開示（Ｒ３） ←

継 Ｒ３ 情報開示（Ｒ４年４月～） ←

継 Ｒ４ 情報開示（Ｒ４年６月～） ←

継 Ｒ４ 情報開示（Ｒ４年９月～） ←

継 Ｒ５ 情報開示（Ｒ５年４月～） ←

■ 第２ガイド 議会 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 資料の提出 ←

Ｒ５ 議案の提出 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 令和５年第１回臨時会 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 令和５年第３回定例会 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 令和５年第４回定例会 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 令和６年第１回定例会 ↓ 3 R 9

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ８ 備品台帳 ←

Ｒ５ 定期監査資料 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 定期監査資料作成用資料 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 切手受払簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 現金取扱簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 手数料収入整理簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 前渡資金整理簿 ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 人事 青

Ｒ５ 新型コロナウィルス感染症対応 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 服務整理簿　 ↓ 5 R 11

継 Ｈ１９ 固定資産評価員 ←

Ｒ５ 会計年度任用職員 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 復命書 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 時間外勤務 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

Ｒ５ 予算編成資料　(経常経費) ↓ 1 R 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 予算編成資料　(歳入) ↓ 1 R 7

Ｒ５ 調定票　[収入票・調定票綴] Ｓ 1 R 7 事務室書庫

Ｒ５ 決算資料[決算書作成資料] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 料金後納郵便物差出表 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R 9

Ｒ２ 固定資産（土地・家屋）評価基礎調査（債務負担） ↓ 3 R 9 継続解除

継 Ｒ５ 固定資産（土地・家屋）評価基礎調査（債務負担） ←

継 Ｈ２８ 流山市地図情報共有システム等構築・運用業務委託 ←

Ｒ５ 流用・充当 ↓ 3 R 9

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借業務委託 ←

継 Ｒ４ 固定資産（土地)評価システム(債務負担）

Ｒ５ 補正予算 ↓ 1 R 7

★ 第１ガイド 資産税課共通 赤

■ 第２ガイド 資産税課共通全般 赤

Ｒ５ 評価補助員証・徴税吏員証[固定資産評価等における身分証明書] ↓ 1 R 7

継 Ｈ２０ 電子申請・代金引換サービス ←

継 Ｈ２０ 電子公印使用申請書 ←

継 Ｈ２４ 窓口マニュアル ←

Ｒ５ 部長・課長の仕事 ↓ 3 R 9

Ｒ５ グリーン購入・エコアクションに関わる報告 ↓ 1 R 7

Ｈ２３ エコアクション監査資料 ↓ 3 R 9

Ｈ２７ マイナンバー制度（Ｈ２７年度から） ↓ 3 R 9

継 Ｈ２９ 特定個人情報保護評価書の見直し ←

継 Ｈ２４ 土砂災害警戒区域等の指定について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 統合型ＧＩＳ ←

継 Ｈ２９ マイナンバーシステム操作資料 ←

Ｒ５ 租税教室講師 ↓ 1 R 7

継 Ｒ２ 空家対策資料 ←

継 Ｒ３ 部長からの情報提供 ←

継 Ｒ４ 都市計画税率の引き上げについて（昭和５３年条例改正） ←

■ 第２ガイド 一般通知・照会回答 黄

Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 県照会・回答（４～６月） ↓ 1 R 7

Ｒ５ 県照会・回答（７～１１月） ↓ 1 R 7

Ｒ５ 県照会・回答（１２～３月） ↓ 1 R 7

Ｒ３ 県からの通知（Ｒ３年度） ↓ 1 R 7

Ｒ５ 県からの通知（Ｒ５年度） ↓ 3 R 9

Ｒ５ 他市照会・回答 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 閲覧制限対象者（通知） ↓ 1 R 7

継 Ｒ５ 閲覧制限対象者（他市通知） ←

継 Ｒ４ 閲覧制限対象者（県通知） ←

Ｒ５ 建築確認・特定認定長期優良住宅電子データ提供 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド セキュリティ手順書 赤

継 Ｒ３ 業務用タブレット等端末機器 ←

継 Ｒ３ セキュリティポリシー ←

■ 第２ガイド 資産税課一般事務 青

Ｒ５ 調定補助簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 縦覧申請書・閲覧(４月分）申請書（4/1～4/15） ↓ 1 R 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 縦覧申請書・閲覧(４月分）申請書（4/16～5/2） ↓ 1 R 7

Ｒ５ 買収・借り上げ土地建物（庁内） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 縦覧帳簿の告示 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 土地・家屋所有者等閲覧簿（庁内） ↓ 1 R 7

継 Ｈ２３ 土地係事務取扱い ←

Ｈ２３ 被災住宅用地の確認（２年分） ↓ 3 R 9

Ｒ５ 再転入名寄せ処理 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 他課への依頼事項 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド 法令・通達 黄

継 Ｈ８ 税法改正通知　[国・県からの税法改正に係る通知] ←

継 Ｈ６ 固定資産全体に係る通知 ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ８～Ｈ１６） ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ１７～Ｈ２１） ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ２２～　） ←

継 Ｈ２６ 地方税法の一部改正（行服審査法） ←

継 Ｈ３０ 所有者不明土地の利用の円滑化等に関する法令 ←

継 Ｒ４ 番号法関係 ←

継 Ｒ４ 税法改正通知（県・公示送達他） ←

■ 第２ガイド 会議 白

Ｒ５ 都市税務協議会　[総会及び研修会] ↓ 3 R 9

Ｒ５ 固定資産評価研究大会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 東葛飾税務研究会 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 東葛飾税務研究会 固定資産部会 ↓ 3 R 9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 都市税務協議会　会議録 ←

Ｒ５ 市町村担当部課長会議 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 住家の被害認定調査に係る研修 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ↓ 3 R 9

Ｒ５ その他会議・研修 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド 管理簿 緑

継 Ｒ３ 基幹系ＩＣカード管理簿 ←

Ｒ５ 燃料給油用クレジットカード管理 ↓ 3 R 9

Ｒ５ 登記情報利用簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 郵送発送簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ アルコール検知記録簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ タブレット端末管理簿 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 運行日誌 ↓ 1 R 7

★ 第１ガイド 庁内通知・照会回答 青

■ 第２ガイド 市長の機関 青

Ｒ５ 総合政策部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 総務部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 財産活用課からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 財政調整課からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 税制課からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 市民税課からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 市民生活部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 健康福祉部からの照会 ↓ 1 R 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 子ども家庭部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ まちづくり推進部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 経済振興部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 環境部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 土木部からの照会 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド 市長の機関以外 黄

Ｒ５ 上下水道局からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 会計課からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 農業委員会事務局からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 選挙管理委員会からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 消防本部からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 教育委員会からの照会 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 議会事務局からの照会 ↓ 1 R 7

★ 第１ガイド 契約書 緑

■ 第２ガイド 契約書（システム関係） 緑

Ｈ３０ 情報管理システム機器賃貸借契約（Ｈ３０～Ｈ３５） ↓ 5 Ｒ11

継 Ｒ５ 情報管理システム機器賃貸借契約（Ｒ５～Ｒ１０） ←

継 Ｈ３０ 土地評価システム業務委託契約 ←

継 Ｒ２ 住民記録等基幹系システム契約 ←

Ｒ５ 家屋評価システム導入に伴うシステム改修 ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 契約書（その他） 黄

継 Ｒ３ 固定資産タブレットシステム構築業務委託 ←

継 Ｒ２ 評価基礎調査業務委託契約（土地・家屋　Ｒ３～Ｒ５） ←

Ｈ２８ 大規模画地に係る不動産鑑定等業務委託（Ｈ２８～Ｒ１） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 大規模画地に係る不動産鑑定等業務委託（Ｒ２～　　　） ←

継 Ｈ３０ 流山市公共測量作業規定 ←

継 Ｈ３０ 地図情報共有システム等構築・運用業務委託 ←

継 Ｈ３０ 資産税課専用車両賃貸借契約 ←

継 Ｒ１ Ｒ３評価替鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ４ Ｒ６評価替鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ３ 換地処分に伴うデータ変換業務　 ←

継 Ｒ５ 家屋評価システム賃貸借及び保守 ←

Ｈ３０ 複写機賃貸借及び保守（単価契約） ↓ 3 R 9 継続解除

継 Ｒ４ 複写機賃貸借及び保守（単価契約） ←

■ 第２ガイド 契約書（その他 単年） 白

Ｒ５ 印刷製本契約 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 航空写真撮影業務委託契約 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 時点修正委託契約 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 税務資料ファイリングシステム保守契約 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産タブレットシステムデータ更新 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（家屋）評価補助業務委託 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（家屋）評価補助業務委託（その２） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（家屋）評価補助業務委託（その３） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 土地・家屋登記情報データ照合業務委託 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 家屋データ一括更新 ↓ 5 R 11

★ 第１ガイド 電算処理 青

■ 第２ガイド 電算処理(〇〇〇） 青

Ｒ５ 〇〇〇納品書・送付書 ↓ 1 R 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 用紙校正 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 仕様確認書（〇〇〇）① ↓ 3 R 9

Ｒ５ 仕様確認書（〇〇〇）② ↓ 3 R 9

継 Ｈ１６ 媒体破棄管理要領 ←

継 Ｒ５ 評価替えに伴う土地台帳実測入力画面のシステム改修について ←

■ 第２ガイド 標準化 黄

継 Ｒ３ 基幹系システムオンライン検討部会（標準化） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化(３～４月） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化(５～６月） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化（７～　　月） ←

継 Ｒ４ 例規等改正 ←

継 Ｒ４ 標準化照会・回答 ←

■ 第２ガイド 電算処理(〇〇〇以外） 緑

継 Ｒ５ 課税連携システム導入検討資料 ←

継 Ｒ４ デジタル基盤改革支援補助金 ←

継 Ｈ１４ 路線価情報公開システム ←

Ｒ５ 借用書 ▼

Ｒ５ 納品書（〇〇〇〇〇） ↓ 1 R 7

継 Ｒ３ 電算等システム資料 ←

継 Ｒ３ 固定資産（土地・家屋）評価基礎資料調査業務委託（Ｒ３～Ｒ５） ←

■ 第２ガイド 地図システム 黄

継 Ｈ８ 航空写真標定図 ←

継 Ｈ１１ 地目図 ←

継 Ｈ１１ 航空写真　 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 流山市地番現況図ＳＨＰデータ ←

継 Ｒ３ 地図情報の外部端末による使用について ←

継 Ｒ３ タブレット端末説明書及び保証書 ←

Ｒ５ 家屋修正図 ▼

Ｒ５ 〇〇〇〇〇議事録 ↓ 3 R 9

■ 第２ガイド 家屋評価システム 赤

継 Ｒ４ 仕様書 ←

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借及び保守に係る公募型プロポーザル実施要領 ←

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借及び保守に係る公募型プロポーザル審査基準要領 ←

継 Ｒ４ プロポーザル審査会の設置及び運営に関する要領 ←

継 Ｒ４ 公募型プロポーザル ←

Ｒ５ プレゼンテーション審査 ↓ 10 R 16

Ｒ５ 仕様にかかる協議 ↓ 10 R 16

Ｒ５ マニュアル・回覧 ↓ 5 R 11

継 Ｒ５ 令和６基準評点（独自転用） ←

■ 第２ガイド 法務局通知 青

継 Ｈ１３ 登記情報インターネット検索資料 ←

継 Ｒ１ 登記済通知等のオンライン化について ←

継 Ｒ２ 税通処理マニュアル ←

継 Ｒ３ 税通のオンライン化 ←

★ 第１ガイド 課税概要 黄

■ 第２ガイド 課税事務全般 黄

継 Ｈ４ 字変更図面及び地番表 ←

継 Ｈ３０ 換地処分 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 換地処分（鰭ケ崎・思井地区） ←

継 Ｒ５ 換地処分（木地区） ←

継 Ｒ３ 博物館建設関係（ツーリズム）

継 Ｒ４ 〇〇〇〇市街化区域編入計画 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 南流山駅周辺再整備に係る固都税減免 ←

■ 第２ガイド 課税照会・回答 白

Ｒ５ 国税・県税（４月～５月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税 (６月)　　 [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（７月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（８月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（９月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（１０月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（１１月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（１２月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 国税・県税（１月～３月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 相続税法第５８条（４月～６月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 9

Ｒ５ 相続税法第５８条（７月～９月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 9

Ｒ５ 相続税法第５８条（１０月～３月）[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 9

Ｒ５ 関東財務局 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 千葉県企業土地管理局 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 土地区画整理法第１０１条補償の単価設定のための基礎資料 ↓ 3 R 9

■ 第２ガイド 土地・家屋現況調査 赤

Ｒ５ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（４～５月） ↓ 5 R 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（６～７月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（８～３月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付有） ↓ 5 R 11

継 Ｈ２３ 現況調査資料（写真データ） ←

Ｒ５ 農地転用調査 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 企業主導型保育事業（土地） ↓ 5 R 11

継 Ｒ２ 空き家にかかる住宅用地の特例解除 ←

■ 第２ガイド 価格 緑

継 Ｒ２ 提示平均価格（４１０条）（土地・家屋） ←

Ｒ５ 価格決定（地方税法第４１０条の規定による） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 登記所・県税への価額通知 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 松戸県税事務所との電子通知受渡し ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（土地）価格等決定（修正）通知書 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（家屋）価格等決定（修正）通知書 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（償却）価格等決定（修正）通知書（４・５月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 固定資産（償却）価格等決定（修正）通知書（６月～３月） ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 変更調書（４～９月） 青

Ｒ５ 変更分　（４月上旬） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（４月中旬） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（４月下旬） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（５月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（６月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（７月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（８月） ↓ 10 R 16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 変更分　（９月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（都市計画税課税誤り） ↓ 10 R 16

■ 第２ガイド 変更調書（１０月～過年度分） 黄

Ｒ５ 変更分　（１０月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（１１月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（１２月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（１月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（２月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分　（３月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 過年度分（更正減分） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 過年度分（過年度随時課税分） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 過年度分（都市計画税課税誤りNO.１～８） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 過年度分（都市計画税課税誤りNO.９～１６） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 過年度分（都市計画税課税誤りNO.１７～２４） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 変更分（月末税制課に渡す分） ▼

■ 第２ガイド 概要調書 緑

Ｒ５ 一般通知 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 概要調書 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 概要調書作成資料（土地・都計） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 概要調書作成資料（家屋） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 概要調書作成資料（償却・交付金） ↓ 5 R 11

継 Ｒ２ 総評価見込（土地） ←

Ｒ５ 評価変動割合等調 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 普通交付税算定資料　(財政課) ↓ 5 R 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 他市町村概要調書（ＦＤ） ←

■ 第２ガイド 交付税検査 赤

継 Ｈ２９ 交付税検査資料　(Ｈ２９年度分) ←

継 Ｒ２ 交付税検査資料　(Ｒ２年度分) ←

継 Ｒ２ 交付税通知（Ｒ２年度分） ←

継 Ｒ５ 交付税検査資料　(Ｒ５年度分) ←

継 Ｒ５ 交付税通知（Ｒ５年度分） ←

★ 第１ガイド 納税者 青

■ 第２ガイド 納税者通知 青

Ｒ５ 納税通知書発送事務 ↓ 1 R 7

継 Ｒ４ 過年度　納税通知書ブランク（当初・更正分） ←

Ｒ５ 納税通知書ちらし原稿　[納税通知書に同封する課税内容の説明] ↓ 3 R 9

Ｒ５ 納税者通知返戻分 ▼

継 Ｈ８ 課税明細・過誤納還付　[要綱及び検討資料] ←

Ｒ５ 他課依頼 ↓ 3 R 9

継 Ｈ２１ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｈ２１ 〇〇〇　〇〇、〇〇　〇〇・〇〇〇（〇〇〇) ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇 ←

Ｒ５ 納税通知書返戻に係る住民票請求 ↓ 1 R 7

継 Ｈ２７ 料金受取人払承認請求書 ←

継 Ｒ３ ＱＲコード導入 ←

継 Ｒ４ 共有構成員に対する納税通知書の交付 ←

■ 第２ガイド 申請書届 黄

Ｒ５ 住所変更届 ↓ 1 R 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 子ども子育て支援制度（照会・回答） ←

Ｒ５ 証明書・交付閲覧申請書 ↓ 1 R 7 事務室書庫

Ｒ５ 代表者変更届 ↓ 10 R 16

Ｒ５ 送付先変更届 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 名義人変更届（４～６月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 名義人変更届（７～１１月） ↓ 10 R 16

Ｒ５ 名義人変更届（１２月～３月） ↓ 10 R 16

継 Ｈ２３ 東日本大震災に係る被災住宅用地等に対する特例 ←

Ｒ５ 納付書付属によるはがきでの届出 ↓ 5 R 11

継 Ｈ２９ 税証明書交付申請書（依頼） ←

Ｒ５ 納税義務者変更 ↓ 30 R 36

■ 第２ガイド 相続人代表者指定届 白

Ｒ５ 相続人代表者指定届（４～５月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（６月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（７月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（８月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（９月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（１０月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（１１月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（１２月） ↓ 30 R 36

Ｒ５ 相続人代表者指定届（１～３月） ↓ 30 R 36

■ 第２ガイド 非課税申告書 赤

継 Ｒ４ 非課税申告書（Ｒ４～） ←

■ 第２ガイド 相続・納税管理 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 納税管理人不要認定申請書 ←

継 Ｈ１６ 相続人代表者指定届［被相続人に係る代表者の選任届］ ←

継 Ｈ１２ 納税管理人設定通知 ←

継 Ｈ１６ 納税管理人届（平成１９年度以前） ←

継 Ｈ２０ 納税管理人届（平成２０年度～） ←

★ 第１ガイド 減免・減額

■ 第２ガイド 減免要領 白

継 Ｈ１７ 減免取扱要領 ←

継 Ｈ２４ 減免取扱要領（Ｈ２４改正） ←

継 Ｈ２７ 減免取扱要領（Ｈ２７改正） ←

継 Ｒ２ 減免取扱要領（Ｒ３改正） ←

継 Ｈ１８ 減免申請書（取扱要領第２号）自治会館 ←

継 Ｈ２１ 減免申請書（取扱要領第２号）公園 ←

継 Ｈ２９ 他自治体の減免要領 ←

■ 第２ガイド 減免全般 黄

継 Ｈ１２ 減免関係（協議経過・結果） ←

継 Ｈ１３ 震災等に係る住宅用地等の特例措置該当者一覧 ←

継 Ｈ１７ 駅自由通路に係る協議 ←

継 Ｈ１７ 自転車駐車場用地に係る協議 ←

継 Ｈ２２ 納期限の延長及び減免の対応について ←

継 Ｈ２５ 運河駅自由通路 ←

継 Ｈ２６ 被災者を対象とする手数料の減免措置 ←

継 Ｈ２６ 自然環境保全法人の減免 ←

継 Ｈ２６ Ｈ２６登録文化財等の非課税処理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 市野谷の森公園 ←

Ｒ５ 他課等からの情報提供 ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 減免申請書 白

Ｒ５ 減免受付簿 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 減免申請書（４月　上旬） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 減免申請書（４月　中旬） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 減免申請書（４月　下旬） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 減免申請書（５月～９月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 減免申請書（１０月～３月） ↓ 5 R 11

継 Ｈ２３ その他特別の事由がある固定資産 ←

■ 第２ガイド 減額申告書 赤

Ｒ５ 耐震改修減額申告書 ↓ 5 R 11

Ｒ５ バリアフリー改修減額申告書（Ｎｏ．１～７） ↓ 5 R 11

Ｒ５ バリアフリー改修減額申告書（Ｎｏ．８～１４） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 省エネ改修減額申告書 ↓ 5 R 11

Ｒ５ 省エネ改修減額申告書（〇〇〇〇〇） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（４～５月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（６～７月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（８月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（９月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（１０～１２月） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 認定長期優良住宅減額申告書（１月～） ↓ 5 R 11

Ｒ５ サービス付き高齢者向け住宅減額申告書 ↓ 5 R 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 企業主導型保育事業減額申告書 ↓ 5 R 11

★ 第１ガイド 納税不服処理 白

■ 第２ガイド 不服申立（行政不服審査法） 白

継 Ｒ５ 令和５年（行ウ）第３８号 ←

継 Ｈ１５ 固定資産税に関する訴訟の状況について ←

継 Ｈ２２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇 ←

■ 第２ガイド 審査申出（地方税法） 青

継 Ｒ３ 令和３年第１号事案 ←

継 Ｒ３ 令和３年第１号事案　弁明用資料 ←

継 Ｒ３ 令和３年第２号事案 ←

継 Ｒ４ 令和４年第１号事案 ←

継 Ｒ４ 令和４年第２号事案 ←

継 Ｈ２４ 審査委員会事務取扱要領 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇（内部資料） ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ３ 平成６年度審査申出資料 ←

継 Ｒ３ 平成９年度審査申出資料 ←

■ 第２ガイド 過誤納返還金 赤

継 Ｈ２６ 過誤納還付金及び還付金受付簿 ←

継 Ｈ７ 過誤納返還金取扱要綱 ←

継 Ｈ２８ 固定資産過誤納返還金返還要領 ←

継 Ｈ８ 過誤納返還金の事務処理 ←

継 Ｒ２ 過誤納返還者（７月①） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 過誤納返還者（７月②） ←

継 Ｒ３ 過誤納返還者（２月） ←

継 Ｒ４ 過誤納返還者（５月） ←

Ｒ５ 過誤納返還者（R５・６月） ↓ 10 R16

Ｒ５ 過誤納返還者（R６・１月） ↓ 10 R16

継 Ｒ２ 還付金対象者 ←

■ 第２ガイド 過誤納返還金（都計税誤り）NO.４～１０ 白

Ｒ５ 受付番号　不固４ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固５ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固６ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固７ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固８ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固９ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１０ ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 過誤納返還金（都計税誤り）NO.１１～２０ 青

Ｒ５ 受付番号　不固１１ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１２ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１３ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１４ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１５ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１６ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１７ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１８ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固１９ ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 受付番号　不固２０ ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 過誤納返還金（都計税誤り）NO.２１～ 緑

Ｒ５ 受付番号　不固２１ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固２２ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固２３ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固２４ ↓ 10 R16

Ｒ５ 受付番号　不固２５ ↓ 10 R16

★ 第１ガイド 問い合わせ 黄

■ 第２ガイド 問い合わせ 黄

Ｒ５ 納税通知書に関する苦情処理（問い合せカード等） ↓ 3 R 9

継 Ｈ２４ 調整区域内宅地への地目変更 ←

継 Ｈ２７ 企業庁問い合わせ ←

継 Ｈ３０ 市登録文化財の調査について ←

継 Ｒ１ 新設高架橋の工事について ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２１～Ｈ２４） 青

継 Ｈ２４ 〇〇〇　〇〇〇　〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２７） 青

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２９） 白

継 Ｈ２９ 生涯学習課駐車場（TX高架下） ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ３０～Ｒ２） 黄

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 22

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇（〇〇〇　〇〇〇　〇〇〇） ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｒ３～Ｒ５） 白

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇　 ←

Ｒ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9

Ｒ４ 大臣・知事配分に係る納税通知誤り ↓ 3 R9

継 Ｒ４ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇〇〇〇（〇〇〇〇・〇〇〇〇） ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇・〇〇・〇〇 ←

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 3 R9

Ｒ５ 〇〇　〇〇 ↓ 3 R9

Ｒ５ 〇〇　〇〇・〇〇 ↓ 3 R9

Ｒ５ 〇〇　〇〇〇 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 所有者死亡等による課税取消 青

■ 第２ガイド 課税取消全般 青

継 Ｈ１６ 取扱い要領 ←

継 Ｈ１６ 取消一覧 ←

■ 第２ガイド 個人リスト（課税取消） 黄

継 Ｈ１６ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｈ１６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ１９ 〇〇　〇〇〇〇　〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２３ 〇〇　〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 法人リスト（課税取消） 緑

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇〇〇〇　〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇　〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 死亡者課税 黄

■ 第２ガイド 死亡者課税全般 黄

継 Ｈ１６ 要領 ←

継 Ｈ１６ 検討会議 ←

継 Ｈ１６ 徴収部門からの連絡簿綴り ←

継 Ｈ１６ 賦課替通報簿綴り ←

継 Ｈ２５ 相続代表者及び義務者替えに関わるアンケート ←

継 Ｈ２９ 税制課への官報情報検索サービス使用依頼 ←

Ｒ５ 相続財産管理人照会 ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 賦課替え(個人リスト) 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え(個人リスト)Ｒ１ 黄

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇・〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ２ 赤

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ３ 黄

継 Ｒ３ 〇〇　〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇　 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇　 ←

継 Ｒ３ 〇〇 〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ４ 緑

Ｒ４ 〇〇 〇〇 ↓ 5 R 11

継 Ｒ４ 〇〇 〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇 〇〇・〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ５ 白

継 Ｒ５ 〇〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇・〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 26

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 公示送達 青

■ 第２ガイド 公示送達全般 青

Ｒ５ 公示送達（告示） ↓ 5 R 11

■ 第２ガイド 調査資料 黄

Ｒ５ 公示送達調査資料（個人） ↓ 5 R 11

Ｒ５ 公示送達調査資料（法人） ↓ 5 R 11

★ 第１ガイド 土地評価替全般 緑

■ 第２ガイド 評価要領 緑

継 Ｈ２ 土地評価要領 ←

継 Ｈ１４ 土地評価要領（平成１５基準年度） ←

継 Ｈ１７ 土地評価要領（平成１８基準年度） ←

継 Ｈ２０ 土地評価要領（平成２１基準年度） ←

継 Ｈ２４ 土地評価要領（平成２４基準年度） ←

継 Ｈ２７ 土地評価要領（平成２７基準年度） ←

継 Ｈ２９ 土地評価要領、画地計算要領（平成３０基準年度） ←

継 Ｒ２ 土地評価要領、画地計算要領（令和３基準年度） ←

継 Ｒ４ 土地評価要領（令和６基準年度） ←

継 Ｈ１６ 画地計算要領 ←

継 Ｈ１６ 各市評価事務取扱要領（東葛圏内） ←

継 Ｈ２３ 各市評価事務取扱要領（東葛圏外） ←

継 Ｈ２１ 比準割合新設 ←

継 Ｈ２３ 不動研調査報告書（Ｈ１８年） ←

継 Ｈ３０ 固定資産（土地）評価資料集（平成３０基準年度） ←

■ 第２ガイド 時点修正 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 令和３年度時点修正 ←

継 Ｒ３ 令和４年度時点修正 ←

継 Ｒ４ 令和５年度時点修正（Ｎｏ．１） ←

継 Ｒ４ 令和５年度時点修正（Ｎｏ．２） ←

継 Ｒ５ 令和６年度時点修正 ←

★ 第１ガイド Ｒ３評価替 黄

■ 第２ガイド Ｒ３評価替全般 黄

継 Ｈ３０ 精通者価格 ←

継 Ｈ３０ 評価替通知 ←

継 Ｈ３０ 造成費 ←

継 Ｈ３０ 下落修正に関する調べ ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替基準地・標準地 赤

継 Ｈ３０ 標準宅地一覧 ←

継 Ｈ３０ 基準宅地及び標準宅地 ←

継 Ｈ３０ メモ価格（標準宅地) ←

継 Ｈ３０ 調整田・畑・山林評価 ←

継 Ｒ１ 大規模画地不動産鑑定書等資料 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替接点調整 青

継 Ｈ３０ 隣接市調整用路線図 Ｓ 事務室書庫

継 Ｈ３０ 接点調整　松戸市 ←

継 Ｈ３０ 接点調整　柏市 ←

継 Ｈ３０ 接点調整　野田市 ←

継 Ｈ３０ 二市（柏・流山）沿接画地 ←

■ 第２ガイド Ｒ３不動産鑑定 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 不動産鑑定業務委託契約 ←

継 Ｈ３０ 鑑定士協会契約書 ←

継 Ｈ３０ ブロック会議 ←

継 Ｈ３０ 第１回市町村会（接点調整の全体会議） ←

継 Ｈ３０ 不動産鑑定評価書 Ｓ 事務室書庫

継 Ｈ３０ 第１回　市町村会 ←

継 Ｈ３０ 第２回　市町村会 ←

継 Ｈ３０ 鑑定士協会 ←

継 Ｒ１ 国税との調整 ←

継 Ｒ１ エリア会議 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替図面 黄

継 Ｈ３０ 標準宅地図 ←

継 Ｈ３０ 田状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 畑状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 山林状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 公共下水道図（各年分）　　 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替鉄軌道 白

継 Ｈ３０ 鉄軌道用地 ←

継 Ｈ３０ 流鉄 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替調書 緑

継 Ｈ３０ 路線価評定結果 ←

★ 第１ガイド Ｒ６評価替 白

■ 第２ガイド Ｒ６評価替全般 白

継 Ｒ３ 精通者価格 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 評価替通知 ←

継 Ｒ３ 造成費 ←

継 Ｒ３ 下落修正に関する調べ ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替基準地・標準地 赤

継 Ｒ３ 標準宅地一覧 ←

継 Ｒ３ 基準宅地及び標準宅地 ←

継 Ｒ３ メモ価格（標準宅地) ←

継 Ｒ３ 調整田・畑・山林評価 ←

継 Ｒ３ 大規模画地不動産鑑定書等資料 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替接点調整 青

継 Ｒ３ 隣接市調整用路線図 Ｓ 事務室書庫

継 Ｒ３ 接点調整　松戸市 ←

継 Ｒ３ 接点調整　柏市 ←

継 Ｒ３ 接点調整　野田市 ←

継 Ｒ３ 二市（柏・流山）沿接画地 ←

■ 第２ガイド Ｒ６不動産鑑定 黄

継 Ｒ３ 不動産鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ３ 鑑定士協会契約書 ←

継 Ｒ３ ブロック会議 ←

継 Ｒ３ 接点調整会議 ←

継 Ｒ３ エリア会議 ←

継 Ｒ３ 不動産鑑定評価書 Ｓ 事務室書庫

継 Ｒ３ 第１回　市町村会 ←

継 Ｒ３ 第１回　市町村会（接点調整の全体会議） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 第２回　市町村会 ←

継 Ｒ３ 鑑定士協会 ←

継 Ｒ４ 流山市固定資産鑑定評価員選定要領 ←

継 Ｒ４ 流山市固定資産（土地）鑑定評価書点検等要領 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替図面 緑

継 Ｒ３ 標準宅地図 ←

継 Ｒ３ 田状況類似図 ←

継 Ｒ３ 畑状況類似図 ←

継 Ｒ３ 山林状況類似図 ←

継 Ｒ３ 公共下水道図（各年分）　　 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替鉄軌道 白

継 Ｒ３ 鉄軌道用地 ←

継 Ｒ３ 流鉄 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替調書 青

継 Ｒ３ 路線価評定結果 ←

★ 第１ガイド 土地全般 赤

■ 第２ガイド 分合筆 赤

Ｒ５ 地目判読 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 新規路線価付設 Ｓ 3 R 9 事務室書庫

継 Ｈ１３ 測量図・同一図面 ←

Ｒ５ 分筆・合筆登記（税通） Ｓ 1 R 7 事務室書庫

Ｒ５ 所有権移転登記（税通） Ｓ 1 R 7 事務室書庫

継 Ｈ１８ 道路位置指定等申請書 ←

Ｒ５ 画地計測図面 Ｓ 5 R 11 事務室書庫

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 新川耕地新規路線 ←

継 Ｈ２１ 都市計画道路３・３・２８号中駒木線 ←

■ 第２ガイド (土地・家屋)評価基礎調査業務委託 青

継 Ｈ２１ 打ち合せ・協議会 ←

■ 第２ガイド 価格 白

継 Ｈ１３ 価格一覧表 ←

継 Ｈ１３ 単価表 ←

継 Ｈ１３ 等級表 ←

継 Ｈ２６ 地価公示・基準地 ←

■ 第２ガイド 地番図 黄

Ｒ５ 公開路線価図 Ｓ 1 R 7 事務室書庫

Ｒ５ 画地番号一覧表 ▼

Ｒ５ 地番不突合リスト ▼

Ｒ５ 無道路地リスト ▼

継 Ｈ１３ 一画地（他市） ←

継 Ｈ１５ 流山市土壌図 ←

■ 第２ガイド 地価公示・地価調査 赤

継 Ｈ２９ Ｈ３０おおたか公示地新設 ←

★ 第１ガイド みなす課税 白

■ 第２ガイド みなす課税全般 白

継 Ｈ１５ みなす課税取扱要領 ←

継 Ｈ１５ 他市町村資料 ←

継 Ｈ２５ 運動公園地区使用収益停止 ←

Ｒ５ みなす課税一覧 ↓ 5 R 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 分割課税つくばエクスプレス区画整理 ←

継 Ｈ１５ 分割課税三輪野山第２区画整理 ←

継 Ｈ２６ 区画整理地内の字変更について ←

■ 第２ガイド 台帳 赤

★ 第１ガイド 市街化農地 青

■ 第２ガイド 生産緑地 青

継 Ｈ３ 通達　[生産緑地に係る事務取扱] ←

継 Ｈ３ 資料　（パンフ等） ←

Ｒ５ 生産緑地解除情報(現年度処理） ↓ 3 R 9

継 Ｒ４ 特定生産緑地に係る照会 ←

■ 第２ガイド 宅地化農地 黄

継 Ｈ１７ 附則１５条の８認定起案 ←

継 Ｈ１７ 附則１５条の８事務処理 ←

継 Ｈ１１ 確認申請 ←

継 Ｈ３０ 農作物栽培高度化施設 ←

■ 第２ガイド 宅地化農地減免条例 赤

継 Ｈ１３ 減免 ←

継 Ｈ２５ 非該当者取扱 ←

★ 第１ガイド つくばエクスプレス 緑

■ 第２ガイド つくばエクスプレス 緑

継 Ｈ１２ 土地評価説明会 ←

継 Ｈ１７ 打合せ・協議　 ←

継 Ｈ２５ 複合鉄軌道 ←

■ 第２ガイド 関係者 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 33

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１２ 千葉県 ←

継 Ｈ１５ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 家屋 白

■ 第２ガイド 家屋全般 白

Ｈ２５ 家屋評価システム ↓ 3 R9

継 Ｈ２１ 分譲マンション一覧表 ←

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

Ｒ５ 滅失届[未登記家屋の取壊しによる届] ↓ 5 R 11

継 Ｈ１１ 評価対象外家屋（サンルーム） ←

継 Ｈ２９ 打ち合わせ事項 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R 11

Ｈ３０ 積算資料請求 ↓ 5 R 11

Ｈ３０ 評価資料の交付依頼書 ↓ 5 R 11

Ｒ１ 家屋評価システム導入資料 ↓ 3 R9

継 Ｒ２ 登録有形文化財軽減対象家屋 ←

継 Ｒ４ 宗教法人が所有する家屋の取扱い ←

継 Ｒ３ 災害に係る住家の被害認定基準運用指針 ←

継 Ｒ５ 令和4年福島県沖地震の職員派遣 ←

Ｒ５ マンション管理計画認定証（写し）建築住宅課適用 ←

■ 第２ガイド 家屋調査 青

Ｒ５ 照会・回答[県・納税者等からの照会に対しての回答] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 県評価依頼通知[大規模非木造家屋の評価依頼] ↓ 5 R 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 再建築評点通知[不動産取得税の基礎数値の報告] ↓ 5 R 11

継 Ｈ１０ 物件番号簿 ←

継 Ｈ１１ 評価基準 ←

継 Ｈ１１ 評価調書 Ｓ 事務室書庫

Ｈ１４ 軽減期間終了処理 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 家屋所有者等確認書 ↓ 10 R 16

Ｒ５ 借用書 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 家屋評価ちらし ↓ 1 R 7

Ｒ５ 認定長期優良住宅に係る固定資産税の減額申告について（建売住宅） ↓ 1 R 7

Ｒ５ 令和５年度建売物件業者課税 ↓ 10 R 16

■ 第２ガイド 家屋外観評価 黄

継 Ｒ１ 家屋外観評価要領 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

■ 第２ガイド 調査依頼 赤

Ｒ５ 評価依頼日程表 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 家屋調査依頼通知文書 ↓ 1 R 7

■ 第２ガイド 評価替 緑

継 Ｈ２４ 比準元家屋一覧表（過年度分） ←

継 Ｈ２９ 比準元家屋一覧表（Ｈ３０基準） ←

継 Ｈ２７ 比準元家屋評点表（Ｈ３０基準） ←

継 Ｒ５ 比準元家屋評点表（Ｒ３基準） ←

継 Ｒ５ 比準元家屋評点表（Ｒ６基準） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 比準元家屋評点表（Ｒ３基準） ←

継 Ｈ３０ 比準元家屋評価手順（Ｈ３０） ←

継 Ｒ２ 比準元家屋評価手順（Ｒ３） ←

継 Ｒ５ 比準元家屋評価手順（Ｒ６） ←

■ 第２ガイド 家屋課税誤謬 白

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇に係る課税誤謬 ←

継 Ｒ３ 事務処理ミス顛末書 ←

継 Ｒ４ 都市計画税課税誤り ←

■ 第２ガイド 家屋課税台帳 青

Ｒ５ データ照合作業全般 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 照合結果報告書 ←

■ 第２ガイド 家屋調査資料 黄

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇〇　〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 償却資産 青

■ 第２ガイド 償却資産全般 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R 9

継 Ｈ１３ 評価実施要領[償却資産に係る評価の手引書] ←

Ｈ１３ 申告の懸案 ↓ 1 R 7

Ｈ８ 事務要領[償却資産の手引] ↓ 3 R 9

Ｈ１９ 償却資産課税資料 ↓ 3 R 9

Ｈ２４ 電子申告（ｅＬＴＡＸ） ↓ 5 R11

継 Ｈ２５ 償却資産予算関係基礎資料 ←

Ｈ２６ 電子申告（ｅＬＴＡＸ）導入 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 太陽光発電設備用 ←

継 Ｒ５ 申告支援業務委託検討資料 ←

■ 第２ガイド 償却資産申告 黄

Ｒ５ 知事配分[県知事が価格を決定するもの] ↓ 10 R 16

Ｒ５ 大臣配分[総務大臣が価格を決定するもの] ↓ 10 R 16

Ｒ５ 償却資産申告書(償却資産台帳） Ｓ 10 R 16 事務室書庫

Ｒ５ 種類別明細書[種類別・品名別価格表] Ｓ 10 R 16 事務室書庫

Ｒ５ 評価調書[所有者別価格の積算基礎] Ｓ 10 R 16 事務室書庫

Ｒ５ 営業許可台帳等の閲覧申請書 ↓ 1 R 7

Ｒ５ 督促・催告[未申告者に対するもの] ↓ 1 R 7

Ｒ５ 申告用紙の印刷 ↓ 1 R 7

継 Ｈ１７ 申告対象者リスト ←

■ 第２ガイド 特例 緑

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出書 ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出調査対象 ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出（経営力（法人）） ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出（個人） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（太陽光（法人）） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（無柱化） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（先端（法人）） ←

■ 第２ガイド 交付金 赤

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 10 R 16

継 Ｈ５ 事務要領 ←

Ｒ５ 決定通知・請求書 ↓ 10 R 16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 北千葉広域水道企業団 会議録（地図） ←

継 Ｈ２６ 北千葉広域水道企業団 会議録（経緯） ←

★ 第１ガイド 特別土地保有税 緑

■ 第２ガイド 特別土地保有税全般 緑

継 Ｈ２ 通達 ←

継 Ｈ８ 税制改正 ←

継 Ｈ６ 異議申立 ←

継 Ｒ２ 徴収実績調べ ←

■ 第２ガイド 保有税取扱参考事例 赤

継 Ｈ１０ 改正要旨 ←

継 Ｈ１１ 保有税ケーススタディ ←

継 Ｈ６ 税法解釈 ←

継 Ｈ６ 審査申出 ←

■ 第２ガイド 本則（法人） 黄

継 Ｈ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇〇〇　〇〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 申告書 白

継 Ｈ９ 特別土地保有税申告書 ←

継 Ｈ９ 徴収猶予申告書 ←

継 Ｈ９ 非課税土地・特例譲渡・免除土地認定申請書(本則３４－６） ←

継 Ｈ９ 非課税土地・特例譲渡・免除土地確認申請書(本則３４－７） ←

継 Ｈ９ 免除土地確認申請書 ←

継 Ｈ９ 免除土地徴収猶予申請書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ９ 納税義務の免除に係る期間の延長申請書（６０１条３項） ←

継 Ｈ９ 納税義務の免除に係る期間の延長申請書(６０１条２項)(本則３４－８) ←

^\継 Ｈ９ 住宅地等予定地のための譲渡申請書 ←

継 Ｈ９ 住宅地等予定地認定申請書 ←

継 Ｈ９ 住宅地等予定地確認申請書 ←

継 Ｈ９ 遊休土地申告書 ←

継 Ｈ９ 遊休土地免除認定申請書 ←

継 Ｈ９ 予定期間の延長申請書 ←

\[継 Ｈ９ 免除認定申請書 ←

★ 第１ガイド 税制改正 黄

■ 第２ガイド 税制改正 黄

継 Ｈ２７ Ｈ２８税制改正 ←

継 Ｈ２８ Ｈ２９税制改正 ←

継 Ｈ２９ Ｈ３０税制改正 ←

継 Ｈ３０ Ｈ３１税制改正 ←

継 Ｒ１ Ｒ２税制改正 ←

継 Ｒ２ Ｒ３税制改正 ←

継 Ｒ３ Ｒ４税制改正 ←

継 Ｒ４ Ｒ５税制改正 ←

継 Ｒ５ Ｒ６税制改正 ←

■ 第２ガイド 様式改正等 白

継 Ｈ１６ 様式改正（Ｈ２４まで） ←

継 Ｈ２６ 様式改正（Ｈ２５～　） ←

継 Ｒ３ 様式改正（Ｒ３～） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２２まで） ←

継 Ｈ１６ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２３～２５） ←

継 Ｈ２９ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２６～Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｒ３～） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


