
令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白  

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白  

継 Ｈ２８ 法人番号指定通知書 ←  

継 Ｈ３０ 情報セキュリテイ実施手順 ←  

継 Ｒ２ 新型コロナウイルス感染症対策本部 ←  

継 Ｒ２ 電子申請システム ←  

継 Ｒ５ オンライン検討部会 ←

継 Ｒ５ 職員参集システム ←

Ｒ５ 照会・回答（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ ホームページ更新 ↓ 1 R7

Ｒ５ 他市照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知 ▼  

Ｒ５ 庁議報告 ▼  

Ｒ５ 広報ながれやま ▼  

Ｒ５ 研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 輪番担当 ▼  

Ｒ５ 市民からの問い合わせ(メ―ル) ▼  

■ 第２ガイド 庁内計画 黄  

継 Ｈ１３ 流山市男女共同参画プラン ←  

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←  

継 Ｈ２８ 暗号化ファイル ←  

継 Ｈ２９ ネットワーク分離及びＰＣ操作変更 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ ホームページ作成マニュアル ←  

Ｒ５ 部長の仕事と目標・まちづくり報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 総合計画実施計画 ↓ 1 R7

Ｒ５ 後期基本計画参考資料 ▼  

■ 第２ガイド 事務事業評価 赤  

継 Ｈ２６ 部局内経営会議（Ｈ２６～） ←  

継 Ｈ２８ 部局内経営会議（Ｈ２７～） ←  

継 Ｈ２８ 部局内経営会議（Ｈ２８～） ←  

継 Ｈ２７ Ｈ２６～　事務事業マネジメントシート ←  

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←  

継 Ｒ３ 部局内経営会議（Ｒ３～） ←  

■ 第２ガイド 文書 青  

継 Ｒ２ 押印見直し ←  

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 人事 黄  

継 Ｈ２７ マイナンバー関係資料 ←  

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 人事配置要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 服務整理簿 →  

Ｒ５ 会計年度任用職員支給手続 ↓ 5 R11

Ｒ５ 会計年度職員誓約書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 人事通知 ▼  

Ｒ５ 時間外勤務関係通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 業務妨害等相談状況 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 財務全般 緑  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３ 備品台帳 ←  

継 Ｈ３ 備品全件一覧表 ←  

継 Ｈ２６ 公会計管理台帳システム ←  

Ｒ５ 定期監査資料 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 予算 白  

継 Ｈ２１ 債務負担行為の設定 ←  

継 Ｈ２８ 債務負担行為の設定 ←  

Ｒ５ 支出票・調定票・負担行為票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算執行伺書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算の流用 ↓ 5 R11

Ｒ５ 財政部長査定 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市長・副市長査定 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算各種事前協議書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 参考見積書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算書（案）及び予算説明書確認 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議会・各会派からの要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 担当者査定 ↓ 1 R7

Ｒ５ 政策事業の移管 ↓ 3 R9

Ｒ５ 新規事業設定 ↓ 3 R9

Ｒ５ 概算要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算審査資料

■ 第２ガイド 決算 青  

Ｒ５ 決算審査資料（監査） ↓ 3 R9

Ｒ５ 決算審査資料（議会） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 行政報告書作成資料 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 議会 黄  

継 Ｈ２０ 議会からの申入れ書 ←  

★ 第１ガイド 総務課共通 赤  

継 Ｈ５ 法令・通達 ←  

継 Ｈ１８ 情報セキュリティ内部監査 ←  

継 Ｈ２３ 自治基本条例に基づく取り組みと目標 ←  

継 Ｈ２８ 組織及び事務分掌の要望 ←  

Ｒ５ 図書の返送 ▼  

Ｒ５ 災害対策招集名簿等 ▼  

Ｒ５ 外部記録媒体管理簿 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 文書共通 青  

■ 第２ガイド 文書共通全般 青  

継 Ｈ２ 公用文作成の手引き貸与台帳 ←  

継 Ｈ５ 国語諸問題報告・お役所言葉白書 ←  

継 Ｈ１１ 保証書・取扱説明書 ←  

継 Ｈ１２ 敬称に関する文書 ←  

継 Ｈ１９ 文書取扱に関する各課通知 ←  

継 Ｈ２０ 保存年限の見直し ←  

継 Ｈ２１ 懸案事項 ←  

継 Ｈ２１ 申請書等の押印廃止資料 ←  

継 Ｈ２３ 郵便局への要望 ←  

継 Ｈ２４ 公文書管理法について（行政文書管理セミナー） ←  

継 Ｈ２８ 開封機取扱説明書等 ←  

継 Ｈ３０ 改元に伴う文書事務等の対応

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 文書の取扱いに関する各課通知 ←

継 Ｒ３ 公用文作成の手引きの改定 ←

Ｒ５ 文書取扱主任 ↓ 1 R7

Ｒ５ 新規採用職員研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 臨時職員 ▼  

Ｒ５ 研修等案内 ▼  

Ｒ５ 企業からの商品案内等 ▼  

Ｒ５ 購入予定図書 ▼  

■ 第２ガイド 浄書・印刷 黄  

Ｒ５ 印刷業務委託実施状況（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 印刷業務委託実施状況（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 印刷業務委託実施状況（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 印刷業務委託実施状況（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ カラ－複写機使用申込書（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ カラ－複写機使用申込書（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ カラ－複写機使用申込書（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ カラ－複写機使用申込書（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 浄書申込書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 浄書・印刷契約 緑  

継 Ｈ２１ 印刷機寄付受入れ ←  

継 Ｈ２８ 断裁機購入契約書 ←  

継 Ｒ２ カラーコピー機賃貸借契約書 ←  

継 Ｒ２ コピー機賃貸借契約書 ←  

継 Ｒ２ 紙折機・丁合機賃貸借及び保守契約書 ←  

Ｒ５ 印刷機用マスター及びインク購入契約 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 印刷業務委託契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ コピー請求内訳書 ▼  

■ 第２ガイド 公印 白  

継 Ｈ６ 附属機関に係る印鑑の取扱状況 ←  

継 Ｈ１１ 貸出用公印印影 ←  

継 Ｈ１１ 印刷用公印調べ ←  

継 Ｈ１３ 公印使用特別処理 ←  

継 Ｈ１８ 指定管理者導入に伴う公印の管理 ←  

継 Ｈ２４ 公印管守状況等調査 ←  

継 Ｈ２４ 告示の原本証明 ←  

継 Ｈ３１ 電子公印申請書 ←  

継 Ｒ３ 印影印刷申請書（Ｒ３～） ←  

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 公印の新調、改刻、廃止 ↓ 5 R11

Ｒ５ 公印の事前使用許可 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 公印台帳 赤  

継 Ｓ４２ 特別職印 ←  

継 Ｓ４２ 廃棄（公印が廃棄されたもの） ←  

継 Ｓ５１ 市長印 ←  

継 Ｓ６１ 領収印 ←  

継 Ｈ６ 庁印 ←  

継 Ｈ８ 職務代理者印 ←  

■ 第２ガイド 起案 青  

継 Ｈ１３ 起案特別処理 ←  

■ 第２ガイド 図書 黄  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ１１ 図書台帳 ▼  

Ｒ５ 千葉県報 Ｓ  情報公開コ－ナ－へ

★ 第１ガイド 文書収受・発送 黄  

■ 第２ガイド 金券収受 黄  

Ｒ５ 金券処理簿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 書留等収受 赤  

Ｒ５ 書留等写し ▼  

Ｒ５ 簡易書留等受領書 ▼  

■ 第２ガイド 発送 緑  

継 Ｈ１９ 郵送の見直し ←  

継 Ｈ１９ ゆうびんビズカード ←  

継 Ｈ２３ ゆうメール ←  

継 Ｈ２８ 料金後納郵便物差出票 ←  

継 Ｈ２８ 一部郵便物の割引率等の改定 ←  

継 Ｈ２８ 郵便料金計器の導入 ←  

継 Ｒ４ 市役所共通封筒デザイン変更 ←

継 Ｒ５ 郵便料金計器の賃貸借及び保守契約書 ←

継 Ｒ５ 郵便料金計器取扱説明書等 ←

継 Ｒ５ 郵便料金計器説明会 ←

継 Ｒ５ 各課等封筒 ←

継 Ｒ５ 予算バーコード ←

継 Ｒ５ 郵便料金計器様式 ←

Ｒ５ 計示額報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 文書郵送依頼票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 郵送依頼簿（千葉県庁） ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド ＬＧＷＡＮ 赤  

■ 第２ガイド ＬＧＷＡＮ全般 赤  

継 Ｈ２８ ＩＤ／ＰＩＮ ←  

継 Ｈ２８ Ｈ２８各手続 ←  

継 Ｈ２９ Ｈ２９各手続 ←  

継 Ｈ３０ Ｈ３０各手続 ←  

継 Ｒ１ Ｈ３１各手続 ←  

継 Ｒ２ Ｒ２各手続 ←  

継 Ｒ３ Ｒ３各手続 ←

継 Ｒ４ Ｒ４各手続 ←

継 Ｒ５ Ｒ５各手続 ←

継 Ｒ２ 登録分局運営体制表 ←  

継 Ｒ２ 処理記録票 ←  

継 Ｒ２ 申請管理台帳 ←  

■ 第２ガイド 協議 青  

継 Ｈ１５ 広域行政ネットワ－ク連絡協議会 ←  

★ 第１ガイド ファイリング・システム 緑  

■ 第２ガイド 整理･保管 緑  

継 Ｓ４２ ファイル基準表 ←  

継 Ｈ２ ＦＳ再構築研修会資料 ←  

継 Ｈ１４ 学校文書保管状況 ←  

継 Ｈ１４ 学校文書管理の手引き ←  

継 Ｈ２８ 放射能対応文書の取扱い ←  

継 Ｈ２９ リサイクル個別フォルダーの配付方法 ←  

Ｒ５ 消耗品の配布 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 文書のオキカエ・ウツシカエ等 ↓ 1 R7

Ｒ５ ファイリング用品購入契約作成 ↓ 5 R11

Ｒ５ ファイリングキャビネット ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 維持管理点検 白  

Ｒ５ 維持管理点検の実施 ↓ 1 R7

Ｒ５ 実施点検結果通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 点検表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 改善報告書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 保存･廃棄 赤  

継 Ｈ２５ リサイクル対応型機密文書処理ガイドライン ←  

Ｒ５ 保存文書貸出票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 機密処理通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 文書保存年限延長申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 文書の廃棄業務委託契約書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 書庫 青  

継 Ｈ５ 書庫（エレコンパツク）図面 ←  

継 Ｈ１７ 電動書架保証書・説明書 ←  

継 Ｈ１７ 建物総合損害共済（電動書架） ←  

継 Ｈ１８ 書庫移動関係 ←  

継 Ｈ２６ 公有財産借用依頼 ←  

継 Ｈ２８ 建物総合損害共済申込み ←  

継 Ｈ２８ 建物総合損害共済委託申込承認証 ←  

継 Ｒ２ 文書保管倉庫警備業務委託 ←  

継 Ｒ２ ２階書庫の鍵の取扱い ←  

継 Ｒ４ ２階書庫貸与（教育総務課）R7.5まで ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 書庫空き状況調査 ←

継 Ｒ５ 文書保管倉庫整備 ←

継 Ｒ５ 東洋学園書庫 ←  

Ｒ５ 書庫警備点検報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 電動式書架保守点検契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機動隊依頼書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防用設備点検結果報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 公文書一元管理事業 黄  

継 Ｈ２５ 電気料・電話料 ←  

継 Ｈ２８ 書庫対応 ←  

■ 第２ガイド 文書管理システム 白  

継 Ｈ１７ 文書管理システム資料（～Ｒ４） ←  

継 Ｈ２２ 全国利用実証 ←  

継 Ｒ５ Ｒ５引継資料 ←

継 Ｒ５ 事業者打ち合わせ ←

継 Ｒ５ 照会・視察 ←

継 Ｒ５ カタログ・資料 ←

■ 第２ガイド 歴史的文書 赤  

継 Ｈ２３ 基準 ←  

継 Ｈ２５ 歴史的文書管理表 ←  

継 Ｒ４ 歴史的文書の取組調査 ←

Ｒ５ 歴史的文書選別通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 歴史的文書選別結果報告 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 保存文書電子化 緑  

継 Ｈ２５ システムＩＤパスワード ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ システム操作マニュアル ←  

★ 第１ガイド 公益通報者保護 黄  

継 Ｈ１７ 公益通報者保護 ←  

継 Ｈ１８ 公益通報ハンドブック ←  

★ 第１ガイド 情報公開 白  

■ 第２ガイド 情報公開全般 白  

継 Ｈ９ 県・他市町村審査会の答申 ←  

継 Ｈ２５ 情報公開　各課等への通知 ←  

継 Ｈ２７ 手引の改正 ←  

継 Ｈ２８ 審査基準 ←  

継 Ｈ３０ 事務取扱い ←  

Ｒ５ 情報公開制度及び個人情報開示請求に関する対応状況 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 情報公開制度連絡協議会 緑  

Ｒ５ 一般通知・照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全体協議会 ↓ 3 R9

Ｒ５ ブロック別会議 ↓ 3 R9

継 Ｒ３ 情報公開制度連絡協議会要領 ←

■ 第２ガイド 例規 青  

継 Ｈ９ 事務取扱要領 ←  

継 Ｈ１４ 実施機関の所管に係る規程 ←  

継 Ｈ２３ 出資法人等に関する調査 ←  

継 Ｈ２８ 個人情報保護事務の手引 ←  

★ 第１ガイド 情報公開コ－ナ－ 赤  

■ 第２ガイド 情報公開コ－ナ－全般 赤  

継 Ｈ１８ 要領 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ コインコピ－代金確認表 ←  

継 Ｒ４ 情報公開コーナー用パソコン購入 ←  

継 Ｒ５ コインコピー契約 ←  

Ｈ２４ 配架依頼 ▼

Ｒ５ 領収書控 ↓  5 R11

■ 第２ガイド コーナー配架資料 白  

継 Ｈ９ 行政資料リスト ←  

継 Ｈ２４ 情報提供リスト ←  

★ 第１ガイド 公開文書 緑  

■ 第２ガイド 公開手続 緑  

Ｒ５ 請求申出等処理簿 ↓ 10 R16

Ｒ５ 開示請求書 ↓ 10 R16

Ｒ５ 開示決定通知 ↓ 10 R16

Ｒ５ 情報開示請求 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 個人情報保護 黄  

■ 第２ガイド 個人情報保護全般 黄  

継 Ｈ１４ 個人情報取扱事務届出書 ←  

継 Ｈ１５ 流山市情報セキュリティポリシ－ ←  

継 Ｈ１７ 苦情相談情報システム ←  

継 Ｈ１７ 個人情報保護・情報セキュリティハンドブック ←  

継 Ｈ１８ 個人情報オンライン結合の基準 ←  

継 Ｈ１８ 相談処理マニュアル ←  

継 Ｈ２３ 苦情処理・苦情相談記録票 ←  

継 Ｈ２５ マイナンバー検討会資料 ←  

継 Ｈ２５ 個人情報保護に関する各課通知 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 避難行動要支援者名簿作成検討資料 ←  

継 Ｈ２６ 消防指令センタ－の住基情報等の提供 ←  

継 Ｈ２７ 事故報告 ←  

継 Ｈ２８ 審査基準 ←  

継 Ｈ２９ 個人情報保護条例の見直し等について ←

継 Ｒ２ 非識別加工情報提供制度の導入 ←  

継 Ｒ２ 個人情報保護制度の在り方検討に関する調査 ←  

継 Ｒ４ 保護法一元化資料 ←  

継 Ｒ４ 委託に伴う安全管理措置 ←  

継 Ｒ４ 法施行条例等の届出 ←  

継 Ｒ４ ちば電子申請サービス・ホームページ ←  

継 Ｒ４ 個人情報ファイル簿 ←  

継 Ｒ４ 研修 ←  

継 Ｒ４ 手引き・審査基準・標準処理期間・安全管理措置指針 ←

■ 第２ガイド 例規 緑  

継 Ｓ６２ 電子計算組織に係る個人情報保護に関する規則 ←  

継 Ｈ１３ 実施機関同意書 ←  

継 Ｈ１４ 業務委託に係る個人情報取扱基準 ←  

継 Ｈ１４ 個人情報保護事務取扱要領制定資料 ←  

継 Ｈ１４ 実施機関例による規程 ←  

継 Ｈ１６ 検察庁との協議 ←  

継 Ｈ１９ 個人情報保護条例改正（統計法） ←  

継 Ｈ２８ 個人情報保護事務の手引 ←  

■ 第２ガイド 請求等手続 白  

Ｒ５ 請求申出等処理簿 ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開示請求書 ↓ 10 R16

Ｒ５ 開示決定通知 ↓ 10 R16

Ｒ５ 個人情報開示請求 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 審査会 青  

■ 第２ガイド 審査会全般 青  

継 Ｈ１８ 文書整理簿 ←  

継 Ｈ２１ 審査会運営要領の改正 ←  

継 Ｈ２８ 審査会委員名簿 ←  

継 Ｈ２８ 事務処理マニュアル ←  

継 Ｒ１ 口座振替依頼書 ←  

継 Ｒ２ 委員選考 ←  

Ｒ５ 礼状の送付 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 第１回審査会 黄

Ｒ５ 令和５年度第１回審査会 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 令和４年度第１５号次計画 黄

審査手続き ↓ 10

★ 第１ガイド 法規共通 白  

■ 第２ガイド 法規全般 白  

継 Ｈ１８ 法令等の解釈 ←  

継 Ｈ１９ 達番号及び指令番号の取扱い ←  

継 Ｈ２０ 補助金交付要綱（告示）規定方式の変更について ←  

継 Ｈ２３ 原発避難者特例法説明会 ←  

継 Ｈ２４ 条例データベースシステムeLen ←  

継 Ｈ２４ 加除式例規集の廃止 ←  

継 Ｈ２６ コンシェルジュデスク ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 専決処分の書式の改正 ←  

継 Ｈ２８ 条例・規則担当者のための法令実務講座（ＮＯＭＡ） ←  

継 Ｈ２８ 総務省行政不服審査裁決・答申データベース【ＩＤ・ＰＡＳＳ】 ←  

継 Ｈ２８ 行政リーガル・ドック対応 ←  

継 Ｈ２９ 所管例規の整備について ←  

継 Ｈ３０ 南流山センタ－掲示板移設 ←  

継 Ｈ３０ きょうせい電子書棚 ←  

継 Ｈ３１ 改元に伴う文書処理 ←

■ 第２ガイド 例規システム 緑  

継 Ｈ２３ 例規システムＩＤ ←  

継 Ｈ２８ 例規所管情報 ←  

継 Ｈ２９ ＬＧＷＡＮ回線利用契約 ←  

継 Ｈ２９ 例規システムマニュアル ←  

継 Ｒ２ 令和３年度契約業者選定手続(提案書等) ←  

継 Ｒ２ 令和３年度契約業者選定手続 ←  

継 Ｒ２ 例規データベース更新及びシステム等賃貸借 ←

継 Ｒ５ ＷＥＢ法律相談 ←  

Ｈ２６ 更新データ ▼  

■ 第２ガイド 行政不服審査法改正 白  

継 Ｈ２８ 審査請求事務取扱マニュアル ←  

★ 第１ガイド 議会共通 赤  

継 Ｈ２２ 流山市議会定例会招集基準 ←  

継 Ｈ２８ 提案理由の形式 ←  

継 Ｈ２８ 議案配付部数の削減（図書・博物館） ←  

継 Ｈ３０ 議案等における個人情報の取り扱いについて ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 交通事故に係る専決処分等の取扱い ←  

継 Ｒ３ 住所等の表記 ←

Ｒ５ 令和６年度定例会の開会予定日 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 議案 青  

■ 第２ガイド 第１回定例会 青  

Ｒ５ 議案の件名報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 提案理由説明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 招集通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案の送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 説明員の出席通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算関係 ↓ 30 R36

Ｒ５ 当初予算関係 ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案(第４号・第５号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案(第６号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案(第７号・第９号・第１０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第１１号～第１４号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案(第１５号・第２０号・第２１号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 報告原議（第１・２号） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 第１回臨時会 黄  

Ｒ５ 議案の件名報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 提案理由説明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 招集通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案の送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 説明員の出席通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算関係 ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 議案(第２８号～第３０号) ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 第２回定例会 緑  

Ｒ５ 議案の件名報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 提案理由説明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 招集通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案の送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 説明員の出席通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算関係 ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第３３号～第３５号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第３６号～第３８号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第３９号～第５５号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 報告原議（第３号～第９号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案の訂正 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 第３回定例会 白  

Ｒ５ 議案の件名報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 提案理由説明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 招集通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案の送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 説明員の出席通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算関係 ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第５７号・第５８号） ↓ 30 R36
Ｒ５ 議案(第６０号～第６４号・第６７号・第６８号・第７２号～第８０号 ) ↓ 30 R36
Ｒ５ 報告原議（第１０号～第１２号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案の訂正 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 第４回定例会 赤  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 議案の件名報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 提案理由説明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 招集通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案の送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 説明員の出席通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算関係 ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第８２号～第８４号・第８６号～第８８号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第８９号～第９２号・第９４号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第９５号・第９６号・第９８号・第９９号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 議案（第１００号～第１０２号・第１０４号・第１０５号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 報告原議（第１３号～第１６号） ↓ 30 R36

★ 第１ガイド 議案資料 黄  

継 Ｈ１２ 議案配布要領［議案書の配布要領］ ←  

★ 第１ガイド 会議結果 緑  

■ 第２ガイド 会議結果報告 緑  

Ｒ５ 会議結果報告 ↓ 30 R36

Ｒ５ 請願・陳情 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 議決書 赤  

Ｒ５ 第１回定例会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第１回臨時会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第２回定例会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第３回定例会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第４回定例会 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 会議録 白  

Ｒ５ 第１回定例会 ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 第１回臨時会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第２回定例会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第３回定例会 ↓ 30 R36

Ｒ５ 第４回定例会 ↓ 30 R36

★ 第１ガイド 例規 青  

■ 第２ガイド 通達･資料 青  

継 Ｓ５９ 市有自動車等の事故の場合の議会報告取扱い ←  

継 Ｈ７ 令達の取扱いに関する要領 ←  

継 Ｈ１１ 住民票の不受理 ←  

継 Ｈ１８ 公益通報者保護法の施行 ←  

継 Ｈ１９ 裁判員制度 ←  

継 Ｈ１９ 法制執務支援システム利用に係るID及びパスワード ←  

継 Ｈ２２ 債権管理条例資料 ←  

継 Ｈ２６ 行政不服審査法 ←  

■ 第２ガイド 例規素案 白  

Ｒ５ 条例 ▼  

Ｒ５ 規則 ▼  

Ｒ５ 規程･訓令 ▼  

Ｒ５ 要綱 ▼  

■ 第２ガイド 条例原議 赤  

Ｒ５ 条例原議 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 規則原議 青  

Ｒ５ 規則原議（第１号～第８号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第８号の２～第１２号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第１３号～第１８号） ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 規則原議（第１９号～第２５号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第２６号～第３０号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第３１号～第３４号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第３５号～第４２号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第４３号～第５１号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第５２号～第５８号の３） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第５９号～第６６号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第６７号～第７３号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第７４号～第７９号） ↓ 30 R36

Ｒ５ 規則原議（第８０号～第８６号） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 規程（訓令）原議　 黄  

Ｒ５ 規程（訓令）原議　（第１号～第６号） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 要綱（告示）原議 緑  

Ｒ５ 要綱（告示）原議（その１） ↓ 30 R36

Ｒ５ 要綱（告示）原議（その２） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 告示原議 白  

Ｒ５ 告示原議（第１号～第１０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第１１号～第２１号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第２１号の２～第２５号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第２６号～第２８号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第２９号～第５２号の４） ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第５３号～第７０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第７１号～第９１号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第９２号～第１１０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 告示原議（第１１１号～１２４号) ↓ 30 R36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 告示原議（第１２５号～１３４号) ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 公告原議 黄  

継 Ｈ２７ 開発行為の完了公告における公告事項の取扱いについて →  

Ｒ５ 公告原議（第１号～第１２号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１３号～第２０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第２１号～第４０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第４１号～第５４号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第５５号～第７０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第７１号～第１０２号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１０３号～第１２９号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１３０号～第１５０号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１５１号～第１７６号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１７７号～第２００号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第２０１号～第２３１号) ↓ 30 R36

Ｒ５ 公告原議（第１２３２号～第２５０号) ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 例規台帳 青  

継 Ｓ４２ 条例台帳［条例ごとの制定改廃台帳］ ←  

継 Ｓ４２ 規則台帳［規則ごとの制定改廃台帳］ ←  

継 Ｓ４２ 規程台帳［規程ごとの制定改廃台帳］ ←  

継 Ｓ４２ 要綱台帳 ←  

★ 第１ガイド 例規集 緑  

■ 第２ガイド 例規集追録（庁内ネットワークサーバに保存） 緑  

★ 第１ガイド 指令・達 青  

■ 第２ガイド 通知 青  

継 Ｈ２３ 特別処理登録制度 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 指令 白  

Ｒ５ 指令番号簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指令番号特別処理登録申請書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 達 赤  

Ｒ５ 達番号簿 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 政策法務共通 白  

■ 第２ガイド 情報共有 白  

継 Ｈ２８ 政策法務推進計画 ←  

継 Ｈ２８ 政策法務担当者名簿 ←  

継 Ｈ２８ 政策法務主任設置要綱 ←  

継 Ｈ２３ 自治体法務検定 ←  

継 Ｈ２３ ニュースレター　（政策法務だより） ←  

継 Ｈ２５ 雑誌等への寄稿 ←  

継 Ｈ２７ コンシェルジュデスク　契約 ←  

■ 第２ガイド 行政リーガル・ドックアドバイザー 赤  

継 Ｒ５ 指摘事項の改善状況 ←  

Ｒ５ 行政リーガル・ドック ↓ 5 R11

Ｒ５ 診査の実施　通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ フィードバック研修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 診査対象事務の改善報告通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 診査結果報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 審査に対する処分のリスト ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 職員研修 赤  

■ 第２ガイド 職員研修全般 赤  

継 Ｈ２４ 政策法務研修計画 ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 政策法務研修計画　通知 ↓ 1 R7

継 Ｈ２５ 口座振替依頼書 ←  

Ｒ５ 研修状況登載依頼 ↓ 1 R7

Ｒ５ フォローアップ研修 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 基礎法務研修 黄  

Ｒ５ 契約 ↓ 5 R11

Ｈ２７ 契約資料 ▼  

Ｒ５ 第１回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第２回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第３回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第４回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第５回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第６回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第７回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第８回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第９回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第１０回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第１１回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第１２回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自治体法務検定受検者募集 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自治体法務検定 ↓ 5 R11

継 Ｈ２９ 自治体法務検定結果及び認定証授与 ←  

■ 第２ガイド 政策法務研修　基礎編 青  

Ｒ５ 契約 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第１回 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 第２回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第３回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第４回 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 政策法務研修　発展編 白  

Ｒ５ 第１回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第２回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第３回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第４回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第５回 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 政策法務主任研修 黄  

Ｒ５ 第１回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第２回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第３回 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第５回 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 法律相談 緑  

■ 第２ガイド 総合政策部 緑  

秘書広報課 ▼  

企画政策課 ▼  

マーケティング課 ▼  

情報政策・改革改善課 ▼  

■ 第２ガイド 総務部 黄  

総務課 ▼  

人材育成課 ▼  

財産活用課 ▼  

■ 第２ガイド 財政部 青  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

税制課 ▼  

市民税課 ▼  

資産税課 ▼  

■ 第２ガイド 市民生活部 白  

市民課 ▼  

コミュニティ課 ▼  

保険年金課 ▼  

■ 第２ガイド 健康福祉部 赤  

社会福祉課 ▼  

高齢者支援課 ▼  

介護支援課 ▼  

障害者支援課 ▼  

健康増進課 ▼  

■ 第２ガイド 子ども家庭部 緑  

子ども家庭課 ▼  

保育課 ▼  

■ 第２ガイド 経済振興部 黄  

農業振興課 ▼  

■ 第２ガイド 環境部 青  

環境政策課 ▼  

クリーンセンタ－ ▼  

■ 第２ガイド まちづくり推進部 赤  

みどりの課 ▼  

都市計画課 ▼  

建築住宅課 ▼  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

宅地課 ▼  

■ 第２ガイド 土木部 緑  

道路管理課 ▼  

道路建設課 ▼  

河川課 ▼  

■ 第２ガイド 水道局 白  

経営業務課 ▼  

下水道工務課 ▼  

下水道建設課 ▼  

■ 第２ガイド 教育委員会 黄  

教育総務課 ▼  

学校教育課 ▼  

指導課 ▼  

生涯学習課 ▼  

公民館 ▼  

■ 第２ガイド 選挙管理委員会 青  

選挙管理委員会 ▼  

■ 第２ガイド 消防本部 白  

消防総務課 ▼  

予防課 ▼  

消防防災課 ▼  

■ 第２ガイド 議会事務局 緑  

議会事務局 ▼  

★ 第１ガイド 法律顧問弁護士 緑  

Ｈ６ 顧問弁護士相談カ－ド［各課の顧問弁護士への相談依頼書］ ▼  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 法律顧問弁護士による行政に関する法律相談実施要領 ←  

継 Ｒ３ 法律顧問弁護士の委嘱 ←

Ｒ５ 柏市視察受入れ ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 行政不服審査 白  

継 Ｈ９ 異議申立て手続 ←  

継 Ｈ２７ 行政不服審査裁決・答申データベース操作マニュアル ←  

継 Ｈ２６ Ｈ２６．５．３０付審査請求（社会福祉課） ←  

継 Ｈ２６ Ｈ２６．６．２付等審査請求（社会福祉課） ←  

継 Ｈ２７ Ｈ２７．５．２６付他審査請求（社会福祉課） ←  

継 Ｒ３ Ｒ３．７．１４付他審査請求（下水道建設課） ←

★ 第１ガイド 訴訟 赤  

継 Ｈ１４ 弁護士報酬会規 ←  

継 Ｈ２６ 平成２６年（行ウ）第４６号ないし第５７号[生活保護] ←  

継 Ｈ２６ 令和２年（ワ）第５８６号損害賠償請求事件 ←  

継 Ｈ２７ 平成２５年（ワ）第１９０２号[水道局] ←  

継 Ｈ３１ 令和２年（ワ）第５５６号国家賠償請求事件 ←  

★ 第１ガイド 政策研究 緑  

Ｈ２３ 健康増進課 ▼  

★ 第１ガイド 視察・研修 白  

■ 第２ガイド 日本弁護士連合会 黄  

Ｈ２３ 通知 ▼  

★ 第１ガイド 行政共通 白  

■ 第２ガイド 行政共通全般 白  

Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 関係行政機関等照会･回答 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 一般参賀について ↓ 1 R7

Ｒ５ 市町村資料集の原稿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 賞状筆耕依頼書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内放送依頼書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁舎見学資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県職員録 ↓ 1 R7

Ｒ５ 副市長選任等の通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ ゼンリン住宅地図申込 ↓ 1 R7

Ｒ５ 地方自治月報 ↓ 3 R9

Ｒ５ 議会からの通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 全国市町村要覧編集 ↓ 3 R9

Ｈ４ 開発行為の事前協議 ▼  

継 Ｈ２６ 庁内放送取扱要領 ←  

継 Ｈ２６ 弔意表明 ←  

継 Ｈ２１ 特別職引継書 ←  

継 Ｈ１５ 特別職選任等の通知 ←  

■ 第２ガイド 選挙 黄  

継 Ｒ４ 第２０回統一地方選挙 ←

継 Ｒ４ 衆議院議員通常選挙（第２６回） ←

継 Ｒ３ 第４９回衆議院議員総選挙 ←

継 Ｒ２ 千葉県知事選挙 ←  

継 Ｈ３１ 参議院議員通常選挙（第２５回） ←  

継 Ｈ３０ 第１９回統一地方選挙 ←  

継 Ｈ２９ 第４８回衆議院議員総選挙 ←  

継 Ｈ２８ 条例改正手続き依頼 ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 参議院議員通常選挙（第２４回） ←  

継 Ｈ２８ 千葉県知事選挙 ←  

継 Ｈ２６ 農業委員会委員一般選挙 ←  

継 Ｈ２６ 農業委員会総会招集 ←  

継 Ｈ２６ 第４７回衆議院議員総選挙 ←  

継 Ｈ２３ 選挙管理委員会委員等任期満了 ←  

■ 第２ガイド 住民監査請求 緑  

継 Ｈ２６ 住民監査請求 ←  

継 Ｈ２０ 住民監査請求 ←  

継 Ｈ１８ 住民監査請求 ←  

継 Ｈ１４ 監査結果通知 ←  

継 Ｈ９ 監査請求 ←  

■ 第２ガイド 政務活動費収支報告書 青  

Ｒ５ 政務活動費収支報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流政会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自由民主党 ↓ 5 R11

Ｒ５ 公明党 ↓ 5 R11

Ｒ５ 日本共産党 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山みらい ↓ 5 R11

Ｒ５ 会派に属さない議員 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 交付条例 ←  

■ 第２ガイド 議会への提出資料 赤  

Ｒ５ 決算審査特別委員会（決算審査資料） ↓ 3 R9

Ｒ５ 予算審査特別委員会（予算審査資料） ↓ 3 R9

Ｒ５ ７～９月 ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ １０～１２月 ↓ 3 R9

Ｒ５ １～３月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 行政視察等 ↓ 3 R9

Ｒ５ 広域連携資料 ↓ 3 R9

Ｒ５ 全員協議会 ↓ 5 R11

継 Ｈ１５ 資料請求の対応 ←  

■ 第２ガイド 不当要求行為等防止対策 黄  

Ｒ５ 県からの情報提供 ↓ 1 R7

Ｒ５ 行政対象暴力対策協議会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 事業所責任者選任及び届出書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内説明会 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 規程・マニュアルの改正 ←

継 Ｒ５ 不当要求行為等発生報告書 ←

継 Ｈ２８ 指導課事案経過記録 ←  

継 Ｈ２６ 東深井事案経過記録 ←  

継 Ｈ１７ マニュアル ←  

継 Ｈ１５ 各市の規程及び事案等 ←  

継 Ｈ１５ 不当要求行為等防止対策規程 ←  

■ 第２ガイド 政治倫理審査会 緑  

Ｒ５ 政治倫理基準違反の調査依頼（報告） ↓ 5 R11

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｒ３ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｈ３１ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｈ２９ 審査会委員の選考 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｈ２５ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｈ２３ 審査会委員の選考 ←  

継 Ｈ１９ 審査会委員の選考（手続設定） ←  

継 Ｒ４ 第１回審査会 ←  

継 Ｒ２ 第１回審査会 ←  

継 Ｈ３０ 第１回審査会 ←  

継 Ｈ２８ 第１回審査会 ←  

継 Ｈ２６ 第１回審査会 ←  

継 Ｈ２４ 第１回審査会 ←  

継 Ｈ２６ 委員名簿 ←  

継 Ｈ２６ 他市事例 ←  

継 Ｈ１９ 流山市議会議員政治倫理条例 ←  

継 Ｈ２７ 公募委員の選考に関する要領 ←  

■ 第２ガイド 公金等適正管理研修会 白  

継 Ｈ２１ 会議録及び結果報告 ←  

★ 第１ガイド 行政区域制度審議会 青  

■ 第２ガイド 審議会全般 青  

継 Ｈ２１ 附属機関に関する条例の一部改正 ←  

継 Ｈ１４ 要望等 ←  

継 Ｈ１４ 字区域及び名称の変更取扱要領 ←  

■ 第２ガイド 審議会（西平井・鰭ケ崎地区、鰭ケ崎・思井地区） 白  

継 Ｈ２５ 行政区域制度審議会委員 ←  

継 Ｈ２５ 字の区域及び名称の変更（諮問） ←  

継 Ｈ２５ 答申書 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 思井自治会要望関係 ←  

継 Ｈ２５ 第１回審議会 ←  

継 Ｈ２５ 第２回審議会 ←  

継 Ｈ２５ 第３回審議会 ←  

継 Ｈ２７ 第４回審議会 ←  

継 Ｈ２７ 第５回審議会 ←  

■ 第２ガイド 審議会（木地区） 緑  

継 Ｈ２７ 行政区域制度審議会委員 ←  

継 Ｈ２７ 字の区域及び名称の変更（諮問） ←  

継 Ｈ２７ 第１回審議会 ←  

継 Ｈ２８ 第２回審議会 ←  

継 Ｈ２８ 第３回審議会 ←  

継 Ｈ２８ 第４回審議会 ←  

継 Ｈ２８ 答申書 ←  

★ 第１ガイド 行政区域 黄  

■ 第２ガイド 他市との境界変更 黄  

継 Ｈ３ 法令通達 ←  

継 Ｈ３ 市の面積台帳 ←  

継 Ｓ４４ 昭和４４年度境界変更資料 ←  

継 Ｓ５３ 柏市、境界変更に関する書類（原本）Ｓ５３・Ｓ６２、Ｈ２ ←  

継 Ｈ２ 柏市、境界変更に関する書類（変更調書･図面） ←  

継 Ｈ２ 柏市境界変更に関する書類（原本）Ｈ２ ←  

■ 第２ガイド 行政境界査定 緑  

Ｒ５ 確認書･確認図交付申請書 ↓ 1 R7

継 Ｒ４ 統合型ＧＩＳ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 行政境界事務取扱事務要領 ←  

継 Ｈ２４ 確認済（写）交付（見本） ←  

継 Ｈ２３ 地図訂正の申し出に係る承諾書 ←  

継 Ｈ９ 査定申請処理簿 ←  

継 Ｈ９ 法令通達 ←  

継 Ｈ３ 未決台帳 ←  

★ 第１ガイド 行政境界確認書 白  

■ 第２ガイド 確認書全般 白  

継 Ｓ４２ 行政境界確定台帳（Ｓ３４年～Ｈ１年） ←  

継 Ｈ２ 行政境界確定台帳（平成２年～） ←  

継 Ｈ３ 行政境界確定箇所位置図 ←  

■ 第２ガイド Ｓ４９～Ｓ５８ 赤  

継 Ｓ５３ 確認書（柏）Ｓ５３ ←  

継 Ｓ５４ 確認書（柏）Ｓ５４ ←  

継 Ｓ５５ 確認書（柏）Ｓ５５ ←  

継 Ｓ５６ 確認書（柏）Ｓ５６ ←  

継 Ｓ５７ 確認書（柏）Ｓ５７ ←  

継 Ｓ５８ 確認書（柏）Ｓ５８ ←  

継 Ｓ４９ 確認書（松戸）Ｓ４９ ←  

継 Ｓ５１ 確認書（松戸）Ｓ５１ ←  

継 Ｓ５７ 確認書（松戸）Ｓ５７ ←  

継 Ｓ５８ 確認書（松戸）Ｓ５８ ←  

継 Ｓ５３ 確認書（野田）Ｓ５３ ←  

継 Ｓ５５ 確認書（野田）Ｓ５５ ←  

継 Ｓ５６ 確認書（野田）Ｓ５６ ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５７ 確認書（野田）Ｓ５７ ←  

継 Ｓ５８ 確認書（野田）Ｓ５８ ←  

■ 第２ガイド Ｓ５９～Ｈ２ 青  

継 Ｓ５９ 確認書（柏）Ｓ５９ ←  

継 Ｓ６０ 確認書（柏）Ｓ６０ ←  

継 Ｓ６１ 確認書（柏）Ｓ６１ ←  

継 Ｓ６２ 確認書（柏）Ｓ６２ ←  

継 Ｓ６３ 確認書（柏）Ｓ６３（４月～９月） ←  

継 Ｓ６３ 確認書（柏）Ｓ６３（１０月～３月） ←  

継 Ｈ１ 確認書（柏）Ｈ１ ←  

継 Ｈ２ 確認書（柏）Ｈ２ ←  

継 Ｓ５９ 確認書（松戸）Ｓ５９ ←  

継 Ｓ６２ 確認書（松戸）Ｓ６２ ←  

継 Ｓ５９ 確認書（野田）Ｓ５９ ←  

継 Ｓ６０ 確認書（野田）Ｓ６０ ←  

継 Ｓ６１ 確認書（野田）Ｓ６１ ←  

継 Ｓ６２ 確認書（野田）Ｓ６２ ←  

継 Ｈ１ 確認書（野田）Ｈ１ ←  

■ 第２ガイド Ｈ３～Ｈ８ 黄  

継 Ｈ３ 確認書（柏）Ｈ３ ←  

継 Ｈ４ 確認書（柏）Ｈ４ ←  

継 Ｈ５ 確認書（柏）Ｈ５ ←  

継 Ｈ６ 確認書（柏）Ｈ６ ←  

継 Ｈ７ 確認書（柏）Ｈ７ ←  

継 Ｈ８ 確認書（柏）Ｈ８ ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ４ 確認書（松戸）Ｈ４ ←  

継 Ｈ５ 確認書（松戸）Ｈ５ ←  

継 Ｈ６ 確認書（松戸）Ｈ６ ←  

継 Ｈ７ 確認書（松戸）Ｈ７ ←  

継 Ｈ３ 確認書（野田）Ｈ３ ←  

継 Ｈ４ 確認書（野田）Ｈ４ ←  

継 Ｈ７ 確認書（野田）Ｈ７ ←  

継 Ｈ８ 確認書（野田）Ｈ８ ←  

■ 第２ガイド Ｈ９～Ｈ１５ 白  

継 Ｈ９ 確認書（柏）Ｈ９（４月～７月） ←  

継 Ｈ９ 確認書（柏）Ｈ９（８月～１２月） ←  

継 Ｈ９ 確認書（柏）Ｈ９（１月～３月） ←  

継 Ｈ１０ 確認書（柏）Ｈ１０ ←  

継 Ｈ１１ 確認書（柏）Ｈ１１ ←  

継 Ｈ１２ 確認書（柏）Ｈ１２ ←  

継 Ｈ１３ 確認書（柏）Ｈ１３ ←  

継 Ｈ１４ 確認書（柏）Ｈ１４ ←  

継 Ｈ１５ 確認書（柏）Ｈ１５ ←  

継 Ｈ９ 確認書（松戸）Ｈ９ ←  

継 Ｈ１３ 確認書（松戸）Ｈ１３ ←  

継 Ｈ１０ 確認書（野田）Ｈ１０ ←  

継 Ｈ１２ 確認書（野田）Ｈ１２ ←  

継 Ｈ１４ 確認書（野田）Ｈ１４ ←  

■ 第２ガイド Ｈ１６～Ｈ２２ 青  

継 Ｈ１６ 確認書（柏）Ｈ１６ ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ 確認書（柏）Ｈ１７（４月～１２月） ←  

継 Ｈ１７ 確認書（柏）Ｈ１７（１月～３月） ←  

継 Ｈ１８ 確認書（柏）Ｈ１８（４月～１２月） ←  

継 Ｈ１８ 確認書（柏）Ｈ１８（１月～３月） ←  

継 Ｈ１９ 確認書（柏）Ｈ１９ ←  

継 Ｈ２０ 確認書（柏）Ｈ２０ ←  

継 Ｈ２１ 確認書（柏）Ｈ２１ ←  

継 Ｈ２２ 確認書（柏）Ｈ２２ ←  

継 Ｈ１７ 確認書（松戸）Ｈ１７ ←  

継 Ｈ１６ 確認書（野田）Ｈ１６ ←  

継 Ｈ１７ 確認書（野田）Ｈ１７ ←  

継 Ｈ１８ 確認書（野田）Ｈ１８ ←  

継 Ｈ１９ 確認書（野田）Ｈ１９ ←  

継 Ｈ２０ 確認書（野田）Ｈ２０ ←  

継 Ｈ２１ 確認書（野田）Ｈ２１ ←  

■ 第２ガイド Ｈ２３～Ｈ３１ 黄  

継 Ｈ２３ 確認書（柏）Ｈ２３ ←  

継 Ｈ２４ 確認書（柏）Ｈ２４ ←  

継 Ｈ２５ 確認書（柏）Ｈ２５ ←  

継 Ｈ２６ 確認書（柏）Ｈ２６ ←  

継 Ｈ２７ 確認書（柏）Ｈ２７ ←  

継 Ｈ２８ 確認書（柏）Ｈ２８ ←  

継 Ｈ２９ 確認書（柏）Ｈ２９ ←  

継 Ｈ３０ 確認書（柏）Ｈ３０ ←  

継 Ｈ３１ 確認書（柏）Ｈ３１ ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 確認書（松戸）Ｈ２３ ←  

継 Ｈ２７ 確認書（松戸）Ｈ２７ ←  

継 Ｈ２８ 確認書（松戸）Ｈ２８ ←  

継 Ｈ２３ 確認書（野田）Ｈ２３ ←  

継 Ｈ２７ 確認書（野田）Ｈ２７ ←  

継 Ｈ２８ 確認書（野田）Ｈ２８ ←  

継 Ｈ２９ 確認書（野田）Ｈ２９ ←  

継 Ｈ３１ 確認書（野田）Ｈ３１ ←  

■ 第２ガイド Ｒ２～ 赤  

継 Ｒ２ 確認書（柏）Ｒ２ ←  

継 Ｒ３ 確認書（柏）Ｒ３ ←  

継 Ｒ３ 確認書（柏）Ｒ４ ←  

継 Ｒ３ 確認書（柏）Ｒ５ ←  

継 Ｒ３ 確認書（野田）Ｒ４ ←  

継 Ｒ３ 確認書（松戸）Ｒ４ ←  

★ 第１ガイド 字区域 緑  

■ 第２ガイド 字区域全般 緑  

継 Ｈ２２ 大字別地積一覧表 ←  

継 Ｈ３ 近隣市の資料 ←  

継 Ｈ８ 流山市字界図 ←  

継 Ｈ１５ 字の区域及び名称の変更資料 ←  

継 Ｈ２６ 字の名称問い合わせ ←  

■ 第２ガイド 町名変更案内板 赤  

継 Ｈ１５ 設置状況 ←  

継 Ｈ１５ 台帳 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 要望 ←  

継 Ｈ２３ 道路占用継続許可申請手続 ←  

Ｈ２３ 街区表示板 ▼  

継 Ｈ２４ 野々下案内板覚書 ←  

継 Ｒ２ 東葛土木協議 ←  

継 Ｒ４ 郵便局との包括連携 ←

■ 第２ガイド 字区域変更 白  

継 Ｓ５６ 重複地番 ←  

継 Ｈ１６ 大字加若宮５８３番２ ←  

継 Ｈ１７ 三輪野山地区除外地番リスト ←  

■ 第２ガイド 字区域変更台帳類 赤  

継 Ｓ６３ 旧新住所対象表（南流山地区） ←  

継 Ｓ６３ 新旧住所対象表（南流山地区） ←  

継 Ｈ１ 旧新･新旧住所対象表（向小金地区） ←  

継 Ｈ４ 旧新･新旧住所対象表（美原地区） ←  

継 Ｓ６３ 旧新･新旧地番対象表（南流山地区） ←  

継 Ｓ６３ 法人等旧新地番対象表（南流山地区） ←  

継 Ｈ１ 法人等旧新地番対象表（向小金地区） ←  

継 Ｈ４ 法人等旧新地番対象表（美原地区） ←  

継 Ｈ１９ 旧新・新旧法人等・地番対照表（三輪野山地区） ←  

継 Ｈ１９ 旧新・新旧住所対照表（三輪野山地区） ←  

継 Ｈ３１ 旧新・新旧住所・所在地・地番対照表（おおたかの森地区） ←  

継 Ｈ３１ 旧新・新旧住所・所在地・地番対照表（西平井・鰭ケ崎地区） ←  

継 Ｒ３ 旧新・新旧住所・所在地・地番対照表（鰭ケ崎・思井地区） ←

継 Ｒ５ 旧新・新旧住所・所在地・地番対照表（木地区） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ３６ 実施区域図（Ｓ３５～Ｓ５５） ←  

継 Ｓ３６ 県報（Ｓ３６～Ｓ４６） ←  

継 Ｓ４８ 県報（Ｓ４８～） ←  

■ 第２ガイド 字区域変更証明 青  

Ｒ５ 住所変更証明書等（木） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（おおたかの森）（４～７月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（おおたかの森）（８～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（おおたかの森）（１２～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（西鰭） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（鰭思） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（三輪野山地区） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（加地区） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（南流山・鰭ケ崎地区） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（向小金地区） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住所変更証明書等（美原地区） ↓ 1 R7

Ｒ５ 土地の所在変更証明願 ↓ 1 R7

Ｒ５ 町名の変更等 ↓ 1 R7

継 Ｈ２６ 証明書発行起案 ←  

継 Ｈ２５ 各市の規程及び要領 ←  

継 Ｈ２４ 中野久木耕地整理組合資料 ←  

継 Ｈ６ 住所変更証明書交付申請書 ←  

継 Ｒ４ 支援措置世帯 ←

継 Ｒ４ 証明書様式の変更 ←

★ 第１ガイド 字区域変更図 青  

■ 第２ガイド 字区域変更図（北部） 緑  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 40

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３ 江戸川台東１丁目・江戸川台西３丁目 ←  

継 Ｈ３ 江戸川台西４丁目 ←  

継 Ｈ３ こうのす台･富士見台･江戸川台東３丁目･江戸川台西４丁目等 ←  

継 Ｈ３ 富士見台１・２丁目 ←  

継 Ｈ３ 美原 ←  

■ 第２ガイド 字区域変更図（中部） 白  

継 Ｒ１ おおたかの森 ←  

継 Ｈ３ 東初石１～４丁目･西初石１～４丁目･若葉台 ←  

継 Ｈ３ 青田・駒木台・美田･十太夫・駒木･東初石５，６丁目等 ←  

継 Ｈ３ 市野谷･西初石５丁目・東初石５丁目 ←  

■ 第２ガイド 字区域変更図（南部） 赤  

継 Ｒ５ 木 ←

継 Ｒ１ 西平井・鰭ケ崎 ←  

継 Ｈ１７ 三輪野山一丁目～五丁目 ←  

継 Ｈ１７ 三輪野山（公図の写し、新町名・地番図） ←  

継 Ｈ１０ 鰭ヶ崎 ←  

継 Ｈ９ 加 ←  

継 Ｈ９ 加特定区画整理換地図 ←  

継 Ｈ３ 三輪野山 ←  

継 Ｈ３ 流山１丁目～５丁目 ←  

継 Ｈ３ 流山８丁目・木 ←  

継 Ｈ３ 平和台１～４丁目・流山６丁目･流山８丁目・木 ←  

継 Ｈ３ 平和台５丁目 ←  

継 Ｈ３ 宮園１丁目～３丁目 ←  

継 Ｓ６３ 南流山１丁目～８丁目 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 41

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ６３ 南流山区画整理事業前後対象図 ←  

■ 第２ガイド 字区域変更図（東部） 青  

継 Ｈ３ 前平井･古間木･野々下･長崎･名都借･前ヶ崎 ←  

継 Ｈ３ 野々下１～６丁目･長崎１～２丁目 ←  

継 Ｈ３ 松ヶ丘１丁目･野々下 ←  

継 Ｈ３ 松ヶ丘４丁目･松ヶ丘６丁目・西松ヶ丘１丁目 ←  

継 Ｈ３ 松ヶ丘４丁目・西松ヶ丘１丁目 ←  

継 Ｈ３ 西松ヶ丘１丁目 ←  

継 Ｈ３ 名都借・西松ヶ丘１丁目 ←  

継 Ｈ３ 向小金 ←  

■ 第２ガイド 証明書発行システム 赤  

継 Ｈ３０ 証明書発行システム構築業務委託契約 ←  

継 Ｈ３０ 証明書発行システム賃貸借及び保守契約 ←  

★ 第１ガイド 字の区域及び名称の変更 黄  

■ 第２ガイド 字の区域及び名称の変更全般 緑  

継 Ｈ２３ 字界変更等事務に関する手引 ←  

継 Ｈ２３ 市町村交付金（第２次一括法関係） ←  

■ 第２ガイド つくばエクスプレス全般 黄  

継 Ｈ１６ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ１７ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ１８ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ１９ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ２０ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ２１ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ２６ 換地計画次期照会・回答 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 42

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 継続費の設定 ←  

継 Ｈ２９ 会議、打合せ報告書 ←  

継 Ｈ２９ 庁内照会・回答（２９年６月、新市街地、木、西鰭） ←  

■ 第２ガイド 木地区 緑  

Ｈ２３ 千葉県協議 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ２７ 流山区画整理事務所協議等 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ２７ 関係課協議等 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ２７ 地元説明会 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ２８ 変更図書業務委託契約書 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ２８ 変更調書作成 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ３０ 議案 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ３０ 市民参加推進委員会 ↓ 30 R36 継続解除

■ 第２ガイド 木地区変更全般 青

Ｒ５ 南流山小中学校 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 流山区画整理事務所 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 資料提供依頼 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 施行者協議 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 保留地 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 関係機関協議 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 関係課協議 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 広報ながれやま等 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 庁内通知 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 郵便局依頼 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 告示・条例 ↓ 30 R36 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 43

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 市民課・委託業者協議 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 換地処分のしおり ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ Ｑ＆Ａ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 登記事項の書換え ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 南流山出張所 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 問い合わせ実績 ↓ 30 R36 継続解除

■ 第２ガイド 木地区変更業務委託等 黄

Ｒ５ 変更関係業務委託契約書 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 身分証明書発行 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 変更通知書・変更証明書 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 住所変更手続きの手引き ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 住所、所在地、地番旧新・新旧対照表 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 新町名・地番図 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 封筒 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 換地図 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 配付物 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 分・合筆 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 不在地主 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 街区表示板 ↓ 30 R36 継続解除

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区 白  

継 Ｈ２７ 区画整理事務所協議 ←  

■ 第２ガイド 東深井区域 赤  

継 Ｈ１９ 事業所 ←  

継 Ｈ１９ 関係資料 ←  

継 Ｈ２０ 説明会等 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　総務部　総務課
ページNo 44

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 新川耕地地区

継 Ｒ５ 事業計画 ←

継 Ｒ５ 地権者協議 ←

継 Ｒ５ 見積書 ←

継 Ｒ５ 地籍調整図 ←

★ 第１ガイド 住居表示 黄  

Ｒ５ 千葉県住居表示事務連絡会 ↓ 1 R7

ｃ継 Ｈ３０ 住居表示関係資料 ←  

ｃ継 Ｈ２３ 千葉県住居表示事務連絡会　会則 ←  

継 Ｓ５８ 法令通達 ←  

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｒ０５ 照会・回答（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会・回答（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会・回答（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会・回答（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会・回答［外部からの照会等］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 市政メール（市民等からの問い合わせ） ▼

Ｒ０５ 庁議報告 ▼

Ｒ０５ 庁内通知［各課等からの通知等］ ▼

Ｒ０５ ホームページ原稿 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 部局長の仕事と目標 ↓ 3 R9

Ｒ０５ まちづくり報告書 ↓ 3 R9

継 Ｈ１０ 行政手続条例マニュアル ←

継 Ｈ１５ 市長の事務引継書 ←

Ｒ０５ 部長の事務引継書 ↓ 5 R11

継 Ｈ１８ パブリックコメント ←

継 Ｈ２０ 市長への手紙（Ｈ２９年度以前） ←

継 市長への手紙（Ｈ３０年度） ←

継 市長への手紙（令和元年度） ←

継 市長への手紙（令和２年度） ←

継 市長への手紙（令和３年度） ←

継 市長への手紙（令和４年度） ←

継 市長への手紙（令和５年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 監査請求 ←

Ｒ０５ 広報〔広報ながれやま・議会報〕 ▼

Ｈ２５ 情報公開・個人情報保護請求 ↓ 5 R11 継続解除

継 新型インフルエンザ対策本部 ←

継 流山市議会基本条例 ←

継 Ｒ０４ 監査請求（地域手当） ←

Ｒ０５ 情報公開・個人情報保護請求 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 基本計画 黄

継 Ｒ０３ 第４次男女共同参画プラン ←

継 Ｈ１７ 新行財政改革プラン行程表 ←

継 Ｒ０２ 特定事業主行動計画（Ｒ２以降） ←

継 Ｒ０１ 総合計画（前期） ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ０５ 文書整理簿 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 文書管理通知 ▼

継 Ｈ３ ファイリング・システム資料 ←

継 Ｈ２ ファイル基準表（平成２年度以前） ←

継 Ｈ３ ファイル基準表（平成３～５年度） ←

継 Ｈ６ ファイル基準表（平成６～８年度） ←

継 Ｈ９ ファイル基準表（平成９～１１年度） ←

継 Ｈ１２ ファイル基準表（平成１２～１４年度） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（平成１５～１７年度） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（平成１８～２０年度） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（平成２１～２３年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ ファイル基準表（平成２４～２６年度） ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表（平成２７～２９年度） ←

継 Ｈ３０ ファイル基準表（平成３０～令和２年度） ←

継 Ｒ０３ ファイル基準表（令和３年度） ←

継 Ｒ０４ ファイル基準表（令和４年度） ←

継 Ｒ０５ ファイル基準表（令和５年度） ←

継 Ｈ２９ 歴史的文書管理表（放射能対策分） ←

継 Ｈ２５ ＵＳＢメモリ管理簿 ←

継 Ｈ３０ 歴史的文書 ←

継 Ｒ０４ 　 ←

■ 第２ガイド 人事 青

Ｒ０５ 出勤簿 ▼

Ｒ０５ 服務整理簿 ▼

Ｒ０５ 旅行命令簿 ↓ 5 R11

継 人事行政の運営等の状況の公表 ←

継 Ｈ２６ 元職員等情報提供票 ←

Ｒ０５ 会計年度任用職員（職員研修事業） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 備品台帳 ←

継 有資格業者名簿 ←

継 公金等適正管理マニュアル ←

継 会計実地検査 ←

継 Ｈ２８ 債務負担行為 ←

継 Ｒ０４ 前渡資金管理簿 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

Ｒ０５ 予算編成資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 予算見積書 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 研修会等出席事前協議書 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 予算審査資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 決算審査資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 定期監査 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 監査委員による決算審査 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 行政報告資料［行政報告書作成の資料］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 配当票 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 予算流用・充当 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 決算審査特別委員会 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 予算審査特別委員会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 議会 白

Ｒ０５ 議案（第２回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 議案（第３回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 議案（第４回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 議案（令和６年第１回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 議案（第１回臨時会） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 資料請求 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 人事共通 黄

■ 第２ガイド 照会・回答 黄

Ｒ０５ 照会回答共通（４月～７月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会回答共通（８月～１１月） ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 照会回答共通（１２月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会回答（就労証明）（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会回答（就労証明）（１０月～３月） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 法令原本 赤

継 Ｈ１０ 通達・法案（労働基準法） ←

継 Ｈ１２ 通達・法案（公務員倫理法） ←

継 Ｈ１１ 通達・法案（再任用制度） ←

継 Ｈ１２ 通達・法案（高齢者対策） ←

継 Ｈ１３ 通達・法案（公益法人等への派遣） ←

継 Ｈ０６ 通達・法案（勤務時間） ←

継 Ｈ１３ 通達・法案（非常勤職員の勤務時間） ←

継 Ｈ０４ 通達・法案（育児休業） ←

継 Ｈ１４ 通達・法案（休暇） ←

継 Ｈ１４ 通達・法案（採用等） ←

継 Ｈ１４ 通達・法案（職員団体） ←

継 Ｈ１７ 通達・法案（任期付職員の採用等） ←

継 Ｈ１２ 通達・法案（任期付研究員の採用等） ←

継 Ｈ１２ 通達・法案（国と民間との人事交流） ←

継 Ｈ１５ 通達・法案（次世代育成支援対策推進法） ←

継 通達・法案（特定地方独立行政法人） ←

継 Ｈ２５ 通達・法案（教育委員会制度改革） ←

継 Ｈ１７ 通達・法案（部分休業） ←

継 Ｈ１７ 通達・法案（公益通報者保護法） ←

継 Ｈ２９ 通達・法案（Ｈ２９地公法改正） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 通達・法案（つわり休暇） ←

継 Ｈ２９ 通達・法案（配偶者同行休業） ←

継 Ｓ６２ 職務の等級別区分を定める訓令 ←

継 超過勤務制限 ←

継 Ｈ０９ 通達・法案（雇用機会均等法） ←

継 Ｈ１１ 公務員制度改革 ←

継 Ｈ２７ 通達・法案（地方公務員法改正） ←

継 Ｈ２８ 通達・法案（両立支援） ←

継 Ｒ０３ 両立支援（妊娠・出産・育児） ←

継 Ｒ０３ 法令・通達（定年延長） ←

★ 第１ガイド 定員管理 緑

■ 第２ガイド 定員管理調査 緑

継 Ｈ０６ 職員数変動表 ←

継 Ｈ２６ 定数条例 ←

継 Ｈ１５ 定員管理システム操作マニュアル ←

Ｒ０５ 照会・回答 ↓ 5 R11 フォルダー名変更

Ｒ０５ 地方公共団体定員管理調査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 人員要望 青

Ｒ０５ 職員配置計画書 ↓ 3 R9

継 Ｈ１１ 課等職員数［人員要望に係る資料］ ←

継 Ｈ０７ 他課事業計画［人員要望に係る資料］ ←

継 Ｈ１１ 他課要綱［他課事業に係る要綱］ ←

継 Ｈ２９ 任用換え ←

★ 第１ガイド 服務 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 服務管理 緑

Ｒ０５ 出勤簿［各所属引上げ分］ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 服務整理簿［各所属引上げ分］ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 年休の繰越日数 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職員への意見 ▼

継 Ｈ１４ タイムレコーダー説明書 ←

継 Ｈ０９ 服務規律の確保［服務規律の確保に関する通知文］ ←

Ｒ０５ 服務規律の確保（分任出納員） ↓ 5 R11

継 服務通達・運用［服務通達・運用に関する通知文等］ ←

継 服務通知（勤務時間）［勤務時間に関する通知文］ ←

継 服務通知（喫煙）［喫煙に関する通知文］ ←

Ｒ０５ 超過勤務制限報告 ↓ 5 R11

継 Ｈ１１ ９時出勤関係資料 ←

継 Ｈ１０ 育児を行う職員の深夜勤務等の制限 ←

継 Ｈ１１ セクシュアル・ハラスメント防止要綱 ←

継 Ｈ２７ ハラスメント防止要綱 ←

継 Ｈ１５ 名札新規導入 ←

継 Ｈ２１ ワーク･ライフバランス ←

継 Ｈ２７ 障害者差別解消法　職員対応要領 ←

継 流山市職員倫理憲章 ←

継 内部通報制度 ←

継 Ｒ０２ 障害者活躍推進計画 ←

継 Ｒ０３ 公務災害認定 ←

継 Ｒ０５ 軽装勤務 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ０５ チャレンジドオフィス ←

■ 第２ガイド 新型コロナ関連 赤

継 Ｒ０２ 感染拡大防止措置 ←

継 Ｒ０２ 休暇関連 ←

Ｒ０２ 東葛飾土木事務所 ↓ 10 R16 継続解除
Ｒ０２ 松戸保健所応援 ↓ 10 R16 継続解除
Ｒ０２ その他 ↓ 10 R16 継続解除
Ｒ０４ ホームページ ↓ 10 R16 継続解除
Ｒ０４ 感染症状況調書 ↓ 10 R16 継続解除
Ｒ０４ 在宅勤務に関する協議書 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 服務関係調査 白

Ｒ０５ 勤務条件に関する調査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 地方公務員制度実態調査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 再任用・退職に関する調査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 身体障害者雇用状況調査 ↓ 5 R11

継 Ｈ２０ 特例認定申請 ←

■ 第２ガイド 休日休暇等の管理 黄

Ｒ０５ 夏季休暇の協議 ↓ 3 R9

継 服務通知（休日休暇）［休日休暇に関する通知文］ ←

継 服務通知（夏季休暇）［夏季休暇に関する通知文］ ←

継 リフレッシュ休暇 ←

継 仕事納め、仕事始め ←

★ 第１ガイド 人事届 青

■ 第２ガイド 休暇台帳 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 休暇台帳 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 特別休暇 赤

Ｒ０５ 特別休暇（出産関係）［出産関係特別休暇分］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特別休暇（忌引）［忌引特別休暇分］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特別休暇（子育て休暇）４月～９月 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特別休暇（子育て休暇）１０月～３月 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特別休暇（リフレッシュ休暇） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特別休暇（その他）［その他特別休暇分］ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 療養・看護・欠勤 黄

Ｒ０５ 療養休暇（４月）　 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（５月）　 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（８月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（１０月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（１１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（２月）　 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養休暇（３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 欠勤届 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 介護休暇 ↓ 5 R11

継 Ｈ１８ 面接記録（～Ｈ２６） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 面接記録（Ｈ２７～） ←

■ 第２ガイド 介護休業 青

継 Ｒ０２ 介護休暇（無給） ←

■ 第２ガイド 配偶者同行休業 赤

継 Ｈ２９ 配偶者同行休業 ←

■ 第２ガイド 出産・育児休暇 緑

Ｒ０５ 産前産後休暇　 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児部分休業 ↓ 5 R11

継 Ｈ２０ 職員のための子育て応援ハンドブック ←

■ 第２ガイド 旅行届 白

Ｒ０５ 旅行届［旅行届申請書］ ▼

■ 第２ガイド 旧姓使用 赤

継 Ｈ１４ 旧姓使用申出書 ←

継 Ｈ１５ 旧姓使用通知書 ←

継 Ｈ１４ 旧姓使用承認書 ←

継 Ｈ１４ 旧姓使用職員台帳 ←

継 Ｈ１４ 旧姓使用取扱要綱 ←

■ 第２ガイド 身分 青

Ｒ０５ 履歴事項変更 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 身分証明書写真撮影 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 紛失届［身分証明書、徽章等の紛失届出書］ ↓ 5 R11

継 Ｈ１８ 身分証明書交付台帳［身分証明書の交付記録］ ←

継 Ｈ１３ 徽章貸与帳［徽章貸与の記録］ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１ 徽章貸与調査［徽章貸与の調査］ ←

継 Ｈ８ 履歴事項変更（応急危険度判定士） ←

継 Ｈ２７ 特技・資格登録 ←

継 Ｈ１２ 身分証明書写真ネガリスト ←

Ｒ０５ 写真撮影予算用見積 ▼

Ｒ０５ 徽章購入 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 職免 赤

Ｒ０５ 職免（組合関係）（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職免（組合関係）（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職免（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職免（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職免（会計年度任用職員） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 営利企業等の従事制限 ↓ 5 R11

継 Ｈ１０ 職免取扱いの基準 ←

継 Ｈ１０ 職務に専念する義務の特例に関する規則 ←

継 Ｈ１１ 営利企業等の従事制限に関する規則 ←

★ 第１ガイド 人事異動 緑

■ 第２ガイド 採用 緑

Ｒ０５ 市町村合同試験 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 統一試験 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 採用試験受付簿 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 採用説明会 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 採用試験結果（１次試験） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 採用試験結果（２次試験） ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 採用試験結果（３次試験） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 新採初任給決定調書 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 採用決定 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 試験委員会 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 受託事業案内送付済学校等 ↓ 1 R7

継 Ｈ１５ 職員採用試験問題 ←

継 Ｈ１４ 採用試験実施要領［採用案内］ ←

継 Ｈ１１ 共通試験資料 ←

継 Ｈ８ 職員採用に伴う同和問題 ←

継 Ｈ１２ 職員の国籍要件 ←

継 Ｈ１２ 採用候補者名簿 ←

Ｒ０５ 受託事業案内（日本人事試験研究センター） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 採用試験（会場借上） ↓ 5 R11

継 Ｈ２６ 職員体制の確立 ←

継 Ｈ１５ 採用試験の結果公表 ←

Ｒ０５ 採用試験結果（合同）（１次試験） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 採用試験結果（合同）（２次試験） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 任期付職員 青

継 任期付職員任用・更新（平成２２年度以前） ←

Ｈ２３ 任期付職員任用・更新 ↓ 30 R36 継続解除
Ｈ２５ 任期付職員任用・更新 ↓ 30 R36 継続解除

継 Ｈ２６ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｈ２７ 任期付職員任用・更新 ←

Ｈ２８ 任期付職員任用・更新 ↓ 30 R36 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 任期付職員任用・更新(マーケ課長) ←

継 Ｈ２９ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｈ３０ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０１ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０２ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０３ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０４ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０５ 任期付職員任用・更新 ←

継 Ｒ０５ 任期付職員任用・更新（マーケティング課） ←

Ｈ２６ 育休代替任期付職員任用・更新・退職 ↓ 30 R36 フォルダー分冊
継続解除

継 Ｈ２６ 育休代替任期付職員任用・更新・退職（３年度） ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 育休代替任期付職員任用・更新・退職（４年度） ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 育休代替任期付職員任用・更新・退職（５年度） ← フォルダー分冊 

■ 第２ガイド 定年延長 黄

継 Ｒ０４ 制度・手引き ←

Ｒ０５ 意思確認 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 再任用 白

継 Ｈ１４ 再任用制度の手引き ←

Ｒ０５ 再任用意向調査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 募集 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 面接 ↓ 5 R11

継 Ｈ２６ 技能労務職再任用協議 ←

Ｒ０５ 再任用採用 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 採用決定 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 社会保険 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 雇用保険 ↓ 5 R11

継 Ｈ１４ 再任用制度導入関係資料 ←

■ 第２ガイド 職員データ 青

継 Ｈ１０ 人事台帳［所在カード］ ←

継 Ｈ１０ 人事台帳（退職者）［所在カード］ ←

継 Ｓ４６ 職員経歴表 ←

継 Ｈ１０ 職員名簿［職員所属別名簿原本］［所在カード］ ←

継 Ｈ１０ 人事管理資料 ←

継 Ｈ６ 身体障害者雇用台帳 ←

継 Ｈ１６ 人事管理システム ←

継 Ｈ２７ 人事記録システム更新資料 ←

■ 第２ガイド 昇任研修 赤

継 Ｈ２６ 昇任試験全般 ←

Ｒ０５ 課長級昇任研修 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 係長級昇任チャレンジ試験 ↓ 5 R11

継 Ｈ２０ 昇任試験資料 ←

■ 第２ガイド 昇格・昇給 白

Ｒ０５ 人事異動内申 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇格内申（４月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇格内申（７月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇格内申（１０月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇格内申（１月） ↓ 30 R36

継 Ｈ２０ 昇格見送り者リスト ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５７ 昇格基準［職員の昇格基準］ ←

継 Ｈ８ 職の設置［職の設置状況］ ←

継 Ｈ８ 昇格対応表 ←

継 Ｈ８ 昇格基準制度改正［職員の昇格基準制度改正内容］ ←

継 Ｈ８ 保健婦初任給の見直し ←

継 Ｈ１１ 辞令式 ←

継 Ｈ１１ 出納職員・徴収吏員の発令 ←

継 Ｈ１４ 随時発令辞令（平成１６年度～平成２５年度） ←

継 Ｈ２６ 随時発令辞令（平成２６年度～） ←

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所平成２６年（行ウ）第４６号ないし第５７号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所松戸支部平成２７年（ワ）第６５１号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所松戸支部令和元年（ワ）第７０４号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 松戸簡易裁判所令和２年（ノ）第７号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所松戸支部令和２年（ワ）第５５６号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所松戸支部令和２年（ワ）第５８６号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所令和３年（ワ）第４５号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 松戸簡易裁判所令和４年（ノ）第４１号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 学校給食請求事件 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所令和５年（行ウ）第１号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 千葉地方裁判所令和５年（行ウ）第３８号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 東京高等裁判所令和５年（行ウ）第１８９号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 東京高等裁判所令和５年（行コ）第２４１号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 松戸簡易裁判所令和５年（少コ）第７１号 ← フォルダー分冊 

継 Ｈ２６ 公調委令和５年（セ）第４号 ← フォルダー分冊 

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 東京地方裁判所令和５年（ワ）第３５１９号 ← フォルダー分冊 

■ 第２ガイド 人事考課 黄

継 Ｒ０２ 希望勤務機関等調査（令和２年度以降） ←

継 Ｈ１５ 自己評価制度 ←

Ｒ０５ 職員表彰内申（県市長会） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 職員表彰内申（永年勤続） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 勤務成績調書 ↓ 5 R11

継 職員表彰台帳 ←

継 水道局の主要職員指定規則 ←

継 Ｈ１７ 希望降格制度 ←

継 職員表彰実施要領 ←

■ 第２ガイド 人事評価制度 赤

継 Ｈ２５ 実施要領 ←

Ｒ０５ 人事評価制度 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人事評価通知 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価結果 ↓ 30 R36

継 Ｈ２７ 非常勤職員人事評価 ←

■ 第２ガイド 分限・懲戒 緑

Ｒ０５ 休職処分（　４月～　７月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 休職処分（　８月～１１月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 休職処分（１２月～　３月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ リハビリ勤務（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ リハビリ勤務（１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 事故報告 ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ４６ 分限・懲戒処分記録（昭和４６年度以前） ←

継 Ｓ４７ 分限・懲戒処分記録（昭和４７年度～昭和６０年度） ←

継 Ｓ６１ 分限・懲戒処分記録（昭和６１年度～平成　７年度） ←

継 Ｈ８ 分限・懲戒処分記録（平成　８年度～平成１７年度） ←

継 Ｈ１８ 分限・懲戒処分記録（平成１８年度～平成２５年度） ←

継 Ｈ２６ 分限・懲戒処分記録（平成２６年度～平成３０年度） ←

継 Ｈ３１ 分限・懲戒処分記録（令和元年度～） ←

継 Ｈ２９ 賞罰審査委員会要綱 ←

継 Ｈ１４ 賞罰審査委員会（平成１４年度以前） ←

継 Ｈ１５ 賞罰審査委員会（平成１５年度～平成１７年度） ←

継 Ｈ１８ 賞罰審査委員会（平成１８年度～平成２５年度） ←

継 Ｈ２６ 賞罰審査委員会（平成２６年度～平成２７年度） ←

継 Ｈ２８ 賞罰審査委員会（平成２８年度県施設侵入） ←

継 Ｈ２９ 賞罰審査委員会（消防窃盗） ←

継 Ｈ３１ 賞罰審査委員会（速度超過違反） ←

継 Ｒ０３ 賞罰審査委員会（消防職員による速度超過） ←

継 Ｒ０５ 賞罰審査委員会（酩酊による粗野な言動等及び傷害） ←

継 Ｒ０５ 賞罰審査委員会（飲酒運転） ←

継 Ｈ２２ 流山市職員の懲戒処分に関する指針 ←

継 リハビリ勤務制度 ←

継 Ｈ２０ 消防職員公然ワイセツの件 ←

継 Ｈ２１ 水道局職員職務上の義務違反 ←

継 Ｈ２１ 消防職員免職処分取消請求事件 ←

継 Ｈ１８ 企画部の件 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 消防署パワーハラスメント ←

継 Ｈ２８ 休職処分（公務災害） ←

継 Ｈ２８ 休職処分（障害者認定） ←

継 Ｈ２８ 捜査関係事項照会 ←

継 Ｈ２９ 臨職からの内容証明（営利企業抵触者） ←

継 Ｈ３０ 長期休職者 ←

継 Ｒ０１ 行方不明（分限免職） ←

継 Ｒ０１ 市民課（普通退職） ← フォルダー名一部修正

継 Ｒ０２ サポート教員（会計年度職員）分限免職 ←

継 Ｒ０２ 給食調理場セクシャルハラスメント ←

継 Ｒ０２ 電車内痴漢行為 ←

継 Ｒ０３ 市民税課セクシャルハラスメント ←

継 Ｒ０４ 分限処分に関する指針 ←

■ 第２ガイド 退職 青

Ｒ０５ 職員退職［年度内の職員退職者］ ↓ 30 R36

Ｒ０５ 退職記念品購入・記念写真撮影 ↓ 5 R11

継 Ｒ０２ 退職者集合記念写真 ←

継 Ｓ５７ 定年制度［定年制度資料］ ←

継 Ｓ58 勧奨退職基準 ←

■ 第２ガイド 退職管理 黄

継 Ｈ２７ 退職管理 ←

継 Ｈ２７ 再就職取扱要綱 ←

継 Ｈ２８ 再就職届出 ←

★ 第１ガイド 特別職任免 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 特別職任免 赤

継 特別職任期一覧 ←

継 特別職（市長） ←

継 特別職（副市長） ←

継 特別職（収入役） ←

継 特別職（水道事業管理者） ←

継 Ｈ３０ 特別職（新教育長） ←

★ 第１ガイド 臨時的任用 青

■ 第２ガイド 非常勤職員 青

継 Ｈ１０ 審議会名簿 ←

Ｈ２０ 非常勤職員委嘱・解職（監査委員） ↓ 30 R36 フォルダー名修正
継続解除

継 Ｒ０１ 非常勤職員委嘱・解職（監査委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｈ１５ 非常勤職員委嘱・解職（公募による教育委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｈ２５ 非常勤職員委嘱・解職公募による教育委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｈ２８ Ｈ２８教育委員公募 ←

継 Ｈ２９ Ｈ２９教育委員公募 ←

継 Ｒ０２ 教育委員会委員（公募） ←

継 Ｒ０３ 教育委員会委員（公募） ←

継 教育委員の任命及び辞令交付（平成分） ←

継 教育委員の任命及び辞令交付（令和分） ←

継 Ｈ２０ 非常勤職員委嘱・解職（附属機関の委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｈ２０ 非常勤職員委嘱・解職（固定資産評価員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｈ２０ 非常勤職員委嘱・解職（固定資産評価審査委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 Ｒ０１ 非常勤職員委嘱・解職（固定資産評価審査委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 非常勤職員委嘱・解職（農業委員）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 非常勤職員委嘱・解職（英語指導助手）［委嘱・解職時の関係書類等］ ←

継 附属機関の委員［議会選出］ ←

継 非常勤職員委嘱・解職（消防団長）［委嘱・解嘱時の関係書類等］ ←

継 報酬決定資料 ←

継 非常勤職員の任期一覧表 ←

継 Ｈ２９ 資料一般 ←

■ 第２ガイド 臨職服務 緑

継 臨時職員要綱［臨時職員要綱原本］ ←

■ 第２ガイド 社会保険 白

継 社会保険の事務手続［社会保険事務手引書］ ←

継 社会保険加入者台帳［臨時職員社会保険加入者台帳］ ←

継 加入資格資料 ←

■ 第２ガイド 雇用保険 青

継 雇用保険の実務 ←

継 賃金支給調書 ←

継 加入者台帳 ←

継 資格取得届用紙 ←

継 雇用保険料徴収簿 ←

継 被保険者資格取得等確認通知書 ←

継 被保険者資格喪失確認通知書 ←

継 資料 ←

継 氏名変更 ←

継 加入手続 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 育児休業給付申請 ←

継 高年齢者雇用継続給付 ←

★ 第１ガイド 臨時職員登録者 白

■ 第２ガイド 閉庁部門 白

継 あ行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 か行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 さ行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 た行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 な行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 は行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 ま行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 や行～わ行（未配置）［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

■ 第２ガイド 閉庁部門経験者 黄

継 あ行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 か行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 さ行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 た行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 な行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 は行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 ま行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 や行～わ行（経験者）［経験者の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

■ 第２ガイド 開庁部門 赤

継 あ行～か行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 さ行～な行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 は行～わ行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

■ 第２ガイド 保育士 青

継 あ行～か行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 さ行～な行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 は行～わ行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

■ 第２ガイド 調理員 黄

継 あ行～か行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 さ行～な行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 は行～わ行［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

■ 第２ガイド その他専門職  緑

継 指導員・児童指導員［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 栄養士［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 特別支援学級介添員［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

継 保健師・看護師［未配置の臨時職員の個人表（履歴書）］ ←

★ 第１ガイド 研修  緑

■ 第２ガイド 研修全般  緑

継 Ｈ１７ 人材育成基本方針（平成１７年４月策定） ←

継 Ｈ２２ 人材育成基本方針（平成２３年３月策定） ←

継 Ｈ２２ 人材育成基本方針（他団体資料） ←

継 Ｈ２２ 人材育成基本方針策定業務委託 ←

継 Ｈ２２ 人材育成基本方針策定に係るアンケート ←

■ 第２ガイド 庁内研修 白

Ｒ０５ 新規採用職員研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 初級研修 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 委託研修 赤

継 Ｒ０１ 委託契約書（～令和２年度） ←

継 Ｒ０３ 委託契約書（令和３年度～） ←

Ｒ０５ 新規採用職員フォローアップ研修Ⅰ ↓ 3 R9

Ｒ０５ 新規採用職員フォローアップ研修Ⅱ ↓ 3 R9

Ｒ０５ アサーティブコミュニケーション研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ ハラスメント防止研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ キャリアデザイン研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 人事評価者研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 人事評価制度評価者フォローアップ研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 新任課長研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 接遇向上研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ ＯＪＴ指導者研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 再任用職員研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ コンプライアンス研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 情報力向上研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 新任課長補佐研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 新任係長研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ マネジメント研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 職場実践力向上研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ ワークライフバランス研修 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 行政緊急課題研修 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 派遣研修 青

Ｒ０５ 派遣研修台帳［各派遣研修の状況把握一覧］ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 自治大学校（共通）［自治大学校関係通知文等］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自治大学校（校友会） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自治大学校（第２部） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 自治大学校（特別コース） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 自治研修センター（しおり） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自治研修センター（前期） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 自治研修センター（後期） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 自治研修センター（決定通知） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自治研修センター（結果） ↓ 3 R9

継 Ｒ０４ 自治研修センター（施設改修に伴う費用負担） ←

継 Ｒ０５ 自治研修センター運営協議会 ←

Ｒ０５ 市町村アカデミー（しおり） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 市町村アカデミー（４～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 市町村アカデミー（１０～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 市町村職員中央研修所研修生派遣経費助成金 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 消防学校研修［消防学校研修資料等］ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 特別研修 黄

継 海外派遣研修要綱 ←

継 Ｒ０３ データから考える！ときめく未来の流山市構想 ←

継 Ｒ０３ 特別研修「バリアバリューの視点から今、それぞれに出来ること」 ←

継 Ｒ０４ 市長講和 ←

継 Ｒ０４ 河内昌美氏講演会 ←

継 Ｒ０４ データ収集・分析研修 ←

Ｒ０５ ユニバーサルマナー検定３級 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 自己啓発 緑

Ｒ０５ 自己啓発助成（４月～７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 自己啓発助成（８月～１１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 自己啓発助成（１２月～３月） ↓ 5 R11

継 自己啓発資料 ←

継 自主研修助成要綱 ←

■ 第２ガイド インターンシップ 黄

継 実施要領 ←

Ｒ０５ 申込書（エントリーシート） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 受入れ可否（回答） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 誓約書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 協定書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 体験報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 研修一括委託 赤

継 Ｈ２５ 資料 ←

■ 第２ガイド その他研修全般  緑

Ｒ０５ その他研修会 ↓ 1 R7

Ｒ０５ ＮＯＭＡ［日本経営協会例会通知等］ ↓ 1 R7

継 Ｒ０５ 適格請求書発行事業者登録番号（ＮＯＭＡ） ←

Ｒ０５ 自治研修センター［自治研修センター例会通知等］ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自治体学会 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 地方公務員人事管理研究会 ↓ 1 R7

継 事業案内（あ～お） ←

継 事業案内（か～こ） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 事業案内（さ～そ） ←

継 事業案内（た～と） ←

継 事業案内（な～の） ←

継 事業案内（は～わ） ←

継 おもてなしハンドブック ←

継 ＯＪＴガイドブック ←

★ 第１ガイド 職員派遣 赤

■ 第２ガイド 派遣手続 赤

Ｈ１３ 県職員派遣申請・同意・終了（Ｈ１３～Ｒ０３） ↓ 30 R36 フォルダー分冊
継続解除

継 Ｈ１３ 県職員派遣申請・同意・終了（Ｒ０４～） ← フォルダー分冊 

継 県職員派遣要綱［市町村に対する県職員派遣要綱］ ←

継 人件費 ←

継 派遣協定書式［職員の派遣に関する協定書の書式等］ ←

継 国派遣職員 ←

継 Ｈ２２ 県職員市町村研修 ←

■ 第２ガイド 海外派遣 青

継 Ｈ０９ 派遣職員（つばさ学園） ← フォルダー名一部修正

継 Ｈ２０ 海外派遣研修 ←

継 Ｈ２７ 派遣職員（障害者支援課） ← フォルダー名一部修正

継 海外派遣法 ←

継 海外派遣条例 ←

継 海外派遣規則 ←

継 海外派遣事務処理要領 ←

継 海外派遣資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 青年海外協力隊資料 ←

継 海外派遣問答集 ←

継 人件費補てん制度手引書 ←

継 Ｒ０５ 派遣職員（学校教育課） ← フォルダー名一部修正

■ 第２ガイド 一括委託新規業者選定 黄

継 一括委託新規業者選定 ←

継 債務負担行為 ←

■ 第２ガイド 県派遣職員 白

継 県研修生（平成６年度以前） ←

継 県研修生（平成７年度～平成１２年度） ←

継 県研修生（平成１３年度～平成１７年度） ←

継 県研修生（平成１８年度～平成２３年度） ←

継 県研修生（平成２４年度～平成２８年度） ←

継 県研修生（平成２９年度～　） ←

継 県企業庁（平成８年度以前） ←

継 県企業庁（平成９～１３年度以前） ←

継 県企業庁（平成１４年度以降） ←

継 東葛飾支庁 ←

継 千葉県住宅供給公社 ←

継 千葉県東葛飾都市計画事務所 ←

継 千葉県下水道公社 ←

継 千葉県東葛飾地域整備センター ←

継 千葉北西部消防指令センター ←

継 県税務職員 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 公益法人職員派遣協定 緑

継 千葉県市長会 ←

継 Ｈ１５ 財団法人千葉県産業振興センター ←

継 Ｈ４ 都市基盤整備公団（平成８年度以前） ←

継 Ｈ９ 都市基盤整備公団（平成９年度～１３年年度） ←

継 Ｈ１４ 都市基盤整備公団（平成１４年度～１５年度） ←

継 Ｈ１６ 都市基盤整備公団（平成１６年度～１８年度） ←

継 Ｈ１９ 都市基盤整備公団（平成１９年度～） ←

継 Ｈ５ 都市基盤整備公団負担金 ←

継 Ｈ５ 都市基盤整備公団内規 ←

継 Ｈ１３ 流山市土地開発公社理事の任命及び選任（平成２３年度以前） ←

継 Ｈ２４ 流山市土地開発公社理事の任命及び選任（平成２４年度以降） ←

継 Ｓ58 流山市土地開発公社（平成８年度以前） ←

継 Ｈ９ 流山市土地開発公社（平成９年度以降） ←

継 Ｈ６ 流山市土地開発公社定款 ←

継 Ｈ５ 社会福祉協議会 ←

継 Ｈ６ 社会保険加入手続 ←

継 Ｈ１４ 派遣職員給与事務 ←

継 Ｈ１４ 派遣職員給与事務（県住宅供給公社） ←

継 Ｈ１４ 派遣職員傷害保険 ←

継 Ｈ１４ 算定基礎・賞与等支払届 ←

継 Ｈ１４ 健康保険及び介護保険料 ←

■ 第２ガイド 職員派遣協定 黄

継 みどり園［職員の派遣に関する協定書］Ｈ６～１６ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 みどり園［職員の派遣に関する協定書］Ｈ１７～１８ ←

継 みどり園［職員の派遣に関する協定書］Ｈ１９～ ←

継 さつき園［職員の派遣に関する協定書］ ←

継 商工会［職員の派遣に関する協定書］ ←

継 Ｓ５８ シルバー人材センター［職員の派遣に関する協定書］ ←

継 柏市［職員の派遣に関する協定書］ ←

継 Ｓ５８ その他の派遣先［職員の派遣に関する協定書］ ←

継 Ｈ２９ 千葉県建設技術センター ←

継 Ｈ１４ 資産評価システム研究センター ←

継 Ｈ３１ 内閣府 ←

継 Ｈ３１ 東葛中部地区総合開発事務組合 ←

継 Ｈ３１ 文部科学省 ←

継 Ｈ２７ 国土交通省 ←

継 Ｒ０４ こども家庭庁 ←

継 Ｈ２４ 相馬市派遣 ←

Ｈ１８ 後期高齢者医療広域連合(派遣Ｈ２４～Ｈ３０） ↓ 30 R36
フォルダー一部修
正・分冊・継続解除

継 Ｈ１８ 後期高齢者医療広域連合(派遣Ｈ３１～） ←
フォルダー一部修
正・分冊

継 Ｈ１８ 後期高齢者医療広域連合(協定書） ←
フォルダー一部修
正・分冊

継 Ｈ２６ 環境省実務研修Ｈ２６～Ｒ０２ ←
フォルダー一部修
正・分冊

継 Ｈ２６ 環境省実務研修Ｒ０３～ ← フォルダー分冊

Ｈ１９ 環境省実務研修（Ｈ２０、Ｈ２１） ↓ 30 R36
継続解除
フォルダー名一部修
正

Ｈ２２ 環境省実務研修（Ｈ２２～Ｈ２３） ↓ 30 R36
継続解除
フォルダー名一部修
正

Ｈ２４ 環境省実務研修（Ｈ２４～Ｈ２５） ↓ 30 R36
継続解除
フォルダー名一部修
正

継 Ｈ２１ 国土交通行政実務研修Ｈ２２ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 国土交通行政実務研修Ｈ２９現在 ←

継 Ｈ２３ 消費者庁 ←

継 Ｈ２０ みどり園民営化基本方針 ←

継 Ｒ０４ 千葉県柏児童相談所 ←

継 Ｒ０５ こども家庭庁 ←

■ 第２ガイド 派遣状況報告 赤

Ｒ０５ 派遣職員状況報告（千葉県） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 派遣職員状況報告（後期高齢者医療広域連合） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 派遣職員状況報告（東葛飾土木事務所） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 派遣職員状況報告（提出分） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 派遣職員状況報告（市長会） ↓ 3 R9

継 派遣職員人事管理会議 ←

■ 第２ガイド 応援 緑

継 Ｈ６ 阪神大震災（市派遣関係）［阪神大震災に係る職員の応援派遣資料等］ ←

継 Ｈ６ 阪神大震災（組合関係）［阪神大震災に係る職員の応援派遣資料等］ ←

継 Ｈ６ 部内職員［各種行事等に係る部内等の職員応援依頼資料等］ ←

継 Ｈ１６ 新潟県中越地震 ←

継 Ｈ２５ 東日本大震災 ←

継 Ｈ２３ 東北地方太平洋沖地震（市派遣関係） ←

継 Ｈ２８ 熊本地震中期的職員派遣 ←

継 Ｒ０１ 被災団体等職員派遣事業（令和元年度台風１５号等） ←

継 Ｒ０４ 被災団体等職員派遣事業（令和４年３月福島県沖地震） ←

Ｒ０５ 令和５年台風１３号に係る応援協議 ↓ 3 R9

継 Ｒ０５ 令和６年能登半島地震 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 労務管理 赤

■ 第２ガイド 職員組合全般 赤

Ｒ０５ 現業・公企統一闘争千葉県本部統一要求書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 確定要求 ↓ 5 R11

Ｒ０５ その他要求 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 夏季休暇 ↓ 5 R11

継 Ｓ５４ 職員団体登録 ←

継 確認書（Ｈ１０年度から） ←

Ｒ０５ 交渉記録（前期） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 交渉記録（後期） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 組合提示資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 春闘要求 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 交渉結果説明書 ↓ 5 R11

継 Ｒ０５ 焼却施設勤務体制 ←

■ 第２ガイド 労働基準 青

Ｒ０５ 36条協定 ↓ 10 R16

継 資料［労働衛生管理及び労働基準関係資料］ ←

■ 第２ガイド 公平委員会 黄

継 不利益処分不服申し立て ←

継 規約（平成８年以前）［公平委員会共同設置規約の改正］ ←

継 規約（平成９年以降）［公平委員会共同設置規約の改正］ ←

継 管理職員等の範囲を定める規則［組織等の変更に関する報告］ ←

継 Ｈ１１ 処分等通知 ←

継 Ｒ０３ 負担金納入等 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 職員組合資料 赤

継 組合資料（各種手当） ←

継 組合資料（職場環境） ←

継 組合資料（保育所） ←

継 組合資料（労務対策） ←

継 組合資料（他の労働団体） ←

継 組合資料（勤務体制） ←

継 組合資料（水道） ←

継 現評評議会規約 ←

継 Ｈ１９ クリーンセンター事故申入 ←

Ｒ０５ 連合千葉東葛地域協議会（政策制度要求） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 給与共通 白

■ 第２ガイド 給与共通全般 白

継 給料表 ←

継 Ｈ２８ 外部記録媒体関係 ←

継 口座振込み申出書 ←

継 Ｈ１２ 給与課題事項 ←

継 Ｈ３０ 情報セキュリティ実施手順 ←

継 Ｒ０２ 切手受払簿 ←

継 Ｒ０２ ＲＰＡ導入 ←

Ｒ０５ 口座振込み申出書（退職者） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 給与証明（各種給与関係証明書） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 給与研修、復命書 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 給与に係る各課通知 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 新規採用職員送付資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 会計年度任用職員の任用 ↓ 1 R7

Ｒ０５ リーガルドック（児童手当） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 職員給与公表 緑

Ｒ０５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 職員給与公表（広報誌） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 職員給与公表（ホームページ） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 等級及び職務上の段階ごとの職員数の公表 ↓ 5 R11

継 Ｒ０４ 男女の給与差異の公表の方法等 ←

Ｒ０５ 男女の給与差異の公表 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 職員等の個人番号 白

継 Ｈ２７ 個人番号及び特定個人情報取扱要領 ←

継 Ｈ２７ 個人番号の提供書 ←

継 Ｈ２８ 資料 ←

■ 第２ガイド 給与照会回答 黄

Ｒ０５ 照会、回答（給与全般） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会、回答（県　市町村課） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 給与改定 青

Ｒ０５ 給与情報 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与改定（国） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 給与改定（県） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 給与改定状況調査（報告） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 流山市職員の給与に関する条例の一部改正 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 期末手当及び勤勉手当の支給に関する規則の一部改正 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 流山市職員の特殊勤務手当に関する条例等の一部改正 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 流山市特別職の職員で非常勤のものの報酬及び費用弁償に関する条例の一部改正 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 給与実態調査 緑

Ｒ０５ 給与実態調査票(基幹統計） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 給与実態調査票(補充調査） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 給与実態調査（要領等） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与カード ↓ 30 R36

Ｒ０５ 実態調査検収調書 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 特殊勤務手当に関する調 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 検収 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇給間差額 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 千葉県市長会調査 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 給与実態調査投入資料 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ラスパイレス指数 白

Ｒ０５ ラスパイレス指数変動分析 ↓ 30 R36

Ｒ０５ ラスパイレス指数調査資料 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 人事・給与・出退勤管理システム 赤

継 Ｈ２７ 契約 ←

継 Ｈ２９ 仕様確認書（Ｈ２９～　　　） ←

継 Ｈ２７ 仕様確認書（Ｈ２４～Ｈ２８） ←

継 Ｈ２２ 人事・給与・出退勤管理システム仕様書（Ｈ２２～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２７ システム負担金に係る協定書 ←

継 Ｈ２８ マイナンバー管理システム ←

Ｒ０５ 上下水道局負担金 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 源泉徴収システム 白

継 Ｒ０４ 契約 ←

継 Ｒ０４ 仕様確認書（Ｒ０４～　　　） ←

★ 第１ガイド 人件費 赤

■ 第２ガイド 当初予算 赤

Ｒ０５ 予算執行計画 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 所属コード一覧表 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 令和６年度当初予算リスト 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
Ｒ０５ 令和６年度人件費当初予算見積書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 令和６年度人件費当初予算給与費明細書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 令和６年度人件費当初予算編成資料 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 令和６年度人件費当初予算審査特別委員会資料 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 令和６年度給与支給事務事業予算要求 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 補正予算 青

Ｒ０５ 令和５年度人件費補正予算リスト 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
Ｒ０５ 令和５年度人件費補正予算見積書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 令和５年度人件費補正予算給与費明細書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 決算 赤

Ｒ０５ 決算審査資料 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 行政報告資料 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 所属別給与簿 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
■ 第２ガイド 昇給 黄

Ｒ０５ 復職時調整 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 昇給(４月) ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ９ 昇給事務取扱い ←

継 昇格改善資料 ←

■ 第２ガイド 給与投入 緑

継 Ｈ１５ 給与の減額 ←

継 Ｈ２４ 法定控除 ←

継 Ｒ０３ 給与電算投入資料 ←

Ｒ０５ 給与電算投入資料（前々年度） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 給与電算投入資料（部分休）４月～９月 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 給与電算投入資料（部分休）１０月～３月 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 給与調整調書（追加支給、返納　４月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与調整調書（追加支給、返納　７月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与調整調書（追加支給、返納　１０月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与調整調書（追加支給、返納　１月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 上下水道局職員給与変更届 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 積算資料 白

Ｒ０５ 地方財政状況調査(財政調整課提出） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 派遣職員人件費 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人件費積算（各課照会　４月～　５月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人件費積算（各課照会　６月～　９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人件費積算（各課照会１０月～　３月） ↓ 1 R7

継 Ｒ０４ 毎月勤労統計調査 ←

継 Ｈ２０ 財政フレーム（平成２２年度から３１年度） ←

継 Ｈ２７ 人件費推計（Ｈ２８～Ｈ３１） ←

継 Ｈ３０ 人件費推計（Ｈ３１～Ｈ４１） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 37

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 支出、控除 赤

継 Ｈ１４ 法定外控除に関する協定書 ←

継 Ｈ２５ 標準報酬制移行資料 ←

Ｒ０５ 職員別給与簿 10 R16 ｼｽﾃﾑ保存
Ｒ０５ 給与支出・控除計算書　諸控除明細書　共済費負担金支出内訳書 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
Ｒ０５ 予備費充当 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与・手当・共済費・諸控除等集計表 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 職員組合費給与天引き依頼書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 流用 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業者等に対する納付書（４月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業者等に対する納付書（７月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業者等に対する納付書（１０月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業者等に対する納付書（１月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 上下水道局が負担した手当の支出 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 教職員共済費 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 年末調整、徴税 白

■ 第２ガイド 年末調整全般 白

Ｒ０５ 年末調整調書（職員分） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 年末調整調書（議員分） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 年末調整調書（非常勤職員分） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 法定調書 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 年末調整投入資料 ↓ 10 R16

継 源泉システムコード ←

継 電子申告 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 年末調整控除(職員） 赤

継 Ｈ２８ 扶養控除申告書 ←

Ｒ０５ 保険料控除及び配偶者特別控除申告書 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 住宅取得等特別控除申告書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 年末調整控除(臨時職員） 黄

継 Ｈ２８ 扶養控除申告書 ←

■ 第２ガイド 所得税 緑

Ｒ０５ 源泉徴収票（職員分） 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
Ｒ０５ 前職分源泉徴収票 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 所得税領収済通知書 ↓ 5 R11

継 Ｈ２９ 国税電子申告システム（ｅ－Ｔａｘ） ←

継 給与所得・退職所得等の所得税徴収高計算書 ←

■ 第２ガイド 源泉徴収簿等 赤

Ｒ０５ 非常勤特別職・臨時職員源泉徴収簿 5 R11 ｼｽﾃﾑ保存
継 Ｈ１５ 事務取扱通知 ←

■ 第２ガイド 住民税 白

Ｒ０５ 特別徴収異動届出書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 特別徴収納入書 ×

Ｒ０５ 特別徴収税額通知 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 住民税合計表 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 特別徴収通知 ↓ 1 R7

継 Ｈ２３ 給与支払報告書の光ディスク等による提出承認申請書 ←

継 Ｈ２９ 地方税ポータルシステム（ｅＬ－ＴＡＸ） ←

★ 第１ガイド 諸手当 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 変則勤務取扱 青

継 変則勤務時間取扱 ←

継 守衛職員勤務取扱 ←

継 清掃事務所勤務取扱 ←

継 消防署勤務取扱 ←

継 浄水場勤務取扱 ←

■ 第２ガイド 各種手当取扱 緑

継 扶養手当取扱 ←

継 旅費取扱 ←

継 選挙手当取扱 ←

継 派遣職員時間外取扱 ←

継 住居手当通知 ←

継 特殊勤務手当取扱 ←

継 Ｈ１５ 通勤手当取扱 ←

継 Ｈ２２ 管理職員特別勤務手当取扱い ←

継 Ｈ２２ 時間外勤務手当取扱い ←

継 Ｈ２４ 地域手当取扱い ←

継 Ｈ２４ 期末・勤勉手当取扱い ←

継 Ｈ２４ 管理職手当取扱い ←

継 Ｈ２８ 災害派遣等手当取扱い ←

■ 第２ガイド 各種手当届出 黄

継 扶養親族届 ←

継 住居届 ←

継 通勤届 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 単身赴任、寒冷地届 ←

Ｒ０５ 扶養親族届（退職者） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 住居届（退職者） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 通勤届（退職者） ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 時間外手当及び特殊勤務手当 白

Ｒ０５ 時間外削減ヒアリング ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（４月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（５月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（８月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（１０月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（１１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 時間外勤務等命令簿、特殊勤務手当実績簿（３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 管理職員特別勤務実績簿兼管理職員特別勤務整理簿 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 期末、勤勉手当 赤

Ｒ０５ 期末、勤勉手当支給調書（６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 期末、勤勉手当期間率認定（６月） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 期末、勤勉手当支給調書（１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 期末、勤勉手当期間率認定（１２月） ↓ 10 R16
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 事後確認調査 緑

継 Ｈ２５ 諸手当事後確認取扱要領 ←

Ｒ０５ 住居手当事後確認調査 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 扶養親族手当事後確認調査 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 児童手当等 青

継 Ｈ３ 職員分児童手当事務取扱（Ｈ３～Ｈ２２年度） ←

継 Ｈ２３ 職員分児童手当事務取扱（Ｈ２３～　　　　　） ←

継 Ｈ３０ 情報連携 ←

Ｒ０５ 児童手当に係る照会・回答 ↓ 5 R11

継 Ｈ２９ 児童手当請求・決定 ←

Ｒ０５ 児童手当請求・決定（前々年度） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当の新規・継続認定等 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（１～１８００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（１８０１～２０００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（２００１～２２００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（２２０１～２５００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（２５０１～２８００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（２８０１～３１００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当現況届（３１０１～９３００） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 児童手当支給調書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 特別職報酬等 緑

■ 第２ガイド 特別職報酬等審議会 緑

継 審議会会長印使用簿 ←

継 Ｈ２７ 審議会委員公募要領 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 審議会開催及び委員委嘱 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 特別職報酬等調査資料 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 共済組合  白

■ 第２ガイド 共済組合全般  白

Ｒ０５ 研修会議 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 共済組合依頼・通知・報告（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 共済組合依頼・通知・報告（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 地区別共済研修会 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 会計科目コード一覧表 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 共済だより ▼

公益法人等への派遣制度施行に係る事務取扱 ↓ 30 R36 継続解除
加入資格年月日の訂正 ↓ 30 R36 継続解除

Ｈ１４ 共済組合会議員選挙 ↓ 30 R36 継続解除
Ｒ０５ 電算処理設定票 ▼

継 共済組合協定書 ←

継 Ｒ０５ マイナンバー収集（Ｒ５収集分） ←

継 Ｒ０５ 公立学校共済通知（Ｒ５） ←

Ｈ２９ 共済理事通知Ｈ２９ ← 1 R7 継続解除
Ｈ３０ 共済理事通知Ｈ３０ ← 1 R7 継続解除
Ｈ３１ 共済理事通知Ｈ３１ ← 1 R7 継続解除
Ｒ０２ 共済理事通知Ｒ２ ← 1 R7 継続解除
Ｒ０３ 共済理事通知Ｒ３ ← 1 R7 継続解除
Ｒ０４ 共済理事通知Ｒ４ ← 1 R7 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 共済理事通知Ｒ５ ← 3 R9

Ｈ２８ 地方公務員等共済組合法　法令通達（Ｈ２６～２８） ↓ 1 R7 継続解除
Ｈ２９ 地方公務員等共済組合法　法令通達（Ｈ２９） ↓ 1 R7 継続解除
Ｒ０５ 法令通達（Ｒ０５） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 共済法規  赤

Ｒ０５ 共済組合公報（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 共済組合公報（１０月～３月） ↓ 5 R11

継 Ｈ２８ 共済事務取扱 ←

■ 第２ガイド 標準報酬 緑

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

継 Ｈ２７ 標準報酬取扱通知 ←

継 Ｈ２７ 標準報酬制移行 ←

継 Ｈ２７ 標準報酬制移行説明会 ←

Ｒ０５ 標準報酬決定・改定通知 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 理由書及び同意書 ↓ 30 R36

継 Ｈ２７ 標準報酬様式集 ←

継 Ｈ２７ 標準報酬決定操作マニュアル ←

継 Ｈ２７ 公立学校共済 ←

Ｒ０５ 派遣職員等の手当額 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 申請・報告  黄

Ｒ０５ 再交付申請 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 住所・氏名・口座変更申告書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格得喪・異動 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任意継続 ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 組合員外部転出報告書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 共済組合掛金・負担金(４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 共済組合掛金・負担金(１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 産前産後休暇　 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 追加費用、基礎年金拠出金、既裁定年金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 公立学校追加費用等 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 負傷原因報告書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 限度額適用認定証 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 資格証明書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 特定疾病療養受療証交付申請 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 掛金還付 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 被扶養者申告  青

Ｒ０５ 被扶養者申告（４月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 被扶養者申告（５月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 被扶養者申告（７月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 被扶養者申告（１０月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 被扶養者申告（１月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 扶養事実確認調査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 後期高齢者到達 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 貯金  緑

Ｒ０５ 貯金依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貯金経理異動報告書 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貯金払戻し解約明細書（４月～６月） ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 貯金払戻し解約明細書（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貯金払戻し解約明細書（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貯金払戻し解約明細書（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ ６月臨時積立分 ↓ 1 R7

Ｒ０５ １２月臨時積立分 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貯金者台帳（４月～７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 貯金者台帳（８月～１１月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 貯金者台帳（１２月～３月） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 給付  黄

Ｒ０５ 給付依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 短期給付請求決定（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 短期給付請求決定（１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職届書 ↓ 30 R36

Ｒ０５ 長期給付請求決定（退職者） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 長期給付請求（在職請求） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 年金加入期間等報告書 ↓ 5 R11

昭和６１年度末現在に係る退職者リスト ↓ 30 R36 継続解除
継 長期給付問合せ ←

継 Ｒ０５ 子ども医療費に係る療養費証明 ←

Ｒ０５ 養育期間標準報酬月額特例申出書 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 電算システム  白

継 システム仕様書 ←

継 協定書 ←

継 Ｈ１５ 基幹業務システム ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 組合事業  青

■ 第２ガイド 貸付事業  青

Ｒ０５ 貸付金依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 貸付金申込、決定（４月～６月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付金申込、決定（７月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付金申込、決定（１０月～１２月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付金申込、決定（１月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 償還金払込み内訳 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付金繰上げ償還 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 団信加入者名簿 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付償還金払込通知書（４～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 貸付償還金払込通知書（１０～３月） ↓ 3 R9

継 Ｒ０５ 領収書等 ←

継 Ｈ２１ 貸付事故（Ｗ） ←

継 Ｈ２１ 貸付事故（Ｓ） ←

継 Ｈ２４ 貸付事故（Ｍ） ←

継 Ｈ２７ 貸付事故（Ｉ） ←

■ 第２ガイド 物資事業  赤

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 物資購入票 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 物資繰上げ償還 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 物資代金払込内訳書 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 償還金払込通知書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 福祉事業  黄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 生活習慣病予防検査 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 生活習慣病予防検査結果報告書 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 人間ドック申請書（４～７月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（８月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（９月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（１０月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（１１月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（１２月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（１月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（２月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 人間ドック申請書（３月） ↓ 1 R7

Ｒ０５ ライフプラン ↓ 1 R7

Ｒ０５ 特定健康診査 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 特定保健指導 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 人間ドック結果 青

Ｒ０５ 人間ドック結果８０１～１４００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１４０１～１５００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１５０１～１６００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１６０１～１７００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１７０１～１８００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１８０１～１９００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果１９０１～２０００ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果２００１～２９９９ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 人間ドック結果３０００～３２７９ ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人間ドック結果５０００～９３２２ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県互助会全般  緑

Ｒ０５ 県互助会一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 加入申込・退会届・被扶養者申告 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給付金請求・決定（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給付金請求・決定（１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 県互助会掛金・負担金 ↓ 5 R11

継 互助会協定書 ←

継 県互助会会員名簿 ←

■ 第２ガイド 県互助会保険  青

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ サポート保険 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 所得補償・傷害保険（千葉共栄サービス） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 公務員賠償責任保険（千葉共栄サービス） ↓ 1 R7

Ｒ０５ 保険料振込報告異動 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 保険金請求 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 積立年金プラン ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 退職手当、公務災害 白

■ 第２ガイド 総合事務組合一般 白

Ｒ０５ 総合事務組合一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 照会・回答 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 総合事務組合負担金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 総合事務組合公報 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 就職報告・職員退職報告書 ↓ 30 R36

継 Ｈ２８ 法令通達 ←

Ｒ０５ 給与に関する条例の一部改正報告 ↓ 5 R11

継 Ｒ０５ 退職手当問題検討委員会 ←

規約の変更等に関する協議H18～H20 ↓ 30 R36 継続解除
規約の変更等に関する協議H21～H24 ↓ 30 R36 継続解除

継 規約の変更等に関する協議H29～ ←

継 退職手当通算状況 ←

継 再任用制度 ←

Ｒ０５ 事業報告 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 総合事務組合退職  黄

Ｒ０５ 退職手当請求・決定 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職手当請求・決定（解雇・失業） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職手当支給申請書（過年度末退職） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 試算書 ↓ 1 R7

継 Ｈ２５ 退職手当請求（特別職） ←

継 退職勧奨要綱 ←

継 通算措置 ←

継 通算措置経過次第 ←

継 開発公社通算措置 ←

継 退職手当額一覧表 ←

継 退職手当改正に伴う措置通知 ←

継 新川村告示 ←

継 支給水準引下げ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 下水道引当金 ←

継 退職手当の追加給付 ←

■ 第２ガイド 公務災害  赤

Ｒ０５ 公務災害依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 公務災害負担金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 公務災害認定請求（４月～９月） ↓ 30 R36

Ｒ０５ 公務災害認定請求（１０月～３月） ↓ 30 R36

継 Ｒ０５ 年金たる補償の受給権者に係る現状報告 ←

継 Ｒ０５ 流山市職員等公務災害見舞金支給条例 ←

継 Ｒ０５ 公務災害の取扱について ←

Ｈ２７ 地方公務員災害補償法法令・通達（Ｈ２７～２８） ↓ 3 R9 継続解除
継 Ｈ２９ 地方公務員災害補償法法令・通達（Ｈ２９～　　） ←

継 公務災害資料 ←

継 公務災害認定請求記録簿 ←

継 公務災害認定請求処理中文書 ←

継 Ｈ２１ 遺族補償年金請求（H18.7.25死亡） ←

継 Ｈ２８ 通勤災害Ｍ ←

■ 第２ガイド 非常勤公務災害・労働災害  青

Ｒ０５ 依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 労働災害保険負担金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 条例改正関係 ↓ 3 R9

継 労災保険関係 ←

継 様式 ←

継 補償事務の手引き ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

災害発生報告（H13～H20） ↓ 10 R16 継続解除
災害発生報告（H21～H23） ↓ 10 R16 継続解除
災害発生報告（H24～H26） ↓ 10 R16 継続解除

継 災害発生報告（H27～H29） ←

継 災害発生報告（R1～） ←

★ 第１ガイド 保険、財形  黄

■ 第２ガイド 財形  黄

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 財形明細票 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 控除送金明細・控除依頼書（４月～８月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 控除送金明細・控除依頼書（９月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 控除送金明細・控除依頼書（賞与） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 財形募集 ↓ 3 R9

継 契約書 ←

継 事務取扱要領 ←

継 契約締結経過 ←

■ 第２ガイド 金融機関 赤

Ｒ０５ 日本生命 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 朝日生命 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 中央労働金庫 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 明治安田生命 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 第一生命 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 千葉銀行 ↓ 1 R7

Ｒ０５ ゆうちょ銀行 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 京葉銀行 ↓ 1 R7

Ｒ０５ ＪＡ ↓ 1 R7

Ｒ０５ 野村証券 ↓ 1 R7

Ｒ０５ みずほ信託銀行 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 確定拠出年金 青

継 Ｈ２８ 法令通達 ←

継 Ｈ２８ 事業所登録 ←

Ｒ０５ 事業主証明 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 団体定期保険  緑

Ｒ０５ 団体定期保険一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 団体定期保険加入申込 ↓ 1 R7

継 団体定期保険規約・規定 ←

継 Ｈ１６ 弔慰金の支給に関する要綱 ←

継 Ｒ０５ 死亡弔慰金 ←

■ 第２ガイド 任意共済保険  白

Ｒ０５ 任意共済保険一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 任意保険料異動報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 個人年金共済一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 全国市長会個人年金共済異動報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 個人年金共済保険金請求決定 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 全国市長会共済保険還付金 ↓ 1 R7

継 任意共済保険規程 ←

継 個人年金共済規程 ←

■ 第２ガイド 災害共済会  赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 災害共済会一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 火災共済 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 脱退者給付金 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 自動車共済 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 災害共済会契約・脱退関連書類 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職者組合員 ↓ 1 R7

継 災害共済会定款・規約 ←

継 Ｒ０５ 組合員名簿 ←

★ 第１ガイド 福利厚生  青

■ 第２ガイド 福利厚生  青

Ｒ０５ 係共通  ▼

Ｒ０５ 依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 職員互助会補助金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 庁舎寝具借り上げ ↓ 3 R9

継 Ｒ０５ 職員互助会補助金交付要綱関係 ←

継 職員住宅管理要綱 ←

継 契約書 ←

継 更衣室・保健室等 ←

Ｒ０５ 採用事務 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 退職事務 ↓ 10 R16

継 年末調整 ←

継 福利厚生事業調査 ←

継 感染症対策 ←

継 損害賠償請求等訴訟の支援及び弁護士費用の負担に関する規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 54

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 能登半島地震対策 ←

■ 第２ガイド 健康管理  黄

Ｒ０５ 依頼・通知・報告 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 定期健康診断実施 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 定期健康診断契約書 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 定期健康診断結果 ↓ 10 R16

Ｒ０５ 定期健康診断結果（再検査） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 定期健康診断結果（未受診者） ↓ 10 R16

Ｒ０５ 定期健康診断職免 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 健康管理講演会 ↓ 1 R7

継 健康管理証明覚書 ←

継 松戸市立病院との協議 ←

継 健康管理システム ←

Ｒ０５ 健康だより  ▼

■ 第２ガイド メンタルヘルス 青

Ｒ０５ メンタルヘルス研修会 ↓ 3 R9

Ｒ０５ いきいき働くための健康相談室 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 心とからだの健康チェック ↓ 5 R11

継 Ｈ２６ プロポーザル ←

継 Ｈ２８ ストレスチェック規程 ←

Ｒ０５ メンタルヘルスコラム  ▼

Ｒ０５ 実績報告 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 産業医面接相談 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド Ｂ型肝炎 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 予防接種の実施 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 検査結果 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 契約書 ↓ 5 R11

継 年度別Ｂ型肝炎予防接種台帳 ←

Ｒ０５ Ｂ型肝炎資料  ▼

継 Ｈ２５ 抗体検査結果 ←

継 Ｈ２５ 保育職員結果 ←

■ 第２ガイド 被服  緑

Ｒ０５ 契約書 ↓ 5 R11

継 作業服 ←

継 貸与規程 ←

■ 第２ガイド 安全衛生  白

継 Ｈ２７ 労働安全衛生法 ←

Ｒ０５ 一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 安全衛生研修 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 長時間労働職員面接指導（４～７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 長時間労働職員面接指導（８～３月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 面接指導自己チェック票（４～７月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 面接指導自己チェック票（８～３月） ↓ 5 R11

継 Ｈ２０ 勤務時間内禁煙 ←

Ｒ０５ 衛生管理者試験 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 安全衛生委員の指名 ↓ 3 R9

Ｒ０５ ノー残業デーの時間外勤務 ↓ 1 R7

Ｒ０５ 産業医  ▼

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 ＶＤＴ資料 ←

Ｒ０５ 健康管理通知 ▼

継 安全衛生管理規程 ←

継 アスベスト問題 ←

継 Ｈ２７ ヒヤリハット ←

Ｒ０５ かべ新聞 ▼

継 Ｈ２９ ノー残業デー ←

■ 第２ガイド 安全衛生委員会 赤

Ｒ０５ 中央安全衛生委員会（第１回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 中央安全衛生委員会（第２回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 中央安全衛生委員会（第３回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 中央安全衛生委員会（第４回） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 中央安全衛生委員会ニュース ↓ 3 R9

Ｒ０５ 一般事務事業場安全衛生委員会（４月～６月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 一般事務事業場安全衛生委員会（７月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 一般事務事業場安全衛生委員会（１０月～１２月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 一般事務事業場安全衛生委員会（１月～３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド ３１市大会  青

Ｒ０５ 開催通知・申込 ↓ 1 R7

継 Ｈ２８ バレーボール大会 ←

★ 第１ガイド 会計年度任用職員全般 白

■ 第２ガイド 庁内共通 白

継 Ｒ０２ 会計年度任用職員管理システム賃貸借及び保守 ←

Ｒ０５ ＤＳＫとの連絡 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 各課連絡（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 各課連絡（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 会計課事前協議調書 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 各種回覧 ↓ 3 R9

Ｒ０５ ＨＰ更新 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 予算・決算関係 ↓ 3 R9

Ｒ０５ 証明交付申請（4月～9月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 証明交付申請（10月～3月） ↓ 3 R9

Ｒ０５ 営利企業従事届 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 例規 赤

継 Ｒ０２ 制定に係る県照会・回答 ←

継 Ｒ０２ 説明会 ←

継 Ｒ０２ 組合協議 ←

継 Ｒ０２ 事前アンケート ←

継 Ｒ０２ 庁内通知 ←

継 Ｒ０２ 復命書 ←

継 Ｒ０２ 例規制定 ←

継 Ｒ０２ 例規改正 ←

継 Ｒ０２ 担当課任用例規・要綱 ←

■ 第２ガイド 任用手続 緑

継 Ｒ０２ 制度開始時募集 ←

継 Ｒ０２ 配置要望 ←

継 Ｒ０２ 面接結果 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部人材育成課
ページNo 58

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ０２ 任用起案 ←

Ｒ０５ 予算事前協議（市長部局他） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 予算事前協議（教育委員会） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 配置要望（次年度任用分以外） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 配置要望（次年度任用分　市長部局他） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 配置要望（次年度任用分　教育委員会） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用起案（4月～8月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用起案（9月～11月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用起案（12月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（総合政策部～財政部） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（市民生活部） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（健康福祉部） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（子ども家庭部～その他市長部局他） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（教育総務部） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（学校教育課） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（指導課） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 任用通知書写（生涯学習部） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 登録申込書 黄

継 Ｒ０２ 登録申込書（任用中） ←

Ｒ０５ 登録申込書（未採用者） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド システム登録 青

継 Ｒ０２ システム登録申請書（口座）（任用中） ←

継 Ｒ０２ 通勤届（任用中） ←

Ｒ０５ 退職者通勤届(R2～R4 A00001～A03600) ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 退職者通勤届(R2～R4 A03601～A04245) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職者通勤届(R5) ↓ 5 R11

■ 第２ガイド その他任用関連 緑

継 Ｒ０２ タイムカード、出勤簿 ←

継 Ｒ０２ 服務整理簿 ←

継 Ｒ０５ 休業補償（学校教育課） ←

継 Ｒ０５ 非常勤公務災害（総合事務組合） ←

継 Ｒ０５ 非常勤公務災害（総合事務組合以外） ←

Ｒ０５ 育児休業 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 介護休業 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 人事評価 赤

継 Ｒ０２ 人事評価制度設計 ←

Ｒ０５ 人事評価シート提出リスト ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（A00001～A01200) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（A01201～A03100) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（A03101～A04000) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（A04001～A04535) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（K・T・フルタイム) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（教育総務課) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（学校教育課) ↓ 5 R11

Ｒ０５ 人事評価シート（指導課) ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 各種保険関係 青

■ 第２ガイド 社会保険 白
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ０５ 電子申請 ←

Ｒ０５ 資格取得届（4月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格取得届（5月～9月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格取得届（10月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（4月～9月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（10月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ その他届け出（標準報酬月額等） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 標準報酬等通知（取得） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 標準報酬等通知（喪失） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 標準報酬等通知（その他） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 社会保険支払 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 算定基礎届 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 賞与支払届（6月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 賞与支払届（12月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 日本年金機構からのお知らせ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 雇用保険 青

Ｒ０５ 資格取得届（4月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格取得届（5月～9月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格取得届（10月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（4月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（5月～8月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（9月～11月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格喪失届（12月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 雇用保険料返納（共済費公金振替） ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ０５ 雇用保険料・労働保険料確定申告 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 高齢者継続給付申請 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 育児休業給付申請 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 介護休業給付申請 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 大量離職通知書関係 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 共済組合関係 赤

Ｒ０５ 市町村共済関係通知等 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 学校共済関係通知等 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 退職手当請求（フルタイム） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 就職報告・退職報告（フルタイム） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 組合員証、受給者証 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 資格者証 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 登録事項変更（住所等） ↓ 5 R11

Ｒ０５ 被扶養者認定 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 共済貯金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 年度途中退職手続 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 年度末退職手続 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 傷病手当金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ ＵＳＢデータ報告関係 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 療養費請求関係 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 負担限度額認定証 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 掛金免除・育休給付金 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 市町村共済掛金・負担金支払 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 県互助会 ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 各種追徴・返納 黄

Ｒ０５ 社会保険料還付・追徴 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 雇用保険料還付・追徴 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 給与・報酬・各種手当返納・追加支給 ↓ 5 R11

Ｒ０５ 所得税還付・追徴（年末調整関連） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 年末調整関係資料 緑

Ｒ０５ 保険料申告書（A00001～A01000) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A01001～A02000) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A02001～A03200) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A03201～A03600) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A03601～A04000) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A04001～A04200) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A04201～A04400) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 保険料申告書（A04401～T04911) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A00001～A01000) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A01001～A02600) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A02601～A03300) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A03301～A03800) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A03801～A04100) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A04101～A04400) ↓ 10 R16

Ｒ０５ 基礎控除申告書(A04401～T05513) ↓ 10 R16
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度

★  第１ガイド 全庁共通 白

■  第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｈ１８ 不当要求行為等対応マニュアル ← 1 R7 継続解除

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画（ＣＤ版） ←

継 Ｈ２６ 職員組合 ←

継 Ｈ２７ 例規システムＩＤ・パスワード ←

継 Ｈ２８ 個人番号・特定個人情報の取得状況管理簿 ←

継 Ｈ２９ 情報セキュリティ ←

継 Ｈ３０ 流山市ビジュアルアイデンティティガイドライン ←

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←

継 Ｒ５ 不当要求行為等対応マニュアル ←

Ｒ５ 庁内通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 行政報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 部局長の仕事と目標 ↓ 1 R7

Ｒ５ まちづくり報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 公文書開示請求 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ２ 平成２～４年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ４ ファイル基準表（昭和４３～平成２年度） ←

継 Ｈ４ ファイル基準表（平成３年度） ←

継 Ｈ５ ファイル基準表（平成４年度） ←

継 Ｈ６ ファイル基準表（平成５年度） ←

継 Ｈ７ ファイル基準表（平成６年度） ←

継 Ｈ８ ファイル基準表（平成７年度） ←

年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ９ ファイル基準表（平成８年度） ←

継 Ｈ１０ ファイル基準表（平成９年度） ←

継 Ｈ１０ 平成１０年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１１ ファイル基準表（平成１０年度） ←

継 Ｈ１１ 平成１１年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１２ ファイル基準表（平成１１年度） ←

継 Ｈ１２ 平成１２年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１３ ファイル基準表（平成１２年度） ←

継 Ｈ１３ 平成１３年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１４ ファイル基準表（平成１３年度） ←

継 Ｈ１４ 平成１４年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（平成１４年度） ←

継 Ｈ１５ 平成１５年度ファイル基準表（用地課） ←

継 Ｈ１６ ファイル基準表（平成１５年度） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（平成１６年度） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（平成１７年度） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（平成１８年度） ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（平成１９年度） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（平成２０年度） ←

継 Ｈ２２ ファイル基準表（平成２１年度） ←

継 Ｈ２３ ファイル基準表（平成２２年度） ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（平成２３年度） ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表（平成２４年度） ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表（平成２５年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ ファイル基準表（平成２６年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（平成２７年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（平成２８年度） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（平成２９年度） ←

継 Ｒ１ ファイル基準表（平成３０年度） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和元年度） ←

継 Ｒ３ ファイル基準表（令和２年度） ←

継 Ｒ４ ファイル基準表（令和３年度） ←

継 Ｈ２８ 歴史的文書 ←

■  第２ガイド 人事 青

継 Ｈ２８ 被服等貸与者名簿 ←

Ｒ５ 時間外勤務命令簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 服務整理簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会計年度任用職員 ↓ 3 R9

Ｒ５ 会計年度任用職員　賃金 ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全衛生委員会 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 予算・決算 緑

継 Ｈ２８ 債務負担行為 ←

継 Ｒ４ 債務負担行為設定 ←

継 Ｒ５ 債務負担行為設定 ←

Ｒ５ １２月補正 ↓ 1 R7

Ｒ５ ３月補正 ↓ 1 R7

Ｒ５ 定期・行政監査 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 決算書の内容確認 ↓ 1 R7

Ｒ５ 概算要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 決算審査特別委員会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算執行計画 ↓ 1 R7

Ｒ５ 決算資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算（経常経費） ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算（政策経費） ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算書確認 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算審査特別委員会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算見込額調査 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 議会 赤

Ｒ５ 令和５年第３回定例会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和５年第４回定例会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和６年第１回定例会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 議会からの資料請求 ↓ 3 R9

Ｒ５ 要望書 ↓ 3 R9

★  第１ガイド 財産活用課共通 青

■  第２ガイド 財産活用課共通全般 青

継 Ｈ１９ 公共料金明細サービス取扱手数料に関する覚書 ←

継 Ｈ２３ ヤマダ電機掛売登録 ←

継 Ｈ２６ 切手受払簿 ←

継 Ｈ２７ マイナンバー（特定個人情報取扱簿） ←

継 Ｈ２９ 駐車場サービス券（三井のリパーク）受払簿 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 事務室移転 ←

継 Ｒ１ セキチュー売掛登録 ←

Ｒ５ 前渡資金整理簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 現金取扱簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市民からの問い合わせ ↓ 3 R9

Ｒ５ 市長への手紙 ↓ 3 R9

Ｒ５ インボイス適用納入通知書 ↓ 10 R16

■  第２ガイド 用地取得 黄

継 Ｒ１ 公告 ←

継 Ｒ１ 来庁者用駐車場拡張事業（事業認可） ←

継 Ｈ２４ 南流山中学校 ←

継 Ｒ２ 南流山中学校（東洋学園） ←

継 Ｒ３ 南流山中学校（契約書等） ←

継 Ｒ５ 南流山中学校（東洋学園） ←

継 Ｒ５ 市野谷小学校 ←

★  第１ガイド 財産活用係共通 緑

■  第２ガイド 財産活用係共通全般 緑

継 Ｈ２３ 流山市普通財産貸付料算定基準 ←

継 Ｈ２９ 未利用国有地の情報提供 ←

継 Ｈ３０ 個別施設計画 ←

継 Ｒ１ シェアサイクル検討 ←

Ｒ５ 依頼・通知（財産活用課から他課） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（総合政策部）４月～１１月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（総合政策部）１２月～３月 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 依頼・照会・報告（総務部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（健康福祉部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（財政部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（市民生活部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（環境部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（まちづくり推進部） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（その他） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・報告（庁外） ↓ 5 R11

Ｒ５ 第３セクター ↓ 1 R7

Ｒ５ 未利用国有地の情報提供 ↓ 1 R7

Ｒ５ 教育財産目的外使用 ↓ 1 R7

Ｒ５ テレビ受信障害（７００MHZ利用推進協会） ↓ 1 R7

■  第２ガイド 改正省エネ法 黄

継 Ｈ２３ エネルギー管理統括者選任、解任届出書 ←

継 Ｈ２４ 管理標準作成資料 ←

継 Ｒ３ 電子報告システム利用方法 ←

Ｒ５ 令和４年度エネルギー消費統計調査 ↓ 3 R9

Ｒ５ 定期報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ エネルギー管理講習 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 守衛 赤

継 Ｈ４ 被服貸与台帳 ←

継 Ｈ７ 守衛職員勤務時間休暇等条例解説 ←

継 Ｈ２１ アルコール検知器 ←

継 Ｈ２９ 守衛依頼 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｈ２９ 守衛依頼（一時的なもの） ▼

Ｒ５ 勤務割当表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 緊急連絡体制表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 被服購入 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 公共施設状況調査 黄

Ｒ５ 調査表回答 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 財産に関する調書 青

Ｒ５ 財政事情の公表（令和５年度上期） ↓ 5 R11

Ｒ５ 依頼・照会・回答① ↓ 3 R9

Ｒ５ 依頼・照会・回答② ↓ 3 R9

Ｒ５ 依頼・照会・回答③ ↓ 3 R9

Ｒ５ 重要物品現在高通知書 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 公会計管理 白

Ｈ３０ 公会計管理台帳システム用サーバー賃貸借及び保守 ← 3 R9 継続解除

継 Ｒ４ 備品の取り込み方法 ←

継 Ｒ５ 手順書 ←

継 Ｒ５ 公会計管理台帳システム用サーバー賃貸借及び保守 ←

Ｒ５ 依頼・照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公会計管理台帳システム改修業務委託 ↓ 3 R9

Ｒ５ 固定資産異動情報 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 公共施設防犯等カメラ 赤

継 Ｈ２９ 運用基準 ←

継 Ｈ２９ 設置計画 ←

Ｈ２９ 契約（Ｈ３０） ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 契約（Ｈ３１クリーンセンター他） ←

Ｈ３０ 立体駐車場　防犯カメラ ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 第１臨時駐車場　防犯カメラ ←

継 Ｒ５ 公共施設防犯等カメラ賃貸借（公民館ほか）

継 Ｒ５ 防犯カメラ賃貸借（立体駐車場）

★  第１ガイド 財産 緑

■  第２ガイド 借地 緑

継 Ｈ２４ 各課の土地賃貸借契約書（写） ←

Ｒ５ 令和５年度借地料各課通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 借地一覧表作成業務委託 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和６年度予算用借地料各課通知 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 支払調書 白

継 Ｈ２７ 支払調書（資料） ←

継 Ｈ２８ 個人番号及び特定個人情報取扱要領 ←

Ｒ５ 不動産の使用料等及び譲受けの対価（各課照会） ↓ 3 R9

■  第２ガイド 建物 青

継 Ｈ１５ 流山ユー・アイネット契約書 ←

継 Ｈ１８ 南流山三丁目庁舎 ←

継 Ｈ２３ 旧保健センター所管換 ←

継 Ｈ２４ 第三庁舎登記済権利証 ←

継 Ｈ３１ ９丁目倉庫 ←

継 Ｈ３１ 庁舎ガラス面積 ←

継 Ｈ３１ 作業員詰所 ←

継 Ｈ３１ 第４庁舎（電源コンセント） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 第５庁舎 ←

継 Ｈ３１ 会議室レイアウト図 ←

Ｒ５ 旧保健センター　使用実績報告書 ↓ 1 R7

★  第１ガイド その他の財産 緑

■  第２ガイド 有価証券 緑

継 Ｈ４ 東武鉄道（株）株券 ←

継 Ｈ４ 流鉄（株）株券 ←

継 Ｈ４ ㈱ディー・エス・ケイ株券 ←

継 Ｈ４ ㈱ベイエフエム株券 ←

継 Ｈ１０ ㈱ジェイコム千葉株券 ←

継 Ｈ１９ 株券電子化 ←

継 Ｈ２６ 有価証券・出資証券目録 ←

Ｒ５ 東武鉄道（株）通知 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 出資 白

継 Ｈ４ 千葉県労働者信用基金協会 ←

継 Ｈ４ 首都圏新都市鉄道㈱株式 ←

継 Ｈ４ 千葉県農業開発公社 ←

継 Ｈ４ 千葉県農業信用基金協会 ←

継 Ｈ４ 千葉県信用保証協会 ←

継 Ｈ４ （公財）千葉県暴力団追放県民会議 ←

継 Ｈ４ （公財）千葉県消防協会 ←

継 Ｈ４ （財）千葉県国際交流協会 ←

継 Ｈ４ （公財）千葉県下水道公社 ←

継 Ｈ４ 千葉県福祉ふれあい財団 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ４ （公財）千葉県文化振興財団 ←

継 Ｈ４ （公財）千葉ヘルス財団 ←

継 Ｈ４ 北千葉広域水道企業団 ←

継 Ｈ４ （公財）ちば国際コンベンションビューロ－ ←

継 Ｈ４ 流山市土地開発公社 ←

継 Ｈ７ （公財）千葉県動物保護管理協会 ←

継 Ｈ７ （公財）千葉県建設技術センタ－出損金 ←

継 Ｈ８ （公財）千葉県教育振興財団 ←

継 Ｈ９ 千葉園芸プラスチック加工株式会社 ←

継 Ｈ２０ 地方公共団体金融機構 ←

■  第２ガイド 基金 赤

継 Ｈ４ 財政調整積立基金（国保特別）台帳 ←

継 Ｈ４ 減債基金台帳 ←

継 Ｈ４ 育英資金給付基金台帳 ←

継 Ｈ４ 常磐自動車道環境監視施設管理基金台帳 ←

継 Ｈ４ 土地開発基金台帳 ←

継 Ｈ４ ふるさと緑の基金台帳 ←

継 Ｈ４ ふるさと２１まちづくり基金台帳 ←

継 Ｈ４ 国際交流基金台帳 ←

継 Ｈ４ 廃棄物処理施設建設基金台帳 ←

継 Ｈ４ 財政調整積立基金（一般会計）台帳 ←

継 Ｈ４ 災害救助基金台帳 ←

継 Ｈ１１ 国民健康保険高額療養費貸付基金 ←

継 Ｈ１３ 流山市国民健康保険出産費資金貸付基金 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１３ 流山市介護保険高額介護サービス費等資金貸付基金 ←

継 Ｈ１３ 流山市介護保険介護給付費準備基金 ←

継 Ｈ１５ 流山市入学準備金貸付 ←

継 Ｈ１７ 市民福祉活動事業運営資金貸付基金 ←

継 Ｈ１８ 運河駅施設整備基金 ←

継 Ｈ１８ 健康福祉基金 ←

継 Ｈ１９ 流山教育、文化及びスポーツ施設整備等基金 ←

継 Ｈ２０ 消防施設及び消防装備整備基金 ←

継 Ｈ２０ 介護従事者処遇改善臨時特例基金 ←

Ｒ５ 異動報告書 ↓ 3 R9

★  第１ガイド 庁舎管理 青

■  第２ガイド 庁舎管理全般 青

継 Ｈ１２ コアラテレビ設置 ←

継 Ｈ１５ サーバー室 ←

継 Ｈ１７ 警備鍵受領書 ←

継 Ｈ２０ 玄関マット広告掲載 ←

継 Ｈ２６ 国旗・県旗・市旗の掲揚序列 ←

継 Ｈ２８ 喫煙所 ←

継 Ｈ２９ 特別給水契約決定通知書 ←

継 Ｈ２９ 中央監視システム ←

継 Ｈ３１ 新型コロナウィルス対応 ←

継 Ｒ３ 主任技術者選任又は解任届出書 ←

継 Ｒ４ オイテル設置 ←

継 Ｒ５ 照明LED化　完成図書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ インボイス制度について ←

Ｒ５ 物品請求伝票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 汚水排除量申告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 依頼・照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 捜査関係事項照会書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 閉庁時間帯における連絡体制表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度テレビ等受信機器設置状況 ↓ 1 R7

Ｒ５ 玄関マット納品書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照明LED化更新 ↓ 1 R7

Ｒ５ 産業廃棄物処理の協議 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山北第1駐車場工事損害 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 要領・要綱等 赤

継 Ｈ２６ 防犯カメラ要綱 ←

継 Ｈ２８ 入退出管理要領 ←

継 Ｈ２８ 第１庁舎１階ロビー利用要領 ←

継 Ｈ２９ 申請に対する処分の審査基準 ←

継 Ｈ２９ 会議室貸出要領 ←

継 Ｈ３０ 掲示物取扱要領 ←

継 Ｈ３０ 電話交換業務における基本マニュアル ←

継 Ｒ１ 来庁者駐車場運営要領 ←

継 Ｒ２ 庁舎管理規則 ←

継 Ｒ２ 個人番号及び特定個人情報取扱要領 ←

継 Ｒ２ 流山市役所代表電話番号運用要領 ←

継 Ｒ２ 昇降機の適切な維持管理指針 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 行政財産貸付事務取扱要綱 ←

継 Ｒ２ ビルメンテナンス業務に係る発注関係事務の運用に関するガイドライン ←

継 Ｒ２ 庁舎AI顔認証検温システム設置基準 ←

継 Ｒ３ 流山市公用自動車管理規定 ←

継 Ｒ３ 守衛の勤務条件等 ←

継 Ｒ３ 守衛に従事する会計年度任用職員 ←

継 Ｒ４ 公共用地取得における官民連携ガイドライン ←

■  第２ガイド 庁舎管理図面 黄

継 Ｈ４ 庁舎平面図・面積表 ←

継 Ｈ１５ 旧江戸川台分遣所 ←

継 Ｈ１７ （仮称）江戸川台駅前出張所 ←

継 Ｈ１８ 第３庁舎増設分 ←

■  第２ガイド 庁舎利用申請 白

Ｒ５ 第１庁舎１階ロビー利用申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 閉庁日会議等開催届 ↓ 1 R7

Ｒ５ 行政財産使用許可 ↓ 3 R9

Ｒ５ 駐車場借用依頼 ↓ 1 R7

■  第２ガイド ＰＣＢ管理 緑

Ｈ１８ ＰＣＢ含有分析 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ ＰＣＢ処分登録 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２７ 搬入荷姿登録 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ ＰＣＢ保管状況 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 自動体外式除細動器 赤

継 Ｈ１９ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）の配備 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ ＡＥＤステッカー ←

Ｒ５ 普通救命講習会 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 三角巾の設置 ←

■  第２ガイド 自動販売機 緑

継 Ｈ１８ 自動販売機設置取扱要領 ←

継 Ｈ２５ 流山市自動販売機協議会 ←

Ｒ５ 自動販売機電気等使用料及び貸付料 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 点検報告 青

Ｒ５ 市役所庁舎清掃業務管理日誌 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市役所庁舎管理業務報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他点検報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ エレベーター保守 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁舎設備 ↓ 1 R7

★  第１ガイド 契約書（庁舎管理） 白

■  第２ガイド 借上契約 白

継 Ｈ１７ 江戸川台駅前出張所借上 ←

Ｈ３０ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ 有料複写機賃貸借及び保守（長期継続） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３１ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ←

継 Ｒ２ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ） ←

継 Ｒ３ ＡＥＤ使用報告書 ←

継 Ｒ３ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ←

継 Ｒ４ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ←

継 Ｒ５ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（流山スポーツフィールドほか） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（公民館ほか） ←

継 Ｒ５ 有料複写機賃貸借及び保守（長期継続） ←

Ｒ５ 有料複写機賃貸借及び保守（再リース） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庁舎寝具借上 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 業務委託 緑

Ｈ３０ 南流山３丁目警備 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３１ 庁舎警備業務委託 ←

Ｒ１ 庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 江戸川台駅前庁舎警備委託 ←

継 Ｒ４ 守衛業務委託 ←

継 Ｒ５ 南流山三丁目庁舎警備 ←

Ｒ５ 庁舎敷地樹木等維持管理業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 休日等庁舎管理業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 廃棄物収集運搬処分業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 江戸川台駅前庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 電話交換機保守管理業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定例会に係る駐車場誘導業務委託（単価契約） ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 廃蛍光灯 ↓ 5 R11

Ｒ５ 江戸川台駅前庁舎エアコン保守点検 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第一臨時駐車場擁壁設置工事設計業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 市役所庁舎特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第二庁舎２階事務室引越業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市公用車駐車場EV充電スポット保守点検 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 年度末内線移転業務委託 ↓ 5 R11

★  第１ガイド 電話・防火管理 白

■  第２ガイド 電話全般 白

継 Ｈ１２ 緊急時の電話 ←

継 Ｈ１５ 電話回線リスト ←

継 Ｈ１５ 公衆電話業務委託契約書 ←

継 Ｈ２０ 電話通信回線の方針 ←

継 Ｈ２１ 休止回線一覧表 ←

継 Ｈ２３ 国際電話通話マニュアル ←

継 Ｈ２４ 災害用優先電話・コールセンター関連経費 ←

継 Ｈ２５ ソフトバンク ←

継 Ｈ２６ ＮＴＴひかり電話サービス切替え ←

Ｈ２８ 電話交換機借上 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ 電話交換に要望 ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ５ 電話番号簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 工事依頼 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 「電気通信サービスの提供に関する契約書」の一部変更に関する覚書 ←

継 Ｒ５ 電話交換機借上 ←

継 Ｒ５ 電話交換機マニュアル ←

Ｒ５ 電話交換機更新準備資料 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 電話設備 青

継 Ｈ１７ 道路占用申請（光ファイバー） ←

Ｈ１８ 電話交換機（ＰＢＸ）の取扱い ↓ 3 R9 継続解除

■  第２ガイド 公衆電話 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 公衆電話会会員証 ←

継 Ｈ２３ 委託契約 ←

■  第２ガイド 防火管理 白

継 Ｈ４ 防火管理者台帳 ←

継 Ｈ４ 消防設備図面 ←

継 Ｈ１９ 公共施設避難訓練 ←

継 Ｈ２１ 江戸川台駅前庁舎消防計画 ←

継 Ｈ２６ 消防施設査察 ←

継 Ｈ２８ 市役所庁舎消防用設備等点検結果報告書 ←

継 Ｈ２８ 南流山三丁目庁舎消防用設備等点検結果報告書 ←

継 Ｈ２８ 防火管理者・消防計画（市役所） ←

継 Ｈ３１ 江戸川台駅前庁舎消防用設備等点検結果 ←

Ｒ５ 本庁舎・江戸川台駅前庁舎消防訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 防火安全協会 ↓ 3 R9

★  第１ガイド 庁舎設備 赤

■  第２ガイド 庁舎設備全般 赤

継 Ｈ５ ＰＡＳ承認図 ←

継 Ｈ１２ ＴＶアンテナジャック系統図 ←

継 Ｈ２４ 第１庁舎コンセント回路 ←

継 Ｒ４ 非常用発電機の重油について ←

■  第２ガイド 庁舎工事 青

Ｒ５ 庁舎自動火災報知設備更新工事 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 庁舎修繕 黄

Ｒ５ 換気扇配線接続修繕 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 18

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 消防用設備修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 議員控室パーテーション変更修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第一庁舎３階アルミパーテーション間仕切修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 議員控室床修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第三庁舎北側屋上防水修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 江戸川台駅前庁舎自動ドア修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第一庁舎３階市民相談室床修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 防煙スクリーン修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市役所駐車場出入口修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第四庁舎２階出入口扉修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第一庁舎市民課北側窓ロールスクリーンほか修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 庁舎サイン修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ その他修繕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 正面玄関音声案内装置修繕 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 保証書 緑

継 Ｈ１８ ＥＴＣ保証書 ←

継 Ｈ２８ 作業員詰所エアコン ←

継 Ｈ２８ アモール温水便座 ←

■  第２ガイド 取扱説明書 白

継 Ｈ１５ オストメイトトイレ ←

継 Ｈ２２ 太陽光発電設備 ←

継 Ｈ２８ 多機能電話機 ←

継 Ｈ２８ ガス警報器 ←

継 Ｈ３０ ウォシュレット（市長室） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ シャワートイレ（第１庁舎３Ｆ男子トイレ） ←

継 Ｈ３０ ウォシュレット（第１庁舎１Ｆ） ←

継 Ｈ３０ 庁舎電気設備 ←

継 Ｈ３０ シャワートイレ ←

継 Ｈ３０ デジタル温湿度計 ←

Ｈ３０ カーテン購入（市長室、副市長室） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ３０ 火災報知設備等 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ３０ ガス燈コントローラ ←

継 Ｈ３０ 雨滴とり ←

継 Ｈ３１ ウォータークーラー ←

継 Ｈ３１ 換気扇 ←

継 Ｒ２ 次亜塩素酸水生成機 ←

継 Ｒ２ 脱臭機　 ←

継 Ｒ２ 第1庁舎２階相談室エアコン ←

継 Ｒ２ AI顔認証検温システム ←

継 Ｒ２ 第1庁舎トイレ ←

継 Ｒ２ 第１庁舎東側階段照明 ←

継 Ｒ３ 電子レンジ ←

継 Ｒ３ サーキュレーター ←

継 Ｒ３ オーブントースター ←

継 Ｒ３ 遠赤外線電気ストーブ ←

継 Ｒ３ 第一庁舎正面自動ドア ←

継 Ｒ３ ロールスクリーン ←

継 Ｒ３ 自動体外式除細動器 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 超音波加湿器 ←

継 Ｒ４ 給湯器 ←

★  第１ガイド 備品管理 赤

■  第２ガイド 備品全般 赤

Ｒ５ 物品所管換調書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 不用決定及び処分調書 ↓ 1 R7

Ｒ５ ノジマ電機からの寄附 ↓ 5 R11

Ｒ５ 物品の寄附全般 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 財産活用課備品・購入 青

Ｈ１５ ＰＣＢ（ポリ塩化ビフェニル廃棄物保管容器購入） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ１７ ＥＴＣ購入 ←

Ｒ５ 片袖机・肘付椅子購入 ↓ 1 R7

Ｒ５ 電話機購入 ↓ 1 R7

Ｒ５ 各課からの配置要望 ↓ 3 R9

Ｒ５ 守衛室空調機購入 ↓ 1 R7

★  第１ガイド 保険 緑

■  第２ガイド 建物保険 緑

継 Ｈ２０ 新規加入 ←

継 Ｈ２１ 新規加入・解約 ←

継 Ｈ２２ 新規加入・解約 ←

継 Ｈ２３ 新規加入・解約 ←

継 Ｈ２５ 新規・解約 ←

継 Ｈ２６ 新規・解約 ←

継 Ｈ２７ 新規・解約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 新規委託申込 ←

継 Ｈ２９ 新規委託申込 ←

継 Ｈ３０ 新規委託申込 ←

継 Ｈ３１ 新規委託・解約 ←

継 Ｒ２ 新規委託・解約（４～６月） ←

継 Ｒ２ 新規委託・解約（７～３月） ←

継 Ｒ３ 新規委託・解約① ←

継 Ｒ３ 新規委託・解約② ←

継 Ｒ４ 新規委託・解約 ←

Ｒ４ おおたかの森小学校事故(R4.10.24) ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ５ 新規委託・解約 ←

Ｒ５ 令和６年度予算 ↓ 1 R7

Ｒ５ 継続委託申込 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 市民賠償 赤

Ｒ５ 加入依頼 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ みどりの課（街路樹）Ｒ５.２.２ ↓ 5 R11

Ｒ５ みどりの課（東深井地区公園）Ｒ５.７.４ ↓ 5 R11

Ｒ５ みどりの課（街路樹）Ｒ５.７.２５ ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 車両管理 青

■  第２ガイド 車両管理全般 青

継 Ｈ４ 公用自動車管理規定 ←

継 Ｈ４ 車両整備管理者 ←

継 Ｈ１３ 公用車駐車場（用地） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｈ１６ 天然ガス自動車充填機設置 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１７ 天然ガス需給契約・約款 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２５ 自動車検査証 ←

継 Ｈ２６ 公用車管理改革 ←

継 Ｈ２８ 青色回転灯登録 ←

継 Ｈ２８ ドライブレコーダー ←

継 Ｒ２ 電気自動車検討 ←

継 Ｒ２ 電気自動車検討（資料） ←

継 Ｒ２ 自動車賃貸借契約に係る合意書協議 ←

継 Ｒ４ 電気自動車充電スポット関係資料 ←

Ｒ５ 光熱水費 ↓ 1 R7

Ｒ５ 走行距離調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第三庁舎ＥＶスポット ↓ 5 R11

Ｒ５ 立体駐車場ＥＶスポット増設 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 共用車両 黄

継 Ｈ１９ 運用会議 ←

Ｈ２８ 共用車両賃貸借（スペーシア２台） ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３０ 共用車両賃貸借（Ｈ３０－その１）バネット２台、ADバン３台 ←

継 Ｈ３０ 共用車両賃貸借（Ｈ３０－その２）ワゴンＲ６台 ←

継 Ｈ３０ 共用車両賃貸借（Ｈ３０－その４）ノア、プロボックス ←

継 Ｈ３０ 共用車両賃貸借（Ｈ３０－その６）ハイゼットカーゴ２台 ←

Ｈ３０ 自動車使用申込書（一般用） ▼

継 Ｒ１ 共用車両賃貸借（Ｈ３１－軽貨物）（その２）ハイゼットカーゴ３台 ←

継 Ｒ１ 共用車両（低公害車）賃貸借（Ｈ３１－小型乗用）ヴォクシー２台←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 共用車両賃貸借（Ｒ２－軽貨物２台）エブリィ２台 ←

継 Ｒ４ 電気自動車（軽乗用ＥＶ５台） ←

継 Ｒ５ 電気自動車（Ｒ５‐軽ＥＶ２台）ＳＡＫＵＲＡ ←

■  第２ガイド 専用車両 赤

継 Ｈ３０ 専用車両（低公害車）賃貸借（その２） ←

Ｒ２ 自動車使用申込書（専用車） ▼

継 Ｒ２ 専用車両（低公害車）賃貸借（議長車）（その２） ←

継 Ｒ２ 専用車両（低公害車）賃貸借（教育長車） ←

■  第２ガイド 排出ガス対策 緑

継 Ｈ１８ 後付アイドリングストップ装置 ←

継 Ｒ３ 自動車環境管理計画書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 自動車環境管理実績報告書等 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 燃料費 白

継 Ｈ２３ 災害時における燃料の供給に関する協定書 ←

継 Ｒ１ ガス契約（第３庁舎） ←

継 Ｒ４ コーポレートカード送付明細 ←

継 Ｒ４ コーポレートカード申込 ←

Ｒ５ クレジットカードチェック表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度燃料供給契約 ↓ 5 R11

Ｒ５ クレジットカード使用限度額変更 ↓ 5 R11

Ｒ５ 部店変更 ↓ 5 R11

Ｒ５ 給油用カード退会申込 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 流山安全運転管理者協議会 青

継 Ｈ１４ 流山市役所安全運転管理者協議会 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 優良運転者表彰 ←

継 Ｈ３１ 公用車事故防止プロジェクト ←

Ｒ５ 安全運転教育事業(警察） ↓ 1 R7

Ｒ５ 安全運転教育事業(保険会社） ↓ 1 R7

Ｒ５ セーフティードライバーズちば２０２３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全運転管理者変更 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員安全運転講習業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 安全運転講習会（５月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 安全運転講習会（７月～８月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 安全運転講習会（９月～１０月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 安全運転講習会（１１月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県安全運転管理者協議会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 運転士表彰 ↓ 1 R7

★  第１ガイド 保険・事故 黄

■  第２ガイド 全国市有物件災害共済 黄

継 Ｈ４ 業務規定 ←

継 Ｈ２８ 共済基幹システム操作マニュアル ←

継 Ｈ３１ 総合契約への切り替え ←

Ｒ５ 新規委託・解約 ↓ 3 R9

Ｒ５ 通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 継続委託申込 ↓ 1 R7

■  第２ガイド 対人・対物保険 緑

継 Ｈ２０ 自動車保険適用割引率関係 ←

■  第２ガイド 交通事故（４～８月） 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ４ クリーンセンター（７５４３）Ｒ４．４．１２ ↓ 3 R9 継続解除

Ｒ４ 障害者支援課（４６０１）Ｒ４．８．２４ ↓ 3 R9 継続解除

Ｒ５ 教育総務課（８５８２）Ｒ４．６．３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 高齢者支援課（８９８５）Ｒ５．４．６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 農業振興課（３２６５）Ｒ５．４．２１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社会福祉課（６１６２）Ｒ５．４．２４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 学校施設課（４３４３）Ｒ５．４．２６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 北消防署（２１）Ｒ５．６．２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 高齢者支援課（８９８７）Ｒ５．６．２１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社会福祉課（７５２８環境政策課の車両）Ｒ５．７．２４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 発見事故（４３４３）Ｒ５．８．２３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 子ども家庭課（代車）Ｒ５．８．２５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 高齢者支援課（８９８５）Ｒ５．８．２５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 南消防署（２０１８）Ｒ５．８．２５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 子ども家庭課（４８１５）Ｒ５．８．２９ ↓ 3 R9

Ｒ５ 高齢者支援課（８９８６）Ｒ５．８．２９ ↓ 3 R9

■  第２ガイド 交通事故（９月～） 青

Ｒ５ 図書館（４００４）Ｒ５．９．７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 高齢者支援課（５９３８）Ｒ５．９．８ ↓ 3 R9

Ｒ５ 発見事故（３２６６）Ｒ５．９．１４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 教育総務課（１９５７）Ｒ５．９．１２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 資産税課（７０５９）Ｒ５．９．１５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社会福祉課（５９３９）Ｒ５．１０．２３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 健康増進課（２２７７）Ｒ５．１１．８ ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 中央消防署（１２０５）Ｒ５．１２．２４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 児童発達支援センター（７６１）Ｒ６．１．１７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 西深井小学校（４１０５）Ｒ６．２．２８発見事故 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東消防署（１８０１）Ｒ６．３．６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 指導課（４３４３）Ｒ６．３．１５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 東消防署（２２）Ｒ６．３．２４ ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 普通財産 赤

■  第２ガイド 普通財産全般 赤

継 Ｈ２７ 電柱等用地の設置指導 ←

継 Ｈ３０ 流山市境界杭配布申込書 ←

Ｒ５ 登記事項証明申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度千葉県官公署登記事務連絡協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 境界杭購入（道路管理課契約） ↓ 1 R7

■  第２ガイド 要領・規則 青

継 Ｈ７ 公共嘱託登記業務報酬 ←

継 Ｈ１４ 不動産鑑定報酬基準 ←

継 Ｈ１６ 登記申請書 ←

継 Ｈ１９ 境界杭配付要領 ←

継 Ｈ２２ 普通財産処分事務取扱要領 ←

継 Ｈ３０ 所有者不明土地の利用の円滑化等に関する特別措置法 ←

継 Ｈ３１ 契約書 ←

継 Ｒ２ 流山市普通財産貸付事務取扱要綱 ←

■  第２ガイド 流山市土地開発公社全般 緑

継 Ｈ５ 定款･業務方法書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ５ 会計規程・事務費基準規程 ←

継 Ｈ１６ 土地開発公社の経理 ←

■  第２ガイド 土地開発基金全般 赤

継 Ｈ６ 基金台帳 ←

継 Ｈ７ 公有財産管理引継書 ←

継 Ｈ７ 土地開発基金で購入した土地の庁内会議 ←

継 Ｈ９ 基金管理簿 ←

継 Ｈ１５ 公有地の拡大の推進に関する法律に基づく小谷愛子外用地取得 ←

継 Ｈ２０ 流山市土地開発基金事務取扱要領 ←

継 Ｈ２１ 一茶双樹記念館 ←

継 Ｈ２２ 三輪野山５丁目５７０－１８ ←

継 Ｈ２７ 三輪野山５丁目５７１－１他 ←

継 Ｈ２７ 三輪野山一丁目９３８－２ ←

継 Ｈ２８ 消防用地 ←

継 Ｈ２９ 新設学校 ←

継 Ｈ３１ 庁舎来庁者用駐車場拡張事業 ←

継 Ｈ３１ 旧ジェトロ用地 ←

継 Ｈ３１ 中野久木散策の森 ←

継 Ｈ３１ 船宿新川活用事業 ←

継 Ｒ３ 南流山中学校

■  第２ガイド 代替地等媒介業務 青

継 Ｈ５ 媒介報酬額（基準率）決定通知 ←

継 Ｈ５ 協定書・実施協定書 ←

★ 第１ガイド 管理共通 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド 管理共通全般 黄

継 Ｈ１５ 下水道事業受益者負担金（北千葉水道用地） ←

継 Ｈ１６ 貸付基準要綱 ←

継 Ｈ１７ 公共用財産使用期間更新許可（流山字新東谷９９１） ←

継 Ｈ１９ セントラルパーク仮換地先１ｈａ ←

継 Ｈ２０ 新市街地地区土地区画整理 ←

継 Ｈ２０ 木地区土地区画整理事業 ←

継 Ｈ２０ 県立市野谷の森公園 ←

継 Ｈ２０ 運動公園地区土地区画整理 ←

継 Ｈ２０ 西平井・鰭ヶ崎土地区画整理 ←

継 Ｈ２８ 飛血山 ←

継 Ｈ３０ 少年野球協議 ←

継 Ｒ１ 換地処分通知（新市街地） ←

継 Ｒ１ 換地処分通知（西平井） ←

Ｒ５ 市有地境界ブロック塀修繕 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 柳田団地跡地 緑

継 Ｈ１６ 大和フーズ ←

継 Ｈ１６ 借地協議等 ←

継 Ｈ１７ ミニストップ ←

■  第２ガイド 元北千葉用地 青

継 Ｈ１６ 元北千葉企業団用地 ←

■  第２ガイド 境界確定申請書 緑

継 Ｒ３ 境界同意書 ←

Ｒ５ 平方２５０番１２１ ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 東初石三丁目９９番１０、９９番２７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 平方１２３－１６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 平方２５０番９４、９７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 東深井字宿西２８番９ ↓ 3 R9

Ｒ５ 中野久木４２９－２２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 西初石２－９２０－１３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 駒木字新請６３４番１３ ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 業務委託 白

■  第２ガイド 市有地草刈り 白

継 Ｒ２ さつき園との協議 ←

Ｒ５ 市有地草刈り業務委託（その１） ↓ 3 R9

Ｒ５ 市有地草刈り業務委託（その２） ↓ 3 R9

■  第２ガイド 確定測量業務委託 赤

継 Ｈ２６ 用地測量（名都借）業務委託 ←

継 Ｈ２７ 市有地測量業務委託その２ ←

Ｒ５ 市有地測量業務委託（西初石二丁目） ↓ 3 R9

■  第２ガイド 不動産鑑定 青

継 Ｈ２３ 不動産鑑定（前ヶ崎） ←

継 Ｈ２６ 不動産鑑定委託（東深井） ←

継 Ｈ２６ 不動産鑑定委託（流山セントラルパーク駅前市有地） ←

継 Ｈ３０ 平和台１丁目 ←

継 Ｈ３０ 江戸川台東２丁目 ←

継 Ｈ３０ 平方 ←

継 Ｒ２ 不動産鑑定（鰭ヶ崎資料） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 不動産鑑定（鰭ヶ崎資料その１） ←

継 Ｒ２ 不動産鑑定（鰭ヶ崎資料その２） ←

★ 第１ガイド 財産異動 緑

■  第２ガイド 所管替（行政→普通） 緑

継 Ｈ１７ 旧江戸川台出張所 ←

継 Ｈ２３ 東深井３７３－３、４０３－３、３７３－７ ←

継 Ｈ３０ 松ヶ丘５丁目（山下観光開発） ←

■  第２ガイド 開発行為 赤

継 Ｈ２７ 南２６１他（第２物流） ←

継 Ｈ２７ 西深井１２８２－２他（第３物流） ←

継 Ｈ２９ 第５物流（平方７９７－１ほか） ←

継 Ｒ１ 第６物流（中野久木田苗下５５番他） ←

継 Ｈ２８ 理由書、確約書 ←

Ｒ５ 完了検査（４～５月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 完了検査（６～７月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 完了検査（８～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 完了検査（１０～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 完了検査（１２～１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 完了検査（２～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議（４～６月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 事前協議（７～１０月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 事前協議（１１月～） ↓ 3 R9

■  第２ガイド 登記嘱託（北部・中部） 青

Ｒ５ 西深井８６１－１ほか５筆 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 西初石３－１４６１－２４ほか５筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 西初石４－１４２３－２９ほか３筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東深井４５７－３５ほか７筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東深井５０２－２３ほか１６筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 西深井７８９－４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 市野谷４２８－３８ ↓ 3 R9

Ｒ５ 西初石３－４７５－９ ↓ 3 R9

Ｒ５ 東初石４－１８１－１ほか８筆 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 登記嘱託（東部） 緑

Ｒ５ 野々下４－７０７－１ほか１筆 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 登記嘱託（南部） 黄

Ｒ５ 流山８－１０６７－７ほか４筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 鰭ヶ崎１３１０－２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山字新東谷９６４－４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 鰭ヶ崎１６２２－１１ほか４筆 ↓ 3 R9

Ｒ５ 木２－１９－１８ ↓ 3 R9

■  第２ガイド 公有財産の引継 赤

継 Ｈ２６ 東深井１１１６他 ←

Ｒ５ Ｒ５年度公有財産引継（４月～） ↓ 3 R9

Ｒ５ 不動産の寄附 ↓ 5 R11

Ｒ５ 所管替え ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 普通財産譲渡（譲与） 緑

■  第２ガイド 普通財産売却 緑

継 Ｈ２６ 東深井１１１５ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 木の図書館第２駐車場 ←

継 Ｈ２７ 平和台５丁目１９－１７ ←

Ｈ３０ 流山字蔵下１０４６－１１（○○○○○） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 西深井８０４地先 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 江戸川台東３－１５９２－１２４ ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｒ３ 払下げ希望等の相談 ←

継 Ｒ５ 駒木６５０－１１ ←

継 Ｒ５ 西深井１１２－４１ ←

Ｒ５ 向小金２－５６５ ↓ 10 R16

Ｒ５ 江戸川台東３－１５９２－１８５ ↓ 10 R16

Ｒ５ 東深井８２－９７ほか１か所 ↓ 10 R16

Ｒ５ 東深井６６３－１１２ほか ↓ 10 R16

継 Ｒ５ 西初石２丁目７６－２１、７６－３３　協議録 ←

■  第２ガイド 公募抽選売却 青

継 Ｈ１６ 公募抽選売却事務処理要綱 ←

■  第２ガイド 一般競争入札 黄

継 Ｈ１７ 条件設定の取扱い ←

■  第２ガイド 区画整理事業市有地抽選売却 緑

継 Ｈ２９ 公開抽選売却事務処理要綱 ←

★ 第１ガイド 普通財産有償貸付 赤

■  第２ガイド 貸付料関連 赤

継 Ｈ４ 土地貸付台帳（有償） ←

継 Ｈ４ 土地貸付台帳（無償） ←

継 Ｈ７ 電柱用地の取扱い ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 平成３１年度貸付料改定 ←

継 Ｒ３ 令和３年度貸付料改定 ←

Ｒ５ 令和５年度貸付料 ↓ 5 R11

■  第２ガイド 単年度有償貸付 黄

継 Ｈ１７ 若葉台の斜面緑地を保全する会 ←

Ｈ１７ ○〇　〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 京和住設（株） ↓ 5 R11

■  第２ガイド 長期有償貸付 青

継 Ｈ１１ ○○　○○（江戸川台郵便局） ←

継 Ｈ１１ ○〇　〇〇 ←

継 Ｈ１５ 松ヶ丘自治会 ←

継 Ｈ１５ 株式会社クレックス ←

継 Ｈ１５ 東上ガス（株） ←

継 Ｈ１５ ○〇　〇〇 ←

継 Ｈ１６ 流山区画整理事務所 ←

継 Ｈ１７ 生涯大学 ←

継 Ｈ１９ 郵政事業株式会社 ←

継 Ｈ２１ 社会福祉法人　天宣会 ←

継 Ｈ２３ あかぎ万葉 ←

継 Ｈ２５ 市民助け合いネット ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 西松建設（株） ←

継 Ｒ２ （株）中央住宅 ←

継 Ｒ３ あかぎ万葉（持養） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 楽天モバイル無線基地局設置 ←

Ｒ５ 楽天モバイル基地局賃料請求 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 真中商事

Ｒ５ 株式会社山田工務所 ↓ 5

■  第２ガイド 流山警察署 緑

継 Ｈ１１ 署長公舎 ←

継 Ｈ１２ 交番・駐在所の使用料 ←

継 Ｈ１３ 土地賃貸借契約 ←

■  第２ガイド 東京電力パワーグリッド㈱東葛支社 青

継 Ｈ１４ 事業所名称変更及び変更契約書 ←

継 Ｈ３０ 配電設備の移設に関する基本協定書 ←

継 Ｈ３０ 契約起案 ←

Ｒ５ 電柱用地照会 ↓ 3 R9

■  第２ガイド 電話・通信関連 緑

継 Ｈ１０ ＮＴＴ東日本（契約書） ←

継 Ｈ１１ ＮＴＴ東日本（電話ＢＯＸ） ←

継 Ｈ１４ 支線許可書 ←

継 Ｈ１７ 東日本電信電話（株） ←

継 Ｒ１ 契約書起案 ←

★ 第１ガイド 普通財産貸付 黄

■  第２ガイド 官公庁関係機関 黄

継 Ｈ９ 千葉県江戸川下水道事務所（西深井１１２－４１） ←

継 Ｈ１５ わらしこ（社会福祉法人生活クラブ） ←

継 Ｈ１５ なかよし保育園 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ (社)流山中央福祉会 ←

継 Ｈ１８ 流山市社会福祉協議会 ←

継 Ｈ２１ 社会福祉法人あかぎ万葉 ←

継 Ｈ２２ 流山商工会議所 ←

継 Ｈ２４ 北千葉広域水道企業団（上貝塚１３２） ←

継 Ｒ２ 第２城の星保育園 ←

継 Ｒ２ 社会福祉法人まほろばの里 ←

継 Ｒ２ 幌北学園 ←

■  第２ガイド 市有地使用承諾 青

継 Ｈ６ 若葉台１４７１－９（子どもの遊び場） ←

継 Ｈ７ 先行取得用地の使用承諾について ←

継 Ｈ１１ 東深井９０５－４０（都市計画課） ←

継 Ｈ１８ 河川課（東深井４９３－９６） ←

継 Ｈ２３ コミュニティ課（松ヶ丘３丁目２８３－４） ←

継 Ｈ２４ コミュニティ課（加６丁目１５７９－２） ←

継 Ｈ２４ 市民苗圃（みどりの課） ←

継 Ｈ２６ 流山９６５－１３（子ども家庭課） ←

継 Ｈ２６ 流山９丁目５００－４３（高齢者生きがい推進課） ←

継 Ｈ３０ コミュニティ課（野々下６丁目） ←

継 Ｈ３０ コミュニティ課（東初石３丁目１０３－１８シルバー人材センター内） ←

Ｒ５ 河川課 1 R7

■  第２ガイド 自治会（無償）あ～た行 白

継 Ｓ５３ 江戸川台・小田急・東急・ＴＢＳやよい団地自治会集会所 ←

継 Ｈ１１ ときわまつ住宅自治会（東初石４丁目１３５－５０） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 36

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 北自治会（中野久木４２９－２２） ←

継 Ｈ１１ 江戸川台東自治会（江戸川台東１丁目２５１－４） ←

継 Ｈ１１ あさぎが丘自治会（中野久木５６３－１０１） ←

継 Ｈ１１ 加岸自治会(加４丁目２－１９） ←

継 Ｈ１１ 駒木台第ニ自治会（駒木台３２０－９） ←

継 Ｈ１１ 四季野自治会（野々下６丁目５９３） ←

継 Ｈ１１ 星和江戸川台自治会（こうのす台１０３２－２８） ←

継 Ｈ１３ 駒木台第２自治会汚水処理場（駒木台３４０－２１他） ←

継 Ｈ１６ コープ野村南流山壱番街自治会（南流山６－２９－３） ←

継 Ｈ１６ 青田第１自治会（青田４９－３９、４９－６２） ←

継 Ｈ１７ 駒木自治会（駒木６３５－３） ←

継 Ｈ１８ 小田急自治会（駒木６９－１３） ←

継 Ｈ１８ 四季の杜自治会（東深井４９３－９６） ←

継 Ｈ２０ 真和自治会 ←

継 Ｈ２１ 江戸川台西自治会（江戸川台西２４１－１、２４１－２） ←

継 Ｈ２４ 駒木台第二自治会　菅原征三 ←

継 Ｈ２４ 江戸川台駅前商店街振興組合 ←

継 Ｈ２４ 江戸川台フラット管理組合 ←

継 Ｈ２４ オークタウン江戸川台自治会 ←

継 Ｈ２４ 加台自治会 ←

継 Ｈ２４ コープ野村南流山弐番街管理組合 ←

継 Ｈ２４ 真和自治会 ←

継 Ｈ２４ 第一住宅初石団地自治会 ←

継 Ｈ２４ 田島自治会（向小金１丁目） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 市野谷自治会 ←

継 Ｈ２８ ウエリスパーク南流山団地管理組合 ←

継 Ｈ２９ 木自治会 ←

継 Ｒ１ 北小屋自治会 ←

■  第２ガイド 自治会（無償）な行～は行 赤

継 Ｈ３ プレステージ富士見台自治会（富士見台１－１０－７９） ←

継 Ｈ１１ 中ノ坪自治会（東深井７７３－５１，７５７－２９） ←

継 Ｈ１１ 名都野自治会（野々下６－６５７－１８、２０） ←

継 Ｈ１６ 流山ハイツ管理組合（野々下６－５９４－２２他２） ←

継 Ｈ１６ 東初石２丁目自治会（東初石２丁目９６－２） ←

継 Ｈ１６ 初石パークホームズ自治会（西初石４－１１４－８） ←

継 Ｈ１６ 西平井自治会（平和台４－７４－３） ←

継 Ｈ１６ 東谷自治会 ←

継 Ｈ１９ 西初石３丁目自治会（大畔２５－４） ←

継 Ｈ２１ 西初石１・２丁目自治会（西初石２丁目９２８－１７、１８、１９） ←

継 Ｈ２２ 東初石３丁目自治会（東初石３丁目９８－１１、２６） ←

継 Ｈ２４ 鰭ヶ崎団地自治会 ←

継 Ｈ２４ 鰭ヶ崎自治会、南流山１丁目町会 ←

継 Ｈ２４ 東初石１丁目自治会 ←

継 Ｈ２６ はやぶさの森自治会 ←

継 Ｈ２８ 野々下第二自治会 ←

■  第２ガイド 自治会（無償）ま行～ 黄

継 Ｈ１１ 前ヶ崎不二団地自治会（前ヶ崎４３－２） ←

継 Ｈ１１ 前ヶ崎不二団地自治会（前ヶ崎３２－１４） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 宮園自治会（宮園２－８－９） ←

継 Ｈ１４ 前ヶ崎みどり自治会（前ヶ崎２－９０、１５９） ←

継 Ｈ１５ 八木南団地（古間木２７８－１３５、１２９、１７８、２９０－２、２９５－３） ←

継 Ｈ１５ 松風自治会（松ヶ丘６丁目４２４－６、４２８－４、４３０－１４、４３０－１３） ←

継 Ｈ１６ みどり台自治会（野々下３－７７２－３２） ←

継 Ｈ１６ 若葉台自治会（若葉台２－３５） ←

継 Ｈ１６ 松ヶ丘旭自治会 ←

継 Ｈ１６ 美田自治会（美田６９－４０５） ←

継 Ｈ１６ 南流山東町会（流山９９１－１） ←

継 Ｈ１６ 松ヶ丘自治会（松ヶ丘２丁目３３０－９５、３３２－３） ←

継 Ｈ１６ 南流山南部自治会（南流山２丁目２９－４） ←

継 Ｈ２０ 雪印ひらかた自治会（平方２５０－１１８） ←

継 Ｈ２１ ゆたか四季野自治会 ←

継 Ｈ２３ 豊台自治会（野々下３丁目９５８－７） ←

継 Ｈ２４ 南柏本州団地自治会 ←

継 Ｈ２４ 南流山自治会 ←

継 Ｈ２４ 八木南団地自治会 ←

■  第２ガイド その他団体 緑

継 Ｈ１６ 流山市グランドゴルフ協会協議（大畔） ←

継 Ｈ１６ 流山市グランドゴルフ協会契約（大畔） ←

継 Ｈ１６ 流山ホークス（駒木台２０７－１０） ←

継 Ｈ２２ 東谷自治会グラウンドゴルフクラブ ←

継 Ｈ２３ 流山市シルバー人材センター ←

継 Ｈ２４ 東谷ゲートボール場（東谷自治会） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 流山セントラルパーク駅前市有地 ←

継 Ｈ２７ 流山セントラルパーク駅前市有地（小学校） ←

継 Ｈ２８ 流山おおたかの森駅前市有地活用事業（スターツコーポレーション㈱） ←

継 Ｈ２８ 流山おおたかの森駅前市有地活用事業（スターツコーポレーション㈱）交換 ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森駅前市有地活用事業（スターツコーポレーション㈱） ←

継 Ｒ１ 市民助け合いネット ←

継 Ｒ１ 流山市少年野球連盟 ←

継 Ｒ１ ミニストップ（Ｒ２～ ←

継 Ｒ１ ゼンショーホールディングス（Ｒ２～ ←

継 Ｒ１ 暁星学園公正証書 ←

継 Ｒ１ スターツコーポレーション公正証書 ←

継 Ｒ４ 流山ユーアイネット ←

★ 第１ガイド 契約共通 青

■ 第２ガイド 契約全般 青

Ｒ５ 令和６年度契約予算編成資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度入札執行予定 ↓ 1 R7

Ｒ５ 建設現場安全パトロール ↓ 1 R7

Ｒ５ 議案 ↓ 3 R9

Ｒ５ 各課通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 国・県等からの通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会計年度職員（契約係） ↓ 3 R9

Ｒ５ 契約担当者意見交換 ↓ 5 R11

Ｒ５ 決算資料 ↓ 1 R7

継 Ｒ２ 建設キャリアアップシステムについて ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 建設業団体等との意見交換 ←

継 Ｒ５ 労務費の適切な転嫁のための価格交渉に関する指針 ←

■ 第２ガイド 契約書 黄

Ｒ５ 企業信用調査業務委託契約 ↓ 3 R9

Ｒ５ 定期購読 ↓ 3 R9

Ｒ５ コリンズ・テクリスＷｅｂ版検索システム ↓ 3 R9

Ｒ５ コンシェルジュデスク利用契約 ↓ 3 R9

Ｒ５ 日刊建設新聞（千葉県版）購入 ↓ 3 R9

継 Ｒ４ 流山市契約管理システム機器賃貸借及び保守（株ＤＳＫ） ← R10.2.28

■ 第２ガイド 要望書等 赤

Ｒ５ 要望書全般 ↓ 5 R11

Ｒ５ 千葉県労連組合連合会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市建設業協同組合 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 千葉県消防設備協会 ←

■ 第２ガイド 照会回答 青

Ｒ５ 庁内 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他団体照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 各市町村照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 国・県照会回答 ↓ 1 R7

継 Ｈ２６ 公正取引委員会 ←

継 Ｈ２８ 平成２７年公共事業工事費投入調査 ←

継 Ｈ２９ 適正化法及び品確法に基づく調査 ←

継 Ｈ３０ 解体工事業の建設業許可等に係る経過措置の終了について ←

■ 第２ガイド 情報公開・議会資料請求 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 情報公開請求・決定 ←

継 Ｒ５ 情報公開請求・決定 ←

■ 第２ガイド 入札契約研修会 白

Ｒ５ ＮＯＭＡ行政管理講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他の研修 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 契約解除 赤

■ 第２ガイド 契約解除全般 赤

継 Ｈ１６ 供託資料 ←

継 Ｒ１ 契約解除 ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物収集運搬業務委託（南部地区） ←

継 Ｒ４ 粗大ごみ収集運搬業務委託 ←

継 Ｒ５ 太陽光発電設備設置工事設計等業務委託 ←

★ 第１ガイド 電子入札 黄

■ 第２ガイド 電子入札全般 黄

Ｒ５ 各種通知文書（PW等） ↓ 3 R9

Ｒ５ 共同利用に関する協定書 ↓ 3 R9

継 Ｈ１８ システム利用負担金 負担割合 協定書（上下水道局） ←

継 Ｈ２２ 料金後納承認請求書 ←

継 Ｈ２９ 電子調達システムＨ３０～Ｈ３６債務負担行為 ←

継 Ｈ２９ ＩＣカード ←

継 Ｈ２９ ＰｒｏｊｅｃｔＷｅｂ関連 ←

継 Ｈ３０ 第三期ちば電子調達システム関連 ←

継 Ｒ１ ちば電子調達システムサービス使用契約（Ｈ３２～Ｈ３６） ←

■ 第２ガイド 電子調達部会 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 電子調達部会（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子調達部会（１０月～３月） ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 入札契約資料 赤

■ 第２ガイド 入札契約資料全般 赤

Ｒ５ 令和５年度総合評価特別簡易型実施案件 ↓ 5 R11

継 Ｈ２７ 環境配慮契約法にかかる資料について ←

継 Ｈ２９ 協力雇用主等の優遇措置の研究 ←

■  第２ガイド 覚書・合意書 黄

継 Ｈ１０ 東日本建設業保証株式会社との保証期限変更に関する覚書 ←

★ 第１ガイド 協議会 青

■ 第２ガイド 公共工事契約業務連絡協議会 青

Ｒ５ 講習会 ↓ 1 R7

継 Ｈ１８ 通達 ←

継 Ｈ２８ 通知文書 ←

■ 第２ガイド 契約事務連絡協議会 黄

Ｒ５ 通知文書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 協議会総会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 実務担当者会議 ↓ 3 R9

継 Ｈ１１ 契約事務連絡協議会会則 ←

★ 第１ガイド 市法令通達 赤

■ 第２ガイド 契約事務関係 赤

継 Ｈ４ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ４～Ｈ６） ←

継 Ｈ４ 契約の変更に関する要領 ←

継 Ｈ７ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ７～Ｈ９） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１０ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ１０～Ｈ１２） ←

継 Ｈ１３ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ１３～Ｈ１４） ←

継 Ｈ１５ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ１５～Ｈ１６） ←

継 Ｈ１６ 建設業退職金共済制度に係る履行の確保について ←

継 Ｈ１７ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ１７～　　　） ←

継 Ｈ１７ 流山市長期継続契約を締結することができる契約を定める条例 ←

継 Ｈ１７ 流山市長期継続契約を締結することができる契約を定める条例の制定について ←

継 Ｈ１８ 随意契約に関する指針 ←

継 Ｈ１８ 流山市財務規則（一部改正） ←

継 Ｈ１９ 流山市建設工事等暴力団対策措置要綱 ←

継 Ｈ２１ 流山市財務規則（一部改正） ←

継 Ｈ２１ 流山市建設工事総合評価一般競争入札（特別簡易型）要領及び落札者決定基準 ←

継 Ｈ２２ 流山市契約事務取扱要領（Ｈ２２） ←

継 Ｈ２２ 流山市建設工事総合評価一般競争入札（特別簡易型）落札者決定基準一部改正 ←

継 Ｈ２３ 流山市建設工事における現場代理人常駐義務緩和実施要領 ←

継 Ｈ２３ 流山市建設工事総合評価一般競争入札（特別簡易型）落札者決定基準一部改正 ←

継 Ｈ２３ 放射性物質除染等（土壌の除染等）に係る業務委託希望型指名競争入札実施要領 ←

継 Ｈ２５ 流山市発注契約に係る労働環境確認に関する要綱（試行） ←

継 Ｈ２６ 流山市発注契約に係る労働環境確認に関する要綱 ←

継 Ｈ２６ 流山市公共工事の中間前金払取扱要領の制定について ←

継 Ｒ２ 押印見直し事務 ←

継 Ｒ３ 特例監理技術者の配置要件の取扱い ←

継 Ｒ５ 近接工事の取り扱い ←

継 Ｒ５ 週休２日制適用工事要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 業者選定関係 青

継 Ｈ６ 流山市指名業者及び見積業者選定基準 ←

継 Ｈ７ 流山市指名業者及び見積業者選定事務取扱要領 ←

継 Ｈ７ 流山市入札契約審査会規程 ←

継 Ｈ１３ 流山市入札契約審査会事務取扱要領 ←

継 Ｈ１６ 流山市特定建設工事共同企業体採用基準 ←

継 Ｈ２２ 流山市特定建設工事共同企業体採用基準 ←

継 Ｈ２２ 流山市小規模工事業者登録要領の制定 ←

継 Ｈ２２ 流山市指名業者及び見積業者選定事務取扱要領の一部改正 ←

■ 第２ガイド 入札事務関係 白

継 Ｈ１ 流山市入札約款 ←

継 Ｈ５ 流山市入札制度検討委員会設置要綱 ←

継 Ｈ７ 流山市一般競争入札実施要領 ←

継 Ｈ７ 流山市建設工事に係る入札等の執行に関する規則事務取扱要領 ←

継 Ｈ７ 一般競争入札施行実施要領及び入札制度改善に関する実施要領 ←

継 Ｈ１１ 流山市建設工事に係る入札等の執行に関する規則 ←

継 Ｈ１１ 流山市低入札価格調査実施要領 ←

継 Ｈ１１ 流山市低入札価格調査委員会設置要綱 ←

継 Ｈ１５ 流山市予定価格等事前公表実施要領 ←

継 Ｈ１９ 流山市電子入札システム運用基準 ←

継 Ｈ１９ 流山市電子入札約款 ←

継 Ｈ２１ 流山市建設工事総合評価一般競争入札（特別簡易型）約款 ←

継 Ｈ２３ 最低制限価格制度検討資料 ←

継 Ｈ２７ 社会保険未加入対策 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 模擬入札 ←

継 Ｈ２９ 電子入札の対象範囲の拡大について ←

継 Ｒ２ 郵便入札（コロナ対策）

■ 第２ガイド 入札参加資格関係 緑

Ｒ２ 令和４・５年度当初申請関連 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ１１ 流山市指名競争入札参加資格業者指名停止基準 ←

継 Ｈ２４ 流山市競争入札に参加する者に必要な資格 ←

継 Ｒ３ 基幹系システム使用許可申請書 ←

継 Ｒ４ 令和６・７年度当初申請関連 ←

■ 第２ガイド 談合情報マニュアル・適正化法 青

継 Ｈ６ 流山市談合情報対応マニュアル ←

継 Ｈ１３ 公共工事適正化法運用マニュアル ←

継 Ｈ２２ 流山市談合情報対応マニュアルの一部改正 ←

■ 第２ガイド 市工事検査法令通達 緑

継 Ｈ５ 流山市工事検査規程 ←

■ 第２ガイド 市契約規程集法令通達 赤

継 Ｈ２０ 政府契約の支払遅延防止等に関する法律 ←

■ 第２ガイド その他基準 白

継 Ｈ４ 契約保証金 ←

★ 第１ガイド 共通契約書 黄

■ 第２ガイド 契約書全般 黄

継 Ｈ１３ 建設工事請負契約書　第１号－１ ←

継 Ｈ２２ 建設工事請負契約書　第１号－２ ←

継 Ｈ１５ 建設工事変更約書（工期のみ）第２号 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 建設工事変更契約書（工期、金額）第３号 ←

継 Ｈ１３ 業務委託契約書（一般）第４号 ←

継 Ｈ２７ 業務委託契約書（一般）第４号－２ ←

継 Ｈ１５ 業務委託契約書（設計管理等）第５号 ←

継 Ｈ１５ 業務委託単価契約書　第６号 ←

継 Ｈ１５ 業務委託契約書（設備保守・清掃）　第７号 ←

継 Ｈ１７ 業務委託契約書（長期継続契約）第７号－２ ←

継 Ｈ１５ 業務委託変更契約書（工期のみ）第８号 ←

継 Ｈ１５ 業務委託変更契約書（工期、金額）第９号 ←

継 Ｈ１５ 物品売買契約書　第１０号 ←

継 Ｈ１５ 物品売買単価契約書　第１１号 ←

継 Ｈ１５ 印刷製本契約書　第１２号 ←

継 Ｈ１５ 物件修繕契約書　第１３号 ←

継 Ｈ１５ 物品賃貸借契約書　第１４号 ←

継 Ｈ１７ 物品賃貸借契約書（長期継続契約）　第１４号－２ ←

継 Ｈ１５ 不動産鑑定委託契約書　第１５号 ←

継 Ｒ２ 自動車賃貸借契約書　第１６号（１６－２） ←

継 Ｈ２６ 契約書・請書一部改正 ←

継 Ｈ２７ 政府契約の支払遅延に対する遅延利息の改正 ←

継 Ｒ２ 契約書一部改正 ←

継 Ｒ５ 契約書一部改正 ←

継 Ｒ５ インフレスライドの運用に関する手引き ←

★ 第１ガイド 入札制度検討委員会 緑

■ 第２ガイド 検討委員会 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 47

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 電子入札における１者入札について ←

★ 第１ガイド 入札監視委員会 白

■ 第２ガイド 委員会全般 白

継 Ｈ２０ 委員委嘱 ←

継 Ｈ２４ 切手受払簿 ←

■ 第２ガイド 定例会議 緑

Ｒ５ 第１回定例会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第２回定例会議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 条例・要領等 緑

継 Ｈ１５ 流山市入札監視委員会運営要領 ←

継 Ｈ１５ 流山市付属機関に関する条例の一部を改正する条例 ←

継 Ｈ１５ 流山市公共工事の入札及び契約過程に係る苦情処理手続要領 ←

継 Ｈ１５ 流山市入札監視委員会の印の管理及び使用に関する要領 ←

継 Ｈ２２ 流山市公共工事の入札及び契約過程に係る苦情処理手続要領係る苦情処理手続要領の一部改正 ←

★ 第１ガイド 低入札価格調査委員会 青

■ 第２ガイド 調査委員会 青

Ｒ５ 総合運動公園庭球場（1-4面）照明施設改修工事 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市立南流山中学校ほか１校給食室等落下防止対策改修工事 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市立江戸川台小学校校舎等落下防止対策改修工事 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 入札以外の業者登録 赤

■ 第２ガイド 業者登録 赤

Ｒ３ 令和４・５年度業者登録申請受付（小規模工事） ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ５ 令和６・７年度業者登録申請受付（小規模工事） ←

★ 第１ガイド 指名停止 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 指名停止全般 白

Ｒ５ 令和５年度指名停止 ↓ 5 R11

継 Ｈ１７ 千葉県指名停止基準 ←

継 Ｈ２２ 指名停止状況（平成１４年度～） ←

★ 第１ガイド 契約事務執行計画 赤

■ 第２ガイド 執行計画台帳 赤

Ｒ５ 発注見通しの公表（当初分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 発注見通しの公表（追加分・変更分） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 審査会 白

■ 第２ガイド 指名競争入札 白

Ｒ５ 選考ＮＯ．１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．８ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．９ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１０ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１４ ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 選考ＮＯ．１５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．１６ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 一般競争入札 赤

Ｒ５ 選考ＮＯ．６１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６５ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６６ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６７ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６８ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．６９ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７０ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７１ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７２ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 選考ＮＯ．７５ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド プロポーザル 緑

Ｒ５ プロポーザル案件 ↓ 5 R9

★ 第１ガイド Ａ　工事　契約書 緑

Ｒ４ R04AN0001中央消防署移転に伴う造成工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0007（仮称）流山市立市野谷小学校新築工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0046南流山中央公園及びコミュニティ第２児童公園トイレ設置工事 ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ４ R04AN0047流山市立南流山中学校移転改修工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0055総合運動公園テニスコート周辺区域整備工事（その１） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0057江戸川台東１丁目雨水排水整備工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0059江戸川台西３丁目排水整備工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0061東部市民プール解体整地等工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0062南流山中央公園再整備工事（その１） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0079木地区４号街区公園植栽工事 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0080公園施設長寿命化支援対策工事（江戸川台３号公園ほか） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0081公園施設長寿命化支援対策工事（初石１号公園ほか） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0082南流山中央公園再整備工事（その２） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0083既成市街地公園施設改修工事（野々下４号公園） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0084既成市街地公園施設改修工事（おおたかの森南３号公園） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0085総合運動公園テニスコート周辺区域整備工事（その２） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0086総合運動公園テニスコート周辺区域整備工事（その３） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0088区画道路補修工事（流山１丁目） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0089区画道路補修工事（長崎２丁目） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0093区画道路補修工事（大字南） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ R04AN0095白みりんミュージアム建設工事 ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｒ４ R04AN0096流山市消防本部・中央消防署庁舎建設工事 ← R 7. 2.28

Ｒ５ R05AN0001中野久木保育所・江戸川台保育所保育室等空調機更新工事 ↓ 10 R16 R 5. 7.31

Ｒ５ R05AN0002文化会館観覧席天井ネット張り工事 ↓ 10 R16 R 5. 9.30

Ｒ５ R05AN0003庁舎自動火災報知設備更新工事 ↓ 10 R16 R 5.11.15

Ｒ５ R05AN0004流山市立南流山第二小学校改修工事（建築工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0005流山市立南流山第二小学校改修工事（機械設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05AN0006流山市立南流山第二小学校改修工事（電気設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0007総合運動公園庭球場（５－１２面）拡張整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0008総合運動公園庭球場（５－１０面）照明施設新設工事 ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0009流山市立南流山中学校移転に伴う第２体育館等改修工事（外構工事） ↓ 10 R16 R 5. 9.30

Ｒ５ R05AN0010道路補修工事（野々下７号補助幹線） ↓ 10 R16 R 5. 8.31

Ｒ５ R05AN0011流山市立向小金小学校ほか２校給食用小荷物昇降機改修工事 ↓ 10 R16 R 5. 9.29

Ｒ５ R05AN0012流山市立南流山中学校移転改修工事（外構工事） ↓ 10 R16 R 6. 1.31

Ｒ５ R05AN0013市営住宅大橋団地１・２号棟受水槽更新工事 ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0014第８分団機械器具置場建設工事 ↓ 10 R16 R 5.12.15

Ｒ５ R05AN0015流山市立南流山小学校ほか１校給食室給排気ファン交換等工事 ↓ 10 R16 R 5.10.31

Ｒ５ R05AN0016生涯学習センター体育館及び演習室床修繕工事 ↓ 10 R16 R 5.10.15

Ｒ５ R05AN0017流山市立小学校教室転倒防止対策工事（北部地区） ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0018流山市立小学校教室転倒防止対策工事（南部地区） ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0019流山市立南流山中学校移転改修工事（室内装備品・囲障工事） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0020流山市立東深井小学校ほか２校揚水管等改修工事 ↓ 10 R16 R 5.11.15

Ｒ５ R05AN0021南流山１号公園トイレ設置及び加岸児童公園トイレ改修工事 ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0022道路補修工事（南・東深井１号幹線） ↓ 10 R16 R 5.10. 6

Ｒ５ R05AN0023道路補修工事（南流山・芝崎幹線） ↓ 10 R16 R 5.10.31

Ｒ５ R05AN0024区画道路補修工事（大字平方） ↓ 10 R16 R 5. 9.29

Ｒ５ R05AN0025公園遊具施設等安全対策工事（東深井７号公園フェンス設置ほか） ↓ 10 R16 R 5. 9.30

Ｒ５ R05AN0026南流山横断歩道橋撤去工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.29

Ｒ５ R05AN0027道路補修工事（こうのす台・江戸川台東１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 5.10.25

Ｒ５ R05AN0028流山市立西初石中学校屋内運動場屋根・外壁改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.15

継 Ｒ５ R05AN0029おおたかの森センター地区道路整備工事 ← R 6.12.27

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05AN0030流山市立鰭ケ崎小学校給水設備改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0031道路補修工事（東深井・市野谷１号幹線） ↓ 10 R16 R 5.11. 1

Ｒ５ R05AN0032道路補修工事（野々下２号補助幹線） ↓ 10 R16 R 5.10.31

Ｒ５ R05AN0033道路補修工事（美原・西深井１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 5.10.31

Ｒ５ R05AN0034市野谷の森東近隣公園整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0035道路補修工事（西深井幹線） ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0036文化会館市民会館棟外壁改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 1.15

Ｒ５ R05AN0037江戸川台１１号緑地園路整備工事 ↓ 10 R16 R 5.10.31

Ｒ５ R05AN0038道路補修工事（江戸川台東・東深井１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 6. 1.29

継 Ｒ５ R05AN0039前ケ崎交差点改良工事 ← R 6. 7.31

Ｒ５ R05AN0040流山市立長崎小学校エレベーター増築工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0041流山市立東深井中学校エレベーター増築工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0042流山市立南流山中学校移転改修工事（植栽工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0043ひよどり学童クラブ公共下水道接続工事 ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0044道路補修工事（前ケ崎・向小金１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0045江戸川台東１丁目雨水排水整備工事（その２） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0046流山市立南流山中学校災害用施設設置工事 ↓ 10 R16 R 5.12.22

Ｒ５ R05AN0047前ケ崎排水整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.31

Ｒ５ R05AN0048流山市立南流山中学校移転に伴う第２体育館等改修工事（建築・機械設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 2.15

Ｒ５ R05AN0049流山市立南流山中学校移転に伴う第２体育館等改修工事（電気設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 2.15

Ｒ５ R05AN0050総合運動公園庭球場シェルター工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0051南流山１号公園トイレ設置及び加岸児童公園トイレ改修工事（その２） ↓ 10 R16 R 6. 1.31

Ｒ５ R05AN0052区画道路補修工事（前ケ崎） ↓ 10 R16 R 5.11.30

Ｒ５ R05AN0053私道整備工事（東深井地先） ↓ 10 R16 R 5.12.28

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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Ｒ５ R05AN0054道路補修工事（前ケ崎３号補助幹線） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0055流山市立八木南小学校ほか１校消火ポンプ改修等工事 ↓ 10 R16 R 6. 1.31

Ｒ５ R05AN0056流山市立南流山中学校移転に伴う第１・２体育館空調設備設置等工事（機械設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 2.15

Ｒ５ R05AN0057流山市立南流山中学校移転に伴う第１・２体育館空調設備設置等工事（電気設備工事） ↓ 10 R16 R 6. 2.15

Ｒ５ R05AN0058準用河川神明堀堆積土砂等撤去工事 ↓ 10 R16 R 6. 1.22

Ｒ５ R05AN0059文化会館ホール舞台床張替工事 ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0060総合運動公園庭球場（１－４面）照明施設改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0061鰭ケ崎埋蔵文化財整理室エアコン更新、パーテーション撤去等工事 ↓ 10 R16 R 6. 1.31

Ｒ５ R05AN0062流山市立市野谷小学校新築工事（植栽工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0063流山市立市野谷小学校屋内運動場空調設備設置工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

継 Ｒ５ R05AN0064流山排水機場受電施設改修工事 ← R 6. 5.31

Ｒ５ R05AN0065文化会館ホワイエ排水設備及び楽屋トイレ改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0066流山市立市野谷小学校新築工事（グラウンド工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0067小中学校樹木伐採等工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0068こうのす台市民農園拡張整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0069保健センター栄養指導室調理台等改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0070道路補修工事（美田１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 6. 2.28

継 Ｒ５ R05AN0071地下水観測井戸設置工事 ← R 6.10.31

継 Ｒ５ R05AN0072道路補修工事（美原・西深井１号補助幹線）（その２） ← R 6. 4.30

継 Ｒ５ R05AN0073江戸川台東１丁目雨水排水整備工事（その３） ← R 6. 6.30

Ｒ５ R05AN0074北部公民館マンホールトイレほか設置工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0075既成市街地公園施設改修工事（前ケ崎１号公園ほか） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0076江戸川台保育所事務室修繕 ↓ 10 R16 R 6. 2.15

Ｒ５ R05AN0077流山市立南流山中学校ほか１校給食室等落下防止対策改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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Ｒ５ R05AN0078江戸川台西３丁目排水整備工事（その２） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0079愛宕ふれあいの森改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0080文化会館ホール舞台床張替工事（その２） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0081流山市立南流山中学校移転改修工事（電子黒板設置工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0082流山市立南流山第二小学校改修工事（電子黒板設置工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0083街路樹植栽工事（西初石・市野谷１号補助幹線） ↓ 10 R16 R 6. 2.26

Ｒ５ R05AN0084流山市立市野谷小学校新築工事（電子黒板設置工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0085小中学校消防設備修繕 ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0086流山市立おおぐろの森小学校ロッカー設置工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0087道路補修工事（江戸川台東・東初石２号補助幹線） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

継 Ｒ５ R05AN0088おおたかの森センター地区道路附帯工事 ← R 6.12.27

Ｒ５ R05AN0089区画道路補修工事（大畔） ↓ 10 R16 R 6. 2.29

Ｒ５ R05AN0090公園遊具施設等安全対策工事（江戸川台１０号緑地ロープ柵設置） ↓ 10 R16 R 6. 1.31

Ｒ５ R05AN0091自転車通行空間整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0092江戸川台駅東口第１自転車駐車場改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.10

Ｒ５ R05AN0093公園施設長寿命化支援対策工事（その１） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0094第８分団機械器具置場解体工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0095西初石近隣公園広場整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0096流山市立小学校遊具修繕 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0097流山市立市野谷小学校新築工事（防災備蓄倉庫設置工事） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0098流山市立市野谷小学校新築工事（防災井戸設置工事） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0099流山市立市野谷小学校新築工事（マンホールトイレ設置工事） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0100流山市立市野谷小学校新築工事（かまどベンチ等設置工事） ↓ 10 R16 入札取止

Ｒ５ R05AN0101流山市総合運動公園防災広場整備工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15
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Ｒ５ R05AN0102流山市立南流山第二小学校改修工事（外構工事） ↓ 10 R16 入札取止

継 Ｒ５ R05AN0103公園施設長寿命化支援対策工事（その２） ← R 6. 4.30

Ｒ５ R05AN0104まちなか森づくりプロジェクト植栽工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0105流山市立江戸川台小学校校舎等落下防止対策改修工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

継 Ｒ５ R05AN0106総合運動公園サイン設置工事 ← R 6. 6.28

継 Ｒ５ R05AN0107公園施設長寿命化支援対策工事（その３） ← R 6. 5.31

Ｒ５ R05AN0108鰭ケ崎整理室フェンス設置工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0109児童発達支援センター旧浄化槽解体工事 ↓ 10 R16 入札取止

継 Ｒ５ R05AN0110区画道路補修工事（大字南）（その２） ← R 6. 4.30

継 Ｒ５ R05AN0111道路補修工事（野々下２号補助幹線）（その２） ← R 6. 5.31

Ｒ５ R05AN0112道路補修工事（南流山・芝崎幹線）（その２） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0113道路補修工事（西深井幹線）（その２） ↓ 10 R16 R 6. 3.15

Ｒ５ R05AN0114運河水辺公園浄化槽撤去工事 ↓ 10 R16 R 6. 3.15

継 Ｒ５ R05AN0115道路補修工事（南流山１号幹線） ← R 6. 4.30

継 Ｒ５ R05AN0116江戸川台西３丁目排水整備工事（その３） ← R 6. 6.30

継 Ｒ５ R05AN0117総合運動公園トイレ改修工事 ← R 6. 7.31

★ 第１ガイド Ｂ　委託　契約書 青

Ｈ３０ H30BN0098（仮称）流山市おおたかの森市民窓口センター利用者専用駐車場整備及び管理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30BN0113南流山３丁目庁舎警備業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30BN0114流山市リサイクルプラザ等警備業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ１ H31BN0138庁舎警備業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ２ R02BN0058流山市文書保管倉庫警備業務委託 ← R 7. 7.31

継 Ｒ２ R02BN0071小中学校併設校学校機械警備業務委託 ← R 7. 8.31

継 Ｒ２ R02BN0074流山市文化会館警備保守業務委託 ← R 7. 9.30
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継 Ｒ２ R02BN0083江戸川台駅前庁舎警備業務委託 ← R 7.11.30

Ｒ２ R02BN0098おおたかの森小・中学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ R02BN0099西初石中学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ R02BN0100鰭ヶ崎小学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ R02BN0101おおぐろの森小学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ R02BN0102学校給食配送業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ R02BN0103流山市公金等輸送業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ R02BN0122流山市スポーツフィールド管理業務委託 ← R 8. 3.31

継 Ｒ２ R02BN0126流山市立おおぐろの森小学校機械警備業務委託 ← R 7. 8.31

継 Ｒ３ R03BN0059放置自転車保管場所機械警備業務委託 ← R 8. 6.30

Ｒ３ R03BN0064固定資産（土地）評価システム業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ３ R03BN0094一般廃棄物収集運搬業務委託（東部地区） ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0095一般廃棄物収集運搬業務委託（北部地区） ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0096情報セキュリティ対策の抜本的強化に係る機器等環境構築及び保守業務委託 ← R 9. 2.28

継 Ｒ３ R03BN0100市税等納付コールセンター業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0101中央図書館・博物館機械警備業務委託 ← R 8. 9.30

継 Ｒ３ R03BN0102小中学校機械警備業務委託（小中学校２２校分） ← R 7. 8.31

継 Ｒ３ R03BN0109流山市校外学習バス運行業務委託（単価契約） ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0113八木中学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0115流山小学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0116八木北小学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0117おおぐろの森中学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0118江戸川台小学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

Ｒ３ R03BN0119南流山小学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除
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継 Ｒ３ R03BN0120東深井小学校給食調理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0127公共施設廃棄物収集運搬業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0128粗大ごみ収集運搬業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0129高齢者等ごみ出し支援及び有害危険ごみ収集運搬業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0139流山市立おおぐろの森中学校機械警備業務委託 ← R 7. 8.31

継 Ｒ３ R03BN0145守衛業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0152不法投棄パトロール及び撤去回収分別業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ３ R03BN0153高齢者寝具乾燥サービス業務委託（単価契約） ← R 7. 3.31

Ｒ４ R04BN0074流山市福祉計画アンケート調査業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ４ R04BN0105大畔中ノ割遺跡整理・報告書刊行業務委託 ← R 6. 9.30

継 Ｒ４ R04BN0114八木南小学校給食調理業務委託 ← R 8. 3.31

継 Ｒ４ R04BN0115長崎小学校給食調理業務委託 ← R 8. 3.31

継 Ｒ４ R04BN0116向小金小学校給食調理業務委託 ← R 8. 3.31

Ｒ４ R04BN0130江戸川台駅前庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0131流山市立中央図書館・博物館清掃及び環境衛生業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0132流山市役所庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0135統一地方選挙　期日前投票所・投票所・開票所設営業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0136統一地方選挙　投票所及び期日前投票所投票事務等派遣 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0137統一地方選挙ポスター掲示場作製設置撤去業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0140流山市保健センター及び流山市平日夜間・休日診療所清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0141広報ながれやま新聞折込等業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0142流山市立中央図書館分館業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0143流山市文化会館清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0144流山市文化会館舞台設備操作作業等業務委託 ↓ 5 R11 継続解除
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Ｒ４ R04BN0145児童発達支援施設園児用送迎車両運転業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0146クリーンセンター清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0148ガード下排水施設等管理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0149流山市消防本部・中央消防署庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0150大気汚染等測定機器保守管理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0151名都借都市下水路水質浄化施設維持管理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0152野々下水路水質浄化施設維持管理業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04BN0153福祉会館清掃業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ R05BN0001放置自転車移送業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0002流山市南消防署庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0003令和５年度防犯カメラ機器等保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0004学校樹木害虫駆除薬剤散布業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0005尿検査業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0006ごみ焼却施設測定機器保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0007排出ガス等分析業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0008クリーンセンター空調設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0009ごみ質及び水質分析業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0010市内主要河川水質測定業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0011ごみゼロ廃棄物等収集業務委託（北部） ↓ 5 R11 R 5.12.28

Ｒ５ R05BN0012ごみゼロ廃棄物等収集業務委託（南部） ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0013ごみゼロ廃棄物等収集業務委託（東部） ↓ 5 R11 R 5.12.28

Ｒ５ R05BN0014クリーンセンター消防設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0015ダイオキシン類測定分析調査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0016クリーンセンターエレベーター保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31
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Ｒ５ R05BN0017放射能濃度測定業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0018小中学校給食牛乳パック回収業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0019東小学校プール開放業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 9.30

Ｒ５ R05BN0020流山ロードレース大会運営業務委託 ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05BN0021脱水汚泥及びし渣運搬業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0022調整池（新川耕地）草刈業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0023調整池ほか草刈・樹木伐採業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0024流山市文化会館ホール照明設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0025流山市文化会館ホール音響設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0026流山市文化会館ホール舞台吊物保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0027流山市議会だより新聞折込み配布委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0028ごみ焼却処理施設精密機能検査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0029調整池排水ポンプ施設保守管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0030木地区右岸調整池ほか排水施設点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0031新川調整池ほか排水施設点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0032放流水等分析調査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0033森のまちエコセンター清掃業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0034特定健診受診券等発行及び封入封緘業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 6.15

Ｒ５ R05BN0035肝炎ウイルス検診受診票等封入封緘業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0036流山市保健センター及び平日夜間・休日診療所警備業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0037道路用地管理に伴う草刈業務委託（こうのす台ほか） ↓ 5 R11 R 5.12.20

Ｒ５ R05BN0038鳥類調査業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.31

Ｒ５ R05BN0039準用河川ほか草刈業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0040水路等の草刈業務委託（流山揚水機場ほか４１か所） ↓ 5 R11 R 5.10.31
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Ｒ５ R05BN0041北部地区都市公園緑地管理業務委託（その１） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0042北部地区都市公園緑地管理業務委託（その２） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0043東部地区都市公園緑地管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0044中部地区都市公園緑地管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0045南部地区都市公園緑地管理業務委託（その１） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0046南部地区都市公園緑地管理業務委託（その２） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0047運河地区都市公園緑地管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0048街路樹等維持管理業務委託（中部地区） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0049街路樹等維持管理業務委託（北部地区） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0050街路樹等維持管理業務委託（南部地区） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0051市民の森等維持管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0052総合運動公園管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0053道路用地草刈業務委託（大字西深井地先ほか） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0054道路用地草刈業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0055新川承水路ほか草刈業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0056都市広場清掃管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0057芝生維持管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0058森のまち広場ほか樹木剪定業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0059都市公園遊具等点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05BN0060庁舎敷地樹木等維持管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0061調整池排水設備緊急点検業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0062市有地草刈業務委託（その１） ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05BN0063流山市クリーンセンター草刈り等業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0064臭気及び騒音・振動等測定業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31
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継 記 保存 整理 廃棄
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年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05BN0065ごみ焼却施設等作業環境測定検査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0066流山市介護の仕事フェア２０２３実施に係る広告の作成及びポスティング業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.17

Ｒ５ R05BN0067河川占用道路草刈業務委託（今上落し） ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05BN0068情報セキュリティ監査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0069流山市保健センター及び平日夜間・休日診療所警備業務委託（その２） ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05BN0070南流山中学校廃棄物撤去処理業務委託 ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05BN0071水路等の浚渫業務委託（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0072市有地樹木伐採剪定業務委託（西初石４丁目地先） ↓ 5 R11 R 5. 9.30

継 Ｒ５ R05BN0073南流山三丁目庁舎警備業務委託 ← R11. 1.31

Ｒ５ R05BN0074流山市立小中学校遊器具設備点検業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.31

Ｒ５ R05BN0075企画展資料美術品梱包輸送業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.22

Ｒ５ R05BN0076保育所等園庭維持管理業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0077旧割烹新川屋本館松剪定等業務委託 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05BN0078流山市保健センター及び平日夜間・休日診療所警備業務委託（その２） ← R10. 6.30

Ｒ５ R05BN0079小中学校草刈業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05BN0080ＭＣＡ無線保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0081南流山中学校物品等撤去業務委託 ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05BN0082大腸がん検診受診票等封入封緘業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 9.30

Ｒ５ R05BN0083流山市青少年主張大会撮影配信及びＤＶＤ作成業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11. 6

Ｒ５ R05BN0084給食室フード及びダクト等清掃業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0085給食室害虫駆除業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0086南流山中学校物品等運搬業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0087令和５年度森のナイトカフェ会場設営業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.31

Ｒ５ R05BN0088八木整理室移転業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.31
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Ｒ５ R05BN0089洪水ハザードマップデータ更新ほか業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 9.29

Ｒ５ R05BN0090まちづくり達成度アンケート調査業務委託 ↓ 5 R11 入札取止

Ｒ５ R05BN0091食器洗浄機清掃業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 9.30

Ｒ５ R05BN0092流山市子どもの遊び場草刈り等業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0093水質調査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 2.29

Ｒ５ R05BN0094流山揚水機場運転業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05BN0095宮園調整池ポンプ施設ほか維持管理業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05BN0097流山市小中学校音楽発表会設営業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.27

Ｒ５ R05BN0098南流山中学校移転に伴う学校図書館資料移送業務委託 ↓ 5 R11 入札取止

Ｒ５ R05BN0099南流山中学校物品等撤去・運搬業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0100第一種圧力容器及びボイラー保守点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 2.28

Ｒ５ R05BN0101図書館・博物館高木剪定業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.23

Ｒ５ R05BN0102企画展設営業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.22

Ｒ５ R05BN0103防災訓練会場設営業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.31

継 Ｒ５ R05BN0104道路維持管理業務委託 ← R 6. 7.31

継 Ｒ５ R05BN0105鰭ケ崎整理室機械警備業務委託 ← R10. 8.31

Ｒ５ R05BN0106斜面樹林剪定業務委託（下花輪斜面樹林） ↓ 5 R11 R 5. 9.15

Ｒ５ R05BN0107南流山中学校移転に伴う学校図書館資料移送業務委託　その２ ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05BN0108都市公園緑地剪定整姿業務委託（前ケ崎城址公園） ↓ 5 R11 R 5.12.15

Ｒ５ R05BN0109自動車騒音・道路交通振動及び交通量調査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0110令和５年度ハーヴェスティバル会場設営業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0111杜のアトリエ黎明樹木剪定等業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.22

Ｒ５ R05BN0112都市公園緑地剪定整姿業務委託（青風緑地） ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05BN0113航空写真撮影業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3. 1
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Ｒ５ R05BN0114確定申告受付等業務派遣 ↓ 5 R11 R 6. 3.15

Ｒ５ R05BN0115し尿処理施設各槽清掃業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0116自動車騒音常時監視業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0117森のまちエコセンター草刈業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.20

Ｒ５ R05BN0118地下水水質調査等業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0119ごみピット脱臭装置及びプラットホーム脱臭装置活性炭交換等整備業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0120流山市リサイクルプラザ等警備業務委託 ← R11. 1.31

Ｒ５ R05BN0121病害虫等対策高木剪定業務委託（駒木台３号公園） ↓ 5 R11 R 6. 1.25

Ｒ５ R05BN0122西初石地区地下水汚染源除去対策業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0123流山市公金等輸送業務委託 ← R11. 3.31

Ｒ５ R05BN0124樹木剪定業務委託（市営住宅若宮団地ほか１団地） ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05BN0125病害虫等対策高木剪定業務委託（鰭ケ崎谷津緑地） ↓ 5 R11 R 6. 1.15

Ｒ５ R05BN0126新設・移転３校式典及び施設見学会業務委託 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0127おおたかの森小中学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05BN0128おおぐろの森小学校給食調理業務委託 ← R 9. 3.31

Ｒ５ R05BN0129南流山小学校給食調理業務委託 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05BN0130西初石中学校給食調理業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0131南流山第二小学校給食調理業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0132鰭ケ崎小学校給食調理業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0133市野谷小学校給食調理業務委託 ← R 9. 3.31

Ｒ５ R05BN0134学校給食配送業務委託 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05BN0135固定資産（土地）評価支援業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0136流山市立南流山中学校機械警備業務委託 ← R11. 1.31

Ｒ５ R05BN0137中・駒木線ガード下排水施設修繕 ↓ 5 R11 R 6. 3.31
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Ｒ５ R05BN0138新川承水路浚渫業務委託（西深井） ↓ 5 R11 R 6. 3.15

Ｒ５ R05BN0139流山市こどもの生活状況に関する実態調査業務委託 ↓ 5 R11 入札取止

継 Ｒ５ R05BN0140流山市役所庁舎清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0141江戸川台駅前庁舎清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0142流山市立市野谷小学校機械警備業務委託 ← R11. 1.31

Ｒ５ R05BN0143都市公園緑地剪定整姿業務委託（三輪野山近隣公園） ↓ 5 R11 R 6. 3.15

Ｒ５ R05BN0144都市公園緑地剪定整姿業務委託（江戸川台１号緑地ほか） ↓ 5 R11 R 6. 3.20

Ｒ５ R05BN0145松ケ丘３号散策の森樹木伐採業務委託 ↓ 5 R11 契約解除

Ｒ５ R05BN0146街路樹剪定業務委託（市道２００１５号線） ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05BN0147新川承水路浚渫業務委託（北地先ほか） ↓ 5 R11 R 6. 3.15

Ｒ５ R05BN0148南流山ガード下排水ポンプ分解整備業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05BN0149大宮緑地伐採剪定業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.15

継 Ｒ５ R05BN0150ガード下排水施設等管理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0151広報ながれやま新聞折込等業務委託（単価契約） ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0152流山市保健センター及び流山市平日夜間・休日診療所清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0153流山市文化会館舞台設備操作作業等業務委託 ← R 9. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0154流山市文化会館清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0155流山市立中央図書館・博物館清掃及び環境衛生業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0156児童発達支援施設園児用送迎車両運転業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0157学校給食配送業務委託（その２） ← R 9. 3.31

Ｒ５ R05BN0158鰭ケ崎埋蔵文化財整理室残置物撤去処分業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0159大気汚染等測定機器保守管理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0160流山市立中央図書館分館業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0161クリーンセンター清掃業務委託 ← R 7. 3.31
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Ｒ５ R05BN0162流山市消防本部・中央消防署庁舎清掃業務委託 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05BN0163福祉会館清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0164都市公園緑地等トイレ清掃業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0165脱水汚泥及びし渣運搬業務委託（令和６年度）（単価契約） ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0166名都借都市下水路水質浄化施設維持管理業務委託 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05BN0167野々下水路水質浄化施設維持管理業務委託 ← R 7. 3.31

★ 第１ガイド Ｃ　物品　契約書 青

継 Ｈ２６ 263187小中学校併設校給食室厨房機器賃貸借 ← R7.3.31

Ｈ２８ 283024クリーンセンター用車両賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283026森のまちエコセンター軽貨物自動車賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283070特別支援用タブレット等賃貸借及び保守（市内小中学校） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283088保育所事務連絡車両賃貸借（H28) ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283089学校事務連絡車両賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283090保健センター用車両賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２８ 283210敬老バス賃貸借 ← R7.3.31

Ｈ２８ 283211環境対応車賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283212共用車両賃貸借（カーメンテナンスリース） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283223介護認定調査用車両賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283231電話交換機借上 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 283247機動班２トンダンプトラック（深あおり）賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２９ 293018訪問用車両賃貸借（旧契約件名　訪問看護用車両賃貸借） ← R6.4.30

継 Ｈ２９ 293019中央消防署事務連絡車賃貸借 ← R6.6.30

継 Ｈ２９ 293020消防総務課事務連絡車賃貸借 ← R6.4.30

継 Ｈ２９ 293067東消防署事務連絡車賃貸借 ← R6.9.30
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継 Ｈ２９ 293068北消防署事務連絡車賃貸借 ← R6.9.30

継 Ｈ２９ 293070訪問用車両賃貸借（介護支援課） ← R6.6.30

継 Ｈ２９ 293149自動車賃貸借（災害対策用） ← R6.8.31

継 Ｈ２９ 293160幼児教育支援センター用車両賃貸借 ← R6.9.30

Ｈ３０ H30CN0011複写機賃貸借及び保守（単価契約）（青少年指導センター） 白 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0014道路補修用車両賃貸借（道路管理課） ← R 7. 5.31

継 Ｈ３０ H30CN0015生活保護世帯訪問用車両賃貸借（社会福祉課） ← R 7. 5.31

継 Ｈ３０ H30CN0016訪問用車両賃貸借（介護支援課） ← R 7. 6.30

継 Ｈ３０ H30CN0017障害者就労支援センター用車両賃貸借 ← R 7. 5.31

継 Ｈ３０ H30CN0018保健センター用車両賃貸借 ← R 7. 6.30

Ｈ３０ H30CN0019中央公民館ＩＴ室無線ＬＡＮ機器賃貸借及び保守 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0021可動式タブレット・収納保管庫等賃貸借及び保守（流山小学校）ほか２校 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0023特別支援用タブレット等賃貸借及び保守（市内小中学校） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0024共用車両賃貸借（Ｈ３０－その１） ← R 7. 6.30

継 Ｈ３０ H30CN0025共用車両賃貸借（Ｈ３０－その２） ← R 7. 6.30

Ｈ３０ H30CN0027固定資産税情報管理システム機器賃貸借及び保守 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0033教育委員会等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0035全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（３００台） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0039防犯カメラ賃貸借（立体駐車場） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0040資産税課専用車両賃貸借（その２） ← R 7. 7.31

継 Ｈ３０ H30CN0042共用車両賃貸借（Ｈ３０－その４） ← R 7.10.31

Ｈ３０ H30CN0044資産管理ソフト機器等賃貸借及び保守 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0047つばさ１号及び２号園児送迎用車両賃貸借（その２） ← R 7. 8.31

Ｈ３０ H30CN0050複合機の賃貸借及び保守（単価契約）（クリーンセンター） ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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Ｈ３０ H30CN0056印刷機賃貸借及び保守（西初石小・常盤松中・北部中・東深井中学校） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0058常時監視用パソコン賃貸借及び保守（その３） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0059共用車両賃貸借（Ｈ３０－その６） ← R 7.11.30

継 Ｈ３０ H30CN0060交通安全指導車賃貸借（道路管理課） ← R 7.10.31

Ｈ３０ H30CN0061学童クラブ防犯等カメラ賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３０ H30CN0063保育所事務連絡車両賃貸借（Ｈ３０） ← R 7.11.30

継 Ｈ３０ H30CN0066流山市青少年指導センターパトロール車賃貸借 ← R 8. 2.28

継 Ｈ３０ H30CN0067学校事務連絡車両賃貸借（その２） ← R 8. 1.31

継 Ｈ３０ H30CN0070つばさ３号園児送迎用車両賃貸借 ← R 7.11.30

Ｈ３０ H30CN0078西平井・鰭ケ崎地区遺跡整理報告書刊行用パソコン賃貸借及び保守（その２） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0084総合政策部等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0086市民課出張所防犯カメラ賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0098自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（流山スポーツフィールドほか） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ H30CN0104消防署自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ１ H31CN0004公共施設防犯等カメラ賃貸借（コミュニティプラザほか） ← R 6. 5.31

継 Ｒ１ H31CN0011流山小学校ほか４校複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 6. 6.30

継 Ｒ１ H31CN0014体育施設管理用車両賃貸借 ← R 8. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0016流山市議会議場放送設備等賃貸借及び保守 ← R11. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0017全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（３０９台） ← R 6. 7.31

継 Ｒ１ H31CN0027税制課専用車両賃貸借 ← R 8. 7.31

継 Ｒ１ H31CN0029ネットワークプリンタ賃貸借及び保守（２５台） ← R 6. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0031発掘調査用小型貨物車両賃貸借 ← R 8. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0033ＩＣＴ学習空間整備小・中学校コンピュータ等賃貸借及び保守 ← R 6. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0034共用車両賃貸借（Ｈ３１－軽貨物）（その２） ← R 8. 7.31
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継 Ｒ１ H31CN0036介護認定調査用車両賃貸借（２台） ← R 8. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0038消費生活センター　複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 6. 7.31

継 Ｒ１ H31CN0042図書システム機器賃貸借及び保守（その２） ← R 6. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0046給食管理システム機器賃貸借及び保守 ← R 6. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0050複合機賃貸借及び保守（単価契約）流山市保健センター３階 ← R 6. 8.31

継 Ｒ１ H31CN0052電話機器賃貸借（青少年指導センター・その２） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0053学童クラブ防犯等カメラ賃貸借（令和元年度） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0054特別支援用タブレット等賃貸借及び保守（市内小中学校） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0055共用車両（低公害車）賃貸借（Ｈ３１－小型乗用） ← R 8.11.30

継 Ｒ１ H31CN0060コイン式複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0062教育研究企画室　複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0063八木北小学校ほか７校　複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 6.12.31

継 Ｒ１ H31CN0069複合機賃貸借及び保守（単価契約）十太夫福祉会館（その２） ← R 6. 9.30

継 Ｒ１ H31CN0076おおたかの森小学校・中学校　複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 7. 2.28

継 Ｒ１ H31CN0077おおたかの森小学校・中学校　印刷機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 7. 2.28

継 Ｒ１ H31CN0091都市計画地理情報システム用プリンタの賃貸借及び保守（その２） ← R 7. 1.31

継 Ｒ１ H31CN0092流山市立保育所　複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 7. 1.31

継 Ｒ１ H31CN0094児童館等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 7. 3.31

継 Ｒ１ H31CN0104自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（東部出張所ほか） ← R 7. 3.31

継 Ｒ２ R02CN0004車両賃貸借（道路建設課） ← R 9. 7.31

継 Ｒ２ R02CN0005複合機賃貸借及び保守（東消防署・南消防署・北消防署）（単価契約） ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0006図面製図用パソコン賃貸借及び保守（みどりの課・単価契約） ← R 7. 5.31

継 Ｒ２ R02CN0013消防団長専用車両（低公害車）賃貸借 ← R 9. 9.30

継 Ｒ２ R02CN0014流山市青少年指導センターパトロール車（２号車）賃貸借 ← R 9. 7.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 Ｒ２ R02CN0017小中学校ホームページ及び保護者一斉メールシステム賃貸借及び保守 ← R 7. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0023防犯カメラ賃貸借（第１臨時駐車場） ← R 7. 5.31

継 Ｒ２ R02CN0026可動式タブレット・収納保管庫等賃貸借及び保守（小山小学校）ほか４校 ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0027移動式プロジェクタ等賃貸借及び保守（５９台） ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0028特別支援用タブレット等賃貸借及び保守（１７０台） ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0029児童発達支援センター巡回指導用車両賃貸借（２台） ← R 9. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0030複写機賃貸借及び保守（単価契約・健康福祉部） ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0031複写機賃貸借及び保守（単価契約）流山市中央公民館 ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0032全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（７０台） ← R 7. 6.30

継 Ｒ２ R02CN0034共用車両賃貸借（Ｒ２－軽貨物２台） ← R 9. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0037ＩＣＴ学習空間整備中学校５校コンピュータ等賃貸借及び保守（２０５台） ← R 7. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0044複写機賃貸借及び保守（単価契約・経済振興部等） ← R 7. 7.31

Ｒ２ R02CN0045令和２年度プログラミング教育環境整備小型ロボット（ロボホン）賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ R02CN0052専用車両賃貸借（Ｒ２―軽貨物１台）（河川課） ← R 9. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0054ちば北西部消防指令センター消防指令管制システム（個別整備部分）賃貸借及び保守 ← R13. 1.31

継 Ｒ２ R02CN0063森のまちエコセンター複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 7. 9.30

継 Ｒ２ R02CN0065流山市保育所等公共施設防犯等カメラ賃貸借 ← R 7. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0074紙折機及び丁合機の賃貸借及び保守 ← R 7. 9.30

継 Ｒ２ R02CN0076学童クラブ防犯カメラ等賃貸借（江戸川台小学校区・東深井小学校区分） ← R 7. 9.30

継 Ｒ２ R02CN0082複合機の賃貸借及び保守（単価契約）（クリーンセンター　ごみ焼却施設） ← R 7. 9.30

継 Ｒ２ R02CN0084おおぐろの森小学校給食室厨房機器賃貸借 ← R13. 3.31

継 Ｒ２ R02CN0085専用車両（低公害車）賃貸借（教育長車） ← R10. 2.29

継 Ｒ２ R02CN0086Ｒ３おおぐろの森小学校プロジェクタ等賃貸借及び保守（２２台） ← R 8. 2.28

継 Ｒ２ R02CN0091自転車対策用車両賃貸借（道路管理課） ← R10. 1.31
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継 Ｒ２ R02CN0105流山市立おおぐろの森小学校学校事務連絡車両賃貸借 ← R10. 2.29

継 Ｒ２ R02CN0115公用車両賃貸借（公民館） ← R10. 2.29

継 Ｒ２ R02CN0117議会事務局複写機の賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 2.28

継 Ｒ２ R02CN0120市史編さん用パソコン等賃貸借及び保守（その２） ← R 8. 2.28

継 Ｒ２ R02CN0121新川小学校ほか１２校複合機等賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 2.28

継 Ｒ２ R02CN0122図書システム機器賃貸借及び保守（おおぐろの森小学校） ← R 6. 8.31

継 Ｒ２ R02CN0125八木南小学校ほか７校複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 2.28

継 Ｒ２ R02CN0126流山市保健センター電話機器装置賃貸借 ← R 8. 2.28

継 Ｒ３ R03CN0013介護認定調査用車両賃貸借（２台）（令和３年度） ← R10. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0016流山市障害者就労支援センター用車両賃貸借 ← R10. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0017障害者就労支援センター複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0020クリーンセンター用車両（小型貨物車）賃貸借 ← R10. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0021クリーンセンター用車両（軽貨物車）賃貸借 ← R10. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0023訪問用車両賃貸借 ← R10. 8.31

継 Ｒ３ R03CN0025流山市立八木南小学校ほか６校学校事務連絡車両賃貸借 ← R10. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0027都市計画地理情報システム用パソコンの賃貸借及び保守 ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0028流山市児童発達支援センター複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0029整理報告書刊行用パソコン賃貸借及び保守 ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0030ネットワークプリンタ賃貸借及び保守（２３台） ← R 8. 8.31

継 Ｒ３ R03CN0031全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（５０台） ← R 8. 7.31

継 Ｒ３ R03CN0033保険年金課複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0034子ども家庭部等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0035流山市中央公民館大型プリンタ賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 9.30

継 Ｒ３ R03CN0037流山市保健センター複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30
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継 Ｒ３ R03CN0038まちづくり推進部等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 6.30

継 Ｒ３ R03CN0043消防本部用自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（Ｒ４～Ｒ８） ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0045会計課複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 8. 7.31

継 Ｒ３ R03CN0051複合機賃貸借及び保守（博物館） ← R 8. 8.31

継 Ｒ３ R03CN0052複合機賃貸借及び保守（中央図書館） ← R 8. 8.31

継 Ｒ３ R03CN0053おおぐろの森中学校給食室厨房機器賃貸借 ← R14. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0054生活保護世帯訪問用車両賃貸借（２台） ← R10.11.30

継 Ｒ３ R03CN0056市民課複写機賃貸借及び保守（その２）（単価契約） ← R 8. 9.30

継 Ｒ３ R03CN0064学童クラブ防犯カメラ等賃貸借（令和３年度） ← R 8. 9.30

継 Ｒ３ R03CN0065八木北小学校給食室厨房機器賃貸借 ← R14. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0066河川課専用車両賃貸借（Ｒ３－小型貨物１台） ← R10.11.30

継 Ｒ３ R03CN0069公用車賃貸借（公民館） ← R11. 2.28

継 Ｒ３ R03CN0074流山市立中央図書館・博物館電話機器装置賃貸借 ← R 9. 1.31

継 Ｒ３ R03CN0082Ｒ４おおぐろの森小中学校プロジェクタ等賃貸借及び保守（２６台） ← R 9. 2.28

継 Ｒ３ R03CN0083図書館連絡用車両賃貸借（軽貨物２台） ← R11. 1.31

継 Ｒ３ R03CN0084げんき村キャンプ場仮設トイレ賃貸借 ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0089流山市立おおぐろの森中学校学校事務連絡車両賃貸借 ← R11. 2.28

継 Ｒ３ R03CN0090鰭ケ崎小学校ほか３校複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 9. 2.28

継 Ｒ３ R03CN0091図書システム機器賃貸借及び保守（おおぐろの森中学校） ← R 6. 8.31

継 Ｒ３ R03CN0097小中学校自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0099自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（小山小学校区学童クラブほか） ← R 9. 3.31

継 Ｒ３ R03CN0103訪問用車両賃貸借（２台）その２ ← R11. 6.30

継 Ｒ４ R04CN0004自動車賃貸借（トラック・環境政策課） ← R11. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0020南消防署事務連絡車賃貸借 ← R11. 5.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 72

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ R04CN0021電気自動車（Ｃ＋ｐｏｄ）賃貸借 ← R 9. 7.31

継 Ｒ４ R04CN0022消防庁防災情報システム用パソコン及びプリンタ賃貸借 ← R 9. 4.30

継 Ｒ４ R04CN0023博物館業務用車両賃貸借（軽自動車） ← R11. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0024博物館業務用車両賃貸借（小型貨物車） ← R11. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0025教育研究企画室自動車賃貸借（軽自動車） ← R11. 7.31

継 Ｒ４ R04CN0026保健センター用車両賃貸借（６台） ← R11. 7.31

継 Ｒ４ R04CN0027クリーンセンター用軽貨物（軽トラック）自動車賃貸借 ← R11. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0028現場立会用車両賃貸借（道路管理課） ← R11.10.31

継 Ｒ４ R04CN0030受付自動発券機賃貸借及び保守 ← R 9. 8.31

継 Ｒ４ R04CN0034複写機賃貸借及び保守（土木部）（単価契約） ← R 9. 6.30

継 Ｒ４ R04CN0035流山市立西初石小学校ほか８校学校事務連絡車両賃貸借（９台分） ← R11. 8.31

継 Ｒ４ R04CN0036全庁ＬＡＮ文書ファイル管理サーバ賃貸借及び保守 ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0039長崎小学校給食室厨房機器賃貸借 ← R15. 3.31

継 Ｒ４ R04CN0043全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（３５０台） ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0044財政部税３課等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0050共用電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ５台） ← R11. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0054全庁ＬＡＮネットワーク機器賃貸借及び保守 ← R10. 2.29

継 Ｒ４ R04CN0055消防本部複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0056流山市文化会館ビジネスホン賃貸借 ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0058出張所電送ファックス賃貸借 ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0061流山市障害者支援課専用車両賃貸借（その２） ← R11.11.30

継 Ｒ４ R04CN0063保育課ＦＡＸ賃貸借（単価契約） ← R 9. 9.30

継 Ｒ４ R04CN0068子育てなんでも相談室（南流山センター内）複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R10. 2.29

継 Ｒ４ R04CN0071保育所等事務連絡車両賃貸借（軽乗用ＥＶ５台） ← R12. 5.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ R04CN0072自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借（公民館ほか） ← R10. 3.31

継 Ｒ４ R04CN0081中央図書館・博物館自動火災報知設備及び非常用放送設備賃貸借（その２） ← R15. 4.30

継 Ｒ４ R04CN0090デスクトップパソコン賃貸借及び保守（博物館） ← R10. 2.29

継 Ｒ４ R04CN0091中央公民館ＩＴ室無線ＬＡＮ機器賃貸借及び保守（単価契約） ← R10. 5.31

継 Ｒ４ R04CN0092流山市小中学校電子書籍（インターネット百科事典）使用契約 ← R10. 3.31

Ｒ４ R04CN0093消防隔日勤務者用寝具賃貸借 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04CN0099広報ながれやま印刷製本（その２） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ R05CN0001コピー用及び印刷用再生紙購入 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0002封筒印刷 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0003保健センター用車両賃貸借（軽自動車） ← R12. 7.31

継 Ｒ５ R05CN0004生活保護世帯訪問用車両賃貸借（軽乗用ＥＶ２台） ← R12.12.31

Ｒ５ R05CN0005塩酸（３５％）購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0006塩化第二鉄（３７％）購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0007アンモニア水（２５％）購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0008苛性ソーダ（２５％）購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0009ガス化炉用７号珪砂購入（単価契約） ↓ 5 R11 入札取止

Ｒ５ R05CN0010脱じん助剤購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0011共用電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ２台） ← R12.11.30

継 Ｒ５ R05CN0012介護認定調査用電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ１台）（令和５年度） ← R13. 1.31

継 Ｒ５ R05CN0013青少年指導センター複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R10. 5.31

継 Ｒ５ R05CN0014発掘調査用小型貨物車両賃貸借 ← R12. 9.30

Ｒ５ R05CN0015南流山中学校備品購入（机・椅子） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0016流山市議会だより印刷製本（単価契約） ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0017流山市議会情報端末賃貸借 ↓ 5 R11 不調

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05CN0018南流山第二小学校消耗品及び備品購入（電気機器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0019流山市立流山小学校ほか２校学校事務連絡車両賃貸借（３台分） ← R12. 6.30

継 Ｒ５ R05CN0020流山市立市野谷小学校ほか１校電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ２台） ← R13. 2.28

Ｒ５ R05CN0021メタノール購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0022次亜塩素酸ナトリウム購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0023主処理設備用水酸化ナトリウム購入（単価契約） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0024クリーンセンター用車両賃貸借（軽貨物ＥＶ） ← R12. 9.30

継 Ｒ５ R05CN0025公共施設防犯等カメラ賃貸借（公民館ほか） ← R10. 5.31

継 Ｒ５ R05CN0026防犯カメラ賃貸借（立体駐車場） ← R10. 6.30

Ｒ５ R05CN0027環境政策課用車両賃貸借（軽貨物ＥＶ） ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0028消防資機材購入 ↓ 5 R11 R 5. 9.30

Ｒ５ R05CN0029屋外型ＡＥＤ収納ボックス購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0030新設小学校２校　消耗品及び備品購入（音楽教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0031南流山中学校消耗品及び備品購入（音楽教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0032市野谷小学校備品購入（机・椅子） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0033南流山第二小学校・南流山中学校備品購入（音響設備） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0034流山市境界杭購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0035複合機の賃貸借及び保守（単価契約）（クリーンセンター） ← R10. 7.31

Ｒ５ R05CN0036流山仕様防火衣一式購入 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05CN0037南流山中学校備品購入（Ｆ棟家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0038新設小学校２校　消耗品及び備品購入（体育教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0039文化財保存活用地域計画策定用パソコン賃貸借及び保守 ← R10. 7.31

Ｒ５ R05CN0040Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ　Ｏｆｆｉｃｅライセンス取得 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0041Ｗｉｎｄｏｗｓ　Ｅ３ライセンス取得 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ R05CN0042小型動力ポンプ付積載車（第１５分団）賃貸借 ← R16. 2.28

継 Ｒ５ R05CN0043高規格救急車等（流山中央救急１）賃貸借 ← R12. 2.28

Ｒ５ R05CN0044市野谷小学校消耗品及び備品購入（各教科教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0045博物館活動用パソコン等賃貸借及び保守 ← R10. 8.31

継 Ｒ５ R05CN0046自動車騒音常時監視用パソコン賃貸借及び保守 ← R10. 9.30

継 Ｒ５ R05CN0047資産管理ソフト機器等賃貸借及び保守 ← R10. 8.31

Ｒ５ R05CN0048南流山中学校消耗品及び備品購入（体育教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0049消防職員被服等購入 ↓ 5 R11 R 5.12.27

Ｒ５ R05CN0050南流山第二小学校備品購入（家具・什器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0051森のまちエコセンター用車両賃貸借（軽貨物ＥＶ） ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05CN0052流山市小中学校図書館教材用備品購入 ↓ 5 R11 R 5.10.31

継 Ｒ５ R05CN0053固定資産税情報管理システム機器賃貸借及び保守 ← R10. 9.30

継 Ｒ５ R05CN0054整理用大判プリンター賃貸借及び保守 ← R10. 9.30

Ｒ５ R05CN0055南流山中学校備品購入（図書室・特別教室家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0056南流山中学校消耗品及び備品購入（理科教材及び試薬） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0057デジタル複合機賃貸借及び保守 ← R10. 8.31

Ｒ５ R05CN0058市野谷小学校消耗品及び備品購入（電気機器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0059総合政策部等複写機賃貸借及び保守（単価契約） ← R11. 1.31

Ｒ５ R05CN0060市野谷小学校図書購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05CN0061南流山中学校備品購入（管理諸室家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0062南流山中学校消耗品及び備品購入（各教科教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0063南流山第二小学校消耗品及び備品購入（校具・事務） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0064森のまちエコセンター用車両賃貸借（軽貨物ＥＶ） ← R13. 2.28

継 Ｒ５ R05CN0065訪問用電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ３台） ← R13. 4.30

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 Ｒ５ R05CN0066森のまちエコセンター用軽貨物（軽トラック）車両賃貸借 ← R13. 2.28

継 Ｒ５ R05CN0067全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（３５０台） ← R10.10.31

Ｒ５ R05CN0068令和５年度小学校・中学校理科備品購入 ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05CN0069保育士等被服（ジャージ等）購入 ↓ 5 R11 R 5. 8.31

Ｒ５ R05CN0070給食用備品購入（１） ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0071諏訪下樋管排水ポンプ購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05CN0072令和６年度版流山市家庭ごみの正しい分け方・出し方パンフレット作成及び印刷製本 ↓ 5 R11 取下げ

Ｒ５ R05CN0073新設・移転３校消耗品及び備品購入（保健室） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0074新設・移転３校消耗品購入（清掃用具） ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05CN0075ネットワーク複合機賃貸借及び保守（１１台） ← R10.10.31

Ｒ５ R05CN0076南流山第二小学校図書購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05CN0077南流山中学校備品購入（各部屋共通家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0078南流山中学校給食室厨房機器賃貸借 ← R16. 3.31

Ｒ５ R05CN0079流山市立図書館ブックスタート関連事業用図書購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0080南流山中学校図書購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05CN0081南流山第二小学校消耗品及び備品購入（各教科教材） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0082学童クラブ防犯カメラ等賃貸借（第１おおぞら学童クラブほか２施設） ← R10. 9.30

継 Ｒ５ R05CN0083流山市民活動推進センター印刷機賃貸借及び保守（コミュニティ課） ← R10. 9.30

Ｒ５ R05CN0084感染症対策用サーキュレーター購入 ↓ 5 R11 R 5. 9.29

Ｒ５ R05CN0085令和６年度版流山市家庭ごみの正しい分け方・出し方パンフレット作成及び印刷製本 ↓ 5 R11 R 6. 2.29

Ｒ５ R05CN0086市野谷小学校備品購入（管理諸室家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0087市野谷小学校消耗品及び備品購入（校具・事務） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0088施設用備品購入（個人用ロッカー） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0089東小学校ほか３校備品購入（電話機主装置・電話機等） ↓ 5 R11 R 6. 3.31
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Ｒ５ R05CN0090南流山中学校備品購入（体育館等什器備品） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0091南流山中学校消耗品及び備品購入（電気・ＯＡ機器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0092南流山中学校消耗品及び備品購入（校具・事務） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0093電話交換機借上 ← R13. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0094戸籍システム（クラウドサービス）機器等賃貸借 ← R10. 9.30

Ｒ５ R05CN0095流山市文化会館ホール用備品購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0096令和５年度防犯カメラ機器等購入 ↓ 5 R11 R 6. 2.28

継 Ｒ５ R05CN0097機動班２トントラック賃貸借 ← R13. 2.28

Ｒ５ R05CN0098コピー用及び印刷用再生紙購入（その３） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0099郵便料金計器の賃貸借及び保守 ← R10.12.31

Ｒ５ R05CN0100南流山中学校備品購入（コミュニケーションスペース家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0101流山おおたかの森駅自由通路防犯カメラ機器等購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0102整理報告書刊行用デスクトップパソコン賃貸借及び保守 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0103新型コロナウイルス感染症対策用消耗品購入 ↓ 5 R11 R 5.12.20

Ｒ５ R05CN0104空気呼吸器購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0105陽圧型酸素呼吸器購入 ↓ 5 R11 R 6. 1.31

Ｒ５ R05CN0106市野谷小学校備品購入（２・３階特別教室等家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0107市野谷小学校備品購入（教室等家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0108市野谷小学校給食室厨房機器賃貸借 ← R16. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0109救助工作車等賃貸借 ← R16. 8.31

継 Ｒ５ R05CN0110水槽付消防ポンプ自動車等（ＣＤ－Ｉ型）賃貸借 ← R16. 7.31

継 Ｒ５ R05CN0111環境政策課用電気自動車賃貸借（軽乗用ＥＶ１台） ← R13. 2.28

Ｒ５ R05CN0112南流山中学校備品購入（グラウンド用品等） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0113市野谷小学校備品購入（ＩＣＴ教室関係家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 78

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05CN0114南流山第二小学校備品購入（特別教室） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0115市野谷小学校・南流山中学校消耗品購入（消火器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0116流山市消防団災害活動用資機材購入 ↓ 5 R11 R 6. 1.19

Ｒ５ R05CN0117市野谷小学校備品購入（体育館・多目的ホール等家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0118市野谷小学校備品購入（保健室・４階特別教室等家具） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0119脱臭用活性炭購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0120新設・移転３校備品購入（カーテン） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0121整理報告書刊行用デスクトップパソコン賃貸借及び保守（その２） ← R11. 1.31

継 Ｒ５ R05CN0122中央消防署事務連絡車賃貸借 ← R13. 6.30

Ｒ５ R05CN0123ファイリング用品購入 ↓ 5 R11 R 6. 2.10

Ｒ５ R05CN0124小学校卒業記念品購入 ↓ 5 R11 R 6. 2.28

継 Ｒ５ R05CN0125市野谷小学校ほか２校複合機賃貸借及び保守（単価契約） ← R11. 2.28

Ｒ５ R05CN0126南流山中学校備品購入（Ｃ棟家具等） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0127教育用備品購入（机・椅子セット） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0128流山市新設小学校区学童クラブ物品購入 ↓ 5 R11 不調

継 Ｒ５ R05CN0129市民貸出用自動体外式除細動器賃貸借 ← R11. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0130図書システム機器賃貸借及び保守（市野谷小学校及び南流山第二小学校） ← R11. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0131Ｒ６おおぐろの森小中学校プロジェクタ等賃貸借 ← R11. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0132小中学校自動体外式除細動器（ＡＥＤ）賃貸借 ← R 9. 3.31

Ｒ５ R05CN0133南流山第二小学校消耗品及び備品購入（特別支援等） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0134南流山中学校備品購入（グラウンド音響機器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0135防災備蓄用消耗品及び備品購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

継 Ｒ５ R05CN0136市民課出張所防犯カメラ賃貸借 ← R11. 2.28

Ｒ５ R05CN0137流山市新設小学校区学童クラブカーテン購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 79

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05CN0138南流山中学校給食用備品購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0139給食用食器購入 ↓ 5 R11 不調

Ｒ５ R05CN0140消防職員被服等購入（令和６年度新規採用職員分） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0141幼児教育支援センター用車両賃貸借（軽乗用ＥＶ） ← R13. 9.30

Ｒ５ R05CN0142新設校２校分プログラミング教育ロボットｔｏｉｏセット購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0143つばさ４号園児送迎用車両賃貸借 ↓ 5 R11 入札取止

継 Ｒ５ R05CN0144児童発達支援センター相談支援訪問用車両賃貸借（軽乗用ＥＶ） ← R13. 7.31

継 Ｒ５ R05CN0145広報ながれやま印刷製本 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0146災害対策用車両賃貸借（ＰＨＥＶ車） ← R13. 8.31

Ｒ５ R05CN0148コピー用及び印刷用再生紙購入（その４） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0149消防隔日勤務者寝具賃貸借 ← R 7. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0150大判（Ａ０）プリンター賃貸借及び保守（コミュニティ課） ← R11. 2.28

Ｒ５ R05CN0151給食用備品購入（２） ↓ 5 R11 入札取止

Ｒ５ R05CN0152給食用消耗品購入 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05CN0153流山市地域職業相談室防犯カメラ賃貸借 ← R 9. 3.31

Ｒ５ R05CN0154市野谷小学校消耗品及び備品購入（特別支援及び給食関係等） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0155教育用備品購入（家電類） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0156教育用備品購入（家具・什器） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05CN0157教育用備品購入（音楽用備品） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

★ 第１ガイド Ｅ　測量　契約書 黄 　

Ｒ２ R02EN0010都市計画見直し業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0010流山市内駅前交通利用調査検討業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0011流山市内バス路線利便性向上検討調査業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0016区画道路改良事業に伴う予備設計業務委託（大字中野久木） ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 80

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ４ R04EN0017東小学校前通学路道路拡幅整備事業に伴う予備設計業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0033木地区等における字の区域及び名称の変更関係業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0040初石駅西口駅前広場ほか実施設計業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0041流山市立長崎小学校ほか１校エレベーター増築工事設計業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0042区画道路改良事業（三輪野山）に伴う用地測量及び路線測量業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ R04EN0043区画道路改良事業（三輪野山）に伴う物件調査業務委託 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ R05EN0001環境影響評価事後調査業務委託（Ｒ５供用時編）（鰭ケ崎・思井地区） ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05EN0002流山市立江戸川台小学校リニューアル設計業務委託 ← R 7. 3.31

Ｒ５ R05EN0003区画道路改良事業（向小金１丁目）に伴う物件調査業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05EN0004江戸川台駅東口駅前広場再整備に伴う用地測量業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.28

継 Ｒ５ R05EN0005環境影響評価事後調査業務委託（Ｒ５供用時編）（新市街地地区） ← R 6. 9.30

Ｒ５ R05EN0006流山市立流山小学校ほか２６校　長寿命化計画基礎データ作成及び点検業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

Ｒ５ R05EN0007区画道路改良事業（向小金福祉会館前）に伴う用地測量業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.31

Ｒ５ R05EN0008区画道路改良事業（向小金福祉会館前）に伴う物件調査業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05EN0009北部公民館マンホールトイレほか実施設計業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 8.31

Ｒ５ R05EN0010流山おおたかの森駅前センター地区道路整備に伴う建設資材価格等特別調査業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 7.21

Ｒ５ R05EN0011南流山センター・生涯学習センターエレベーター更新工事設計業務委託 ↓ 5 R11 R 5. 9.30

継 Ｒ５ R05EN0012都市計画道路見直し業務委託 ← R 7. 3.28

Ｒ５ R05EN0013特殊建築物の定期報告調査業務委託（福祉会館） ↓ 5 R11 R 5. 9.30

Ｒ５ R05EN0014特定建築物定期点検業務委託（中野久木保育所ほか） ↓ 5 R11 R 5.12.31

Ｒ５ R05EN0015太陽光発電設備設置工事設計等業務委託 ↓ 5 R11 契約解除

Ｒ５ R05EN0016令和５年度江戸川台駅東口駅前広場再整備に係る建物等物件調査業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.28

Ｒ５ R05EN0017第一臨時駐車場擁壁設置工事設計業務委託 ↓ 5 R11 R 5.10.31

継 Ｒ５ R05EN0018都市計画道路３・４・９号南流山名都借線道路改良事業に伴う詳細設計業務委託 ← R 6. 6.30

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 81

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05EN0019向小金ふれあい公園実施設計業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.20

Ｒ５ R05EN0020中央図書館及び博物館特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 R11 R 5.12.23

Ｒ５ R05EN0021市道１６０１０号線道路用地測量業務委託 ↓ 5 R11 R 5.11.30

Ｒ５ R05EN0022おおたかの森西四丁目排水整備実施設計業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.25

Ｒ５ R05EN0023流山市文化会館等特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 1.31

継 Ｒ５ R05EN0024都市計画道路３・４・１９号大畔美田線及び３・４・８号美田駒木線道路改良事業に伴う詳細設計業務委託 ← R 6. 6.30

Ｒ５ R05EN0025橋梁長寿命化修繕計画策定業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 2.20

Ｒ５ R05EN0026市役所庁舎特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

Ｒ５ R05EN0027公園トイレ設計業務委託（松ケ丘ふるさと公園ほか１か所） ↓ 5 R11 R 6. 1.31

継 Ｒ５ R05EN0028区画道路改良事業（西深井）に伴う物件調査業務委託 ← R 6. 4.30

Ｒ５ R05EN0029樹木診断業務委託（江戸川台５、６、１０、１１号緑地） ↓ 5 R11 R 6. 3.21

継 Ｒ５ R05EN0030江戸川台駅東口駅前ロータリー等基本・実施設計業務委託 ← R 6. 7.31

継 Ｒ５ R05EN0031江戸川台駅東口駅前広場再整備に係る建物等物件調査業務委託（その３） ← R 6. 7.31

Ｒ５ R05EN0032区画道路改良事業（向小金１丁目）に伴う用地測量業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.31

継 Ｒ５ R05EN0033区画道路改良事業に伴う詳細設計業務委託（大字鰭ケ崎） ← R 6.10.31

継 Ｒ５ R05EN0034交差点改良事業に伴う運河橋構造調査業務委託 ← R 6. 8.31

Ｒ５ R05EN0035利根運河エコパーク関連事業実施設計業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.29

Ｒ５ R05EN0036流山市営住宅特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.15

Ｒ５ R05EN0037都市計画道路３・４・１９号大畔美田線及び３・４・８号美田駒木線道路改良事業に伴う物件調査業務委託 ↓ 5 R11 R 6. 3.25

★ 第１ガイド ＦＭ 緑

■ 第２ガイド ＦＭ全般 緑

Ｒ５ アスベスト照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内照会・回答・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答・通知（千葉県営繕課） ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 82

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ＦＭ収入一元管理＋光熱費 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会計課事前協議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 営業 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算 ↓ 1 R7

Ｒ５ ＦＭ推進事業（政策→経常移行） ↓ 1 R7

Ｒ５ 公共ＦＭフェス ↓ 1 R7

Ｒ５ インボイス制度 ↓ 1 R7

Ｒ５ インボイス請求書（７年保存） ↓ 10 R16

■ 第２ガイド ＦＭ情報 黄

Ｒ１ 自治体等ＦＭ連絡会議 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ５ 新人職員研修 ←

継 Ｒ５ ＰＰＰ入門講座 ←

Ｒ５ 公共施設等適正管理推進事業債 ↓ 1 R7

Ｒ５ ＰＲＥ／ＦＭ研修（国土交通大学校） ↓ 1 R7

Ｒ５ 調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ 視察 ↓ 1 R7

Ｒ５ 研修（国主催） ↓ 1 R7

Ｒ５ 研修（千葉県主催） ↓ 1 R7

Ｒ５ 研修（その他機関主催） ↓ 1 R7

Ｒ５ ２３区地域会 ↓ 1 R7

Ｒ５ ＦＭ連絡会議（久留米大会・東京大会） ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県地域会 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 歳入 青

■ 第２ガイド 建物貸付収入 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位 総務部　財産活用課
ページNo 83

継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 自動販売機設置事業者応募申込書 ←

継 Ｒ１ 自動販売機契約書 ←

継 Ｒ１ 自動販売機協議（Ｒ１年度） ←

継 Ｒ２ 自動販売機売上報告書 ←

継 Ｒ５ 自動販売機協議（Ｒ５年度） ←

■ 第２ガイド 土地・建物貸付収入 青

継 Ｈ２６ 流山市旧水道局駐車場事業（契約） ←

継 Ｈ２７ 駒木台野立太陽光事業 ←

継 Ｈ２９ 宮園野立太陽光事業 ←

継 Ｒ２ 楽天モバイル携帯基地局設置（市役所） ←

■ 第２ガイド 有料広告設置収入 黄

継 Ｈ３０ おおたかの森市民窓口センター広告及び受付番号案内システム ←

継 Ｒ３ 本庁舎有料広告設置事業 ←

継 Ｒ３ 本庁舎有料広告設置事業（第２期企画提案書） ←

Ｒ５ 広告審査 ↓ 1 R7

継 Ｒ４ 運河駅自由通路等バルク型有料広告事業 ←

継 Ｒ５ おおたかの森市民窓口センター有料広告事業 ←

■ 第２ガイド 機器設置等貸付収入 緑

継 Ｈ２５ 生涯学習センター屋根貸太陽光（契約） ←

継 Ｈ２５ 屋根貸し太陽光（契約関連書類） ←

継 Ｒ３ 自動証明写真機売上報告 ←

継 Ｒ４ 自動証明写真機 ←

継 Ｒ４ 太陽光発電量 ←

継 Ｒ５ 太陽光発電契約書まとめ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 公有財産売却 赤

継 Ｒ２ ＫＳＩ官公庁オークション ←

継 Ｒ３ ＫＳＩ官公庁オークション（要綱・ガイドライン） ←

Ｒ４ 令和５年度第一回 ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ５ 令和５年度第二回 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度第三回 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度第六回 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 歳出 赤

■ 第２ガイド 包括施設管理 赤

継 Ｒ１ 債務負担行為 ←

継 Ｒ２ 債務負担行為（変更①） ←

継 Ｒ２ 第３期公募 ←

継 Ｒ２ 第３期公募（企画提案書） ←

継 Ｒ２ 当初契約（Ｒ３．３．３１） ←

継 Ｒ３ 変更契約（Ｒ４．４．１） ←

継 Ｒ３ 債務負担行為（追加その１） ←

Ｒ３ 情報公開（Ｒ３年度） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ３ 変更契約（R４．２．１） ←

継 Ｒ４ 変更契約（Ｒ５.３．２０） ←

継 Ｒ４ 変更契約（Ｒ５.３．３１） ←

継 Ｒ４ 債務負担行為（追加その２） ←

継 Ｒ４ 代表者・変更届 ←

Ｒ５ 全般 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 債務負担行為（追加その３） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 第２庁舎フィルター清掃 ↓ 1 R7

Ｒ５ 施設管理協議会 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 情報公開 ←

継 Ｒ５ 変更契約（Ｒ６.３．２０） ←

継 Ｒ５ 変更契約（Ｒ６.３．３１） ←

■ 第２ガイド 照明設備ＬＥＤ化更新事業 緑

継 Ｒ２ 市場調査 ←

継 Ｒ３ 概算要望 ←

継 Ｒ３ 債務負担行為 ←

継 Ｒ３ 方針・対象施設 ←

継 Ｒ３ 事業者協議（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ３ 庁内調整（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ４ 経常経費への移行 ←

継 Ｒ４ 提案審査委員会 ←

継 Ｒ４ 募集要項 ←

継 Ｒ４ 施工計画書 ←

継 Ｒ４ 債権者登録申出書 ←

継 Ｒ４ 庁内調整（Ｒ４年度） ←

継 Ｒ４ 予算執行伺書 ←

継 Ｒ４ 予算執行伺書（変更①） ←

継 Ｒ４ 予算執行伺書（変更②） ←

継 Ｒ４ 協定 ←

継 Ｒ４ 契約書 ←

継 Ｒ４ 仕様変更 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 変更契約書① ←

継 Ｒ５ 変更契約書② ←

継 Ｒ５ 事業者協議（Ｒ５年度） ←

継 Ｒ５ 庁内調整（Ｒ５年度） ←

継 Ｒ５ インボイス ←

■ 第２ガイド ＥＳＣＯ 黄

継 Ｈ２４ 市役所等ＤＢ型バルクＥＳＣＯ（契約書） ←

継 Ｈ２４ 市役所等ＤＢ型バルクＥＳＣＯ（予算執行伺） ←

継 Ｈ３０ ＥＳＣＯ全般 ←

継 Ｈ３０ 市役所ＤＢ型バルクＥＳＣＯに係る協議 ←

継 Ｒ２ ＥＳＣＯサービス料減免検討 ←

継 Ｒ２ 包括的エネルギーサービス計画書（Ｈ２４～） ←

継 Ｒ４ 全般 ←

継 Ｒ４ 保健センター終了 ←

継 Ｒ４ 代表者変更届 ←

■ 第２ガイド 施設マネジメント支援システム 白

継 Ｒ４ 設定契約 ←

継 Ｒ４ 賃貸借 ←

★ 第１ガイド 事業者提案制度 青

■ 第２ガイド 事業者提案制度 青

継 Ｈ２９ 第４回事業者提案制度 ←

継 Ｈ３０ ＦＭ施策の事業者提案制度／ＰＰＰ ←

継 Ｒ１ 第５回事業者提案制度 ←

継 Ｒ２ 第１回事業者提案制度企画提案書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 第４回事業者提案制度企画提案書（その１） ←

継 Ｒ２ 第４回事業者提案制度企画提案書（その２） ←

継 Ｒ２ 第５回事業者提案制度（提案見込） ←
継 Ｒ３ 第５回事業者提案制度（企画提案書） ←
継 Ｒ３ 第６回事業者提案制度（提案見込） ←
継 Ｒ３ 第６回事業者提案制度 ←

■ 第２ガイド 公園自販機＋防犯カメラ 赤

継 Ｈ３０ 事業化検討 ←

継 Ｒ２ 全般 ←

継 Ｒ２ 庁内調整 ←

継 Ｒ２ 事業化協議 ←

継 Ｒ２ 防犯カメラ ←

継 Ｒ２ 協定書・覚書 ←

継 Ｒ３ 自治会協議 ←

継 Ｒ３ 議会報告・プレスリリース ←

継 Ｒ３ 設置・管理・減免申請 ←

継 Ｒ３ 売上報告書 ←

■ 第２ガイド ＥＳＣＯ（ＬＥＤ） 黄

継 Ｈ２９ 小中学校照明ＥＳＣＯ事業（図面） ←

継 Ｈ３０ 小中学校照明ＥＳＣＯ事業 ←

継 Ｒ２ 公民館・福祉会館・保育所照明ＥＳＣＯ事業（Ｒ２年度） ←

継 Ｒ２ 債務負担行為（公民館・福祉会館・保育所照明ＥＳＣＯ） ←

継 Ｒ３ 公民館・福祉会館・保育所照明ＥＳＣＯ事業（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ３ 省エネルギーサービス契約書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 協定書 ←

継 Ｒ３ 仕様変更 ←

継 Ｒ３ 指定管理料 ←

継 Ｒ３ ジェトロ倉庫賃貸借契約 ←

継 Ｒ４ 全般 ←

継 Ｒ４ 交換照明の取扱いについて ←

継 Ｒ４ 変更契約 ←

★ 第１ガイド その他ＦＭ施策 白

■ 第２ガイド 電力 白

Ｈ２３ PPSからの電力調達（公共料金口座振替） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ 第３期企画提案書（エネット） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ 低圧施設再エネ１００％受電検討（Ｒ２年度） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 高圧施設再エネ１００％電力売買契約 ←

継 Ｒ２ 高圧施設再エネ１００％受電検討 ←

継 Ｒ２ 高圧施設再エネ１００％（第３期公募） ←

継 Ｒ３ 低圧施設再エネ１００％受電検討（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ３ 低圧施設再エネ１００％電力売買契約 ←

Ｒ３ 低圧公募（企画提案書） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 口座振替（大和） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ４ 低圧契約解除 ←

Ｒ４ 証書 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ４ 電力切替 ←

継 Ｒ４ 重要事項説明 ←

継 Ｒ５ 低圧電力単価変更 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ ビジネスＴＥＰＣＯ ←

Ｒ５ 示達協議 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 口座振替処理（東電）

継 Ｒ５ 契約書（東京電力エナジーパートナー㈱）

Ｒ５ 高圧契約（申込・契約他） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 意見書制度 青

Ｒ４ 通知（Ｒ４年度） ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ５ 通知（Ｒ５年度） ←

■ 第２ガイド Ｗｉ－Ｆｉ設置事業

継 Ｈ３０ 当初設置 ←

継 Ｒ２ 追加設置 ←

★ 第１ガイド 計画・指針 黄

■ 第２ガイド ＬＥＤ化推進指針 黄

継 Ｈ２３ 指針 ←

■ 第２ガイド ＰＲＥ 白

継 Ｈ２５ ＰＲＥ基本方針 ←

■ 第２ガイド 公共施設等総合管理計画 緑

継 Ｒ２ 令和２年度改訂 ←

継 Ｒ４ 令和４年度改訂 ←

■ 第２ガイド 個別施設計画 黄

■ 第２ガイド PPP・PFI優先的検討指針 赤

Ｒ５ 視察 ↓ 5 R11

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 指針 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 積算 赤

■ 第２ガイド 積算基準 赤

継 Ｈ２６ 千葉県公共建築工事積算基準 ←

継 Ｈ２８ 千葉県公共建築設計業務等積算基準 ←

継 Ｒ１ 千葉県営繕事業に係る電子納品運用ガイドラインの改定について←

継 Ｒ１ 千葉県建築工事工期算定指針（平成２５年４月） ←

継 Ｒ２ 各種参考資料 ←

■ 第２ガイド 単価表 青

Ｒ５ 令和５年度営繕工事単価表に含まれる刊行物掲載単価に対する利用（その１）経済調査会↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度営繕工事単価表に含まれる刊行物掲載単価に対する利用（その２）建設物価調査会↓ 1 R7

Ｒ５ 営繕工事単価表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 季刊建築施工単価 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 設計 白

■ 第２ガイド 設計全般 白

継 Ｈ２２ 千葉県公共建築等連絡協議会規約 ←

継 Ｈ２７ 解体工事設計資料 ←

継 Ｈ２７ 学校施設の長寿命化対策を進めるための留意点 ←

継 Ｈ２９ 千葉県木材利用事例集 ←

継 Ｈ２９ 石綿含有仕上塗装材の通知（環境省） ←

継 Ｈ２９ 石綿含有仕上塗装材 ←

継 Ｈ３０ 鉛等有害物を含有する塗料に係る通知 ←

継 Ｈ３０ ブロック塀診断士名簿 ←

継 Ｒ４ 工事設計依頼（令和４年度分） ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ５ 工事設計依頼（令和５年度分） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 号 年限 番号 年度
年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 営繕工事週休２日試行要領 ←

Ｒ５ 照会・回答・その他 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受領書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 設計監理委託料 緑

継 Ｈ２０ 設計監理委託料算定基準Ｈ　Ｈ２１年１月 ←

継 Ｈ２１ 設計監理委託料算定基準　Ｈ２１年９月～Ｈ２２年５月（Ｈ２２年４月適用） ←

★ 第１ガイド 工事 赤

■ 第２ガイド 工事全般 赤

継 Ｈ１０ 工事実績情報システム（ＣＯＲＩＮＳ） ←

継 Ｈ１６ 施工体制台帳等活用マニュアルの改正について ←

継 Ｒ１ 工事関係図書等の効率化 ←

■ 第２ガイド 工事監督実施要領 黄

継 Ｈ１９ 建築改修工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ１９ 建築工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ１９ 電気設備工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ１９ 電気設備改修工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ１９ 機械設備工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ１９ 機械設備改修工事監督実施要領（Ｈ１９年版） ←

継 Ｈ３０ 地方整備局営繕工事監督技術基準 ←

継 Ｈ３０ 工事監理ガイドライン ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


