
令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 消防総務班行動マニュアル ←

継 流山市男女共同参画推進 ←

継 ＮＰＯ ←

継 不当要求行為行動マニュアル ←

継 公益通報者保護法 ←

継 流山市消防キャラクター ←

継 広報作成マニュアル ←

Ｒ５ 部局長の仕事と目標 ↓ 3 R9

Ｒ５ 広報ながれやまの原稿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 流山市長期構想 青

継 流山市長期基構想策定・準備 S

継 流山市長期基構想・分科会 S

継 流山市都市計画マスタープラン S

継 流山市環境基本計画策定委員会 S

継 第４次流山市行政改革大綱・推進・計画 S

継 行財政改革の推進について S

継 総合計画事務事業調書 S

継 救急救命士養成事業 S

継 東葛飾地区消防操法大会開催事業 S

継 消防団員用被服整備事業 S

継 消防団機器置場建設事業 S

継 中央消防署移転事業 S

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 消防施設整備事業 S

継 救助訓練塔補修事業 S

継 消防施設及び消防装備整備基金積立事業 S

Ｒ５ 部内経営会議Ｒ５ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 流山市基本計画 赤

継 流山市後期基本計画策定Ｈ２０・Ｈ２１ S

継 流山市前期基本計画上期事業計画（Ｈ１２～Ｈ３２） S

継 後期基本計画中期実施計画策定　Ｈ２４ S

継 流山市後期基本計画策定　Ｈ２５・Ｈ２６ S

継 下期実施計画策定　Ｈ２７ S

■ 第２ガイド 文書管理 緑

継 ファイリングシステムの手引 ←

継 ファイル基準表　（Ｈ１１年度～Ｈ２９年度） ←

継 ファイル基準表　（Ｈ３０・Ｒ元年度） ←

継 ファイル基準表　（Ｒ２・Ｒ３年度） ←

継 ファイル基準表　（Ｒ４・Ｒ５年度） ←

継 情報公開制度（個人情報） ←

継 情報公開制度要領 ←

継 情報管理及びセキュリティー ←

継 全庁LAN用パソコン管理 ←

継 図書目録 ←

継 ＵＳＢメモリ等管理簿 ←

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 文書管理通知 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 文書取扱主任者名簿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 人事 白

継 職員組合との合意書 ←

継 出張旅費取扱協議書 ←

継 特定個人情報取扱簿 ←

継 時間外勤務適正化 ←

継 女性消防職員の警防業務に係る留意事項 ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 私事旅行届承認簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 時間外勤務補正・当初予算 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 財務全般 赤

継 流山市工事検査関係規定集 ←

継 契約事務関係手引・要領 ←

継 高速自動車道における救急業務覚書 ←

継 備品台帳 ←

継 備品管理の手引 ←

継 備品カード ←

継 消防団車両不用決定 ←

継 消防施設及び消防装備整備基金 ←

継 公金取り扱いマニュアル ←

継 資金前渡整理簿 ←

Ｒ５ 寄附（４月～７月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 寄附（８月～１１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 寄附（１２月～３月） ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 予　算 青

継 財政計画（財政運営システム） ←

継 緊急削減プラン ←

継 予算の流用 ←

継 予備費 ←

継 繰越明許費 ←

継 千葉県補助金関係　Ｈ２７ ←

継 千葉県補助金関係　Ｈ２８ ←

継 千葉県補助金関係　Ｈ２９ ←

継 千葉県補助金関係　Ｈ３０ ←

継 千葉県補助金関係　Ｈ３１ ←

継 千葉県補助金関係　Ｒ２ ←

継 千葉県補助金関係　Ｒ３ ←

継 千葉県補助金関係　Ｒ４ ←

継 千葉県補助金関係　Ｒ５ ←

継 継続費 ←

Ｒ５ 電気料金請求 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算審査特別委員会資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算執行計画書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算見積書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度当初予算書（案）最終確認 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度当初予算の作成 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度当初予算の増額見込み調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市長・副市長・財政部長査定資料 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 決　算 黄

Ｒ５ 監査委員決算審査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 行政報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和４年度決算書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 定期行政監査資料（消防総務課） ↓ 1 R7

Ｒ５ 定期行政監査資料（他課） ↓ 1 R7

Ｒ５ 決算審査特別委員会資料（議会） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 議　会 緑

継 議員・常任委員・会派構成委員名簿 ←

継 専決処分報告 ←

継 議会録 ←

Ｒ５ 議会報告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算審査特別委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予算審査特別委員会想定質問 ↓ 3 R9

Ｒ５ 決算審査特別委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 決算審査特別委員会想定質問 ↓ 3 R9

Ｒ５  ６ 月議会（議案・答弁書・資料） ↓ 1 R7

Ｒ５  ９ 月議会（議案・答弁書・資料） ↓ 1 R7

Ｒ５ １２月議会（議案・答弁書・資料） ↓ 1 R7

Ｒ５  ３ 月議会（議案・答弁書・資料） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁議示達 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算決算に係る要望書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議会だより ▼ ▼

★ 第１ガイド 消防総務課共通 白
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 消防総務課共通全般 白

継 公印台帳 ←

継 事務引継書 ←

継 パブリックコメント制度 ←

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 年賀状（発送者名簿・収受）・暑中見舞い ↓ 1 R7

Ｒ５ 案内状・招待状・挨拶状 ↓ 1 R7

Ｒ５ 年度・月間行事予定表（本部・署） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防総務課予算 青

Ｒ５ 運転免許助成 ↓ 5 R11

Ｒ５ 支払証明書・支給調書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 高速道路支弁金（決定通知・請求書） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防長交際費 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 通知全般 赤

Ｒ５ 人事に関する通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 管理関係通知(市・部内) ↓ 1 R7

Ｒ５ 管理関係通知(国・県) ↓ 1 R7

Ｒ５ 監理関係通知(その他機関) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)４月～５月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)６月～７月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)８月～９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)１０月～１１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)１２月～１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務関係通知(市・部内)２月～３月 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 管理関係通知(消防団) ↓ 1 R7

Ｒ５ 管理関係通知(国・県) ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 照会・回答 黄

Ｒ５ 財務に関する照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算に関する照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 人事に関する照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ メールによる市民からの照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団に関する照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防長会他市消防からの照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 県からの照会・回答（ ４ ～ ９ 月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 県からの照会・回答（ １０ ～３ 月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 外部機関からの照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他（市役所内部）照会・回答（ ４ ～  ７月） ↓ 1 R7

Ｒ５ その他（市役所内部）照会・回答（ ８ ～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ その他（市役所内部）照会・回答（ １２～３月） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 職員被服 緑

継 消防関係職員の服制 ←

継 被服サイズ表（№１・№２） ←

継 被服サイズ表（№３・№４） ←

Ｒ５ 職員貸与品申請書（本部） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 交通安全 白

継 安全運転管理者証 ←

Ｒ５ 安全運転管理者届出 ↓ 5 R11

Ｒ５ 安管協理事会・総会開催通知 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 安管協負担金及び一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ セーフティードライバーズ ↓ 1 R7

Ｒ５ 車両運行時酒気帯び確認票 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 庁舎使用許可 赤

Ｒ５ 行政財産使用許可 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁舎見学申請・許可 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 法　規 黄

■ 第２ガイド 例　規 黄

継 例達番号簿 ←

継 要綱・内規等 ←

Ｒ５ 条例・改正 ↓ 30 R36

Ｒ５ 規程・制定・改正 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 国・県通達 緑

継 消防組織法・消防法改正通知 ←

継 税法改正 ←

継 救急関係法律・通達 ←

継 消防活動上の関係法令制定・改正通知 ←

継 行政手続条例（ハンドブック） ←

継 国民保護法関連通知 ←

継 消防職員団結権あり方検討会 ←

継 消防団を中核とした地域防災力の充実強化に関する・消防団装備の基準 ←

継 地方公務員法（標準職務遂行能力） ←

継 女性の職場生活における活躍の推進に関する法律 ←

継 ハラスメント防止宣言 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 新型インフルエンザ等対策特別措置法に基づく特別接種 ←

継 消防カード ←

★ 第１ガイド 式　典 白

■ 第２ガイド 出初式・消防大会 白

継 流山消防５０周年記念 ←

Ｒ５ 流山市消防出初式打合せ会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山市消防出初式招待者名簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山市消防出初式諸準備 ↓ 3 R9

Ｒ５ 他市消防出初式資料 ↓ 3 R9

Ｒ５ 他市消防出初式案内状・割り振り表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県消防大会 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 契約事務 青

■ 第２ガイド 物品等購入契約書 青

Ｒ５ 物品等購入契約書（非常備） ↓ 5 R11

Ｒ５ 被服購入契約（常備） ↓ 5 R11

Ｒ５ 被服購入契約（非常備） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 賃貸借・保守・委託契約書 黄

継 電気料契約書 ←

継 複写機保守契約書 ←

継 ＯＡ機器リース契約書 ←

継 消防団長専用車リース ←

継 ぎょうせい電子棚 ←

継 駐車場契約 ←

Ｒ５ 庁舎清掃委託契約書 ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 研修委託 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 消防人事 緑

■ 第２ガイド 公務証票 緑

継 消防手帳貸与台帳 ←

継 市章貸与台帳 ←

■ 第２ガイド 職員台帳 白

継 職員台帳 ←

■ 第２ガイド 任　用 赤

継 防火管理者選・解任届 ←

継 救急救命士運用開始等報告 ←

継 委嘱状 ←

継 消防機関員認定（Ｈ２６年度～ ） ←

継 退職事務 ←

継 再任用（Ｈ１７～） ←

継 会計年度任用職員 ←

継 緊急援助隊 ←

継 消防指令センター派遣 ←

継 消防学校教官派遣 ←

継 千葉県への派遣 ←

継 消防消友会 ←

継 ハラスメント相談窓口 ←

Ｒ５ 予防技術検定 ↓ 5 R11

Ｒ５ 人事異動・内部配置替通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 在職証明 ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 履歴事項変更届 ↓ 5 R11

Ｒ５ 職員採用・募集 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 昇任・昇格 青

継 昇任・昇格の基準 ←

★ 第１ガイド 服　務 白

■ 第２ガイド 服　務 白

継 勤務時間（週休２日制） ←

継 交通事故渉外 ←

継 公務災害補償請求の手引 ←

継 公務災害補償請求に伴う様式 ←

継 営利企業等従事許可願 ←

継 事故補償事務 ←

継 服務規律 ←

継 その他休暇休業 ←

継 秘密事項発表許可願 ←

継 公務災害補償請求事務（〇〇〇） ←

継 事故報告書 ←

継 定年延長 ←

Ｒ５ 療養休暇 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公務災害補償請求事務 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職務免除申請 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 手　当 赤

継 管理職特別手当措置 ←

継 機関員手当 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 その他各種勤務手当 ←

■ 第２ガイド 消防職員委員会 青

継 消防職員委員会に関する規則 ←

継 消防職員委員会委員名簿（Ｈ１７～Ｈ２１） ←

継 消防職員委員会委員名簿（Ｈ２２～） ←

継 消防職員委員会に関する通知 ←

継 消防職員委員会意見書及び一覧表 ←

Ｒ５ 令和５年度審議会 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 消防安全衛生管理 黄

継 消防安全衛生委員会組織 ←

継 消防安全衛生管理要綱 ←

継 産業医（選・解任） ←

継 ヒヤリハット事例集 ←

継 事故事例 ←

Ｒ５ 第一種衛生管理者試験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防事業場安全衛生委員会会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央安全衛生委員会会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 職員健康管理 緑

継 職員健康管理台帳 ←

継 救助隊員健康診断 ←

継 Ｂ型肝炎 ←

継 職員健康管理要領 ←

Ｒ５ 体力管理会議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 消防僚友会 白

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
ページNo13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 会則 ←

継 駐車場契約 ←

Ｒ５ 駐車場契約・解約事務 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防僚友会役員会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防僚友会給付事務 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県市町村共済組合 青

Ｒ５ 千葉県市町村共済組合公報 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 流山市職員互助会 黄

継 流山市職員互助会事務手引 ←

Ｒ５ 流山市職員互助会事務事業通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 福利厚生 緑

Ｒ５ 消防業務賠償責任保険 ↓ 3 R9

Ｒ５ グループ保険・傷害保険加入者名簿 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 消防長会 白

■ 第２ガイド 東葛飾地区 白

継 名簿・規約 ←

継 東葛飾地区消防長ＯＢ会 ←

Ｒ５ 東葛飾地区消防長会一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東葛飾地区消防長会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東葛飾地区事務担当者会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県 赤

継 名簿・規約 ←

継 房総まとい会名簿・規約 ←

継 昇任試験委員 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 事業推進委員会 ←

Ｒ５ 総会（春・秋） ↓ 1 R7

Ｒ５ 千消会事務担当者会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 千消会負担金及び一般通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 千消会人事異動通知（隣接・東葛飾地区含む） ↓ 1 R7

Ｒ５ 千消会意見発表会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 関東支部 青

継 名簿・規約 ←

Ｒ５ 総会・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 関東支部負担金及び一般通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 全国消防長会 黄

継 名簿・規約 ←

継 全国消防長会事務手引 ←

継 申し合わせ事項 ←

Ｒ５ 消防現勢 ↓ 3 R9

Ｒ５ 総会通知・資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全国消防長会負担金及び一般通知 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 研修・会議 緑

■ 第２ガイド 研修台帳 緑

継 職員研修会台帳 ←

■ 第２ガイド 消防部内研修 白

Ｒ５ 係長、管理職員研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 職員研修会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 新規採用職員研修 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 新規採用職員面談 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 部外研修 赤

Ｒ５ 消防総務課予算・行政課題研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市役所研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他の研修及び講演会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 会議 白

Ｒ５ 管理職会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防内部各種会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 松戸市ほか９市消防指令事務協議会総務担当委員会会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急救命士研修 青

継 救急救命士の業務のあり方等検討会 ←

継 救急救命士の業務のあり方 ←

継 救急救命士及び救急業務賠償責任保険 ←

Ｒ５ 救急救命士研修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急救命士研修前学力試験 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急救命士研修病院研修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急救命士研修国家試験・免許申請 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指導救命士養成研修 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 消防大学校 黄

継 学友会名簿 ←

Ｒ５ 教育訓練計画書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 入校希望調査・入校割振 ↓ 3 R9

Ｒ５ 入校推薦書・許可書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 千葉県消防学校 緑

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　消防総務課
ページNo16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 入校関係書類様式 ←

Ｒ５ 教育訓練計画書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 初任科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 訓練指導科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助科・梯子講習（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 特殊災害科・警防科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般救命士・救急隊長再教育（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 予防科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 中級幹部科（入校推薦書・派遣辞令） ↓ 5 R11

Ｒ５ 講師派遣 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防学校からの通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 復命書 赤

Ｒ５ 復命書（４月～６月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書（７月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書（１０月～１２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書（１月～３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 訓練・礼式 青

Ｒ５ 消防長点検 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 表　彰 黄

■ 第２ガイド 表彰台帳 黄

継 表彰台帳・表彰規程・手引 ←

Ｒ５ 職員表彰 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 叙位・叙勲 緑

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 叙勲該当者台帳 ←

継 叙勲の手引き ←

継 死亡叙勲上申 ←

Ｒ５ 叙勲候補者上申 ↓ 30 R36

Ｒ５ 叙勲候補者推薦 ↓ 30 R36

Ｒ５ 危険分野叙勲候補者推薦 ↓ 30 R36

Ｒ５ 危険分野叙勲候補者上申 ↓ 30 R36

Ｒ５ 危険分野叙勲伝達式 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 流山市長表彰 白

Ｒ５ 文化の日・ふるさと功労表彰 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 定例表彰 赤

継 無火災分団表彰基準 ←

継 無火災分団表彰資料 ←

Ｒ５ 消防庁長官表彰（具申書） ↓ 30 R36

Ｒ５ 県知事・防災危機管理部長表彰（具申書） ↓ 5 R11

Ｒ５ 日消協会長・県協会長表彰（具申書） ↓ 5 R11

Ｒ５ 支部長表彰（具申書） ↓ 5 R11

Ｒ５ 定例表彰調査・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 刑罰等の調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ 表彰選考会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド その他各団体表彰 青

Ｒ５ 全消会永年勤続表彰 ↓ 1 R7

Ｒ５ 優良職員表彰（消防長会関係） ↓ 1 R7

Ｒ５ 優良運転者表彰 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ その他・各団体表彰 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防長表彰 黄

Ｒ５ 消防協力者表彰（感謝状） ↓ 5 R11

Ｒ５ 職員表彰 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 管理係共通 白

■ 第２ガイド 管理全般 白

継 消防施設整備計画①H18年度 ←

継 消防施設整備計画②H21年度 ←

継 消防施設整備計画③H24年度 ←

継 消防施設整備計画④H27年度 ←

継 消防施設整備計画⑤R元年度 ←

継 消防相談所の開設 ←

継 機構改革 S

継 消防車両整備計画 S

継 流山市地域防災計画 ←

継 消防広域化基本計画 S

Ｒ５ 消防長点検 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 検討・研究委員会 赤

継 消防団再編研究会 S

継 庁舎の適所配置研究会 S

継 消防団のあり方に関する検討会 ←

継 消防団アプリの検討 ←

継 新たな団活動に関する検討 ←

■ 第２ガイド 記　録・統　計 青

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 本市の消防沿革 ←

Ｒ５ 消防防災現況調査 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山市消防年報 ↓ 30 R36

Ｒ５ 消防年報作成資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 他市消防年報 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山市統計書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 団活性化 黄

継 活性化検討委員会 S

継 活性化検討委員会報告書 S

継 消防団条例一部改正（出動手当） ←

継 消防団条例一部改正（定年制） ←

継 消防団条例一部改正（その他） ←

継 消防団規則、被服貸与規則の一部改正 ←

継 消防団の装備基準 ←

■ 第２ガイド 女性消防団共通 緑

継 女性消防団設立準備委員会 S

継 発足に係る提供資料 S

継 全国消防操法大会出場記念誌 S

継 女性消防団研修・訓練資料 ←

継 女性消防団被服 ←

Ｒ５ 女性消防団員名簿一覧表 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 広　報 赤

継 公式ＳＮＳ ←

継 ホームページ作成ガイドライン ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 消防団ニュース展望 ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁内紙さざなみ ↓ 3 R9

Ｒ５ ホームページの更新及び追加 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 施設管理 青

■ 第２ガイド 消防庁舎管理 青

継 消防本部・中央署 ←

継 北署・東署・南署 ←

継 消防用設備等設置届 ←

継 庁舎敷地に係る境界確認 ←

継 給水管網図 ←

継 取扱説明書 ←

継 公共施設保全計画（ＦＭ） ←

継 南消防署建設 ←

継 東京電力停電情報 ←

継 流山市広告物条例ルールブック ←

継 公共施設の常繕に関する意見書制度 ←

継 健康増進法の改正に伴う公共施設の対応 ←

継 公会計管理台帳システム ←

継 個別施設計画の策定 ←

継 アスベスト ←

継 エコアクション２１ ←

継 中央署家屋調査 ←

継 公共施設等総合管理計画 ←

Ｒ５ 産業廃棄物管理票（マニフェスト） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 中央消防署移転事業 白

継 柏土木・東葛土木・県警協議 ←

継 設計打合せ記録簿 ←

継 新消防庁舎だより ←

継 東電柱地中化について ←

継 本部中央署移転事業計画～Ｈ２６年度 ←

継 本部中央署移転事業計画Ｈ２７年度～ ←

継 中央消防署移転事業全般 ←

継 自家用給油設備の設置について ←

継 ＰＳ工業（株）空調 ←

継 緊急車両出動表示灯 ←

継 請負代金内訳書・主任技術者等選任届 ←

継 契約書 ←

継 関係各課協議 ←

継 流山市消防庁舎建設基本計画（案）意見交換会 ←

■ 第２ガイド 各種保守点検 黄

継 救助訓練塔仕様書 ←

継 自家発電装置点検報告① ←

継 自家発電装置点検報告② ←

Ｒ５ 業務月次報告書（デザインビルド） ↓ 5 R11

Ｒ５ 受水層、高架水槽清掃・点検 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防用設備等点結果報告書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 分団詰所 白

継 器具置場全般 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 器具置場全般（ １ 分団～ ２３ 分団） ←

継 ホース乾燥塔図面 ←

継 ＮＨＫテレビ受信料 ←

継 機械器具置場カード制作 ←

■ 第２ガイド 器具置場用地 赤

継 第 ７ 分団用地 ←

継 第 ８ 分団用地 ←

継 第１２分団用地 ←

継 第１４分団用地 ←

Ｒ５ 器具置場用地支給調書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 損傷事故・修繕・工事 青

継 団施設損傷報告 ←

継 常備施設損傷報告 ←

継 分団施設の維持・管理 ←

継 非常備施設修繕・工事 ←

継 常備施設修繕・工事 ←

継 第２分団、１５分団改修工事 ←

★ 第１ガイド 消防団人事 赤

■ 第２ガイド 入　団 赤

継 消防団本部の任免① S

継 消防団本部の任免② S

継 消防団本部の任免③ ←

継 女性消防団員の任免 ←

Ｒ５ Ｒ５年度消防団員名簿 ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 分団員の任免 ↓ 3 R9

Ｒ５ 営利企業等従事許可願 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 退　団 青

継 退職団員名簿保存分 ←

継 退職消防団員報償規程（金盃・銀杯） ←

継 死亡退団 ←

Ｒ５ 退職報償金支払請求書、決定 ↓ 3 R9

Ｒ５ 金盃・銀杯・感謝状の申請、決定 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 貸　与 黄

継 被服貸与台帳 ←

継 団員バッチ貸与台帳 ←

継 備品管理・調査 ←

Ｒ５ 消防団購入物品 ↓ 1 R7

Ｒ５ 被服採寸、名札 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 消防団管理 緑

■ 第２ガイド 消防団全般 緑

継 車検証 ←

継 車両全般 ←

継 消防団の要望 ←

継 資格証明申請・交付 ←

継 消防団車両等の寄贈（団司令車） S

継 消防団車両等の寄贈（日本損害保険協会） S

継 総務省からの車両貸与（第５分団） ←

継 消防団員募集 S
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 消防団協力事業所表示制度 S

継 親子で消防団体験 S

継 消防団協力事業所表示制度要綱 ←

継 流山市消防団サポート店制度 S

継 総務大臣書簡 S

継 字名変更に伴う消防団出動区域の変更（おおたかの森） ←

継 字名変更に伴う消防団出動区域の変更（西・鰭・思） ←

継 字名変更に伴う消防団出動区域の変更（木・南流山） ←

継 消防団マイカー共済 ←

継 消防団員の処分 ←

継 車両管理 ←

Ｒ５ 車両クレジットカード ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団マイカー共済通知書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 団会議 白

継 消防団のあり方についての検討会・委員会 ←

継 水防関係会議 ←

Ｒ５ 流山・松戸職団員幹部協議会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 第１回方面隊長、分団長会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第２回方面隊長、分団長会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 臨時方面隊長会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 団研修・訓練 赤

継 実戦操法の実施要綱・過去の順位 ←

継 消防団幹部特別研修（日本消防協会） ←

Ｒ５ 実戦消防操法大会 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 実戦消防操法訓練予定表・実績表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 実戦消防操法大会審査表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 県消防学校への派遣 ↓ 1 R7

Ｒ５ 各種訓練、大会場所の借用申請 ↓ 1 R7

Ｒ５ 夏季訓練 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民祭り ↓ 1 R7

Ｒ５ その他の訓練 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 団管理 青

継 消防団後援会規約 ←

継 活動マニュアル ←

継 流山市地域支え合い活動推進条例 ←

継 自治会からの消防団への陳情・意見 ←

Ｒ５ 管外旅行届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団長交際費 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団員健康診断 ↓ 1 R7

Ｒ５ 非常勤職員登録申請書・変更届 ↓ 1 R7

Ｒ５ 分団運営費歳出決算書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団員への通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ５道路使用許可申請書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 総合事務組合 黄

継 公務災害条例の一部改正 S

継 退職報償金の一部改正 S

継 公務災害補償共済基金の手引 S

継 消防賞じゅつ金条例の一部改正 S
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 退職報償金請求マニュアル ←

継 団員の公務災害補償申請 ←

継 元第１４分団河原氏公務災害補償申請 ←

継 消防団員安全装備品整備等助成事業 S

Ｒ５ 公務災害補償等共済基金広報紙 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公務災害補償事務研修会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 総合事務組合負担金 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 福祉共済 緑

継 福祉共済制度事務要領 S

継 消防互助年金加入者名簿 ←

継 傷病見舞金（入院見舞金） ←

Ｒ５ 福祉共済加入申込・配当金 ↓ 3 R9

Ｒ５ 福祉共済支払請求書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 火災共済申請及び通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 支給調書 白

継 過年度支出 ←

継 他市支給方法 ←

Ｒ５ 負担金・交付金支払調書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防団員報酬 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災出動手当 ↓ 1 R7

Ｒ５ 出初式出動手当 ↓ 1 R7

Ｒ５ 実戦操法訓練及び大会出動手当 ↓ 1 R7

Ｒ５ 分団長会議出動手当 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東葛支部操法訓練及び大会出動手当 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 夏季訓練出動手当 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他・警戒出動手当 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 消防協会 赤

■ 第２ガイド 流山分会 赤

継 流山分会規約 ←

Ｒ５ 分会全般 ↓ 1 R7

Ｒ５ 分会支出票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 分会収入票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 団本部運営交付金支出及び収入票 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 東葛飾支部 青

継 支部操法大会出動記録 ←

継 東葛飾支部消防操法大会準備運営委員会 ←

Ｒ５ 支部操法大会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 支部操法大会訓練 ↓ 1 R7

Ｒ５ 支部事務主任者会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 支部役員会議・総会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 支部からの通知、回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 弔事のお知らせ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 県消防協会 黄

継 県協会規約 ←

継 委嘱状 ←

Ｒ５ 県操法大会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 合同慰霊祭 ↓ 1 R7

Ｒ５ 負担金及び各種通知文 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 市長村消防長、団長会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防千葉 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 各種協会 緑

継 全国消防協会規約・名簿 ←

Ｒ５ 全国消防協会事業計画及び各種通知文 ↓ 1 R7

継 消防育英会　寄付行為付奨学規程 ←

継 弔慰救済金給与規程 ←

Ｒ５ 日本消防協会各種通知文 ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般１ 白

継 Ｈ１２ 流山市行財政改革大綱 ←

継 Ｈ１３ 全庁ＬＡＮの運用 ←

継 Ｈ１３ 流山市工事検査関係規程集 ←

継 Ｈ１４ 新行財政運営システム(ＣＡＰ２１) ←

継 Ｈ１４ ＩＴ ←

継 Ｈ１４ 流山市男女共同参画プラン ←

継 Ｈ１７ 新行財政改革実行プラン ←

継 Ｈ１８ 不当要求行為等対応マニュアル ←

継 Ｈ１８ 内部通報制度に関する実施要領 ←

継 Ｈ１８ 流山市国民保護計画 ←

継 Ｈ１９ 流山市地域防災計画 ←

継 Ｈ１９ 消防計画 ←

■ 第２ガイド 全庁共通全般２ 青

継 Ｈ２０ 緊急地域雇用創出事業 ←

継 Ｈ２１ 自治基本条例 ←

継 Ｈ２１ 健康都市プログラム ←

継 Ｈ２２ パブリックコメント実施要綱 ←

継 Ｈ２３ パブリックコメント実施要領 ←

継 Ｈ２４ ホームページマニュアル ←

継 Ｈ２４ 整備計画実態調査 ←

Ｒ５ 行政報告書 ↓ 1 7

Ｒ５ 政策法務 ▼
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 流山市基本計画 赤

継 Ｈ２３ 流山市高齢者支援計画 ←

継 Ｈ２５ 職員配置計画 ←

継 Ｈ３１ 総合計画実施計画① ←

継 Ｈ３１ 総合計画実施計画② ←

継 Ｒ２ まちづくり報告書及び各部局長の仕事と目標 ←

Ｒ５ 部局内経営会議 ↓ 1 7

Ｒ５ 総合計画実施計画（令和４年度） ↓ 1 7

■ 第２ガイド ファイリングシステム 緑

継 Ｈ７ ファイル基準表（平成３２年～令和３年） Ｓ

継 Ｈ８ ファイリングシステムの手引 ←

継 Ｈ２０ ファイリングシステム維持管理 ←

■ 第２ガイド 文書 青

継 Ｈ６ 行政手続法　Ｈ６～Ｈ８年度 ←

継 Ｈ１０ 図書台帳 ←

継 Ｈ１１ 行政手続法　Ｈ１１～ ←

継 Ｈ１３ 情報公開制度の手引 ←

継 Ｈ１４ 個人情報に関する文書 ←

継 Ｈ１７ 流山市情報化推進計画 ←

継 Ｈ２２ 公金等適正管理マニュアル ←

継 Ｈ２５ 文書取扱主任者名簿及び会議 ←

継 Ｒ３ 情報セキュリティ基本方針・対策基準 ←

Ｒ５ 文書処理簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 指令番号簿 ↓ 3 9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 人事 黄

継 Ｈ５ 事故報告書 ←

継 Ｈ２３ 貸与品整理簿 ←

継 Ｒ３ 公用車に係る運転前後の酒気帯確認表 ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 休暇 ↓ 3 9

Ｒ５ 私事旅行承認簿 ↓ 1 7

Ｒ５ 僚友会・市互助会 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 予算 白

継 Ｈ１３ 予算に伴う通知 ←

継 Ｈ１５ 予算編成指針 ←

継 Ｈ２５ 予算復活要求 ←

継 Ｈ２６ 前渡資金管理簿 ←

Ｒ５ 消防検査手数料歳入簿（納入通知書・現金等払込書） ↓ 1 7

Ｒ５ 令和５年度予算書 ↓ 1 7

Ｒ５ 予算に関する通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 令和６年度予算見積書作成 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 決算 青

Ｒ５ 定期行政監査資料 ↓ 5 11

Ｒ５ 監査委員による令和３年度の決算審査 ↓ 5 11

Ｒ５ 令和２年度決算書 ↓ 1 7

Ｒ５ 令和２年度決算書に関する通知・資料 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 財務全般 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 契約関係規定集 ←

継 Ｈ１４ 備品台帳 ←

継 Ｈ１５ 財務会計に関する通知 ←

継 Ｈ２０ 寄付受入 ←

継 Ｈ２６ 公金管理マニュアル ←

継 Ｈ２６ 公会計台帳システムマニュアル ←

Ｒ５ 契約事務 ↓ 1 7

Ｒ５ 契約書・請書 ↓ 5 11

Ｒ５ 給油利用明細書 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 議会 赤

Ｒ５ 第１回定例議会 ↓ 3 9

Ｒ５ 第２回定例議会 ↓ 3 9

Ｒ５ 第３回定例議会 ↓ 3 9

Ｒ５ 第４回定例議会 ↓ 3 9

Ｒ５ 決算審査特別委員会 ↓ 3 9

Ｒ５ 予算審査特別委員会 ↓ 3 9

★ 第１ガイド 予防課共通 青

■ 第２ガイド 予防課共通全般 青

継 Ｈ２２ 流山市消防本部消防システム要綱 ←

Ｒ５ 事務引継書 ↓ 5 11

Ｒ５ 学校入校 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防年報 ↓ 1 7

Ｒ５ 行事予定表 ↓ 1 7

Ｒ５ 復命書（４月～６月） ↓ 1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 復命書（７月～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 復命書（１０月～１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 復命書（１月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 消防職員委員会 ↓ 1 7

Ｒ５ 研修会・講習会　４月～６月 ↓ 3 9

Ｒ５ 研修会・講習会　７月～９月 ↓ 3 9

Ｒ５ 研修会・講習会　１０月～１２月 ↓ 3 9

Ｒ５ 研修会・講習会　１月～３月 ↓ 3 9

■  第２ガイド会議 赤

継 Ｈ２１ ３市による広域行政の検討会 ←

継 Ｈ２８ 〔流山市開催〕千葉県消防長会予防委員会 ←

継 Ｈ２９ 千葉県消防長会連絡会① ←

継 Ｈ２９ 千葉県消防長会連絡会② ←

継 Ｈ２９ 千葉県消防長会連絡会③ ←

継 Ｈ３０ 予防課実地研修 ←

継 Ｒ３ 所属長管理職会議 ←

継 Ｒ３ 中央消防署移転関係 ←

Ｒ５ 千葉県消防長会予防委員会 ↓ 5 11

Ｒ５ 千葉県消防長会危険物委員会 ↓ 5 11

Ｒ５ 県下消防予防事務担当者会議 ↓ 3 9

Ｒ５ 予防担当者会議［東葛地区消防本部の予防業務会議］ ↓ 3 9

Ｒ５ 危険物等防止ブロック連絡会議 ↓ 1 7

Ｒ５ 予防担当者会議（内部会議） ↓ 1 7

Ｒ５ 不祥事防止対策所属内検討会 ↓ 1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 所属長・管理職会議 ↓ 1 7

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報 ↓ 1 7

Ｒ５ 体力管理者会議 ↓ 1 7

Ｒ５ 環境行動推進連絡会議 ↓ 1 7

■  第２ガイド警備・訓練 黄

Ｒ５ 流山市花火大会・市民まつり（指定催し物） ↓ 1 7

Ｒ５ 消防出初式 ↓ 1 7

Ｒ５ 実戦消防操法大会・支部操法大会 ↓ 1 7

Ｒ５ 流山市総合防災訓練 ↓ 1 7

Ｒ５ 千葉県消防広域応援隊 ↓ 1 7

Ｒ５ 警防技術大会 ↓ 1 7

■  第２ガイド刊行物 赤

Ｒ５ 広報ながれやま・議会だより ☓

Ｒ５ 消防長会報 ▼

Ｒ５ ほのお ▼

Ｒ５ その他の刊行物 ▼

■  第２ガイド照会・回答 青

継 Ｈ２７ 情報公開開示請求① ←

継 Ｈ２７ 情報公開開示請求② ←

Ｒ５ 国、県 ↓ 1 7

Ｒ５ 土壌汚染対策法第４条第１項の規定による届出に係る情報提供 ↓ 1 7

Ｒ５ 市役所(全般）（４月～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 市役所(全般）（１０月～３月) ↓ 1 7

Ｒ５ 部内（課、署）（４月～９月） ↓ 1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 部内（課、署）（１０月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 市民から ↓ 1 7

Ｒ５ 消防長会・他市消防 ↓ 1 7

Ｒ５ その他の外部機関 ↓ 1 7

Ｒ５ 住宅火災警報器設置率調査 ↓ 1 7

■  第２ガイド通知 白

Ｒ５ 通知全般（４月～６月） ↓ 1 7

Ｒ５ 通知全般（７月～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 通知全般（１０月～１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 通知全般（１月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 部内通知 (４月～６月) ↓ 1 7

Ｒ５ 部内通知 (７月～９月) ↓ 1 7

Ｒ５ 部内通知（１０月～１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 部内通知（１月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 建築危険物係通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 調査指導係通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 当課からの通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 県からの通知 (４月～６月) ↓ 1 7

Ｒ５ 県からの通知(７月～９月) ↓ 1 7

Ｒ５ 県からの通知（１０月～１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 県からの通知（１月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 消防長会及び他市消防 ↓ 1 7

★  第１ガイド業務指針 緑

■  第２ガイド通達 緑

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ８ 共同住宅特例基準 ←

継 Ｈ１６ １６項（イ）３００㎡自動火災報知設備 ←

継 Ｈ１６ 住宅用火災警報器　１ ←

継 Ｈ１７ 住宅用火災警報器　２ ←

継 Ｈ１７ 予防技術資格者 ←

継 Ｈ１８ 防火管理講習会 ←

継 Ｈ１８ 特定共同住宅等 ←

継 Ｈ２１ 法令の一部改正　１ ←

継 Ｈ２１ 法令の一部改正　２ ←

継 Ｈ２３ 防災管理点検報告 ←

Ｒ５ 危険物規制(危険物保安室長) ↓ 1 7

Ｒ５ 危険物規制(その他) ↓ 1 7

Ｒ５ 予防対策 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防設備規制 ↓ 1 7

Ｒ５ 性能適合一覧 ↓ 1 7

■  第２ガイド条例 黄

継 Ｈ１９ 流山市手数料条例の一部改正　１ ←

継 Ｈ１９ 流山市手数料条例の一部改正　２ ←

継 Ｈ１９ 条例の一部改正① ←

継 Ｈ２９ 条例の一部改正（公表制度）② ←

継 Ｈ３１ 条例の一部改正（住宅用火災警報器） ←

継 Ｒ２ 火災予防条例一部改正（急速充電設備） ←

■  第２ガイド規程・規則 白

継 Ｈ１６ 流山市火災予防違反処理規程 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 流山市危険物規制に関する規則 ←

継 Ｈ１８ 流山市建築同意等事務処理規程 ←

継 Ｈ２１ 火災予防の査察に関する規程 ←

継 Ｈ２１ 検査受講義務のある防火対象物 ←

継 Ｈ２４ 火災原因調査規程の全部改正 ←

継 Ｈ２７ 防火基準適合表示要綱・要領 ←

継 Ｈ２８ 行政不服審査法の施行に伴う訓令について ←

継 Ｈ３０ 消防本部の告示（予防課扱い） ←

継 Ｈ３０ 規則の一部改正 ←

継 Ｈ３０ 危険物の規則に関する事務処理規程の一部改正 ←

継 Ｈ３０ 工業標準化法の一部改正に伴う所管例規の整備 ←

継 Ｈ３１ 危険物の規制に関する規則の一部改正 ←

継 Ｒ元 流山市火災予防違反処理規程の一部改正 ←

継 Ｒ元 流山市火災予防条例に規程する必要な知識及び技能を有する者の指定 ←

継 Ｒ２ 火災予防条例施行規則一部改正（急速充電設備） ←

■  第２ガイド要綱等 赤

継 Ｈ９ 予防消防事務処理要綱（廃止）１ ←

継 Ｈ９ 予防消防事務処理要綱（廃止）２ ←

継 Ｈ１６ 防火対象物定期点検報告制度事務処理要綱 ←

継 Ｈ１８ 危険物の規制に関する事務処理規程 ←

継 Ｈ１９ 喫煙等禁止場所の指定 ←

継 Ｈ２１ 個室型店舗における避難管理 ←

継 Ｈ２１ 専決事項の運用基準 ←

継 Ｈ２２ 連動型住宅用火災警報器の譲与手続要綱 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 令達の取扱に関する要領 ←

継 Ｈ２５ 予防事務処理要綱（新） ←

継 Ｈ２５ 防災管理点検制度事務処理要綱 ←

継 Ｈ２６ 検察庁協議 ←

継 Ｈ２６ 多数の者が集合する屋外催しのうち大規模なものとして消防長が定める要件 ←

継 Ｈ２７ 違反対象物に係る公表制度 ←

継 Ｈ２９ 宿泊サービスを提供する施設における消防法令等 ←

継 Ｈ２９ 住宅確保要配慮者円滑入居賃貸住宅の登録に伴う照会 ←

継 Ｒ元 消火器の補填に関する実施基準 ←

継 Ｒ２ 押印省略 ←

継 Ｒ４ 震災時における危険物の仮貯蔵・仮取扱等に係る事前計画書の受理について ←

継 Ｒ５ 火災原因損害調査規程運用要領 ←

■  第２ガイドマニュアル 青

継 Ｈ８ 情報公開制度の手引き ←

継 Ｈ８ 情報公開の検索資料 ←

継 Ｈ９ 危険物の審査基準 ←

継 Ｈ１０ 消防機関への照会の対応 ←

継 Ｈ１１ 訴訟案件 ←

継 Ｈ１１ 消防用設備規制（消火設備） ←

継 Ｈ１１ 消防用設備等規制（避難設備） ←

継 Ｈ１１ 消防用設備等規制（その他の設備） ←

継 Ｈ１２ 消防用設備等規制(警報設備） ←

継 Ｈ１３ 他市消防本部との事務運用について ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ イエローカード ←

継 Ｒ４ 電子申請等の導入 ←

継 Ｒ５ 消防設備等及び危険物施設の技術基準に関する行政指導の策定及び公表の状況等に関する調査 ←

■  第２ガイドマニュアル２ 緑

継 Ｈ１６ 防火管理者の業務の委託を認める場合の運用基準 ←

継 Ｈ１６ 地下鉄道の火災対策 ←

継 Ｈ１６ 統括防火防災管理 ←

継 Ｈ１８ 予防全般　① ←

継 Ｈ１８ 予防全般　② ←

継 Ｈ１９ 研修資料 ←

継 Ｈ２０ 予防事務マニュアル ←

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ対策 ←

継 Ｈ２２ 消防用設備等及び消防関係装備に関する不具合の報告 ←

継 Ｈ２２ 小規模施設に対応した防火対策 ←

継 Ｈ２５ 準耐火の特別養護老人ホーム等 ←

継 Ｈ２５ 北西指令センター運用に伴う残存機器取扱い ←

継 Ｈ２６ 消防力の整備指針 ←

継 Ｈ２８ 流山市情報セキュリティーポリシー ←

継 Ｈ２８ ネホープ取扱基準 ←

継 Ｈ３０ 火災調査書類 ←

継 Ｈ３０ 大規模物流倉庫関係 ←

継 Ｒ１ 消防ＯＡシステム内予防業務帳票 ←

継 Ｒ１ 字名変更による火災通報装置の変更 ←

★  第１ガイド建築物 白

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド建築確認 白

継 Ｈ３ 確認申請書（指導あり） ←

継 Ｈ３ 確認申請（指導なし） ←

継 Ｈ１８ 流山グリーンチェーン推進事業 ←

Ｒ５ 事前協議意見書 ↓ 1 7

Ｒ５ 流山市グリーンチェーン協議 ↓ 1 7

Ｒ５ 確認申請送付書 ↓ 1 7

Ｒ５ 確認申請（消防同意）集計表 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防通知書 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防同意・依頼書 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防通知書 ↓ 1 7

■  第２ガイド消防用設備規制 赤

継 Ｈ３ 仮使用承認 ←

継 Ｈ３ 特例規定申請書 ←

継 Ｈ３ 流山市危険物規制に関する規則 ←

継 Ｈ２７ 確約書 ←

Ｒ５ 消防用設備等届出簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 消防検査完了通知 ↓ 1 7

★  第１ガイド危険物 青

■  第２ガイド危険物施設 青

継 Ｈ８ 設置・変更許可 ←

継 Ｈ８ 仮貯蔵・仮取扱い ←

継 Ｈ８ 仮使用承認 ←

継 Ｈ８ 完成検査 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ８ 予防規程 ←

継 Ｈ９ 完成検査前検査 ←

継 Ｈ９ 危険物施設関係交付簿 ←

継 Ｈ１０ 危険物等の苦情処理 ←

継 Ｈ１５ 許可等の通報 ←

継 Ｈ１６ 広報ながれやま（危険物） ←

継 Ｈ２１ 給油取扱所の設置許可に係る情報提供 ←

継 Ｒ２ 危険物施設一覧表 ←

■  第２ガイド流出事故防止対策 白

継 Ｈ２３ 地下貯蔵タンクの流出事故防止対策 ←

継 Ｈ２３ 地下貯蔵タンク設置及び設置年月日照合願い ←

継 Ｈ２３ 地下タンクのフォローアップ調査 ←

継 Ｈ２４ 休止中の点検期間の延長 ←

■  第２ガイド危険物施設台帳 黄

継 Ｈ９ 製造所 ←

継 Ｈ９ 危険物製造所等使用休止台帳 ←

継 Ｈ９ 危険物予防規程台帳 ←

継 Ｈ１２ 取扱所（給油） ←

継 Ｈ１６ 危険物保安監督者一覧表 ←

継 Ｈ１６ 地下貯蔵タンク等の在庫の管理等計画書届出一覧表 ←

継 Ｈ１７ 危険物施設廃止届出一覧表 ←

継 Ｈ１７ 液化石油ガス・圧縮アセチレンガス・毒劇物届出一覧表 ←

継 Ｈ１８ 貯蔵所（屋内・屋外・屋内タ・屋外タ） ←

継 Ｈ１８ 貯蔵所（地下タ・移動タ） ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 取扱所（販売・一般） ←

■  第２ガイド危険物の届出 緑

継 Ｈ８ 危険物製造所等の資料提出 ←

継 Ｈ１０ 圧縮アセチレンガス等の貯蔵又は取扱いの届出（廃止） ←

継 Ｈ１２ 危険物製造所等の保安監督選解任届 ←

継 Ｈ１２ 危険物製造所等の倍数変更届 ←

継 Ｈ１２ 意見書 ←

継 Ｈ１６ 漏れの定期点検実施計画届出書 ←

継 Ｈ１８ 危険物製造所等譲渡引渡 ←

継 Ｈ１８ 危険物製造所等仮使用休止又は再開届出 ←

Ｒ５ 危険物製造所等の廃止届 ↓ 3 9

★  第１ガイド防火運動 白

■  第２ガイド火災予防の普及 白

継 Ｈ２ 幼年消防クラブ結成台帳 ←

継 Ｈ１８ 住宅用火災警報器設置促進事業　１ ←

継 Ｈ１８ 住宅用火災警報器設置促進事業　２ ←

Ｒ５ 秋の火災予防運動 ↓ 3 9

Ｒ５ 春の火災予防運動 ↓ 3 9

Ｒ５ 歳末火災予防特別警戒 ↓ 3 9

Ｒ５ 文化財防火デ－ ↓ 3 9

Ｒ５ 防火ポスタ－展 ↓ 3 9

Ｒ５ 道路占有許可申請書 ↓ 3 9

Ｒ５ 幼年消防クラブ関係 ↓ 3 9

Ｒ５ 住警器普及促進フェア ↓ 3 9

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 防火講習会 ↓ 3 9

Ｒ５ 流山市民まつり ↓ 3 9

Ｒ５ 火災予防普及啓発 ↓ 3 9

■  第２ガイド消防訓練 赤

継 Ｒ２ 消防訓練日の指定について ←

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書（４月から７月まで） ↓ 3 9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書（８月から11月まで） ↓ 3 9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書（12月から３月まで） ↓ 3 9

Ｒ５ 庁舎見学 ↓ 1 7

■  第２ガイド予防広報 青

Ｒ５ 広報ながれやまへの原稿 ↓ 1 7

Ｒ５ ホームページ ↓ 1 7

■  第２ガイド住宅用火災警報器 緑

継 Ｈ２２ 促進事業 ←

継 Ｈ２２ 住警器アンケート ←

継 Ｈ２６ 新住警器調査　１ ←

継 Ｈ２６ 新住警器調査　２ ←

継 Ｈ２７ 連動型住警器譲与　１ ←

継 Ｈ２７ 連動型住警器譲与　２ ←

継 Ｈ２７ 連動型住警器譲与　３ ←

★  第１ガイド火災 黄

■  第２ガイド基本指針 黄

継 Ｈ６ 火災報告要領　１ ←

継 Ｈ６ 火災報告要領　２ ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ６ 火災報告要領　３ ←

継 Ｈ６ 火災速報の基準 ←

継 Ｈ１４ 火災調査マニュアル ←

継 Ｈ２０ 協議・協定書業務指針 ←

継 Ｈ２２ 製品火災報告要領 ←

継 Ｈ３０ 消火器補てん事業（千葉県消防設備協会） ←

■  第２ガイド調査報告書 緑

継 Ｈ８ 特異火災 ←

継 Ｈ２７ 裁判所からの照会・回答　１ ←

継 Ｈ２７ 裁判所からの照会・回答　２ ←

継 Ｈ２７ 裁判所からの照会・回答　３ ←

継 Ｈ２７ 裁判所からの照会・回答　４ ←

継 Ｒ２ 弁護士会からの照会・回答 ←

Ｒ５ その他関係機関への報告 ↓ 1 7

Ｒ５ り災証明書 ↓ 1 7

Ｒ５ 火災即時報告書 ↓ 1 7

■  第２ガイド火災統計 白

継 Ｈ１５ 火災報告等オンライン１ ←

継 Ｈ１５ 火災報告等オンライン２ ←

継 Ｈ１５ 火災報告等オンライン３ ←

継 Ｒ２ 東葛地域火災件数調査 ←

Ｒ５ 全国の火災概況 ↓ 5 11

Ｒ５ 千葉県の火災概況 ↓ 5 11

Ｒ５ 火災四半期報告 ↓ 1 7

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド火災対策 赤

継 Ｈ１７ 放火対策 ←

継 Ｈ２１ 可燃性合成樹脂発泡体の断熱材（サンドイッチパネル） ←

継 Ｈ２６ 警戒・巡視 ←

★  第１ガイド資格・講習 青

■  第２ガイド危険物取扱者 青

継 Ｒ３ 保安講習会　流山市開催 ←

Ｒ５ 危険物保安講習会 ↓ 1 7

■  第２ガイド防火管理者 緑

継 Ｈ３ 資格取得者台帳１ ←

継 Ｈ３ 資格取得者台帳２ ←

継 Ｈ７ 修了証明書控え１ ←

継 Ｈ７ 修了証明書控え２ ←

継 Ｈ２０ 防災管理を要する建築物・自衛消防組織設置対象物１ ←

継 Ｈ２０ 防災管理を要する建築物・自衛消防組織設置対象物２ ←

Ｒ５ 防火管理講習会関係 ↓ 3 9

Ｒ５ 開催要望調査申請 ↓ 1 7

★  第１ガイド設備点検 赤

■  第２ガイド令別表１から３項 赤

Ｒ５ 観覧場 ↓ 3 9

Ｒ５ 公会堂、集会場 ↓ 3 9

Ｒ５ 遊技場 ↓ 3 9

Ｒ５ 待合、料理店 ↓ 3 9

Ｒ５ 飲食店 ↓ 3 9

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo18

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド令別表４、５項 青

Ｒ５ 百貨店、マーケット〔中央署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 百貨店、マーケット〔東署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 百貨店、マーケット〔南署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 百貨店、マーケット〔北署管内〕 ↓ 3 9

■  第２ガイド令別表６項 黄

Ｒ５ 病院、診療所〔中央署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 病院、診療所〔東署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 病院、診療所〔南署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 病院、診療所〔北署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔中央署管内〕１ ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔中央署管内〕２ ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔東署管内〕　１ ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔東署管内〕　２ ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔南署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔北署管内〕　１ ↓ 3 9

Ｒ５ 福祉施設、保育所〔北署管内〕　２ ↓ 3 9

Ｒ５ 幼稚園、養護学校 ↓ 3 9

■  第２ガイド令別表１６項 緑

Ｒ５ 複合対象物〔中央署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 複合対象物〔東署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 複合対象物〔南署管内〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 複合対象物〔北署管内〕 ↓ 3 9

★  第１ガイド防火対象物点検 黄

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド定期点検義務対象物報告 黄

継 Ｈ１５ 定期点検報告制度（法第８条の２の２）① ←

継 Ｈ２７ 定期点検報告制度（法第８条の２の２）② ←

Ｒ５ １項 ↓ 3 9

Ｒ５ ２項 ↓ 3 9

Ｒ５ ３項 ↓ 3 9

Ｒ５ ４項 ↓ 3 9

Ｒ５ ６項 ↓ 3 9

Ｒ５ １６項イ① ↓ 3 9

Ｒ５ １６項イ② ↓ 3 9

★  第１ガイド予防査察 緑

■  第２ガイド査察１ 緑

継 Ｓ５０ 立入検査証交付台帳 ←

継 Ｈ１０ 査察指針 ←

継 Ｈ１３ 消防法令適合通知書 ←

継 Ｈ１４ 是正指導 ←

継 Ｈ１５ 流山市表示・公示制度実施要綱の廃止 ←

継 Ｈ１９ 消防用設備等検査済証交付証明書類 ←

継 Ｈ３０ 表示制度 ←

継 Ｈ３０ がん具用煙火（事務取次） ←

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　１～１０００ ←

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　１００１～２０００ ←

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　２００１～３０００ ←

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　３００１～４０００ ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　４００１～５０００ ←

継 Ｒ３ 是正（計画）報告書　５００１～６０００ ←

継 Ｒ３ 消防用設備等・防火対象物等点検報告是正（計画）報告書 ←

継 Ｒ３ 大規模物流倉庫の緊急立入 ←

Ｒ５ 査察計画 ↓ 5 11

Ｒ５ 査察結果報告書① ↓ 5 11

Ｒ５ 査察結果報告書② ↓ 5 11

Ｒ５ 査察実施簿 ↓ 1 7

Ｒ５ 禁止行為解除承認申請 ↓ 1 7

■  第２ガイド査察２ 赤

継 Ｈ１７ 自火報遡及設置通知書 ←

継 Ｈ１９ カラオケボックスに係る防火対策 ←

継 Ｈ１９ ハロン消火設備・機器の設置状況調査 ←

継 Ｈ２０ 認知症グループホーム等におけるスプリンクラー設備の設置 ←

継 Ｈ２０ 知的障害者生活ホームいこい ←

継 Ｈ２５ 障害者グループホーム・ケアホーム設置状況 ←

継 Ｈ２５ 病院、診療所等に係る実態調査 ←

継 Ｈ２５ ホテル・旅館に係る調査 ←

継 Ｈ２５ 高齢者ふれあいの家 ←

継 Ｈ２５ 表示マーク交付対象施設数等の調査 ←

継 Ｒ５ 自走式駐車場における防火対策等の徹底について ←

Ｒ５ 防火対象物実態調査 ↓ 5 11

■  第２ガイド査察３ 青

継 Ｈ１４ 小規模雑居ビル査察 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
ページNo21

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 量販店火災に係る緊急査察 ←

継 Ｈ２０ 障害者ケアホーム実態調査 ←

継 Ｈ２４ 小規模社会福祉施設等実態調査 ←

継 Ｈ２６ お泊りデイサービス ←

継 Ｈ２６ 緊急立入り ←

継 Ｈ２６ 認知症グループホーム実態調査① ←

継 Ｈ２６ 認知症グループホーム実態調査② ←

継 Ｈ２６ 重大な消防法令違反対象物の実態調査 ←

継 Ｈ２９ 大規模倉庫火災対策に関する実態調査 ←

継 Ｈ３０ 小規模飲食店消火器 ←

継 Ｒ３ 大阪市北区ビル火災を受けた緊急立入検査 ←

■  第２ガイド違反処理 白

継 Ｈ１５ 違反処理テキスト ←

継 Ｈ１９ 南流山ニュースカイハイツ ←

継 Ｈ２０ トレジャーファクトリー ←

継 Ｈ２２ 違反是正支援アドバイザー制度 ←

Ｒ５ 違反処理研修会 ↓ 3 9

Ｒ５ 違反処理関係通知 ↓ 3 9

■  第２ガイド危険物査察 黄

継 Ｈ７ 事故報告書 ←

継 Ｈ８ 違反処理 ←

Ｒ５ 査察計画・実施 ↓ 5 11

Ｒ５ 査察実施通知書 ↓ 3 9

Ｒ５ 改修（計画）報告書 ↓ 3 9

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド単身高齢者世帯 赤

継 Ｒ４ 単身高齢者世帯防火診断カード ←

Ｒ５ 防火診断支給調書 ↓ 5 11

Ｒ５ 単身高齢者世帯一覧表 ↓ 3 9

★  第１ガイド経過表 緑

■  第２ガイド特定対象物Ⅰ 緑

継 Ｈ２ 観覧場、集会場 ←

継 Ｈ２ 旅館・ホテル ←

継 Ｈ２ 遊技場 ←

継 Ｈ６ 料理店、待合 ←

継 Ｈ６ 店舗［中央署管内］ ←

継 Ｈ６ 店舗［東署管内］ ←

継 Ｈ６ 店舗［南署管内］ ←

継 Ｈ６ 店舗［北署管内］ ←

■  第２ガイド特定対象物Ⅱ 白

継 Ｈ２ 病院、診療所 ←

継 Ｈ３ 福祉施設（６項ロ） ←

継 Ｈ３ 福祉施設（６項ハ） ←

継 Ｈ３ 保育所 ←

継 Ｈ４ 複合対象物［中央署管内］ ←

継 Ｈ３ 複合対象物［東署管内］ ←

継 Ｈ４ 複合対象物［南署管内］ ←

継 Ｈ４ 複合対象物［北署管内］ ←

継 Ｈ５ 幼稚園、養護学校 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド危険物施設 赤

継 Ｈ３ 地下タンク貯蔵所 ←

継 Ｈ３ 給油取扱所 ←

継 Ｈ５ 一般取扱所 ←

継 Ｈ９ 移動タンク貯蔵所 ←

継 Ｈ１３ 販売取扱所 ←

継 Ｈ１７ 屋内貯蔵所 ←

継 Ｈ１７ 屋外貯蔵所 ←

継 Ｈ１７ 屋内タンク貯蔵所 ←

継 Ｈ１７ 屋外タンク貯蔵所 ←

★  第１ガイド防火管理者届出・消防計画届出 青

■  第２ガイド１～１５００ 青

継 Ｒ２ １～１００ ←

継 Ｒ２ １０１～２００ ←

継 Ｒ２ ２０１～３００ ←

継 Ｒ２ ３０１～４００ ←

継 Ｒ２ ４０１～５００ ←

継 Ｒ２ ５０１～６００ ←

継 Ｒ２ ６０１～７００ ←

継 Ｒ２ ７０１～８００ ←

継 Ｒ２ ８０１～９００ ←

継 Ｒ２ ９０１～１０００ ←

継 Ｒ２ １００１～１１００ ←

継 Ｒ２ １１０１～１２００ ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　予防課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ １２０１～１３００ ←

継 Ｒ２ １３０１～１４００ ←

継 Ｒ２ １４０１～１５００ ←

■  第２ガイド１５０１～３０００ 黄

継 Ｒ２ １５０１～１６００ ←

継 Ｒ２ １６０１～１７００ ←

継 Ｒ２ １７０１～１８００ ←

継 Ｒ２ １８０１～１９００ ←

継 Ｒ２ １９０１～２０００ ←

継 Ｒ２ ２００１～２１００ ←

継 Ｒ２ ２１０１～２２００ ←

継 Ｒ２ ２２０１～２３００ ←

継 Ｒ２ ２３０１～２４００ ←

継 Ｒ２ ２４０１～２５００ ←

継 Ｒ２ ２５０１～２６００ ←

継 Ｒ２ ２６０１～２７００ ←

継 Ｒ２ ２７０１～２８００ ←

継 Ｒ２ ２８０１～２９００ ←

継 Ｒ２ ２９０１～３０００ ←

■  第２ガイド３００１～４５００ 緑

継 Ｒ２ ３００１～３１００ ←

継 Ｒ２ ３１０１～３２００ ←

継 Ｒ２ ３２０１～３３００ ←

継 Ｒ２ ３３０１～３４００ ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ ３４０１～３５００ ←

継 Ｒ２ ３５０１～３６００ ←

継 Ｒ２ ３６０１～３７００ ←

継 Ｒ２ ３７０１～３８００ ←

継 Ｒ２ ３８０１～３９００ ←

継 Ｒ２ ３９０１～４０００ ←

継 Ｒ２ ４００１～４１００ ←

継 Ｒ２ ４１０１～４２００ ←

継 Ｒ２ ４２０１～４３００ ←

継 Ｒ２ ４３０１～４４００ ←

継 Ｒ２ ４４０１～４５００ ←

■  第２ガイド４５０１～６０００ 白

継 Ｒ２ ４５０１～４６００ ←

継 Ｒ２ ４６０１～４７００ ←

継 Ｒ２ ４７０１～４８００ ←

継 Ｒ２ ４８０１～４９００ ←

継 Ｒ２ ４９０１～５０００ ←

継 Ｒ２ ５００１～５１００ ←

継 Ｒ２ ５１０１～５２００ ←

継 Ｒ２ ５２０１～５３００ ←

継 Ｒ２ ５３０１～５４００ ←

継 Ｒ２ ５４０１～５５００ ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド  全庁共通（白） 白

■ 第２ガイド  全庁共通全般（白） 白

継 H10  庁議等の設置及び運営に関する規制〔総合調整を行う庁議の定め〕 ←

継 H10  行政手続 条例の手引き ←

継 H10  流山市防災対策調査報告 ←

継 H12  流山市統計書 ←

継 H15  統合型GIS検討部会 ←

継 H16  流山市ホームページ・リニューアル ←

継 H17  個人情報 ←

継 H24  部長の仕事 ←

■ 第２ガイド  環境対策（緑） 緑

継 H24  環境目標 ←

R５  環境対策通知 ↓ 1 R７

R５  環境対策照会・回答 ↓ 1 R７

R５  環境マネジメント ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  流山市基本計画（市） 赤

継 H23  事務事業マネージメントシート ←

継 H23  部内経営会議（部局内事業シート） ←

継 H27  下期実施計画ヒアリング ←

継 H29  流山市次期基本計画（令和２年度から４年度） ←

継 H29  流山市次期基本計画（令和５年度から） ←

継 R1  流山市総合計画（基本構想・基本計画） ←

継 R1  次期流山市情報化推進計画 ←

継 R2  まちづくり報告書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  後期基本計画通知 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  流山市基本計画（防災） 青

継 H11  流山市水防計画　 ←

継 H12  流山市地域防災計画　 ←

継 H13  新線沿線整備関連の都市計画　 ←

継 H25  流山市事業継続計画 ←

■ 第２ガイド  流山市基本計画（福祉） 黄

継 H10  男女共同参画推進計画 ←

継 H16  ＮＰＯとの協働の手引き ←

■ 第２ガイド  文書 緑

継 H９  ファイル基準表〔文書分類の基準表〕 ←

継 H９  経過したファイル基準表〔文書分類の基準表〕 ←

継 H10  例規・訓令・要綱 ←

継 H14  情報公開制度〔制度の意義・目的及び運用〕１４年度～ ←

継 H21  自治基本条例 ←

継 H21  電子申請書・届出システム操作資料 ←

継 H22  ファイリングシステムの手引き〔文書資料の説明資料〕 ←

継 H26  消防防災課発文書(継続するもの） ←

継 H29  開示請求 ←

継 R５  情報セキュリテポリシー ←

R５  文書処理簿 ↓ 3 R９

R５  事務引継書 ↓ 3 R９

R５  消防防災課発文書(継続の必要のないもの） ↓ 1 R７

R５  USBメモリ等管理 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド  例規 青

継 H24  内部規定等 ←

継 H2  消防通信監理運用規定 ←

継 H27  出動体制に関する要綱 ←

継 H27  消防本部告示 ←

継 H28  流山市救急業務に関する規則 ←

継 R1  警防規程 ←

■ 第２ガイド  人事 白

継 H23  消防職員貸与品整理簿 ←

継 H26  人事評価関係 ←

R５  会計年度任用職員 ↓ 3 R９

R５  履歴変更届 ↓ 1 R７

R５  自主研修助成申請 ↓ 1 R７

R５  職務免除申請書 ↓ 1 R７

R５  私事旅行承認簿〔私事旅行に関する届出・承認〕 ↓ 1 R７

R５  週休日事前協議 ↓ 1 R７

R５  人事異動内示書 ↓ 1 R７

R５  出勤簿 ↓ 1 R７

R５  旅行命令簿〔公務のための旅行命令〕 ↓ 1 R７

R５  有給休暇承認請求書 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  議会 赤

R５  委員会名簿 ↓ 1 R７

R５   ３月議会〔第１回定例会議案・一般報告〕 ↓ 1 R７

R５   ６月議会〔第２回定例会議案・一般報告〕 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５   ９月議会〔第３回定例会議案・一般報告〕 ↓ 1 R７

R５  １２月議会〔第４回定例会議案・一般報告〕 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  財務 青

■ 第２ガイド  財務全般 青

継 H９  備品台帳　〔公有財産の所管台帳〕 ←

継 H10  寄付 ←

継 H10  財政改革指針　〔行財政改革指標〕 ←

継 H10  工事検査関係規程集　〔法令及び事務取扱規程集〕 ←

継 H14  契約事務関係要領　〔契約に係る事務資料〕 ←

継 H24  寄贈車両 ←

継 H24  切手使用整理簿・前渡資金整理簿 ←

継 H28  備品カード ←

R５  物品不要決定及び処分調書 ↓ 3 R９

R５  定期監査資料　〔行財政に関する監査〕 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  会計実地検査 白

継 H2７  H27会計実地検査（国土交通省関係） ←

継 H28  H28会計実地検査（国土交通省関係） ←

継 R５  H30～R4会計実地検査（地方創生、総務） ←

■ 第２ガイド  予算 黄

継 H22  債務負担行為 ←

継 H23  緊急防災減災資料（デジタル無線・J-ARERT） ←

継 H23  消防防災通信基盤整備事業 ←

R５  予算流用・充当 ↓ 5 R1１

R５  予算執行状況〔予算の支出内訳〕 ↓ 5 R1１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  予算確認及び予算審査特別委員会資料 ↓ 5 R1１

R５  繰越明許 ↓ 5 R1１

R５  次年度予算編成資料〔予算編成方針・歳出予算見積書・各協議書等〕 ↓ 1 R７

R５  時間外の補正・当初 ↓ 1 R７

R５  納品明細書　〔物品等納品書〕 ↓ 1 R７

R５  予算書（案） ↓ 1 R７

R５  ３月補正予算説明資料 ↓ 1 R７

R５  予算編成事前協議書 ↓ 1 R７

R５  増額要望 ↓ 3 R９

■ 第２ガイド  決算 緑

R５  行政報告書作成資料 ↓ 3 R９

R５  決算審査特別委員会の資料 ↓ 1 R７

R５  決算書　〔会計決算書〕 ↓ 1 R７

R５  決算資料　〔会計決算に係る資料〕 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  消防防災課共通 白

■ 第２ガイド  消防防災課共通全般 白

R５  特定個人情報（マイナンバー）の取扱い ↓ 3 R９

R５  福利厚生 ↓ 1 R７

R５  報告 ↓ 1 R７

R５  SNS

R５  部局長連絡会議　４月～　９月〔示達・連絡等会議録〕 ▼

R５  部局長連絡会議１０月～　３月〔示達・連絡等会議録〕 ▼

■ 第２ガイド  ホームページ 黄

R５  ホームページ更新 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  オープンデータ ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  給与・賃金 赤

R５  時間外等集計前確認 ↓ 3 R９

R５  給与・賃金に係る通知 ↓ 1 R７

R５  時間外等予算執行状況 ↓ 1 R７

R５  給料差し引き表 ↓ 1 R７

R５  旅費請求書 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  行事計画 青

継 R５  警防活動技術　千葉県大会 ←

R５  流山市花火大会警備 ↓ 3 R９

R５  本部・署・総合行事〔合同で行う行事〕 ↓ 3 R９

R５  行事予定表　〔諸行事予定表〕 ↓ 1 R７

R５  消防団行事　〔要領・運営等文書〕 ↓ 1 R７

R５  流山市総合防災訓練　 ↓ 1 R７

R５  流山市民まつり ↓ 1 R７

R５  その他の行事 ↓ 1 R７

R５  外部機関との訓練 ↓ 1 R７

R５  消防総合訓練 ↓ 1 R７

R５ 消防救助技術大会 ↓ 1 R７

R５ 大規模災害による１１９番通報、多数入電訓練 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  各種委員会 緑

継 H16  消防僚友会　・互助会 ←

継 H24  流山市消防職員体力管理 ←

継 H24  地域見守ネットワーク ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H27  流山市支え合い活動 ←

R５  消防職員委員会　〔消防事務の運営〕 ↓ 1 R７

R５  安全衛生委員会　〔職場の労務管理〕 ↓ 1 R７

R５  政策法務研修 ↓ 1 R７

R５  環境行動推進委員会 ↓ 1 R７

R５  不祥事防止対策検討会 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  会議・研修（災害対策係） 白

継 R4  消防救助担当者会議 ←

R５  管理職会議 ↓ 3 R９

R５  東葛地区警防事務担当者会議 ↓ 3 R９

R５  東葛地区救助事務担当者会議 ↓ 3 R９

R５  千葉県高圧ガス地域防災連絡協議会 ↓ 1 R７

R５  防災担当課長会議 ↓ 1 R７

R５  流山市防災会議 ↓ 1 R７

R５  団長・方面隊長会議 ↓ 1 R７

R５  各種研修 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  会議・研修（救急指令係） 青

継 H24  高齢者虐待防止ネットワーク会議 ←

継 H2４  流山市災害医療対策会議 ←

継 R2 　東葛北部５市災害医療検討会 ←

R５  流山市救急担当者会議 ↓ 3 R９

R５  東葛地区救急事務担当者会議 ↓ 3 R９

R５  東葛地区通信事務担当者会議 ↓ 3 R９

R５  柏市消防局・慈恵医大柏病院救急打ち合わせ会議 ↓ 3 R９

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  通信担当課長会議 ↓ 1 R７

R５  新型インフルエンザ等地域医療委員会 ↓ 1 R７

R５  各種研修 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  復命書　 赤

R５  入校 ↓ 3 R９

R５  　４月～　５月 ↓ 3 R９

R５  　６月～　７月 ↓ 3 R９

R５  　８月～　９月 ↓ 3 R９

R５  １０月～１１月 ↓ 3 R９

R５  １２月～　１月 ↓ 3 R９

R５  　２月～　３月 ↓ 3 R９

★ 第１ガイド  収受・回答文書 青

■ 第２ガイド  市部局通知 青

継 R４  保存する通知 ←

R５  当課からの通知 ↓ 1 R７

R５  庁内通知  ４月 ↓ 1 R７

R５  庁内通知　５月 ↓ 1 R７

R５  庁内通知 ６月～７月 ↓ 1 R７

R５  庁内通知　８月 ↓ 1 R７

R５  庁内通知　９月～１１月 ↓ 1 R７

R５  庁内通知　１２月～３月 ↓ 1 R７

R５  救急に関する通知 ↓ 1 R７

R５  部内通知　４月～９月 ↓ 1 R７

R５  部内通知　１０月～３月 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド  市部局以外の通知・依頼 黄

R５  国からの通知 ↓ 3 R９

R５  県からの通知　４月～６月 ↓ 3 R９

R５  県からの通知　7月～8月 ↓ 3 R９

R５  県からの通知　9月～10月 ↓ 3 R９

R５  県からの通知　11月～3月 ↓ 3 R９

R５  消防長会及び千葉市消防局 ↓ 3 R９

R５  他市消防本部（局）からの通知 ↓ 3 R９

R５  救急関係通知　 ↓ 3 R９

R５  警防活動に係わる通知 ↓ 3 R９

R５  救助関係通知 ↓ 3 R９

R５  外部通知 ↓ 1 R７

R５  松戸保健所感染情報 ▼

■ 第２ガイド  市部局照会・回答 緑

R５  市・部局　４月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　５月～６月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　7月～8月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　9月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　10月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　11月 ↓ 1 R７

R５  市・部局　12月～3月 ↓ 1 R７

R５  部内　4月～8月 ↓ 1 R７

R５  部内　9月～3月 ↓ 1 R７

R５  人事 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  財務 ↓ 1 R７

R５  予算 ↓ 1 R７

R５  決算 ↓ 1 R７

R５  広報ながれやま原稿依頼　4月～10月 ↓ 1 R７

R５  広報ながれやま原稿依頼　11月～3月 ↓ 1 R７

R５  研修関係 ↓ 1 R７

R５  市民からの問合せ ↓ 1 R７

R５  当課からの照会回答 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  市部局以外の照会・回答 白

継 R４  市政への要望（市長への手紙） ←

R５  捜査関係事項 ↓ 3 R９

R５  国・県　4月 ↓ 3 R９

R５  国・県　5月～6月 ↓ 3 R９

R５  国・県　7月～8月 ↓ 3 R９

R５  国・県　9月～10月 ↓ 3 R９

R５  国・県　11月～12月 ↓ 3 R９

R５  国・県　1月～3月 ↓ 3 R９

R５  他市消防本部 ↓ 3 R９

R５  他市部局 ↓ 3 R９

R５  外部機関 ↓ 3 R９

R５  救急救助統計 ↓ 1 R７

R５  メディカルコントロール関係 ↓ 3 R９

■ 第２ガイド  県・消防課照会・回答 赤

R５  県・防災危機管理部 ４月～　６月 ↓ 3 R９

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  県・防災危機管理部 ７月～　９月 ↓ 3 R９

R５  県・防災危機管理部 １０月～１２月 ↓ 3 R９

R５  県・防災危機管理部 １月～　３月 ↓ 3 R９

★ 第１ガイド  契約書 青

■  第２ガイド  物品等購入契約書（災害対策係） 青

継 H25  消防車両売却 ←

R５  小型動力ポンプ付積載車購入　（消防団車両） ↓ 5 R1１

R５  災害対応特殊救急自動車　 ↓ 5 R1１

R５  リース契約関係　（消防車両・消防団） ↓ 10 R15

R５  令和6年度救急車導入　（案） ↓ 5 R1１

R５  契約書・請書・契約締結等記録簿表 ↓ 5 R1１

R５  災害対応特殊消防ポンプ車 ↓ 5 R1１

R５  救助工作車等賃貸借 ↓ 5 R1１

R５  防火水槽修理 ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  物品等購入契約書（救急指令係） 緑

継 H24  消防救急デジタル無線装置購入 ←

継 H30  Ｊ－ＡＬＥＲＴ受信機等更新【H30】 ←

継 H25  高度救急処置訓練人形購入 ←

継 H26  インフルエンザ資器材 ←

継 H26  ＡＥＤトレーナーユニット購入 ←

継 H27  署活動系無線機購入 ←

継 R４  コロナウイルス資器材 ←

R５  無線機用電池パック購入 ↓ 3 R９

R５  契約書・請書・契約締結等記録簿表 ↓ 5 R1１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  備品購入 ↓ 5 R1１

R５  普通救命講習テキスト ↓ 5 R1１

R５  消防ＯＡ用端末プリンター用トナーカートリッジ等購入 ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  賃貸借契約 黄

継 H21  消防庁防災情報システム賃貸借・保守 ←

継 H21  第５分団車両無償貸与 ←

継 H28  消防署自動体外式除細動器賃貸借13台(29年度～)　 ←

継 R1  自動体外式除細動器借上(貸出用 H31年度～R5年度)　 ←

継 R2  ちば北西部消防指令センター消防指令管制システム（個別整備部分）賃貸借及び保守 ←

継 R５  自動体外式除細動器借上(貸出用 R６年度～R１０年度)　 ←

R５  庁内ＬＡＮ用ネットワークプリンター賃貸契約 ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  業務委託契約（災害対策係） 緑

継 H29  はしご車排気ガス除協装置取付（修繕） ←

R５  防火水槽修繕 ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  業務委託契約（救急指令係） 赤

継 H21  福祉電話ファクシミリ賃貸借 ←

継 H28  消防用無線局再免許申請委託 ←

継 H５  デジタル無線　保守業務委託 ←

R５  消防指令システム変更作業業務委託 ↓ 5 R1１

R５  救急資機材保守点検 ↓ 5 R1１

R５  Ｊ－ＡＬＥＲＴ保守点検 ↓ 5 R1１

R５  無線機修理業務委託 ↓ 5 R1１

R５  消防指令システム用住民記録データ作成作業業務委託 ↓ 5 R1１

R５  災害現場等中継システムソフトライセンス契約 ↓ 5 R1１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド  工事請負契約 青

継 H26  耐震性貯水槽設置工事事前協議  ←

R５  防火水槽修繕 ↓ 5 R1１

★  第１ガイド  消防車両 白

■  第２ガイド  緊急指定 白

継 H5  認定書（常備）  ←

継 H5  認定書（非常備）  ←

継 H13  届出書（常備）  ←

継 H13  届出書（非常備）  ←

R５  返納届 ↓ 3 R９

■  第２ガイド  仕様書（消防車） 赤

継 S62  軽四輪小型動力ポンプ  ←

継 H7  積載車　〔消防団用〕  ←

継 H14  ＣＤ－Ⅱ型〔普通ポンプ車〕  ←

継 H14  ＢＤ－Ｉ型〔消防団用〕  ←

継 H15  Ｉ－Ｂ型〔水槽付ポンプ車〕  ←

継 H19  ＣＤ－Ｉ型〔普通ポンプ車〕  ←

継 H24  他市の仕様書  ←

■  第２ガイド  仕様書（特殊車） 青

継 H5  水槽車〔仕様書〕  ←

継 H9  起震車〔仕様書〕  ←

継 H11  はしご車〔仕様書〕  ←

継 H14  化学車〔仕様書〕  ←

継 H16  高規格救急車〔仕様書〕H16～  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H19  救助工作車〔仕様書〕Ｈ19～  ←

■  第２ガイド  仕様書（その他） 黄

継 H9  指揮車（仕様書）  ←

継 H12  小型動力ポンプ（仕様書）  ←

継 R2  資機材搬送車（仕様書）  ←

■  第２ガイド  台帳 緑

継 H5  本部  ←

継 H5  中央署  ←

継 H5  東署  ←

継 H5  南署  ←

継 H5  北署  ←

継 H5  消防団〔第１分団から第１１分団の台帳〕  ←

継 H5  消防団〔第１２分団から第２３分団の台帳〕  ←

継 H16  常備・非常備車両等耐用年数  ←

継 H17  海外等寄贈車両  ←

★  第１ガイド  補助金 青

■  第２ガイド  地震防災緊急事業五箇年計画 青

継 H23  第４次緊急五箇年計画〔平成２３年度～平成２７年度〕  ←

継 H28  第５次緊急五箇年計画〔平成２８年度～平成３２年度〕①  ←

継 R2  第５次緊急五箇年計画〔平成２８年度～平成３２年度〕②  ←

継 Ｒ３  第６次緊急五箇年計画〔令和３年度～令和７年度〕  ←

■  国庫 白

継 H2３  緊急消防援助隊派遣  ←

継 H23  補助金交付要綱一部改正（補助金に関する資料）H23～H30  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R1  補助金交付要綱一部改正（補助金に関する資料）R1～R3  ←

継 R3 消防団設備整備費補助金（交付要綱）  ←

継 R3 消防団設備整備費補助金（申請～実績）  ←

R５  要望書 ↓ 5 R1１

R５  申請書 ↓ 5 R1１

R５  会計検査 ↓ 5 R1１

R５  内示・決定書（国） ↓ 5 R1１

R５  実績報告書・請求書 ↓ 5 R1１

R５  次年度要望 ↓ 3 R９

■  第２ガイド  県費 赤

継 H17  補助金交付要綱 ←

継 H23  補助金交付要綱一部改正（補助金交付要綱に関する資料） ←

R５  要望書 ↓ 5 R1１

R５  交付・申請書 ↓ 5 R1１

R５  内示・決定書 ↓ 5 R1１

R５  実績報告書 ↓ 5 R1１

R５  令和３年度県費交付請求・確定 ↓ 5 R1１

R５  次年度要望 ↓ 3 R９

■  第２ガイド  都市防災総合推進事業 緑

継 H22  都市防災総合推進事業費補助金　１ ←

継 H24  防火水槽関連通知 ←

継 H24  県事前検査 ←

継 H25  都市防災総合推進事業費補助金　２ ←

継 H25  都市防災総合推進事業費補助金　３ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H25  都市局会計実地検査 ←

継 H28  都市防災総合推進事業費補助金(第２次) ←

■  第２ガイド  都市再生整備計画事業 青

継 H25  都市再生整備計画事業補助金 　１ ←

継 H26  都市再生整備計画事業補助金　 ２ ←

継 H28  事後検証 ←

★  第１ガイド  消防水利 黄

■  第２ガイド  台帳 黄

継 H4  防火水槽一覧表 ←

継 H4  プ－ル・採水口 ←

継 H8  中央署 ←

継 H8  北署 ←

継 H8  東署 ←

継 H8  南署 ←

継 H27  施設整備計画実態調査 ←

■  第２ガイド  維持管理 緑

継 H16  公有財産の異動 ←

継 H17  防火水槽協議・打合せ ←

継 H19  保全管理 ←

継 H24  排水栓資料 ←

継 H25  住民からの消防水利への要望等 ←

継 H25  防火水槽の整備要望 ←

継 H30  公共施設等（公設防火水槽）ブロック塀 ←

継 R1  防火水槽撤去資料一式（向小金四丁目） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R1  防火水槽維持管理 ←

継 R2  消火栓維持管理負担金 ←

継 R4  防火水槽賠償保険契約書 ←

R５  行政財産使用許可申請書  ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  消防水利用地 白

継 H6  県国の用地契約　H6～H17 ←

継 H8  土地測量図 ←

継 H10  都市公園占有許可書 ←

継 H11  道路位置指定廃止 ←

継 H13  境界確認・同意 H13～H22 ←

継 H15  用地所管換え ←

継 H16  用地契約一覧表 ←

継 H21  旧水道局跡地 ←

継 H23  県国の用地契約　H23～ ←

継 H23  境界確認・同意 H２３～ ←

継 H２９  下水道事業減免 ←

R５  防火水槽借上負担金支払簿 ↓ 5 R1１

R５  水利標識道路占有許可書（R4） ↓ 5 R1１

R５  不動産等の支払調書 ↓ 5 R1１

■  第２ガイド  開発行為 赤

継 S59  開発指導要綱 ←

継 H8  開発建築行為一覧表 ←

継 H8  開発行為処理簿 ←

継 H13  三輪野山区画整理　H13 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 18

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H14  三輪野山区画整理　H14 ←

継 H14  運河駅東口駅前土地区画整理事業 ←

■  第２ガイド  つくばエクスプレスに関する開発 青

継 H14  事業概要全体 ←

継 H14  運動公園地区（文書） ←

継 H14  運動公園地区（図面） ←

継 H14  新市街地地区（文書） ←

継 H14  新市街地地区（図面） ←

継 H14  木地区 ←

継 H14  西平井・鰭ヶ崎地区 ←

★  第１ガイド  警防 黄

■  第２ガイド  高速道 黄

継 H3  茨城県自動車道路等相互応援協定  ←

継 H５  外環道路及び首都高速  ←

継 H12  茨城県自動車道路等消防協議会規約  ←

継 R４  公務従事車両証明関係  ←

R５  通行プレ－ト（R4) ↓ 5 R1１

R５  常磐自動車道路救急出動件数報告  ↓ 3 R９

R５  協議会総会  ↓ 1 R７

R５  協議会負担金  ↓ 1 R７

R５  協議会の消防訓練  ↓ 1 R７

■  第２ガイド  警防統計 緑

R５  火災・災害・水利月報（４月から６月）  ↓ 1 R７

R５  火災・災害・水利月報（７月から９月）  ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  火災・災害・水利月報（１０月から１２月）  ↓ 1 R７

R５  火災・災害・水利月報（１月から３月）  ↓ 1 R７

■  第２ガイド  災害事案 白

継 H8  過去の災害  ←

継 H10  危険物・毒劇物処理方法  ←

継 H21  都市ガス・液化ガス・毒劇物による事故  ←

R５  災害出動状況（連休時）  ↓ 3 R９

R５  台風対応  ↓ 1 R７

■  第２ガイド  活動体制 青

継 S56  火災防ぎょ困難地域 ←

継 H10  消防計画書 ←

継 H12  職員防災行動マニュアル ←

継 H15  放射性物質事故時の消防活動要領 ←

継 H15  毒劇物等の消防活動要領 ←

継 H15  火災・災害等速報要領 ←

継 H19  各種活動指針通知等 ←

継 H20  鉄道災害協定書・TX活動要領 ←

継 H20  携帯電話整備 ←

継 H29  大規模倉庫における警防計画 ←

継 H27  災害重点区域等 ←

継 H29  糸魚川市大規模火災を踏まえた通知 ←

■  第２ガイド  警防対策 黄

継 H6  放射能同位元素許可 ←

継 H10  県有油防除資機材貸出リスト ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H13  ＮＢＣテロ時対処現地関係機関連携モデル ←

継 H14  武力攻撃対処法に関する資料 ←

継 H16  国が整備するテロ対策資機材 ←

継 H16  国民保護法・武力攻撃事態対処法 ←

継 H19  国民保護計画の指針 ←

継 H29  上水道における排水栓の取扱い等に関する覚書 ←

継 H30  浄水場排水池の取水マニュアル ←

継 R３  ドローンに関する資料 ←

継 R３ 化学災害・テロ時の解毒剤自動注射器資料 ←

継 R4  流山市国民保護協議会委員の委嘱について ←

R５  車両・装備品・消防設備等の不具合について ↓ 1 R７

■  第２ガイド  救助 緑

継 H14  救助隊に関する通知 ←

継 H19  救助ボート進入要綱 ←

★ 第１ガイド  救急 白

■ 第２ガイド  救急行政 白

継 H10  千葉県精神科救急医療システム　〔医療施設の紹介体制〕 ←

継 H18  民間患者等搬送事業　Ｈ１８～ ←

継 H25  救急キット・救助笛 ←

継 H26  エピネフリン製剤を交付されている児童の情報について ←

継 H26  救急情報セット使用した報告書 ←

継 H30  救急年報報告入力要領・ウツタイン様式オンライン入力要領 ←

継 R2  第三者行為求償事務に係る連携体制の構築 ←

継 R2  国保松戸市立病院照会に伴う東葛北部医療圏内消防本部における救急搬送人員の把握 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R2  厚生労働省共同ポータルサイト ←

継 R3  市民からの問い合わせ（救急関係） ←

継 R3  救急事案逼迫時の119番通報等の入電による転院搬送要請に対する対応について ←

継 R4  日本臨床救急医学会 ←

■ 第２ガイド  救急行政　報告書・警備 黄

R５  救急の日・救急医療週間 ↓ 1 R７

R５  流山ロードレース大会 ↓ 1 R７

R５  東葛飾地方中学校駅伝競走大会 ↓ 1 R７

R５  東葛北部医療圏内消防本部における救急搬送人員の報告 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  救急活動 赤

継 H8  救急業務活動要綱　Ｈ８～Ｈ１５ ←

継 H10  救急高度化の整備  Ｈ１０～Ｈ１５ ←

継 H14  救急活動に係る諸問題 ←

継 H16  救急業務活動要綱　Ｈ１６～ ←

継 H16  救急高度化の整備　Ｈ１６～ ←

継 H19  救急業務トリアージ検討会 ←

継 H21  救急搬送実施基準 ←

継 R５  LINEワークス ←

R５  消費者事故等に関する情報対応 ← 1 R７

R５  エピペン利用園児に関する情報提供 ← 3 R９

R５  救急活動に関する苦情等 ← 3 R９

■ 第２ガイド  ウツタイン 青

継 H9  救急蘇生指標 　　 Ｈ９～Ｈ１６ ←

継 H15  医療機関に搬送した傷病者に関する情報 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H16  ウツタイン様式 ←

継 H17  救急蘇生指標　　　Ｈ１７～ ←

R５  ウツタイン（ 中央消防署　） ↓ 5 R1１

R５  ウツタイン（　東 消防署　） ↓ 5 R1１

R５  ウツタイン（　南 消防署　） ↓ 5 R1１

R５  ウツタイン（　北 消防署　） ↓ 5 R1１

R５  予後調査票依頼文及び回答 ↓ 5 R1１

■ 第２ガイド  ドクターヘリ 黄

継 H13  ドクターヘリ運営事業 ←

継 H18  ドクターヘリに関する通知 ←

継 H18  ドクターヘリ運用マニュアル（平成20年～） ←

継 H22  ドクターヘリ離発着場（平成22年～） ←

継 H29  おおたかの森病院転送搬送対応 ←

R５  ドクターヘリ支援出動報告書 ↓ 5 R1１

R５  各消防署月報 ↓ 1 R７

R５  ランデブーポイント使用可否（ＧＷ等） ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  救急資器材 緑

継 H17  救急資器材等の寄贈 ←

継 H21  救急隊員の教育訓練用資機材借受 ←

継 H26  救急資器材報告等（故障報告・リコール等） ←

継 H27  自動体外式除細動器の適切な管理について ←

継 R2  救急ボイストラ ←

R５  救急ボイストラ　使用状況報告 ↓ 1 R７

R５  救急関係資器材（業者による展示等について） ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド  救急補償事務 白

継 H17  救急補償事務 ←

継 H18  事故補償事務 ←

■ 第２ガイド  熱中症・雪に起因する事故 緑

継 R1  熱中症予防の注意喚起 ←

R５  熱中症搬送人員調査 ↓ 1 R７

R５  雪に起因する事故報告通知 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  応急手当普及業務 赤

■ 第２ガイド  普及啓発 赤

継 H1２  応急手当の普及啓発 ←

継 H17  AED講習計画 ←

継 H22  受付統一事項 ←

継 H2７  検討会 ←

継 R1  バイスタンダーサポート制度 ←

R５  応急手当講習会起案 ↓ 3 R９

R５  応急手当普及業務実施報告書 ↓ 3 R９

R５  バイスタンダーサポート情報報告書 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  応急手当指導員・普及員 青

継 H21  応急手当指導員（消防団）台帳 ←

継 H24  応急手当指導員採用 ←

継 H24  応急手当指導員及び普及員講習会 ←

継 H25  指導員・普及員からの問合せ ←

継 H26  応急手当指導員講習会の実施について ←

R５  応急指導員認定証の交付について ↓ 5 R1１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド  ＡＥＤ貸出事業 黄

継 H26  流山市自動体外式除細動器貸出事業要綱 ←

継 R１  ＡＥＤ貸出簿 ←

R５  ＡＥＤ使用実績報告書 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  ＡＥＤ協力事業所 緑

継 H21  ＡＥＤ設置場所一覧 ←

継 H22  ＡＥＤ協力事業所証交付要綱 ←

継 H22  ＡＥＤ協力事業所証交付 ←

★ 第１ガイド  感染症・有害生物に関する情報 黄

■ 第２ガイド  救急隊・消防隊の感染防止対策 黄

継 H30  麻疹 ←

継 H30  結核 ←

継 R1  救急隊の感染防止対策マニュアル ←

■ 第２ガイド  新型インフルインザ 白

継 H21  新型インフルエンザワクチン接種 ←

継 H21  新型インフルエンザ対策（豚インフル）  ←

継 H21  新型インフルエンザ通知関係  ←

継 H26  鳥インフルエンザに関する通知  ←

継 H27  流山市新型インフルエンザ対策行動計画  ←

R５  感染症対策資器材の配布通知 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  その他の感染症・有害生物（感染症以外） 赤

継 H14  救急搬送方法 ←

継 H16  サーズ対応マニュアル ←

継 H26  エボラ出血熱対策 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H27  ＭＥＲＳ（中東呼吸器症候群）対策 ←

継 H30  ヒアリ ←

継 R２  流山市新型コロナウイルス感染症対策連絡会議 ←

継 R４  その他の感染症全般 ←

■ 第２ガイド  コビッド－１９（新型コロナウイルス）対策 黄

R５  コビッド－１９（新型コロナウイルス）対策　通知 ↓ 5 R7

R５  コビッド－１９（新型コロナウイルス）対策　依頼 ↓ 5 R９

R５  新型コロナウイルス感染症の基本的な対応について ↓ 5 R９

R５  流山市新型コロナウイルス感染症対策連絡会議 ↓ 5 R９

R５  新型コロナウイルス感染症患者に関する協定書 ↓ 5 R９

R５ （新型コロナウイルス）ワクチン接種（３号様式） ↓ 5 R1１

R５ （新型コロナウイルス）ワクチン接種に関すること ↓ 5 R1１

■ 第２ガイド  コビッド－１９（新型コロナウイルス）　情報 赤

R５  新型コロナウイルス感染症に係る市主催のイベント集会 ↓ 5 R９

R５  新型コロナウイルス感染症に関する流行地域について ↓ 5 R９

R５ まん延防止等重点措置区域に関する情報 ↓ 5 R9

R５ 松戸保健所からの通知 ↓ 5 R1１

R５ 入院受入医療機関に係る情報 ↓ 5 R1１

■ 第２ガイド  コビッド－１９（新型コロナウイルス)　救急対策 青

R５ 本部運用救急隊に関すること　 ↓ 5 R1１

R５ 第７救急隊運用に関する事 ↓ 5 R1１

■ 第２ガイド  コビッド－１９（調査・回答） 緑

R５  新型コロナウイルス感染症患者の移送に関する費用請求 ↓ 5 R1１

R５  コビッド－１９（新型コロナウイルス）に関する情報提供 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  感染防止資器材保有状況の調査　４月～６月 ↓ 1 R７

R５  感染防止資器材保有状況の調査　７月～９月 ↓ 1 R７

R５  感染防止資器材保有状況の調査　１０月～１２月 ↓ 1 R７

R５  感染防止資器材保有状況の調査１月～３月 ↓ 1 R７

R５  新型コロナウイルス感染症救急出動件数調査　４月～６月 ↓ 1 R７

R５  新型コロナウイルス感染症救急出動件数調査　７月～９月 ↓ 1 R７

R５  新型コロナウイルス感染症救急出動件数調査　１０月～１２月 ↓ 1 R７

R５  新型コロナウイルス感染症救急出動件数調査　１月～３月 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  メディカルコントロール体制 青

■ 第２ガイド  救急救命士 青

継 H17  特定行為に係る通知文 ←

継 H25  指導的立場の救急救命士関係通知 ←

継 H26  救急救命士の再教育実施要領 ←

継 H26  救急救命士法等について ←

継 H26  救急救命士業務実地修練研修 ←

継 R1  流山市の指導救命士運用 ←

継 R4  感染防止対策強化研修 ←

R５  救命士研修等 ↓ 3 R９

R５  救命士再教育実習 ↓ 3 R９

■ 第２ガイド  救急救命士研修（挿管・薬剤等追加項目） 黄

継 H18  エピペン研修及び報告 ←

継 H18  各種研修終了証明書等（あ～た行） ←

継 H18  各種研修終了証明書等（な～わ行） ←

継 H25  処置拡大について（エピネフリン） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 H26  救急救命士の処置拡大について（平成２８年度拡大3項目） ←

R５  認定救命士名簿 ↓ 1 R７

R５  気管挿管・薬剤投与実習 ↓ 1 R７

R５  ビデオ硬性挿管用喉頭鏡実習 ↓ 1 R７

R５  気管挿管・薬剤投与認定状況について ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  東葛北部ＭＣ協議会会議・取決め事項等 緑

継 H13  ＭＣ協議会の設立 ←

継 H16  東葛北部ＭＣ協議会会議 ←

継 H25  東葛北部地域救急業務ＭＣ協議会設置要綱 ←

継 H30  転院搬送における救急車の適正利用共同研究会 ←

継 R3  傷病者の意思に沿った救急現場対応、東葛飾北部地域　消防本部 ←

R５  ワーキンググループ会議 ↓ 1 R７

R５  ミニワーキンググループ会議 ↓ 1 R７

R５  事務担当者会議 ↓ 1 R７

R５  総会 ↓ 1 R７

R５  救急救命士ポイント申請書(令和５年度） ↓ 1 R７

R５  東葛北部ＭＣ協議会会議録 ↓ 1 R７

R５ 全国メディカル協議会連絡会 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  東葛北部ＭＣ協議会主催研修 白

R５  東葛北部ＭＣ協議会　救急症例検討会 ↓ 1 R７

R５  東葛北部ＭＣ協議会　第１５回救急フェア ↓ 1 R７

R５  テロ対応力向上としての止血及び骨盤固定に関する講習会 ↓ 1 R７

R５  ＪＰＴＥＣ資料（１回） ↓ 1 R７

R５  ＪＰＴＥＣ資料（２回） ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  東葛北部ＭＣＬＳ標準コース ↓ 1 R７

R５  ＩＣＬＳ資料 ↓ 1 R７

R５  東葛北部ＭＣ任意研修 ↓ 1 R７

R５  各ＭＣ関係研修会 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  救急活動事後検証 赤

R５  一次検証票 ↓ 3 R９

R５  二次検証票 ↓ 3 R９

R５  救急事後検証会 ↓ 3 R９

R５  流山・松戸合同事後研修会 ↓ 3 R９

★ 第１ガイド  救急医療機関 青

■  第２ガイド  医療機関との協定書 青

継 H8  医師会との協定書・救急業務開始届出等 ←

継 H22  救急病院更新意見書 ←

継 H23  千葉県小児救急電話相談マニュアル ←

継 H31  東葛病院 ←

継 H31  流山中央病院 ←

継 H31  千葉愛友会記念病院 ←

継 H31  おおたかの森病院 ←

継 H31  新東京病院 ←

継 R2  松戸市立総合医療センター ←

継 R2  東京慈恵会医科大学附属柏病院 ←

継 R３  松戸市病院事業ドクターカー ←

継 R3  医療機関までのフィードバック ←

継 R4  柏厚生総合病院 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R4  キッコーマン総合病院 ←

継 R５  名戸ケ谷病院 ←

R５  救急医療交付金及び傷病者取扱い報償金 ↓ 3 R９

R５  医療機関情報（受入れ停止、搬送路経路、電話番号変更等） ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  医療機関名簿 黄

継 H9  救急告示医療機関名簿〔救急病院の届出認定〕 ←

継 H9  千葉県医療機関名簿　〔県医療施設台帳〕 ←

継 H9  医療施設調査　〔医療機関の概要〕 ←

R５  告示病院 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  災害医療情報 白

継 H26  千葉県ＤＭＡＴ運営要綱 ←

継 H26  ＤＭＡＴ指定医療機関の指定について ←

継 H26  千葉県災害医療コーディネーター委嘱について ←

継 H26  千葉県災害医療救護計画 ←

継 H26  災害拠点病院について ←

継 H30  千葉県救急医療情報システム（ちば救急医療ネット） ←

継 H30  広域災害救急医療情報システム（ＥＭＩＳ） ←

■  第２ガイド  医療機関研修 赤

R５  おおたかの森病院 ↓ 3 R９

R５  松戸市立総合医療センター ↓ 3 R９

R５  慈恵医大柏病院 ↓ 3 R９

R５  東葛病院 ↓ 3 R９

R５  その他医療機関 ↓ 3 R９

R５ 東葛北部5市GIBネットワーク委員会 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★  第１ガイド  防災 緑

■  第２ガイド  防災体制 緑

継 H10  防災基本計画 ←

継 H11  震災対策 ←

継 H12  一都９県震災時等相互応援協定活動マニュアル ←

継 H16  がけ崩れ危険箇所 ←

継 H17  防災情報システム・緊急支援情報システム ←

継 H18  地域防災計画 ←

継 H27  場外ヘリポート夜間誘導灯 ←

継 R4  備蓄計画 ←

■  第２ガイド  緊急消防援助隊　 白

継 H13  大規模災害消防応援計画書 ←

継 H17  緊急消防援助隊報告関係 ←

継 H20  緊急消防援助隊受援計画 ←

継 H24  資機材無償使用 ←

継 H24  県・航空部隊　応援・受援計画 ←

継 H26  緊急援助隊全国合同訓練 ←

継 H27  緊急消防援助隊報告 ←

継 R4  緊急消防援助隊の登録 ←

継 R4  緊急消防援助隊要綱改正の通知 ←

R５  緊急援助隊関東ブロック合同訓練 ↓ 1 R７

R５  緊急消防援助隊に関する通知 ↓ 1 R７

R５  緊急消防援助隊に関する照会回答 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  国有物品の管理状況報告 ↓ 1 R７

■  第２ガイド  千葉県消防広域応援隊　 黄

継 H12  千葉県消防広域応援基本計画（要綱） ←

継 H12  千葉県広域消防相互応援協定 ←

R５  千葉県消防広域応援隊等の登録 ↓ 3 R９

R５  千葉県消防広域応援隊報告 ↓ 3 R９

R５  令和5年度千葉県消防広域応援隊合同訓練 ↓ 1 R７

R５  令和5年度千葉県消防広域応援隊(合同訓練以外の訓練) ↓ 1 R７

■  第２ガイド  応援協定書 赤

継 H9  流山市・柏市応援協定書 ←

継 H10  流山市・松戸市応援協定書 ←

継 H14  流山市・三郷市応援協定書 ←

継 H18  流山市・野田市応援協定書 ←

★  第１ガイド  水防 青

■  第２ガイド  水防共通 青

継 S61  風水害の資機材 ←

継 H2  流山市水防計画 ←

継 H5  水防団の階級章 ←

継 H9  河川功労者表彰台帳 ←

継 H15  千葉県水防計画 ←

継 H15  水害対策 ←

R５  大雨に関する活動 ↓ 3 R９

R５  利根川水系連合水防演習 ↓ 1 R７

R５  近隣水防訓練 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  重要水防箇所合同巡視 ↓ 1 R７

R５  江戸川水防部会 ↓ 1 R７

R５  水防体制及び実態調査 ↓ 1 R７

■  第２ガイド  東葛中部連合水防 黄

継 H16  保証書・説明書 ←

継 H22  東葛中部連合水防団規約 ←

継 H22  東葛中部連合水防団総会 ←

R５  R5東葛中部連合水防演習（流山市） ↓ 3 R９

★  第１ガイド  締結書協議書 白

■  第２ガイド  締結・協議書 白

継 H9  災害指令に関する消防署との協議事項 ←

継 R1  災害発生時の踏切長時間遮断に係る協議書等 ←

継 R1  災害発生時等における消防用水の供給支援に関する協定 ←

■  第２ガイド  協定書 緑

継 H10  健康福祉部との協議書 ←

継 H25  消防救急無線局の設置等に関する協定書 ←

継 H27  緊急通報システムの運営等に関する通知 ←

継 R1  災害発生時における消防用水の供給支援に関する協定書 ←

★ 第１ガイド  指令行政 赤

■ 第２ガイド  指令行政全般 赤

継 H10  千葉県地域防災計画　〔災害の通信伝達計画〕 ←

継 H11  臓器の緊急搬送について　〔移植医療の適正活用〕 ←

継 H11  聴力障害者ネットワ－クシステム〔福祉電話ファクシミリ〕 ←

継 H25  通信担当課長会規約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 33

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R1  聴覚障害を有する流山市民への病院紹介 ←

継 R1  ＭＶＮＯ事業者一覧 ←

継 R1  無線通信略語の統一について ←

R５  通信担当課長会　担当者会議・事務会議  ↓ 1 R７

R５  関係機関への情報提供  ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  指令業務指針 黄

継 H9  県被害情報等報告マニュアル　〔被害情報の報告手引書〕 ←

継  国・県火災、災害等即報要領 ←

継 H10  緊急通報システム運用要領 ←

継 H11  災害情報提供要領　〔報道機関への情報提供〕 ←

R５  国・県 火災、災害等即報 ↓ 1 R７

R５  労働基準監督署等への報告 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  指令センター共同運用 青

■ 第２ガイド  千葉北西部消防指令センター（6市共同） 青

継 H23  ６市消防指令事務協議会規約・規程・要領・要綱・規約 ←

継 R2  ６市消防指令事務協議会の解散時期に関する協議 ←

■ 第２ガイド  ちば北西部消防指令センター（10市共同） 白

継 H2６  住民基本台帳 ←

継 H29  NET１１９緊急通報システム登録者名簿 ←

継 H29  NET１１９緊急通報システム ←

継 R2  １０市消防指令事務協議会規約・規程・要領・要綱・規約 ←

継 R2  口頭指導プロトコル ←

継 R3  特異事案関係書類 ←

継 R3  AVM PDF画像検索機能 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 34

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 R3  運用モード関係 ←

継 R3  データ指令関係 ←

R５  個別整備部分　保守点検 ↓ 3 R９

R５  順次指令・Ｅメール指令 ↓ 3 R９

R５  ＮＥＦＯＡＰ関係 ↓ 1 R７

R５  情報開示請求 ↓ 5 R1１

R５  協議会名簿 ↓ 3 R９

R５ 情報共有システムによるデータメンテナンス ↓ 3 R９

R５  大規模災害による１１９番通報多数入電時対応訓練 ↓ 3 R９

R５  指令センター関係通知 ↓ 3 R９

R５  指令センター照会・回答・依頼 ↓ 3 R９

R５  ちば北西部消防指令センター問題報告 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  １０市指令センター共同運用 黄

継 H25  11市ブロック部会復命書 ←

継 H27  １１市共同運用関係起案 ←

継 H28  総括部会 ←

継 H28  法規担当作業部会 ←

継 H28  工事担当作業部会 ←

継 H28  担当者会議 ←

継 H28  １０市協議会、幹事会 ←

継 H29  １０市指令センター構築に伴う関係部局との協議について ←

継 H29  １０市協議会の定数及び関係市の配分に関する協議 ←

継 H30  ちば北西部消防指令センター単独整備部分 ←

R５  BCP運用前研修 ↓ 5 R1１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 35

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  ちば北西部消防指令センター負担金 ↓ 5 R1１

R５  派遣職員勤務関係 ↓ 3 R９

■ 第２ガイド  消防救急無線デジタル広域化 赤

継 H2２  消防救急無線デジタル広域化（H20～H26） ←

継 H27  消防救急無線デジタル広域化（H27～） ←

継 H25  消防救急無線設備及び管理負担金 ←

継 H30  消防救急無線デジタル化工事の談合について（県域整備部分） ←

継 H30  消防救急無線デジタル化工事の談合について（単独整備部分） ←

■ 第２ガイド  緊急時連絡体制 黄

継 H14  災害時優先電話　〔災害時の緊急回線の登録〕 ←

継 H19  災害時緊急連絡体制 ←

継 H23  災害対策本部名簿 ←

R５  職員伝達訓練 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  出動指令 青

■ 第２ガイド  消防指令センター指令日報 青

R５ 　 ４月から　６月 ↓ 1 R７

R５ 　 ７月から　９月 ↓ 1 R７

R５  １０月から　１月 ↓ 1 R７

R５ 　 ２月から　３月　 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  緊急通報システム 白

継 H25  流山市ひとり暮らし老人緊急通報装置実施要綱 ←

R５  受理状況記録書　〔通報受理の内容記録書〕 ↓ 3 R９

R５  緊急通報装置設置者名簿 ↓ 3 R９

R５  個人データ登録抹消〔機器の脱着・登録〕 ↓ 3 R９

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 36

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド  消防統計資料 緑

■ 第２ガイド  消防統計資料 緑

継 R4 統計調査系システム ←

R５  流山市統計書 ↓ 3 R９

R５  消防年報 ↓ 3 R９

R５  １０市消防指令センター月報・統計 ↓ 1 R７

R５  現況調査　〔消防・防災業務の実態〕 ↓ 1 R７

R５  消防現勢等調査 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  指令業務月報 赤

R５  受信記録　〔覚知別受信記録〕 ↓ 1 R７

R５  気象記録　〔月別の気象観測デ－タ－〕 ↓ 1 R７

R５  緊急通報利用状況報告書 ↓ 1 R７

R５  病院案内記録 ↓ 1 R７

R５  電子メール受付処理（安心メール・市民からの問い合わせ） ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  通信勤務表（遠制流山） 青

R５ 　 ４月から　６月　〔当務に扱った引き継ぎ事項〕 ↓ 1 R７

R５ 　 ７月から　９月　〔当務に扱った引き継ぎ事項〕 ↓ 1 R７

R５  １０月から１２月　〔当務に扱った引き継ぎ事項〕 ↓ 1 R７

R５ 　 １月から　３月　〔当務に扱った引き継ぎ事項〕 ↓ 1 R７

R５  中央消防署遠制勤務者申送簿 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  指令施設 赤

■ 第２ガイド  指令施設維持管理 赤

継 H9  消防無線機維持管理台帳 ←

継 H13  消防救急指令装置維持管理台帳〔指令施設の管理状況〕 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 37

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  指令機器故障報告書　〔通信関係機器の故障の状況〕 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  防災情報システム 青

継 R2  気象庁防災情報システム ←

継 H11  消防庁防災情報システム運用要領 ←

継 H11  消防庁防災情報システム ←

継 H14  千葉県総合防災情報システム ←

継 H14  千葉県総合防災情報システム運営規程 ←

■ 第２ガイド  Ｅｍ－ｎｅｔ・Ｊ－ＡＬＥＲＴ 黄

継 H27  Ｅｍ－ｎｅｔ　資料 ←

継 H30  J－ALERT受信機 ←

R５  J－ALERT・Ｅｍ－ｎｅｔ照会回答 ↓ 1 R７

R５  J－ALERT通知 ↓ 1 R７

R５  Ｅｍ－ｎｅｔ　試験 ↓ 1 R７

R５  J－ALERT　訓練及び試験 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  気象情報 白

R５  気象情報　４月から　７月〔気象の予報・発表〕 ▼

R５  気象情報　８月から　１１月〔気象の予報・発表〕 ▼

R５  気象情報１２月から　３月〔気象の予報・発表〕 ▼

R５  気象観測記録交付依頼書　〔気象デ－タ－の申請・交付〕 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  自然災害情報 赤

R５  津波・地震情報　４月から　６月 ▼

R５  津波・地震情報　７月から　９月 ▼

R５  津波・地震情報１０月から１２月 ▼

R５  津波・地震情報　１月から　３月 ▼

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 38

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

R５  台風情報　〔台風の進路及び勢力に関する情報〕 ↓ 1 R７

R５  自然災害等にかかる情報　〔発生の概要及び報告〕 ↓ 1 R７

R５  各種情報〔その他のもの〕 ↓ 1 R７

★ 第１ガイド  無線 黄

■ 第２ガイド  無線 黄

継 H9  無線局定期検査　〔国の行う無線局の検査判定〕 ←

継 H9  無線検査簿　〔電波法に基づく無線局の検査結果〕 ←

継 H13  無線局免許申請書〔電波法〕 ←

継 H2３  無線取り扱い説明書 ←

継 H23  電波法関係 ←

継 H24  デジタル無線免許 ←

継 R1  無線番号体系データ更新 ←

継 R4  更新計画 ←

継 R4  消防救急無線局の設置等に関する協議 ←

R５  消防団デジタル無線取扱い訓練 ↓ 1 R７

R５  無線通信訓練 ↓ 1 R７

■ 第２ガイド  無線業務 緑

継 H9  無線従事者選解任届　〔無線設備の操作従事届出〕 ←

継 H27  ＭＣＡ無線設置場所一覧表 ←

継 H28  消防救急無線・無線設備業務 ←

継 R4  災害等活動時の無線交信要領 ←

継 R５  消防救急無線再整備 ←

R５  無線設備保守点検 ↓ 3 R９

R５  無線設備記録簿 ↓ 3 R９

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部消防防災課
ページNo 39

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド  防災行政無線 白

継 H9  流山市防災行政無線規程　〔管理運用規程〕 ←

継 H9  流山市防災行政無線運用要領　〔通信運用要領〕 ←

継 H12  千葉県防災行政無線規程　〔運営規程及び規程〕 ←

継 H13  千葉県災害通信運用マニュアル　〔通信手段及び利用方法〕 ←

継 H22  流山市防災行政無線機取扱説明書 ←

継 R3  千葉県防災行政無線運営要領に係る報告について ←

R５  無線設備点検記録簿 ↓ 3 R９

R５  千葉県防災行政無線試験等 ↓ 1 R７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(４月～５月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(６月～７月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(８月～９月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(１０月～１１月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(１２月～１月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(２月～３月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 外部通知 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 女性消防職員の警防業務（通知） ←

■ 第２ガイド 実施計画・事業評価 赤

Ｒ５ 事務事業評価 ↓ 3 R9

Ｒ５ 事務事業評価　マネジメントシート ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 文書 青

継 Ｈ１６ 通達・条例・規則・要綱・訓令（消防）22年度～ ←

継 Ｈ６ 行政手続 ←

継 Ｈ１２ 押印の簡素化 ←

継 Ｈ２１ 流山市自治基本条例 ←

継 Ｈ２１ 業種別災害事例集 ←

継 Ｈ２９ 公印使用簿（消防署長印） ←

Ｒ５ 文書処理簿（流消署） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 情報公開 黄

継 Ｈ１４ 情報公開制度 ←

継 Ｈ８ 情報公開制度手引き ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 個人情報保護事務の手引き ←

継 Ｈ１６ 弁護士会・捜査機関・裁判所からの照会 ←

継 Ｈ２８ マイナンバー関連 ←

継 Ｈ１７ 公文書の開示 ←

継 Ｒ５ 公文書公開請求書 ←

Ｒ５ 情報公開文書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 情報共有シート ↓ 5 R11

Ｒ５ 公文書の開示請求 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ファイリング 緑

継 Ｈ３１ ファイル基準表（現年度） ←

継 Ｈ３１ ファイル基準表(前年度） ←

継 Ｈ３１ ファイル基準表(前年度以前） ←

継 Ｈ１４ ファイリングの手引き ←

継 Ｈ１４ ファイリング維持管理作業 ←

■ 第２ガイド 人事 白

継 Ｈ１１ 人事関係通知（保存） ←

継 Ｈ１８ 事故報告書要綱（人事） ←

Ｒ５ 人事異動 ↓ 1 R7

継 Ｈ２０ 公務災害認定請求（控え） ←

Ｒ５ 時間外等勤務手当（通知、集計表） ↓ 3 R9

Ｒ５ 営利企業等従事許可願 ↓ 5 R11

Ｒ５ 人事評価制度（通知・集計表） ↓ 3 R9

Ｒ５ 時間外集計表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 自動車運転免許証確認表 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 体温確認表・アルコール確認表 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 財務 赤

継 Ｈ１３ 備品管理の手引き ←

継 Ｈ１３ 流山市契約関係規定集 ←

継 Ｈ２１ 公金等適正管理マニュアル ←

継 Ｈ２８ 資金前渡整理簿 ←

Ｒ５ 備品不要決定〔不要決定・処分調書〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 物品所管換調書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 予算 青

継 Ｈ１３ 予算に伴う通知〔保存〕 ←

継 Ｒ２ 消防資機材整備事業 ←

Ｒ５ 会計関係通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 債務負担行為 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年度予算関係 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予算に伴う事前協議書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流用・充当〔４月～１０月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流用・充当〔１１月～３月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 補正予算 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算執行伺書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 時間外手当補正及び当初予算 ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般会計予算審査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 経常的経費 ↓ 5 R11

Ｒ５ 政策的経費 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算執行状況 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 新型コロナウイルスPCR検査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 総合計画事務事業調書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 決算・監査・審査 黄

Ｒ５ 行政報告書〔行政報告書・作成資料〕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 決算審査（通知文） ↓ 5 R11

Ｒ５ 決算審査資料（切り貼り・想定質問） ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期監査関係通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期行政監査 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 中央署共通 白

■ 第２ガイド 中央署共通全般 白

継 Ｒ３ 市民からの苦情の報告 ←

継 Ｈ２３ 庶務通知(保存） ←

継 Ｒ３ 事故報告 ←

継 Ｒ３ ヒヤリハット報告書 ←

Ｒ５ 起案全般（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 起案全般（１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 事務引継書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 職場体験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防部内通知（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防部内通知（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防部内通知（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防部内通知（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 議会（議案・資料） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 契約書 赤

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 契約書（賃貸） ←

継 Ｒ３ 契約書（車両） ←

Ｒ５ 契約書（寝具） ↓ 5 R11

Ｒ５ 契約書（医療廃棄物） ↓ 5 R11

Ｒ５ 契約書（物品購入・その他） ↓ 5 R11

Ｒ５ 請書・契約締結等記録表 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 納品書 青

Ｒ５ 納品書（消耗品） ↓ 5 R11

Ｒ５ 燃料給油用クレジットカード請求明細書（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 燃料給油用クレジットカード請求明細書（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 燃料補給表 ↓ 3 R9

Ｒ５ 納品書（車検・点検） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書（救急関係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 燃料納品書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 寝具類受払伝票 ↓ 5 R11

Ｒ５ 高圧ボンベ納品書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 高圧ボンベ預け伝票 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 組織・委員会 黄

継 Ｈ１４ 安全衛生委員会（要綱） ←

継 Ｈ１０ 消防職員委員会 ←

継 Ｈ１２ 消防力の基準に関する検討委員会 ←

継 Ｈ２３ 消防指令センター検討委員会 ←

継 Ｈ２７ エコアクション２１（環境行動推進委員会等）要綱 ←

継 Ｈ２９ 消防伝承委員会（要綱） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 指揮隊 ←

Ｒ５ 安全衛生委員会（通知・回答） ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防伝承検討会（通知） ↓ 1 R7

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報及び通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 環境行動推進委員会（通知・回答） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 消防相互応援協定 緑

継 Ｈ１２ 野田市相互応援協定〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ９ 柏　市相互応援協定〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ２４ 柏　市応援協定水利地図 ←

継 Ｒ１ 消防相互応援協定に伴う柏市との情報交換会 ←

継 Ｈ１０ 松戸市相互応援協定〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１１ 三郷市相互応援協定〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１０ 常磐高速自動車道〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１１ 千葉県広域相互応援協定〔原本は消防防災課で保管　Ｓ６０～〕 ←

継 Ｈ１１ 千葉県広域相互応援協定〔原本は消防防災課で保管　Ｈ２５～〕 ←

継 Ｈ１３ ガス漏れ事故等防止対策〔原本は消防防災課で保管〕 ←

継 Ｈ８ 災害時の応援協定（相馬市） ←

継 Ｈ１２ 緊急消防援助隊 ←

継 Ｒ３ 他市からの依頼文等 ←

継 Ｒ３ 消防用水の供給支援に関する協定 ←

Ｒ５ 緊急消防援助隊(通知・報告) ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 照会・回答（部外） 白

Ｒ５ 全般　４月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　５月 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 全般　６月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　７月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　８月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１０月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１２月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　２月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　３月 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 照会・回答（部内） 赤

Ｒ５ 全般　４月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　５月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　６月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　７月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　８月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１０月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１２月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　１月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　２月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全般　３月 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 消防人事 青

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 消防人事 青

継 Ｒ５ 新規防火服サイズ表① ←

継 Ｒ５ 新規防火服サイズ表② ←

継 Ｈ２６ 臨時職員採用 ←

継 Ｈ２７ 再任用関係 ←

Ｒ５ 職務免除申請書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 有給休暇承認申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 私事旅行届 ↓ 1 R7

Ｒ５ 被服〔貸与・申請・通知〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 週休変更届 ↓ 1 R7

Ｒ５ 履歴事項変更届 ↓ 3 R9

Ｒ５ 昇任試験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 時間外勤務代休指定簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 新型コロナウイルス即時報告 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 福利厚生 黄

継 Ｈ１５ 惨事ストレス ←

継 Ｈ２３ 健康管理（感染症） ←

継 Ｈ２３ 流山市消防職員体力管理要綱 ←

Ｒ５ ＰＴＳＤチェックシート ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防僚友会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員互助会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 千葉県共済組合〔通知文〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員健康診断 ↓ 3 R9

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 給与差引簿（60％縮小） ↓ 1 R7

Ｒ５ 申請書全般 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山市消防職員体力管理（通知・計画等） ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 研修・会議 緑

■ 第２ガイド 研修 緑

継 Ｈ１３ 救急救命士卒業者名簿 ←

Ｒ５ 千葉県消防学校 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市役所研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 資格取得 ↓ 3 R9

Ｒ５ 外部研修（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 外部研修（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 内部研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 政策法務研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急救命士研修 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 会議 白

継 Ｈ２４ 東葛署長会議〔Ｈ２４　４月～５月〕 ←

継 Ｈ２４ 東葛署長会議〔Ｈ２４　６月〕 ←

継 Ｈ２４ 東葛署長会議〔Ｈ２５～Ｈ２７〕 ←

継 Ｈ２４ 東葛署長会議〔Ｈ２８～〕 ←

継 Ｒ１ 東葛飾地区消防長会警防事務担当者会議 ←

継 Ｈ２９ 各署取り決め事項 ←

継 Ｈ２７ ４署合同消防救助担当者会議（Ｈ２７～） ←

継 Ｒ２ ４署合同消防救助担当者会議（Ｒ３～） ←

継 Ｒ３ ４消防署庶務係長会議（Ｒ３～） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ４消防署予防担当者会議 ←

Ｒ５ 東葛地区救助事務担当者会議（Ｒ３～） ↓ 10 R16

Ｒ５ 内部会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 所属長会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 管理職会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 外部会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 不祥事防止検討会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東葛地区消防本部（局）消防署長会議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 復命書・所感 赤

Ｒ５ 復命書・所感〔４月～７月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書・所感〔８月～１１月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書・所感〔１２月～３月〕 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 業務 青

■ 第２ガイド 業務指針〔通達・通知・計画〕 青

継 Ｈ２７ 緊急消防援助隊〔平成２７年～〕 ←

継 Ｈ８ 消防業務・常磐道内の消防活動 ←

継 Ｈ１３ 消防業務・江戸川等河川〔平成１３年～平成１９年〕 ←

継 Ｈ１３ 消防業務・江戸川等河川〔平成２０年～〕 ←

■ 第２ガイド 災害対策 赤

継 Ｈ７ 消防業務・災害防止区域 ←

継 Ｈ７ 消防業務・大震災等による資料 ←

継 Ｈ２７ 災害対応重点区域（Ｈ２７～） ←

継 Ｒ３ 災害対応重点区域（Ｈ３０～） ←

継 Ｈ２１ 流山市風水害・水防活動要領 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 水難・救助艇 ←

継 Ｈ７ 大規模特殊災害事例研究消防活動マニュアル ←

継 Ｈ８ 災害報告及び即報要領 ←

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←

継 Ｈ２４ 流山市事業継続計画（ＢＣＰ） ←

継 Ｒ４ 特殊建物活動計画 ←

■ 第２ガイド ＮＢＣ・ウイルス災害 緑

継 Ｈ７ 消防業務・サリン等による資料 ←

継 Ｈ７ 消防業務・放射性物質・核の資料 ←

継 Ｈ７ 消防業務・大規模特殊災害活動 ←

継 Ｈ１１ 毒劇物文書〔平成１１年度まで〕 ←

継 Ｈ１２ 毒劇物文書〔平成１２年度から〕 ←

継 Ｈ７ 核燃料輸送 ←

継 Ｈ１４ 天然痘・テロ対応資料 ←

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ対策による消防業務継続計画 ←

継 Ｒ１ ＮＢＣテロ対応全般 ←

継 Ｒ１ 新型コロナウイルス感染症に係る文書 ←

継 Ｒ１ ＮＢＣ災害対応資機材保有状況 ←

■ 第２ガイド パソコン 白

継 Ｈ１５ ホームページガイドライン ←

継 Ｈ１５ 申請届出の電子化 ←

継 Ｈ１８ パソコンＬＡＮ関係 ←

継 Ｈ２１ ＯＡシステム ←

継 Ｈ３１ 情報セキュリティ ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 統合型ＧＩＳ（地理情報システム） ←

Ｒ５ パソコン関係（通知・依頼・照会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子メール受付処理報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 情報セキュリティ（通知・依頼・照会） ↓ 3 R9

Ｒ５ パソコン障害等対応依頼書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 消防業務 赤

継 Ｈ１０ 防災対策調査報告書　平成１０年 ←

継 Ｈ１０ 防災対策調査報告書　平成１３年～平成２０年 ←

継 Ｈ１０ 事故時の対応について ←

継 Ｈ１３ 業務車両証明書 ←

継 Ｈ１８ 流山市消防本部警防規程（説示書） ←

継 Ｈ２２ 中央消防署緊急車両安全管理マニュアル ←

継 Ｈ２７ 通知関係〔保存〕 ←

■ 第２ガイド 消防相談所 黄

継 Ｈ２１ 消防相談所要綱 ←

継 Ｈ２３ 苦情に関する情報照会について ←

Ｒ５ 苦情 ↓ 3 R9

Ｒ５ 要望 ↓ 3 R9

Ｒ５ 相談 ↓ 3 R9

Ｒ５ 感謝 ↓ 3 R9

Ｒ５ 意見 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防係あて消防相談 ↓ 3 R9

Ｒ５ その他〔４月～９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ その他〔１０月～３月〕 ↓ 3 R9

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 月報 ↓ 3 R10

★ 第１ガイド 装備・管理 緑

■ 第２ガイド 装備・管理 緑

継 Ｈ１３ 保証書 ←

継 Ｈ９ 中央署施設装備基準 ←

継 Ｈ２５ 消防資機材　管理・貸出 ←

継 Ｈ８ 消防救急資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ１０ 消防災害に係る車両の取扱資料 ←

継 Ｈ７ 消火原液積載使用状況記録 ←

継 Ｈ１２ 消防力の基準に関する検討委員会 ←

継 Ｈ１３ 高規格救急車仕様書 ←

継 Ｈ２８ 装備故障報告書 ←

■ 第２ガイド ホース台帳・積載記録 白

継 Ｈ１５ ホース台帳　６５ｍｍ ←

継 Ｈ１２ ホース台帳　５０ｍｍ ←

継 Ｈ２６ ホース台帳　４０ｍｍ ←

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（ポンプ１） ↓ 3 R9

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（化学車） ↓ 3 R9

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（梯子車） ↓ 3 R9

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（大型水槽車） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 高圧ガス・酸素・アセチレン 赤

継 Ｈ７ 空気酸素容器等一覧表〔中央署〕 ←

継 Ｈ１４ 空気酸素容器等一覧表〔各署〕 ←

継 Ｈ１０ 高圧ガス容器再検査成績表 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ 容器所有者登録事務 ←

継 Ｈ２０ 空気呼吸器保守点検結果報告 ←

継 Ｈ９ 高圧ガス容器所有者登録表 ←

■ 第２ガイド 車両管理 青

継 Ｈ７ 車両台帳 ←

継 Ｈ１６ ＮＯｘ・ＰＭ法 ←

継 Ｈ１６ 起震車排ガス減少装置 ←

継 Ｈ２１ 各車両に係る注意事項等通知文 ←

継 Ｈ８ 車両整備記録簿 ←

継 Ｒ１ 梯子車保守点検 ←

Ｒ５ 故障報告書〔写し〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 整備申請書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 通信機器故障報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 装備器具・積載器具一覧表（令和５年度） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 施設・管理 黄

継 Ｈ７ 高圧ガス保安法資料 ←

継 Ｈ１３ 救助訓練塔点検及び修繕（Ｈ１３～Ｈ２８）① ←

継 Ｈ１９ 救助訓練塔点検及び修繕（Ｈ２９～）② ←

継 Ｈ２３ 放射線環境測定 ←

継 Ｈ２９ 水道メーター使用記録 ←

継 Ｒ２ 高圧ガス製造設備自主検査 ←

Ｒ５ 各機器点検・保守 ↓ 3 R9

Ｒ５ 故障報告書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 緊急車両指定・許可 緑

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 緊急車両指定許可申請 ←

継 Ｈ７ 千葉県道路公社申請・許可 ←

継 Ｈ１１ 首都高速道路申請・許可 ←

継 Ｈ７ 常磐自動車道申請・許可 ←

継 Ｈ８ 大型自動車通行禁止指定・許可（Ｈ２３～） ←

継 Ｈ８ 大型自動車通行禁止指定・許可（Ｒ２～） ←

継 Ｈ１４ ＮＯｘ基準減免申請書 ←

■ 第２ガイド 許可・申請 白

継 Ｈ７ 救命策発射銃 ←

継 Ｈ８ 小型船舶 ←

継 Ｈ１７ 消防隊進入口開閉用ドアハンドル〔覚書〕 ←

継 Ｈ２６ 江戸川河川敷占有許可書（Ｈ２６～Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 江戸川河川敷占有許可書（Ｒ３～） ←

継 Ｈ２３ 火災予防運動道路使用許可申請書 ←

Ｒ５ 物品貸付・閲覧申込書・庁舎使用許可 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 訓練・行事 赤

■ 第２ガイド 行事 赤

継 Ｈ２８ 東葛中部地区連合水防団水防演習 ←

継 Ｈ１２ ポンプ操法審査表(千葉県) ←

継 Ｈ２４ ポンプ操法審査表(流山市統一) ←

継 Ｈ３０ 消防団夏季訓練 ←

Ｒ５ 月間行事予定表 ↓ 3 R9

Ｒ５ 年間行事予定表（本部・署） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防出初式〔流山市〕 ↓ 3 R9

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 消防操法大会〔市・東葛飾・千葉県〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市民まつり ↓ 3 R9

Ｒ５ 公民館まつり ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 訓練 青

継 Ｈ２１ 新規採用職員教育訓練実施要領 ←

継 Ｈ２３ 新規採用職員教育訓練日誌Ｈ３０年度 ←

継 Ｈ２３ 救助操法統一事項 ←

継 Ｒ３ 集団災害訓練 ←

Ｒ５ 新規採用職員教育訓練報告 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員情報伝達訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 千葉県消防広域応援隊訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防訓練計画・通知　 ↓ 3 R9

Ｒ５ 防災訓練計画・通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防団実戦操法大会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 機関員資格取得日誌 ↓ 1 R7

Ｒ５ 警防訓練日誌　４月～９月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 警防訓練日誌　１０月～３月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 訓練（報告、通知、依頼） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 消防救助技術大会 黄

継 Ｈ２２ 千葉県消防学校訓練場図面 ←

継 Ｒ２ 救助技術全国大会質疑応答集 ←

Ｒ５ 救助技術県大会（回報・起案） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助技術県大会（実施要領・実施案内） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助技術関東大会（回報・起案） ↓ 3 R9

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救助技術関東大会（実施要領・実施案内） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助技術全国大会（回報・起案） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助技術全国大会（実施要領・実施案内） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌（大会用） ↓ 3 R9

Ｒ５ 県・関東・全国大会名簿 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 救助訓練 青

継 Ｈ２８ 救助隊及び救助大会出場希望職員の体力測定（Ｈ２８～Ｒ４） ←

継 Ｒ５ 救助隊及び救助大会出場希望職員の体力測定（Ｒ５～） ←

Ｒ５ 救助訓練日誌（　４月～　７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌（　８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌（１２月～　３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練計画（合同訓練等） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 署勤務 緑

■ 第２ガイド 消防・救急体制 緑

Ｒ５ 消防・救急体制〔　４月～　６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防・救急体制〔　７月～　９月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防・救急体制〔１０月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防・救急体制〔１月～　　３月〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 勤務割り振り 白

継 Ｈ１０ 勤務パターン表〔平成２５年～〕 ←

Ｒ５ 勤務割り振り表〔　４月～　　６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 勤務割り振り表〔　７月～　１０月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 勤務割り振り表〔１１月～　　３月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 勤務割り振り実績表　１部 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 勤務割り振り実績表　２部 ↓ 5 R11

Ｒ５ 夏季休暇〔通知・計画・予定・実績〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 勤務表 赤

Ｒ５ 勤務表　〔　４月～　６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 勤務表　〔　７月～１０月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 勤務表　〔１１月～　３月〕 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 日誌 青

■ 第２ガイド 申し送り簿 青

Ｒ５ 申し送り　〔　４月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 申し送り　〔　８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 申し送り　〔１２月～　３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防署日誌 黄

Ｒ５ 中央署日誌　〔　４月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央署日誌　〔　８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央署日誌　〔１２月～　３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 受付日誌 緑

Ｒ５ 受付日誌　〔　４月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌　〔　８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌　〔１２月～　３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 遠征勤務日誌〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 遠征勤務日誌〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防機関日誌 白

Ｒ５ 指揮車　　　〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 指揮車　　　〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 指揮車　　　〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１号車〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１号車〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１号車〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 大型水槽車〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 大型水槽車〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 大型水槽車〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 化学車　　〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 化学車　　〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 化学車　　〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 各車両運行日誌Ｒ４～ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救助機関日誌 赤

Ｒ５ 救助工作車〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救助工作車〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救助工作車〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 梯子車　　〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 梯子車　　〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 梯子車　　〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 機械日誌 青

Ｒ５ 圧力空気充填日誌 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急機関日誌 黄

Ｒ５ 中央救急１機関日誌〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央救急１機関日誌〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央救急１機関日誌〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 流山救急２機関日誌〔　１月～４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山救急２機関日誌〔　５月～８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山救急２機関日誌〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 防火思想の普及 緑

■ 第２ガイド 訓練報告・届出 緑

Ｒ５ 消防救急訓練報告書〔　４月～　９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防救急訓練報告書〔１０月～　３月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔　４月～　９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔１０月～　３月〕 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 火災予防条例第４５条届出・電話届出 白

継 Ｈ１７ 禁止行為の解除・承認申請書 ←

Ｒ５ 催物開催届出（屋内）〔　４月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 催物開催届出（屋内）〔　８月～　１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 催物開催届出（屋内）〔１２月～　３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 揚煙届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 煙火打ち上げ仕掛け届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔　４月～　５月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔　６月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔　８月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔１０月～　１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水道断・減水届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 電話等受理用紙 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 火災予防条例第４５条届出・露店 黄

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 露店届出〔　４月～　７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 露店届出〔　８月～　１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 露店届出〔　１２月～　３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防水利届出・指定 赤

継 Ｈ２８ 緊急消火栓調査状況 ←

継 Ｈ２９ 排泥栓設置一覧表 ←

Ｒ５ 消火栓使用届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防水利指定〔　４月～　９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防水利指定〔１０月～　３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防活動上必要な情報〔４月～９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防活動上必要な情報〔１０月～３月〕 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 統計 青

■ 第２ガイド 日報 青

Ｒ５ 火災・救助消防災害日報　〔　１月～　４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・救助消防災害日報　〔　５月～　８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・救助消防災害日報　〔　９月～１２月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 年報等及び月報 黄

Ｒ５ 消防月報　〔　１月～　４月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防月報　〔　５月～　８月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防月報　〔　９月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関月報　〔　１月～　６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関月報　〔　７月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助活動月計〔　１月～　４月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助活動月計〔　５月～　８月〕 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救助活動月計〔　９月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関年報 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防統計（年報・統計） ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市統計書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 災害出動報告書 緑

■ 第２ガイド 火災報告書 緑

Ｒ５ 建物 ↓ 5 R11

Ｒ５ 車両 ↓ 5 R11

Ｒ５ 林野 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災防ぎょ検討資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災即時報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 警戒・その他活動報告書 白

Ｒ５ 危険排除〔１月～６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 危険排除〔７月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急確認〔１月～６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急確認〔７月～１２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 応援 ↓ 5 R11

Ｒ５ ドクターヘリ支援出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔１月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔２月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔３月〕 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救急支援〔４月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔５月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔６月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔７月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔８月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔９月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔１０月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔１１月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援〔１２月〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救助出動報告書 赤

Ｒ５ 火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 交通事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他の事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建物等による事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 水難事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ガス及び酸欠事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機械による事故出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 風水害等自然災害出動報告書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 中高層建物 青

■ 第２ガイド 中高層建物（中央署） 青

継 Ｈ７ 中高層建物（中央署）〔　　１～　５０〕 ←

継 Ｈ７ 中高層建物（中央署）〔　５１～１００〕 ←

継 Ｈ１４ 中高層建物（中央署）〔１０１～１５０〕 ←

継 Ｈ２８ 中高層建物（中央署）〔１５１～２００〕 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 中高層建物（中央署）〔２０１～２５０〕 ←

継 Ｒ４ 中高層建物（中央署）〔２５１～３００〕 ←

継 Ｒ２ 中高層植栽調査 ←

■ 第２ガイド 中高層建物（東署） 黄

継 Ｈ７ 中高層建物（東署）〔　　１～　５０〕 ←

継 Ｈ７ 中高層建物（東署）〔　５１～１００〕 ←

■ 第２ガイド 中高層建物（南署） 緑

継 Ｈ７ 中高層建物（南署）〔　　１～　５０〕 ←

継 Ｈ７ 中高層建物（南署）〔　５１～１００〕 ←

継 Ｈ２８ 中高層建物（南署）〔１０１～１５０〕 ←

継 Ｈ２８ 中高層建物（南署）〔１５１～２００〕 ←

継 Ｈ２８ 中高層建物（南署）〔２０１～２５０〕 ←

■ 第２ガイド 中高層建物（北署） 白

継 Ｈ７ 中高層建物（北署）　〔　　１～　５０〕 ←

継 Ｈ７ 中高層建物（北署）　〔　５１～１００〕 ←

継 Ｈ１１ 中高層建物（北署）　〔１０１～　　　〕 ←

★ 第１ガイド 救急全般 青

■ 第２ガイド 救急全般 青

継 Ｈ２２ 医療廃棄物マニフェスト関連 ←

Ｒ５ 医療廃棄物マニフェスト関連 ↓ 5 R11

Ｒ５ 医療廃棄物マニフェスト ↓ 5 R11

継 Ｈ２８ 民生委員関係 ←

Ｒ５ 公務従事車両証明書管理表 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急活動マニュアル 赤

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ ウツタイン・予後調査入力要領 ←

継 Ｈ１４ ドクターヘリ・カー運行基準　平成１４年～平成２５年 ←

継 Ｈ１４ ドクターヘリ・カー運行基準　平成２６年～平成２８年 ←

継 Ｈ２６ 腸管出血性大腸菌 ←

■ 第２ガイド 感染症マニュアル 白

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ（要綱）　平成２１年～平成２３年 ←

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ（要綱）　平成２４年～ ←

継 Ｈ１６ 鳥インフルエンザ ←

継 Ｈ１３ Ｂ型肝炎対策 ←

継 Ｈ９ エイズ対策 ←

継 Ｈ１５ ＳＡＲＳ対策 ←

継 Ｈ９ ＭＲＳＡ対策 ←

継 Ｈ２６ エボラ対策 ←

継 Ｈ９ 感染症総合 ←

継 Ｈ２７ ＭＥＲＳ（中東呼吸器症候群）対策 ←

継 Ｈ２７ ＭＣプロトコール ←

継 Ｈ２７ ＤＭＡＴ・災害医療コーディネーター ←

継 Ｈ１０ ＮＢＣ災害中毒 ←

継 Ｈ２７ 傷病者の搬送及び受け入れの実施に関する基準 ←

■ 第２ガイド 救急通知文書 青

継 Ｈ２７ 救急救命士法通達（～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２７ 救急救命士法通達（Ｈ２４～） ←

継 Ｈ２７ 各種事務処理・活動の取り決め ←

継 Ｈ２７ 救急担当者会議議事録 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 病院からの通知 ←

Ｒ５ 国・県・からの通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （４月～５月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （６月～７月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （８月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （１０月～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （１２月～１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急 通知・依頼・回答 （２月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 各種教育コース（ＩＣＬＳ・ＪＰＴＥＣ等）通知・依頼・回答（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 各種教育コース（ＩＣＬＳ・ＪＰＴＥＣ等）通知・依頼・回答（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 各種セミナー・シンポジウム・講習会等通知・依頼・回答（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 各種セミナー・シンポジウム・講習会等通知・依頼・回答（１０月～３月） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急　情報　報告　証明 黄

継 Ｈ２４ 傷病者情報 ←

継 Ｈ２６ 救急情報セット ←

継 Ｈ２７ 救急活動上における情報提供等 ←

継 Ｈ２７ 病院からの各種情報提供 ←

継 Ｈ２７ アレルギー対応・エピネフリン製剤情報提供 ←

継 Ｒ１ 救急搬送証明書 ←

Ｒ５ リングカッター契約書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 要保護行旅傷病者収容通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ ３号様式（新型コロナウイルス） ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 高齢者施設情報提供書 ←

継 Ｒ１ 損失医療費補てん補助金制度の申請 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 救急資機材 管理 緑

継 Ｈ２２ 酸素容器再検査成績表（耐圧） ←

継 Ｈ２２ アドレナリン・ブドウ糖点検簿 ←

継 Ｈ２７ 除細動器・ＡＥＤに関する通知（～Ｈ２２） ←

継 Ｈ２７ 除細動器・ＡＥＤに関する通知（Ｈ２３～） ←

継 Ｈ２７ 除細動器以外の資器材に関する通知 ←

継 Ｈ２８ 救急資機材点検報告書（保守点検） ←

Ｒ５ 救急資機材 管理・貸出 (物品貸付） ↓ 5 R11

Ｒ５ 物品貸付申込書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急消毒実施記録簿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 東葛北部ＭＣ協議会 白

継 Ｈ２７ 東葛北部ＭＣ協議会 通知・報告 ←

継 Ｈ２７ 事後検証　議事録 ←

継 Ｈ２７ 救急フェア ←

Ｒ５ 救命士ポイント ↓ 1 R7

Ｒ５ 東葛北部ＭＣ協議会 開催通知・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 病院実習 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 救急統計 赤

■ 第２ガイド 救命 統計・報告 赤

Ｒ５ ウツタイン様式・予後調査票 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急救命処置録 ↓ 1 R7

継 Ｈ３０ バイスタンダー情報報告書

■ 第２ガイド 救急月報 青

Ｒ５ 救急月報〔　１月～　３月〕 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救急月報〔　４月～　６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急月報〔　７月～　９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急月報〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急収容状況 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急日報 黄

Ｒ５ 救急日報〔１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔４月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔５月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔８月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔１０月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報〔１２月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 救急普及活動 緑

■ 第２ガイド 救急普及活動 緑

継 Ｈ８ 応急手当普及に関する要綱 ←

継 Ｈ２２ ＡＥＤ協力事業所 ←

継 Ｈ２７ 流山市応急手当普及に関する検討会 ←

Ｒ５ 普通救命講習会申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 普通救命講習会実施記録 ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 応急手当（照会・回答・通知） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救命講習修了交付簿 白

継 Ｈ８ 普通救命講習修了交付簿 ←

継 Ｈ９ 上級救命講習修了交付簿 ←

★ 第１ガイド 救急業務実施報告書 赤

■ 第２ガイド 救急業務実施報告書〔　　１～５００〕 赤

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔　　１～　５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔　５１～１００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１０１～１５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１５１～２００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２０１～２５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２５１～３００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔３０１～３５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔３５１～４００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔４０１～４５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔４５１～５００〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急業務実施報告書〔５０１～１０００〕 青

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔５０１～５５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔５５１～６００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔６０１～６５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔６５１～７００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔７０１～７５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔７５１～８００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔８０１～８５０〕 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔８５１～９００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔９０１～９５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔９５１～１０００〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急業務実施報告書〔１００１～１５００〕 黄

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１００１～１０５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１０５１～１１００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１１０１～１１５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１１５１～１２００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１２０１～１２５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１２５１～１３００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１３０１～１３５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１３５１～１４００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１４０１～１４５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１４５１～１５００〕 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急業務実施報告書〔１５０１～２３００〕 白

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１５０１～１５５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１５５１～１６００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１６０１～１６５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１６５１～１７００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１７０１～１７５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１７５１～１８００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１８０１～１８５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１８５１～１９００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１９０１～１９５０〕 ↓ 5 R11

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔１９５１～２０００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２０００～２０５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２０５１～２１００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２１０１～２１５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２１５１～２２００〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２２０１～２２５０〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年　救急業務実施報告書〔２２５１～２３００〕 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 予防係共通 緑

■ 第２ガイド 予防業務指針 緑

継 Ｈ１９ 火災調査手引き ←

継 Ｈ２１ 事務処理マニュアル ←

継 Ｈ２１ 火災調査マニュアル ←

継 Ｈ２１ 流山市火災予防違反処理規定 ←

継 Ｈ２１ 消防法 ←

継 Ｈ２１ 防火管理者 ←

継 Ｈ２１ 消防用設備 ←

継 Ｈ２１ 消防法施行令３２条取扱の留意事項 ←

継 Ｈ２１ 流山市火災予防条例 ←

継 Ｈ２６ 予防事務処理要綱 ←

継 Ｈ２７ 危険物関係 ←

■ 第２ガイド 予防全般 白

継 Ｈ２４ 周知事項［平成２１年度～平成２４年度］ ←

継 Ｈ２５ 周知事項［平成２５年度～] ←

継 Ｈ２１ ＴＸ南流山駅、トンネル部防災対策資料 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 危険物施設等に関する情報 ←

継 Ｈ２１ 自主防災組織設立状況 ←

継 Ｈ２１ 防災管理者制度 ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘あり）　４月～６月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘あり）　７月～９月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘あり）　１０月～１２月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘あり）　１月～３月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘なし）　４月～９月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 査察結果通知書（指摘なし）　１０月～３月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 火災予防運動関係起案文書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 行政担当区関係起案文書 ↓ 3 R9

Ｒ５ その他の起案文書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防文書整理簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 届出・通知 青

Ｒ５ 防火対象物台帳（移管名称変更・取り壊し等） ↓ 1 R7

Ｒ５ 建築物等消防検査の完了について ↓ 1 R7

Ｒ５ 国・県・他市からの通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 部内通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書（自主訓練） ↓ 1 R7

Ｒ５ 住宅用火災警報器 ↓ 1 R7

Ｒ５ 建物建築費指数について ↓ 1 R7

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 予防研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災予防運動 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 調査・報告 黄

■ 第２ガイド 報告全般 黄

継 Ｈ２１ 火災調査 ←

Ｒ５ パトロール実施報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 実態調査・行政報告 ↓ 3 R9

Ｒ５ 自衛消防訓練報告書（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 自衛消防訓練報告書（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ その他の報告 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防業務月報〔　４月～７月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防業務月報〔８月～１１月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防業務月報〔１２月～３月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 工事中の消防計画 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 査察調査・住宅用火災警報器 赤

継 Ｈ２１ ５００㎡未満共同住宅一覧表 ←

継 Ｈ２１ 流山市住宅用火災警報器設置推進連絡会 ←

継 Ｈ２１ 住宅用火災警報器等 ←

継 Ｈ２３ ５００㎡以下共同住宅設置状況表 ←

予防査察計画について ↓ 3 R9

Ｒ５ 住宅用火災警報器設置アンケート ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 防火対象物 青

■ 第２ガイド 是正報告書　[特定] 白

継 Ｒ１ （１）項〔集会場〕 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ （３）項イ・ロ〔料理店・飲食店〕　 ←

継 Ｒ１ （４）項〔物販店〕 ←

継 Ｒ１ （１６)項イ　[複合用途]　 ←

■ 第２ガイド 是正報告書　[非特定（５）項ロ] 白

継 Ｒ１ １～２２００ ←

継 Ｒ１ ２２０１～３０００ ←

継 Ｒ１ ３００１～４０００ ←

継 Ｒ１ ４００１～４６００ ←

継 Ｒ１ ４６０１～ ←

★ 第１ガイド （続）防火対象物

■ 第２ガイド 是正報告書　[非特定　他] 青

継 Ｒ１ （７）項　小学校 ←

継 Ｒ１ （７）項　中学校　高校　専門 ←

継 Ｒ１ （７）項　江戸川学園 ←

継 Ｒ１ （８）項（１０）項（１１）項 ←

継 Ｒ１ （１２）項イ　１～１５００ ←

継 Ｒ１ （１２）項イ　１５０１～ ←

継 Ｒ１ （１３）項イ ←

継 Ｒ１ （１４）項　１～３０００ ←

継 Ｒ１ （１４）項　３００１～ ←

継 Ｒ１ （１５）項　１～１０００ ←

継 Ｒ１ （１５）項　１００１～３０００ ←

継 Ｒ１ （１５）項　３００１～４０００ ←

継 Ｒ１ （１５）項　４００１～ ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ （１６）項ロ ←

■ 第２ガイド 防火（災）管理者・消防計画　[特定] 白

継 Ｈ２７ （１）項〔集会場〕 ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ〔料理店・飲食店〕 １～３０００ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ〔料理店・飲食店〕 ３００１～４１５０ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ〔料理店・飲食店〕 ４１５１～４７００ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ〔料理店・飲食店〕 ４７０１～ ←

継 Ｈ２７ （４）項〔物販店〕 １～４１００ ←

継 Ｈ２７ （４）項〔物販店〕 ４１０１～ ←

継 Ｈ２７ （１６)項イ　[複合用途]　１～２０００ ←

継 Ｈ２７ （１６)項イ　[複合用途]　２００１～４０００ ←

継 Ｈ２７ （１６)項イ　[複合用途]　４００１～ ←

■ 第２ガイド 防火（災）管理者・消防計画　[（５）項ロ] 赤

継 Ｈ２７ １～１５００ ←

継 Ｈ２７ １５０１～２２００ ←

継 Ｈ２７ ２２０１～２６００ ←

継 Ｈ２７ ２６０１～３０００ ←

継 Ｈ２７ ３００１～３５００ ←

継 Ｈ２７ ３５０１～３８００ ←

継 Ｈ２７ ３８０１～４１００ ←

継 Ｈ２７ ４１０１～４２００ ←

継 Ｈ２７ ４２０１～４３００ ←

継 Ｈ２７ ４３０１～４５００ ←

継 Ｈ２７ ４５０１～４８００ ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ ４８０１～ ←

■ 第２ガイド 防火（災）管理者・消防計画　[非特定ほか] 青

継 Ｈ２７ （７）項　小学校 ←

継 Ｈ２７ （７）項　中学校　高校　専門 ←

継 Ｒ１ （７）項　江戸川大学 ←

継 Ｈ２７ （８）項（１０）項（１１）項 ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　１～１５００ ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　１５０１～ ←

継 Ｈ２７ （１３）項イ ←

継 Ｈ２７ （１４）項 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　１～２０００ ←

継 Ｈ２７ （１５）項　２００１～３５００ ←

継 Ｈ２７ （１５）項　３５０１～４５００ ←

継 Ｈ２７ （１５）項　４５０１～ ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　１～３０００ ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　３００１～４０００　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　４００１～　

★ 第１ガイド 点検結果報告書　 黄

■ 第２ガイド 点検結果報告書【特定】 黄

継 Ｈ２７ （１）項〔集会場〕１～４０００ ←

継 Ｈ２７ （１）項〔集会場〕４００１～ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ[料理店・飲食店]　１～３０００ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ[料理店・飲食店]　３００１～４５００ ←

継 Ｈ２７ （３）項イ・ロ[料理店・飲食店]　４５０１～ ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ （４）項[物販店]　１～３５００

継 Ｈ２８ （４）項[物販店]　３５０１～４１００ ←

継 Ｈ２８ （４）項[物販店]　４１０１～４２００ ←

継 Ｈ２８ （４）項[物販店]　４２０１～ ←

継 Ｈ２８ （１６）項イ[複合用途]　１～２０００ ←

継 Ｈ２８ （１６）項イ[複合用途]　２００１～３５００ ←

継 Ｈ２８ （１６）項イ[複合用途]　３５０１～４０００ ←

継 Ｈ２８ （１６）項イ[複合用途]　４００１～ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（５）項ロ　～3000まで] 緑

継 Ｈ２７ １～５００ ←

継 Ｈ２７ ５０１～１０００ ←

継 Ｈ２７ １００１～１５００ ←

継 Ｈ２７ １５０１～１６００ ←

継 Ｈ２７ １６０１～１７００ ←

継 Ｈ２７ １７０１～１８００ ←

継 Ｈ２７ １８０１～２２００ ←

継 Ｈ２７ ２２０１～２２５０ ←

継 Ｈ２７ ２２５１～２３００ ←

継 Ｈ２７ ２３０１～２４００ ←

継 Ｈ２７ ２４０１～２７００ ←

継 Ｈ２７ ２７０１～２８５０ ←

継 Ｈ２７ ２８５１～２９００ ←

継 Ｈ２７ ２９０１～２９５０ ←

継 Ｈ２７ ２９５１～３０００ ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（５）項ロ　３００１～４０００] 白

継 Ｈ２７ ３００１～３１００ ←

継 Ｈ２７ ３１０１～３２００ ←

継 Ｈ２７ ３２０１～３４５０ ←

継 Ｈ２７ ３４５１～３５００ ←

継 Ｈ２７ ３５０１～３６００ ←

継 Ｈ２７ ３６０１～３６３０ ←

継 Ｈ２７ ３６３１～３６５０ ←

継 Ｈ２７ ３６５１～３７５０ ←

継 Ｈ２８ ３７５１～３８００ ←

継 Ｈ２７ ３８０１～３８５０ ←

継 Ｈ２８ ３８５１～３９００ ←

継 Ｈ２８ ３９０１～３９５０ ←

継 Ｈ２８ ３９５１～４０００ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（５）項ロ　４００１～４４００] 黄

継 Ｈ２８ ４００１～４０５０ ←

継 Ｈ２８ ４０５１～４１００ ←

継 Ｈ２８ ４１０１～４１５０ ←

継 Ｈ２８ ４１５１～４２００ ←

継 Ｈ２８ ４２０１～４２５０ ←

継 Ｈ２８ ４２５１～４３００ ←

継 Ｈ２７ ４３０１～４３５０ ←

継 Ｈ２８ ４３５１～４４００ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（５）項ロ　４４０１～] 緑

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ ４４０１～４４５０ ←

継 Ｈ２８ ４４５１～４５５０ ←

継 Ｈ２８ ４５５１～４６００ ←

継 Ｈ２８ ４６０１～４６５０ ←

継 Ｒ２ ４６５１～４７５０ ←

継 Ｒ２ ４７５１～４８２５ ←

継 Ｒ２ ４８２６～４９００ ←

継 Ｒ２ ４９０１～４９５０ ←

継 Ｒ２ ４９５１～５０００ ←

継 Ｒ２ ５００１～５１００ ←

継 Ｒ２ ５１００～ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書〔（５）項ロ　大規模〕 白

継 Ｈ２７ ウッドパーク初石（Ａ棟～Ｅ棟） ←

継 Ｒ１ ウッドパーク初石（Ｆ棟～Ｊ棟、駐車場） ←

継 Ｈ２７ 東急ドエルステージ２１　１センターコート ←

継 Ｈ２７ 東急ドエルステージ２１　２サウスコート ←

継 Ｈ２７ 流山ニューシティーステージ２１ ←

継 Ｈ２７ ザ・フォレストレジデンス① ←

継 Ｈ２７ ザ・フォレストレジデンス② ←

継 Ｈ２８ パークホームズ流山おおたかの森ザレジデンスＡ～Ｃ棟 ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（７）項～（１３）項イ] 赤

継 Ｈ２７ （７）項　小学校 ←

継 Ｈ２７ （７）項　中学校　 ←

継 Ｈ２７ （７）項　高校　専門 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ （７）項　江戸川学園 ←

継 Ｈ２７ （８）項（９）項（１０）項 ←

継 Ｈ２７ （１１）項 ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　１～１５００ ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　１５０１～４０００ ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　４００１～ ←

継 Ｈ２７ （１２）項イ　ＳＭＣテック ←

継 Ｈ２７ （１３）項イ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　[（１４）項] 緑

継 Ｈ２７ （１４）項　　１～１３００ ←

継 Ｈ２７ （１４）項　　１３０１～２５００ ←

継 Ｈ２７ （１４）項　　２５０１～３７００ ←

継 Ｈ２７ （１４）項　　３７０１～ ←

継 Ｈ２７ （１４）項　　ロジポートＢ棟 ←

継 Ｈ２７ （１４）項　　ジャパン建材 ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　（１５）項 青

継 Ｈ２７ （１５）項　１～８００ ←

継 Ｈ２７ （１５）項　８０１～１１５０　 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　１１５１～２４００　　　　　　 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　２４０１～３２００ ←

継 Ｈ２７ （１５）項　３２０１～３４００　　　　　　　 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　３４０１～３６５０　　　　　　　 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　３６５１～４１００　　　　　　　 ←

継 Ｈ２７ （１５）項　４１０１～４６００　　　　　　 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO41

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ （１５）項　４６０１～４８５０　　　　　　 ←  

継 Ｈ２７ （１５）項　４８５１～　　　　　　 ←  

継 Ｈ２７ （１５）項　三井住友建設（株）技術研究所　　　　　　　 ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書　（１６）項ロ他 白

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　１～１３００　　　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　１３０１～２０００　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　２００１～２５００　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　２５０１～２８００　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　２８０１～３３００　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　３３０１～４０００　　　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　４００１～　４６００　 ←

継 Ｈ２７ （１６）項ロ　４６０１～　　 ←

継 Ｈ２７ 北千葉浄水場 ←

継 Ｈ２７ 台帳なし ←

継 Ｈ３１ 小規模飲食店等（１５０㎡未満） ←

継 Ｈ３１ 東電管理借室変電 ←

★ 第１ガイド 各種台帳 緑

■ 第２ガイド 行政担当区台帳　中央署（中１区～中８区） 緑

継 Ｈ２１ 中１区　（西初石３丁目・若葉台） ←

継 Ｈ３１ 中２区　（西初石４・５丁目、おおたかの森西３・４丁目） ←

継 Ｈ３１ 中３区　（市野谷西部、おおたかの森西１・２丁目） ←

継 Ｈ３１ 中４区　（市野谷東部、おおたかの森南１・２・３丁目） ←

継 Ｈ３１ 中５区　（東初石３丁目、おおたかの森北２丁目） ←

継 Ｈ２１ 中６区　（東初石４丁目） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO42

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 中７区　（美田、おおたかの森北３丁目） ←

継 Ｈ３１ 中８区　（おおたかの森東１・２丁目、北１丁目） ←

■ 第２ガイド 行政担当区台帳　中央署（中９区～中１９区） 黄

継 Ｈ３１ 中９区　（おおたかの森東３・４丁目、駒木一部） ←

継 Ｈ３１ 中１０区（駒木北部、駒木南部） ←

継 Ｈ２１ 中１１区（桐ヶ谷、上貝塚、谷、下花輪） ←

継 Ｈ２１ 中１２区（三輪野山 一・二・三丁目） ←

継 Ｈ３１ 中１３区（三輪野山 四・五丁目、大字三輪野山、大畔） ←

継 Ｈ２１ 中１４区（加 四・五・六丁目） ←

継 Ｈ２１ 中１５区（加 一・二・三丁目、加（台）の一部） ←

継 Ｈ２１ 中１６区（流山１・２・３・４丁目） ←

継 Ｈ２１ 中１７区（平和台１・２・３丁目） ←

継 Ｈ２１ 中１８区（平和台４・５丁目） ←

継 Ｈ２１ 中１９区（中、前平井、後平井） ←

■ 第２ガイド 行政担当区台帳　他署 赤

継 Ｈ２１ 東１区～東５区 ←

継 Ｈ２１ 東６区～東１０区 ←

継 Ｈ２１ 東１１区～東１６区 ←

継 Ｈ２１ 南１区～南４区 ←

継 Ｈ２１ 南５区～南８区 ←

継 Ｈ２１ 南９区～南１１区 ←

継 Ｈ２１ 北１区～北６区 ←

継 Ｈ２１ 北７区～北１２区 ←

継 Ｈ２１ 北１３区～北１８区 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 消防用設備 白

■ 第２ガイド 連結送水管 白

継 Ｈ２１ 中央署　平成２０年まで ←

継 Ｒ１ 中央署　平成２１年～２９年 ←

継 Ｒ１ 中央署　平成３０年～令和２年 ←

継 Ｒ１ 令和２年～ ←

継 Ｈ２１ 東　署 ←

継 Ｈ２１ 南　署 ←

継 Ｈ２１ 北　署 ←

■ 第２ガイド 水圧開放装置 青

継 Ｈ２１ 一覧表　中央署 ←

継 Ｈ２１ 一覧表　東・南署 ←

継 Ｒ１ 中央署　平成２７年まで ←

継 Ｒ１ 中央署　平成２８年～ ←

継 Ｈ２１ 東　署 ←

継 Ｈ２１ 南　署 ←

継 Ｈ２１ 北　署 ←

■ 第２ガイド その他の設備 黄

継 Ｈ２１ スプリンクラー ←

継 Ｒ１ 送水・採水口　平成２０年まで ←

継 Ｒ１ 送水・採水口　平成２１年～３０年 ←

継 Ｒ１ 送水・採水口　平成３１年～ ←

継 Ｈ２１ 屋内消火栓 ←

継 Ｈ２１ 排煙設備 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
ページNO44

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 連結散水 ←

★ 第１ガイド 火災予防条例関係 緑

■ 第２ガイド 火災予防条例 緑

継 Ｈ２１ 変電設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ 発電設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ 蓄電設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ 炉・かまど設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ 温風暖房器設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ ネオン管灯施設一覧表 ←

継 Ｈ２１ ボイラー施設一覧表 ←

継 Ｈ２１ 厨房乾燥設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ サウナ設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ ヒートポンプ冷暖房機一覧表 ←

継 Ｈ２１ 屋外の変電設備（台帳無し） ←

継 Ｈ２１ ハロン設置状況一覧表 ←

■ 第２ガイド 火災予防条例第３３条・４５条の２・４６条 青

継 Ｈ２１ 洞道北千葉浄水場　 ←

継 Ｈ２１ 洞道北千葉浄水場　中間ポンプ棟 ←

継 Ｈ２１ 液化石油ガス施設一覧表 ←

継 Ｈ２１ 指定可燃物 ←

継 Ｈ２１ 少危移動貯蔵タンク（ミニローリー） ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　 ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　廃止 ←

継 Ｈ２１ 少量危険物指定可燃物届出処理簿 ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　中央消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所（査察調査書） ←

継 Ｈ２１ 少量・指定可燃物（廃止）届出書 ←

継 Ｈ２１ 少量　ローリー（経過表） ←

継 Ｈ２１ 少量危険物(経過表） ←

継 Ｈ２１ 洞道の届出（平和台） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２４ ＤＢ型包括施設管理業務委託 ←

継 Ｈ２４ 全庁ＬＡＮ運用管理（ネットワーク・情報システム） ←

継 Ｈ２４ 事業継続計画（ＢＣＰ）非常時優先業務 ←

■ 第２ガイド 実施計画・事業評価 赤

継 Ｈ１４ 流山市男女共同参画プラン ←

継 Ｈ５ 流山市長期構想後期 ←

継 Ｈ５ 流山市総合計画後期基本計画 ←

継 Ｈ１１ 新行財政運営システム（ＣＡＰ２１） ←

Ｒ５ 部局長の仕事と目標 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１０ 営利企業等従事許可願い ←

Ｒ５ 人事通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 昇任試験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 私事旅行届承認簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 履歴事項変更届 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 財務 黄

継 Ｈ１４ 契約関係書類 ←

継 Ｈ５ 備品台帳 ←

継 Ｒ３ 所管換物品送付・受領 ←

Ｒ５ 財務・会計関係通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 備品不用決定〔不用決定・処分調書〕 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 議会 赤

Ｒ５ 定例会 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 予算 緑

■ 第２ガイド 予算 緑

継 Ｈ１４ 予算関係資料 ←

Ｒ５ 予算執行・計画 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和４年度予算審査資料（想定質問） ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算編成説明資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算関係通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 時間外等勤務手当の予算執行管理 ↓ 3 R9

Ｒ５ 歳出予算執行状況 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和６年度予算 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予備費・充当 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 契約 白

継 Ｈ２２ 契約書（長期継続契約） ←

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 債権者登録申出書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 納品書 赤

Ｒ５ 納品書１（車検・点検） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書２（消耗品） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書３（ガス・水道） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書４（救急関係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書５（その他） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書６（高圧ボンベ納品書・預書） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 納品書７（電気・電話） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書８（車両関係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 車両以外の燃料納品書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 寝具類受払伝票 ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁舎清掃作業完了証明書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 公共料金支払明細リスト ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 決算・監査 青

Ｒ５ 行政報告書〔行政報告書〕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 決算審査 ↓ 10 R16

Ｒ５ 行政監査関係通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期監査報告資料（４月～１０月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期監査報告資料（１１月～３月） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 文書管理 黄

■ 第２ガイド 文書 黄

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱(～H２６) ←

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱(～H２７) ←

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱(～H２８) ←

継 Ｈ２４ 情報公開制度手引き（制度の解釈及び運用） ←

継 Ｈ２１ 個人情報保護の公開請求 ←

Ｒ５ 起案全般(4月～9月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 起案全般(10月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 文書処理簿（流消東） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電話等受理用紙 ↓ 3 R9

Ｒ５ 事務引継書 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 通知（全般） 緑

Ｒ５ 庶務係庁内通知（４月～５月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係庁内通知（６月～８月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係庁内通知（９月～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係庁内通知（１２月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係部内通知（４月～５月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係部内通知（６月～８月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係部内通知（９月～１１月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 庶務係部内通知（１２月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防係通知（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防係通知（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 予防係通知（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 予防係通知（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 広報 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 照会・回答・依頼 白

Ｒ５ 庶務係庁内（４月～５月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係庁内（６月～８月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係庁内（９月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係庁内（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係部内（４月～５月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係部内（６月～８月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係部内（９月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係部内（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防係 ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 予防係 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急係（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急係（８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急係（１２月～３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド ファイリング 赤

継 Ｈ５ ファイリングの手引 ←

継 Ｈ２０ 経過したファイル基準表(H20～H25年度) ←

継 Ｈ２６ 経過したファイル基準表(H26～H31年度) ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド パソコン 青

継 Ｈ１４ 庶務業務全般 ←

継 Ｈ１８ ホームページガイドライン ←

Ｒ５ 庁内ＬＡＮ関係通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市民からのメール ↓ 3 R9

Ｒ５ 東消防署ホームページ ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 東消防署共通 黄

■ 第２ガイド 東消防署共通全般 黄

継 Ｈ２１ 消防年報作成マニュアル ←

Ｒ５ 消防緊急連絡通報体制表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 示達事項 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民からのメール ↓ 3 R9

Ｒ５ 東消防署ホームページ ↓ 3 R9

Ｒ５ 東消防署庁舎見学及び職場体験 ↓ 3 R9

Ｒ５ アルコール検査結果（東水槽１） ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ アルコール検査結果（東ポンプ１） ↓ 1 R7

Ｒ５ アルコール検査結果（資機材搬送車） ↓ 1 R7

Ｒ５ アルコール検査結果（東救急１） ↓ 1 R7

Ｒ５ アルコール検査結果 ↓ 1 R7

Ｒ５ 不祥事防止対策所属内検討会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 物品貸付・閲覧申込書 ↓ 3 R9

Ｒ５ ＬＩＮＥ　ＷＯＲＫＳ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 研修・会議 緑

Ｒ５ 千葉県消防学校 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市役所研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 外部研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東葛地区署長及び事務担当者会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 管理職及び係長会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 政策法務研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防救助担当者会議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 組織・委員会 白

継 Ｈ２４ 消防職員体力管理 ←

継 Ｈ１６ 消防職員委員会（～Ｈ１９） ←

継 Ｈ２０ 消防職員委員会（Ｈ２０～Ｈ２５） ←

継 Ｈ２６ 消防職員委員会（Ｈ２６～） ←

継 Ｈ２１ 環境行動計画施策（Ｈ２１～Ｈ２５） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 消防伝承委員会（Ｈ２９～） ←

Ｒ５ 安全衛生委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山市消防職員体力管理者委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防伝承委員会（計画・報告書・記録書） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 福利厚生 赤

Ｒ５ 消防僚友会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員互助会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 給与差引表 ↓ 1 R7

Ｒ５ サポート保険関係 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 業務 青

■ 第２ガイド 消防相談所 青

継 Ｈ１５ 消防相談所要綱 ←

継 Ｒ５ 消防相談当月分 ←

Ｒ５ 苦情・要望 ↓ 3 R9

Ｒ５ 相談・感謝・その他 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 消防業務 黄

継 Ｈ２０ 消防活動に関する規程（説示書） ←

継 Ｈ２９ 消防活動空地 ←

継 Ｈ２２ 防災対策調査報告書 ←

継 Ｈ３０ 消防活動上必要な情報 ←

Ｒ５ 消防救急訓練報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消火栓使用届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防活動上必要な情報（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防活動上必要な情報（１０月～３月） ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 業務指針〔通達・通知・計画〕 緑

継 Ｈ７ 緊急消防援助隊 ←

継 Ｈ７ サリン等による資料 ←

継 Ｈ２１ 指令センター共同運用 ←

■ 第２ガイド 消防相互応援協定 白

継 Ｈ２４ 消防相互応援協定 ←

継 Ｈ２１ 緊急消防援助隊要綱 ←

★ 第１ガイド 装備・管理 赤

■ 第２ガイド 装備・管理 赤

継 Ｈ１７ 防火衣貸与リスト ←

継 Ｈ１４ 消防資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ２２ 救急資機材等整備・管理 ←

Ｒ５ 被服貸与品申請 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド ホース 青

継 Ｈ１８ ホース台帳６５ｍｍ ←

継 Ｈ１８ ホース台帳５０ｍｍ ←

継 Ｈ２７ ホース台帳４０ｍｍ ←

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（東水槽１） ↓ 1 R7

Ｒ５ ホース使用及び積載記録（東ポンプ１） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 装備器具 黄

継 Ｈ７ 空気酸素容器等一覧表（東署） ←

継 Ｈ２１ 高圧ガス容器再検査成績表 ←

Ｒ５ 装備・積載器具一覧表 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 車両管理 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 車両台帳 ←

継 Ｈ２６ 資機材搬送車（仕様書） ←

Ｒ５ 故障報告書（車両） ↓ 3 R9

Ｒ５ 故障報告書（通信機器） ↓ 3 R9

Ｒ５ 整備申請書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 燃料受払簿 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 施設管理 白

継 Ｈ２４ 電気設備安全管理記録 ←

継 Ｈ２４ 電気工作物月次点検報告書 ←

継 Ｈ２４ 浄化槽維持管理記録 ←

継 Ｈ２３ 建物台帳 ←

継 流山市照明設備LED化更新事業 ←

Ｒ５ 故障報告書（施設） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庁舎管理 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防庁舎使用許可申請書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 大成有楽不動産報告書 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 訓練・行事 赤

■ 第２ガイド 行事 赤

Ｒ５ 年間行事予定表（本部・署） ↓ 3 R9

Ｒ５ 月別行事予定表（本部・署） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防出初式 ↓ 3 R9

Ｒ５ 防災訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市民を対象とした体験学習（親子体験・災害講習） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防団実戦操法大会 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 水防訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助大会（千葉県） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助大会（関東） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助大会（全国） ↓ 3 R9

Ｒ５ 操法大会（支部・県） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 訓練 青

Ｒ５ 緊急消防援助隊訓練 ↓ 5 R11

Ｒ５ 新規採用職員教育訓練 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防訓練計画・通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練計画 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔通常〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 機関員資格取得訓練日誌 ↓ 3 R9

Ｒ５ 新任機関員教養 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 署勤務 黄

■ 第２ガイド 消防・救急体制 黄

Ｒ５ 消防・救急体制〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防・救急体制〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防・救急体制〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防・救急体制〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 週休変更届 ↓ 1 R7

Ｒ５ 私事旅行届 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 勤務割り振り 緑

Ｒ５ 勤務割り振り表（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 勤務割り振り表（１０月～３月） ↓ 3 R9
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続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 勤務割り振り実績表 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員配置替え ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 勤務表 白

Ｒ５ 勤務表〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 日誌 赤

■ 第２ガイド 東消防署日誌 青

Ｒ５ 東消防署日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東消防署日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東消防署日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東消防署日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 受付日誌 黄

Ｒ５ 受付日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防車機関日誌 緑

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7
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Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急車機関日誌 白

Ｒ５ 救急車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 資機材搬送車機関日誌 赤

Ｒ５ 資機材搬送車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 資機材搬送車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 資機材搬送車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 資機材搬送車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 消防係届出 青

■ 第２ガイド 火災予防条例第４５条届出 青

Ｒ５ 露店等の開設届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 揚煙届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 煙火打ち上げ仕掛け届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔管外〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防救急訓練・断減水届出 黄

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔４月～９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔１０月～３月〕 ↓ 3 R9
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★ 第１ガイド 統計 緑

■ 第２ガイド 消防日報 緑

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急日報 白

Ｒ５ 救急日報［１月～３月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［４月～６月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［７月～９月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［１０月～１２月］ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 年報・月報 赤

Ｒ５ 消防救急業務月報（４月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防救急業務月報（１０月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助活動月報 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災・消防災害・水利現況月報 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関年報　 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防統計（年報・統計） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急月報（１月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急月報（７月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急収容状況 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予防月報（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防月報（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子メール受付処理報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防相談月報 ↓ 3 R9

Ｒ５ 病院紹介記録 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 消防水利 青

Ｒ５ 地理水利報告書月報〔４月～９月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 地理水利報告書月報〔１０月～３月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 新設消防水利の設置〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 新設消防水利の設置〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 災害出動報告書 黄

■ 第２ガイド 火災報告書 黄

Ｒ５ 建物火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 車両火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災原因調査報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災防ぎょ検討資料 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 消防災害報告書 緑

Ｒ５ 危険排除出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 調査出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 風水害出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急確認出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（４月～６月） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救急支援出動報告書（７月～８月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（１０月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援（救命）出動報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救助出動報告書 白

継 Ｈ２８ 救助出動報告書フィードバック資料 ←

Ｒ５ 救助出動報告書　 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 災害対策 赤

■ 第２ガイド 特殊建物 赤

継 Ｈ３０ 東署 ←

継 Ｈ３０ 中央署 ←

継 Ｈ３０ 南署 ←

継 Ｈ３０ 北署 ←

■ 第２ガイド 災害重点区域 黄

継 Ｈ３０ 災害重点区域 ←

継 Ｈ２５ 風水害等注意箇所 ←

★ 第１ガイド 中高層建物 青

■ 第２ガイド 中高層建物 青

継 Ｈ１９ 中高層建物総計表 ←

継 東消防署中高層建物 ←

■ 第２ガイド 東消防署管外中高層建物 黄

継 Ｈ１９ 中央消防署中高層建物 ←

継 Ｈ１９ 南消防署中高層建物 ←

継 Ｈ１９ 北消防署中高層建物 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 救急全般 緑

■ 第２ガイド 救急全般 緑

継 Ｈ９ 感染症活動対策 ←

継 Ｈ１４ ウツタイン様式取扱 ←

継 Ｈ２４ ドクターヘリ対応マニュアル ←

継 Ｈ２４ ランデブーポイント要注意個所 ←

継 Ｈ２４ 緊急通報装置設置者名簿 ←

継 Ｈ２４ 救急業務活動 ←

継 Ｒ５ 救急搬送証明書 ←

Ｒ５ 傷病者情報 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急活動事後検証 ↓ 3 R9

Ｒ５ 要保護行旅傷病者収容通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 医療廃棄物マニフェスト ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急に関する通知 青

Ｒ２ 新型コロナ（市） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ 新型コロナ（国・県） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ 新型コロナ（防災課ＭＣ） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２４ ドクターヘリ対応通知書 ←

Ｒ５ 救急　通知文書４～６月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急　通知文書７～９月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急　通知文書１０～１２月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急　通知文書１～３月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 新型コロナ解除書類 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 救命士全般 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 救命士免許証等 ←

継 Ｈ２０ 東京研修所 ←

継 Ｈ２４ 救急活動要領　～Ｈ１６ ←

継 Ｈ２４ 救急活動要領　Ｈ１７～２２ ←

継 Ｈ２４ 救急活動要領　Ｈ２３～２６ ←

継 Ｈ２７ 救急活動要領　Ｈ２７～ ←

継 Ｈ２８ ＭＣ関係 ←

Ｒ５ 救急検証表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 病院実習 ↓ 3 R9

Ｒ５ R2ウツタイン様式 ↓ 1 R7

Ｒ５ R2予後調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急救命処置録 ↓ 5 R11

Ｒ５ 外部研修（開催通知、案内） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 救急普及活動 赤

継 Ｈ１７ 応急手当普及啓発（～Ｈ２５） ←

継 Ｈ１７ 応急手当普及啓発（Ｈ２６～Ｈ２９） ←

継 Ｈ１７ 応急手当普及啓発（Ｈ３０～） ←

継 Ｒ５ 日本臨床救急医学会学術集会 ←

Ｒ５ 事業所対抗応急手当ラリー ↓ 3 R9

Ｒ５ 普通救命講習会申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 普通救命講習会実施記録 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 救急出動報告書 青

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１～５００ 青

Ｒ５ 　　　１～５０ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 　　５１～　１００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　１０１～　１５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　１５１～　２００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　２０１～　２５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　２５１～　３００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　３０１～　３５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　３５１～　４００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　４０１～　４５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　４５１～　５００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　５０１～１０００ 黄

Ｒ５ 　５０１～　５５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　５５１～　６００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　６０１～　６５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　６５１～　７００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　７０１～　７５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　７５１～　８００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　８０１～　８５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　８５１～　９００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　９０１～　９５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 　９５１～　１０００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１００１～１５００ 緑

Ｒ５ １００１～１０５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ １０５１～１１００ ↓ 5 R11

Ｒ５ １１０１～１１５０ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ １１５１～１２００ ↓ 5 R11

Ｒ５ １２０１～１２５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ １２５１～１３００ ↓ 5 R11

Ｒ５ １３０１～１３５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ １３５１～１４００ ↓ 5 R11

Ｒ５ １４０１～１４５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ １４５１～１５００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１５０１～１６００ 赤

Ｒ５ １５０１～１５５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ １５５１～１６００ ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 予防係共通 白

■ 第２ガイド 予防係全般 白

継 Ｈ２５ 予防全般（通知・依頼文書）Ｈ１４～２３ ←

継 Ｈ２５ 予防全般（通知・依頼文書）Ｈ２４～ ←

継 Ｈ２１ 柏市消防局との事務運用について ←

継 Ｈ２５ 液化石油ガス設備の保安基準 ←

継 Ｒ５ 消防表彰調書 ←

継 Ｒ５ 国・県からの通知 ←

継 Ｒ５ 違反処理 ←

Ｒ５ 予防担当者会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 春・秋火災予防運動 ↓ 3 R9

Ｒ５ 警戒パトロール ↓ 3 R9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出・報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 行政担当区起案 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 防火対象物の名称変更・取壊し・検査完了・台帳送付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災即時報告書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 予防業務 赤

継 Ｈ２５ 火災予防条例改正 ←

継 Ｈ１９ 火災調査資料（Ｈ１９年～Ｈ２２年） ←

継 Ｈ２３ 火災調査資料（Ｈ２３年～） ←

継 Ｈ２６ 住宅用火災警報器の設置調査（Ｈ２６年～Ｈ２９年） ←

継 Ｈ３０ 住宅用火災警報器の設置調査（Ｈ３０年～Ｒ２年） ←

継 Ｒ３ 住宅用火災警報器の設置調査（Ｒ３年～） ←

継 Ｈ２５ 住宅防火診断 ←

継 Ｈ３０ 小規模飲食店 ←

継 Ｈ３０ 民泊関係 ←

■ 第２ガイド 空家・枯草 青

継 Ｈ１２ 空家調査一覧表 ←

継 Ｈ１２ 空家状況経過表（東１，２，３，４区） ←

継 Ｈ１２ 空家状況経過表（東５，６，７，８区） ←

継 Ｈ１２ 空家状況経過表（東９，１０，１１，１２区） ←

継 Ｈ１２ 空家状況経過表（東１３，１４，１５，１６区） ←

継 Ｈ１２ 空家状況経過表（執務・報告の要領） ←

継 Ｈ２７ 枯草の苦情等 ←

■ 第２ガイド 火災予防条例届出 黄

継 Ｈ２１ 火災予防条例４４条 ←

継 Ｈ２１ 少危移動貯蔵タンク（ミニローリー） ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　[東消防署] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　[廃止] ←

★ 第１ガイド 行政担当区台帳 緑

■ 第２ガイド 東消防署行政担当区台帳（東１区～東８区） 緑

継 Ｈ７ 東１区【野々下１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東２区【野々下２、３丁目】 ←

継 Ｈ７ 東３区【長崎１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 東４区【野々下４丁目・野々下５丁目の西部】 ←

継 Ｈ７ 東５区【野々下５丁目の東部・野々下６丁目】 ←

継 Ｈ７ 東６区【古間木・芝崎】 ←

継 Ｈ７ 東７区【前ケ崎(ＪＲ常磐線以南を除く)】 ←

継 Ｈ７ 東８区【名都借の北部】 ←

■ 第２ガイド 東消防署行政担当区台帳（東９区～東１６区） 赤

継 Ｈ７ 東９区【名都借の南部・名都借(南柏本州団地)】 ←

継 Ｈ７ 東１０区【前ケ崎(ＪＲ常磐線以南)】 ←

継 Ｈ７ 東１１区【松ケ丘５(緑、北)、６丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１２区【松ケ丘３、４丁目・西松ケ丘１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１３区【松ケ丘１、２、５丁目(松ケ丘)】 ←

継 Ｈ７ 東１４区【向小金１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１５区【向小金２丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１６区【向小金３、４丁目】 ←

■ 第２ガイド 行政担当区台帳他署 白

継 Ｒ５ 中１区～中３区 ←

継 Ｒ５ 中４区～中６区 ←

継 Ｒ５ 中７区～中９区 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 中１０区～中１２区 ←

継 Ｒ５ 中１３区～中１５区 ←

継 Ｒ５ 中１６区～中１９区 ←

継 Ｒ５ 南１区～南４区 ←

継 Ｒ５ 南５区～南８区 ←

継 Ｒ５ 南９区～南１１区 ←

継 Ｒ５ 北１区～北６区 ←

継 Ｒ５ 北７区～北１２区 ←

継 Ｒ５ 北１３区～北１８区 ←

★ 第１ガイド 報告・届出 黄

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[１～２０００] 黄

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１～３９９] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[４００～６９９] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[７００～８５０] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[８５１～１０００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１００１～１５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１５０１～１６５０] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１６５１～１８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１８０１～１９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１９０１～２０００] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[２００１～３１００] 緑

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２００１～２２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２２０１～２３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２３０１～２４００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２４０１～２６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２６０１～２７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２７０１～２８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２８０１～２９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２９０１～３０００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３００１～３０５０] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３０５１～３１００] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[３１０１～] 青

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３１０１～３４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３４０１～３５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３５０１～３７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３７０１～４０００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[４００１～４５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[４５０１～５０００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[５００１～] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[台帳番号なし] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［１項ロ～１４項］ 白

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１項ロ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項イ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項ロ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項ロ（小規模飲食店） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書４項（１～３０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書４項（３００１～） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書５項イ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書７項(小・中学校) ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書７項(高校・大学・その他) ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書８項 ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１１項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１３項イ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１４項（１～１０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１４項（１００１～） ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［１５項～１８項］ 赤

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（１～２５００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（２５０１～） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項イ（１～３０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項イ（３００１～） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項ロ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１８項 ←

継 Ｈ１０ 借用電気室 ←

継 Ｈ１０ ５項ロ以外の台帳なし ←

■ 第２ガイド 防火管理者 青

継 Ｈ２４ 防火管理者１項ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者３項イ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者３項ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者４項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者５項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者５項ロ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　消防本部　東消防署
ページNo 25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 防火管理者７項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者８項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１１項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１２項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１４項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１５項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者１６項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１６項ロ ←

継 Ｈ７ 管理権原者変更届 ←

■ 第２ガイド 消防計画 黄

継 Ｈ２４ 消防計画１項ロ ←

継 Ｈ２４ 消防計画３項イ・ロ ←

継 Ｈ２４ 消防計画４項 ←

継 Ｈ２４ 消防計画５項イ ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[１～２０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[２００１～３０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[３００１～] ←

継 Ｈ７ 消防計画７項 ←

継 Ｈ７ 消防計画８項及び１１項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１２項イ ←

継 Ｈ７ 消防計画１４項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１５項 ←

継 Ｈ２４ 消防計画１６項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１６項ロ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 管理権原者変更届 ←

★ 第１ガイド 査察指導 緑

■ 第２ガイド 査察 緑

継 Ｈ７ 査察実施簿 ←

継 Ｈ７ 査察計画 ←

継 Ｈ２６ 査察予定表（３年分） ←

Ｒ５ 査察結果通知書［４月～９月］ ↓ 5 R11

Ｒ５ 査察結果通知書［１０月～３月］ ↓ 5 R11

Ｒ５ ５００㎡未満共同住宅発送関係 ↓

■ 第２ガイド 是正報告書 青

継 Ｒ５ 是正報告書　１項ロ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　３項イ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　３項ロ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　４項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　５項イ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　５項ロ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　７項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　８項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１１項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１２項イ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１３項イ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１４項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１５項 ←

継 Ｒ５ 是正報告書　１６項イ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 是正報告書　１６項ロ ←

継 Ｒ５ 是正報告書　少量危険物 ←

★ 第１ガイド 消防用設備 黄

■ 第２ガイド 各種一覧表 黄

継 Ｈ７ 東消防署連結送水管 ←

継 Ｈ７ 中央・南・北署連結送水管 ←

継 Ｈ１５ 東消防署スプリンクラー ←

継 Ｈ１７ 中央・南・北署スプリンクラー ←

継 Ｈ７ 東消防署水圧開放装置 ←

継 Ｈ７ 中央・南・北署水圧開放装置 ←

継 Ｈ１５ 東消防署送水口・採水口 ←

継 Ｈ２１ 南・北署送水口・採水口 ←

継 Ｈ２１ 中央署送水口・採水口 ←

継 Ｈ１１ オートロック設備一覧表 ←

継 Ｈ２５ 危険物許可施設一覧表 ←

継 Ｈ２５ 自主防災組織一覧表（組織の設立表） ←

継 Ｈ２６ 普通・急速充電設備一覧表 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 予算 白

■ 第２ガイド 予算 白

継 Ｈ１９ 予算に伴う通知〔保存〕 ←

Ｒ５ 予算関係通知文 ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ６年度予算編成説明資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ５年度予算審査資料（想定質問） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補正 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流用・充当 ↓ 5 R11

Ｒ５ 時間外等勤務手当の予算執行管理 ↓ 3 R9

Ｒ５ 歳出予算月計表 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 契約 赤

継 Ｈ２２ 契約書（長期継続契約） ←

継 Ｈ２２ 執行伺書（長期継続契約） ←

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 執行伺書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 寝具類受払伝票 ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁舎清掃作業完了証明書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 電気設備月次点検表 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 財務 黄

継 Ｈ３０ 公有財産関係 ←

継 Ｒ５ 公有財産売却（オークション） ←

Ｒ５ 物品所管換調書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 財務・会計関係通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 建物損害共済 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 備品不要決定〔不要決定・処分調書〕 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 納品書 青

Ｒ５ 納品書１（車検・点検） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書２（消耗品） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書３（電気・電話） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書４（ガス・水道） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書５（救急関係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納品書６（その他） ↓ 5 R11

Ｒ５ 高圧ボンベ納品・預け伝票 ↓ 5 R11

Ｒ５ 公共料金支払明細リスト ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 決算・監査 黄

Ｒ５ 行政報告書〔行政報告書・作成資料〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 決算書〔決算書・提出資料〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 決算審査資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期監査関係通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定期監査報告資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 事務事業マネージメント ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 文書管理 緑

■ 第２ガイド 文書 緑

継 Ｈ１４ 通達・条例・規則・訓令(H14～H15) ←

継 Ｈ１６ 通達・条例・規則・訓令(H16～H21) ←

継 Ｈ２２ 通達・条例・規則・訓令(H22～H30) ←

継 Ｈ３１ 通達・条例・規則・訓令(R1～) ←

継 Ｈ２１ 要綱 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 予防係　通達・条例・規則・等　 ←

継 Ｈ３０ 救急業務規程改正に伴う素案協議資料 ←

継 Ｈ３０ 公印使用簿（消防署長印） ←

Ｒ５ 起案全般 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防係起案全般 ↓ 5 R11

Ｒ５ 文書処理簿（流消南） ↓ 3 R9

Ｒ５ 事務引継書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 通知(庶務・救急) 白

Ｒ５ 新型コロナウイルスに関する庁内通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁内通知(４月～７月) ×

Ｒ５ 庁内通知(８月～１１月) ×

Ｒ５ 庁内通知(１２月～３月) ×

Ｒ５ 慶弔通知 ×

Ｒ５ 庶務係通知（４月～６月） ×

Ｒ５ 庶務係通知（７月～１０月） ×

Ｒ５ 庶務係通知（１１月～３月） ×

Ｒ５ 救急係通知（４月～６月） ×

Ｒ５ 救急係通知（７月～９月） ×

Ｒ５ 救急係通知（１０月～１２月） ×

Ｒ５ 救急係通知（１月～３月） ×

Ｒ５ 不祥事防止対策検討会（通知・報告） ↓ 3 R9

Ｒ５ 全般[前項以外] ×

■ 第２ガイド 庶務関係照会・回答・依頼 赤

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（４月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（５月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（６月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（８月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（１０月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（１２月～１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 庶務係照会・回答・依頼（２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 全般[前項以外] ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 通知(予防・消防) 黄

Ｒ５ 予防係通知〔国・県〕（４月～９月） ×

Ｒ５ 予防係通知〔国・県〕（１０月～３月） ×

Ｒ５ 予防係通知〔本部・署〕（４月～８月） ×

Ｒ５ 予防係通知〔本部・署〕（９月～１２月） ×

Ｒ５ 予防係通知〔本部・署〕（１月～３月） ×

Ｒ５ 消防係通知 国・県（４月～９月） ×

Ｒ５ 消防係通知 国・県（１０月～３月） ×

Ｒ５ 消防係通知 本部・署（４～６月） ×

Ｒ５ 消防係通知 本部・署（７～９月） ×

Ｒ５ 消防係通知 本部・署（１０～１２月） ×

Ｒ５ 消防係通知 本部・署（１～３月） ×

■ 第２ガイド 消防・予防・救急照会・回答・依頼 緑

Ｒ５ 消防係照会・回答・依頼（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防係照会・回答・依頼（８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防係照会・回答・依頼（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防係照会・回答・依頼（４月～９月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 予防係照会・回答・依頼（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急係照会・回答・依頼（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急係照会・回答・依頼（１０月～３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド ファイリング 青

継 Ｈ１３ ファイリングの手引き ←

継 Ｈ１８ ファイリング維持管理作業 ←

継 Ｈ１８ 経過したファイル基準表[Ｈ１８～Ｈ２２] ←

継 Ｈ２４ 経過したファイル基準表[Ｈ２３～　　　] ←

継 Ｈ２３ ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド パソコン 黄

継 Ｈ２１ ホームページガイドライン ←

継 Ｈ２１ 庁内ＬＡＮに関する取扱い要領 ←

継 Ｈ２２ 南消防署ホームページ ←

継 Ｈ２２ 市民からのメールに関する通知 ←

Ｒ５ 市民からのメール ↓ 5 R11

Ｒ５ 庁内ＬＡＮ関係通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ USBメモリ等管理簿 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 情報公開 緑

継 Ｈ１０ 情報公開制度 ←

継 Ｈ２１ 情報公開制度手引き ←

継 Ｈ２２ 個人情報保護事務の手引き ←

継 Ｈ２２ 弁護士会・捜査機関・裁判所からの照会 ←

継 Ｈ２２ 公文書の開示 ←

★ 第１ガイド 南消防署共通 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 南消防署共通全般 白

継 Ｈ２１ 消防署合同係長会議（Ｈ２８～Ｒ５） ←

継 Ｒ５ 消防署合同係長会議（Ｒ５～） ←

継 Ｈ２１ 部内通知（保存）～Ｈ２５年 ←

継 Ｈ２１ 部内通知（保存）Ｈ２６年～ ←

継 Ｈ２２ 消防表彰調書 ←

継 Ｈ２４ 物品貸付申込書・借用書 ←

継 Ｈ２８ 即報報告書 ←

継 Ｒ５ 即報報告書（新型コロナウイルス関係）Ｒ３年度まで ←

継 Ｒ５ 即報報告書（新型コロナウイルス関係）Ｒ５年度 ←

継 Ｈ２９ 管理職会議・東葛地区署長会議 ←

Ｒ５ 免許証確認表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署見学及び職場体験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 示達事項（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 示達事項（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防職員伝承委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ アルコール検知測定結果 ↓ 3 R9

Ｒ５ Good　Challenger　推薦書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１０ 公務災害報告書 ←

継 Ｈ２１ 人事関係通知[保存] ←

Ｒ５ 人事通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 時間外予算執行状況・時間外集計 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 履歴事項変更届 ↓ 3 R9

Ｒ５ 昇任試験 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職務免除申請書・有給休暇承認請求書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員コロナ感染 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 研修・会議 赤

継 R1 4署合同会議 ←

Ｒ５ 千葉県消防学校 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予防研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 市役所研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 政策法務研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 研修欠席届 ↓ 3 R9

Ｒ５ 外部研修 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東京研修所入校者通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書〔４月～９月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 復命書〔１０月～３月〕 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 組織・委員会 青

継 Ｈ２２ 安全衛生委員会 ←

継 Ｈ９ 消防職員委員会（～Ｈ１９） ←

継 Ｈ１９ 消防職員委員会（Ｈ２０～Ｈ２５） ←

継 Ｈ２６ 消防職員委員会（Ｈ２６～） ←

継 Ｈ１８ 環境行動推進協議会 ←

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報及び通知（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報及び通知（１０月～３月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 流山市消防職員体力管理者委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 環境行動推進関係 ↓ 3 R9

Ｒ５ 男女共同参画 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 福利厚生 黄

継 Ｈ２１ 惨事ストレス ←

継 Ｈ２４ 営利企業等従事許可願 ←

Ｒ５ 消防僚友会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員互助会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員健康診断 ↓ 3 R9

Ｒ５ 給与差引表 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 業務 白

■ 第２ガイド 消防業務マニュアル 白

継 Ｈ１０ 消防業務・江戸川等河川 ←

継 Ｈ１３ 大規模特殊災害事例研究消防活動マニュアル ←

継 Ｈ２１ 災害報告及び即報要領 ←

継 Ｈ２２ 東日本巨大地震関係 ←

継 Ｈ２４ 流山市事業継続計画（ＢＣＰ） ←

継 Ｈ２６ 情報提供ガイド ←

継 Ｈ２９ 消防業務・消防技能管理マニュアル・集団救急事故対応 ←

継 Ｈ２９ 消防業務・鉄道関係 ←

継 R1 消防業務・台風関係 ←

■ 第２ガイド 放射性物質・毒劇物 赤

継 Ｈ７ 消防業務・サリン等による資料 ←

継 Ｈ１０ 毒劇物等資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１３ 天然痘・テロ対応資料 ←

継 Ｈ１６ 消防業務・放射性物質・核の資料 ←

継 Ｈ２０ 硫化水素等資料 ←

継 Ｈ２０ 消防業務・災害時要援護者避難計画 ←

■ 第２ガイド 特殊建物・重点建物他 黄

継 Ｈ３０ 消防業務・特殊建物活動計画　北署 ←

継 Ｈ３０ 消防業務・特殊建物活動計画　南署 ←

継 Ｈ３０ 消防業務・特殊建物活動計画　東署 ←

継 Ｈ３０ 消防業務・特殊建物活動計画　中央署 ←

継 Ｈ３０ 重点等における警防計画書（北） ←

継 Ｈ３０ 重点等における警防計画書（南） ←

継 Ｈ３０ 重点等における警防計画書（東） ←

継 Ｈ３０ 重点等における警防計画書（中央） ←

継 Ｈ３１ 災害重点区域 ←

継 Ｈ２０ 消防業務・災害時要援護者避難計画 ←

■ 第２ガイド 緊援隊　指令センター 白

継 Ｈ７ 緊急消防援助隊（Ｈ７～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２４ 緊急消防援助隊（Ｈ２４～Ｈ３０） ←

継 R1 緊急消防援助隊（R1～） ←

継 Ｈ２１ 指令センター共同運用（Ｈ２１～Ｈ２４） ←

継 Ｈ２５ 指令センター共同運用（Ｈ２５～Ｈ３０） ←

継 R1 指令センター共同運用（R1～） ←

継 Ｈ２８ 千葉県緊急消防援助隊 ←

■ 第２ガイド 消防相互応援協定 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１０ 野田市相互応援協定〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ１４  柏 市相互応援協定〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ１０ 松戸市相互応援協定〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ１０ 三郷市相互応援協定〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ２１ 常磐高速自動車道〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ１８ 千葉県消防広域応援協定〔原本は消防防災課〕 ←

継 Ｈ８ 災害時の応援協定（相馬市） ←

継 Ｈ２１ 緊急消防援助隊要綱 ←

■ 第２ガイド 消防業務　消防相談所 青

継 Ｈ１３ 流山市実戦操法大会要綱・審査表 ←

継 Ｈ２１ 事故時の対応について ←

継 Ｈ２０ 消防活動に関する規程（説示書） ←

Ｒ５ 消防緊急連絡通報体制 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防救急訓練報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防活動上必要な情報（４月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防活動上必要な情報（１０月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 消火栓使用届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ パトロール報告書 ↓ 3 R9

継 Ｈ１１ 消防相談所要綱 ←

Ｒ５ 当月記録用紙 ×

★ 第１ガイド 装備・管理 緑

■ 第２ガイド 装備・管理 緑

継 Ｈ７ 空気酸素容器等一覧表〔南消防署〕 ←

継 Ｈ１３ 職員貸与品 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 高圧ガス容器再検査成績表 ←

継 Ｈ２１ 一般高圧ガス引渡先保安台帳 ←

継 Ｈ１４ 消防資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ２２ 救急資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ２９ 救命策発射銃 ←

Ｒ５ 装備機器積載点検表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 被服〔申請・通知・貸与〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通信機器故障報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 帯電具保守点検 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド ホース 白

継 Ｈ１８ ホース台帳６５ｍｍ ←

継 Ｈ１８ ホース台帳５０ｍｍ ←

継 Ｈ２７ ホース台帳４０ｍｍ ←

Ｒ５ ホース使用及び積載記録　〔南水槽１〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ホース使用及び積載記録　〔南ポンプ１〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ホース使用及び積載記録　〔中央水槽１〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 装備積載器具 赤

継 Ｈ２４ 保証証　（庶務係） ←

継 Ｈ２４ 保証証　（消防係） ←

継 Ｈ２４ 保証証　（救急係） ←

継 Ｈ２０ 装備器具・積載器具一覧表 ←

継 Ｈ１９ 除細動 ←

継 Ｈ１５ エアーテント一式一覧 ←

■ 第２ガイド 車両管理 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 車両台帳 ←

継 Ｈ１４ 車両整備記録 ←

継 Ｈ２０ 常磐自動車道申請・許可 ←

継 Ｈ２０ 通行禁止申請・許可 ←

継 Ｈ２１ 千葉県道路公社申請・許可 ←

継 Ｈ２１ 首都高速道路申請・許可 ←

Ｒ５ 燃料給油クレジット関係 ↓ 5 R11

Ｒ５ 故障報告書（車両） ↓ 3 R9

Ｒ５ 整備申請書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 施設管理 緑

継 Ｈ８ 南消防署施設装備基準 ←

継 Ｈ２１ 庁舎建築関係資料（新庁舎） ←

継 Ｈ３１ 故障報告書（庁舎） ←

継 Ｈ３１ 公共施設保全計画（ＦＭ） ←

継 Ｒ５ 業務月次報告書・中短期修繕計画書 ←

Ｒ５ 庁舎管理 ↓ 3 R9

Ｒ５ ＦＡＸ通信レポート（複写機保守） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防庁舎使用許可申請書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 汚水排水量申告書 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 訓練・行事 赤

■ 第２ガイド 行事 赤

Ｒ５ 月別・年間行事予定表（本部・署） ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防出初式〔流山市〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山市防災訓練 ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 消防団訓練〔水防・夏季・実戦操法〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防操法大会 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 訓練 青

継 Ｈ２２ 緊急消防援助隊訓練 ←

継 Ｒ５ 水防訓練 ←

Ｒ５ 新規採用職員教育訓練 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助訓練計画・通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔通常〕４月～７月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔通常〕８月～１１月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔通常〕１２月～３月 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 署勤務 黄

■ 第２ガイド 消防・救急体制・勤務表・勤務割り振り表 黄

Ｒ５ 消防・救急体制〔４月～７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防・救急体制〔８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防・救急体制〔１２月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務表〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 勤務割り振り表〔４月～７月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 勤務割り振り表〔８月～１１月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 勤務割り振り表〔１２月～３月〕 ↓ 3 R9

Ｒ５ 勤務割り振り実績表 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 日誌 白
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 申し送り　南消防署日誌　受付日誌 白

Ｒ５ 申し送り〔４月～７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 申し送り〔８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 申し送り〔１２月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 南消防署日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 南消防署日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 南消防署日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 南消防署日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔４月～７月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔８月～１１月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 受付日誌〔１２月～３月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 機関日誌（水槽１・ポンプ１） 赤

Ｒ５ 水槽１機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽１機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽１機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水槽１機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ ポンプ１機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 機関日誌（救急１・救急２） 青

Ｒ５ 救急１機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急１機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急１機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救急１機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急２機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急２機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急２機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急２機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 機関日誌（その他） 黄

Ｒ５ 中央水槽１機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央水槽１機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央水槽１機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 中央水槽１機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山指揮２機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山指揮２機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山指揮２機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山指揮２機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水難救助艇日誌 ↓ 1 R7

Ｒ５ ボートトレーラー機関日誌 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 統計 赤

■ 第２ガイド 消防係届出 赤

継 Ｈ１７ 禁止行為の解除・承認申請書 ←

Ｒ５ 催物開催届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 揚煙届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 煙火打ち上げ仕掛け届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事届出〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 水道断・減水届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 露店等の開設届出 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防救急訓練届出 ↓ 3 R9

Ｒ５ 電話届出 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 消防日報・救急日報 緑

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔　１月～　３月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔　４月～　６月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔　７月～　９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔１０月～１２月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救助日報 ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［　１月～　３月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［　４月～　６月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［　７月～　９月］ ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急日報［１０月～１２月］ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 年報・月報 白

Ｒ５ 火災予防条例４５条月計・総計表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助活動月計 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災・災害発生件数・総計 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関年報　 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機関月報 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防統計（年報・統計） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急月報（ウツタイン）（１月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急月報（ウツタイン）（７月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急収容状況（１月～４月） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 救急収容状況（５月～８月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急収容状況（９月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 予後調査票 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予防月報 ↓ 5 R11

Ｒ５ 病院紹介記録 ↓ 5 R11

Ｒ５ 電子メール受付処理報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防相談月報 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 消防水利 赤

Ｒ５ 地理水利現況集計〔４月～７月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 地理水利現況集計〔８月～１１月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 地理水利現況集計〔１２月～３月〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防水利の設置･廃止〔４月～９月〕 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防水利の設置･廃止〔１０月～３月〕 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 災害出動報告書 青

■ 第２ガイド 火災報告書 青

Ｒ５ 建物火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 車両火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他火災出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災防ぎょ検討資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 火災状況調査書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 警戒その他報告書 黄

Ｒ５ 危険排除出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ドクターヘリ支援出動報告書 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 調査出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他の出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急確認出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 特殊災害出動報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救助出動報告書 緑

Ｒ５ 救助出動報告書（建物等） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助出動報告書（火災、ガス・酸欠） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助出動報告書（交通） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助出動報告書（水難、風水害・自然災害） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救助出動報告書（機械、その他） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急支援出動報告書 白

Ｒ５ 救急支援出動報告書（　１月～　２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（　３月～　４月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（　５月～　６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（　７月～　８月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（　９月～１０月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急支援出動報告書（１１月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急救命出動報告書（　１月～１２月） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 中高層建物 赤

継 Ｈ１９ 中高層建物一覧表 ←

継 Ｈ１９ 南消防署オートロック建物一覧表 ←

継 Ｈ１９ 中央消防署中高層建物 ←

継 Ｈ１９ 東消防署中高層建物 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 北消防署中高層建物 ←

★ 第１ガイド 救急全般 黄

■ 第２ガイド 救急活動マニュアル 黄

継 Ｈ１２ 感染症対策 ←

継 Ｈ１３ ドクターヘリ運行基準 ←

継 Ｈ１５ ＳＡＲＳ対策 ←

継 Ｈ９ エイズ対策 ←

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ対策 ←

継 Ｈ３１ ドクターヘリランデブーポイント ←

継 Ｈ２７ ＭＥＲＳ対策 ←

継 Ｈ２７ エボラ出血熱 ←

継 Ｈ３０ 高規格救急自動車仕様書 ←

継 R1 新型コロナウイルス対策 ←

継 R2 ＰＣＲ検査 ←

Ｒ５ 新型コロナウイルス　通知・照会・回答・依頼　４月～９月×

Ｒ５ 新型コロナウイルス　通知・照会・回答・依頼　１０月～３月×

■ 第２ガイド 救急全般 青

継 Ｈ１７ 口頭指導について ←

継 Ｈ１８ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）の使用について ←

継 Ｈ１４ ウツタイン様式取扱 ←

継 Ｈ２１ 救急通知文書（国、県、他市消防、他　Ｈ２１～Ｈ２８） ←

継 Ｈ２９ 救急通知文書（国、県、他市消防、他　Ｈ２９～） ←

継 Ｈ２２ 救急　署通知文書 ←

継 Ｈ２１ 救急　本部通知文書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 廃棄物許可書 ←

継 Ｈ２２ ＡＥＤ協力事業所証の交付制度 ←

継 Ｈ３０ 救急担当者会議 ←

継 Ｒ５ 救急活動報告書入力要領 ←

Ｒ５ 医療廃棄物マニフェスト ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急消毒実施記録簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 救急資機材　管理貸出し ↓ 1 R7

Ｒ５ 救急活動事後検証 ↓ 3 R9

Ｒ５ 東葛飾地区消防長会救急事務担当者会議 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救命士全般 緑

継 Ｈ１５ 救急救命士法通達・運用基準 ←

Ｒ５ 東葛北部地区ＭＣ協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ アドレナリン点検表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急救命処置録 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急情報　証明書　救急普及活動 白

継 Ｈ３１ アレルギー対応･エピネフリン製剤･情報提供 ←

継 Ｓ６０ 病院・医院情報　〔市外〕 ←

継 Ｈ２４ 救急情報セット ←

継 Ｈ１７ 応急手当普及啓発 ←

継 Ｈ８ 応急手当普及に関する要綱 ←

Ｒ５ 要保護行旅傷病者収容通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 救急搬送証明及び申請 ↓ 5 R11

Ｒ５ 普通（上級）救命講習会申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 普通救命講習会実施記録 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ バイスタンダー情報報告書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 救急出動報告書 緑

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　　　　１　～　４００ 緑

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　　　１　～　　５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　　５１　～　１００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　１０１　～　１５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　１５１　～　２００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　２０１　～　２５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　２５１　～　３００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　３０１　～　３５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　３５１　～　４００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　　４０１　～　８００　 黄

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　４０１　～　４５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　４５１　～　５００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　５０１　～　５５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　５５１　～　６００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　６０１　～　６５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　６５１　～　７００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　７０１　～　７５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　７５１　～　８００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　　８０１　～１２００　　 緑

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　８０１　～　８５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　８５１　～　９００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　９０１　～　９５０ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 南消防署出動報告書　　９５１　～１０００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１００１　～１０５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１０５１　～１１００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１１０１　～１１５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１１５１　～１２００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　１２０１　～１６００ 白

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１２０１　～１２５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１２５１　～１３００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１３０１　～１３５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１３５１　～１４００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１４０１　～１４５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１４５１　～１５００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１５０１　～１５５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１５５１　～１６００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　１６０１　～２０００ 赤

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１６０１　～１６５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１６５１　～１７００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１７０１　～１７５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１７５１　～１８００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１８０１　～１８５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１８５１　～１９００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１９０１　～１９５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　１９５１　～２０００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　２００１　～　２４００ 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２００１　～２０５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２０５１　～２１００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２１０１　～２１５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２１５１　～２２００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２２０１　～２２５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２２５１　～２３００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２３０１　～２３５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２３５１　～２４００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　２４０１　～　２８００ 黄

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２４０１　～２４５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２４５１　～２５００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２５０１　～２５５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２５５１　～２６００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２６０１　～２６５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２６５１　～２７００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２７０１　～２７５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２７５１　～２８００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　　　２８０１　～　２９９６ 緑

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２８０１　～２８５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２８５１　～２９００ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２９０１　～２９５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 南消防署出動報告書　２９５１　～２９９６ ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 予防係共通 赤

■ 第２ガイド 予防係全般 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１０ 予防消防事務処理要綱 ←

継 Ｈ１６ 事務処理マニュアル ←

継 Ｈ２１ 自主防災組織設立状況 ←

継 Ｈ２１ 行政担当区推進協議指針・区域原本 ←

継 Ｈ２１ 防火対象物台帳移管（送付・受領） ←

継 Ｈ２４ 台帳なし防火対象物届出関係 ←

継 Ｈ３１ 台帳なし小規模飲食店届出関係 ←

Ｒ５ 火災予防運動・特別警戒起案、パトロール関係 ↓ 3 R9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出 ↓ 3 R9

Ｒ５ 自衛消防訓練報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 名称・用途変更通知 ↓ 3 R9

Ｒ５ 防火対象物検査完了（予防課） ↓ 1 R7

Ｒ５ 火災即時報告 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 予防業務 緑

継 Ｈ１６ 火災調査マニュアル ←

継 Ｈ２５ 空家状況一覧表 ←

継 Ｈ２９ 住宅宿泊事業法 ←

継 Ｈ３０ 消防設備　令３２条申請 ←

継 Ｈ３０ 小規模特定飲食店 ←

継 R2 流山市火災予防条例関係 ←

継 R2 市内文化財 ←

■ 第２ガイド 火災予防条例届出・一覧表 青

継 Ｈ２１ 火災予防条例４４条設備一覧表 ←

継 Ｈ２１ 液化石油ガス施設一覧表 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 指定可燃物届出 ←

継 Ｈ２１ 少危移動貯蔵タンク（ミニローリー）届出 ←

継 Ｈ２１ 少危移動貯蔵タンク（ミニローリー）一覧表・経過表 ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所届出 ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所一覧表・経過表 ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　[廃止] ←

継 Ｈ３１ 民泊関係 ←

■ 第２ガイド 住宅用火災警報器 黄

継 Ｈ８ 住宅防火実施マニュアル・住宅用火災警報器 ←

継 Ｈ２１ 住宅用防災機器 ←

継 Ｈ２４ 住宅用火災警報器の奏功事例 ←

継 Ｈ２４ 住宅用火災警報器（広報） ←

継 Ｈ２６ 住警器調査票 ←

★ 第１ガイド 行政担当区台帳 緑

■ 第２ガイド 南消防署行政担当区台帳 緑

継 Ｈ７ 南１区【流山５～８丁目】 ←

継 Ｈ７ 南２区【流山９丁目・流山・西平井（東谷）】 ←

継 Ｈ７ 南３区【西平井・思井】 ←

継 Ｈ７ 南４区【宮園１～３丁目】 ←

継 Ｈ７ 南５区【鰭ヶ崎団地】 ←

継 Ｈ７ 南６区【鰭ヶ崎】 ←

継 Ｈ７ 南７区【南流山７、８丁目】 ←

継 Ｈ７ 南８区【木】 ←

継 Ｈ７ 南９区【南流山５、６丁目】 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 南１０区【南流山２、３丁目・流山】 ←

継 Ｈ７ 南１１区【南流山１、４丁目】 ←

■ 第２ガイド 中央消防署行政担当区台帳 白

継 Ｈ７ 中１区【西初石３丁目・若葉台】・中２区【西初石４丁目】 ←

継 Ｈ７ 中３区【西初石５、６丁目】・中４区【市野谷】 ←

継 Ｈ７ 中５区【東初石３、５丁目】・中６区【東初石４丁目】 ←

継 Ｈ７ 中７区【美田】・中８区【東初石６丁目・十太夫】 ←

継 Ｈ７ 中９区【駒木の北部】・中１０区【駒木の南部】 ←

継 Ｈ７ 中11区【谷 上貝塚 桐ケ谷 下花輪】・中12区【三輪野山1～3丁目】 ←

継 Ｈ７ 中１３区【三輪野山４、５丁目・三輪野山・大畔】・中１４区【加４～６丁目】 ←

継 Ｈ７ 中15区【加１～３丁目・加（台）の一部】・中16区【流山１～４丁目】　　　　　 ←

継 Ｈ７ 中１７区【平和台１～３丁目】・中１８区【平和台４、５丁目】　　　　　 ←

継 Ｈ７ 中１９区【後平井・前平井・中】 ←

■ 第２ガイド 北消防署行政担当区台帳 赤

継 Ｈ７ 北1区【深井新田 平方村新田 西深井の北部】・北２区【西深井の南部 平方(真和)】 ←

継 Ｈ７ 北3区【平方・美原1～4丁目】 北4区【東深井(東武野田線以西)】 ←

継 Ｈ７ 北5区【東深井北部】・北6区【東深井南部東武野田線以西外】 ←

継 Ｈ７ 北７区【こうのす台】・北８区【江戸川台西１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北9区【江戸川台西3、4丁目】北10区【江戸川台東１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北11区【江戸川台東3、4丁目】北12区【中野久木・富士見台2丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１３区【富士見台１丁目・北・小屋】北１４区【南・上新宿・上新宿新田】 ←

継 Ｈ７ 北１５区【西初石１、２丁目】北１６区【東初石１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１７区【青田】北１８区【駒木台】 ←

■ 第２ガイド 東消防署行政担当区台帳 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 東１区【野々下１丁目】・東２区【野々下２、３丁目】 ←

継 Ｈ７ 東3区【長崎1、2丁目】・東4区【野々下4丁目・5丁目の西部】 ←

継 Ｈ７ 東5区【野々下5丁目の東部・6丁目】・東6区【古間木・芝崎】 ←

継 Ｈ７ 東7区【前ヶ崎(常磐線以南を除く)】・東8区【名都借の北部】 ←

継 Ｈ７ 東9区【名都借の南部(南柏本州団地)】東10区【前ヶ崎ＪＲ常磐線以南】 ←

継 Ｈ７ 東11区【松ヶ丘5(緑、北)6丁目】東12区【松ヶ丘3 4丁目 西松ヶ丘】 ←

継 Ｈ７ 東１３区【松ヶ丘１、２、５丁目】東１４区【向小金１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１５区【向小金２丁目】東１６区【向小金３、４丁目】 ←

★ 第１ガイド 報告・届出 赤

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[１～１０００] 赤

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１～１００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１０１～２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２０１～４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[４０１～６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[６０１～８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[８０１～９５０] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[９５１～１０００] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[１００１～２０００] 青

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１００１～１２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１２０１～１３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１３０１～１４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１４０１～１５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１５０１～１６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１６０１～１７００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１７０１～１８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１８０１～１９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１９０１～２０００] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[２００１～３０００] 黄

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２００１～２１００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２１０１～２２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２２０１～２３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２３０１～２４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２４０１～２５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２５０１～２６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２６０１～２７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２７０１～２８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２８０１～２９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２９０１～３０００] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[３００１～４５００] 緑

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３００１～３１００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３１０１～３２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３２０１～３３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３３０１～３４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３４０１～３５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３５０１～３６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３６０１～３７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３７０１～３８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３８０１～３９００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３９０１～４０００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４００１～４１００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４１０１～４２００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４２０１～４３００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４３０１～４４００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４４０１～４５００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４５０１～４６００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４６０１～４８００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[４８０１～５０００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[５００１～５２００] ←

継 Ｈ２５ 点検結果報告書[５２０１～　　　　] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［５項－ロ以外］ 白

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１項 ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項イ・ロ[１～３０００] ←

継 Ｈ２９ 点検結果報告書３項イ・ロ[３００１～４０００] ←

継 Ｈ２９ 点検結果報告書３項イ・ロ[４００１～　　　] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書４項［１～２５００］ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書４項［２５０１～３５００］ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書４項［３５０１～４５００］ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書４項［４５０１～　　　　］ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書５項イ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書７項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書７項　東洋学園大学（１） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書７項　東洋学園大学（２） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書８項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書９項－ロ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１０項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１１項 ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書[１２項～１５項] 青

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項[１～１５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項[１５０１～] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１３項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１４項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項［１～２０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項［２００１～３０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項［３００１～４０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項［４００１～　　　　］ ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書[１６項イ～] 青

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[１～１５００] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[１５０１～２０００] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[２００１～２６００] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[２６０１～３０００] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[３００１～４０００] ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項－イ[４００１～　　　　] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［１～１０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［１００１～２０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［２００１～２５００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［２５０１～３０００］ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［３００１～４０００］ ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１６項－ロ［４００１～　　　　］ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書借室変電設備 ←

■ 第２ガイド 防火管理者・防災管理者 赤

継 Ｈ２４ 防火管理者１項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者３項ーイ・ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者４項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者５項－イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者５項－ロ[１～１５００] ←

継 Ｈ７ 防火管理者５項－ロ[１５０１～３０００] ←

継 Ｈ７ 防火管理者５項－ロ[３００１～] ←

継 Ｈ７ 防火管理者７項・８項・９項－ロ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１０項・１１項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１２項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１３項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１４項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１５項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者１６項－イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１６項－ロ ←

継 Ｈ７ 統括防災管理者 ←

■ 第２ガイド 消防計画[１項～８項] 青

継 Ｈ２４ 消防計画１項 ←

継 Ｈ２４ 消防計画３項ーイ・ロ[１～３０００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画３項ーイ・ロ[３００１～４０００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 消防計画３項ーイ・ロ[４００１～　　　　] ←

継 Ｈ２４ 消防計画４項[１～２０００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画４項[２００１～４０００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画４項[４００１～４５００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画４項[４５０１～　　　　] ←

継 Ｈ２４ 消防計画５項ーイ ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[１～９００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[９０１～２０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[２００１～２８００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[２８０１～３８００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[１５０１～３０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項－ロ[３８０１～] ←

継 Ｈ７ 消防計画７項 ←

継 Ｈ７ 消防計画８項 ←

■ 第２ガイド 消防計画[９項－ロ～１６項－ロ] 白

継 Ｈ７ 消防計画９項－ロ ←

継 Ｈ７ 消防計画１０項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１１項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１２項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１３項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１４項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１５項 ←

継 Ｈ２４ 消防計画１６項－イ[１～２５００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画１６項－イ[２５０１～３５００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 消防計画１６項－イ[３５０１～　　　　] ←

継 Ｈ７ 消防計画１６項－ロ［１～３０００］ ←

継 Ｈ７ 消防計画１６項－ロ［３００１～　　　　］ ←

継 Ｈ２２ 工事時の消防計画書 ←

★ 第１ガイド 査察指導 黄

■ 第２ガイド 査察予定・指導 黄

継 Ｈ７ 少量危険物 ←

継 Ｈ７ 査察計画（３年分） ←

継 Ｈ７ 査察実施簿 ←

Ｒ５ 査察関係起案・指導文書［４月～９月］ ↓ 5 R11

Ｒ５ 査察関係起案・指導文書［１０月～１２月］ ↓ 5 R11

Ｒ５ 査察関係起案・指導文書［１月～３月］ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 是正（計画）報告書 赤

継 Ｈ２３ 是正（計画）報告書１項ロ ←

継 Ｈ２３ 是正（計画）報告書３項－イ・ロ ←

継 Ｈ２３ 是正（計画）報告書４項 ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書５項－イ・５項－ロ〔１～１０００〕 ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書５項－ロ[１００１～２０００] ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書５項－ロ[２００１～３０００] ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書５項－ロ[３００１～４０００] ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書５項－ロ[４００１～　] ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書７項 ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書８項～１１項・１３項 ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書１２項・１４項 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書１５項 ←

継 Ｈ２３ 是正（計画）報告書１６項－イ ←

継 Ｈ７ 是正（計画）報告書１６項－ロ ←

継 Ｈ２９ 少量危険物是正 ←

★ 第１ガイド 消防用設備 白

■ 第２ガイド 連送・排煙・連結散水 白

継 Ｈ７ 南消防署連結送水管 ←

継 Ｈ７ 中央消防署連結送水管（Ｓ５９～Ｈ１９） ←

継 Ｒ５ 中央消防署連結送水管（Ｈ２０～） ←

継 Ｈ７ 北消防署連結送水管 ←

継 Ｈ７ 東消防署連結送水管 ←

継 Ｈ２２ 南消防署連結散水設備 ←

継 Ｈ２１ 中央、北、東消防署連結散水設備 ←

継 Ｈ２２ 南消防署排煙設備 ←

継 Ｈ２２ 中央、北、東消防署排煙設備 ←

■ 第２ガイド スプリンクラー・屋内栓 赤

継 Ｈ１５ 南消防署スプリンクラー ←

継 Ｈ１７ 中央消防署スプリンクラー ←

継 Ｈ１７ 東消防署スプリンクラー ←

継 Ｈ１７ 北消防署スプリンクラー ←

継 Ｈ２２ 南消防署屋内消火栓 ←

継 Ｈ２２ 中央、北、東消防署屋内消火栓 ←

■ 第２ガイド 水圧開放・採水口 青

継 Ｈ７ 南消防署水圧開放装置（Ｈ７～Ｈ１７） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　南消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 南消防署水圧開放装置（Ｈ１８～） ←

継 Ｈ７ 中央消防署水圧開放装置 ←

継 Ｈ７ 北消防署水圧開放装置 ←

継 Ｈ７ 東消防署水圧開放装置 ←

継 Ｈ１５ 南消防署採水口 ←

継 Ｈ２１ 中央、北、東消防署採水口 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｈ１５ 業務妨害等相談員だより ↓ 5 11 継続解除

Ｈ１９ 自治基本条例 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２７ マイナンバー制度 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ１６ ＮＰＯ活動 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２７ 民生委員 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ１７ 流山市男女共同参画プラン ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 実施計画・事業評価 赤

Ｈ５ 流山市長期構想 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ５ 流山市総合計画後期基本計画① ↓ 5 11 継続解除

Ｈ５ 流山市総合計画後期基本計画② ↓ 5 11 継続解除

Ｈ７ 流山市第３次５ケ年計画 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ１１ 新行財政運営システム（ＣＡＰ２１） ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２０ 課長の仕事 ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１０ 営利企業等従事許可願い ←

継 Ｈ１０ 公務災害防止マニュアル ←

継 Ｒ２ 特殊勤務手当に関する通知 ←

Ｒ５ 人事通知 ↓ 3 9

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 履歴事項変更届 ↓ 3 9

Ｒ５ 昇任試験 ↓ 3 9

Ｒ５ 職務免除申請書 ↓ 3 9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 夏季休暇〔通知・計画・予定・実績〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 時間外集計 ↓ 1 7

Ｒ５ 有給休暇承認申請書 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 財務・議会 黄

継 Ｈ２２ 長期　契約書・請書・予算執行伺書 ←

継 Ｈ１４ 契約関係書類 ←

Ｈ１２ 図書台帳 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ５ 備品台帳 ↓ 5 11 継続解除

継 Ｈ１２ 備品不要決定〔不要決定・処分調書〕 ←

継 Ｒ２ 物品所管換調書 ←

Ｒ５ 建物損害共済 ↓ 3 9

Ｒ５ 第２回定例議会（６月） ↓ 5 11

Ｒ５ 第３回定例議会（９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 第４回定例議会（１２月） ↓ 5 11

Ｒ５ 第１回定例議会（３月） ↓ 5 11

Ｒ５ 財務・会計関係通知 ↓ 3 9

★ 第１ガイド 予算 白

■ 第２ガイド 予算 白

継 Ｈ１４ 予算関係資料 ←

Ｒ５ 令和５年度予算編成説明資料 ↓ 5 11

Ｒ５ 令和５年度予算審査資料（想定質問） ↓ 5 11

Ｒ５ 予算関係通知 ↓ 3 9

Ｒ５ 予算流用・充当 ↓ 1 7

Ｒ５ 時間外等勤務手当の予算執行管理 ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 契約・納品書 赤

継 Ｈ２２ 契約書（長期継続契約） ←

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 11

Ｒ５ 執行伺書 ↓ 5 11

Ｒ５ 納品書１（車検・点検） ↓ 5 11

Ｒ５ 納品書２（消耗品） ↓ 5 11

Ｒ５ 納品書３（救急関係） ↓ 5 11

Ｒ５ 納品書４（その他） ↓ 5 11

Ｒ５ 寝具類受払伝票 ↓ 5 11

Ｒ５ 庁舎清掃作業完了証明書 ↓ 5 11

Ｒ５ 高圧ボンベ納品書 ↓ 5 11

Ｒ５ 高圧ボンベ預け伝票 ↓ 5 11

Ｒ５ 公共料金支払明細リスト ↓ 5 11

Ｒ５ 電気・電話 ↓ 5 11

Ｒ５ 水道・ガス・複写機 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 決算・監査 黄

Ｒ５ 決算書〔決算書・提出資料〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 決算審査資料 ↓ 5 11

Ｒ５ 定期監査関係通知 ↓ 5 11

Ｒ５ 定期監査報告資料（４月～９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 定期監査報告資料（１０月～３月） ↓ 5 11

Ｒ５ 行政報告書〔行政報告書・作成資料〕 ↓ 5 11

★ 第１ガイド 文書管理 緑

■ 第２ガイド 文書 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱（～Ｈ１９） ←

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱（Ｈ２０～Ｈ２６） ←

継 Ｈ１３ 条例・規則・要綱（Ｈ２７～） ←

継 Ｈ１４ 公示 ←

継 Ｈ１９ 公印使用簿（署長印） ←

継 Ｒ３ 情報公開 ←

Ｒ５ 起案全般（４月～９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 起案全般（１０月～３月） ↓ 5 11

Ｒ５ ＵＳＢメモリー等管理簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 市民からのメール ↓ 5 11

Ｒ５ 文書処理簿（流消北） ↓ 3 9

Ｒ５ 事務引継書 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 通知(市役所・庶務係) 白

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(４月) ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕(５月～６月) ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕（７月～９月) ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕（１０月～１２月) ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知〔市役所〕（１月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庶務係通知（４月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庶務係通知（５月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庶務係通知（６月～７月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庶務係通知（８月～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庶務係通知（１０月～３月） ↓ 1 7

■ 第２ガイド 通知(消防・救急) 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 消防係通知（４月～５月） ↓ 1 7

Ｒ５ 消防係通知（６月～７月） ↓ 1 7

Ｒ５ 消防係通知（８月～９月) ↓ 1 7

Ｒ５ 消防係通知（１０月～１１月) ↓ 1 7

Ｒ５ 消防係通知（１２月～１月) ↓ 1 7

Ｒ５ 消防係通知（２月～３月) ↓ 1 7

Ｒ５ 救急係通知（４月～７月） ↓ 1 7

Ｒ５ 救急係通知（８月～１１月） ↓ 1 7

Ｒ５ 救急係通知（１２月～３月） ↓ 1 7

■ 第２ガイド 照会・回答・依頼 赤

Ｒ５ 庶務係（４月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（５月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（６月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（７月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（８月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（１０月～１１月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（１２月～１月） ↓ 3 9

Ｒ５ 庶務係（２月～３月） ↓ 3 9

Ｒ５ 消防係(４月～９月) ↓ 3 9

Ｒ５ 消防係(１０月～３月) ↓ 3 9

Ｒ５ 救急係（４月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 救急係（１０月～３月） ↓ 3 9

■ 第２ガイド ファイリング 青

継 Ｈ１５ ファイル基準表(H15～H19年度) ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ ファイル基準表(H20～H24年度) ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表(H25～H29年度） ←

継 Ｒ１ ファイル基準表(H30年度～） ←

継 Ｈ５ ファイリングの手引き ←

Ｒ５ ファイリング維持管理 ↓ 5 11

■ 第２ガイド パソコン 黄

継 Ｈ２１ 消防ＯＡシステム取扱要領 ←

Ｈ２１ 新ＯＡ操作教育資料 ↓ 5 11 継続解除

継 Ｈ２７ 暗号化システム操作手順書 ←

継 Ｈ２９ 統合型ＧＩＳ ←

継 Ｈ１８ ホームページガイドライン ←

Ｒ５ 庁内ＬＡＮ関係通知 ↓ 3 9

Ｒ５ 北消防署ホームページ ↓ 3 9

Ｒ５ パソコン障害等対応依頼書 ↓ 3 9

★ 第１ガイド 北消防署共通 緑

■ 第２ガイド 北消防署共通全般 緑

継 Ｈ２２ 消防表彰調書 ←

継 Ｈ２７ 情報提供　依頼（捜索） ←

Ｒ５ 北消防署見学及び職場体験 ↓ 3 9

Ｒ５ 物品貸付・閲覧申込書 ↓ 1 7

Ｒ５ 示達事項（４月～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 示達事項（１０月～３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 事故報告書 ↓ 1 7

Ｒ５ 自動車免許証確認表・アルコール確認表 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 運転前後酒気帯び運転表 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 研修・会議 白

Ｒ５ 千葉県消防学校 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防本部内研修(予防・消防) ↓ 3 9

Ｒ５ 救急・救急救命士研修 ↓ 3 9

Ｒ５ 市役所研修（４月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 市役所研修（１０月～３月） ↓ 3 9

Ｒ５ 外部研修 ↓ 3 9

Ｒ５ 市役所「法務研修」 ↓ 3 9

Ｒ５ 東葛地区署長及び事務担当者会議 ↓ 3 9

Ｒ５ 復命書（４月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 復命書（１０月～３月） ↓ 3 9

Ｒ５ 消防本部内会議 ↓ 3 9

Ｒ５ 自主研修助成申請書 ↓ 3 9

Ｒ５ 不祥事（検討会・事案・報告書） ↓ 1 7

■ 第２ガイド 組織・委員会 赤

継 Ｈ２４ 消防職員体力管理 ←

Ｈ１６ 消防職員委員会（～Ｈ１９） ↓ 5 11 継続解除

継 Ｈ２０ 消防職員委員会（Ｈ２０～Ｈ３０） ←

継 Ｈ３１ 消防職員委員会（Ｈ３１～） ←

Ｈ１８ 環境行動計画施策（Ｈ１８～２０） ↓ 5 11 継続解除

Ｈ１８ 環境行動計画施策（Ｈ２１～） ↓ 5 11 継続解除

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報及び通知（４月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 安全衛生委員会業務月報及び通知（１０月～３月） ↓ 3 9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 流山市消防職員体力管理者委員会 ↓ 3 9

Ｒ５ 流山市消防職員伝承検討会 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 福利厚生 青

Ｈ２７ 千消会　流山市分会 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ５ 消防僚友会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 職員互助会〔規約・通知・名簿〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 千葉県共済組合〔通知文〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 職員健康診断 ↓ 3 9

Ｒ５ 給与差引表 ↓ 1 7

★ 第１ガイド 業務 黄

■ 第２ガイド 庶務業務・消防相談所 黄

継 Ｒ５ 庶務業務全般 ←

継 Ｈ１５ 消防相談所要綱 ←

Ｒ５ 当月分消防相談記録 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 消防業務 白

継 Ｈ１３ 流山市実戦操法大会要綱・審査表 ←

継 Ｈ２０ 消防活動に関する規程（説示書）（Ｈ２０～Ｈ２７） ←

継 Ｈ２８ 消防活動に関する規程（説示書）（Ｈ２８～） ←

継 Ｈ２２ 防災対策調査報告書 ←

継 Ｈ２５ 自主防災組織 ←

継 Ｈ２５ 消防業務（Ｈ２５～Ｈ２８） ←

継 Ｈ２９ 消防業務（Ｈ２９～） ←

継 Ｈ２５ 救助業務 ←

継 Ｈ２７ ドクターヘリランデブーポイント一覧 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 消防業務（東武鉄道） ←

継 Ｒ２ 惨事ストレス対策 ←

継 Ｒ４ 地域防災情報連絡会 ←

Ｒ５ 消防活動上必要な情報 ↓ 1 7

Ｒ５ 消火栓使用届出書 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 業務指針〔通達・通知・計画〕 赤

継 Ｈ１０ 江戸川等河川活動 ←

継 Ｈ１７ 特殊建物活動計画（中央署） ←

継 Ｈ１７ 特殊建物活動計画（東署） ←

継 Ｈ１７ 特殊建物活動計画（南署） ←

継 Ｈ１７ 特殊建物活動計画（北署）[Ｈ１７～Ｈ３０] ←

継 Ｒ１ 特殊建物活動計画（北署）[Ｒ１～] ←

継 Ｈ１０ 毒劇物等資料 ←

継 Ｈ１３ 大規模特殊災害事例研究消防活動マニュアル（Ｈ１８～Ｈ２８）←

継 Ｈ２１ 指令センター共同運用 ←

継 Ｈ２９ 重点区域警防計画 ←

継 Ｈ３１ 江戸川台河川鍵借用書 ←

継 Ｒ２ 新型インフルエンザ等消防業務継続計画 ←

継 Ｒ２ １０市消防指令センター ←

■ 第２ガイド 消防相互応援協定 青

継 Ｈ１４ 柏　市相互応援協定〔原本は防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１０ 松戸市相互応援協定〔原本は防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１０ 三郷市相互応援協定〔原本は防災課で保管〕 ←

継 Ｈ１８ 千葉県広域相互応援協定 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 緊急消防援助隊要綱 ←

★ 第１ガイド 装備・管理 黄

■ 第２ガイド 装備・管理 黄

Ｈ１７ 防火衣貸与リスト ↓ 継続解除

継 Ｈ１４ 消防資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ２２ 救急資機材等整備・管理 ←

継 Ｈ１９ 除細動器 ←

継 Ｈ２８ 高圧ガス容器再検査成績表〔消防〕 ←

継 Ｈ２７ 高圧ガス容器再検査成績表〔救急〕 ←

Ｒ５ 装備機器積載点検表 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 車両管理・ホース 白

継 Ｈ７ 車両台帳 ←

継 Ｈ１４ 車両整備記録簿 ←

継 Ｈ１８ ホース台帳６５ｍｍ ←

継 Ｈ１８ ホース台帳５０ｍｍ・４０ｍｍ ←

Ｒ５ ホース使用及び積載記録　〔水槽車〕 ↓ 1 7

Ｒ５ ホース使用及び積載記録　〔ポンプ車〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 故障報告書 ↓ 3 9

Ｒ５ 整備申請書 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 施設管理 赤

継 Ｈ２４ 電気設備保安記録 ←

継 Ｈ２４ 浄化槽維持管理記録 ←

Ｒ５ 施設巡回点検 ↓ 5 11

Ｒ５ 故障報告書 ↓ 3 9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 通信機器故障報告書 ↓ 3 9

Ｒ５ 庁舎管理 ↓ 3 9

Ｒ５ デザインビルド包括施設管理（ＦＭ） ↓ 3 9

★ 第１ガイド 訓練・行事 青

■ 第２ガイド 行事 青

Ｒ５ 月別・年間行事予定表（本部・署） ↓ 3 9

Ｒ５ 消防本部行事〔消防本部行事計画・通知〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防操法大会〔東葛飾・千葉県〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 通常点検・消防長点検 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防出初式 ↓ 3 9

Ｒ５ 防災訓練 ↓ 3 9

Ｒ５ 水防訓練 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防団夏季訓練 ↓ 3 9

Ｒ５ 流山市花火大会 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防団実戦操法大会 ↓ 3 9

Ｒ５ 警防技術千葉県大会 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 訓練 黄

継 Ｈ２２ 緊急消防援助隊訓練 ←

Ｒ５ 新規採用職員教育訓練 ↓ 5 11

Ｒ５ 救助訓練日誌〔１月～３月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔４月～６月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔７月～９月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 救助訓練日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 職員情報伝達訓練 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 署勤務 緑

■ 第２ガイド 消防・救急体制 緑

Ｒ５ 消防・救急体制〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防・救急体制〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防・救急体制〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防・救急体制〔１月～３月〕 ↓ 1 7

継 Ｒ５ 週休変更届 ←

継 Ｒ５ 私事旅行届 ←

■ 第２ガイド 勤務割り振り・勤務表 白

Ｒ５ 勤務パターン表 ↓ 3 9

Ｒ５ 勤務割り振り表〔４月～９月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 勤務割り振り表〔１０月～３月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 勤務表〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 勤務表〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 勤務表〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 勤務表〔１月～３月〕 ↓ 1 7

★ 第１ガイド 日誌 青

■ 第２ガイド 申し送り簿・北消防署日誌・受付日誌 青

Ｒ５ 申し送り〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 申し送り〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 申し送り〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 申し送り〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 北消防署日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 北消防署日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 北消防署日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 北消防署日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 受付日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 受付日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 受付日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 受付日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 消防車機関日誌 白

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 水槽車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ ポンプ車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 救急車機関日誌 赤

Ｒ５ 救急車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急予備車機関日誌〔１月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急予備車機関日誌〔４月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急予備車機関日誌〔７月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 救急予備車機関日誌〔１０月～１２月〕 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 消防係届出 青

■ 第２ガイド 火災予防条例第４５条届出 青

Ｒ５ 揚煙届出 ↓ 1 7

Ｒ５ 道路工事届出〔４月～９月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 道路工事届出〔１０月～３月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 煙火打ち上げ仕掛け届出 ↓ 1 7

Ｒ５ 露店等届出 ↓ 1 7

Ｒ５ 催物開催届出 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 消防救急訓練届出・報告 黄

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔１月～６月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防救急訓練届出〔７月～１２月〕 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防救急訓練報告書（１月～６月） ↓ 3 9

Ｒ５ 消防救急訓練報告書（７月～１２月） ↓ 3 9

★ 第１ガイド 統計 白

■ 第２ガイド 消防日報 白

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔１月～６月〕 ↓ 1 7

Ｒ５ 火災・消防災害日報〔７月～１２月〕 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 年報・月報・消防水利（消防係） 赤

Ｒ５ 火災予防条例４５条月計・総計表 ↓ 5 11

Ｒ５ 救助訓練日誌月計・総計表 ↓ 5 11

Ｒ５ 救助月計 ↓ 5 11

Ｒ５ 火災・災害発生件数・総計 ↓ 5 11

Ｒ５ 機関月報（１月～６月） ↓ 5 11

Ｒ５ 機関月報（７月～１２月） ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ グットモーニング ×

Ｒ５ 地理水利現況集計〔４月～９月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 地理水利現況集計〔１０月～３月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 新設・廃止・移設消防水利 ↓ 5 11

Ｒ５ 火災・消防災害月報 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 年報・月報（庶務・救急係） 青

Ｒ５ 救急月報 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急収容状況（１月～６月） ↓ 5 11

Ｒ５ 救急収容状況（７月～１２月） ↓ 5 11

Ｒ５ 消防相談月報 ↓ 3 9

Ｒ５ 病院紹介記録 ↓ 1 7

Ｒ５ 消防統計（年報・統計） ↓ 5 11

★ 第１ガイド 災害出動報告書 黄

■ 第２ガイド 火災出動報告書・救助出動報告書 黄

Ｒ５ 建物火災出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 林野火災・その他火災出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 火災防ぎょ検討資料 ↓ 5 11

Ｒ５ 火災状況調査書 ↓ 5 11

Ｒ５ 交通・ガス・酸欠・その他の事故応援出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 建物等・水難・機械による事故出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 車両火災出動報告書 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 消防災害報告書 緑

Ｒ５ 危険排除出動報告書 ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 調査出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 風水害出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ その他出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ ドクターヘリ出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 応援出動報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 緊急確認報告書〔１月～６月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 緊急確認報告書〔７月～１２月〕 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急支援出動報告書 白

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔１月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔２月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔３月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔４月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔５月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔６月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔７月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔８月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔９月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔１０月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔１１月〕 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急支援出動報告書〔１２月〕 ↓ 5 11

★ 第１ガイド 中高層建物 緑

■ 第２ガイド 中高層建物　北・東　中高層建物一覧表 緑

継 Ｈ７ 北署　　　１～５０ ←

継 Ｈ７ 北署　　　５１～１００ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 東署　　　１～５０ ←

継 Ｈ２５ 東署　　　５１～１００ ←

継 Ｈ２５ 東署　　　１０１～１５０ ←

継 Ｈ１９ 中高層建物一覧表 ←

■ 第２ガイド 中高層建物　中・南 黄

継 Ｈ１９ 中央署　　１～５０ ←

継 Ｈ１９ 中央署　　５１～１００ ←

継 Ｈ１９ 中央署　　１０１～１５０ ←

継 Ｈ１９ 中央署　　１５１～２００ ←

継 Ｈ１９ 中央署　　２０１～２５０ ←

継 Ｈ１９ 南署　　　１～５０ ←

継 Ｈ１９ 南署　　　５１～１００ ←

継 Ｈ１９ 南署　　　１０１～１５０ ←

継 Ｈ１９ 南署　　　１５１～２００ ←

継 Ｈ１９ 南署　　　２０１～２５０ ←

★ 第１ガイド 救急全般 青

■ 第２ガイド 救急全般 青

継 Ｈ１８ ＡＥＤ関係 ←

継 Ｈ２４ 救急（国、県、他市消防、他）通知文書 ←

継 Ｈ２２ 救急　署通知文書 ←

継 Ｈ２１ 救急　本部通知文書 ←

継 Ｈ２３ 救急業務検討委員会 ←

継 Ｈ２５ 緊急通報装置設置者名簿 ←

継 Ｈ２５ マニュアル（バックボード・サーズ・ドクヘリ） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 新ＯＡ操作教育資料 ←

継 Ｒ１ バイスタンダー情報報告書 ←

継 Ｒ２ ターニケットに関する資料(起案) ←

継 Ｒ２ ターニケットに関する資料(その他資料) ←

Ｒ５ 医療廃棄物マニフェスト ↓ 5 11

Ｒ５ 救急消毒実施記録簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 救急活動事後検証 ↓ 3 9

Ｒ５ リングカッター誓約書 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 救急報告書 白

継 Ｒ３ 令和２年度第１回救急報告書入力要領会議 ←

継 Ｒ３ 令和２年度第２回救急報告書入力要領会議 ←

継 Ｒ３ 令和２年度第３回救急報告書入力要領会議 ←

継 Ｒ３ 令和２年度第４回救急報告書入力要領会議 ←

継 Ｒ３ 救急報告書入力要領会議に伴う資料 ←

■ 第２ガイド 救命士全般 黄

継 Ｈ１５ 救急救命士法通達・運用基準 ←

継 Ｈ２４ 東葛北部地区ＭＣ協議会 ←

継 Ｈ２４ ワーキンググループ会議(Ｈ２４～Ｈ３１) ←

継 Ｒ２ ワーキンググループ会議(Ｒ２～) ←

継 Ｈ２７ ウツタイン記入要領 ←

Ｒ５ 救急救命士特定行為 ↓ 5 11

Ｒ５ 研究会・外部セミナー ↓ 5 11

Ｒ５ 病院実習 ↓ 3 9

Ｒ５ ＭＣ協議会派遣協力 ↓ 3 9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ウツタイン様式 ↓ 1 7

Ｒ５ 予後調査 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 感染症 白

継 Ｈ９ 感染症活動対策(Ｈ９～Ｈ３１) ←

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)R２～R４ ↓ 3 9 継続解除

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)[３月] ↓ 3 9 継続解除

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)[４月] ↓ 3 9 継続解除

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)[５月～６月] ↓ 3 9 継続解除

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)[７月～R３．２] ↓ 3 9 継続解除

Ｒ２ 新型コロナウィルス(通知)[R３．３～] ↓ 3 9 継続解除

継 Ｒ２ インフルエンザ情報 ←

Ｒ５ 新型コロナウィルス(照会・回答・依頼) ← 3 9

Ｒ５ 新型コロナウィルス３号様式 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急証明書・救急普及活動 緑

継 Ｒ１ 応急手当普及に関する要綱(Ｒ１～) ←

継 Ｈ１７ 応急手当普及啓発 ←

Ｒ５ 要保護行旅傷病者収容通知 ↓ 5 11

Ｒ５ 救急搬送証明及び申請 ↓ 5 11

Ｒ５ 普通救命講習会申請書 ↓ 1 7

Ｒ５ 普通救命講習会実施記録 ↓ 1 7

★ 第１ガイド 救急出動報告書 赤

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１～５００ 赤

Ｒ５ 　　　１～　５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　　５１～　１００ ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 　１０１～　１５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　１５１～　２００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　２０１～　２５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　２５１～　３００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　３０１～　３５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　３５１～　４００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　４０１～　４５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　４５１～　５００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　５０１～１０００ 青

Ｒ５ 　５０１～　５５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　５５１～　６００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　６０１～　６５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　６５１～　７００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　７０１～　７５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　７５１～　８００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　８０１～　８５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　８５１～　９００ ↓ 5 11

Ｒ５ 　９０１～　９５０ ↓ 5 11

Ｒ５ 　９５１～１０００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１００１～１５００ 黄

Ｒ５ １００１～１０５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １０５１～１１００ ↓ 5 11

Ｒ５ １１０１～１１５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １１５１～１２００ ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ １２０１～１２５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １２５１～１３００ ↓ 5 11

Ｒ５ １３０１～１３５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １３５１～１４００ ↓ 5 11

Ｒ５ １４０１～１４５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １４５１～１５００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　１５０１～２０００ 緑

Ｒ５ １５０１～１５５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １５５１～１６００ ↓ 5 11

Ｒ５ １６０１～１６５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １６５１～１７００ ↓ 5 11

Ｒ５ １７０１～１７５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １７５１～１８００ ↓ 5 11

Ｒ５ １８０１～１８５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １８５１～１９００ ↓ 5 11

Ｒ５ １９０１～１９５０ ↓ 5 11

Ｒ５ １９５１～２０００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　２００１～２５００ 青

Ｒ５ ２００１～２０５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２０５１～２１００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２１０１～２１５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２１５１～２２００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２２０１～２２５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２２５１～２３００ ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ２３０１～２３５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２３５１～２４００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２４０１～２４５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２４５１～２５００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　２５０１～３０００ 赤

Ｒ５ ２５０１～２５５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２５５１～２６００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２６０１～２６５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２６５１～２７００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２７０１～２７５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２７５１～２８００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２８０１～２８５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２８５１～２９００ ↓ 5 11

Ｒ５ ２９０１～２９５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ２９５１～３０００ ↓ 5 11

■ 第２ガイド 救急出動報告書　３００１～３５００ 黄

Ｒ５ ３００１～３０５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ３０５１～３１００ ↓ 5 11

Ｒ５ ３１０１～３１５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ３１５１～３２００ ↓ 5 11

Ｒ５ ３２０１～３２５０ ↓ 5 11

Ｒ５ ３２５１～３３００ ↓ 5 11

Ｒ５ ３３０１～３３５６ ↓ 5 11

★ 第１ガイド 予防係共通 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 予防係全般 白

継 Ｈ２８ 流山市予防事務処理要綱 ←

継 Ｈ２８ 消防法施行令条例等改正 ←

継 Ｈ２８ 消防用設備等及び消防関係製品資料 ←

継 Ｈ９ 査察執行資料 ←

継 Ｈ１５ 火災調査資料①（～Ｈ２０） ←

継 Ｈ１５ 火災調査資料②（Ｈ２１～） ←

継 Ｈ２７ NEFORP関係通知資料 ←

継 Ｈ２７ 予防担当者会議 ←

継 Ｈ１６ 住宅用火災警報器通知 ←

継 Ｒ２ 継続事案 ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ５ 防火対象物(移管・名称変更等) ↓ 3 9

Ｒ５ 起案文書 ↓ 3 9

Ｒ５ 建築物等消防検査の完了について ↓ 3 9

Ｒ５ 火災予防運動 ↓ 3 9

Ｒ５ 国・県・他市からの通知 ↓ 3 9

Ｒ５ 部内通知(４月～９月) ↓ 3 9

Ｒ５ 部内通知(１０月～３月) ↓ 3 9

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 火災予防条例届出 青

継 Ｈ２１ 火災予防条例４４条 ←

継 Ｈ２１ 液化石油ガス施設一覧表 ←

継 Ｈ２１ 少危移動貯蔵タンク（ミニローリー） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　[北消防署] ←

継 Ｈ２１ 少量危険物貯蔵取扱所　[中央署、東署、南署] ←

継 Ｈ２１ 少量危険物・指定可燃物・ボイラー・サウナ等 ←

継 Ｈ２１ 炉・かまど ←

★ 第１ガイド 調査・報告 緑

■ 第２ガイド 報告全般 緑

継 Ｒ３ 高齢者福祉施設等一覧表 ←

継 Ｒ３ 特定共同住宅一覧表 ←

継 Ｒ２ 大規模物流倉庫 ←

Ｒ５ 即時報告 ↓ 3 9

Ｒ５ パトロール実施報告 ↓ 3 9

Ｒ５ 火災状況調査 ↓ 3 9

Ｒ５ 予防業務月報(４月～９月) ↓ 3 9

Ｒ５ 予防業務月報(１０月～３月) ↓ 3 9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書(４月～９月) ↓ 3 9

Ｒ５ 自衛消防訓練届出書(１０月～３月) ↓ 3 9

Ｒ５ 自衛消防訓練実施報告書 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 査察 赤

継 Ｈ７ 少量危険物 ←

継 Ｈ７ 査察計画 ←

継 Ｈ７ 査察経過表(少量危険物) ←

継 Ｈ７ 査察経過表(指定可燃物) ←

継 Ｈ７ 査察経過表(ミニローリー) ←

継 Ｈ２８ 査察指導文書５項ロ５００㎡未満 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 査察結果通知書(４月～９月) ↓ 5 11

Ｒ５ 査察結果通知書(１０月～３月) ↓ 5 11

■ 第２ガイド 是正報告書 青

継 Ｈ２３ 是正報告書１項ロ ←

継 Ｈ２３ 是正報告書３項イ・ロ ←

継 Ｈ７ 是正報告書４項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書５項イ ←

継 Ｈ７ 是正報告書５項ロ ←

継 Ｈ７ 是正報告書７項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書８項～１１項・１３項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書１２項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書１４項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書１５項 ←

継 Ｈ７ 是正報告書１６項イ ←

継 Ｈ７ 是正報告書１６項ロ ←

継 Ｈ２９ 是正報告書１８項 ←

継 Ｈ２５ 使用開始届出書(台帳なし) ←

★ 第１ガイド 行政担当区台帳 白

■ 第２ガイド 北署１区～９区 白

継 Ｈ７ 北１区【深井新田・平方村新田・西深井の北部】 ←

継 Ｈ７ 北２区【西深井の南部・平方(真和)】 ←

継 Ｈ７ 北３区【平方・美原１～４丁目】 ←

継 Ｈ７ 北４区【東深井(東武野田線以西)】 ←

継 Ｈ７ 北５区【東深井北部(東武野田線以西を除く)】 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 北６区【東深井南部(東武野田線以西を除く)】 ←

継 Ｈ７ 北７区【こうのす台】 ←

継 Ｈ７ 北８区【江戸川台西１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北９区【江戸川台西３、４丁目】 ←

■ 第２ガイド 北署１０区～１８区 赤

継 Ｈ７ 北１０区【江戸川台東１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１１区【江戸川台東３、４丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１２区【中野久木・富士見台２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１３区【富士見台・富士見台１丁目・北・小屋】 ←

継 Ｈ７ 北１４区【南・上新宿・上新宿新田】 ←

継 Ｈ７ 北１５区【西初石１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１６区【東初石１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 北１７区【青田】 ←

継 Ｈ７ 北１８区【駒木台】 ←

■ 第２ガイド 中央署１区～１０区 青

継 Ｈ７ 中１区【西初石３丁目・若葉台】 ←

継 Ｒ４ 中２区【西初石４丁目・５丁目、おおたかの森西三丁目・四丁目】←

継 Ｒ４ 中３区【市野谷西部、おおたかの森西一丁目・二丁目】 ←

継 Ｒ４ 中４区【市野谷東部、おおたかの森南一丁目・二丁目・三丁目】←

継 Ｒ４ 中５区【東初石３、おおたかの森北二丁目】 ←

継 Ｈ７ 中６区【東初石４丁目】 ←

継 Ｒ４ 中７区【美田、おおたかの森北三丁目】 ←

継 Ｒ４ 中８区【おおたかの森東一丁目・二丁目、おおたかの森北一丁目】←

継 Ｒ４ 中９区【おおたかの森東三丁目・四丁目、駒木一部】 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　北消防署
ページNo 27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 中１０区【駒木の南部、駒木北部】 ←

■ 第２ガイド 中央署１１区～１９区 黄

継 Ｈ７ 中１１区【谷・上貝塚・桐ケ谷・下花輪】 ←

継 Ｒ４ 中１２区【三輪野山一丁目・二丁目・三丁目】 ←

継 Ｒ４ 中１３区【三輪野山四丁目・五丁目・三輪野山・大畔】 ←

継 Ｒ４ 中１４区【加四丁目・五丁目・六丁目】　　　　　　 ←

継 Ｒ４ 中１５区【加（台）の一部、加一丁目・二丁目・三丁目】　　　　　←

継 Ｒ４ 中１６区【流山１丁目・２丁目・３丁目・４丁目】　　　　　 ←

継 Ｒ４ 中１７区【平和台１丁目・２丁目・３丁目】 ←

継 Ｒ４ 中１８区【平和台４丁目、５丁目】 ←

継 Ｈ７ 中１９区【後平井・前平井・中】 ←

Ｈ３０ 中央署旧行政担当区台帳 ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 東署１区～８区 緑

継 Ｈ７ 東１区【野々下１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東２区【野々下２、３丁目】 ←

継 Ｈ７ 東３区【長崎１、２丁目】 ←

継 Ｈ７ 東４区【野々下４丁目・野々下５丁目の西部】 ←

継 Ｈ７ 東５区【野々下５丁目の東部・野々下６丁目】 ←

継 Ｈ７ 東６区【古間木・芝崎】 ←

継 Ｈ７ 東７区【前ヶ崎(ＪＲ常磐線以南を除く)】 ←

継 Ｈ７ 東８区【名都借の北部】 ←

■ 第２ガイド 東署９区～１６区 白

継 Ｈ７ 東９区【名都借の南部・名都借(南柏本州団地)】 ←

継 Ｈ７ 東１０区【前ヶ崎(ＪＲ常磐線以南)】 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 東１１区【松ヶ丘５(緑、北)、６丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１２区【松ヶ丘３、４丁目・西松ヶ丘１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１３区【松ヶ丘１、２、５丁目(松ヶ丘)】 ←

継 Ｈ７ 東１４区【向小金１丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１５区【向小金２丁目】 ←

継 Ｈ７ 東１６区【向小金３、４丁目】 ←

■ 第２ガイド 南署 赤

継 Ｈ７ 南１区【流山５～８丁目】 ←

継 Ｈ７ 南２区【流山９丁目・流山・西平井】 ←

継 Ｈ７ 南３区【西平井・思井】 ←

継 Ｈ７ 南４区【宮園１～３丁目】 ←

継 Ｈ７ 南５区【鰭ヶ崎団地】 ←

継 Ｈ７ 南６区【鰭ヶ崎】 ←

継 Ｈ７ 南７区【南流山７、８丁目】 ←

継 Ｈ７ 南８区【木】 ←

継 Ｈ７ 南９区【南流山５、６丁目】 ←

継 Ｈ７ 南１０区【南流山２、３丁目】 ←

継 Ｈ７ 南１１区【南流山１、４丁目】 ←

★ 第１ガイド 点検結果報告書 青

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[１～２１００] 青

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１～３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３０１～６００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[６０１～９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[９０１～１２００] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１２０１～１５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１５０１～１７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１７０１～１９００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[１９０１～２１００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[小田急ハイツ] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書５項－ロ[２１０１～４０００] 黄

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２１０１～２３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２３０１～２４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２４０１～２５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２５０１～２７００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２７０１～２８００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[２８０１～３０００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３００１～３２００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３２０１～３３００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３３０１～３４００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３４０１～３５００] ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書[３５０１～３６００] ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書[３６０１～３９００] ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書[３９０１～] ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［７項～１３項］ 緑

継 Ｈ２４ 点検結果報告書７項（小学校） ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書７項（中学校） ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書７項(高校・大学・その他) ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書９項－ロ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 点検結果報告書１０項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１１項 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項イ(１～１８４０) ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項イ(１８４１～１８５０) ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１２項イ(１８５１～２０００) ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書１２項イ(２００１～３０００) ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書１２項イ(３００１～) ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１３項イ ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書（サンコーテクノ） ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［１４項］ 青

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１４項(１～３０００) ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１４項(３００１～４０００) ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１４項(４００１～) ←

継 Ｒ２ 点検結果報告書１４項(ＧＬＰⅠ) ×

継 Ｒ２ 点検結果報告書１４項(ＧＬＰⅡ) ×

継 Ｒ２ 点検結果報告書１４項(ＧＬＰⅢ) ×

継 Ｒ２ 点検結果報告書１４項(ＤＰＬⅠ) ×

継 Ｒ２ 点検結果報告書１４項(ＤＰＬⅢ) ×

■ 第２ガイド 点検結果報告書［１５項～台帳なし］ 白

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（１～５００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（５０１～１０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（１００１～２０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（２００１～４０００） ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１５項（４００１～） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 点検結果報告書１６項ロ〔１～２０００〕 ←

継 Ｈ２８ 点検結果報告書１６項ロ〔２００１～３０００〕 ←

継 Ｈ２８ 点検結果報告書１６項ロ〔３００１～〕 ←

継 Ｈ７ 点検結果報告書１８項 ←

継 Ｈ１０ 台帳無し ←

■ 第２ガイド 点検結果報告書［特定防火対象物３・４種］ 赤

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１項ロ〔１～３５００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書１項ロ〔３５０１～〕 ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項イ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書３項ロ〔１～３０００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書３項ロ〔３００１～３５００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書３項ロ〔３５０１～〕 ←

継 Ｈ３０ 点検結果報告書３・４種小規模飲食店 ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書４項〔１～３０００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書４項〔３００１～４０００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書４項〔４００１～〕 ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書５項イ ←

継 Ｈ２４ 点検結果報告書１６項イ〔１～２０００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書１６項イ〔２００１～４０００〕 ←

継 Ｒ４ 点検結果報告書１６項イ〔４００１～〕 ←

★ 第１ガイド 防火管理 青

■ 第２ガイド 防火管理者１項～９項 青

継 Ｈ２４ 防火管理者１項ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者３項イ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 防火管理者３項ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者４項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者５項イ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者５項ロ ←

継 Ｈ２４ 防火管理者７項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者９項ロ ←

■ 第２ガイド 防火管理者１０項～１６項 黄

継 Ｈ２７ 防火管理者１０項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１１項 ←

継 Ｈ７ 防火管理者１２項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１３項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１４項 ←

継 Ｒ３ 防火管理者１４項(大規模物流倉庫) ←

継 Ｈ７ 防火管理者１５項 ←

継 Ｈ２４ 防火管理者１６項イ ←

継 Ｈ７ 防火管理者１６項ロ ←

継 Ｈ２７ 統括防火管理者選解任届 ←

継 Ｈ２７ 管理権原者変更 ←

■ 第２ガイド 消防計画１項～７項 緑

継 Ｈ２４ 消防計画１項ロ ←

継 Ｈ２４ 消防計画３項イ ←

継 Ｈ２４ 消防計画３項ロ〔１～３０００〕 ←

継 Ｒ４ 消防計画３項ロ〔３００１～３５００〕 ←

継 Ｒ４ 消防計画３項ロ〔３５０１～〕 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 消防計画４項〔１～３０００〕 ←

継 Ｒ４ 消防計画４項〔３００１～４０００〕 ←

継 Ｒ４ 消防計画４項〔４００１～〕 ←

継 Ｈ２４ 消防計画５項イ ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[１～１０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[１００１～２０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画５項ロ[２００１～３０００] ←

継 Ｈ２５ 消防計画５項ロ[３００１～] ←

継 Ｈ７ 消防計画７項 ←

■ 第２ガイド 消防計画９項～１３項イ 白

継 Ｈ７ 消防計画９項ロ ←

継 Ｈ２７ 消防計画１０項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１１項 ←

継 Ｈ７ 消防計画１２項イ ←

継 Ｈ７ 消防計画１３項イ ←

■ 第２ガイド 消防計画１４項 赤

継 Ｈ７ 消防計画１４項 ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ１] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ２] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ３] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ４] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ７] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＧＬＰ８] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＤＰＬⅠ] ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＤＰＬⅡ] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＤＰＬⅢ] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＤＰＬⅣ] ←

継 Ｒ３ 消防計画１４項[ＤＰＬⅤ＆Ⅵ] ←

■ 第２ガイド 消防計画１５項～台帳なし 青

継 Ｈ７ 消防計画１５項[１～３０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画１５項[３００１～] ←

継 Ｈ２４ 消防計画１６項イ[１～２０００] ←

継 Ｈ２４ 消防計画１６項イ[２００１～４０００] ←

継 Ｈ７ 消防計画１６項ロ ←

継 Ｈ２７ 全体についての消防計画（統括） ←

継 Ｈ２７ 台帳無し ←

継 Ｈ２７ 工事中の消防計画 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


