
令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★  第１ガイド 全庁共通 白

■  第２ガイド 全庁共通全般 白

継 　Ｒ３ まちづくり報告書 ←

継 　Ｒ４ こども家庭庁関連 ←

議会報等 ▼

庁議報告 ▼

　Ｒ５ 広報ながれやまの原稿 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 流山の保険・福祉（令和５年度版） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 男女共同参画推進本部 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 庁内通知（４月～６月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 庁内通知（７月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 庁内通知（１０月～１２月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 庁内通知（１月～３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 県通知 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 各部局長の仕事の目標 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 事務事業調書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 行政報告書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市長会要望・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 流山市の教育 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市民まつり ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 審査請求 赤

継 　Ｈ２９ 行政不服審査法（返条解説） ←

継 　Ｈ２９ 審査請求事務取扱マニュアル ←

継 　Ｈ２９ 審査請求（第１号） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２９ 審査請求（第２号） ←

継 　Ｈ３０ 審査請求（第１号） ←

継 　Ｈ３０ 審査請求（第２号） ←

継 　Ｒ１ 審査請求（第２号） ←

継 　Ｒ１ 審査請求（第３号） ←

継 　Ｒ１ 審査請求（第４号） ←

継 　Ｒ１ 審査請求（第６号） ←

継 　Ｒ２ 審査請求（第１号） ←

継 　Ｒ２ 審査請求（第２号） ←

継 　Ｒ２ 審査請求（第３号） ←

継 　Ｒ４ 審査請求・訂正請求 ←

継 　Ｒ４ 審査請求（第１号） ←

継 　Ｒ５ 審査請求（第１号） ← 継続設定

■ 　第２ガイド 照会・回答 緑

　Ｒ５ 総合政策部 （４月～５月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総合政策部 （６月～７月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総合政策部 （８月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総合政策部 （１０月～１１月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総合政策部 （１２月～１月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総合政策部 （２月～３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総務部（４月～５月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総務部（６月～７月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総務部（８月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総務部（１０月～１１月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総務部（１２月～１月） ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 総務部（２月～３月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 財政部（４月～５月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 財政部（６月～８月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 財政部（９月～１２月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 財政部（１月～３月）　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市民生活部　 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 健康福祉部（４月～６月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 健康福祉部（７月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 健康福祉部（１０月～１２月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 健康福祉部（１月～３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 環境部・まちづくり推進部・経済振興部 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 議会事務局 ↓ 1 R7

　Ｒ５ その他 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 県・国通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 国（子ども家庭庁等） ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 環境・災害 青

継 　Ｈ１０ 防災対策 ←

継 　Ｈ２０ 災害時要援護者避難支援計画 ←

継 　Ｈ２３ 節電対策 ←

継 　Ｈ２３ 放射線量測定 ←

■ 　第２ガイド 庁内計画等 白

継 　Ｒ３ 特定事業主行動計画 ←

継 　Ｒ３ デザインビルド中短期修繕計画 ←

■ 　第２ガイド 総合計画 緑

継 　Ｒ１ 事務事業調書・概算要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ１ 後期基本計画の評価・総括 ←

継 　Ｒ１ 市長・副市長ヒアリング ←

継 　Ｒ１ 事業整理の結果  ←

継 　Ｒ２ 財政フレーム  ←

■ 　第２ガイド 文書 赤

継 　Ｓ６３ ファイル基準表（昭和６３年度～平成１９年度） ←

継 　Ｈ２０ ファイル基準表（平成２０年度～平成２４年度） ←

継 　Ｈ２５ ファイル基準表（Ｈ２５年度～H２９) ←

継 　Ｒ２ ファイル基準表（平成３０年度～令和４年度) ←

継 　Ｈ２８ 歴史的文書管理表 ←

継 　Ｈ２ 情報公開 ←

継 　Ｈ４ 情報公開（審査請求に係る理由説明書） ←

ＬＧＷＡＮ取扱要領 ▼

　Ｒ１６ 情報資産廃棄台帳 ▼

情報セキュリティポリシー ▼

文書管理通知 ▼

　Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 部公印使用簿 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 条例･規則･要綱 白

継 　Ｈ２７ 例規システム操作マニュアル ←

継 　Ｈ２９ 給付係（平成２９年度） ←

継 　Ｈ３０ 給付係（平成３０年度） ←

継 　Ｒ１ 給付係（令和元年度４月～７月） ←

継 　Ｒ１ 給付係（令和元年度８月） ←

継 　Ｒ１ 給付係（令和元年度１０月） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ１ 給付係（令和元年度１月） ←

継 　Ｒ１ 給付係（令和元年度３月） ←

継 　Ｒ２ 給付係  令和和２年度 ←

継 　Ｒ３ 給付係  令和和３年度 ←

継 　Ｒ４ 給付係  令和和４年度 ←

継 　Ｒ５ 給付係  令和和５年度 ← 継続設定

給付係  平成２３年度 ▼

給付係  平成２４年度 ▼

給付係  平成２５年度 ▼

給付係  平成２６年度 ▼

給付係  平成２８年度 ▼

子育て支援係 ▼

子ども政策室　平成２６年度 ▼

虐待・ＤＶ防止対策室 ▼

■ 　第２ガイド 人事 青

有休休暇承認請求書 →

時間外勤務命令簿 →

人事通知 ▼

事務引継書 ▼

　Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 職員配置計画 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 有給休暇他 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 県への勤務状況報告等 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 財務全般 黄

継 備品カード ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 備品台帳 ←

継 　Ｈ５ 流山市契約事務関係要領 ←

継 　Ｈ１０ 流山市工事検査関係規定集 ←

継 　Ｈ２６ 公会計管理台帳システム ←

継 　Ｈ３０ 財務・伝票事務資料 ←

債権登録申出書 ▼

備品取扱説明書・保証書 ▼

　Ｒ５ 定期監査資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 地方財政状況調査 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 資金前渡職員 ↓ １ R7

　Ｒ５ 前渡資金整理簿 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 予算 緑

継 　Ｈ３０ 予算編成システム資料 ←

継 　Ｒ３ 債務負担行為 ←

　Ｒ５ 流山市議会各会派による令和６年度予算要望 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 予算書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 予算見積書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 予算審査資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 補正予算（６月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 補正予算（９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 補正予算（１２月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 補正予算（３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 令和６年度予定主要事業 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 予算編成資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 予算執行計画 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 財政部長査定資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市長・副市長査定資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 流用 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 専決予算 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 予算審査資料（歳入・歳出） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 補助金プラン ↓ 1 R7

　Ｒ５ 繰越明許費 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 委員質疑等 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 決算 赤

　Ｒ５ 決算資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 決算内容確認、依頼報告 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 子ども家庭課決算審査資料（歳入・歳出） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 決算審査資料（議会からの資料請求分） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 監査（子ども家庭課分） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 契約書 青

継 　Ｈ２３ 長期契約書（支援係） ←

継 　Ｒ３ 長期契約書（システム）（虐待・DV防止対策室） ←

継 　Ｒ３ 長期契約書（車）（虐待・DV防止対策室） ←

　Ｒ５ 契約書（給付係・ひとり親） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 契約書（給付係・子ども医療） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 契約書（給付係・児童扶養手当） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 契約書（虐待・DV防止対策室） ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 議会 白

　Ｒ５ 会派要望書 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 議会からの情報提供 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ６月議会資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ９月議会資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ １２月議会資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ３月議会資料 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般報告 ↓ 1 R7

★ 　第１ガイド 子ども家庭課共通 赤

■ 　第２ガイド 子ども家庭課共通全般 赤

継 　Ｈ２６ 切手受払簿（児童扶養手当） ←

継 　Ｈ２６ 切手受払簿（子ども医療） ←

継 　Ｈ３０ 切手受払簿（支援係） ←

継 　Ｒ３ 切手受払簿（虐待・DV防止対策室） ←

継 　Ｈ２８ 切手受払簿（政策室） ←

継 　Ｒ４ 切手受払簿（児童手当） ←

継 　Ｒ３ ＬＩＮＥ ←

継 　Ｒ２ チーパス更新 ←

継 　Ｒ３ オンライン検討部会（令和３年度） ←

継 　Ｒ４ オンライン検討部会（令和４年度） ←

継 　Ｒ５ オンライン検討部会（令和５年度） ← 継続設定

継 　Ｒ４ 市民活動団体公益事業補助金関連 ←

継 　Ｒ５ 協議報告 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 不当要求行為等対応 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 市民活動団体公益事業補助金関連 ← 継続設定

新聞 ▼

生保開廃情報 ▼

　Ｒ５ 市長への手紙・メール(４月～７月) ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 市長への手紙・メール(８月～１１月) ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市長への手紙・メール(１２月～１月) ↓ 1 R7

　Ｒ５ 市長への手紙・メール(２月～３月) ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＬＩＮＥ（流山公式アカウント） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 捜査関係事項照会 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 復命書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 後援承認 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 個人情報の開示 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 視察 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＬＩＮＥ（配信原稿） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 事故報告書 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 依頼・報告 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド ホームページ等ＩＣＴ 黄

継 　Ｈ２５ ＵＳＢメモリ等管理簿 ←

継 　Ｈ３０ ホームページマニュアル ←

継 　Ｒ２ 次期電子申請システム ←

継 　Ｒ２ YouTubeアカウント ←

継 　Ｒ２ 厚生労働省ポータルサイトアカウント情報 ←

継 　Ｒ４ マイナポイント申込用スマートホン ←

　Ｒ５ 子ども家庭課ホームページ（４月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 子ども家庭課ホームページ（１０月～３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＩＤとパスワード申請書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＩＣカード貸出管理簿 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド ワンストップサービス 白

継 　Ｈ２８ ワンストップサービス ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２９ ワンストップサービス ←

継 　Ｈ２９ ワンストップサービス② ←

■ 　第２ガイド マイナンバー制度 青

継 　Ｒ２ 番号法独自利用事務 ←

継 　Ｈ２５ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ２６ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ２７ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ２８ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ２９ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ３０ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｈ３１ マイナンバー制度資料 ←

継 　Ｒ２ マイナンバー制度資料 ←

■ 　第２ガイド 照会・回答・通知等 緑

県通知 ▼

　Ｒ５ 照会・回答（４～７月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答（８～１１月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答（１２～３月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 依頼・報告 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般通知等(４月～９月） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般通知等(１０月～３月） ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 子ども・子育て交付金 白

継 　Ｈ２３ 交付要綱（Ｈ２０～Ｈ２３） ←

継 交付要綱（Ｈ２９～Ｒ２） ←

継 交付要綱（Ｒ３～Ｒ４） ←

継 交付要綱（Ｒ５～Ｒ６） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ５ 消費税及び地方消費税仕入税額控除 ←

継 　Ｈ２１ 法令通達 ←

継 　Ｒ１ 補助金確定通知書 ←

継 　Ｒ２ 補助金確定通知書 ←

継 　Ｒ２ 補助金実績報告 ←

継 　Ｒ２ 交付金確定通知書 ←

継 　Ｒ２ 交付申請（特例措置） ←

継 　Ｒ２ 交付金実績報告（特例措置） ←

継 　Ｒ２ 過年度実績報告・再確認 ←

継 　Ｒ３ 交付決定（特例措置） ←

継 　Ｒ３ 過年度実績報告・再確認 ←

継 　Ｒ３ 交付金実績報告 ←

継 　Ｒ３ 交付金交付申請 ←

継 　Ｒ３ 補助金実績報告 ←

継 　Ｒ３ 補助金交付申請 ←

継 　Ｒ３ 補助金実績報告（特例措置） ←

継 　Ｒ３ 交付金補助金交付決定通知書 ←

継 　Ｒ４ 過年度実績報告・再点検 ←

継 　Ｒ４ 交付金・交付申請 ←

継 　Ｒ５ R4交付金実績報告 ← 継続設定

継 　Ｒ５ R4補助金確定通知書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ R4補助金実績報告 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 消費税及び地方消費税仕入れ税額控除 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 過年度実績報告・再点検 ← 継続設定

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ５ R5交付金補助金交付決定通知書 ← 継続設定

　Ｒ５ 所要額調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 通知文 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 重層的支援体制整備事業への移行について ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 会議 青

継 　Ｈ２６ 流山市子ども・子育てに係る諸計画策定委員会 ←

継 　Ｈ２６ ひとり親家庭支援担当者会議 ←

人口推計に係る庁内検討会議 ▼

■ 　第２ガイド 管理 緑 　

継 　Ｈ６ 寄付の受入 ←

　Ｈ２６ 公用車点検（リース車） ▼

　Ｒ５ 給油納品書 →

　Ｒ５ 請求明細書 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 運行日誌　 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 給油カード貸出簿 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 酒気帯びの有無・確認表 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 会計年度任用職員 黄

継 　Ｈ１ 賃金 ← 　

継 　Ｈ１１ 標準報酬及び保険料（社保加入者） ←

継 　Ｈ１３ 労働保険資料 ←

継 　Ｒ５ 服務整理簿（Ｒ５年度） ← 継続設定

継 　Ｒ４ 服務整理簿（Ｒ４年度） ←

継 　Ｒ３ 服務整理簿（Ｒ３年度） ←

継 　Ｒ２ 服務整理簿（Ｒ２年度） ←

　Ｒ５ 服務整理簿（Ｒ元年度） ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 時間外命令簿 ↓ 1 R7

　 　Ｒ５ 任用 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 賃金支給調書 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 配置要望書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 児童館・児童センター任用台帳 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 報酬（科目内訳書） ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 会計年度任用職員出勤簿 緑 　

　Ｒ５ ４月～６月 ↓ 5 R11

 　Ｒ５ ７月～９月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月～１２月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月～３月 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 新型コロナウイルス対応全般 黄

継 　Ｈ３１ 新型コロナウイルス対応 ←

継 　Ｒ２ 新型コロナウイルス感染症関係文書（照会・回答分） ←

継 　Ｒ２ 新型コロナウイルス感染症関係予算等 ←

継 　Ｒ２ 新型コロナウイルス感染症関係（議会への報告） ←

継 　Ｒ２ 新型コロナウイルス感染症対策本部資料 ←

継 　Ｒ４ 新型コロナウイルス感染症関係（人材育成課） ←

　Ｒ５ 新型コロナウイルス感染症関係文書 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 子育てガイドブック 赤

継 　Ｒ３ 子育てガイドブック実務 ←

継 　Ｒ５ 業務委託契約書 ← 継続設定

継 　Ｒ３ 原稿確認 ←

継 　Ｒ３ 子育てガイドブック広告掲載 ←

継 　Ｒ３ 子育てガイドブック台割・修正 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ３ 初稿校正 ←

継 　Ｒ３ 二校校正 ←

継 　Ｒ３ 最終校校正 ←

継 　Ｒ３ 色校 ←

継 　Ｒ５ 原稿確認 ← 継続設定

　Ｒ５ 子育てガイドブック実務 ↓ 3 R9

■ 　第２ガイド 孫育てガイドブック 緑

継 　Ｒ３ 起案 ←

継 　Ｒ３ 原稿 ←

★ 　第１ガイド 子育て支援総合窓口 白

■ 　第２ガイド 子育て支援総合窓口 白

継 　Ｈ２７ 要綱 ←

継 　Ｈ２７ 任用 ←

継 　Ｈ２７ 他市資料 ←

　Ｈ２９ 資料 ▼

　Ｈ３０ 研修資料 ▼

　Ｒ５ 業務日誌（４月～９月） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 業務日誌（１０月～３月） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 子育てオンライン相談 ↓ 3 R9

★ 　第１ガイド 拠点事業 青

■ 　第２ガイド 拠点事業 青

継 　Ｈ２９ 地域包括支援センター ←

継 　Ｈ２９ 拠点事業 ←

資格・認定証 ▼

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 　第１ガイド 保育ボランティア 黄

■ 　第２ガイド 保育ボランティア事業

 継 　Ｒ１ 保育ボランティア登録申込書 ←

 継 　Ｒ１ 保育ボランティア起案 ←

　Ｒ５ 保育ボランティア派遣申込書・報告書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 研修会 ↓ 1 R7

★ 　第１ガイド 地域子育て支援センター 青

■ 　第２ガイド 地域子育て支援センター事業 青

 継 　Ｈ１４ 法令通達 ←

 継 　Ｈ１８ 法令通達 ←

 継 　Ｈ１８ 防火管理者選任（解任）届出書 ←

 継 　Ｈ２１ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ２２ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ２３ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ２５ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ２７ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ２８ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ３０ 第二種社会福祉事業開始届 ←

 継 　Ｈ１６ 駐車場契約書 ←

 継 　Ｈ２６ 会計実地検査 ←

子育て応援者登録者名簿 ▼

　Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 研修会 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 施設一覧表 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 施設予約 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 自己評価表 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 利用者アンケート ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用者アンケート帳票① ↓ 3 R9

　Ｒ５ 利用者アンケート帳票② ↓ 3 R9

■ 　第２ガイド 子育て支援センター補助金 赤

 継 　Ｈ２ 市補助金実績報告・交付確定 ←

 継 　Ｒ２ 市補助金交付申請・交付決定 ←

 継 　Ｒ３ 市補助金実績報告・交付確定 ←

 継 　Ｒ３ 市補助金交付申請・交付決定 ←

 継 　Ｒ３ 市補助金変更交付決定 ←

 継 　Ｒ４ 市補助金実績報告・交付確定 ←

 継 　Ｒ４ 市補助金交付申請・交付決定 ←

 継 　Ｒ５ 市補助金実績報告・交付確定 ← 継続設定

 継 　Ｒ５ 市補助金交付申請・交付決定 ← 継続設定

■ 　第２ガイド 提出書類 白

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○○○○○ ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 母子等福祉 赤

■ 　第２ガイド 母子等福祉全般 赤

継 　Ｈ１１ 法令通達 ←

継 　Ｈ２３ 母子福祉推進員活動期間 ←

継 　Ｈ２７ J R運賃割引資格証明書発行台帳 ←

継 　Ｈ２３ J R定期特別割引制度国・県からの通知 ←

継 　Ｈ２７ 母子家庭等証明書交付台帳 ←

継 　Ｈ２９ 千葉県母子家庭等対策費補助金交付要綱 ←

継 　Ｈ２９ 規則 ←

継 　Ｒ３ J R運賃割引購入証明書交付台帳 ←

母子等福祉資料 ▼

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＪＲ運賃割引購入証明書交付起案 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ＪＲ運賃割引資格証明書発行起案 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 母子父子自立支援員 緑

 継 　Ｈ１５ 自立支援員設置規則 ←

継 　Ｈ２２ 法令通達 ←

継 　Ｈ２８ ひとり親家庭支援の手引き ←

継 　Ｒ２ ハローワーク松戸視察 ←

自立支援員資料 ▼

　Ｒ５ 復命書 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 養育費無料相談 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 理事会 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 日報 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ 個票 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ ハローワーク就労支援要請書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 母子自立支援プログラム 黄

 継 　Ｈ２１ 母子自立支援プログラム要綱 ←

 継 　Ｈ２１ 母子自立支援プログラム対象者（Ｈ２１～） ←

■ 　第２ガイド ひとり親福祉会 緑

 継 会則 ←

 継 ひとり親福祉会名簿 ←

 継 自動販売機設置 ←

 継 　Ｈ２９ バス公用利用通知 ←

 継 　Ｒ２ 要望書 ←

福祉バザー(市民まつり） ▼

　Ｒ５ 一般通知等 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 総会 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 行政財産申請・許可 ↓ 3 R9

　Ｒ５ バス申請等 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 募集 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 少子化対策事業 青

■ 　第２ガイド 少子化対策事業 青

 継 　Ｈ１５ 少子化対策基本法 ←

継 　Ｈ１９ 子育て地域力強化推進事業 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２１ 次世代育成支援対策推進法案 ←

継 　Ｈ２３ ブックスタート事業 ←

継 　Ｈ３０ 千葉県地域少子化対策重点推進補助金交付要綱 ←

継 　Ｈ３１ 次世代育成支援対策交付金 ←

継 　Ｈ３１ 少子化対策検討会 ←

継 　Ｈ３１ 交付金自治体説明会 ←

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド マタニティキーホルダー 白

継 　Ｈ２０ マタニティキーホルダー ←

■ 　第２ガイド 赤ちゃんホットスペース 赤

継 　Ｈ２３ 要綱 ←

継 　Ｈ２１ 赤ちゃんホットスペース ←

継 　Ｈ２３ 赤ちゃんホットスペース事業 ←

継 　Ｈ２６ 設置に関する同意書 ←

継 　Ｈ２６ 赤ちゃんホットスペース（依頼） ←

★ 　第１ガイド 児童環境づくり 白

■ 　第２ガイド 児童環境づくり 白

継 法令・通達 ←

継 千葉県子どもプラン ←

産褥ヘルパー ▼

★ 　第１ガイド ファミリー・サポート・センター 青

■ 　第２ガイド 規則・開設 青

継 　Ｈ１３ 要綱・会則 ←

継 事業説明会資料 ←

継 　Ｈ２０ 流山市ひとり親家庭等のファミリー・サポート・センター利用料助成規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ１３ 国の補助金要綱 ←

継 　Ｈ２８ おおたかの森事務所開設 ←

■ 　第２ガイド ファミサポ実務 赤

継 　Ｈ１８ 法令通達（Ｈ１８年度～) ←

継 　Ｈ１３ ＮＰＯ法人定款 ←

継 　Ｈ２２ 登録者台帳（多子・あ～さ） ←

継 　Ｈ２２ 登録者台帳（た～わ） ←

継 　Ｒ３ 喪失 ←

継 　Ｒ３ 江戸川台駅東口再編に伴う調査 ←

行政財産の使用許可認定 ▼

近隣市資料 ▼

　Ｒ５ リーフレット ▼

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 受給資格認定 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 助成金の支給（４月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 助成金の支給（１０月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 事業報告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 業務委託契約書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 照会・回答・依頼 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 建物転貸借契約書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 受給資格喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 施設予約 ↓ 1 R7 　

★ 　第１ガイド 子どもショートステイ事業 白

■ 　第２ガイド 子どもショートステイ事業 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 継 　Ｈ１７ 規則 ←

 継 　Ｈ１８ 登録者台帳 ←

 継 　Ｒ５ 里親ショートステイ ← 継続設定

児童養護施設パンフレット ▼

近隣市資料 ▼

　Ｒ５ 登録決定通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定通知（４月～７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定通知（８月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定通知（１０月～１１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定通知（１２月～１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定通知（２月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用期間変更決定通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 実施状況報告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用取消通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 契約 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 子育て支援員研修 緑

■ 　第２ガイド 子育て支援員研修全般 緑

継 　Ｈ２７ 実施要綱 ←

継 　Ｈ２８ 子育て支援員研修登録台帳 ←

継 　Ｈ３１ 終了者登録名簿 ←

　Ｒ５ 業務委託 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 子ども・子育て支援体制整備総合推進事業費 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 申込申請書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 事業者交流会 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 修了証 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 千葉県子育て支援員研修 ↓ 5 R11

　Ｒ５ レポート ↓ 3 R9

　Ｒ５ 事後調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 救急救命講習 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子育て支援員研修事業 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童館・児童センター 黄

■ 　第２ガイド 児童館・児童センター全般 黄 　

継 　Ｈ１６ 法令通達（～H15年） ←

継 　Ｈ１６ 法令通達（H16年～） ←

継 　Ｒ５ 児童館事務管理事業複写機 ← 継続設定

　Ｈ３０ 健康診断報告書 ▼

利用者登録・緊急カード ▼

苦情申出窓口 ▼

　Ｒ５ 事業報告 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 勤務予定表（結果表） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 日誌 ↓ 3 R9 所在カード

　Ｒ５ 来館者名簿 ↓ 1 R7 所在カード

　Ｒ５ 会議・研修（十太夫打合わせ会議） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 傷害保険契約書及び事故報告 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 契約書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 開館時間 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童館・児童センター事業 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

児童館・児童センター事業資料（乳幼児発達支援） ▼

　Ｒ５ 事業 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 各館行事 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 児童館・児童センター運営 緑

　Ｒ５ ホームページ ↓ 1 R7

　Ｒ５ 月間予定 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 月間利用人数 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 実習生 ↓ 3 R9

■ 　第２ガイド 施設整備 白

継 　Ｈ１２ 工事等図面 ←

継 　Ｈ１６ 施設管理 ←

継 　Ｈ１９ 野馬土手境界（江戸川台児童センター） ←

継 　Ｈ２１ 次世代育成支援対策推進法案 ←

継 　Ｈ２９ 備品購入 ←

継 　Ｈ３０ 南流山児童センター ←

継 　Ｈ３０ おおたかの森TX高架下児童センター（R2.10.25～） ←

継 　Ｈ３０ おおたかの森TX高架下児童センター ←

継 　Ｈ３０ 次世代育成支援対策施設整備交付金（南流山地域図書館児童センター）1/2 ←

継 　Ｈ３０ 次世代育成支援対策施設整備交付金（南流山地域図書館児童センター）2/2

継 　Ｈ３０ 南流山児童センター２ ←

継 　Ｈ３０ 南流山児童センター３ ←

継 　Ｈ３０ 南流山児童センター４支払い関係 ←

継 　Ｈ３０ おおたかの森TX高架下児童センター（建物総合損害共済） ←

継 　Ｒ２ おおたかの森児童センター建設（１－３月） ←

継 　Ｒ２ 社会資本整備総合交付金 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ２ おおたかの森児童センター設計 ←

継 　Ｒ３ 社会資本整備総合交付金 ←

継 　Ｒ３ 近隣住民対応 ←

継 　Ｒ３ 近隣住民対応２ ←

継 　Ｒ３ 外構工事 ←

継 　Ｒ２ スロープ設置施工工事協定書 ←

継 　Ｒ５ 南流山中学校防球ネット撤去工事 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 南流山中学校体育倉庫棟撤去工事 ← 継続設定

個別施設計画 ▼

　Ｒ３ 定例会打合せ会議 ↓

次世代育成支援対策施設整備交付金（南流山地域図書館・児童センター） ↓

■ 　第２ガイド PFI事業 赤

継 　Ｈ１８ 小山小学校校舎建設等ＰＦＩ事業事業契約書 ←

継 　Ｈ１８ 小山小学校校舎建設等ＰＦＩ事業業務要求水準書 ←

継 　Ｈ１８ 債務負担行為

継 　Ｈ２０ 十太夫福祉会館の管理に関する基本協定書 ←

継 　Ｈ２０ 指定管理者指定申請書

継 　Ｈ１９ 直接協定書 ←

　Ｒ５ 維持管理・運営業務 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 施設利用の満足度調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 指定管理者 黄

継 　Ｈ２４ 指定管理者債務負担行為設定 ←

継 基本協定書 ←

継 　Ｒ４ 年度協定書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ３１ 指定管理者制度運用の手引き ←

継 　Ｒ２ 指定議案及び仮協定書 ←

継 　Ｒ２ 指定管理者選定委員会 ←

継 　Ｒ４ 確認申請 ←

継 　Ｒ５ 満足度調査 ← 継続設定

　Ｒ５ 事業報告 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 令和６年度事業計画書等 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 指定管理料還付・補填 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 視察 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 労働条件審査 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 野々下児童センター 青

　Ｒ５ 施設利用の満足度調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 向小金児童センター 白

　Ｒ５ 施設利用の満足度調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 思井児童センター 赤

　Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 江戸川台児童センター 緑

継 　Ｒ４ 江戸川台児童センター ←

　Ｒ５ 業務報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド おおたかの森児童センター 黄

継 　Ｒ２ 賃貸借契約書（ＴＸ　） ←

継 　Ｒ３ おおたかの森児童センター応募書類 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ４ 年度協定 ←

継 　Ｒ３ 自主事業（Ｒ３年度） ←

継 　Ｒ４ 自主事業（Ｒ４年度） ←

　Ｒ５ 自主事業（Ｒ５年度） ←

　Ｒ５ 指定管理業務報告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 施設修繕 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 南流山児童センター 青

継 　Ｒ２ 利用料金（南流山） ←

継 　Ｒ３ 指定管理者選定委員会（南流山） ←

継 　Ｒ３ 南流山児童センター工事（定例会） ←

継 　Ｒ３ 南流山児童センター事前打ち合わせ ←

継 　Ｒ４ 南流山児童センター（公共施設予約システム） ←

継 　Ｒ４ 安全対策 ←

継 　Ｒ４ 公募関連 ←

継 　Ｒ４ 建物総合損害共済 ←

継 　Ｒ４ ネーミングライツ契約書 ←

継 　Ｒ４ ネーミングライツ協議 ←

継 　Ｒ４ ネーミングライツ選定委員会 ←

継 　Ｒ４ 特定子ども・子育て支援施設等確認申請書 ←

継 　Ｒ４ ＡＥＤ賃貸借 ←

継 　Ｒ４ 年度協定・基本協定 ←

継 　Ｒ４ 児童福祉施設設置届等 ←

継 　Ｒ５ 所在地変更通知書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 南流山児童センター空調設備工事 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 所在地変更通知書 ← 継続設定

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ５ 南流山児童センター空調設備工事 ← 継続設定

　Ｒ５ 通知関連 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 定例会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 指定管理業務報告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 日誌 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 子どもの遊び場 赤

■ 　第２ガイド 子どもの遊び場全般 赤

継 法令通達 ←

継 　Ｈ１７ 栗本鐵工所跡地利用 ←

継 設置台帳 ←

継 設置要領 ←

継 　Ｈ１３ 返還協議　駒木台第２子どもの遊び場 ←

継 　Ｒ２ 子どもの遊び場写真（市内７ヶ所）

移管及び廃止済み台帳 ▼

新設要望 ▼

子どもの遊び場資料 ▼

■ 　第２ガイド 子どもの遊び場管理 黄

管理覚書 ▼

使用貸借契約書 ▼

　Ｒ５ 賠償責任保険 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 子どもの遊び場事業 青 　

継 　Ｈ３０ 前ヶ崎子どもの遊び場整備 ←

継 　Ｈ２６ 思井・野々下・向小金児童センター協定書 ←

継 　Ｈ３１ 指定管理制度運用の手引き ←

継 　Ｈ３１ 前ヶ崎子どもの遊び場整備関係書類 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２ 前ヶ崎子どもの遊び場整備事故繰越手続き ←

継 　Ｒ２ 前ヶ崎子どもの遊び場整備設計工事請負契約書 ←

継 　Ｈ３１ 前ヶ崎子どもの遊び場整備測量業務委託 ←

継 　Ｒ３ 前ヶ崎子どもの遊び場整備 ←

継 　Ｒ４ 前ヶ崎子どもの遊び場整備 ←

作業依頼 ▼

要望書 ▼

　Ｒ５ 遊具点検委託 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 遊具修繕 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 樹木伐採剪定業務委託 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 流山市子どもの遊び場草刈等業務委託（その２） ↓ 10 R16

■ 　第２ガイド 子どもの遊び場　新川・初石地区 緑

東深井子どもの遊び場 ▼

ホームタウン初石・若葉台子どもの遊び場 ▼

こうのす台子どもの遊び場 ▼

■ 　第２ガイド 子どもの遊び場　流山・東部地区 白

前ヶ崎子どもの遊び場 ▼

東谷子どもの遊び場　 ▼

野々下さつき子どもの遊び場　 ▼

八木南子どもの遊び場　 ▼

松ヶ丘子どもの遊び場　 ▼

長崎子どもの遊び場　 ▼

名都借子どもの遊び場　 ▼

★ 　第１ガイド 子どもの貧困対策 青

■ 　第２ガイド 子どもの貧困対策全般 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２７ 法律・大綱 ←

継 　Ｈ２７ 地域子供の未来応援交付金等要綱 ←

継 　Ｈ２７ 千葉県子どもの貧困対策推進計画 ←

継 　Ｈ２７ 千葉県ひとり親家庭等ふれあいサポートプラン（３期） ←

継 　Ｈ２８ 他市推進計画資料 ←

継 　Ｈ２８ 養育費等研修事業 ←

継 　Ｈ２８ ひとり親家庭支援策事例集 ←

継 　Ｈ２９ 子どもの貧困対策会議 ←

継 　Ｈ２９ ひとり親家庭の学習支援事業 ←

継 　Ｈ２９ 厚生労働省資料 ←

継 　Ｒ４ 貧困対策調査票 ←

子どもの貧困対策関係資料 ▼

　Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 子どもの学習支援 黄

継 　Ｈ３１ 協定書要綱一部改正 ←

継 　Ｒ２ 流山市協定塾一覧 ←

継 　Ｒ３ 申請書等　未処理 ←

継 　Ｒ３ 利用者承諾通知（Ｒ４年分） ←

継 　Ｒ４ 利用者承諾通知（Ｒ５年度） ← 所在カード

継 　Ｒ５ 業務委託への移行手続等 ← 継続設定

　Ｈ３０ 他市資料 ▼

　Ｈ３０ 協力塾資料 ▼

　Ｒ５ 実施状況報告書（４月～６月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 実施状況報告書（７月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 実施状況報告書（１０月～１２月） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 実施状況報告書（１月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ アンケート ↓ 1 R7

　Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 協定締結及び利用承諾等通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 申請書送付 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 子ども食堂 赤

継 　Ｈ２８ 子ども食堂研修資料 ←

継 　Ｈ２８ 子ども食堂資料 ←

継 　Ｈ２９ 研修資料 ←

継 　Ｈ３０ 衛生管理のポイント ←

継 　Ｈ３０ ホームページ等掲載要件 ←

　Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 自立支援教育訓練給付金 赤

継 　Ｈ２８ 支給名簿 ←

継 　Ｈ３０ 規則 ←

　Ｒ５ 支給申請・決定 ↓  5 R11

■ 　第２ガイド 母子家庭等自立支援給付金事業 白

継 　Ｈ１６ 実施要綱（Ｈ１７～Ｈ２２） ←

継 　Ｈ２３ 実施要綱（Ｈ２３～） ←

継 　Ｈ２８ 高等職業訓練給付金支給名簿 ←

継 　Ｈ２９ 対象講座相談 ←

継 　Ｈ３０ 規則 ←

継 　Ｈ３１ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ２ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ３ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ３ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ３ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ４ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ４ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ←

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 高等職業訓練促進給付金　○○○○ ← 継続設定

　Ｒ５ 高等職業訓練促進資金状況報告書 ↓  5 R11

　Ｒ５ 支給変更決定 ↓  5 R11

　Ｒ５ 照会・回答 ↓  1 R7

■ 　第２ガイド 高卒認定試験合格支援給付金 青

継 　Ｈ２８ 規則 ←

継 　Ｈ２９ 支給台帳 ←

★ 　第１ガイド 母子等福祉貸付　 黄

■ 　第２ガイド 母子父子寡婦貸付 黄

継 　Ｈ２６ 国・県通知（制度改正） ←

継 償還原票 ←

継 母子貸付　(県･誤り貸付分） ←

継 　Ｈ１８ 母子（寡婦）福祉資金貸付申請書受付簿 ←

継 　Ｈ２４ 母子（寡婦）貸付申請書一式 ←

 継 　Ｈ２８ ひとり親家庭高等職業訓練促進資金貸付 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 継 　Ｈ２９ ひとり親家庭高等職業訓練促進資金貸付 ←

 継 　Ｈ３０ ひとり親家庭高等職業訓練促進資金貸付 ←

 継 　Ｈ３１ 高等教育の就学支援新制度 ←

事務取扱要領（１５年度～） ▼

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

★ 　第１ガイド 母子家庭等対策補助事業 緑

■ 　第２ガイド 母子家庭等対策補助事業全般 緑

継 　Ｈ２８ 国庫補助金交付要綱 ←

継 　Ｈ２８ 千葉県補助金交付要綱 ←

継 　Ｈ２８ 母子家庭等自立支援給付金事業 ←

継 　Ｈ２８ 母子家庭等就業・自立支援事業 ←

継 　Ｈ２８ 高卒認定試験合格支援事業 ←

継 　Ｈ２８ ひとり親家庭総合支援相談窓口強化事業 ←

継 　Ｈ２８ ひとり親家庭日常生活支援事業 ←

継 　Ｈ２８ ひとり親家庭等生活向上事業 ←

　Ｒ５ 国庫補助金実績報告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 国庫補助金申請・請求書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

■ 　第２ガイド 貸付申請進達 緑 　

継 　Ｈ１８ 貸付に係る進達台帳　(平成１８年度） ←

継 　Ｈ１９ 貸付に係る進達台帳　(平成１９年度） ←

継 　Ｈ２０ 貸付に係る進達台帳　(平成２０年度） ←

継 　Ｈ２１ 貸付に係る相談票　(平成２１年度） ←

継 　Ｈ２２ 貸付に係る相談票　(平成２２年度） ←

継 　Ｈ２２ 貸付に係る進達台帳　(平成２２年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２７ 貸付に係る進達台帳　(平成２７年度） ←

継 　Ｈ２８ 貸付に係る進達台帳　(平成２８年度） ←

継 　Ｈ２９ 貸付に係る進達台帳　(平成２９年度） ←

★ 　第１ガイド 児童虐待 白

■ 　第２ガイド 家庭児童相談室 白

継 　Ｈ２５ 相談員委嘱解嘱（～Ｈ２８） ←

継 相談員委嘱解嘱（Ｈ２９～Ｒ２） ←

 継 　Ｈ１８ 福祉行政報告例記入要領及び審査要領 ←

 継 　Ｈ３１ 講師依頼 ←

 継 　Ｒ２ 心理士設置要綱 ←

継 　Ｒ３ 心理士採用Ｒ３～ ↓

　Ｈ１６ 児童家庭相談援助指針 ▼

家庭児童相談室資料 ▼

　Ｒ５ 日報 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ 福祉行政報告例報告 ↓ 3 R9

　Ｒ５ ストレスチェック ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 組織改編 黄

 継 　Ｒ３ 依頼 ←

照会・回答 ▼

■ 第２ガイド 児童虐待防止対策 赤

 継 　Ｈ１８ 設置要綱 ←

 継 法令通達（Ｈ２９） ←

 継 法令通達（Ｈ３０） ←

 継 児童相談所建替え ←

　Ｈ１６ 児童虐待防止法 ▼

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２５ 厚生労働省通知 ▼

法令通達（～Ｈ２７) ▼

法令通達（Ｈ２８．４～９）) ▼

法令通達（Ｈ２８．１０～Ｈ２９．３） ▼

　Ｈ１７ 児童虐待防止マニュアル ▼

アセスメント ▼

■ 第２ガイド 会議・研修・一般通知 青

議事録作成支援システム ▼

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 児童虐待関係研修・会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 柏児童相談所管内連絡協議会 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 流山市特別支援連絡協議会 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 療育支援会議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 居所不明 赤

　Ｈ２６ 「居住実態が把握できない児童」に関する調査資料 ▼

　Ｒ５ 「居住実態が把握できない児童」に関する調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 居所不明児童入管調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 居所不明児童調査依頼（保健センター） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 要保護児童対策地域協議会全般 黄

 継 　Ｈ２５ 要綱 ←

 継 　Ｈ２９ 設置・運営指針 ←

 継 　Ｈ４ 児童虐待防止対策研修会 ←

　Ｈ２９ 広報啓発 ▼

　Ｈ１８ 要保護児童対策近隣市資料 ▼

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

虐待死亡事例検証 ▼

会議用名札 ▼

　Ｒ５ 委員の選任 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 実務者会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 個別支援会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 代表者会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 受理会議 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 個別支援会議会議録 ↓ 10 R16

　Ｒ５ 研修 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 会議資料 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 校長会議・教頭会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 千葉県要保護児童対策協議会 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド システム 緑

 継 個人情報取扱事務届出 ←

 継 情報共有システム操作マニュアル ←

システム資料 ▼

システム保守・リース報告 ▼

システム導入・打ち合わせ ▼

■ 第２ガイド ケース管理 白

　Ｈ２４ 個別ケース ▼ 所在カード

 継 　Ｈ２９ 様式 ←

　Ｒ５ 情報提供書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ケース移管 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 援助依頼 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 送致書 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
ページNo 36

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 通告書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ その他対応 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ヤングケアラー 赤

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

マニュアル ▼

通知 ▼

■ 　第２ガイド こもれび全般 緑 　

　Ｒ５ こもれび ↓ 5 R11

　Ｒ５ 報告書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 新子育て家庭支援事業 白 　

　Ｒ５ ペアレントトレーニング ↓ 3 R9

継 子育て支援対策臨時特例交付金 ←

■ 　第２ガイド ＤＶ 青 　

 継 　Ｈ１６ 国庫負担金・補助金 ← 　

 継 　Ｈ１６ 法令・通達 ←

 継 　Ｈ２９ ＤＶ防止・被害者支援基本計画 ←

 継 　Ｈ２９ ＪＫビジネス ←

 継 国庫補助金・負担金（R3～） ←

　Ｒ２ 支援機関ハンドブック ▼

　Ｈ２８ 相談受付簿 ▼

　Ｒ５ 情報提供 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 研修・会議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 啓発パンフレット等 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ２ 対応マニュアル ▼

■ 　第２ガイド 育児支援家庭訪問事業 白

 継 　Ｈ１６ 育児支援家庭訪問事業実施要綱 ←

 継 　Ｈ１５ 育児支援家庭訪問事業申請書等用紙 ←

 継 　Ｈ１９ 育児支援家庭訪問事業利用者台帳 ←

　Ｒ５ 育児支援家庭訪問事業実施報告書 ↓ 3 R9

　Ｈ１７ 育児支援家庭訪問事業資料 ▼

　Ｒ５ 契約 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 利用決定 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童保護施設 黄

■ 　第２ガイド 児童収容施設 黄

 継 　Ｈ１９ 児童相談所検討ケース ←

 継 　Ｈ１８ 法令通達 ←

児童収容措置台帳（１） ▼

児童収容措置台帳（２） ▼

施設パンフレット ▼

■ 　第２ガイド 助産施設･母子生活支援施設 緑

 継 　Ｈ２０ 法令通達（平成２０年度～平成２９年度） ←

 継 法令通達（平成３０年度） ←

 継 法令通達（平成３１年度～） ←

 継 　Ｈ１６ 母子自立支援施設一覧 ←

 継 　Ｈ２３ 助産施設入所申込書 ←

 継 　Ｈ２５ 母子生活支援施設資料 ←

 継 　Ｈ２７ 母子生活支援施設入所・退所 ←

 継 　Ｒ２ 母子生活支援施設入所・退所 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 助産施設入所・退所 ← 10 R16

措置台帳 ▼

　Ｈ１８ 自立援助ホーム ▼

広域入所促進事業実施施設 ▼

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 民生児童委員 赤

 継 要綱

 継 　Ｈ２１ 民生児童委員等への提供資料

 継 名簿

主任児童委員資料 ▼

■ 　第２ガイド 里親制度 青

 継 法令通達 ←

 継 　Ｈ２４ 同居児童届出書 ←

★ 　第１ガイド 給付係共通 赤

■ 　第２ガイド 給付係共通全般 赤

継 　Ｒ２ 口座凍結調査記録

　Ｒ５ 回覧 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 情報ぴっくあっぷ ↓ 1 R7

　Ｒ５ 借用書 ↓ 1 R7

★ 　第１ガイド 価格高騰重点支援給付金（こども加算） 緑

■ 　第２ガイド 価格高騰重点支援給付金（こども加算）全般 緑

継 　Ｒ５ 通知等 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 協議内容 ← 継続設定

■ 第２ガイド 千葉県子どもの成長応援臨時給付金全般 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ５ 通知 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 案内 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給（不支給）決定通知① ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給（不支給）決定通知② ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給（不支給）決定通知③ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 照会・回答 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給事業 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 申請書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 仕様書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 補助金交付申請 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 県説明会及びＱ＆Ａ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 日報 ← 継続設定

■ 第２ガイド 流山市子どもの生活応援給付金 黄

継 　Ｒ５ 特定公的給付の指定 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 業務委託 ← 継続設定

■ 第２ガイド Ｒ４子育て世帯生活支援特別給付金（ひとり親世帯以外分）全般 白

継 　Ｒ５ 通知 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給（不支給）決定通知 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 照会・回答 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給事業 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 申請書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 仕様書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 補助金交付申請 ← 継続設定

■ 第２ガイド Ｒ４子育て世帯生活支援特別給付金（ひとり親世帯以外分）全般赤

継 　Ｒ４ 通知 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ４ 案内 ←

継 　Ｒ４ 支給（不支給）決定通知 ←

継 　Ｒ４ 照会・回答 ←

継 　Ｒ４ 支給事業 ←

継 　Ｒ４ 申請書 ←

継 　Ｒ４ 仕様書 ←

継 　Ｒ４ 補助金交付申請 ←

★ 第１ガイド 出産・子育て応援給付金 緑

■ 第２ガイド Ｒ４出産・子育て応援給付金全般 緑

継 　Ｒ４ 支給事業 ←

継 　Ｒ４ システム関連 ←

■ 第２ガイド Ｒ５出産・子育て応援給付金全般 緑

　Ｒ５ 通知 ↓ 5 R11

継 　Ｒ５ 支給事業 ← 継続設定

　Ｒ５ 支給（不支給）決定通知 ↓ 5 R11

継 　Ｒ５ システム関連 ← 継続設定

　Ｒ５ 日報 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 交付金 黄

　Ｒ５ 国庫交付金 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 県補助金 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 健康増進課の事務 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童手当 白

■ 　第２ガイド 児童手当全般 白

継 　Ｓ６３ 受給資格者調査員証交付簿 ←

継 　Ｒ２ 受給資格者調査員証 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ１１ 法令通達① ←

継 　Ｈ１１ 法令通達② ←

継 　Ｈ１１ 法令通達③ ←

継 　Ｈ１６ 事務取扱 ←

継 　Ｈ２３ 審査基準 ←

継 　Ｈ２４ 会計検査 ←

継 　Ｈ２４ 保育料徴収（Ｈ２４） ←

継 　Ｈ２４ 制度改正 ←

継 　Ｈ２６ 事務監査 ←

継 　Ｈ２８ 事務監査（Ｈ２８～） ←

継 　Ｈ３０ 事務監査（Ｈ３０～） ←

継 　Ｒ３ 事務監査（Ｒ３～） ←

継 　Ｒ４ 事務監査（Ｒ４～） ←

継 　Ｈ１６ 事務全般 ←

継 　Ｈ３０ 児童手当前途資金整理簿 ←

継 　Ｈ３０ 学校給食費徴収（平成３０年度～） ←

継 　Ｒ３ 令和２年度児童手当制度の運用状況調査の実施について ←

　Ｒ５ 照会・回答① ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答② ↓ 1 R7

　Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 特殊通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 住民基本台帳ネットワーク使用許可申請書 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 電算関係資料 緑

継 　Ｈ２６ 事故報告書 ←

継 　Ｈ２８ マイナンバー制度導入に伴うシステム管理について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２８ 様式帳票管理 ←

継 　Ｒ２ ＲＰＡ導入 ←

　Ｒ５ ＤＳＫ年間日程表 ↓ 1 R7

　Ｒ５ ＤＳＫ確認書（預り証） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 情報ぴっくあっぷ ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 児童手当消滅に伴う返還金 青

継 児童手当過誤払返還金返還台帳 ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（未完了分） ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）① ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）② ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）③ ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）④ ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）⑤ ←

継 　Ｈ２４ 返還金請求（完了分）⑥ ←

継 　Ｒ２ 徴収停止 ←

継 不納欠損 ←

■ 　第２ガイド 児童手当広報・統計 黄

　Ｒ５ ホームページ・案内チラシ・パンフレット ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 交付金 赤

　Ｒ５ 交付金決定通知書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 県負担金 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 国庫負担金 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童手当現況届 青

■ 　第２ガイド 児童手当現況届 青

継 　Ｈ２６ 現況届様式参考平成２４年度～ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 現況届（現年度） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届（過年度） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 消滅分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 督促通知 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童手当申請・請求 緑

■ 　第２ガイド 児童手当申請・請求 緑

継 　Ｒ３ 参考資料 ←

継 　Ｒ３ 保留連絡等 ←

　Ｒ５ 児童手当支払証明 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 児童手当監護申立書消滅分（4月～9月）（認定・届出・現況） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 児童手当監護申立書消滅分（10月～3月）（認定・届出・現況） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 認定請求書 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ 未支払請求書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 別居監護 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 返戻保留 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童手当各種変更届 赤

継 　Ｈ１７ 通知書送付先変更リスト ←

　Ｒ５ 児童手当年金変更　４～３月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 児童手当振込変更届 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童手当認定(却下)通知 白

継 　Ｒ３ 顛末書 ←

　Ｒ５ 　４月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　５月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　６月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　７月 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 　８月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　９月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　１月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　２月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 　３月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 認定区分及び支払額の変更について ↓ 5 R11

継 　Ｒ３ 認定請求書 ← 継続設定

■ 　第２ガイド 消滅　減額 青

　Ｒ５ 支給事由消滅通知(４月～７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給事由消滅通知(８月～１１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給事由消滅通知(１２月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 年令到達（年度末）処理 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 減額 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 児童手当支払 黄

■ 　第２ガイド 児童手当支給 黄

　Ｒ５ 支給決定(定期分)　６月期（支払者一覧表） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定(定期分)１０月期（支払者一覧表） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定(定期分)　２月期（支払者一覧表） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 随時払い（４月～７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 随時払い（８月～１１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 随時払い（１２月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 保育料充当 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 給食費徴収 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 児童手当支給状況報告 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 振込訂正４－９ ↓ 5 R11

　Ｒ５ 振込訂正１０－３ ↓ 5 R11

　Ｒ５ 組み戻し ↓ 5 R11

■ 第２ガイド Ｒ５子育て世帯生活支援特別給付金（ひとり親世帯分）全般 青

継 　Ｒ５ 支払い ← 継続設定

継 　Ｒ５ 交付申請・決定通知書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 日報 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 支給状況調査 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 通知 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 交付決定通知書等 ← 継続設定

■ 第２ガイド Ｒ４子育て世帯生活支援特別給付金（ひとり親世帯分）全般 白

継 　Ｒ４ 支払い ←

継 　Ｒ４ 日報 ←

継 　Ｒ４ 支給状況調査 ←

継 　Ｒ４ 通知 ←

継 　Ｒ４ 申請書 ←

■ 第２ガイド 国庫補助金 白

継 　Ｒ４ 交付申請・実績報告 ←

継 　Ｒ４ 交付決定通知書等 ←

継 　Ｒ３ 交付申請・実績報告 ←

継 　Ｒ３ 交付決定通知書等 ←

★ 第１ガイド 令和４年度　流山市独自の子育世帯生活応援給付金 黄

■ 第２ガイド 令和４年度　流山市独自の子育世帯生活応援給付金　全般 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ４ 支給事業 ←

継 　Ｒ４ 支給・通知 ←

★ 　第１ガイド 児童扶養手当 白

■ 　第２ガイド 児童扶養手当全般 白

継 　Ｈ１４ 法令通達　　 ←

継 　Ｈ１４ 異議申立て ←

継 　Ｈ１９ 長期継続契約書 ←

続 　Ｒ５ ＤＳＫ仕様書・用紙校正他 ←

継 　Ｈ２２ 県指導監査資料（Ｈ２２年度～） ←

継 　Ｒ４ 国指導監査資料（Ｒ４．１１） ←

継 　Ｈ２２ 受給調査員証 ←

継 　Ｈ２３ 児童扶養手当審査基準 ←

継 　Ｈ２４ 平成２４年度市町村監査 ←

継 　Ｈ２４ 指名競争入札 ←

継 　Ｈ２５ 厚労省指導監査 ←

継 　Ｈ２７ 手当額改定通知（Ｈ２１．４～） ←

継 　Ｈ３０ 民生委員 ←

継 　Ｈ３０ ＤＶ要件による児扶（育成）認定 ←

継 マイナンバー対応 ←

継 事務処理マニュアル ←

継 　Ｒ３ システム切り替え ←

継 新型コロナウイルス感染症対応 ←

継 令和３年障害年金との併給見直し ←

　Ｒ５ 照会・回答① ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 事務全般 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ１９ 障害認定医 ←

　Ｈ２２ 平成２２年度会計実地検査 ← 5 R11 継続解除

継 　Ｈ２３ 事務取扱い ←

継 　Ｈ２５ 特別児童扶養手当受給資格認定 ←

継 　Ｈ２６ Ｈ２６制度改正（年金併給調整） ←

継 　Ｈ２７ 平成２７年度県監査 ←

継 　Ｈ２９ 平成２９年度県監査 ←

継 　Ｒ１ 令和元年度県監査 ←

■ 　第２ガイド 補助金・負担金 黄

　Ｈ３０ 平成３０年度国庫負担金 ← 5 R11 継続解除

　Ｒ１ 平成３１年度国庫負担金 ← 5 R11 継続解除

　Ｒ３ 令和２年度国庫負担金 ← 5 R11 継続解除

　Ｒ３ 令和３年度国庫負担金 ← 5 R11 継続解除

継 　Ｒ４ 令和４年度国庫負担金 ←

継 　Ｒ４ 令和５年度国庫負担金 ←

　Ｒ５ 福祉行政報告例（第６１表）（４月～９月） ↓ 10 R16

　Ｒ５ 福祉行政報告例（第６１表）（１０月～３月） ↓ 10 R16

■ 　第２ガイド 事務委譲 赤

　Ｒ５ 業者報告（○○） ↓ 1 R7

　Ｒ５ 業者報告（○○）（Ｈ２０年度5月～） ↓ 1 R7

★ 　第１ガイド 資格等異動 青

■ 　第２ガイド 資格等異動（共通） 青

継 　Ｈ１６ 受給資格者台帳証書受領簿 ←

　Ｒ５ 依頼 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 受付処理簿 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 資格喪失・転出者台帳 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 一部支給停止適用除外の事前通知 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 資格等異動（市分） 緑

　Ｒ５ 台帳依頼 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 台帳送付 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 支払い 赤

継 　Ｈ２５ 返還金① ←

継 返還金② ←

継 返還金③ ←

継 　Ｈ３０ 返還金（時効待ち）○○ ←

継 　Ｈ３０ 返還金　○○ ←

継 　Ｒ１ 返還金（時効待ち）○○ ←

継 　Ｒ４ 返還金（○○） ←

継 　Ｒ５ 返還金（○○） ← 継続設定

継 　Ｒ５ 返還金（○○） ← 継続設定

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い５月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い１1月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 流山市支払い（定期払い３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給額改定 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 返戻・却下・取下 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 未届保留 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 変更届 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 支給停止関係届（４月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給停止関係届（１０月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ （４月～７月）喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ （８月～１１月）喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ （１２月）喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ （１月～２月）喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ （３月）喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 転出 ↓ 5 R11

　Ｒ５ その他変更 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 氏名・金融機関・印鑑変更届 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 対象児童諸変更届（４月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 対象児童諸変更届（１０月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 証書亡失届 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 市内転居（４～６月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 市内転居（７～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 市内転居（１０～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 時効による資格喪失 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 公的年金給付等受給状況届 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 受給証明書 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 申請・届出 緑

■ 　第２ガイド 児童扶養手当現況届 緑

　Ｒ５ 事前通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ 継続審査（４月～１０月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 継続審査（１１月～３月） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 一部支給停止適用除外事由届出書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届受付処理簿 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 提出命令・督促通知 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童扶養手当所得状況届 赤

　Ｒ５ １０月認定 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月認定 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月認定 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童扶養手当広報 白

　Ｒ５ パンフレット ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 新規・転入届 黄

　Ｒ５ ４月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月認定② ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月認定② ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月認定② ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月認定② ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月認定② ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月認定① ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ２月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ ３月認定① ↓ 5 R11

　Ｒ５ 認定請求保留 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 認定請求督促 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 認定請求催告 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 母子福祉手当等 緑

■ 　第２ガイド 児童育成手当申請・支給 緑

継 　Ｈ２１ 新システム導入 ←

　Ｒ５ ４月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

 　Ｒ５ ６月･７月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月･９月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月･１１月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月･１月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月･３月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（５月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（１１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定（３月） ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 児童育成手当資格等異動 白

継 法令関係資料 ←
継 台帳 ← 所在カード

継 育成手当条例改正資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 　Ｒ５ 額改定通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 資格喪失通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 資格喪失者台帳 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 住所（氏名）変更届（４月～９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 住所（氏名）変更届（１０月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 継続審査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届 ↓ 5 R11 所在カード

　Ｒ５ 所得状況届 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 遺児等手当 赤

継 台帳 ← 所在カード

継 資料 ←

　Ｒ５ ４月～９月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月～３月認定（却下）通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 資格喪失通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 支給決定 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 継続審査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 諸変更届 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 現況届 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 額改定通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 所得状況届 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド ひとり親等医療費助成事業 白

■ 　第２ガイド 医療費助成事業全般 白

継 　Ｈ８ 法令通達 ←

継 　Ｈ１５ 資格届 ←

継 　Ｈ２４ 現物給付化資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２４ 公費負担事務取扱 ←

継 　Ｈ３０ 案内チラシ ←

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

システム資料 ▼

■ 　第２ガイド 補助金 白

　Ｒ５ 所要額調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 交付申請 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 請求書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 実績報告 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド ひとり親等医療費現物給付化 青

継 　Ｒ２ 現物給付主要事項決定 ←

継 　Ｒ２ 三師会説明資料 ←

継 　Ｒ２ 医療機関・柔道整復師用手引き ←

継 　Ｒ２ 県補助金交付要綱 ←

継 　Ｒ２ 県委任状 ←

継 　Ｒ２ 各種医療費の取り扱い ←

継 　Ｒ２ 現物給付実施契約書 ←

　Ｒ５ 現物給付化県調査 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 重度心身障害者（児）医療助成連絡調整 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 県通知 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 他課連絡調（照会・回答） ↓ 3 R9

★ 　第１ガイド 受給券全般

■ 　第２ガイド 受給券 青

　Ｒ５ 受給券交付 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 受給券交付申請書 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 受給券再交付 ↓ 5 R11

　Ｒ５ DSK仕様書・用紙校正他 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 返納 黄

　Ｒ５ 受給券返納届（４月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ４ 受給券返納届過年度分 ↓ 5 R10

　Ｒ５ 診療報酬返還金 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 登録変更届 赤

　Ｒ５ 受給券変更届（４月～３月） ↓ 5 R11

　Ｒ４ 受給券変更届過年度分 ↓ 5 R10

★ 　第１ガイド 現物給付全般

■ 　第２ガイド 国保連合会請求・支払い 緑

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 社会保険診療報酬支払基金請求・支払い 黄

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 柔道整復師施術療養費審査依頼・返戻 白

　Ｒ５ ４月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ３月送付分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 柔道整復師施術療養費請求・支払い 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ひとり親医療電算業務 黄

継 　Ｒ２ システム操作マニュアル ←

継 　Ｒ２ 令和３年度バッチ処理 ←

■ 第２ガイド 高額療養費 緑

　Ｒ５ 国保立替分の請求 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 後期高齢者医療立替分の請求 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 償還給付全般

■ 　第２ガイド 給付決定 黄

継 償還受付一覧表 ←

　Ｒ５ ４月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月支払い ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ ８月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ３月支払い ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 子ども医療扶助

■ 　第２ガイド 子ども医療扶助全般 黄

継 　Ｈ１４ 要望 ←

継 　Ｈ１５ 受給券年度更新マニュアル ←

継 　Ｈ２２ 要領・規則（平成２２年度～） ←

継 　Ｈ２３ 重度障害医療費との取扱い ←

継 　Ｈ２４ 制度改正 ←

継 　Ｈ２５ Ｈ２５子ども医療費助成事業事務取扱要領 ←

継 　Ｈ２６ Ｈ２６助成対象者拡大 ←

継 　Ｈ２７ 第三者行為による医療費の扱いについて ←

継 　Ｈ２７ 出張所等の窓口取り扱い ←

継 　Ｒ５ 健康保険証廃止 ← 継続設定

継 　Ｒ５ オンライン化 ← 継続設定

継 医療情報・他市情報 ←

日本スポーツ振興センター災害給付の取扱いについて ▼

子ども医療操作マニュアル ▼

　Ｒ５ 通知・事務連絡 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

継 　Ｒ４ 三師会説明資料 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 補助金 白

継 　Ｈ１５ 千葉県乳幼児医療対策事業補助金交付要綱 ←

■ 　第２ガイド 現物給付 赤

継 　Ｈ１４ 事務取扱要領 ←

継 　Ｈ１４ 乳幼児医療システム個人情報の取扱い ←

継 　Ｈ１５ 県医師会等連合会に係る契約書(写） ←

継 　Ｈ１５ 千葉県国民健康保険団体連合会 ←

継 　Ｈ１５ 社会保険診療報酬支払基金 ←

継 　Ｒ１ 社保支払基金契約書 ←

社保支払基金手数料・スケジュール ▼

　Ｒ５ 年度更新 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 高校生医療 緑

継 　Ｒ４ 年齢拡充調査 ←

継 　Ｒ４ 高校生医療費試算 ←

継 　Ｒ４ 年齢拡充スケジュール ←

継 　Ｒ４ 県説明会 ←

継 　Ｒ４ 規則改正資料 ←

継 　Ｒ４ 三師会説明資料 ←

継 　Ｒ４ 障害者支援課連絡調整 ←

継 　Ｒ４ 同意書 ←

継 　Ｒ５ 子ども医療費助成事業担当者説明会資料 ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○電算業務委託 ← 継続設定

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券交付申請書 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 受給券全般 青

■ 第２ガイド 受給券 青

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券交付申請書 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券再交付 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券再交付（ひ親喪失） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 年度更新 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 受給券更新差し替え分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ○○仕様書・用紙校正他 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 返納 緑

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券返納（ノーマル） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費助成受給券返納（ひ医開始） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 診療報酬返還金 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 登録変更届 黄

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（４月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（５月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（６月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（７月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（８月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（９月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（１０月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（１１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（１２月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（１月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（２月） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども医療費受給資格登録変更届（３月） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 　第１ガイド 現物給付全般 緑

■ 　第２ガイド 国保連合会請求・支払い 緑

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 社会保険診療報酬支払基金請求・支払い 青

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 柔道整復師施術療養費審査依頼・返戻 緑

　Ｒ５ ４月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月送付分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ３月送付分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 柔道整復師施術療養費請求・支払い 青

　Ｒ５ ３月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月審査分 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部　子ども家庭課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ５ １２月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月審査分 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月審査分 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 過誤調整 白

　Ｒ５ 子ども医療費過誤 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 高額療養費 黄

　Ｒ５ 国保立替分の請求 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 高額医療費支給状況調 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 償還給付全般 青

■ 　第２ガイド 給付決定 青

　Ｒ５ 償還受付一覧表 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ４月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ５月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ６月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ７月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ９月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １０月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １１月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ １月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ２月支払い ↓ 5 R11

　Ｒ５ ３月支払い ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 子ども医療費助成金交付申請書 赤

　Ｒ５ 交付申請書　４～３月 ↓ 5 R11 所在カード

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 　第１ガイド 養育医療 青

■ 　第２ガイド 養育医療全般 青

継 　Ｈ２５ 法令・通達 ←

継 　Ｈ２４ 未熟児養育医療 ←

継 　Ｈ２５ 審査委託契約 ←

継 　Ｈ２５ 事務移管引き継ぎ ←

継 　Ｈ２８ マイナンバー ←

　Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 国庫負担金（請求・実績） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 県負担金（請求・実績） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 通知 ↓ 1 R7

■ 　第２ガイド 申請書 黄

　Ｒ５ ４月～７月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月～１１月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月～３月 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 変更届等 白

　Ｒ５ 変更承認 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 階層区分変更 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 審査支払い 赤

　Ｒ５ ３月～２月審査 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 徴収金 青

　Ｒ５ ４月～７月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ ８月～１１月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ １２月～３月 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 過誤調整・返還金 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 　第２ガイド 終了報告書 白

　Ｒ５ 養育医療終了報告書 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 子ども・子育て支援事業 黄

■ 　第２ガイド 子ども・子育て支援事業全般 黄

継 　Ｈ２６ 相互利用協定 ←

継 　Ｈ２７ 特定・教育保育施設等の業務管理体制届出 ←

継 　Ｈ３１ 子育て安心プラン実施計画 ←

継 　Ｒ４ 子育て安心プラン実施計画 ←

継 　Ｒ５ 子育て安心プラン実施計画 ← 継続設定

　Ｒ５ 研修 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 後援 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 子ども家庭庁関連通知 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 子ども・子育て支援情報 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 開発行為の事前協議 ↓ 1 R7

　Ｒ５ 照会・回答（９月～１２月） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 照会・回答（１月～３月） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 視察・復命書 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 国・県通知 ↓ 3 R9

　Ｒ５ ○○・住民基本台帳等データ抽出 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 条例改正（素案協議等） ↓ 10 R16

■ 　第２ガイド 少子化対策 赤

　Ｒ５ 千葉県少子化対策協議会 ↓ 3 R9

★ 　第１ガイド 流山市子育て応援マンション認定制度 青

■ 　第２ガイド 流山市子育て応援マンション認定制度 青

継 　Ｈ２７ 要綱・要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２８ 認定証 ←

★ 　第１ガイド 子ども・子育て会議 緑

■ 　第２ガイド 子ども子育て会議全般 緑

継 　Ｈ２５ 子ども・子育て会議の設置 ←

　Ｒ５ 子ども・子育て会議資料 ↓ 3 R9

　Ｒ５ 子ども・子育て会議委員の公募 ↓ 3 R9

■ 　第２ガイド 本会議 青

　Ｒ５ 第１回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第２回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第３回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第４回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第５回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第６回会議 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 第７回会議 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド こども会議 黄

継 　Ｒ５ こども会議報告会 ← 継続設定

　Ｒ５ こども会議資料等 ↓ 5 R11

　Ｒ５ こども会議採択通知 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 子ども・子育て支援事業計画 赤

■ 　第２ガイド 子ども・子育て支援事業計画全般 赤

継 　Ｈ２６ 計画書 ←

継 　Ｈ２７ アウトカム評価 ←

継 　Ｈ２８ アウトプット評価 ←

継 　Ｒ５ こども政策推進事業費補助金 ← 継続設定

継 　Ｒ５ こども・若者意識調査 ← 継続設定

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ５ こども計画策定調査業務委託 ← 継続設定

継 　Ｒ５ こどもの生活状況に関する実態調査 ← 継続設定

継 　Ｒ５ こども・若者ボイスプロジェクト ← 継続設定

★ 　第１ガイド 保育所整備 緑

■ 　第２ガイド 保育所整備全般 緑

継 　Ｈ２８ 流山市私立保育所等整備事業補助金交付要綱 ←

継 　Ｈ２９ 私立保育所整備費借入金利子補給 ←

継 　Ｈ３０ 要望書（嘆願書・市長へのメール） ←

継   Ｒ３ 保育所等整備交付金　2/1 ←

継   Ｒ３ 保育所等整備交付金（国実績報告）2/2 ←

継 　Ｒ４ 保育所等整備交付金 ←

継   Ｒ３ 保育対策総合支援事業費補助金 ←

継   Ｒ４ 保育対策総合支援事業費補助金 ←

継   Ｒ５ 保育対策総合支援事業費補助金 ← 継続設定

継   Ｒ４ 保育所整備（令和４年度） ←

継   Ｒ５ 保育対策総合支援事業費補助金 ← 継続設定

継   Ｒ５ 就学前教育・保育施設整備交付金 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 財産処分 ← 継続設定

継   Ｒ５ 事務移管 ← 継続設定

継   Ｒ５ 就学前教育・保育施設整備交付金 ←

　Ｒ５ 認可保育所整備の手引き ↓ 5 R11

　Ｒ５ 賃貸による保育所・小規模保育事業所緊急整備事業費補助金 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 内容変更届 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 保育所整備（令和２年度） 白

継 　Ｒ２ ○○○○ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

　Ｒ２ ○○○○ ↓ 10 R16 継続解除

  Ｒ２ 令和３年度案件（１／２） ↓ 10 R16 継続解除

  Ｒ２ 令和３年度案件（２／２） ↓ 10 R16 継続解除

  Ｒ２ 保育所整備（令和２年度） ↓ 10 R16 継続解除

■ 　第２ガイド 保育所整備事業（令和３年度） 白

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ 公募手続き ←

継 　Ｒ３ 内容変更届 ←

継   Ｒ３ 令和４年度案件 ←

■ 　第２ガイド 保育所整備（令和４年度） 白

継 　Ｒ４ 令和５年度案件 ←

継 　Ｒ４ 内容変更届 ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ 保育施設内除染土 ←

継 　Ｒ４ 保育所整備（令和４年度） ←

継 　Ｒ４ 東深井分譲マンション開発に伴う協力要請 ↓

■ 　第２ガイド 保育所整備（令和５年度） 白

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ 令和６年度案件 ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○保育園改修 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 千葉県認可事前協議書 ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

　Ｒ５ 事前協議書等受付 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 選定委員会・結果通知（第１回） ↓ 5 R11

　Ｒ５ 選定委員会・結果通知（第２回） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 　第２ガイド 私立保育所整備事業補助金 黄

継 　Ｒ２ 流山市私立保育所等賃借料補助金交付要綱 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 流山市私立保育所等賃借料補助金1/3 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 流山市私立保育所等賃借料補助金2/3 ← 継続設定

継 　Ｒ５ 流山市私立保育所等賃借料補助金3/3 ← 継続設定

★ 　第１ガイド 認定こども園 緑

■ 　第２ガイド 認定こども園全般 緑

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２８ ○○○○ ←

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

★ 　第１ガイド 家庭的保育事業 青

■ 　第２ガイド 小規模保育事業 赤

継 　Ｒ４ 流山市家庭的保育事業等廃止（休止）承認申請 ←

継 　Ｈ２８ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ 連携協定書 ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ２９ ○○○○ ←

継 　Ｈ３１ ○○○○ ←

継 　Ｈ３１ ○○○○ ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

★ 　第１ガイド 認可 白

■ 　第２ガイド 認可全般 白

継  Ｈ２６ 小規模保育事業審査基準 ←

継  Ｈ２６ ○○○○ ←

　Ｒ５ 認可外保育施設設置届 ↓ 5 R11

★ 　第１ガイド 確認 黄

■ 　第２ガイド 確認全般 黄

継 　Ｈ２７ ○○○○ ←

継 　Ｈ２７ 利用定員の設定 ←

継 　Ｈ２８ 特定負担額の徴収 ←

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
■ 　第２ガイド 特定地域型保育事業 赤

継 　Ｈ２７ 平成２７年度整備 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 　第２ガイド 指導監査 緑

継 　Ｈ２８ 指導監査実施 ←

継 　Ｈ２８ 家庭的保育事業等指導監査要綱 ←

継 　Ｒ３ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ４ ○○○○ ←

継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定
継 　Ｒ５ ○○○○ ← 継続設定

　Ｒ５ 千葉県指導監査（実施・結果通知） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 特定教育・保育施設の指導監査の実施通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 特定教育・保育施設の指導監査の結果1/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 特定教育・保育施設の指導監査の結果2/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 特定教育・保育施設の指導監査の結果3/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 小規模保育事業所指導監査の実施通知 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 小規模保育事業所指導監査の結果1/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 小規模保育事業所指導監査の結果2/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 小規模保育事業所指導監査の結果3/3 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 集団指導（HP更新） ↓ 3 R9

　Ｒ５ 会計監査支援委託 ↓ 5 R11

　Ｒ５ 検査証 ↓ 5 R11

■ 　第２ガイド 会計監査 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ４ 会計監査 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２５ 総合計画 ←

継 防災対策 ←

継 男女共同参画 ←

継 Ｈ２７ 後期基本計画下期実施計画 ←

継 Ｈ２８ 都市計画マスタープラン見直し ←

継 Ｈ２６ マイナンバー法 ←

継 Ｈ２８ 報酬等支払事務におけるマイナンバー ←

継 Ｈ２６ 多重債務関連対策庁内連絡会 ←

継 Ｈ２７ 流山市立地適正化計画 ←

継 Ｈ２６ 第５次流山市障害者計画 ←

継 Ｈ２９ 子どもをみんなで育む計画 ←

継 Ｒ１ ＵＳＢメモリ等管理簿 ←

庁内通知 ▼

継 Ｈ２６ 異議申し立て（２６年度） ←

継 Ｈ２７ 異議申し立て（平成２７・２８年度） ←

継 Ｈ２９ 異議申し立て（平成２９年度） ←

継 Ｈ３０ 不服申立て（平成３０年度） ←

継 Ｈ２９ 南流山小学校 ←

継 Ｈ２４ 流山北小学校区避難マニュアル ←

■ 第２ガイド 庁内照会回答 黄

Ｒ５ 総合政策部照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 総合政策部照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 総務部照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 総務部照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 市民生活部照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 財政部照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 財政部照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 環境部照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 健康福祉部照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 子ども家庭課照会・回答 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他の部照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ その他の部照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 広報ながれやま原稿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ホームページ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 報道資料 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市長への手紙・メール（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市長への手紙・メール（７月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 市長への手紙・メール（１０月～） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 審査請求 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ３０ 保育の質のガイドライン ←

継 Ｈ１４ ファイル基準表（Ｈ１４） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（Ｈ１５） ←

継 Ｈ１６ ファイル基準表（Ｈ１６） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（Ｈ１７） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（Ｈ１８） ←

継 Ｈ１９ ファイル基準表（Ｈ１９） ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（Ｈ２０） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（Ｈ２１） ←

継 Ｈ２２ ファイル基準表（Ｈ２２） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ ファイル基準表（Ｈ２３） ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（Ｈ２４） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２５） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２６） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２７） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２８） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（Ｈ２９） ←

継 Ｈ３０ ファイル基準表（Ｈ３０） ←

継 Ｒ１ ファイル基準表（Ｒ１） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（Ｒ２～） ←

継 Ｒ１ 歴史的文書管理表 ←

継 審査請求 ←

Ｒ５ 情報公開請求 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 条例・規則・要綱 緑

継 Ｈ２９ 保育の利用の規則の一部改正 ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１３年度以前） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１４年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１５年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１６年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１７年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１８年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成１９年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２０年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２３年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２４年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２５年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２６年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２７年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（平成２８年度） ←

継 Ｒ１ 制定・改廃（令和元年度） ←

継 Ｒ２ 制定・改廃（令和２年度） ←

継 Ｒ３ 制定・改廃（令和３年度） ←

継 Ｒ４ 制定・改廃（令和４年度） ←

継 Ｒ５ 制定・改廃（令和５年度） ←

継 Ｒ３ 保育料徴収規則の一部改正 ←

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ２５ 職員予防接種歴等個人票 ←

継 Ｈ２５ マイナンバー ←

継 Ｈ２５ 退職 ←

継 Ｈ２５ 服務整理簿 ←

Ｈ２５ 人事通知 ▼

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 交通事故発生報告書 ↓ 1 Ｒ７

継 Ｒ４ 毎月勤労統計調査 ←

Ｒ５ 毎月勤労統計調査各月提出 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ２５ 備品物品不用決定及び処分調書 ←

継 Ｈ２５ 備品所管換調書 ←

継 Ｈ２５ 備品カード ←

継 Ｈ２５ 備品台帳 ←

継 Ｈ２５ 債権登録申請書 ←

Ｒ５ 定期監査行政監査 ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 予算･決算 緑

継 Ｈ２６ 予算要求資料 ←

Ｒ５ ６月補正 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ １２月補正 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ ３月補正 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ Ｒ６当初予算 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 財政部長査定 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 市長副市長査定 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 補助金適正化実行プラン ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 決算審査資料 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 予算審査資料 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 流用・充当 ↓ 3 Ｒ９

継 地域住民生活等緊急支援のための交付金 ←

Ｒ５ 決算監査 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 議会 白

Ｈ２６ 過去の一般質問 ▼

Ｒ５ 議案 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年第２回定例会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年第３回定例会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年第４回定例会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和６年第１回定例会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 会派要望 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 保育課共通 青

■ 第２ガイド 保育課共通全般 青

継 Ｈ２０ 防火管理者選任届出書 ←

継 Ｈ１４ 保育所入所選考基準 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 次世代育成支援行動計画策定部会 ←

継 Ｈ２３ 国一括法 ←

継 Ｈ２３ 消防用設備等（特種消防用設備等）設置届出書 ←

継 Ｈ２４ 車検証 ←

継 Ｈ２５ 緊急連絡網（保育所） ←

継 Ｈ２６ 安全運転管理者 ←

継 Ｈ２５ 印刷用公印使用申請書 ←

継 Ｒ１ 車両事故議会報告（示談書・起案等） ←

継 Ｒ２ 計量機検査 ←

Ｒ５ 運航日誌 ▼

Ｒ５ 一般通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ ＵＣコーポレート請求明細書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 千葉県待機児童対策協議会 ↓ 1 Ｒ７

継 Ｒ３ 公立保育所運営規定 ←

継 Ｒ５ 公用車債務負担行為 ←

Ｒ４ 不適切保育通報 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ５ 不適切保育通報 ↓ 5 Ｒ１１

継 Ｒ４ 情報システムの標準化 ←

Ｒ５ 県からの通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保育施設合同就職説明会 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 照会･回答 緑

Ｒ５ 照会･回答（４月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（５月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（８月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 照会･回答（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（１０月～１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（１月～２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会･回答（３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 捜査関係事項照会書 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 要望書 赤

Ｒ５ 民間保育所協議会 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 保育問題協議会 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 公有財産関係 黄

継 Ｈ１５ 中野久木保育所 ←

継 Ｈ１ 平和台保育所 ←

継 Ｈ１ 江戸川台保育所 ←

継 Ｈ１ 名都借保育所 ←

継 Ｈ１ 長崎保育所 ←

継 Ｈ１ 向小金保育所 ←

継 Ｈ１ 東深井保育所 ←

継 Ｈ１ 保育所用地（加４丁目） ←

継 Ｈ１ 保育所用地（南流山２丁目） ←

継 Ｈ１ 保育所用地（南流山７丁目） ←

継 Ｈ２ 保育所用地（流山９丁目） ←

継 Ｈ１５ 財産所管替え引き継ぎ ←

継 Ｈ２３ 公有財産台帳 ←

継 Ｈ２７ 行政財産使用許可申請・許可 ←

Ｒ５ 民間保育所協議会 ↓

Ｒ５ 公有財産災害報告書 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 土地賃貸借 緑

継 Ｈ１ 土地賃貸借全般 ←

継 〇〇〇〇（中野久木保育所） ←

継 〇〇〇〇（中野久木保育所） ←

継 〇〇〇〇（向小金保育所） ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇（中野久木保育所） ←

継 Ｈ２６ 土地請求書 ←

継 Ｈ３０ 向小金３丁目１０２番地筆界確認書 ←

継 Ｒ１ 東深井１１７番地の２筆界確認書 ←

継 Ｒ４ 向小金３－１０２－３、１０３－１０筆界確認書 ←

継 Ｒ５ 東深井１１７番地の２筆界確認書② ←

■ 第２ガイド 委託契約 白

Ｈ２８ 警備委託（Ｈ２８～Ｒ３） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ５ 警備委託（Ｒ３～Ｒ８） ←

Ｒ５ 保育所事務連絡車両賃貸借（Ｈ２８） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｈ３０ 保育所事務連絡車両賃貸借（Ｈ３０） ←

継 Ｈ２５ ガス点検管理簿 ←

継 Ｈ２６ 保育料システム賃貸借及び保守点検委託 ←

継 Ｈ２４ ファックス賃貸借契約 ←

継 Ｈ２６ コピー機賃貸借契約（6園分） ←

継 Ｈ２４ ネットワークプリンタ賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ１ 廃蛍光灯 ←

継 Ｈ２６ 包括施設管理 ←

継 Ｈ２７ 保育所事務連絡車両賃貸借（トヨタ千葉） ←

継 Ｈ２８ 保育所事務連絡車両賃貸借（Ｈ２８） ←

継 Ｒ２ 防犯カメラ賃貸借契約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 保育ＩＣＴサービスシステム ←

継 Ｒ５ システム仕様書 ←

継 Ｒ４ 保育所事務連絡車両賃貸借（Ｒ５） ←

継 Ｒ５ 写真販売システムサービス ←

Ｒ５ 流山市立保育所等遊具保守点検業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 体育等指導業務委託（ジャンボ先生） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育士等被服（ジャージ等）購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 遠足用バス運行業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育所等園庭維持管理業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育所等除草作業業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 布団乾燥手数料単価契約 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 尿検査 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 胸部・腰痛頸肩腕検診契約 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 特定建築物定期点検業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 医療的ケア児保育医学的指導業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 委託契約（給食関係） 赤

継 Ｈ２７ 給食管理システム賃貸借等契約① ←

継 Ｈ２７ 給食管理システム賃貸借等契約② ←

Ｒ５ 給食用物資購入契約 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育所給食用冷凍冷蔵庫保守点検 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 給食調理師被服購入契約 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 腸内細菌検査ノロウイルス検査 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 保育人事関係 青

■ 第２ガイド 保育人事全般 青

継 嘱託医委嘱 ←

継 職員組合からの要求書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 職員組合との確認書・覚書 ←

継 保育所開所時間延長 ←

継 臨時職員給与関係 ←

継 保育所職員 ←

継 療養休暇・有給休暇 ←

継 Ｈ２６ 流山市公立保育所嘱託医・嘱託歯科医一覧 ←

継 Ｒ１ 臨時職員任用 ←

Ｒ５ 配置要望 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 臨時職員（会計年度任用職員） 黄

継 Ｈ２５ 調理師登録者 ←

継 Ｈ３０ 看護師臨時職員履歴書・健康診断書 ←

継 Ｈ３０ 臨時職員健康診断書 ←

継 Ｈ３０ 保育士臨時職員履歴書 ←

継 労災 ←

継 Ｒ２ 服務整理簿 ←

Ｒ５ 会計年度任用職員任用 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 労働保険更新 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 時間外命令簿 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 会計年度任用職員出勤簿 緑

Ｒ５ ４月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月分 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ １１月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月分 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育実習 白

Ｒ５ 保育実習依頼書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 協定書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ インターンシップ ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 保育共通 黄

■ 第２ガイド 保育所共通全般 黄

継 Ｈ２３ 第二種社会福祉事業に係る届出書式 ←

継 緊急連絡用ツイッター ←

継 児童福祉施設の内容変更届（公立） ←

継 「苦情申出窓口」の設置について ←

継 森の葉保育園保育料について ←

継 Ｈ２５ 保育所入所相談 ←

継 Ｈ２５ 保育所内緊急体制 ←

継 Ｈ２７ 一時預かり開始届 ←

継 Ｈ２７ みなし確認 ←

継 Ｈ２７ 感染症対応 ←

継 Ｈ３１ 各保育所への注意喚起等 ←

継 Ｒ２ 業務管理体制の整備に関する事項の届出書 ←

継 Ｒ２ 臨時休園措置等に関する基準 ←

継 Ｒ５ おおたかの森Ｓ．Ｃ．休業に伴う取扱いについて ←

Ｈ２７ 苦情相談 ▼

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 通園証明書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 延長保育利用申請 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 入所しおり ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 公立保育所民営化全般 緑

継 Ｈ２３ 土地無償貸付契約書（福）アゼリー ←

継 Ｈ２９ 土地無償貸付契約書（学）わかば学園 ←

■ 第２ガイド 損害賠償保険関係 青

継 災害共済給付の手引き ←

継 災害共済給付法規集 ←

Ｒ５ 千葉県市町村交通災害共済 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 学校災害賠償補償保険（全国市長会） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 園開放傷害保険 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 建物総合損害共済 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 契約更新（日本スポーツ振興センター） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 年度途中の名簿の追加等について（日本スポーツ振興センター） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 請求（日本スポーツ振興センター） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 刊行物（日本スポーツ振興センター） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 保健共通全般 赤

継 保健業務マニュアル ←

継 Ｈ２９ プール水遊び ←

継 Ｒ１ 水いぼの対応について ←

継 Ｒ１ 保健備品カード ←

継 Ｒ３ 健康診断 ←

継 Ｈ３０ 流山市立保育所における感染症対策マニュアルの手引き ←

継 Ｒ４ 感染症医師意見書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ＤＶＤ作成（嘔吐処理） ←

継 Ｒ５ 松戸保健所感染症集団発生時報告マニュアル ←

Ｈ２９ 嘱託医関係 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｈ２９ 嘱託医嘱託歯科医 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ５ 嘱託医嘱託歯科医の職務 ←

継 Ｒ５ 嘱託医嘱託歯科医一覧（Ｈ１４～） ←

継 Ｒ５ 嘱託医嘱託歯科医委嘱（Ｒ６～７年度） ←

継 Ｈ２９ 医療的ケア児 ←

継 Ｒ５ 医療的ケア児　対象拡大 ←

Ｒ５ 照会回答依頼送付 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 庁内、その他照会・回答（４月～） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 熱中症予防について ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ インフルエンザについて ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 相談記録 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 事故報告書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保健会議録 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保けんだより ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ エピペンＲ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 歯みがき指導 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ Ｎ－ＮＩＣＴ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 感染対策研修会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 感染症保健所報告その１ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 感染症保健所報告その２ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 感染症保健所報告その３ ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 復命 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 監査 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 保育所指導監査（平和台保育所） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育所指導監査（中野久木保育所） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育所指導監査（江戸川台保育所） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 児童福祉行政事務処理状況調査 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 子ども・子育て支援情報公表システム 青

■  第２ガイド 子ども・子育て支援情報公表システム 青

継 Ｒ２ 子ども子育て支援情報公表システム ←

★ 第１ガイド 協議会関係 赤

■ 第２ガイド 県北部行政連絡協議会 赤

継 Ｈ５ 会則 ←

Ｒ５ 第１回会議～ ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 保育協議会・東葛支会 青

継 県保育協議会・東葛支会会則 ←

継 表彰規定 ←

継 あおいむぎ発行事務 ←

継 Ｈ２７ 振興大会実行委員会 ←

継 Ｒ５ あおいむぎ・ほほえみ ←

Ｒ５ 通知等全般① ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 通知等全般② ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年度県保協・東葛支会事務① ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 令和５年度県保協・東葛支会事務② ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 民間保育所協議会 黄

継 補助金規則規定・改定資料 ←

■ 第２ガイド 小規模保育連絡協議会 赤

継 Ｒ１ 要望書 ←

★ 第１ガイド 保育所給食関係 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 給食事務全般 緑

継 Ｈ３０ 事故報告 ←

継 Ｈ３０ 民間保育所通知 ←

継 Ｈ３０ 民間保育所給食 ←

継 Ｈ２９ 民保協研修会 ←

継 Ｈ２９ 集団給食研究会会則 ←

継 調理実習 ←

継 Ｒ２ 食品衛生責任者 ←

継 表彰 ←

継 児童発達支援センターつばさ ←

継 差押債権支払請求 ←

継 Ｒ４ 調理師被服貸与簿 ←

継 Ｒ５ 給食研修会（東葛支会・流山市主催調理実習） ←

Ｒ５ 給食研修会（東葛支会・給食研修会） ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 千葉県栄養士会 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 栄養士研修会① ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 栄養士研修会② ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 産業廃棄物管理票受付等状況報告書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 照会・回答（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 一般通知（４月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 一般通知（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 担当者会議（４月～７月） ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 担当者会議（８月～１１月） ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 担当者会議（１２月～３月） ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 運営現況報告 ↓ 3 Ｒ９
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 給食施設栄養管理状況報告 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 給食材料費 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ヒヤリハット ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 給食施設管理者・従事者研修会 ↓ 3 Ｒ９

Ｒ５ 栄養士巡回 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 集団給食協議会冊子 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 牛乳パック回収 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 廃油回収 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保育課主催　給食関係研修会 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 食育関係 黄

継 Ｈ２９ 地産地消 ←

Ｒ５ 食育指導 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 流山市食育推進会議 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 給食備品 赤

継 備品台帳 ←

継 Ｈ２７ 物品不要決定及び処分調書 ←

継 Ｒ４ スチームコンベクションオーブン（５園） ←

Ｒ５ 給食備品購入 ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所ガスコンロ ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所給食室床修繕 ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所冷凍冷蔵庫 ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所水切付二槽シンク ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所折りたたみ式ワゴン ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所食器消毒保管庫 ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ スチームコンベクションオーブン専用軟水器交換 ← 5 Ｒ１１

Ｒ５ 備品修繕 ← 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 衛生管理 白

継 Ｈ２１ 食中毒感染症マニュアル ←

継 Ｈ３０ 保育所給食の手引き ←

継 Ｈ３０ サルモネラ菌 ←

継 Ｒ１ 保健所巡回指導 ←

継 大量調理施設衛生管理マニュアル ←

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（４～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（７～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（１０～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（１～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（業者）（４～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 腸内細菌検査実施結果報告（業者）（１０～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 害虫駆除（ネズミ・ゴキブリ） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 食中毒警報および注意報 ↓ 1 Ｒ７

継 Ｈ２６ ノロウイルス関係 ←

継 Ｈ２７ カンピロバクタ―関係 ←

■ 第２ガイド 給食献立事務全般 赤

Ｒ５ 給食だより ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給食予定献立表（全体月別） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 食生活アンケート（食育関係） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 発注業務 青

継 Ｒ４ 支払い業務 ←

Ｒ５ 満年齢調査票（月別） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給食月末在庫調査 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 共同購入注文書（４月～６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 共同購入注文書（７月～９月） ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 共同購入注文書（１０月～１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 共同購入注文書（１月～３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給食消耗品（食器） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 給食消耗品 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 給食栄養単価全般 白

継 Ｈ２９ 給食費算定資料 ←

継 Ｈ３０ 栄養給与目標 ←

■ 第２ガイド 災害備品 黄

継 Ｈ３０ 備蓄品ファイル ←

継 Ｈ３０ 災害時対応マニュアル ←

継 Ｒ４ 防災用品台帳 ←

■ 第２ガイド 食物アレルギー 緑

継 食物アレルギー対応マニュアル ←

継 アレルギー相談表 ←

Ｒ５ アレルギー献立表 ↓ 3 Ｒ９

継 特別食対応（アレルギー以外） ←

継 アレルギー問診表（中野久木） ←

継 アレルギー問診表（平和台）① ←

継 アレルギー問診表（平和台）②

継 アレルギー問診表（江戸川台） ←

継 アレルギー問診表（向小金） ←

継 アレルギー問診表（東深井） ←

継 アレルギー問診票解除 ←

Ｒ５ アレルギー問診表（退園･卒園者） ↓ 3 Ｒ９

継 内服薬児 ←

★ 第１ガイド 保育所施設管理 赤
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 保育所施設管理全般 赤

継 Ｈ１５ 避難場所標示板設置協議 ←

継 Ｈ１９ 美田保育所との境界査定 ←

継 Ｈ１８ 耐震関係 ←

継 Ｈ１７ アスベスト対策 ←

継 Ｈ２７ ＰＣＢ廃棄物処分の予備登録 ←

継 Ｒ２ ＥＳＣＯ事業（照明ＬＥＤ化） ←

継 Ｒ３ ＥＳＣＯ事業（照明ＬＥＤ化） ←

継 Ｒ４ ＥＳＣＯ事業（照明ＬＥＤ化） ←

Ｒ５ ＥＳＣＯ事業（照明ＬＥＤ化） ↓ 5 Ｒ１１

継 Ｒ２ 平和台保育所木造棟調査 ←

継 Ｒ１ 子育て支援施設の個別施設計画改訂 ←

継 Ｒ２ 備品購入（携帯電話） ←

Ｒ５ 中野久木保育所ワイヤレスアンプ購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所ワイヤレスアンプ購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所おさんぽカー購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所加湿空気清浄機購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所事務所机ほか購入 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所薬品戸棚購入 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 施設修繕（４～９月） 緑

Ｒ５ 小破修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所所内電話故障修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所ガラス・網戸修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所木製建具修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所門扉修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所雨漏り修繕 ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 平和台保育所玄関上がり框（テラゾウ仕上げ）ほか修繕 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 施設修繕（１０～３月） 黄

Ｒ５ 平和台保育所1階トイレ雨漏りほか修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所階段修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所窓サッシ修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所玄関扉ほか修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 小破修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所階段室壁塗装修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所エアコン修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所もも組室内ドア修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所屋根修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所つくし組サッシ修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所給食室床下修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所つくし組窓修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所建具交換修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所給食室床修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所職員休憩室エアコン修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所エントランスドア修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所階段床修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所窓修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中野久木保育所給食室給気設備修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所ボイラー室雨漏り修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所ロッカー修繕 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所１階廊下修繕 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 設計業務 青

■ 第２ガイド 施設工事 白
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 中野久木保育所・江戸川台保育所保育室等空調機更新工事 ↓ 30 Ｒ３６

■ 第２ガイド 包括管理業務 黄

Ｒ５ 月次報告書（前期） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 月次報告書（後期） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 待機児童ゼロ計画全般 赤

継 Ｈ２２ 計画の提出 ←

継 Ｈ１７ すこやか保育支援事業補助金要綱 ←

★ 第１ガイド 国県補助金（運営費等） 白

■ 第２ガイド 千葉県幼児教育・保育無償化円滑化事業費補助金 青

Ｒ５ 交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告・請求書 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 運営費全般 白

Ｒ５ 福祉行政報告例（５４表） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 国県負担金 赤

Ｒ５ 令和５年度交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年度変更交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 請求書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和４年度実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 会計実地検査 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 施設型給付費 青

継 施設型給付費等に関する通知 ←

Ｒ５ 施設型給付費全般 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ DSK仕様書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 説明会（公定価格及び補助金） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 過年度請求 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ たかさごスクールおおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ たかさごスクールセントラル ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 認定こども園みやぞの幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山そらいろ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 八木北保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 松の実保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ かやの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 生活クラブ風の村わらしこ保育園流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華いつき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森の葉保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ森の保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ロータスキッズスクエア ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名都借みらい保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ぽけっとランド江戸川台駅前保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森園　 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森ヒルズナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華マリン保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 暁の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山保育園ひびき ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第二 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山ちとせ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
ページNo 23

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 南流山ナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アートチャイルドケア南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園　西初石園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ピオーネ流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミルキーホーム向小金園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ハナミズキ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山おおたかの森きらきら保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ こころおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまち南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市野谷つばさ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻市野谷保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ そらまめ保育園おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山こばと保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アスクおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Kanade 流山セントラルパーク保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ゆりのき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ チャレンジキッズおおたかの森本園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちひなた保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第三 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ことのは保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ チャレンジキッズ第二おおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第２保育園 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
ページNo 24

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 森のまちはやて保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY第二流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ありす南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルあいりす保育園南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズラボ南流山園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ きゃんばす流山おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールみなみながれやま ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スターリーフ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ちゃいれっく初石保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第３保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちあおば保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nestおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールおおたかのもり ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY南流山園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星バンビーノ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森せせらぎ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ くすの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 「こころの花」ほいくえん南流山駅前 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest名都借保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミラッツ流山向小金第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちおおたかの森ナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ トレジャーキッズおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スターキッズ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズルームアリス南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森駅前 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ オハナゆめキッズハウス南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森第２ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森第３ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルみらい保育室南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズフィールドおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめキッズハウスおおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スタービスケ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アルタベビーおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ゆずのき保育おおたかのもり園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 生活クラブ虹の街小規模保育おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ MIRATZ流山向小金園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アルタベビーセントラルおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズルームアリス南流山駅前園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルさくら保育室南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest松ヶ丘保育室 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルつばさ保育室おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルくるみ保育室おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 神愛幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 照会・回答（加算認定状況） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託私立 No.1 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託私立 No.2 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託私立 No.3 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託私立 No.4 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託私立 No.5 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 管外委託公立 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 返納 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 法定代理受領通知 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 普通交付税交付税調査 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育対策等促進事業 赤

継 Ｈ１８ 保育対策等促進事業実施要項 ←

■ 第２ガイド 子ども子育て支援交付金 緑

Ｒ５ 所要額調査・変更交付申請・実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｒ４年度修正報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育士処遇改善事業 赤

Ｒ５ 交付申請・実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｒ４請求 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育士配置改善事業 白

Ｒ５ 交付申請・実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｒ４年度修正報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 子ども子育て支援体制整備総合推進事業 黄

継 Ｈ２８ 子ども子育て支援体制整備総合推進事業 ←

Ｒ５ 実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育対策総合支援事業費補助金 青

継 Ｒ２ 流山市保育士宿舎借り上げ支援事業事務取扱要領 ←

Ｒ５ 交付申請・実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 千葉県教育支援体制整備事業費補助金 白

継 Ｒ２ 事業計画 ←

Ｒ５ 需要額調査 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 市補助金 青

■ 第２ガイド 運営費補助金規則 青

継 Ｈ１７ 改正起案（写し）Ｈ１７ ←

継 Ｈ１８ 改正起案（写し）Ｈ１８ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ 改正起案（写し）Ｈ２２ ←

継 Ｈ２３ 改正起案（写し）Ｈ２３ ←

継 Ｈ２４ 改正起案（写し）Ｈ２４以降 ←

継 Ｈ２７ 改正起案（写し）Ｈ２７ ←

継 Ｈ２８ 改正起案（写し）Ｈ２８ ←

継 Ｈ２９ 改正起案（写し）Ｈ２９ ←

継 Ｈ３０ 改正起案（写し）Ｈ３０ ←

継 Ｒ１ 改正起案（写し）Ｒ１ ←

継 Ｒ２ 改正起案（写し）Ｒ２ ←

継 Ｒ３ 改正起案（写し）Ｒ３ ←

継 Ｒ４ 改正起案（写し）Ｒ４ ←

継 Ｒ５ 改正起案（写し）Ｒ５ ←

継 Ｈ１７ 補助金申請に係る添付書類（Ｈ１7～） ←

■ 第２ガイド 私立保育所等運営事業補助金 青

Ｒ５ 交付申請（運営事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（運営事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告　変更承認等決定通知書（運営事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告　交付確定通知書　（運営事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 交付申請・実績報告（保育士支援事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 所要額調査 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 交付申請（要配慮児保育事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（要配慮児） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 交付申請（３歳児受入れ連携支援事業） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（３歳児受入れ） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 交付申請・決定・実績報告（新型コロナウイルス） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 各園調書（新型コロナウイルス） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 実績報告（臨時特例） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ たかさごスクールおおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ たかさごスクールセントラル ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 認定こども園みやぞの幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山そらいろ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 八木北保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 松の実保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ かやの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 生活クラブ風の村わらしこ保育園流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華いつき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森の葉保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ森の保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ロータスキッズスクエア ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名都借みらい保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ぽけっとランド江戸川台駅前保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森園　 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森ヒルズナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華マリン保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 暁の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山保育園ひびき ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　子ども家庭部 保育課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第二 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山ちとせ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山ナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アートチャイルドケア南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園　西初石園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ピオーネ流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミルキーホーム向小金園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ハナミズキ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山おおたかの森きらきら保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ こころおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまち南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市野谷つばさ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻市野谷保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ そらまめ保育園おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山こばと保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アスクおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Kanade 流山セントラルパーク保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ゆりのき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ チャレンジキッズおおたかの森本園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちひなた保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第三 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ことのは保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ チャレンジキッズ第二おおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第２保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちはやて保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY第二流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ありす南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルあいりす保育園南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズラボ南流山園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ きゃんばす流山おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールみなみながれやま ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スターリーフ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ちゃいれっく初石保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第３保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちあおば保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nestおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールおおたかのもり ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY南流山園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星バンビーノ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森せせらぎ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ くすの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 「こころの花」ほいくえん南流山駅前 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest名都借保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミラッツ流山向小金第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちおおたかの森ナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ トレジャーキッズおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スターキッズ ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ キッズルームアリス南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森駅前 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめキッズハウス南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森第２ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ リリイキッズルームおおたかの森第３ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルみらい保育室南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズフィールドおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめキッズハウスおおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スタービスケ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アルタベビーおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ゆずのき保育おおたかのもり園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 生活クラブ虹の街小規模保育おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ MIRATZ流山向小金園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アルタベビーセントラルおおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズルームアリス南流山駅前園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルさくら保育室南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest松ヶ丘保育室 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルつばさ保育室おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルくるみ保育室おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市外主食費免除該当施設 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 物価高騰対策支援金 白

Ｒ５ 交付申請・決定(物価高騰） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 各園調書（物価高騰） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 要綱 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 確認全般 黄

継 特定教育・保育施設申請内容変更届（Ｒ１) ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 特定教育・保育施設申請内容変更届（Ｒ２) ←

継 特定教育・保育施設申請内容変更届（Ｒ３) ←

継 特定教育・保育施設申請内容変更届（Ｒ４) ←

継 特定教育・保育施設申請内容変更届（Ｒ５) ←

継 Ｒ３ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ３ ４月～２月） ←

継 Ｒ３ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ３ ３月） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ４ ４月～６月） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ４　７月～９月） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ４　10月～12月） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　１月～２月） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　３月①） ←

継 Ｒ４ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　３月②） ←

継 Ｒ５ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　４月～６月） ←

継 Ｒ５ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　７月～９月） ←

継 Ｒ５ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ５　10月～12月） ←

継 Ｒ５ 児童福祉施設内容変更届（Ｒ６　１月～３月） ←

継 神愛幼稚園 ←

■ 第２ガイド ＡＥＤ導入事業 青

継 Ｈ２０ 設置要綱 ←

継 Ｒ２ 要綱改正 ←

Ｒ５ ＡＥＤ交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ＡＥＤ実績・確定① ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ＡＥＤ実績・確定② ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 修学資金貸付 青

継 保育士修学資金貸付（返還者） ←

継 保育士修学資金貸付制度 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 平成２８年第４回定例会（陳情） ←

継 Ｈ２８ 保育士修学資金貸付（債権異動） ←

継 Ｒ１ 連絡先登録用紙 ←

継 Ｒ１ 返済計画書 ←

継 Ｒ１ 貸付決定・契約 ←

継 保育士修学資金貸付（学生） ←

継 Ｒ５ 契約解除 →

継 Ｒ５ 納入通知 →

継 Ｒ５ 現況調査 →

Ｒ５ 減免 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 保育所入所関係 青

■ 第２ガイド 保育所入所全般 青

継 入所選考基準 ←

Ｒ５ 待機児童数 ↓ 5 Ｒ１１

Ｈ２５ 保育所入所相談 ▼

継 Ｈ２７ 保育所入所待機児童数調査（Ｈ２７～） ←

Ｒ５ 各保育園への通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 入所関係書類の変更について ↓ 1 Ｒ７

継 Ｒ３ 医療的ケアガイドラインの作成 ←

Ｈ３１ 保育認定システム関係 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ 保育認定システム関係（Ｒ２以降） ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ５ 保育認定システム関係（機能追加等） ←

継 ＡＩ ←

Ｒ５ ＡＩ ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 教育・保育施設等事故報告 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育の必要性の認定（旧） 赤
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 求職活動に係る認定 ←

継 Ｒ２ Ｈ２９教育認定 ←

Ｒ５ ４月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １号認定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 現況届 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育の必要性の認定（新） 白

Ｒ５ 取扱い現況届等 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ４～９月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月決定分 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 月間入所決定 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ５月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月～入所決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｒ６．４月入所決定（１次） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｒ６．４月入所決定（２次） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 管外協議 黄

■ 第２ガイド 管外受託協議 黄

継 Ｈ１４ 協定書 ←

Ｒ５ 管外受託協議（４月・遡及分） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（５月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（１０月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（２月） ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 管外受託協議（３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（翌４月新規） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（翌４月２次） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（翌４月継続）① ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（翌４月継続）② ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（解除） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 管外受託協議（取下げ） ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 管外委託協議 緑

Ｒ５ 委託協議（４月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（５月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（１０月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（３月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（翌４月新規） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（翌４月継続） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（委託解除） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託協議（取下げ） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 委託先への通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保護者・自治体への通知 ↓ 1 Ｒ７
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 内容変更 ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 市独自事業 白

■ 第２ガイド 統合保育 白

継 流山市統合保育実施要綱 ←

継 Ｈ３１ 利用承認保育料決定通知 ←

Ｒ５ 傷害保険 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 病児保育 緑

継 流山市病児保育事業実施要綱 ←

継 流山市病児保育事業（体調不良児対応型）事務取扱要領 ←

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 Ｒ１１ 継続解除

継 Ｈ３０ 事業開始届 ←

Ｒ５ 事業変更届 ↓ 5 Ｒ１１

Ｈ１６ 流山市病後児保育事業　報告書 ▼

Ｈ２９ 流山市病児保育事業　利用書 ▼

Ｒ５ 利用申込書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（委託費） ↓ 5 Ｒ１１

継 Ｒ２ 新型コロナウイルス受け入れ基準 ←

継 Ｒ２ ＩＣＴ化（ＷＥＢ予約）導入 ←

Ｒ５ 病後児保育室月次報告書 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 送迎保育ステーション 赤

継 送迎保育ステーション情報（資料） ←

継 規則 ←

継 Ｈ２５ 自家用自動車有償運送許可書 ←

継 Ｈ２７ ステーション視察用資料 ←

継 Ｈ２７ 次年度事業の方向性 ←

継 Ｈ２７ 新型コロナウイルス関連 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 実績報告（４月～６月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（７月～９月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（１０月～１２月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告（１月～３月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決定通知書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 送迎ステーション事業利用変更届 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 中止届・解除通知 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 督促状 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 催告書 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 視察 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 納入通知書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 契約 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 送迎保育ステーション利用料還付 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 保育料決定 緑

■ 第２ガイド 保育料全般 緑

継 保育料全般 ←

継 徴収基準額表 ←

継 算定参考資料 ←

継 保育料滞納解消策 ←

継 保育料私人委託 ←

継 他市との比較 ←

継 保育料免除資料 ←

継 Ｈ２６ 税情報利用に関する事前協議 ←

継 Ｈ２５ 寡婦の保育料 ←

継 Ｈ２５ 法令通達 ←

継 Ｈ２５ 保育料に関する照会回答 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 見直し ←

継 Ｈ２７ 保育料台帳様式 ←

継 Ｈ２６ パブリックコメント ←

Ｒ５ 生活保護受給者情報 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 誤送等顛末 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 保育料決定 白

Ｒ５ 保育料決定通知書４月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 保育料決定通知書５月～８月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 保育料決定通知書９月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 保育料決定通知書１０月～３月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 幼児教育支援センター附属幼稚園 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 保育料変更 青

Ｒ５ ５月～８月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ １０月～３月 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 保育料徴収 黄

■ 第２ガイド 保育料徴収全般 黄

Ｈ２４ 児童手当からの徴収（Ｒ元.10支給分） ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｈ２４ 児童手当からの徴収（Ｒ元.6支給分） ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

Ｈ２４ 児童手当からの徴収（Ｒ2支給分） ↓ 1 Ｒ７ 継続解除

継 Ｈ２７ 債権回収一元化 ←

継 Ｈ２８ クレジットカード納付導入 ←

継 Ｒ１ ＬＩＮＥＰａｙ納付導入 ←

■ 第２ガイド 保育料納入通知書 白

継 コンビニ収納管理マニュアル ←

継 コンビニ収納委託契約関係 ←

継 納入通知書の様式変更 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 収納事故報告 ←

Ｒ５ 納入通知書（４月～３月） ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ クレジットカード収納日計表（４月-９月） ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ クレジットカード収納日計表（１０月-３月） ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ コンビニ収納日計表（４月-９月） ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ コンビニ収納日計表（１０月-３月） ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 保育料督促 黄

継 Ｈ２８ 督促状様式について ←

Ｒ５ 保育料督促 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 保育料催告 緑

Ｒ５ 差押予告通知書 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和４年４～令和５年２月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和４年４～令和５年３月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～７月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～８月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～９月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～１０月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～１１月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～１２月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 令和５年４～令和６年１月分滞納者 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 徴収困難事案 白

継 滞納繰越簿（Ｈ１８年度～） ←

継 分割納入誓約書（履行管理用） ←

継 Ｒ２ 納入交渉経過記録簿（Ｒ２年度以降分） ←

継 債権回収対策室からの返還（特殊事案） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 児童手当からの徴収に関する申出書 ←

Ｒ５ 児童手当からの徴収 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 財産調査 黄

継 Ｒ２ 滞納者の財産調査（回答） ←

継 Ｒ２ 滞納者の財産調査（整理方針決定分） ←

■ 第２ガイド 執行停止 赤

継 執行停止決議書 ←

★ 第１ガイド 保育料調整 緑

■ 第２ガイド 保育料調整全般 緑

Ｒ５ 保育料還付 ↓ 10 Ｒ１６

継 納入済証明書（様式） ←

Ｒ５ 保育料納入済証明書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保護者への通知 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 認可外保育施設等保育料助成 黄

継 認可外保育施設等保育料助成資料 ←

★ 第１ガイド 口座振替 赤

■ 第２ガイド 口座振替全般 赤

継 ちばぎんコンピューターサービス導入 ←

継 ゆうちょ・三井住友導入 ←

継 ゆうちょ銀行 ←

継 保育料銀行口座 ←

継 千葉銀行（口座振替）協定書 ←

継 口座振替収納事務取扱要領 ←

継 口座振替協議関係 ←

継 公立保育所給食費口座振替導入 ←

継 公立保育所給食費口座振替同意書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 公立保育所給食費口座振替銀行依頼 ←

■ 第２ガイド 徴収口座 緑

Ｒ５ 口座振替依頼 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 口座振替手数料 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 副食費免除 白

■ 第２ガイド 副食費免除全般 白

Ｒ５ 口座振替申請書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 保護者への通知 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 副食費免除決定 青

Ｒ５ ４月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ ５月～８月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ ９月 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ １０月～３月 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 公立保育所給食費 赤

■ 第２ガイド 公立保育所給食費徴収全般 赤

Ｒ５ 納入通知書 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 公立保育所給食費督促 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 公立保育所給食費催告 ↓ 10 Ｒ１６

■ 第２ガイド 公立保育所給食費調整全般 緑

Ｒ５ 公立保育所給食費還付 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 給食停止届 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 新型コロナウイルス対策事業 黄

■ 第２ガイド 新型コロナウイルス感染症対策全般 緑

Ｒ５ 国・県通知等 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 市対策連絡会議・本部会議 ↓ 10 Ｒ１６

Ｒ５ 市の対応周知 ↓ 10 Ｒ１６

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 相談記録No.1～20 ↓ 10 Ｒ１６

★ 第１ガイド 幼児教育の無償化 黄

■ 第２ガイド 幼児教育無償化全般 黄

継 Ｈ３０ 平成３０年１１月松戸市審議監研修 ←

継 Ｒ１ 施設からの要望など ←

継 Ｒ１ 幼稚園の保育料など ←

継 Ｒ１ 給食費実費徴収 ←

継 Ｒ１ 保育所等説明会 ←

継 Ｒ１ 幼稚園説明会 ←

継 Ｒ１ 認可外説明会 ←

■ 第２ガイド 施設等利用給付確認 緑

継 Ｒ１ 確認申請書（幼稚園） ← 所在カード

継 Ｒ１ 確認申請書（認定こども園預かり保育） ← 所在カード

継 Ｒ１ 確認申請書（一時預かり） ← 所在カード

継 Ｒ１ 確認申請書（認可外保育施設） ← 所在カード

継 Ｒ１ 確認申請書（病児・その他） ← 所在カード

継 Ｒ１ 確認通知 ← 所在カード

■ 第２ガイド 施設等利用給付・現物給付 白

Ｒ５ 令和５年４月分～令和６年３月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和４年度入園料返金書類 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ このはな幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台ひまわり幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 一の台幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 八木幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 黒川幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 南流山幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 暁星国際流山幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ にしはら幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ すみれ幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南柏幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 柏さくら幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 柏陽幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 麗澤幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ さかいね幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ きたかしわ幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 大勝院幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 新松戸幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖徳大学附属第二幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 第二かきのき幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 二三ヶ丘幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 第二野田中央幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 加賀幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ みやおか幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ちくみ幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 石鍋幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 雙葉小学校附属幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 岩木幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 中村白百合幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ かぜのこようちえん ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 柏幼稚園～鎌ヶ谷みどり幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 施設等利用給付・償還払 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和５年４月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年７月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年１０月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和６年１月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 返納 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 補足給付 青

継 Ｒ１ 支給規則 ←

Ｒ５ 補足給付対象者通知 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年４月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年７月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和５年１０月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和６年１月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 要綱改正による追加交付 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 多様な集団活動事業 黄

継 Ｒ３ 交付規則 ←

Ｒ５ 令和５年９月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和６年３月分 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 子育てのための施設等利用給付交付金 赤

Ｒ５ 交付申請 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和６年度所要額調査 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決定通知書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 請求書 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 変更交付申請 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 支弁台帳（実績報告用） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和４年度負担金返還 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和３年度追加交付（再確定） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和２年度追加交付（再確定） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 令和元年度追加交付（再確定） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 基礎資料調査 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 就園奨励費 緑

■ 第２ガイド 就園規則・要綱 緑

継 補助金交付規則 ←

継 Ｈ１２ 補助金交付要綱・通知 ←

継 Ｈ２８ 協議 ←

■ 第２ガイド 市就園支給事務 黄

Ｒ５ ＨＰ・広報等 ▼

■ 第２ガイド 園児補助金事務 白

継 Ｈ２１ 類似施設認定 ←

★ 第１ガイド 私立幼稚園共通 緑

■ 第２ガイド 私立幼稚園共通全般 緑

継 Ｈ２８ 幼稚園補助金システム関係 ←

継 私立幼稚園補助金予算関係 ←

継 Ｈ２８ 私立幼稚園協会からの要望書 ←

Ｈ３０ 流山市私立幼稚園協会 ▼

継 Ｒ２ 幼稚園事務主管者連絡会 ←

継 Ｒ４ 事故報告 ←

■ 第２ガイド 心身障害児指導補助事務 白

継  Ｈ１８ 交付要綱改正 ←

Ｒ５ 交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告・確定 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド ＡＥＤ補助事務 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 賃貸借契約書 ←

Ｒ５ 交付申請・決定 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 実績報告・確定 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 私立幼稚園運営支援事業 赤

Ｒ５ 私立幼稚園運営支援業務委託 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 Ｒ１１

継 ひまわり幼稚園債権者について ←

★ 第１ガイド 幼稚園事業 白

■ 第２ガイド 幼児教育支援センター附属幼稚園 白

継 Ｈ２６ 複合機（コピー＆FAX） ←

継 Ｈ２８ 幼稚園太陽光パネル ←

継 Ｈ３０ 計量機検査 ←

継 Ｈ３０ 公立・私立幼稚園事務引継ぎ・整理 ←

Ｒ５ 予定表等 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 幼稚園備品購入・修繕 ↓ 5 Ｒ１１

継 ネットワークプリンタ賃貸借及び保守 ←

継 幼稚園機械警備業務委託 ←

★ 第１ガイド 卒園児童台帳 赤

■ 第２ガイド ３月卒園（公立） 赤

Ｒ５ 中野久木保育所 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 平和台保育所 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 江戸川台保育所 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 向小金保育所 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 東深井保育所 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド ３月卒園（私立） 黄

Ｒ５ たかさごスクールおおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ たかさごスクールセントラル ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 認定こども園みやぞの幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 八木北保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 松の実保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ かやの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山わらしこ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華いつき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森の葉保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ森の保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ロータスキッズスクエア ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名都借みらい保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森聖華保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ えどがわ南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ぽけっとランド江戸川台駅前保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森ヒルズナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 聖華マリン保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 暁の星保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山保育園ひびき ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第二 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山ちとせ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山ナーサリースクール ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ アートチャイルドケア南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園　西初石園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ピオーネ流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミルキーホーム向小金園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ハナミズキ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山おおたかの森きらきら保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ こころおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまち南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 市野谷つばさ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻市野谷保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ そらまめ保育園おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山こばと保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ アスクおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｋａｎａｄｅ流山セントラルパーク保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 慶櫻ゆりのき保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ チャレンジキッズおおたかの森本園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちひなた保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ けやきの森保育園おおたかの森第三 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｎｅｓｔ南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ AIAI NURSERY流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ことのは保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ オハナゆめ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ チャレンジキッズ第二おおたかの森園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第２保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちはやて保育園 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ AIAI NURSERY第二流山おおたかの森 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ありす南流山保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ エンゼルあいりす保育園南流山 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ キッズラボ南流山園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ きゃんばす流山おおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールみなみながれやま ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 城の星第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ スターリーフ ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ちゃいれっく初石保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 流山さんぴこ第３保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 森のまちあおば保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｎestおおたかの森保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 南流山そらいろ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ コビープリスクールおおたかのもり ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ おおたかの森せせらぎ保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ くすの木保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 「こころの花」ほいくえん南流山駅前 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Nest名都借保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ミラッツ流山向小金第二保育園 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ トレジャーキッズおおたかのもり保育園 ↓ 5 Ｒ１１

■  第２ガイド 退園児童台帳 青

Ｒ５ ４月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月 ↓ 5 Ｒ１１
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ９月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 幼稚園 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 保留・取下げ 緑

■  第２ガイド 保留 緑

Ｒ５ 保留(001～122） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保留(123～315） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保留(317～341） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保留(342～369） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 保留(370～386） ↓ 5 Ｒ１１

■  第２ガイド 取下げ 赤

Ｒ５ 取下げ（４月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 取下げ（５月～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 取下げ（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


