
令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｒ５ 庁内通知(４～９月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 庁内通知(１０～３月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 市政へのメール ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 市長への手紙 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ まちづくり報告書・部局長の仕事と目標 ↓ 3 Ｒ9

継 Ｈ２８ ＨＤＤ・ＵＳＢ使用管理簿 ←

継 Ｈ２８ 流山市表彰 ←

継 Ｈ２８ 市政施行５０周年記念功労者表彰 ←

継 Ｈ２９ ホームページ作成資料 ←

継 Ｒ３ 例規システム操作説明会資料 ←

継 Ｒ４ 流山市事業継続計画（BCP） ←

継 Ｒ４ 情報セキュリティポリシー ←

継 Ｒ４ デジタルデバイド対策方針 ←

継 Ｒ４ 地球温暖化対策実行計画 ←

継 Ｒ４ 特定個人情報取扱簿 ←

継 Ｒ４ 総合計画　実施計画 ←

■ 第２ガイド 男女共同参画 緑

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｒ３ 第４次男女共同参画プラン ←

■ 第２ガイド 庁内照会・回答 白

Ｒ５ 総務部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ まちづくり推進部 ↓ 1 Ｒ7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 総合政策部（４月～６月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 総合政策部（７月～９月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 総合政策部（１０月～１２月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 総合政策部（１月～３月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 財政部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 市民生活部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 環境部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 健康福祉部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 子ども家庭部 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 教育委員会 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 会計課・委員会等 ↓ 1 Ｒ7

■ 第２ガイド 文書 青

継 Ｈ２２ 条例・規則・要綱 ←

継 Ｈ２２ 規則改正 ←

継 Ｈ２３ 例規検索システム ←

継 Ｈ１０ ファイル基準表（Ｈ２～９） ←

継 Ｈ１４ ファイル基準表（Ｈ１０～１３） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（Ｈ１４） ←

継 Ｈ１６ ファイル基準表（Ｈ１５） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（Ｈ１６） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（Ｈ１７） ←

継 Ｈ１９ ファイル基準表（Ｈ１８） ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（Ｈ１９） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（Ｈ２０） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ ファイル基準表（Ｈ２１） ←

継 Ｈ２３ ファイル基準表（Ｈ２２） ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（Ｈ２３） ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表（Ｈ２４） ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表（Ｈ２５） ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表（Ｈ２６） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２７） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（Ｈ２８） ←

継 Ｈ３０ ファイル基準表（Ｈ２９） ←

継 Ｈ３１ ファイル基準表（Ｈ３０） ←

継 Ｈ３０ 新市街地地区住所・地番　旧新、新旧対照表 ←

継 Ｈ２２ 誘致ファイル基準表 ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（Ｒ１） ←

継 Ｒ３ ファイル基準表（Ｒ２） ←

継 Ｒ４ ファイル基準表（Ｒ３） ←

継 Ｒ５ ファイル基準表（Ｒ４） ←

継 Ｒ４ 移管 ←

■ 第２ガイド 人事 黄

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 服務整理簿 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 夏季休暇 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 庁内研修 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ３０ 特定個人情報取扱簿 ←

継 Ｒ１ 会計年度任用職員制度資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 財務全般 緑

継 Ｒ４ 備品台帳 ←

継 Ｒ４ 契約事務関係要領 ←

継 Ｒ４ 工事検査関係規程集 ←

継 Ｒ４ 財務会計システム ←

継 Ｈ２８ 財政援助団体監査 ←

Ｒ５ 監査委員による決算審査 ↓ 5 Ｒ11

■ 第２ガイド 予算・決算 白

Ｒ５ 部内経営会議 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 予算編成資料（商工活性係） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 予算編成資料（労政係） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 概算要望 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 事前協議 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 財政部長・市長・副市長　査定 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 予算審査特別委員会 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 予算書 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 補正予算 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 補助金等適正化実行プラン ↓ 5 Ｒ11

継 Ｒ４ 債務負担行為 ←

■ 第２ガイド 議会 赤

Ｒ５ 一般報告 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 定例会（３月） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 定例会（６月） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 定例会（９月） ↓ 5 Ｒ11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 定例会（１２月） ↓ 5 Ｒ11

★ 第１ガイド 商工振興課共通 青

■ 第２ガイド 商工振興課共通全般 青

Ｒ５ 照会依頼・通知(県) ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 流山花火大会実行委員会 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｒ３ 事務引継書 ←

継 Ｒ４ ビバホーム登録 ←

継 Ｒ４ ネットワークプリンタ契約 ←

継 Ｒ４ コピー・FAX契約書 ←

継 Ｒ４ 江戸川台東地区街づくり検討委員会 ←

■ 第２ガイド マイナンバー（マイナポイント） 黄

継 Ｒ４ 全般 ←

継 Ｒ４ 説明会・タスクフォース ←

継 Ｒ４ 個人カード利用環境整備補助金要綱 ←

継 Ｒ４ マイナンバー検討部会 ←

継 Ｒ４ マイキーID設定（マニュアル等） ←

★ 第１ガイド 補助金 白

■ 第２ガイド 商工費補助金 赤

継 Ｈ１６ 施設入居事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ１６ 新産業創出促進事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２０ 流山市商工会議所事業補助金要綱 ←

継 Ｈ２１ 空き店舗有効活用事業補助金交付要綱 ←

継 Ｒ３ ＩＳＯ認証取得支援事業補助金　 ←

継 Ｒ３ ＥＡ２１認証・登録支援事業補助金 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ ＩＳＯ認証取得支援事業補助金　要綱改正 ←

★ 第１ガイド 新型コロナ関連 緑

■ 第２ガイド 新型コロナ全般 緑

継 Ｒ２ 要望書 ←

継 Ｒ２ テナント賃料配慮依頼 ←

■ 第２ガイド 安心店舗づくり事業 青

継 Ｒ４ 総括 ←

■ 第２ガイド 提案型売上回復事業 白

継 Ｒ４ 実施起案 ←

継 Ｒ４ 周知等 ←

継 Ｒ４ 渉外（打ち合わせ記録） ←

継 Ｒ４ 要綱（告示）原議 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 運送事業者継続支援事業 青

継 Ｒ４ 要望書 ←

継 Ｒ４ 周知 ←

継 Ｒ４ 実施起案 ←

■ 第２ガイド 小規模事業者持続化促進事業 黄

継 Ｒ４ 実施起案 ←

継 Ｒ４ 周知 ←

★ 第１ガイド 商業共通 赤

■ 第２ガイド 商業共通全般 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 事業承継 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 事業承継支援ネットワークちば ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ２８ ＷＡＯＮ発行に伴う協定 ←

継 Ｈ３０ 生産性向上特別措置法案 ←

継 Ｈ３０ 江戸川台東地区街づくり検討協議会 ←

継 Ｈ３０ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｈ３１ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｒ２ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｒ３ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｒ４ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｒ５ 先端設備等導入計画に係る認定申請書 ←

継 Ｈ３１ 千葉県中小企業復旧支援補助金 ←

継 Ｒ４ インボイス制度 ←

継 Ｒ４ 移動スーパー ←

■ 第２ガイド インボイス制度 白

継 Ｒ４ 資料 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 企業動向調査 緑

継 Ｒ５ 参考資料 ←

継 Ｒ５ 簡易プロポーザル ←

継 Ｒ５ 調査実施（上期） ←

継 Ｒ５ 調査実施（下期） ←

■ 第２ガイド 空き店舗有効活用事業補助金 青

継 Ｒ３ 要綱改正 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 対応記録 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 創業支援事業 黄

継 Ｈ２８ 確認書・証明書発行 ←

継 Ｈ２６ 条例改正 ←

継 Ｈ２６ 創業支援事業計画 ←

継 Ｈ２９ 市補助金交付要綱改正 ←

継 Ｒ４ 女性向け創業スクール ←

Ｒ５ 流山創業塾実践講座 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 女性向け創業支援事業業務委託 ↓ 5 Ｒ11

★ 第１ガイド 商工会議所 緑

■ 第２ガイド 商工会議所全般 緑

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 常議員会資料（４～９月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 常議員会資料（１０～３月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 商業部会 ↓ 1 Ｒ7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 工業部会 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 新会員交流会 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 新春賀詞交歓会 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ２２ 要望書 ←

継 Ｈ２６ 商工会館用地の地代要望 ←

継 Ｈ１２ 定款・規約 ←

継 Ｈ２９ 商工会議所設立関係 ←

継 Ｈ４ 商工会館鑑定評価書 ←

継 Ｒ２ 経営発達支援計画 ←

継 Ｒ４ こども１１０番 ←

継 Ｒ５ 要望書 ←

継 Ｒ５ 商工会館空調工事費補助事業 ←

★ 第１ガイド 商業団体 緑

■ 第２ガイド 商店街（会）全般 青

継 Ｈ２９ 解散 ←

■ 第２ガイド 商店街振興組合 白

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｓ５９ 設立認可 ←

継 Ｈ１１ 設立認可等事務処理要領 ←

継 Ｈ２７ 江戸川台東まちづくり協議会（Ｈ２７～Ｈ２８） ←

継 Ｈ２９ 江戸川台東まちづくり協議会（Ｈ２９） ←

継 Ｈ３０ 江戸川台東まちづくり協議会（Ｈ３０） ←

継 Ｈ３０ 江戸川台東まちづくり協議会（Ｈ３１～） ←

■ 第２ガイド 市共同施設設置等事業 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 市補助金交付要綱改正 ←

継 Ｈ２６ 市補助金交付要綱改正 ←

継 Ｈ２７ 市補助金交付要綱改正 ←

継 Ｈ２８ 市補助金交付要綱改正 ←

継 Ｈ２９ 商店街にぎわい補助金 ←

■ 第２ガイド 共同施設維持管理補助金 緑

Ｒ５ 申請・決定 ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ１０ 維持管理費補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２８ 維持管理費補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２９ 初石駅前商店会 ←

継 Ｈ３０ 商店会街路灯の市の移管（初石商店会） ←

継 Ｈ３０ 商店会街路灯の市の移管（要望書） ←

継 Ｒ３ 江戸川台西口商店会（時計塔） ←

★ 第１ガイド 大型店共通 赤

■ 第２ガイド 大型店共通全般 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｒ４ （仮称）三郷商業施設計画に係る協議 ←

継 Ｈ６ 解説・指針 ←

継 Ｈ１４ 大規模小売店舗立地法に関する手続き ←

継 Ｈ２１ 流山市大規模小売店舗立地法事務取扱要綱 ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森Ａ３街区 ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森Ａ３街区（出店計画書） ←

継 Ｈ３１ 流山おおたかの森Ｓ．Ｃ． ←

継 Ｈ３１ ビバホーム流山店 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 流山おおたかの森Ｓ．Ｃ．　Ｂ４３街区 ←

継 Ｒ４ （仮称）コスモス流山店 ←

継 Ｒ５ ビバホーム流山店 ←

継 Ｒ５ コトエ流山おおたかの森 ←

継 Ｒ５ 流山おおたかの森Ｓ．Ｃ．FLAPS ←

継 Ｒ５ 流山おおたかの森Ｓ．Ｃ． ←

継 Ｒ５ （株）カスミ ←

★ 第１ガイド 資金融資 緑

■ 第２ガイド 市融資 緑

Ｒ５ 中小企業資金融資申請変更届書 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 市融資業務委託 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 取扱状況報告（4月～6月） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 取扱状況報告（7月～9月） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 取扱状況報告（10月～12月） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 取扱状況報告（1月～3月） ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ３０ 融資運営委員会委嘱・公募 ←

継 Ｈ３１ 融資運営委員会開催（平成３１年度） ←

継 Ｒ２ 新型コロナに伴う市融資支援策 ←

■ 第２ガイド 市制度融資 青

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 預託金・利率・覚書 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ４ 近隣市制度融資担当課長会議 ↓ 5 Ｒ11 継続解除

継 Ｒ５ 近隣市制度融資担当課長会議（上期） ←

継 Ｒ５ 近隣市制度融資担当課長会議（下期） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ１５ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ１８ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ１９ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ２０ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ２５ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ２６ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ２８ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ３０ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｈ２４ 取扱金融機関の指定 ←

継 Ｒ３ 条例・規則改正経過 ←

継 Ｒ２ 制度運用 ←

■ 第２ガイド 県等融資 白

継 Ｈ１７ 連帯保証人の取扱いについて ←

継 Ｈ２５ 中小企業の事業再生手法 ←

■ 第２ガイド 県保証協会 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｓ４４ 出捐金台帳 ←

継 Ｈ１３ 保証制度の創設・改正について ←

継 Ｈ１４ 保証協会との覚書 ←

継 Ｈ１９ 責任共有制度 ←

継 Ｈ１９ 求償権放棄について ←

継 Ｈ２１ 求償権整理について ←

★ 第１ガイド 中小企業信用保険法 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 中小企業信用保険法通知　 赤

継 Ｈ２０ 特定中小企業者認定要領（２０年度） ←

継 Ｈ２０ 緊急保証制度関連　H20.10 ←

継 Ｈ２０ 緊急保証制度関連　H20.11～12 ←

継 Ｈ２０ 緊急保証制度関連　H21.1～3 ←

継 Ｈ３１ セーフティネット４号に係る市町村認定要領 ←

継 Ｒ２ 令和２年コロナウイルス関連 ←

継 Ｒ２ SN４号認定延長照会 ←

■ 第２ガイド 認定申請書 緑

継 Ｈ３１ 新型コロナ　ＳＮ保証関連 ←

Ｒ５ ＳＮ４号認定申請書① ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ ＳＮ４号認定申請書② ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ ＳＮ４号認定申請書③ ↓ 5 Ｒ11

★ 第１ガイド 市融資保証料補給 赤

■ 第２ガイド 保証料補給決定 赤

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・南流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・流山おおたかの森） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・南柏） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉興業） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・初石） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・流山おおたかの森） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・南柏） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（東京ベイ・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（東京ベイ・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

★ 第１ガイド 市融資申請書 黄

■ 第２ガイド 市融資申請書全般 黄

継 Ｒ２ 条件変更届出書 ←

継 Ｈ２９ 条件変更書類 ←

■ 第２ガイド 4月～8月案件 白

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

■ 第２ガイド 9月～11月案件 黄

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

■ 第２ガイド 12月～3月案件 青

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

★ 第１ガイド 市融資利子補給 赤

■ 第２ガイド 利子補給交付 赤

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・南流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・流山おおたかの森） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉・南柏） ↓ 5 Ｒ11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（千葉興業） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・流山おおたかの森） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（京葉・南柏） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（東京ベイ・流山） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（東京ベイ・江戸川台） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・請求（常陽銀行） ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ２５ 利子補給条例施行規則の改正 ←

継 Ｈ３１ 納税状況確認調査 ←

継 Ｒ３ 納税状況確認調査 ←

■ 第２ガイド 取消・返還 赤

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 償還予定表（千葉） 青

継 Ｈ１５ 流山支店 ←

継 Ｈ７ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ１４ 初石支店 ←

継 Ｈ１１ 南流山支店 ←

継 Ｈ１３ 南柏支店 ←

継 Ｈ２８ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 償還予定表（千葉興業） 黄

継 Ｈ１４ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ７ 南流山支店 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 豊四季支店 ←

■ 第２ガイド 償還予定表（京葉） 緑

継 Ｈ６ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ１２ 初石支店 ←

継 Ｈ１４ 流山支店 ←

継 Ｈ１１ 南柏支店 ←

継 Ｈ１３ 豊四季支店 ←

継 Ｈ２１ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 償還予定表（東京ベイ） 白

継 Ｈ１０ 流山支店 ←

継 Ｈ１２ 江戸川台支店 ←

■ 第２ガイド 償還予定表（常陽） 白

継 Ｈ１０ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 委任状・入金口座指定依頼書（千葉） 白

継 Ｈ２９ 流山支店 ←

継 Ｈ２９ 初石支店 ←

継 Ｈ２９ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ２９ 南流山支店 ←

継 Ｈ２９ 南柏支店 ←

継 Ｈ２９ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 委任状・入金口座指定依頼書（千葉興業） 赤

継 Ｈ２９ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ２９ 南流山支店 ←

継 Ｈ２９ 豊四季支店 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 委任状・入金口座指定依頼書（京葉） 緑

継 Ｈ２９ 江戸川台支店 ←

継 Ｈ２９ 初石支店 ←

継 Ｈ２９ 流山支店 ←

継 Ｈ２９ 南柏支店 ←

継 Ｈ２９ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 委任状・入金口座指定依頼書（東京ベイ） 黄

継 Ｈ２９ 流山支店 ←

継 Ｈ２９ 江戸川台支店 ←

■ 第２ガイド 委任状・入金口座指定依頼書（常陽） 青

継 Ｈ２９ 流山おおたかの森支店 ←

■ 第２ガイド 返済滞納者 赤

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 代位弁済 青

■ 第２ガイド 代位弁済全般 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 損失補償金回収報告書 ↓ 3 R9

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 工業 青

■ 第２ガイド 工業全般 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 Ｒ7

■ 第２ガイド 工業振興 白

継 Ｈ２３ 権限委譲（工場立地法） ←

継 Ｈ２３ 権限委譲（工場立地法）台帳等 ←

継 Ｈ２６ 工場立地法（エスシープレコン） ←

継 Ｈ２９ （株）タハラ　工場立地法 ←

継 Ｈ２９ 物流センター ←

継 Ｈ３０ 流山新川耕地事業者情報連絡協議会 ←

継 Ｒ５ 工場立地法（流山キッコーマン） ←

継 Ｒ５ 流山新川耕地事業者情報連絡協議会 ←

★ 第１ガイド 住工対策 緑

■ 第２ガイド 千葉県指定団地協議会 黄

継 Ｈ１２ 規約名簿 ←

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

■ 第２ガイド 流山工業団地協同組合 緑

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 役員会（４月～９月） ↓ 1 Ｒ7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 21

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 役員会（１０月～３月） ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 総会 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ１９ 千葉県東葛飾地域整備センター占用許可 ←

継 Ｓ６１ 規約名簿 ←

継 Ｈ５ 千葉県(道路公社)占用許可 ←

継 Ｈ３０ 要望書 ←

継 Ｈ２７ 道路占用許可（駐車場用地） ←

継 Ｈ２７ 道路占用許可（駐車場照明電気） ←

★ 第１ガイド 関係機関 赤

■ 第２ガイド 東葛ビジネス協議会 白

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ１８ 会則 ←

■ 第２ガイド 東葛テクノ会 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ１０ 規約名簿 ←

★ 第１ガイド 労働行政 赤

■ 第２ガイド 労働行政全般 赤

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ 労働者協同組合法 ↓ 3 R9

継 Ｈ２９ 外国人労働者資料 ←

継 Ｒ３ 厚生労働省共同ポータルサイト ←

■ 第２ガイド 女性が活躍する職場づくり補助事業 白

Ｒ４ 設置 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 労働者雇用 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 22

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 労働者雇用全般 緑

Ｒ５ 障害者雇用集計結果 ↓ 3 R9

継 Ｈ１４ 障害者雇用 ←

継 Ｈ１５ 男女雇用機会均等法資料 ←

継 Ｈ１９ 雇用促進住宅、勤労者福祉施設 ←

継 Ｒ２ 就職氷河期世代支援 ←

■ 第２ガイド 若年者就労対策 黄

継 Ｈ１８ ニート対策資料 ←

■ 第２ガイド 働き方改革 白

Ｒ４ 働き方改革資料 ▼

継 Ｈ２９ トリスト・エアポート資料 ←

継 Ｈ２９ アンケート調査 ←

継 Ｈ２９ テレワーク ←

■ 第２ガイド 共催就職支援事業 緑

継 Ｈ２７ 高年齢者就労支援（セブンイレブン） ←

Ｒ５ 千葉県ジョブサポートセンター事業「中高年向けセミナー」 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 千葉県ジョブサポートセンター事業「全年齢向けセミナー」 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 千葉県ジョブサポートセンター事業「シニア向けセミナー」 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 千葉県ジョブサポートセンター事業「女性向けセミナー」 ↓ 3 Ｒ9

■ 第２ガイド 就労支援セミナー企画運営事業 青

Ｒ５ 就職個別相談（広報・チラシ） ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 就職個別相談（セミナー） ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 就職個別相談（セミナー）② ↓ 3 Ｒ9

継 Ｒ５ 就職個別相談(契約) ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 23

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 就職個別相談(各種報告) ↓ 5 Ｒ11

継 Ｒ５ 会議・打ち合わせ記録・報告 ←

継 Ｈ２５ 若年者個別相談全般 ←

継 Ｈ２８ 年間実施状況報告（Ｈ２８年度～） ←

継 Ｈ３０ 就職個別相談事例報告書 ←

継 Ｒ２ 千葉県地域就職氷河期世代支援加速化補助金 ←

継 Ｒ２ 地域就職氷河期世代支援加速化交付金 ←

継 Ｒ３ 地域就職氷河期世代支援加速化交付金 ←

継 Ｒ４ 地域就職氷河期世代支援加速化交付金 ←

継 Ｒ４ 地域就職氷河期世代支援加速化交付金事業評価専門委員会 ←

継 Ｒ４ ＨＷ共催セミナー② ←

継 Ｒ４ プロポーザル ←

継 Ｒ４ 次期受託者引継ぎ対応 ←

■ 第２ガイド 地域職業相談室 白

Ｒ５ 通知・照会・回答 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 江戸川台駅前庁舎３階会議室使用申請書 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 地域職業相談員出勤簿・服務整理簿 ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 地域職業相談状況報告書 ↓ 3 Ｒ9

継 Ｈ１７ 相談室の設置及び運営に関する覚書 ←

継 Ｈ３０ 地域職業相談員採用（Ｈ３０） ←

継 Ｒ２ 地域職業相談員採用（R3.1.4～3.3.31） ←

継 Ｒ３ 地域職業相談員採用（Ｒ４） ←

継 Ｒ３ インターネット光回線導入 ←

継 Ｈ１７ 地域職業相談室設置に関わる協議、承認 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 24

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ 地域職業相談室に係る規則、要綱、要領 ←

継 Ｈ１９ 要望・協議 ←

継 Ｈ２０ 道路占有許可申請 ←

継 Ｈ２１ 消防計画届出書 ←

継 Ｈ２８ 電話機再リース ←

継 Ｈ２９ インターネットプロバイダー契約 ←

継 Ｈ２９ 協議・懸案 ←

継 Ｈ２９ ジェトロ跡地（通知・照会・資料） ←

継 Ｈ３０ 規則原義 ←

継 Ｈ３１ 地域職業相談室ノート型パソコン購入 ←

継 Ｒ２ ビジネスホン主装置及び電話機等備品購入 ←

継 Ｒ２ 業務マニュアル ←

継 Ｒ４ ジェトロ跡地（移転・通知・照会・資料） ←

■ 第２ガイド 雇用対策推進協議会 緑

継 Ｈ１４ 会則 ←

Ｒ５ 会議 ↓ 3 Ｒ9

★ 第１ガイド 労政機関 黄

■ 第２ガイド 東葛飾地区労働行政連絡協議会 黄

継 Ｈ３ 会則 ←

■ 第２ガイド 松戸職業安定所 白

継 Ｈ１６ 労働者派遣事業等に関する法令 ←

継 Ｈ２７ 求人情報オンラインシステム ←

継 Ｒ４ 業務概要 ←

Ｒ５ ＨＷ共催就職面談会 ↓ 3 Ｒ9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ＨＷ共催就職面談会② ↓ 3 Ｒ9

■ 第２ガイド 松戸雇用促進協力会 赤

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 Ｒ9

継 Ｈ６ 会則 ←

■ 第２ガイド 勤労者退職金共済機構 青

継 Ｈ１３ 共済制度資料 ←

■ 第２ガイド 野田地域職業訓練協会 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ１２ 定款・名簿 ←

★ 第１ガイド 勤労者団体 緑

■ 第２ガイド 勤労者互助会 緑

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 Ｒ7

Ｒ５ 補助金 ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ１３ 公有財産寄附受納決議書 ←

継 Ｈ１８ 要望 ←

継 Ｈ３０ 規約 ←

Ｒ５ 会員事業所名簿 ▼

■ 第２ガイド 労働組合 白

継 Ｈ１１ 千葉県労働組合組織図 ←

★ 第１ガイド 雇用促進制度 赤

■ 第２ガイド 中退金共済事業 赤

継 Ｈ１４ 補助金要綱改正 ←

■ 第２ガイド 職場実習奨励金 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 26

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 交付申請・決定・確定 ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ１１ 交付要綱 ←

継 Ｈ１９ 規則制定 ←

■ 第２ガイド 雇用促進奨励金 青

Ｒ５ 対象者名簿 ↓ 5 Ｒ11

Ｒ５ 交付申請・決定・確定 ↓ 5 Ｒ11

継 Ｈ１１ 交付要綱 ←

継 Ｈ１９ 規則制定（Ｈ１９～） ←

★ 第１ガイド 企業立地共通 赤

■ 第２ガイド 条例・規則等 赤

継 Ｈ１７　 企業立地の促進に関する条例 ←

継 Ｈ１７ 企業立地の促進に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ２２ 企業立地の促進に関する条例施行規則の変更 ←

継 Ｈ３０ 企業等立地の促進に関する条例・規則の変更 ←

継 Ｒ２ 奨励金及び協力金の運用 ←

継 Ｒ５ 企業等立地の促進に関する条例・規則の変更 ←

■ 第２ガイド 企業立地補助金 青

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 10 Ｒ16

★ 第１ガイド 企業誘致 黄

■ 第２ガイド 企業誘致共通全般 黄

継 Ｈ１９ 企業立地促進法 ←

継 Ｈ３１ 名刺管理システム ←

物件情報 ▼

Ｒ５ 照会・回答(他自治体) ↓ 3 Ｒ9

Ｒ５ 照会・回答(企業) ↓ 3 Ｒ9

★ 第１ガイド 企業情報 白

■ 第２ガイド 企業情報　あ～ 白

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報　か～ 赤

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報　さ～ 青

Ｈ２５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ２５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ２３ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ２５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報（た～） 黄

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ２８ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報（な～） 緑

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 企業情報（は～） 白

Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報（ま～） 赤

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

■ 第２ガイド 企業情報（や～） 青

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　商工振興課
ページNo 33

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 企業情報（ら～） 緑

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ←

Ｈ３１ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｒ５ 庁議の報告 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（総合政策部） 4月～9月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（総合政策部）10月～3月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（総務部） 4月～9月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（総務部）10月～3月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（財政部）　 4月～9月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（財政部）　10月～3月 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（市民生活部） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（環境部） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（会計課） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 依頼・通知・照会（その他の部局） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ まちづくり報告書・部長の仕事 ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ 市政へのメール ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 広報ながれやま（4月号～6月号） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 広報ながれやま（7月号～9月号） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 広報ながれやま（10月号～3月号） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ ＨＰ原稿 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 市長出席会議・行事等データ票 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ ぐるっと流山 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ プレスリリース ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 他課への設置等依頼 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 研修 ↓ 1 Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 姉妹都市 ←

継 Ｈ２７ 感謝状贈呈 ←

継 Ｈ２８ 流山市表彰・ふるさとづくり功労者表彰 ←

継 Ｈ３０ 庁内写真共有 ←

継 Ｒ１ 名刺共有システム ←

継 Ｒ３ 文化財保存活用地域計画策定協議会 ←

継 Ｒ３ 作業服購入・貸与 ←

継 Ｒ４ ＵＳＢ等登録・廃止届 ←

継 Ｒ４ 流山市公式ＬＩＮＥ活用サービス ←

■ 第２ガイド 総合計画 緑

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←

■ 第２ガイド 文書 青

継 Ｈ２８ 平成２８年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２９ 平成２９年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ３０ 平成３０年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ１ 令和元年度（平成３１年度）ファイル基準表 ←

継 Ｒ２ 令和２年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ３ 令和３年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ４ 令和４年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ５ 令和５年度ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド 人事 黄

Ｒ５ 会計年度職員 ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 時間外勤務命令等 ↓ １ Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 出勤簿 ↓ １ Ｒ７

継 Ｒ４ マイナンバーカードの申請・取得状況 ←

継 Ｈ２９ マイナンバー関係 ←

継 Ｈ２９ 服務整理簿 ←

■ 第２ガイド 財務全般 緑

Ｒ５ 流用・充当 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ３０ 備品台帳 ←

継 Ｈ２８ 財務会計システム ←

■ 第２ガイド 予算 白

Ｒ５ 経常査定 ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ 予算審査特別委員会 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 事前協議書 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 補助金等調査票 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 財政部長査定（政策経費） ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ Ｒ６当初予算概算要望 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 市長・副市長査定 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 予算見積書 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 予備費 ↓ ５ Ｒ１１

継 Ｈ２８ 債務負担行為の設定 ←

継 Ｒ１ 繰越予算 ←

継 Ｒ２ 繰越予算 ←

継 Ｒ３ 繰越予算 ←

継 Ｒ３ 継続費の設定 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 繰越予算 ←

継 Ｒ５ 債務負担行為の設定 ←

■ 第２ガイド 補正予算 赤

Ｒ５ ３月補正 ↓ １ Ｒ７

継 Ｒ４ １２月補正 ←

■ 第２ガイド 決算 緑

Ｒ５ 決算審査資料 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 行政報告書 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 令和４年度決算書 ↓ １ Ｒ７

■ 第２ガイド 監査 黄

Ｒ５ 決算監査 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 定期監査 ↓ １ Ｒ７

■ 第２ガイド 議会 赤

Ｒ５ 定例会 ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ 会派懇談会 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 一般報告 ↓ ３ Ｒ９

継 Ｒ４ 資料要求 ←

継 Ｒ４ ＤＭＯの経営状況の報告 ←

継 Ｒ５ 資料要求 ←

継 Ｒ５ ＤＭＯの経営状況の報告 ←

■ 第２ガイド 災害対策事業 青

継 Ｈ２３ 防災会議 ←

継 Ｒ５ 防災ＬＩＮＥ職員参集システム ←

★ 第１ガイド 流山本町・利根運河ツーリズム推進課共通 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 流山本町・利根運河ツーリズム推進課共通全般 青

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 流山市後援承認申請 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 諸備品貸出表 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２７ 室から課への組織改変 ←

継 Ｈ２９ 発醸文化シンポジウム ←

継 Ｒ２ ビバホーム ←

継 Ｒ３ 切り絵の寄贈 ←

継 Ｒ３ ビリケン像（特大）貸出 ←

継 Ｒ３ 契約締結等記録表・請書 ←

■ 第２ガイド 花火大会 緑

継 Ｈ２８ 市長の大会会長への就任及び覚書の締結 ←

継 Ｈ２９ 要望書 ←

継 Ｈ３０ 補助金交付要綱制定 ←

Ｒ１ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 会議資料 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 有料観覧席 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 職員応援体制 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ シャトルバス ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 警備・交通規制 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ ポスターチラシ ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 資料 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 申請書 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ１ 募金・協賛金 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 広報メディア（2019年6月まで） ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 広報メディア（2019年7月以降） ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 打合せ協議 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 出店 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 第４３回（令和元・２０１９年度）来場者数 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 駐車車両・駐車場 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 地元自治会説明会 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 警備（図面） ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ１ 広報メディア（花火大会中止について） ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ３ 打合せ協議 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ 花火大会実行委員会 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ 広報メディア（花火大会中止について） ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ 千葉県誕生150周年記念事業補助金 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

継 Ｒ４ 花火大会トラブル事例 ←

継 Ｒ４ 問合せ（開催可否を除く） ←

継 Ｒ５ 依頼・通知 ←

継 Ｒ５ 会議資料 ←

継 Ｒ５ 有料観覧席 ←

継 Ｒ５ 職員応援体制 ←

継 Ｒ５ ポスター・チラシ ←

継 Ｒ５ 参考資料 ←

継 Ｒ５ 申請書 ←

継 Ｒ５ 募金・協賛金 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 打ち合わせ協議 ←

継 Ｒ５ 出店 ←

継 Ｒ５ 駐車車両・駐車場 ←

継 Ｒ５ 地元自治会説明会 ←

継 Ｒ５ 警備（図面） ←

継 Ｒ５ 医師会 ←

継 Ｒ５ メディア問合せ ←

継 Ｒ５ 流山市ＨＰ・広報ながれやま（写） ←

継 Ｒ５ 警備・交通規制 ←

継 Ｒ５ 実行委員会 ←

継 Ｒ５ 来賓 ←

継 Ｒ５ 事前看板設置 ←

継 Ｒ５ 煙火関係 ←

継 Ｒ５ シナリオ・タイムテーブル ←

継 Ｒ５ 緊急避難場所 ←

継 Ｒ５ 設営 ←

継 Ｒ５ 警備用備品 ←

継 Ｒ５ 経済振興部役割分担 ←

継 Ｒ５ 懸案事項 ←

★ 第１ガイド 観光事業補助金 黄

■ 第２ガイド 観光団体事業補助金 黄

Ｒ５ 観光協会補助金 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ ふるさと産品協会補助金 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 流山花火大会 ↓ ５ Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド ツーリズム推進事業 白

■ 第２ガイド ツーリズム推進事業全般 白

Ｒ５ ＮＰＯ法人 流山史跡ガイドの会 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２９ 観光関係市民・団体情報 ←

継 Ｈ２９ ろこどる情報 ←

継 Ｈ２９ 白味醂情報 ←

継 Ｈ２９ ツーリズムに関する提案・要望 ←

継 Ｒ１ 経済効果 ←

継 Ｒ１ ReverCycRing Project ←

継 Ｒ２ 新型コロナ対策占用特例（machimin 前） ←

継 Ｒ２ 地域情報紙広告掲載業務 ←

継 Ｒ２ 地域情報紙広告掲載効果検証 ←

継 Ｒ４ アルベルゴ・ディフーゾ「地域分散型ホテル」 ←

■ 第２ガイド 新聞等掲載情報 青

Ｒ５ 一般情報 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 流山本町情報 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 利根運河情報 ↓ １ Ｒ７

■ 第２ガイド 視察 赤

継 Ｈ２９ 復命書（平成２９年度） ←

継 Ｈ３０ 復命書（平成３０年度） ←

継 Ｒ３ 復命書（令和３年度） ←

継 Ｒ４ 視察受け入れ ←

■ 第２ガイド イベント情報 黄

Ｒ５ 照会・回答 ↓ １ Ｒ７

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 万上みりん塾 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 東武健康ハイキング ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２４ 市長からの資料提供 ←

Ｒ１ 万上みりん塾 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ２ 万上みりん塾 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

Ｒ４ 万上みりん塾 ↓ １ Ｒ７ 継続解除

継 Ｒ３ ＪＲ駅からハイキング ←

継 Ｒ４ チラシ・パンフレット（参考用） ←

■ 第２ガイド メディア対応 白

Ｒ５ ＴＶ放映・取材 ↓ ３ Ｒ９

継 Ｒ１ 掲載物記事（繁体字） ←

継 Ｒ１ 東京モノレール つり革広告 ←

■ 第２ガイド ツーリズム推進事業補助金 青

継 Ｈ２３ ツーリズム推進事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２３ （続）ツーリズム推進事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 補助金活用希望者リスト ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇〇　改装費 ←

継 Ｈ２６ 補助金交付決定審議会（〇〇〇〇〇・〇〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２７ ツーリズム推進事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２７ 補助金オーナー会議 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇〇　家賃 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇納屋 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇〇屋　面談報告 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇〇〇〇〇補助金審査会 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇〇〇〇〇補助金改装費 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇　不納欠損処分 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇〇〇〇〇賃借料 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇〇〇〇〇賃借料 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇〇〇〇〇賃借料 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇　〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 運用の見直し ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇　〇〇（令和５年度） ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇〇〇〇（令和５年度） ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇〇　〇〇（令和５年度） ←

■ 第２ガイド 流山版ＤＭＯ 緑

継 Ｒ５ 通知・照会・報告書 ←

継 Ｒ５ イベント企画 ←

継 Ｒ５ 観光庁提出資料 ←

継 Ｒ４ 観光庁提出資料 ←

継 Ｒ１ 千葉銀行との連携協定 ←

継 Ｒ１ アンケート調査結果 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 流山版観光戦略 ←

継 Ｒ１ ＤＭＯ設立支援業務委託 ←

継 Ｒ２ 流山版ＤＭＯ推進事業業務委託 ←

継 Ｒ２ 出資 ←

継 Ｒ２ 株主総会 ←

継 Ｒ２ 流山版ＤＭＯに対する関与指針 ←

継 Ｒ２ 取締役等就任依頼 ←

継 Ｒ２ 設立趣意書 ←

継 Ｒ２ ＤＭＯ登録申請 ←

継 Ｒ２ 法人設立 ←

継 Ｒ２ 一茶・黎明の指定管理の選定方法 ←

継 Ｒ２ 流山版ＤＭＯ推進事業補助金（令和２年度） ←

継 Ｒ３ 流山版ＤＭＯ推進事業補助金（令和３年度） ←

継 Ｒ４ 流山版ＤＭＯ推進事業補助金（令和４年度） ←

継 Ｒ５ 流山版ＤＭＯ推進事業補助金（令和５年度） ←

継 Ｒ３ 株主総会 ←

継 Ｒ４ 株主総会 ←

継 Ｒ５ 株主総会 ←

継 Ｒ３ 観光マーケット調査（交付金事業） ←

継 Ｒ４ ＤＭＯの事業評価 ←

継 Ｒ５ ＤＭＯの事業評価 ←

継 Ｒ４ ＤＭＯ総務関連 ←

継 Ｒ５ 公の施設の指定管理者監査 ←

継 Ｒ５ 観光庁への要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 登記情報 ←

継 Ｒ５ 形成・確立計画（候補法人） ←

■ 第２ガイド 電動キックボード 赤

継 Ｒ３ ＢＲＪとの連携協定 ←

継 Ｒ４ 実証実験 ←

継 Ｒ４ 試乗会 ←

Ｒ４ ポート ↓ １ Ｒ７ 継続解除

継 Ｒ４ レポート ←

継 Ｒ５ ポートの設置（公共施設） ←

継 Ｒ５ エリア拡大 ←

■ 第２ガイド 観光マップ 青

Ｒ５ ことりっぷ作成業務委託 ↓ ５ Ｒ１１

継 Ｒ１ 英語版流山市観光ガイド ←

■ 第２ガイド ナガレヤマ イイカモＰＪ 緑

継 Ｒ１ デザイン制作業務委託 ←

継 Ｒ１ デザイン案 ←

継 Ｒ１ 納品データ ←

継 Ｒ１ 英語版の書類（申込書・通知書） ←

継 Ｒ２ ポスター・チラシ ←

継 Ｒ２ 要綱 ←

継 Ｒ２ Ｒ２使用承認 ←

継 Ｒ２ 販売委託（セブン‐イレブン）（契約） ←

継 Ｒ２ 販売委託（セブン‐イレブン）（納品・納入通知） ←

継 Ｒ２ 販売委託（ロフト） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 販売委託（イトーヨーカドー） ←

継 Ｒ２ 在庫管理簿・受払簿 ←

継 Ｒ３ Ｒ３使用承認 ←

継 Ｒ４ Ｒ４使用承認 ←

継 Ｒ５ Ｒ５使用承認 ←

■ 第２ガイド Instagram 発信 白

継 Ｒ４ スマートフォンの契約 ←

■ 第２ガイド 白みりん検定 黄

継 Ｒ４ 検定構築業務委託 ←

継 Ｒ４ 検定公式テキスト ←

継 Ｒ５ 検定業務委託 ←

継 Ｒ５ 検定促進政策物 ←

継 Ｒ５ ＷＥＢページ ←

継 Ｒ５ ブログ ←

■ 第２ガイド 観光マーケット調査 青

Ｒ４ 流山市観光マーケットＷＥＢ調査 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

Ｒ４ 流山市観光マーケット来訪型調査 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ５ 流山市観光マーケットＷＥＢ調査 ←

継 Ｒ５ 流山市観光マーケット来訪型調査 ←

継 Ｒ５ グーグルアカウント ←

★ 第１ガイド 国県等補助金 赤

■ 第２ガイド 社会資本整備総合交付金 赤

継 Ｒ１ Ｒ２概算要望 ←

継 Ｒ１ 本要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 協議等報告書 ←

継 Ｒ１ 新規計画ヒアリング ←

継 Ｒ２ Ｒ３本要望 ←

継 Ｒ２ 交付申請 ←

継 Ｒ２ Ｒ３概算要望 ←

継 Ｒ２ 計画提出 ←

継 Ｒ２ 計画変更 ←

■ 第２ガイド Ｒ３都市構造再編集中支援事業 黄

継 Ｒ３ Ｒ４概算要望 ←

継 Ｒ３ Ｒ３請求 ←

継 Ｒ３ Ｒ３翌債承認 ←

継 Ｒ３ Ｒ３計画変更 ←

継 Ｒ３ Ｒ２完了・実績報告 ←

継 Ｒ３ Ｒ３交付申請 ←

継 Ｒ３ Ｒ４本要望 ←

■ 第２ガイド Ｒ４都市構造再編集中支援事業 白

継 Ｒ４ 照会・通知等 ←

継 Ｒ４ Ｒ５概算要望 ←

継 Ｒ４ Ｒ４請求 ←

継 Ｒ４ Ｒ４翌債承認 ←

継 Ｒ４ Ｒ４計画変更 ←

継 Ｒ４ Ｒ３完了・実績報告 ←

継 Ｒ４ Ｒ４交付申請 ←

継 Ｒ４ Ｒ５本要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｒ５都市構造再編集中支援事業 緑

継 Ｒ５ 照会・通知等 ←

継 Ｒ５ Ｒ６概算要望 ←

継 Ｒ５ Ｒ５翌債承認 ←

継 Ｒ５ Ｒ５計画変更 ←

継 Ｒ５ Ｒ４完了・実績報告 ←

継 Ｒ５ Ｒ６本要望 ←

■ 第２ガイド まち・ひと・しごと創生寄附活用事業 赤

継 Ｒ２ 寄附受入（Ｒ２年度） ←

継 Ｒ３ 寄附受入（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ４ 寄附受入（Ｒ４年度） ←

継 Ｒ５ 寄付受入（Ｒ５年度） ←

継 Ｒ５ 企画政策課への移管 ←

■ 第２ガイド 地方創生推進交付金 青

Ｒ５ 企業版ふるさと納税（依頼・通知・照会） ↓ １ Ｒ７

継 Ｒ２ 通知・依頼・照会 ←

継 Ｒ２ 内閣府の要望書 ←

継 Ｒ２ 交付申請 ←

継 Ｒ２ 実施計画 ←

継 Ｒ２ 地域再生計画 ←

継 Ｒ３ Ｒ４実施計画 ←

継 Ｒ３ 計画変更 ←

継 Ｒ３ 精算払請求 ←

継 Ｒ３ 実績報告 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 協議等報告書 ←

■ 第２ガイド Ｒ４地方創生推進交付金 緑

継 Ｒ３ Ｒ４交付申請 ←

継 Ｒ４ Ｒ４計画変更 ←

継 Ｒ４ 実績報告 ←

継 Ｒ４ Ｒ５実施計画 ←

■ 第２ガイド Ｒ５地方創生推進交付金 黄

継 Ｒ５ Ｒ５交付申請 ←

継 Ｒ５ 実績報告 ←

継 Ｒ５ 変更 ←

■ 第２ガイド 地方創生拠点整備交付金 白

継 Ｒ４ 計画変更 ←

継 Ｒ４ 交付申請 ←

継 Ｒ４ 交付決定 ←

継 Ｒ５ 照会・回答 ←

継 Ｒ５ 実績報告書 ←

継 Ｒ５ 地域再生計画 ←

■ 第２ガイド 千葉県誕生150周年記念事業補助金 青

継 Ｒ４ 花火大会 ←

継 Ｒ５ 流鉄沿線活性化実行委員会 ←

■ 第２ガイド 会計実地検査 赤

継 Ｒ４ 資料（Ｒ４） ←

■ 第２ガイド その他　補助金 黄

継 Ｒ２ 「誘客多角化等のための魅力的な滞在コンテンツ造成」実証事業 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 観光庁 地域の観光資源の磨き上げを通じた域内連携促進事業 ←

★ 第１ガイド 利根運河 白

■ 第２ガイド 利根運河交流館 白

Ｒ５ 依頼文 ↓ ３ Ｒ９

Ｒ５ 利根運河交流館事業報告書（４月－９月） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 利根運河交流館事業報告書（１０月－３月） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ イベント企画（４月～９月） ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ イベント企画（１０月～３月） ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２１ 国有財産使用許可申請書 ←

継 Ｈ２８ 高効率駆動機構自転車 ←

Ｈ２９ 利根運河交流館契約（H29年度～H31年度） ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

Ｒ１ 運営業務委託（変更契約） ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度 運営業務委託 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度 運営業務委託 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ３ 葛布 ←

Ｒ４ Ｒ４年度 運営業務委託 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ４ うんがいい！ニュース ←

継 Ｒ５ うんがいい！ニュース ←

Ｒ５ Ｒ５年度 運営業務委託 ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

継 Ｒ５ 打ち合わせ記録 ←

第２ガイド 利根運河協議会 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 利根運河協議会に係る会議 ↓ １ Ｒ７

継 Ｒ４ 利根運河協議会の今後について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№18

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 利根運河全般 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２４ 運河駅自由通路内掲示コーナーの用途について ←

継 Ｈ２５ 利根運河観光ポスター ←

継 Ｈ２８ 運河堤防第２自転車駐輪場 ←

継 Ｈ２９ 手水石寄贈 ←

継 Ｈ２９ 利根運河情報 ←

継 Ｈ２９ 利根運河ビリケン寄贈 ←

継 Ｈ２９ 江戸川河川事務所からのおねがい ←

継 Ｈ２９ 東京理科大学理工学部創設５０周年コンペ ←

継 Ｈ３０ ビリケン像修復 ←

継 Ｈ３０ ビリケン像（特大）寄贈 ←

継 Ｒ１ 利根運河ビリケン寄託 ←

継 Ｒ２ 利根運河全般 ←

継 Ｒ２ 利根運河水辺公園水質 ←

継 Ｒ３ 三ツ橋家土地活用計画 ←

継 Ｒ３ キャンプ場 ←

継 Ｒ３ 利根運河フットパスマップ ←

継 Ｒ４ 運河駅観光情報コーナー備品 ←

■ 第２ガイド 割烹新川旧館活用事業 白

Ｒ５ 維持管理 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 警備 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 浄化槽 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 光熱水費 ↓ ５ Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 不動産鑑定 ←

継 Ｈ３０ 用地等の取得 ←

継 Ｒ１ 税務署事前協議 ←

継 Ｒ１ 税務署事前協議（残地分） ←

継 Ｒ１ 建物総合損害共済 ←

継 Ｒ１ 契約 ←

継 Ｒ１ 受益者負担の賦課猶予 ←

継 Ｒ１ 土地開発基金 ←

継 Ｒ１ 契約（残地取得） ←

継 Ｒ４ Ｒ４　賃貸借及び使用貸借契約 ←

継 Ｒ２ 電柱用地貸付 ←

継 Ｒ３ 設計業務委託（耐震）等 ←

継 Ｒ３ 測量業務委託 ←

継 Ｒ３ 事故報告書 ←

継 Ｒ３ 既存塀の取扱いについて ←

継 Ｒ３ 文化財への指定 ←

継 Ｒ３ 受益者負担金の減免 ←

継 Ｒ３ 簡易公募型プロポーザル参加表明書 ←

継 Ｒ３ 道路の引継ぎ ←

継 Ｒ３ 表題登記（水路） ←

継 Ｒ３ 改修工事設計に係る簡易プロポーザル ←

継 Ｒ４ 耐震診断 ←

継 Ｒ４ 耐震補強設計 ←

継 Ｒ４ 基本設計 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 建物調査 ←

継 Ｒ４ 工事 ←

継 Ｒ４ 駐車場 ←

Ｒ５ 剪定・草刈り ↓ ５ Ｒ１１ 継続解除

■ 第２ガイド 利根運河イベント 緑

Ｒ５ 利根運河シアターナイト２０２３ ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２９ ビリケンイベントに係る契約 ←

継 Ｒ１ 二代目建立記念イベント ←

★ 第１ガイド 流山本町 青

■ 第２ガイド 流山本町全般 青

Ｒ５ 流鉄流山線（通知・依頼・照会） ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２４ 流山本町景観計画重点区域 ←

継 Ｈ２６ 要望書 ←

継 Ｈ２７ 流山ひなめぐり ←

継 Ｈ２９ 今上落の土木遺産 ←

継 Ｈ２９ 流山本町情報 ←

継 Ｈ３０ まちづくり功労者表彰 ←

継 Ｒ１ 陣屋跡活用プロジェクト ←

継 Ｒ１ 流鉄壁画プロジェクト ←

■ 第２ガイド 見世蔵プロジェクト 白

Ｒ５ 見世蔵　報告書（４月－９月） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 見世蔵　報告書（１０月－３月） ↓ ５ Ｒ１１

継 Ｒ４ 令和５年度契約関係 ←

継 Ｒ５ 令和６年度契約関係 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№21

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 流山本町活性化協議会 黄

Ｒ５ 第１回流山本町活性化協議会 ↓ ３ Ｒ９

継 Ｈ２３ まちなか再生総合プロデュース事業 ←

継 Ｈ２４ まちなか再生総合プロデュース事業（Ｈ２４） ←

継 Ｈ２３ 流山本町活性化協議会設置要綱 ←

継 Ｈ２４ 流山本町活性化試案 ←

継 Ｈ２９ 流山本町ロゴシール ←

継 Ｒ１ 第１回流山本町活性化協議会 ←

継 Ｒ１ 第２回流山本町活性化協議会 ←

継 Ｒ１ 第３回流山本町活性化協議会 ←

継 Ｒ１ 第４回流山本町活性化協議会 ←

継 Ｒ１ 第５回流山本町活性化協議会 ←

■ 第２ガイド 白みりんと切り絵行灯の夕べ 青

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ ←

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ（チラシ） ←

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ（子どもワークショップ） ←

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ（道路使用・占用） ←

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ（電気器材） ←

継 Ｒ１ 白みりんと切り絵行灯の夕べ　（ミニ行灯作り） ←

■ 第２ガイド 流鉄イベント 緑

Ｒ５ 流鉄トレインマーケット ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 流鉄トレインマーケット　パンフレット・ポスター ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 流鉄Ｂeer電車 ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 流鉄Ｂeer電車　パンフレット・ポスター ↓ ５ Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№22

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 宝探しイベント ←

継 Ｈ２９ 流鉄沿線活性化実行委員会 ←

継 Ｒ１ 流鉄関連イベント ←

継 Ｒ１ 流鉄ビア電車（事前の申請・依頼） ←

■ 第２ガイド 流山本町駐車場 青

Ｒ５ 負担金 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２６ 流山本町駐車場（旧水道局跡地活用事業）　 ←

継 Ｈ３０ 協議（ナビパーク） ←

継 Ｈ３０ 協議（三井のリパーク） ←

継 Ｈ３０ 現況 ←

継 Ｒ１ 流山本町駐車場運営協議会 ←

継 Ｒ１ ホテル ルミエールとの協議（大型バス駐車場） ←

継 Ｒ１ 利用案内 ←

継 Ｒ２ 案内板 ←

継 Ｒ２ 地位継承 ←

■ 第２ガイド 流山本町公衆無線ＬＡＮ整備事業 赤

継 Ｈ２７ 協議会の設置 ←

継 Ｈ２７ 協議会会員の就任依頼及び承諾書 ←

継 Ｈ２７ 打合せ資料 ←

継 Ｈ２７ 契約関係書類 ←

継 Ｈ２８ 問合せ資料 ←

継 Ｈ２９ ＰＩＡＺＺＡ連携 ←

継 Ｈ３０ 流山本町Free Wi-Fi管理情報 ←

継 Ｈ３０ ココシルマニュアル ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№23

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 電波調査 ←

継 Ｒ２ wifi利用状況アンケート ←

継 Ｒ５ Ｒ５　契約書 ←

■ 第２ガイド 流山本町まちなかミュージアム 黄

継 Ｈ２９ パネル関連資料 ←

継 Ｒ１ 事業の中止 ←

継 Ｒ１ 住民説明会 ←

■ 第２ガイド 引き込み線跡整備事業 白

継 Ｒ３ 参考資料 ←

■ 第２ガイド 赤城山公園トイレ改修工事 赤

継 Ｒ１ 千葉県補助金 ←

■ 第２ガイド 流山本町観光案内サイン 青

継 Ｒ２ 設計監理 ←

継 Ｒ２ 整備工事 ←

継 Ｒ２ 入札 ←

継 Ｒ２ 工事検査 ←

★ 第１ガイド 伝統工芸品 白

■ 第２ガイド 伝統工芸品全般 白

Ｒ５ 千葉県指定伝統工芸品 ↓ １ Ｒ７

★ 第１ガイド 観光施設 黄

■ 第２ガイド 観光施設全般 黄

継 Ｓ６２ 観光案内板設置台帳 ←

継 Ｈ７ 道標設置台帳 ←

継 Ｈ１２ 文学の散歩道 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№24

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド おおたかの森駅前観光案内所 青

Ｒ５ 会議資料 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 講座・イベント ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 業務報告書（４月～９月） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 業務報告書（１０月～３月） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ チラシ等設置依頼 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２９ 観光案内所整備 ←

継 Ｈ３０ 協議等報告書 ←

継 Ｈ３０ 観光案内所整備の方針 ←

継 Ｈ３０ 債務負担行為（Ｈ３０～Ｈ３３運営業務委託） ←

継 Ｈ３０ スターツコーポレーション㈱への工事承諾書 ←

継 Ｈ３０ マンホールカードの配布 ←

継 Ｈ３０ 整備工事 ←

継 Ｈ３０ 設計業務委託 ←

継 Ｈ３０ 設計業務委託「ＩＳＯ施工記録（正）」 ←

継 Ｈ３０ 千葉県補助金 ←

継 Ｈ３０ 運営業務委託（Ｈ３１～Ｒ３分） ←

継 Ｈ３０ 購入備品 ←

継 Ｈ３０ 電話・ＦＡＸ・インターネット回線及びインターネット設備設置業務委託 ←

継 Ｈ３０ 本町陶器店舗展示 ←

継 Ｒ２ 建物損害共済保険（備品） ←

継 Ｒ２ 運営業務委託（Ｒ４～Ｒ６分） ←

継 Ｒ２ 債務負担行為（Ｒ３～Ｒ６分運営業務委託） ←

継 Ｒ３ おおたかの森ホール ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 白みりんミュージアム 緑

継 Ｒ３ 打合せ記録 ←

継 Ｒ３ 設計 ←

継 Ｒ３ 全般 ←

継 Ｒ３ ㈱キッコーマン関連 ←

継 Ｒ３ 近隣対応 ←

継 Ｒ３ 基本方針 ←

継 Ｒ４ 設計業務委託（プロポーザル） ←

継 Ｒ４ 公共施設検討委員会 ←

継 Ｒ４ 公開型プロポーザル提案書 ←

継 Ｒ４ 公開型プロポーザル参加表明書 ←

継 Ｒ４ 白みりんに関する資料 ←

継 Ｒ４ 展示 ←

継 Ｒ４ 議会 ←

継 Ｒ４ 開発条例 ←

継 Ｒ４ 市民参加アンケート結果 ←

継 Ｒ４ 市民参加条例 ←

継 Ｒ４ 地盤調査測量 ←

継 Ｒ４ 土地 ←

継 Ｒ４ 設計（契約） ←

継 Ｒ４ 工事（着工前） ←

継 Ｒ４ 外構 ←

継 Ｒ４ 基本設計 ←

継 Ｒ４ 指定管理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№26

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 工事入札 ←

継 Ｒ５ 工事 ←

継 Ｒ５ 工事監査 ←

継 Ｒ５ 展示（カード型パンフレット） ←

継 Ｒ５ 展示（Ｒ５）校了 ←

継 Ｒ５ 工事監理（Ｒ５年度） ←

継 Ｒ５ 展示（内容・修正） ←

継 Ｒ５ 展示（レシピ） ←

継 Ｒ５ 展示業務委託（Ｒ５年度） ←

継 Ｒ５ 工事変更契約 ←

継 Ｒ５ 設置管理条例 ←

継 Ｒ５ 指定管理 ←

継 Ｒ５ 建築確認等 ←

継 Ｒ５ 建物総合損害共済 ←

■ 第２ガイド 白みりんミュージアム基金 赤

Ｒ５ 基金利子 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 寄附（ふるさと納税） ↓ ５ Ｒ１１

Ｒ５ 寄附（法人） ↓ ５ Ｒ１１

継 Ｒ３ ワンストップ申請（特例控除） ←

継 Ｒ３ 基金条例 ←

■ 第２ガイド スモールコンセッション 黄

継 Ｒ５ 検討物件 ←

継 Ｒ５ 委員委嘱の承諾 ←

★ 第１ガイド 占用 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 国占用許可 白

継 Ｈ１５ 河川占用（国）江戸川渡船場跡標柱 ←

継 Ｈ１７ 河川占用（国）運河水辺公園桜ライトアップ（工事） ←

継 Ｈ１７ 河川占用（国）運河ポケットパーク ←

継 Ｈ１７ 河川占用（国）運河水辺公園曼珠沙華植栽 ←

継 Ｈ１９ 土木遺産認定記念プレートサイン設置 ←

継 Ｈ２６ 河川占用（国）流山本町観光案内サイン ←

継 Ｈ２６ 河川占用（国）利根運河ふれあい橋左岸 ←

継 Ｈ２７ 江戸川左岸簡易階段・常夜灯設置予定場所　 ←

継 Ｈ２８ 河川占用（国）運河堤防駐輪場用地 ←

継 Ｈ２９ 河川占用（国）利根運河ビリケン ←

■ 第２ガイド 県占用許可 赤

継 Ｈ１０ 県道占用 ←

■ 第２ガイド 鉄道会社占用許可 緑

継 Ｈ１３ 流鉄流山線 ←

継 Ｈ２６ 東武鉄道 ←

■ 第２ガイド 市占用許可 黄

Ｒ５ イベントに係る占用 ↓ ３ Ｒ９

継 Ｈ８ 都市公園占用 ←

継 Ｈ１２ 市道占用 ←

継 Ｈ２６ 流山本町観光案内サイン（宅地・契約書） ←

継 Ｈ２６ 流山本町観光案内サイン　（市道） ←

継 Ｈ２６ 運河駅東口・駅前広場・ムルデル記念通り ←

継 Ｒ１ 法定外公共物　運河駅ギャラリー ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 法定外公共物　桜ライトアップ架空ケーブル ←

継 Ｒ２ 流山本町観光案内サインＲ２年度設置（市道・都市公園） ←

■ 第２ガイド 100か所めぐり 白

継 Ｈ８ 100か所めぐり設置台帳 ←

継 Ｈ８ 位置図及び土地所有者調書 ←

継 Ｈ８ 工事写真 ←

継 Ｈ８ 指定承諾書（№１～２５） ←

継 Ｈ８ 指定承諾書（№２６～５０） ←

継 Ｈ８ 指定承諾書（№５１～７５） ←

継 Ｈ８ 指定承諾書（№７６～１００） ←

継 Ｈ１５ 移設工事 ←

★ 第１ガイド 外国人観光客誘致促進事業 青

■ 第２ガイド 外国人観光客誘致促進事業全般 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ ３ Ｒ９

継 Ｈ２８ モニターツアー ←

継 Ｈ２９ 情報掲載後レポート ←

継 Ｈ３０ クレア・プロモーションアドバイザー派遣事業 ←

継 Ｈ３０ インバウンド用ポスター・チラシ ←

継 Ｈ２９ 外国人観光客誘致プロモーション業務委託 ←

継 Ｈ３０ 外国人観光客誘致プロモーション業務委託 ←

継 Ｒ１ 外国人観光客誘致プロモーション業務委託 ←

継 Ｒ１ ＪＮＴＯメディアオファーツアー ←

継 Ｒ１ 観光パンフレット

継 Ｒ２ 英語メニュー（本町・利根運河） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 指さしコミュニケーションシート（英語） ←

継 Ｒ２ 受入態勢整備シール印刷 ←

継 Ｒ２ CIR・その他の業務 ←

継 Ｒ２ 多言語解説にかかるガイドライン・マニュアル ←

継 Ｒ２ トイレの使い方・食材表示シール ←

継 Ｒ３ 取材対応 ←

継 Ｒ４ 松戸市国際交流協会からの依頼ツアー ←

継 Ｒ４ モニターツアー企画 ←

継 Ｒ４ 流山ＳＧＧガイド実績 ←

継 Ｒ４ メニュー等の英語化（流山本町）Martin ←

継 Ｒ４ 外国人観光客誘致プロモーション業務委託 ←

継 Ｒ５ 外国人観光客誘致プロモーション業務委託 ←

継 Ｒ５ メニュー等の英語化（流山本町）Amanda ←

継 Ｒ５ 外国人向けＳＮＳ ←

■ 第２ガイド ＣＩＲ任用 黄

Ｒ５ 通知・依頼 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 外部講師依頼 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ３０ 設置規則制定 ←

継 Ｈ３０ 任用起案 ←

継 Ｈ３０ 条例改正 ←

継 Ｒ１ 復命書 ←

継 Ｒ１ 翻訳 ←

継 Ｒ１ 他団体への推薦 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 熊谷市ＣＩＲの受け入れ ←

継 Ｒ１ 人事評価 ←

継 Ｒ１ 採用通知等及び任用要綱 ←

継 Ｒ１ 新規ＪＥＴプログラム担当者セミナー ←

継 Ｒ２ 任用要綱 ←

継 Ｒ２ 再任用 ←

継 Ｒ３ 復命書 ←

継 Ｒ３ 任用要綱 ←

継 Ｒ４ 任用要綱 ←

継 Ｒ４ 任用起案 ←

継 Ｒ４ 復命書 ←

継 Ｒ５ ＣＩＲ 引き継ぎ書（Martin→) ←

継 Ｒ５ 再任用 ←

継 Ｒ５ 市町村共済掛金等納入依頼 ←

継 Ｒ５ 感謝状 ←

継 Ｒ５ 採用通知等及び任用要綱 ←

★ 第１ガイド 千葉県 緑

■ 第２ガイド 千葉県全般 緑

Ｒ５ 依頼・通知・照会 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 千葉県市町村・一部事務組合職員名簿 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 観光情報 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 県民の日 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 「あなたのラブちば教えてキャンペーン優待サービス」 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ１３ ちば国際コンベンションビューロー ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 観光振興基本計画 ←

継 Ｈ２１ 県等ＨＰログインパスワード ←

継 Ｈ２７ 多言語観光案内板の表記等に関するガイドライン ←

継 Ｈ２９ 「チーバくん」着ぐるみ使用承諾書 ←

継 Ｈ２９ 外国人誘致 ←

継 Ｈ３０ ちば文化資産 ←

継 Ｈ３０ 文化の日千葉県功労者表彰 ←

継 Ｒ１ 台湾メディア ←

継 Ｒ２ おもてなし多言語コミュニケーションシート ←

■ 第２ガイド 地域産業活性化事業 白

継 Ｈ２８ ふるさと名物応援宣言ガイドライン ←

継 Ｈ２８ 地域産業資源登録 ←

継 Ｈ２８ ローカルデザイン製作事業 ←

継 Ｈ２８ 会議報告 ←

継 Ｈ２８ プロデュース支援事業 ←

■ 第２ガイド 千葉県観光振興に係る補助事業 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 照会・回答 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２７ 公共無線ＬＡＮ事業補助金 ←

継 Ｈ２９ 宿泊滞在型観光推進事業補助金 ←

継 Ｈ３０ 観光地魅力アップ整備事業管理状況報告書 ←

継 Ｈ３０ 観光地トイレ整備スピードアップ事業補助金 ←

継 Ｈ３０ 観光地トイレ整備スピードアップ事業補助金【設計図面】 ←

継 Ｒ１ 観光地魅力アップ整備事業管理状況報告書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　流山本町・利根運河ツーリズム推進課
ページ№32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド ちばプロモーション協議会 青

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

Ｒ５ 会議 ↓ 1 Ｒ7

継 Ｈ２５ 商品造成コンテスト ←

■ 第２ガイド 東葛飾地域振興事務所 白

Ｒ５ 照会・回答・依頼 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ３０ 東葛飾地域モニターツアー資料 ←

■ 第２ガイド 観光立県ちば 青

継 Ｈ１６ 観光立県ちば推進ビジョン ←

継 Ｈ２０ 観光立県ちば推進基本計画 ←

継 Ｒ４ 第４次観光立県ちば推進基本計画 ←

■ 第２ガイド サイクルツーリズム 白

継 Ｈ２３ 千葉県サイクルツーリズム事業 ←

継 Ｈ２３ 資料 ←

■ 第２ガイド 住宅宿泊事業法 緑

継 Ｈ２９ 法律関係資料 ←

★ 第１ガイド 観光団体 青

■ 第２ガイド 流山市観光協会 赤

継 Ｈ２０ ボランティアガイド ←

■ 第２ガイド ふるさと産品協会 緑

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ １ Ｒ７

継 Ｈ２６ ふるさと産品協会規約 ←

継 Ｈ１９ 商標登録について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 ★　第１ガイド  全庁共通 白

■  第２ガイド  全庁共通全般 白

 Ｒ５  庁内通知 ↓ 1 R7

 Ｒ５  照会・回答（４月～９月） ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答（１０月～１２月） ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答（１月～３月） ↓  1 R7

 Ｒ５  広  　報　 ↓  1 R7

 Ｒ５  広報原稿 ↓ 1 R7

 Ｒ５  庁議報告 ↓  1 R7

 Ｒ５  男女共同参画 ↓  1 R7

 Ｒ５  庁内講習会・研修 ↓  1 R7

 Ｒ５  各部長・課長の仕事と目標 ↓  1 R7

 Ｒ５  総合計画事務事業調書 ↓  1 R7

 Ｒ５  農業振興課ホームページ ↓  1 R7

 Ｒ５  グリーン購入調達実績(四半期)報告 ↓  1 R7

 Ｒ５  新型コロナ地方創生臨時交付金 ↓  10 R16

継  Ｈ２８  個人番号等の取扱状況管理簿 ←

継  Ｈ２８  功績調書 ←

継  Ｈ２９  外部記録媒体登録 ←

継  Ｈ２７  後期基本計画 ←

継  Ｈ２８  後期基本計画 ←

継  Ｈ２９  後期基本計画 ←

継  Ｈ２９  次期総合計画 ←

継  Ｒ１  次期総合計画 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｒ１  緑の基本計画 ←

継  Ｒ１  都市計画マスタープラン ←

継  Ｒ１  防災危機管理 ←

■  第２ガイド  文書 赤

 Ｒ２  ファイリングシステムの手引き ▼

継  Ｈ１３  ファイル基準表(平成１２年度) ←

継  Ｈ１５  ファイル基準表(平成１４年度) ←

継  Ｈ１６  ファイル基準表(平成１５年度) ←

継  Ｈ１７  ファイル基準表(平成１６年度) ←

継  Ｈ１９  ファイル基準表(平成１８年度) ←

継  Ｈ２０  ファイル基準表(平成１９年度) ←

継  Ｈ２５  ファイル基準表(平成２４年度) ←

継  Ｈ２６  ファイル基準表(平成２５年度) ←

継  Ｈ２７  ファイル基準表(平成２６年度) ←

継  Ｈ２８  ファイル基準表(平成２７年度) ←

継  Ｈ２９  ファイル基準表(平成２８年度) ←

継  Ｈ３０  ファイル基準表(平成２９年度) ←

継  Ｒ１  ファイル基準表(平成３０年度) ←

継  Ｒ２  ファイル基準表(令和元年度) ←

継  Ｒ３  ファイル基準表(令和２年度) ←

継  Ｒ４  ファイル基準表(令和３年度) ←

継  Ｒ５  ファイル基準表(令和４年度) ←

■  第２ガイド  人事 青

 Ｒ５  旅行命令簿 ↓  1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  人事通知 ↓ 1 R7

 Ｒ５  会計年度任用職員 ↓ 1 R7

 Ｒ５  服務整理簿 ↓ 1 R7

継  Ｒ４  被服台帳 ←

■  第２ガイド  財務全般 黄

 Ｒ５  依頼・回答（提出文書） ↓  1 R7

 Ｒ５  定期監査資料 ↓  1 R7

 Ｒ５  教育財産使用許可 ↓  1 R7

 Ｒ５  会計検査（森林） ↓  10 R16

継  Ｈ２０  備品台帳 ←

継  Ｈ２１  公有財産台帳(土地・建物) ←

継  Ｈ２２  公有財産台帳(土地・建物) ←

継  Ｒ１  資金前渡整理簿 ←

継  Ｒ３  現金取扱簿 ←

継  Ｒ３  切手受払簿 ←

■  第２ガイド  予算・決算 緑

 Ｒ５  行政報告書 ↓  1 R7

 Ｒ５  補正予算書 ↓  1 R7

 Ｒ５  決算 ↓  1 R7

 Ｒ５  監査委員による決算審査 ↓  1 R7

 Ｒ５  決算資料 ↓  1 R7

 Ｒ５  決算審査特別委員会 ↓  1 R7

 Ｒ５  補助金等適正化実行プラン ↓  1 R7

 Ｒ５  令和６年度　予算(経常) ↓  1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  令和６年度　予算(政策) ↓  1 R7

 Ｒ５  令和６年度　予算見積書 ↓  1 R7

 Ｒ５  予算審査特別委員会 ↓  1 R7

 Ｒ５  予算審査資料 ↓  1 R7

 Ｒ５  財政部長査定・市長副市長査定 ↓  1 R7

■  第２ガイド  議会 白

 Ｒ５  ６月議会議案 ↓  1 R7

 Ｒ５  ９月議会議案 ↓  1 R7

 Ｒ５  １２月議会議案 ↓  1 R7

 Ｒ５  ３月議会議案 ↓  1 R7

 Ｒ５  会派要望事項・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  流山市議会だより ↓  1 R7

 ★　第１ガイド  農業振興課共通 赤

■  第２ガイド  農業振興課共通全般 赤

 農地情報 ▼

 Ｒ５  一般通知(４月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(５月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(６月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(７月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(８月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(９月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(１０月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(１１月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(１２月） ↓  1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  一般通知(１月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(２月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知(３月） ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答（４月～９月） ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答（１０月～３月） ↓  1 R7

 Ｒ５  会議・研修 ↓  1 R7

 Ｒ５  市長への手紙処理カード ↓  1 R7

 Ｒ５  情報処理カード ↓  1 R7

 Ｒ５  市民からの問い合わせ ↓  1 R7

 Ｒ５  農作業安全運動 ↓ 1 R7

 Ｒ５  コウノトリ ↓ 1 R7

 Ｈ２６  新川耕地土地有効活用要望書 ↓  10 R16 継続解除

 Ｈ２９  新川耕地スポーツフィールド ↓  10 R16 継続解除

 Ｈ２８  2015農林業センサス ↓  5 R11 継続解除

継  Ｈ３０  2020農林業センサス ←

継  Ｈ２８  都市農業振興基本計画 ←

 Ｈ２８  農業委員運営要綱・任命議案 ↓  10 R16 継続解除

 Ｈ２８  農業委員評価・任命 ↓  10 R16 継続解除

 Ｒ１  農業委員選任・評価・任命 ↓  10 R16 継続解除

継  Ｒ１  改正生産緑地法 ←

継  Ｒ４  農業委員運営要綱一部改正 ←

継  Ｒ４  農業振興地域整備基本方針 ←

継  Ｒ４  みどり法基本計画 ←

■  第２ガイド  農業振興基本指針 黄

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ２５  平成２５年度農業振興基本指針（Ｈ２６．２改訂） ←

継  Ｈ２６  市民参加条例関連調書 ←

継  Ｒ３  令和３年７月修正 ←

■  第２ガイド  農業・気象・災害 赤

 Ｒ１  一般通知 ▼

 Ｈ１９  災害復旧事業(資料） ↓  5 R11 継続解除

継  Ｈ３０  農業用ハウス強靭化緊急対策事業 ←

継  Ｒ１  要綱・要領 ←

継  Ｒ１  農林業災害の被害算定マニュアル ←

 Ｒ１  被災農業施設等復旧支援事業・研修会 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ１  農業関係被災への支援対策説明会 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ１  台風１５号支援制度 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ１  台風関連要望調査 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ１  被災農業施設等復旧支援事業繰越 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ２  令和元年度台風被災・県単補強事業 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ２  実績報告 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ４  農業災害調査・回答 ▼

■  第２ガイド  事前協議 緑

 Ｒ５  開発行為事前協議書 ↓  1 R7

 Ｒ５  埋立て事前協議意見書 ↓  1 R7

継  Ｒ４  流山インター開発 ←

■  第２ガイド  諸団体 白

 Ｒ５  流山市認定農業者連絡協議会 ↓  5 R11

 Ｒ５  農業振興課共通諸団体 ↓ 1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  流山市園芸団体連合会 ↓ 5 R11

 Ｒ５  農業委員会 ↓ 1 R7

 Ｒ５  東葛飾農業事務所 ↓ 1 R7

 Ｒ５  東葛飾農林業振興普及協議会 ↓ 1 R7

 Ｒ５  千葉県農業改良普及事業協議会 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県農業会議 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県土地改良事業団体連合会 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県農林水産統計協会 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県米改良協会 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県農業信用基金協会 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県農業大学校 ↓  1 R7

 Ｒ５  関東農政局 ↓  1 R7

 Ｒ５  ＪＡとうかつ中央 ↓  1 R7

 Ｒ５  ＪＡとうかつ中央流山女性部 ↓  1 R7

 Ｒ５  千葉県農業共済組合 ↓  1 R7

 Ｒ５  流山市園芸用廃プラスチック対策協議会 ↓ 5 R11

 Ｒ５  千葉県園芸協会 ↓  1 R7

 Ｒ５  都市農業振興地方公共団体連絡調整会議 ↓  1 R7

継  Ｈ２７  流山市農産物直売所出荷組合 ←

継  Ｒ１  流山市都市農業推進協議会 ←

継  Ｒ３  全国農業会議所 ←

継  Ｒ４  流山市園芸団体連合会委嘱 ←

 ★　第１ガイド  放射能関連 青

■  第２ガイド  放射能共通 青

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知 ↓  1 R7

■  第２ガイド  放射能関連計画・資料 黄

継  Ｒ１  Ｈ３０放射性物質分析検査指針・取扱要項 ←

継  Ｒ１  市民農園　放射線量測定 ←

■  第２ガイド  林産物の検査 白

 Ｒ５  タケノコ生産者宛通知 ↓ 5 R11

継  Ｈ２４  原木しいたけ生産者アンケート ←

継  Ｈ３０  原木しいたけ生産者台帳 ←

継  Ｈ２６  タケノコ出荷者台帳 ←

継  Ｒ１  タケノコ生産者台帳（県共通） ←

 ★　第１ガイド  農政政策 青

■  第２ガイド  認定農業者 青

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  ホームページ ↓  1 R7

継  Ｈ１９  家族経営協定 ←

継  Ｒ４  家族経営協定 ←

継  Ｈ１７  支援センター法令・通達・要綱 ←

継  Ｈ２５  認定台帳 ←

 Ｈ２９  申請書 ↓  1 R7 継続解除

継  Ｈ３０  申請書 ←

継  Ｒ１  申請書 ←

継  Ｒ２  申請書 ←

継  Ｒ３  申請書 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｒ４  申請書 ←

 Ｈ２９  認定書交付 ↓  1 R7 継続解除

継  Ｈ３０  認定書交付 ←

継  Ｒ１  認定書交付 ←

継  Ｒ２  認定書交付 ←

継  Ｒ３  認定書交付 ←

継  Ｒ３  広域認定 ←

継  Ｒ４  認定書交付 ←

■  第２ガイド  認定就農者 白

継  Ｈ２７  認定申請書 ←

継  Ｈ２７  認定書交付 ←

継  Ｒ１  新規就農者実態調査 ←

継  Ｒ３  認定申請書 ←

継  Ｒ３  認定書交付 ←

■  第２ガイド  農用地利用集積全般 黄

 Ｒ５  四半期実績報告 ↓  5 R11

 Ｈ２６  基本的な構想 ↓  10 R16 継続解除

 Ｈ２６  基本的な構想公告 ↓  10 R16 継続解除

 Ｈ２６  基本的な構想資料 ↓  10 R16 継続解除

継  Ｈ２７  農業経営基盤強化促進法 ←

■  第２ガイド  農地利用集積円滑化事業 赤

継  Ｈ２２  流山市農地利用集積円滑化事業規程 ←

継  Ｈ２７  農地法第３５条に基づく通知 ←

 Ｒ５  一般通知 ↓  1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

■  第２ガイド  農用地利用集積申請 緑

 Ｒ５  利用権設定終期通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  集積計画諮問（４月～１０月） ↓  10 R16

 Ｒ５  集積計画諮問（１１月～３月） ↓  10 R16

 Ｒ５  集積計画公告 ↓  10 R16

 Ｒ５  集積計画公告完了通知（４月～９月） ↓  10 R16

 Ｒ５  集積計画公告完了通知（１０月～３月） ↓  10 R16

 Ｒ５  利用権設定等成立奨励金　 ↓  10 R16

継  Ｒ１  奨励金交付要綱 ←

 Ｒ５  事前協議申請書（４月～６月） ↓  10 R16

 Ｒ５  事前協議申請書（７月～９月） ↓  10 R16

 Ｒ５  事前協議申請書（１０月、１１月） ↓  10 R16

 Ｒ５  事前協議申請書（１２月） ↓  10 R16

 Ｒ５  事前協議申請書（１月～３月） ↓  10 R16

 Ｒ５  農用地利用集積計画書（保留分） ▼

 Ｒ５  中途解約申出書 ↓  10 R16

継  Ｒ１  解除条件付用紙 ←

継  Ｈ２８  （株）えか自然農場　定款 ←

■  第２ガイド  農地バンク 青

継  Ｈ３０  要綱 ←

継  Ｈ３０  都市農地貸借円滑化法 ←

継  Ｒ２  都市農地貸借円滑化法 ↓

■  第２ガイド  農業資金利子補給 白

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｈ２８  要項・要領 ▼

継  Ｈ３０  日本政策金融公庫資金 ←

継  Ｈ２８  特別融資制度推進会議設置要領 ←

 Ｈ２２  農業災害の農業経営維持安定資金条例改定（写） ▼

 Ｈ２８  農業近代化資金　H28 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２９  農業近代化資金　H29 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ３０  農業近代化資金　H30 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ１  農業近代化資金　R1 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ２  農業近代化資金　R2 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ３  農業近代化資金　R3 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ４  農業近代化資金　R4 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ５  農業近代化資金　R5 ↓  5 R11

継  Ｈ２７  農業振興資金融資及び利子補給事業 ←

 Ｈ２８  農業振興資金融資及び利子補給事業　H28 ↓  1 R7 継続解除

 Ｈ２９  農業振興資金融資及び利子補給事業　H29 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ３０  農業振興資金融資及び利子補給事業　H30 ↓  1 R7 継続解除

 Ｒ１  農業振興資金融資及び利子補給事業　R1 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ２  農業振興資金融資及び利子補給事業　R2 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ３  農業振興資金融資及び利子補給事業　R3 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ４  農業振興資金融資及び利子補給事業（４月から６月）R4 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ４  農業振興資金融資及び利子補給事業（７月～１１月）R４ ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ４  農業振興資金融資及び利子補給事業（１２月～３月）R4 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ５  農業振興資金融資及び利子補給事業　R5 ↓  5 R11

■  第２ガイド  鳥獣・飼養・狩猟 赤

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  鳥獣保護一般通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ４  鳥獣保護員 ↓  1 R7 継続解除

継  Ｒ４  鳥インフルエンザ（野鳥）マニュアル（R４．１０） ←

継  Ｈ５  鳥獣飼養許可台帳 ←

継  Ｈ２６  規則改正 ←

 ★　第１ガイド  米穀生産 青

■  第２ガイド  耕作放棄地対策 青

 Ｈ５  一般通知 ↓  1 R7

 Ｈ５  照会・回答 ↓  1 R7

■  第２ガイド 国・県補助事業 赤

 Ｈ５  一般通知 ↓  1 R7

 Ｈ５ 環境保全型農業支援対策事業 ↓  1 R7

■  第２ガイド  米消費拡大 青

 Ｈ５  一般通知 ↓  1 R7

継  Ｈ５  協定書 ←

 Ｒ４  協定書 ↓  1 R7 継続解除

■  第２ガイド  水田農業構造改革対策全般 黄

 Ｒ４  水田農業経営一般通知 ↓  1 R7

 Ｈ５  令和５年度米の生産目安配分 ↓  5 R11

■  第２ガイド  農業経営所得安定対策事業 赤

 Ｈ３０  耕作台帳システム賃貸借及び保守 ↓  1 R7 継続解除

 Ｈ５  要綱・要領 ↓  1 R7

 Ｈ５  一般通知 ↓  1 R7

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｈ５  照会・回答 ↓  5 R11

 Ｈ５  会議・研修 ↓  1 R7

 Ｈ５  飼料用米等拡大支援事業 ↓  5 R11

 Ｈ５  補助金交付申請 ↓  5 R11

 Ｈ５  水田活用の直接支払交付金 ↓  5 R11

 Ｈ５  収入減少影響緩和交付金 ↓  5 R11

 Ｈ５  水田収益力強化ビジョン ↓  5 R11

継  Ｈ２８  会計検査資料 ←

 Ｒ４  農林水産省共通申請サービス(eMAFF) ↓  1 R7 継続解除

継  Ｒ４  耕作台帳システムに関する情報セキュリティ実施手順 ←

 ★　第１ガイド  森林保全 青

■  第２ガイド  森林保全全般 青

 Ｈ５  森林一般通知 ↓  1 R7

 Ｈ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｈ５  会議・研修 ↓  1 R7

継  Ｈ２９  公共建築物木材利用促進方針 ←

継  Ｒ４  木材利用促進方針 ←

 Ｒ５  要綱・要領 ↓  1 R7

継  Ｒ１  森林クラウド ←

 Ｈ５  森林クラウド契約　R5 ↓  3 R9

継  Ｒ１  流山市森林環境基金 ←

 Ｒ４  森林環境贈与税・森林環境基金 ↓  3 R9 継続解除

継  Ｒ５  森林環境贈与税・森林環境基金 ←

継  Ｒ２  千葉県森林経営管理協議会 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｒ３  おおぐろの森小学校公債充当 ←

■  第２ガイド  森林整備計画 緑

 Ｈ２９  千葉北部地域森林計画 ↓  5 R11 継続解除

継  Ｒ４  千葉北部地域森林計画 ←

 Ｈ２９  流山市森林整備計画 ↓  5 R11 継続解除

 Ｒ３  流山市森林整備計画(変更) ↓  5 R11 継続解除

継  Ｒ４  流山市森林整備計画 ←

継  Ｒ４  流山市森林整備計画資料 ←

■  第２ガイド  森林届出 白

継  Ｒ４  伐採及び伐採後の造林届出事務処理マニュアル ←

継  Ｈ３０  伐採及び伐採後の造林届出書 ←

継  Ｒ１  伐採及び伐採後の造林届出書 ←

継  Ｒ２  伐採及び伐採後の造林届出書 ←

継  Ｒ３  伐採及び伐採後の造林届出書 ←

継  Ｒ１  伐採届出書・記載例 ←

継  Ｈ２５  地域森林計画図 ←

継  Ｈ２９  地域森林計画図 ←

継  Ｈ２５  森林簿（現況） ←

継  Ｈ２５  森林簿（登記） ←

継  Ｈ２５  森林簿データ ←

継  Ｈ２５  所有者届出書 ←

継  Ｈ２７  所有者届出書 ←

 ★　第１ガイド  ほ場整備 緑

■  第２ガイド  土地改良全般 緑

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｒ４  地方負担額調査 ←

 Ｒ５  土地改良一般通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

継  Ｈ１１  土地改良資料 ←

継  Ｈ３  灌漑排水事業 ←

継  Ｈ１２  土地改良区事務引継 ←

継  Ｈ１６  上の台 ←

継  Ｈ１３  第４次土地利用基盤整備基本調査 ←

継  Ｈ３０  新川耕地物流施設 ←

継  Ｒ１  各土地改良区役員名簿 ←

継  Ｒ３  新川土地改良区からの要望 ←

継  Ｒ４  土地改良区解散 ←

■  第２ガイド  土地改良施設整備 白

 Ｒ５  土地改良施設整備市補助金 ↓ 5 R11

 Ｒ５  北小屋・西深井排水機場共同利用負担金 ↓  5 R11

 Ｒ５  手賀沼地域農業農村整備事業推進協議会 ↓  1 R7

 Ｒ５  流山市土地改良区排水処理負担金 ↓  5 R11

継  Ｈ９  手賀沼土地改良施設維持管理協定書 ←

継  Ｈ２２  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

継  Ｒ１  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

継  Ｒ２  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

継  Ｒ３  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

継  Ｒ４  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

継  Ｒ５  手賀沼土地改良施設維持管理事業 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ２０  北小屋排水機場共同利用覚書（平成１８年度含む） ←

継  Ｈ１９  灌漑用井戸設置に伴う補助金 ←

継  Ｓ６２  新川土地改良承水路維持管理協定書 ←

継  Ｈ４  新川土地改良承水路維持管理協定書 ←

継  Ｈ８  新川土地改良承水路維持管理協定書 ←

継  Ｈ１０  新川承水路越流堰設置協定書 ←

継  Ｈ２２  西深井排水機場施設維持管理協定書 ←

継  Ｈ７  流山市土地改良区排水対策協定書 ←

継  Ｈ２０  流山市土地改良施設維持管理(要望) ←

継  Ｈ１０  野田市南部土地改良区施設維持管理協定書 ←

継  Ｈ２１  松戸・野田有料道路の沿道水田保全協定(写) ←

継  Ｒ２  流山市土地改良区排水処理協定書 ←

■  第２ガイド  農地防災事業　手賀沼地区 黄

継  Ｒ２  国営手賀沼公告 ←

継  Ｒ３  国営手賀沼公告 ←

継  Ｒ２  国営手賀沼概要 ←

継  Ｒ３  国営手賀沼概要 ←

継  Ｒ２  国営手賀沼土地改良事業負担金協定書 ←

継  Ｒ４  国営手賀沼地区 ←

継  Ｒ５  国営手賀沼地区 ←

継  Ｒ２  県営手賀沼公告 ←

継  Ｒ２  県営手賀沼概要 ←

継  Ｒ３  手賀沼地区同意徴集 ←

継  Ｒ３  県営手賀沼公告 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド  農道全般 赤

 Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 R7

継  Ｈ１４  農道台帳 ←

継  Ｈ１０  農道資料 ←

継  Ｈ１４  野田松戸有料側道等資料 ←

継  Ｈ１１  台帳資料 ←

継  Ｒ３  河川法に係る許可(更新)申請 ←

■  第２ガイド  農道整備 青

 Ｒ５  小破修繕工事 ↓  5 R11

継  Ｈ１１  農道整備資料 ←

 ★　第１ガイド  湛水防除 黄

■  第２ガイド  財産管理 黄

継  Ｈ２３  履行検査 ←

継  Ｈ１９  流山排水機場財産引継報告書 ←

継  Ｈ１９  財産管理資料 ←

継  Ｈ１７  流山排水機場保安規定 ←

継  Ｈ１７  流山排水機場財産引継協議報告書資料 ←

継  Ｈ１５  動態経過観測 ←

継  Ｈ２８  千葉県土地改良財産（湛水防除）協定書 ←

継  Ｒ３  流山排水機場譲与協議 ←

■  第２ガイド  施設管理 緑

 Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 R7

継  Ｈ１９  運転管理事務引継ぎ ←

継  Ｈ１８  排水機場譲与資料 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№18

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ１８  排水機場譲与協議資料 ←

継  Ｈ２７  PCB ←

継  Ｈ６  施設管理資料 ←

継  Ｈ９  流山排水機場操作マニュアル ←

■  第２ガイド  適正化事業 白

 Ｒ５  一般通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  適正化事業拠出金 ↓  5 R11

 Ｈ２０  平成２２年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２１  平成２３年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２２  平成２４年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２８  平成２９年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２９  平成３０年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ３０  平成３１年度新規加入資料 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ１８  約款・要綱 ↓  5 R11 継続解除

 Ｈ２８  ポンプ整備補修工事 ↓  5 R11 継続解除

 ★　第１ガイド  農業振興対策事業 赤

■  第２ガイド  園芸振興 赤

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  ６次産業 ↓  1 R7

 Ｒ５  地産地消推進業務委託 ↓  5 R11

 Ｒ５  南流山駅前公園マルシェ ↓  5 R11

 Ｒ５  市民まつり ↓  1 R7

継  Ｈ２０  地産地消推進用品受払台帳 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ２８  テント使用申請・貸出簿 ←

継  Ｒ３  地産地消ホームページ更新資料 ←

■  第２ガイド  畜産・水産 青

 Ｒ５  一般通知（４月から９月） ↓  1 R7

 Ｒ５  一般通知（１０月から３月） ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  鳥インフルエンザ通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  会議・研修 ↓  1 R7

 Ｈ２８  養蜂 ▼

 Ｒ３  養鶏 ▼

■  第２ガイド  農作物栽培 黄

 Ｒ５  水稲・農作物状況調査 ↓  1 R7

 Ｒ５  水稲植付・刈取進捗状況調査 ↓  1 R7

 Ｒ５  花木・果樹状況調査 ↓  1 R7

 Ｒ５  ねぎ(坊主不知)原種配布 ↓  1 R7

 Ｈ２８  隔年調査 ▼

 Ｈ２８  園芸用施設に関する調査 ▼

■  第２ガイド  農業共進会 緑

 Ｒ５  準備用 ↓  1 R7

■  第２ガイド  補助金・負担金 白

 Ｒ５  高生産推進事業 ↓  5 R11

 Ｒ５  都市農業振興促進事業 ↓  5 R11

 Ｒ５  青果物価格安定対策事業 ↓  5 R11

 Ｒ５  廃プラスチック事業補助金申請 ↓  5 R11

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  エコ農業推進事業補助金 ↓  5 R11

 Ｒ５  米飯給食における地産地消推進事業補助金 ↓  5 R11

 Ｒ５  認定農業者支援事業 ↓  5 R11

 Ｒ５  物価高騰支援事業肥料分 ↓  5 R11

 Ｒ５  補助金交付基準 ↓  5 R11

 Ｒ５  補助金案内 ↓  5 R11

継  Ｒ４  物価高騰支援事業 ←

継  Ｈ２７  産地整備支援事業 ←

継  Ｈ２８  産地整備支援事業 ←

継  Ｈ２９  産地整備支援事業 ←

継  Ｒ１  産地整備支援事業 ←

継  Ｒ２  産地整備支援事業 ←

継  Ｒ３  産地整備支援事業 ←

継  Ｒ４  産地整備支援事業 ←

継  Ｒ５  産地整備支援事業 ←

 ★　第１ガイド  農業団体指導・育成事業 赤

■  第２ガイド  経営指導 赤

継  Ｈ２８  エコ農産物承認通知書 ←

 Ｒ１  ＧＡＰ（農業生産工程管理） ▼

 Ｒ５  農業経営講習会 ↓  1 R7

■  第２ガイド  後継者育成 黄

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

継  Ｒ３  就農希望者問い合わせ ←

継  Ｈ２７  青年就農給付金 ←

　　　　　↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　経済振興部　農業振興課
ページ№21

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ２８  青年就農給付金 ←

継  Ｈ２８  青年就農給付金マニュアル ←

継  Ｈ２８  会計検査資料 ←

継  Ｈ２９  農業次世代人材投資事業 ←

継  Ｈ３０  農業次世代人材投資事業 ←

継  Ｈ３０  農業次世代人材投資事業評価会 ←

継  Ｒ１  農業次世代人材投資事業 ←

継  Ｒ２  農業次世代人材投資事業 ←

継  Ｒ３  農業次世代人材投資事業 ←

 Ｒ５  農業士・就農 ↓  1 R7

 Ｒ５  男女共同参画 ↓  1 R7

継  Ｈ２７  人・農地プラン ←

継  Ｈ２８  人・農地プラン ←

継  Ｈ２９  人・農地プラン ←

継  Ｈ３０  人・農地プラン ←

継  Ｒ１  人・農地プラン ←

継  Ｒ２  人・農地プラン ←

継  Ｒ３  人・農地プラン ←

継  Ｒ４  人・農地プラン・認定農業者 ←

継  Ｒ４  農業次世代報告 ←

継  Ｒ４  地域計画 ←

継  Ｒ５  地域計画 ←

 ★　第１ガイド  病害虫等防除事業 緑

■  第２ガイド  防除・防疫 緑
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 Ｒ５  一般通知 ↓  1 R7

 Ｒ５  東葛飾植物防疫協会 ↓  1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓  1 R7

継  Ｒ３  無人航空機防除 ←

■  第２ガイド  有害鳥獣駆除 白

 Ｒ５  一般通知 ↓ 1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 R7

 Ｒ５  会議・研修 ↓ 1 R7

 Ｒ５  情報処理カード ↓ 1 R7

 Ｒ５  処分依頼 ↓ 1 R7

 Ｒ５  捕獲許可 ↓ 1 R7

 ★　第１ガイド  市民農園事業 赤

■  第２ガイド  市民農園全般 赤

 Ｒ５  通知・照会・回答 ↓  1 R7

 Ｒ５  情報処理カード ↓  1 R7

継  Ｈ２８  位置図 ←

継  Ｈ２５  特定農地貸付の承認申請書（写） ←

継  Ｈ２８  井戸ポンプ水の水質調査 ←

継  Ｈ３０  井戸ポンプ修繕 ←

継  Ｈ２１  市民農園資料（区画図） ←

継  Ｒ１  感謝状 ←

継  Ｒ１  三者貸付協定 ←

継  Ｒ３  三者貸付協定(シェア畑南流山) ←

継  Ｒ１  付替市民農園整備 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｒ４  こうのす台市民農園拡張工事 ←

 Ｒ５  大畔市民農園井戸ポンプ修繕 ↓  10 R16

 Ｒ５  名都借市民農園井戸ポンプ修繕 ↓  10 R16

■  第２ガイド  市民農園契約 緑

 Ｒ６  土地借上料支払 ↓  5 R11

継  Ｒ４  貸付協定(シルバー) ←

継  Ｒ５  市民農園契約（シルバー） ←

継  Ｒ５  北千葉用地使用許可 ←

継  Ｒ５  土地賃貸借契約書 ←

 ★　第１ガイド  都市農業対策 青

■  第２ガイド  都市農業対策 青

 Ｒ５  食育教育　 ↓ 1 R7

 Ｒ５  照会・回答 ↓ 1 R7

継  Ｈ２８  アグリサポーター ←

継  Ｈ２８  流山市食育推進準備会議 ←

継  Ｒ１  学校給食地産地消推進事業 ←
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