
令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 黄

■ 第２ガイド 全庁共通全般 黄

継 Ｈ２１ ホームページガイドライン ←

継 Ｈ２８ 流山市ふるさとづくり功労者リスト ←

継 Ｈ２９ 基幹系システムICカード管理台帳 ←

継 Ｈ３０ 行政暴力対応マニュアル ←

継 Ｒ４ 情報セキュリティ実施手順 ←

Ｒ５ 照会回答（一般） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（その他の部） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（財政部）４月～９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（財政部）１０月～３月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（総務部）４月～９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（総務部）１０月～３月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（市民生活部） ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（総合政策部）４月～６月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（総合政策部）７月～９月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答（総合政策部）１０月～３月 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市政へのメール① ↓ 1 R7

Ｒ５ 市政へのメール② ↓ 1 R7

Ｒ５ 広報ながれやま原稿 ↓ 1 R7

Ｒ５ ホームページ更新 ▼

Ｒ５ 市長への手紙 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知（一般） ↓ 1 R7

Ｒ５ リーガルドッグ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 文書 緑

継 Ｈ２２ 条例、規則、要綱 ←

継 Ｈ２３ 条例制定（空き地雑草） ←

継 Ｈ２４ 条例規則制定（空き地雑草） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３ ファイル基準表（Ｈ３年度以前） ←

継 Ｈ４ ファイル基準表（Ｈ４～Ｈ６） ←

継 Ｈ６ ファイル基準表（Ｈ７～Ｈ８) ←

継 Ｈ９ ファイル基準表（Ｈ９～Ｈ１０） ←

継 Ｈ１１ ファイル基準表（Ｈ１１～Ｈ１２） ←

継 Ｈ１３ ファイル基準表（Ｈ１３～Ｈ１４） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（Ｈ１５～Ｈ１７） ←

継 Ｈ１７ ファイリングシステムの手引 ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（Ｈ１８～Ｈ２０） ←

継 Ｈ２２ ファイル基準表（Ｈ２１) ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（Ｈ２２～Ｈ２５） ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表（Ｈ２６～Ｈ３０） ←

継 Ｈ３１ ファイル基準表（Ｈ３１～   ） ←

継 Ｒ２ 要綱廃止（薬剤散布機） ←

継 Ｒ２ 規則改正（埋立） ←

継 Ｒ３ 規則改正（流山市公害防止条例） ←

継 Ｒ５ 規則改正（埋立） ←

■ 第２ガイド 人事 白

継 Ｈ２０ 作業服貸与台帳 ←

継 Ｈ２６ 服務整理簿 ←

継 Ｈ２８ 臨時職員 ←

継 Ｈ３１ 特定個人情報の取扱簿経過記録簿 ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 外部記録媒体登録申請書 ↓ 1 R7

Ｒ５ ＯＪＴ関係 ↓ 1 R7

Ｒ５ 時間外勤務に係る予算見積書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 時間外協議書 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 予算・決算 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 定期行政監査 ↓ 3 R9

Ｒ５ 補正予算 ↓ 3 R9

Ｒ５ 予算 ↓ 3 R9

Ｒ５ 流用決裁 ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ６年度債務負担行為 ↓ 3 R9

Ｒ５ 監査委員決算 ↓ 3 R9

Ｒ５ 会派からの要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 予算要求資料 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 財務全般 赤

継 Ｈ８ 備品台帳 ←

継 Ｈ１８ 公有財産 ←

継 Ｈ２０ ＮＥＣデスクトップパソコン保証書・取扱説明書 ←

継 Ｈ２２ 土地台帳 ←

継 Ｈ２２ 建物台帳 ←

継 Ｈ２６ 千葉県動物保護管理協会出損金 ←

継 Ｈ２６ 公金等適正管理マニュアル ←

継 Ｈ２７ 前途資金整理簿 ←

継 Ｈ２７ トラックの長期継続契約書（Ｈ２７.６.１～Ｈ３４.５.３１） ←

継 Ｒ４ トラックの長期継続契約書（Ｒ４.１０.１～Ｒ１１.９.３０） ←

継 Ｈ２８ 公害苦情相談用車の入替えについて（天然ガス車からの切替え） ←

継 Ｈ２９ 自動車借上（日産ガソリン車） ←

Ｒ５ 釣銭交付申請 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 電気自動車賃貸借契約 軽乗用ＥＶ（Ｒ６.３.１～Ｒ１３.２.２８） ←

Ｒ５ 随時監査 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 議会 黄

Ｒ５ 第１回定例会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第２回定例会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第３回定例会 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 第４回定例会（１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 流政会との会派懇談会 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 環境政策課共通 緑

■ 第２ガイド 環境政策課共通全般 緑

継 Ｈ２８ 外国人住民窓口対応マニュアル ←

継 Ｈ２８ 松戸市六和クリーンセンターに係る要望書 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ 地区別・ごみ収集曜日カレンダー在庫管理表 ↓ 1 R7

Ｒ５ ＧＩＳ活用 ↓ 1 R7

Ｒ５ 議事録作成支援システムマニュアル ↓ 1 R7

Ｒ５ 環境行政研修・照会 ↓ 1 R7

Ｒ５ せっけんの街 ↓ 1 R7

Ｒ５ 復命書① ↓ 1 R7

Ｒ５ 復命書② ↓ 1 R7

Ｒ５ 復命書③ ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県市町村・一部事務組合職員名簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 有料老人ホーム ↓ 1 R7

Ｒ５ 大規模小売店舗立地法に係る ↓ 1 R7

Ｒ５ 大規模宅地造成工事に伴う要望 ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議１～１０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議１１～２０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議２１～３０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議３１～４０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議４１～５０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議５１～６０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議６１～７０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議７１～８０ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議８１～９０ ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 事前協議９１～１００ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議１０１～１９９ ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前協議（その他） ↓ 1 R7

継 Ｒ５ ＬＩＮＥ職員参集システム ←

Ｒ５ 後援申請 ↓ 1 R7

Ｒ５ 行政視察 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 環境保全全般 白

継 Ｈ２６ 市有地（駒木台１４０－１） ←

★ 第１ガイド 放射能対策 白

■ 第２ガイド 放射能対策全般 白

継 Ｈ２８ 県内９市放射能対策情報交換会 ←

継 Ｒ４ ミラッツ向小金第２保育園除去土壌 ←

Ｒ５ 照会・回答（庁内） ↓ 5 R11

Ｒ５ 市民からの問い合わせ ↓ 3 R11

Ｒ５ 照会・回答（その他） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 環境省 黄

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ 環境省との打ち合わせ ↓ 3 R11

■ 第２ガイド 東京電力 白

継 Ｈ３１ 賠償請求（過去年度合意分） ←

継 Ｈ３１ ＡＤＲへの申立て（Ｈ２６～Ｈ２８）元年度質問・回答書 ←

継 Ｒ２ ＡＤＲへの申立て（Ｈ２６～Ｈ２８）令和２年度質問・回答書 ←

継 Ｒ４ ＡＤＲへの申立て（Ｈ２９～Ｒ２） ←

継 Ｒ５ 賠償請求（Ｈ２３～Ｈ２８時間内人件費） ←

継 Ｒ５ 賠償請求（Ｒ４年度放射能対策費用） ←

■ 第２ガイド モニタリング 緑

継 Ｈ２８ モニタリング方針 ←

★ 第１ガイド 動物保護 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 動物保護全般 緑

継 Ｈ１９ 出資金 ←

継 Ｈ２４ 地域防災計画作成（ペット） ←

継 Ｈ２５ 動物愛護連絡会 ←

継 Ｈ２６ 動物愛護ボランティア意見交換会 ←

継 Ｈ３０ 動物愛護活動情報交換会 ←

継 Ｈ３０ どうぶつ基金 ←

継 Ｒ１ 千葉県飼い主のいない猫事業補助金要綱 ←

継 Ｒ１ さくらねこ実施要領 ←

継 Ｒ１ チケット利用実施計画 ←

継 Ｒ２ 東部地区で地域猫を考える会 ←

Ｒ５ 通知・照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 日本愛玩動物協会 ▼

Ｒ５ パンフ・資料 ▼

継 Ｒ５ チケット交付団体登録 ←

Ｒ５ チケット交付 ↓ 3 R9

Ｒ５ チケット使用報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 猫捕獲機貸出 ↓ 1 R7

Ｒ５ イノシシ捕獲許可証 ↓ 1 R7

Ｒ５ イノシシ捕獲許可申請書 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 犬の登録 青

■ 第２ガイド 登録事務 青

継 Ｈ１２ レジスター取扱説明書 ←

継 Ｈ２８ 登録指導 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 登録等事業実績報告 ↓ 3 R9

Ｒ５ 鑑札等交付日計表（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 鑑札等交付日計表（８月～１１月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 鑑札等交付日計表（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 犬の登録原簿送付依頼（転出） ↓ 3 R9

Ｒ５ 犬の転出による原簿送付 ↓ 3 R9

Ｒ５ 犬の登録原簿依頼（転入） ↓ 3 R9

Ｒ５ 犬の登録原簿受理 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 登録申請 黄

Ｒ５ 登録申請（４月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（５月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（６月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（８月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（１０月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（１２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 登録申請（３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 猶予届出 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 注射済票交付 赤

Ｒ５ 注射済票交付（４月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（５月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（６月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（８月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（１０月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（１１月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 注射済票交付（１２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 注射済票交付（３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 変更届・抹消届 緑

Ｒ５ 登録事項変更届出（市内） ↓ 3 R9

Ｒ５ 鑑札再交付申請 ↓ 3 R9

Ｒ５ 転出 ↓ 3 R9

Ｒ５ 交換交付 ↓ 3 R9

Ｒ５ 死亡 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 流山市畜犬登録管理システム賃貸借 赤

継 Ｒ２ 畜犬登録システムプリンター賃貸借及び保守（Ｒ２～Ｒ７） ←

継 Ｈ２７ 畜犬登録システムの更新 ←

■ 第２ガイド 獣医師会 黄

Ｒ１ 畜犬登録指導個票 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 予防注射全般 白

継 Ｈ２５ 他市資料 ←

継 Ｈ２８ 犬の登録及び注射済票交付手数料の法的根拠について ←

Ｒ５ 様式変更 ↓ 5 R11

Ｒ５ 集合注射集計表 ↓ 5 R11

Ｒ５ 集合注射派遣業務 ↓ 5 R11

Ｒ５ 過誤納付還付 ↓ 5 R11

Ｒ５ 通知・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度実施計画 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 捕獲犬抑留事務 白

継 Ｈ２５ 捕獲抑留通知書（公示用） ←

■ 第２ガイド 動物関係法令 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 狂犬病対応マニュアル ←

継 Ｈ２６ 千葉県動物愛護条例施行規則 ←

継 Ｈ２８ 狂犬病ガイドライン ←

継 Ｒ４ ワンストップサービス ←

★ 第１ガイド 環境衛生 黄

■ 第２ガイド 防疫 白

継 Ｈ２６ 災害時防疫対策業務協定書 ←

継 Ｈ２６ デング熱国内感染事例発生時の手引き ←

継 Ｈ２８ クリーンスプレーヤマニュアル ←

Ｒ５ 報告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 墓地 青

継 Ｈ１３ 墓地等の経営許可申請・台帳（県より） ←

継 Ｈ１３ 各市町村の墓地条例一覧 ←

継 Ｈ１９ 墓地・納骨堂・みなし墓地台帳 ←

継 Ｈ２６ 墓地資料 ←

継 Ｈ２７ 観音寺（流山区画整理） ←

継 Ｈ２７ 墓地経営・管理の指針 ←

継 Ｈ２７ 流山条例等の資料 ←

継 Ｈ２９ 条例改正 ←

継 Ｈ３０ 火葬場 ←

継 Ｒ１ 円東寺 ←

継 Ｒ２ 清瀧院 ←

継 Ｒ２ 成顕寺 ←

継 Ｒ２ 豊四季教会 ←

継 Ｒ２ 条例改正 ←

継 Ｒ３ 条例の解釈 ←

Ｒ５ 一般 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 墓地数調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 通知・報告・依頼 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 法栄寺 ←

■ 第２ガイド 改葬 白

Ｒ５ 改葬許可 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 改葬許可証の発行指針 ←

■ 第２ガイド 青草対策 赤

継 Ｈ２６ 行政代執行（北〇〇〇〇－〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２７ 行政代執行（東深井〇〇〇〇－〇〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 雑草等除去委託事務（契約） ←

継 Ｒ３ おおたかの森西〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 行政代執行（平和台〇〇〇〇） ←

Ｒ５ 土地所有者確認 ↓ 3 R9

Ｒ５ 納入通知書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 雑草等除去済通知書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 雑草等除去済完了報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 現金取扱簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 指導書① ↓ 3 R9

Ｒ５ 指導書② ↓ 3 R9

Ｒ５ 勧告書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 弁明書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 命令書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 戒告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 催告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 条例施行規則案 ↓ 5 R11

Ｒ５ 備品購入 ↓ 1 R7

Ｒ５ 保険加入 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド クリーン作戦 赤

■ 第２ガイド クリーン活動 赤

継 Ｈ２５ 排土置場契約書 ←

継 Ｈ２６ 不法投棄監視員名簿 ←

継 Ｈ２９ 感謝状 ←

継 Ｈ３０ 環境保全功労者表彰 ←

継 Ｈ３１ 環境保全功労者表彰 ←

■ 第２ガイド 不法投棄パトロール 青

継 Ｈ２４ 不法投棄パトロール撤去業務委託 ←

継 Ｈ２６ 不法投棄パトロール撤去業務委託 ←

継 Ｈ２８ 不法投棄調査 ←

継 Ｈ２８ 照会・回答 ←

継 Ｈ３１ 不法投棄パトロール及び撤去回収 ←

継 Ｒ２ 覚書（日本郵便） ←

継 Ｒ３ 不法投棄パトロール及び撤去回収分別（Ｒ４～Ｒ６） ←

継 Ｒ５ 誓約書 ←

■ 第２ガイド 路上喫煙及びポイ捨て防止 黄

継 Ｈ２７ 火を使用しないたばこの取扱について ←

継 Ｈ２７ 道路占用（～Ｒ３） ←

継 Ｒ４ 道路占用（Ｒ４～） ←

継 Ｈ２８ 路上喫煙等パトロールの強化 ←

継 Ｈ２８ 犬ふん放置の啓発活動 ←

継 Ｈ２９ 条例改正 ←

継 Ｈ２９ 勧告書等 ←

継 Ｈ２９ パトロールマニュアル ←

継 Ｈ３０ つり銭 ←

継 Ｈ３０ 過料 ←

継 Ｈ３０ 身分証明書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ まちをきれいに志隊 ↓ 5 R11

Ｒ５ 啓発看板 ↓ 3 R9

Ｒ５ 啓発活動 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 重点区域・指定喫煙所 赤

継 Ｈ１８ ＪＴ資料 ←

継 Ｈ２７ 路上喫煙防止重点区域指定による指定喫煙場所 ←

継 Ｈ２７ 路上喫煙防止重点区域指定による看板等の設置 ←

継 Ｈ２７ 路上喫煙防止重点区域の追加指定（資料） ←

継 Ｈ２７ 追加指定３ヵ所の指定喫煙場所 ←

継 Ｒ４ 指定喫煙場所（南流山） ←

継 Ｈ２７ 路上喫煙防止重点区域の追加指定（審議会諮問答申） ←

継 Ｈ２７ ＪＴ資料Ｈ２７ ←

継 Ｈ２８ ＪＴ資料Ｈ２８ ←

継 Ｒ１ ＪＴ資料Ｒ１ ←

継 Ｒ１ 指定喫煙所撤去（江戸川台） ←

継 Ｒ１ 指定喫煙所撤去（セントラルパーク） ←

■ 第２ガイド 路上喫煙条例担当者連絡会 青

継 Ｒ２ 連絡会 ←

■ 第２ガイド 路上喫煙パトロール 緑

継 Ｒ１ 納入通知書交付調定簿兼徴収整理簿滞納繰越 ←

継 Ｒ１ 携帯電話 ←

継 Ｒ３ 住民票等交付申請 ←

継 Ｒ３ 督促・催告 ←

継 Ｒ４ 督促・催告（自宅訪問：１月１３日） ←

継 Ｒ４ 督促・催告（自宅訪問：１月２７日、３０日） ←

継 Ｒ４ 督促・催告（自宅訪問：１月２４日～２６日） ←

継 Ｒ４ 督促・催告 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.1 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.2 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.3 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.4 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.5 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務実施報告書（日報）No.6 ↓ 5 R11

Ｒ５ 現金取扱簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ パトロール日程表 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 督促・催告 ←

継 Ｒ５ 督促・催告（自宅訪問） ←

継 Ｒ５ 住民票等交付申請 ←

Ｒ５ 納入通知書担当課控 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 環境美化推進員 白

Ｒ５ 推薦届 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 春ごみゼロ運動 青

継 Ｒ３ 結果報告 ←

継 Ｒ５ 通知 ←

Ｒ５ 会議開催打ち合わせ ↓ 1 R7

Ｒ５ 文書送付資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ ごみゼロ袋購入契約 ↓ 3 R9

Ｒ５ ごみゼロ廃棄物等収集業務委託 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 秋のゴミゼロ運動 緑

Ｒ５ 秋のゴミゼロ運動 ↓ 3 R9

Ｒ５ 文書送付資料 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 江戸川クリーン大作戦 黄

継 Ｈ３０ 実施要綱の一部改正 ←

Ｒ５ クリーン会議 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 埋立申請許可 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 埋立全般 赤

継 Ｒ３ 盛土による災害防止のための総点検 ←

■ 第２ガイド 県申請許可 青

継 Ｈ３０ 流山総合開発・流山総合開発N ←

継 Ｒ２ 株式会社三晃 ←

継 Ｒ３ ㈱黒川建設 ←

継 Ｒ４ 眞名子建設㈱ ←

■ 第２ガイド 市申請許可（残土） 白

継 Ｈ１０ 埋立事業許可申請受付簿 ←

継 Ｈ１３ 許可対象外申請分（区画整理等） ←

継 Ｈ３０ 再生土 ←

継 Ｈ３０ Ｈ３０－２〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ Ｒ１－１　〇〇〇〇・〇〇〇〇・〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇（Ｒ１－２） ←

継 Ｒ１ Ｒ１－３　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ Ｒ１－４　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ Ｒ１－５　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ Ｒ１－６　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ Ｒ１－７　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ Ｒ２－１　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ Ｒ２－２　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ Ｒ２－３　〇〇〇〇・〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ Ｒ２－４　〇〇〇〇 ←

Ｒ５ 対象外 ↓ 1 R7

継 Ｒ３ Ｒ３－１　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ Ｒ３－２　〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ Ｒ４－１　〇〇　〇、〇〇　〇 ←

継 Ｒ４ Ｒ４－２　〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇〇 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 埋立・盛り土・たい積 緑

継 Ｓ６１ 埋立て台帳ＮＯ.１‐４０ ←

継 Ｓ６２ 埋立て台帳ＮＯ.４１‐８０ ←

継 Ｈ２ 埋立て台帳ＮＯ.８１‐１２０ ←

継 Ｈ３ 埋立て台帳ＮＯ.１２１‐１６５ ←

★ 第１ガイド 特定再生資源 黄

■ 第２ガイド 照会・回答・通知 黄

照会・回答 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド ヤード条例 緑

継 千葉県説明会 ←

★ 第１ガイド 産業廃棄物 黄

■ 第２ガイド 産業廃棄物全般 黄

継 Ｈ２６ 各課処分状況等届出 ←

継 Ｈ２７ 特別管理産業廃棄物管理責任者に関する講習会 ←

継 Ｈ２７ （ＰＣＢ廃棄物）（安定器等・汚染物）の処理に関する登録説明会 ←

継 Ｈ２７ 産業廃棄物処理施設経過報告書 ←

継 Ｈ２９ 解体工事における石綿飛散防止対策に係るリスクマニケーションガイドライン ←

継 Ｈ２９ 水銀廃棄物ガイドライン ←

継 Ｈ３０ 東葛変電所内ＰＣＢ廃棄物（大型変圧器）の処分 ←

継 Ｈ３１ 対策連絡会議 ←

継 Ｒ２ ＰＣＢ照会・回答・通知 ←

継 Ｒ２ 廃棄物担当者名簿 ←

継 Ｒ３ アスベスト照会・回答・通知 ←

Ｒ５ 通知・照会・回答 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 不法投棄 青

継 Ｈ２８ 不法投棄対応 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 年末不法投棄防止パトロール ↓ 1 R7

Ｒ５ 依頼 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 一般廃棄物全般 赤

継 Ｒ４ 〇〇〇〇地内 ←

継 Ｒ４ 警察関係 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇番地内立入り調査 ←

継 Ｒ５ 代執行費用徴収 ←

継 Ｒ５ 差押（〇〇〇〇） ←

★ 第１ガイド 公害 白

■ 第２ガイド 公害全般 白

継 Ｈ１１ 平和台測定局（公有財産　建物） ←

継 Ｈ１１ 平方観測井用地（公有財産） ←

継 Ｈ１２ 公害苦情調査データ入力システム ←

継 Ｈ２７ 公害紛争処理制度 ←

継 Ｈ２７ 公害苦情相談員ブロック会議 ←

継 Ｈ２９ 公害苦情処理調査 ←

継 Ｒ３ 光害対策ガイドライン ←

Ｒ５ 照会・通知 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 苦情処理簿 ←

■ 第２ガイド 公害苦情（個別） 黄

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇（株）黒カビ資料 ←

継 Ｈ２７ 苦情処理（情報提供） ←

継 Ｈ２８ 公害苦情受付簿（Ｈ２４～Ｈ２８) ←

継 Ｈ２８ 駒木〇〇〇〇　ゴミの放置 ←

継 Ｈ２９ 流山〇〇〇〇在住者がある管理不良土地家屋 ←

継 Ｈ３１ 流山警察署、燃焼行為 ←

継 Ｒ４ 鰭ケ崎家屋解体案件 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 契約 青

■ 第２ガイド 契約書（騒音・振動） 赤

継 Ｈ２３ 平成２４年度からの権限委譲に係る常時監視事業について ←

継 Ｈ３０ 常時監視用パソコン賃貸借及び保守 ←

Ｒ５ 自動車騒音常時監視事業 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自動車騒音・道路交通振動及び交通量調査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 契約書（大気・常磐道） 青

継 Ｈ２７ テレメーターシステム購入計画 ←

継 Ｒ２ 常磐道集中電算装置ＯＳ変更対応業務委託 ←

Ｒ５ 常磐自動車道集中電算装置保守管理業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 大気汚染測定機器保守管理業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 契約書（水質） 黄

Ｒ５ 千葉県との管理委託計画（野々下） ↓ 5 R11

Ｒ５ 野々下水質浄化施設維持管理 ↓ 5 R11

Ｒ５ 市内主要河川水質調査委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 名都借修繕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 名都借水質浄化施設維持管理 ↓ 5 R11

Ｒ５ 河川排水（樋管）水質測定委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自家用電気工作物の保守業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 名都借浄化施設伐採業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 契約書（地下水） 緑

Ｒ５ 西初石地区地下水汚染源除去対策事業委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 契約書（その他） 白

継 Ｒ２ 新型コロナウイルス消毒業務委託 ←

Ｒ５ 特定家電 ↓ 1 R7

Ｒ５ 管理地の草刈業務委託 ↓ 1 R7

Ｒ５ 不法投棄処理困難物（混液・タイヤ・消火器） ↓ 1 R7

Ｒ５ 条例周知看板作製業務委託 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 路面シール作成・設置業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ シンチレーション式サーベイメーター及びＧＭサーベイメーター校正業 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 公害対策（大気） 緑

■ 第２ガイド 大気汚染全般 緑

継 Ｈ２６　 ＰＭ２．５要望書 ←

継 Ｈ２９ テレメーター用ウイルスバスターソフトライセンス ←

継 Ｈ３０ 大気測定局 ←

継 Ｒ３ 防災行政無線依頼（消防本部） ←

継 Ｒ３ 香害 ←

Ｒ５ 照会・回答・依頼 ↓ 1 R7

Ｒ５ 緊急連絡体制 ↓ 1 R7

Ｒ５ 光化学スモッグ・ＰＭ２．５監視体制 ↓ 1 R7

Ｒ５ 大気汚染測定機器保守管理事務完了報告書 ↓ 3 R9

継 Ｒ５ 光化学スモッグ等監視マニュアル ←

Ｒ５ 大気測定局属性調査 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ 防災行政無線依頼（防災危機管理課） ←

■ 第２ガイド 大気汚染（データ） 白

継 Ｈ１０ 大気汚染データ交換覚書 ←

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 報告データ確定 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照合データ ↓ 1 R7

Ｒ５ 前年度データ確定 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 公害対策（水質） 青

■ 第２ガイド 河川水質対策 青

継 Ｈ２６ 流山市異常水質対応マニュアル ←

継 Ｈ２６ 河川水質測定結果経年変化 ←

継 Ｈ２７ 水質事故対策訓練 ←

継 Ｈ２８ 千葉県異常水質対策要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇流出問題 ←

Ｒ５ 照会・回答・依頼・報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 発生負荷量等算定調整 ↓ 3 R9

Ｒ５ 異常水質事故報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 名都借都市下水路 青

継 Ｈ１１ 浄化施設資料 ←

継 Ｈ１３ 電気監理技術者不選任、保安規定届出書 ←

継 Ｈ１３ 公有財産管理 ←

Ｒ５ 維持管理報告書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 野々下浄化施設 緑

継 Ｈ２７ 野々下浄化施設定時通報ＦＡＸ ←

Ｒ５ 維持管理報告書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 公害対策（地下水） 青

■ 第２ガイド 地下水汚染対策 青

継 Ｈ９ 飲用指導マニュアル ←

継 Ｈ１０ 県に登録済みの井戸 ←

継 Ｈ１０ 汚染地区［環境庁調査分］ ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇に関する協議 ←

継 Ｈ２７ 公有財産所管決議書（東深井〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２８ 報告書（汚染源除去）西初石 ←

継 Ｈ２８ Ｈ２９ヒアリング（県補助金） ←

継 Ｒ１ 南柏（財務省）（柏市） ←

継 Ｒ２ 西原（柏市） ←

継 Ｒ４ ＵＲ設置井戸 ←

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ６年度事業計画書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 補助金交付申請 ↓ 10 R16

Ｒ５ 補助金交付決定 ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｒ５ヒアリング ↓ 5 R9

Ｒ５ 報告書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 汚染実態調査・水質調査事業 黄

継 Ｈ１１ 汚水又は廃液に係る特定施設台帳 ←

継 Ｈ１１ 対象物質使用施設台帳 ←

★ 第１ガイド 公害対策（地盤沈下） 白

■ 第２ガイド 地盤沈下対策 白

継 Ｈ１０ 揚水施設許可台帳 ←

継 Ｒ３ 揚水施設承継届出書 ←

継 Ｒ３ おおたかの森浄水場 ←

継 Ｒ３ 流山キッコーマン（許可条件の変更） ←

継 Ｒ３ 西平井浄水場（西平井１号井） ←

継 Ｒ３ 西平井浄水場（西平井２号井） ←

継 Ｒ３ おおたかの森浄水場（流山２号井） ←

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 地下揚水量調査 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 西平井浄水場（旧西平井１、２号井） ←

Ｒ５ 対象外（６㎠以下） ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 公害対策（騒音・振動） 赤

■ 第２ガイド 騒音・振動対策 赤

継 Ｈ１０ 機器取扱説明書 ←

継 Ｈ２７ 測定機器の校正 ←

継 Ｈ２９ 騒音・振動にかかる特定施設届出の手引 ←

継 Ｈ２９ 面的評価支援システム ←

Ｒ５ 羽田再拡張連絡協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 下総基地飛行訓練スケジュール ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 公害対策（悪臭・土壌） 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 悪臭 黄

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇悪臭資料（平成１２年度から） ←

継 Ｈ２８ 照会・回答 ←

Ｒ５ 悪臭測定技術講習会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 土壌汚染対策 緑

継 Ｈ１０ 土壌汚染法令通達 ←

継 Ｈ２６ 鰭ケ崎調整池（自然由来によるヒ素） ←

継 Ｈ２６ 水道給水 ←

継 Ｈ２６ 建築状況 ←

継 Ｈ２８ 土壌ダイオキシン調査 ←

継 Ｈ２９ 再生土条例 ←

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 公害対策（常磐自動車道） 白

■ 第２ガイド 常磐自動車道対策 白

継 Ｈ９ 全般資料 ←

継 Ｈ１０ 流山市域における常磐自動車道に関する協定書 ←

継 Ｈ１０ 常磐自動車道協定書 ←

継 Ｈ１０ 測定局建築確認書 ←

継 Ｈ１６ 道路占用許可申請書 ←

継 Ｈ２７ 東初石１丁目自治会館用地に係る地盤沈下関係 ←

■ 第２ガイド 常磐自動車道環境委員会 赤

継 Ｈ１０ 要請（市→公団） ←

継 Ｈ１０ 規約 ←

継 Ｈ２６ 一酸化炭素測定装置 ←

継 Ｈ２８ 常磐道委員会３０周年記念誌 ←

継 Ｈ２９ 委員作成資料 ←

継 Ｈ３１ 常磐自動車道測定局機器更新（修繕含む） ←

継 Ｒ２ 国への要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 測定局機器更新（Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 測定局機器更新（Ｒ３） ←

継 Ｒ３ ＮＥＸＣＯ東日本への要望 ←

継 Ｒ３ ＮＥＸＣＯ東日本との協議 ←

Ｒ５ 常磐自動車公表データ ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ５環境委員会会議録 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 常磐道管理基金 青

継 Ｈ１０ 管理基金利子繰越金（～平成） ←

継 Ｈ１０ 基金台帳 ←

継 Ｒ４ 管理基金利子繰越金（令和） ←

★ 第１ガイド 特定作業 白

■ 第２ガイド 特定作業 緑

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 特定建設作業 緑

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 市条例月別届出 赤

Ｒ５ 市条例　月分特定建設作業 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 特定施設（市条例） 緑

継 Ｈ２３ （株）マルタカ ←

継 Ｈ２６ 南部中学校 ←

継 Ｈ２７ おおたかの森レディスクリニック ←

継 Ｈ２７ 特別養護老人ホームでいご ←

継 Ｈ２７ 日新工業 ←

継 Ｈ２７ 平沢ダイカスト ←

継 Ｈ２７ (有)長浦製作所 ←

継 Ｈ２７ 成田工機(株) ←

継 Ｈ２７ 平塚ニット ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 千葉東協生コン(株)柏工場 ←

継 Ｈ２８ アートチャイルドケア南流山保育園 ←

継 Ｈ２８ ＫＤＩおおたかの森（株）岡田工業所 ←

継 Ｈ２８ ＮＴＴ流山ビル ←

継 Ｈ２９ ＤＰＬ流山Ⅰ① ←

継 Ｈ２９ スターツコーポレーション（株） ←

継 Ｈ２９ 流山高等学園 ←

継 Ｈ２９ ＧＬＰ流山Ⅰ② ←

継 Ｈ２９ ミニストップ流山市野谷店 ←

継 Ｈ２９ あかぎ万葉 ←

継 Ｈ２９ 芳野商事 ←

継 Ｈ２９ 澤地シェルモールド ←

継 Ｈ２９ 流山自動車学校（黒井産業） ←

継 Ｈ２９ 千葉銀行流山おおたかの森支店 ←

継 Ｈ２９ マルエツ流山おおたかの森店 ←

継 Ｈ３０ ＤＰＬ流山Ⅰ② ←

継 Ｈ３０ ヤマト運輸株式会社流山主管支店 ←

継 Ｈ３０ 流山中央病院付属泉リハビリテーション病院 ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森有料老人ホーム ←

継 Ｒ１ ＮＴＴ流山ビル ←

継 Ｒ１ ＧＬＰ流山Ⅱ楽天倉庫 ←

継 Ｒ１ ＦＭＡＨ本院Ⅱ ←

継 Ｒ１ ＮＴＴ南流山ビル ←

継 Ｒ１ ファンケル美健 ←

継 Ｒ２ 流山市立おおぐろの森小学校 ←

継 Ｒ２ 北部柔道場 ←

継 Ｒ２ 千葉マツダ流山おおたかの森店 ←

継 Ｒ２ 小菅製パン株式会社 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 東神開発(株) ←

継 Ｒ３ 八木中学校 ←

継 Ｒ３ ＮＴＴ南流山 ←

継 Ｒ３ ＮＴＴ流山ビル ←

継 Ｒ３ ＤＰＬ流山Ⅲアマゾン ←

継 Ｒ３ ＤＬＰ流山ファーストリテイリング ←

継 Ｒ３ 千葉県立流山北高等学校 ←

継 Ｒ３ ＤＰＬ流山Ⅳ ←

継 Ｒ３ 千葉県立特別支援学校流山高等学園 ←

継 Ｒ３ ユアースポーツ南流山 ←

継 Ｒ３ 東葛飾地区特別支援学校 ←

継 Ｒ３ 八木中学校 ←

継 Ｒ３ くすの木保育園 ←

継 Ｒ３ セブン・イレブン江戸川台西店 ←

継 Ｒ３ 株式会社ビックワン・コバヤシ ←

継 Ｒ３ （仮）流山おおたかの森Ｂ３５街区商業プロジェクト ←

継 Ｒ４ 山九株式会社　北関東支店 ←

継 Ｒ３ おおぐろの森中学校 ←

継 Ｒ４ 株式会社エスシー・プレコン本社工場 ←

継 Ｒ４ 医療法人社団中郷会初石透析クリニック ←

継 Ｒ４ 流山市立西初石小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立西初石中学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立新川小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立東小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立西深井小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立長崎小学校 ←

継 Ｒ４ 株式会社ＰｅａｃｅＤｅｌｉ ←

継 Ｒ５ ＧＬＰＡＬＦＡＬＩＮＫⅧ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ （仮称）ＤＰＬ流山Ⅱ新築工事 ←

継 Ｒ５ 流山キッコーマン ←

継 Ｒ５ 流山市立東部中学校 ←

継 Ｒ５ 流山市立新川小学校 ←

継 Ｒ５ 三井食品 ←

継 Ｒ５ ＧＬＰＡＬＦＡＬＩＮＫ流山７ ←

継 Ｒ５ ＧＬＰＡＬＦＡＬＩＮＫ流山４ ←

継 Ｒ５ 佐久間タイヤ ←

継 Ｒ５ ㈱イトーヨーカドースーパー物流室流山センター ←

継 Ｒ５ 竜泉寺の湯　スパメッツァオオタカ ←

継 Ｒ５ ドラッグコスモス流山店 ←

継 Ｒ５ 流山市立市野谷小学校 ←

継 Ｒ５ 白みりんミュージアム ←

継 Ｒ５ 流山郵便局 ←

■ 第２ガイド 特定施設（騒音） 白

継 Ｓ６０ ネグロス電工㈱３ ←

継 Ｈ６ 千葉県立流山高等学校 ←

継 Ｈ２６ 流山市立北部中学校 ←

継 Ｈ２６ 流山市立常盤松中学校 ←

継 Ｈ２６ 流山市立東部中学校 ←

継 Ｈ２６ 東深井中学校 ←

継 Ｈ２６ 南部中学校 ←

継 Ｈ２６ 南流山中学校 ←

継 Ｈ２７ ディップソール株式会社 ←

継 Ｈ２７ 千葉県立流山南高等学校 ←

継 Ｈ２７ 新川小学校 ←

継 Ｈ２７ 南流山小学校 ←

継 Ｈ２７ 流山小学校 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 東葛病院 ←

継 Ｈ２７ 流山中央病院 ←

継 Ｈ２７ 向小金小学校 ←

継 Ｈ２７ 鰭ケ崎小学校 ←

継 Ｈ２７ 長崎小学校 ←

継 Ｈ２７ 八木北小学校 ←

継 Ｈ２７ 西深井小学校 ←

継 Ｈ２７ 流山市民総合体育館 ←

継 Ｈ２７ 千葉県立流山南高等学校 ←

継 Ｈ２８ ＫＤＩおおたかの森（株）岡田工業所 ←

継 Ｈ２９ スターツコーポレーション（株） ←

継 Ｈ２９ 流山市コミュニティプラザ ←

継 Ｈ２９ （株）ヤオコー（株）岡村製作所 ←

継 Ｈ２９ 千葉興業銀行 ←

継 Ｈ２９ （株）ヤオコー　セコムエンジニアリング（株） ←

継 Ｈ２９ 光ヶ丘小学校 ←

継 Ｈ２９ 流山おおたかの森小中学校 ←

継 Ｈ２９ マルエツ流山おおたかの森店 ←

継 Ｈ２９ 流山市立おおたかの森小学校 ←

継 Ｈ３０ 流山中央病院付属泉リハビリテーション病院 ←

継 Ｈ３０ おおたかの森小学校区学童クラブ ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森小中学校 ←

継 Ｈ３０ 秋桜ヴィレッジ ←

継 Ｈ３０ 千葉県立流山北高等学校 ←

継 Ｈ３０ おおたかの森駅前ホテル ←

継 Ｒ１ 八木北小学校区学童クラブ ←

継 Ｒ１ ＧＬＰ流山Ⅱ３Ｆ楽天倉庫 ←

継 Ｒ１ 流山市立南流山小学校 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 流山市立北部中学校調理場 ←

継 Ｒ１ ファンケル美健 ←

継 Ｒ１ クオンおおたかの森 ←

継 Ｒ１ 下花輪福祉会館 ←

継 Ｒ１ 八木北小学校 ←

継 Ｒ２ 八木南小学校 ←

継 Ｒ２ ＧＬＰ流山ＧＣプレコン ←

継 Ｒ２ 流山市立八木北小学校 ←

継 Ｒ２ 南流山中学校① ←

継 Ｒ２ 南流山中学校② ←

継 Ｒ２ 第２あすなろ学童クラブ ←

継 Ｒ２ 流山警察署 ←

継 Ｒ２ 流山小学校区第3おおぞら学童クラブ ←

継 Ｒ２ ＤＰＬ流山Ⅰ-Ａ ←

継 Ｒ２ 南部柔道場 ←

継 Ｒ３ 東深井保育所 ←

継 Ｒ３ 流山小学校 ←

継 Ｒ３ 株式会社流山綜合開発（GLPⅧ） ←

継 Ｒ３ 東神開発(株) ←

継 Ｒ３ 流山キッコーマン株式会社 ←

継 Ｒ３ ユアースポーツ南流山 ←

継 Ｒ３ 八木北小学校 ←

継 Ｒ３ （仮）流山おおたかの森Ｂ３５街区商業プロジェクト ←

継 Ｒ４ 医療法人社団中郷会初石透析クリニック ←

継 Ｒ４ 株式会社エスシー・プレコン本社工場 ←

継 Ｒ４ 流山市立東深井小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立南流山地域図書館・流山市立南流山児童センター ←

継 Ｒ４ 流山市立江戸川台小学校 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 流山市立江戸川台北小学校 ←

継 Ｒ４ みずも薬局 ←

継 Ｒ５ 小山小学校 ←

継 Ｒ５ 南流山第二小学校 ←

継 Ｒ５ 佐久間タイヤ ←

継 Ｒ５ 流山郵便局 ←

継 Ｒ５ （仮称）株式会社ボンド新社屋計画 ←

継 Ｒ５ 竜泉寺の湯　スパメッツァオオタカ ←

継 Ｒ５ 流山市立市野谷小学校 ←

継 Ｒ５ 鰭ケ崎埋蔵文化財整理室 ←

継 Ｒ５ GLPALFALINK7 ←

継 Ｒ５ アマゾン流山ⅡFC GLPALFALINK7 ←

■ 第２ガイド 特定施設（振動） 赤

継 Ｈ２６ おおたかの森小中学校 ←

継 Ｈ２７ ディップソール株式会社 ←

継 Ｈ２７ 流山市立向小金小学校 ←

継 Ｈ２７ 流山市総合体育館 ←

継 Ｈ２８ ＫＤＩおおたかの森（株）岡田工業所 ←

継 Ｈ２９ ＧＬＰ流山Ⅰ ←

継 Ｈ２９ 南流山小学校 ←

継 Ｈ２９ スターツコーポレーション（株） ←

継 Ｈ２９ 流山市コミュニティプラザ ←

継 Ｈ２９ （株）ヤオコー（株）岡村製作所 ←

継 Ｈ２９ 千葉興業銀行 ←

継 Ｈ２９ おおたかの森小学校 ←

継 Ｈ２９ （株）ヤオコー　セコムエンジニアリング（株） ←

継 Ｈ２９ マルエツ流山おおたかの森店 ←

継 Ｈ２９ 光ヶ丘小学校 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森駅前ホテル ←

継 Ｈ３０ 流山おおたかの森小中学校 ←

継 Ｈ３０ 秋桜ヴィレッジ ←

継 Ｈ３０ 千葉県立流山北高等学校 ←

継 Ｈ３０ おおたかの森小学校区学童クラブ ←

継 Ｒ１ ＧＬＰ流山Ⅱ３Ｆ楽天倉庫 ←

継 Ｒ１ 流山市立南流山小学校 ←

継 Ｒ１ 流山市立北部中学校調理場 ←

継 Ｒ１ 八木北小学校区学童クラブ ←

継 Ｒ１ ファンケル美健 ←

継 Ｒ１ 下花輪福祉会館 ←

継 Ｒ１ クオンおおたかの森 ←

継 Ｒ１ 八木北小学校 ←

継 Ｒ２ ＧＬＰ流山ＧＣプレコン ←

継 Ｒ２ 流山市立八木北小学校 ←

継 Ｒ２ 流山警察署 ←

継 Ｒ２ ＤＰＬ流山Ⅰ-Ａ ←

継 Ｒ２ 流山小学校区第3おおぞら学童クラブ ←

継 Ｒ２ 第２あすなろ学童クラブ ←

継 Ｒ２ 八木南小学校 ←

継 Ｒ２ 南流山中学校 ←

継 Ｒ３ 流山市立南流山中学校 ←

継 Ｒ３ 東深井保育所 ←

継 Ｒ３ 流山小学校 ←

継 Ｒ３ 株式会社流山綜合開発（GLPⅧ） ←

継 Ｒ３ 東神開発(株) ←

継 Ｒ３ 流山キッコーマン株式会社 ←

継 Ｒ３ 八木北小学校 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ （仮）流山おおたかの森Ｂ３５街区商業プロジェクト ←

継 Ｒ４ 株式会社エスシー・プレコン本社工場 ←

継 Ｒ４ 医療法人社団中郷会初石透析クリニック ←

継 Ｒ４ 流山市立南流山地域図書館・流山市立南流山児童センター ←

継 Ｒ４ 流山市立東深井小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立鰭ケ崎小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立江戸川台小学校 ←

継 Ｒ４ 流山市立江戸川台北小学校 ←

継 Ｒ４ みずも薬局 ←

継 Ｒ５ 宗教法人　長栄寺 ←

継 Ｒ５ 流山市立南部中学校 ←

継 Ｒ５ 常盤松中学校 ←

継 Ｒ５ 南流山第二小学校 ←

継 Ｒ５ 流山市立東深井中学校 ←

継 Ｒ５ 南流山第二小学校 ←

継 Ｒ５ 佐久間タイヤ ←

継 Ｒ５ 流山郵便局 ←

継 Ｒ５ （仮称）株式会社ボンド新社屋計画 ←

継 Ｒ５ 竜泉寺の湯　スパメッツァオオタカ ←

継 Ｒ５ 流山市立市野谷小学校 ←

継 Ｒ５ 鰭ケ崎埋蔵文化財整理室 ←

継 Ｒ５ GLPALFALINK7 ←

継 Ｒ５ アマゾン流山ⅡFC GLPALFALINK7 ←

■ 第２ガイド 特定施設（変更） 緑

継 Ｈ２９ 東葛病院 ←

継 Ｈ２９ （株）ファミリーマート ←

継 Ｈ２９ 流山おおたかの森ＳＣ ←

継 Ｈ３０ 千葉県立特別支援学校流山高等学園 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 流山キッコーマン ←

継 Ｒ３ 株式会社ユーワ ←

継 Ｒ５ 流山土質改良プラント ←

★ 第１ガイド 環境政策全般 青

■ 第２ガイド 環境政策全般 青

Ｒ５ 通知・依頼 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ SDGs ↓ 1 R7

Ｒ５ 環境配慮チェックシート ↓ 3 R9

Ｒ５ グリーンチェーン認定協議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 最新版白書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 庁内への照会・回答（環境白書） ↓ 1 R7

継 Ｒ２ インクカートリッジ ←

継 Ｈ２３ グリーンニューディール（Ｈ２３年度分） ←

継 Ｈ２３ グリーンニューディール（Ｈ２４年度分） ←

継 Ｈ２３ グリーンニューディール（Ｈ２５年度分） ←

継 Ｈ２５ 会計検査（政策係） ←

継 Ｒ４ 千葉県自動車排出窒素酸化物 ←

Ｒ５ 千葉県自動車排出窒素酸化物　照会・回答 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 環境審議会全般 緑

Ｒ５ 第一回環境審議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第二回環境審議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第三回環境審議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第四回環境審議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第五回環境審議会 ↓ 5 R11

継 Ｈ１１ 会長公印使用簿 ←

継 Ｈ１１ 委員名簿 ←

継 Ｈ１９ 委嘱解職 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　環境政策課
ページNo 32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 委員公簿 ←

継 Ｈ３０ 委員公簿 ←

継 Ｒ１ 委員公簿 ←

継 Ｒ３ 委員公簿 ←

継 Ｈ２６ 委嘱・辞任 ←

継 Ｈ２８ 委嘱・辞任 ←

継 Ｈ３０ 委嘱・辞任 ←

継 Ｒ１ 委嘱・辞任 ←

継 Ｒ２ 答申 ←

継 Ｒ５ 委員公募 ←

継 Ｒ５ 委嘱・辞任 ←

■ 第２ガイド 環境団体 青

Ｒ５ 後援申請 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ ＮＰＯさとやま ←

継 Ｒ５ 利根運河の生態系を守る会 ←

継 Ｒ５ ＮＰＯホタル野 ←

継 Ｒ５ 里山ボランティア流山 ←

継 Ｈ３１ ＮＰＯホタル野 ←

継 Ｒ２ 温暖化防止ながれやま ←

■ 第２ガイド 省エネルギー設備設置補助金 黄

継 Ｈ２２ 規則の制定等（H21） ←

継 Ｈ２２ 規則の制定等（H22～H25） ←

継 Ｈ２２ 規則の制定等（H26～H28） ←

継 Ｈ２３ 事業推進に係る各種資料 ←

継 Ｈ２９ 資料 ←

継 Ｈ２５ 規則の制定等（H26-H27) ←

継 Ｈ２５ 規則の制定等（H28) ←

継 Ｈ２９ 規則の制定等（H29） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 規則の制定等（H30） ←

継 Ｒ１ 規則の制定等（H31） ←

継 Ｒ２ 規則の制定等（R2） ←

継 Ｒ３ 規則の制定等（R3） ←

継 Ｒ４ 規則の制定等（R4） ←

Ｒ５ 通知・照会・回答② ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知・照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 省エネルギー設備全般 ↓ 1 R7

Ｒ５ アンケート ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 省エネルギー設備設置補助金交付決定 赤

Ｒ５ 補助金交付決定（第１回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第２回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第３回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第４回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第５回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第６回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第７回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第８回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第９回） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（第１０回） ↓ 5 R11

Ｒ４ 補助金交付決定（ゼロ円ソーラー） ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金交付決定（集合住宅・商業施設用充電設備） ↓ 5 R11

継 Ｒ３ ゼロ円ソーラー登録関係（事業者・プラン等） ←

★ 第１ガイド 環境マネジメントシステム 緑

■ 第２ガイド 環境マネジメントシステム全般 緑

Ｒ５ 通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 内部環境監査 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 環境行動推進委員研修 ↓ 3 R9

継 Ｈ３０ 独自システム ←

継 Ｒ３ 経常経費への移行 ←

■ 第２ガイド マニュアル要綱 白

継 Ｈ２１ 環境マネジメントマニュアル ←

継 Ｈ２１ 内部環境監査要綱 ←

継 Ｈ２３ 手順書 ←

継 Ｈ２６ 自己認証調査 ←

■ 第２ガイド 市役所の取組 緑

Ｒ５ グリーン購入集計表 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 基本方針 ↓ 1 R7

Ｒ５ 公用自転車台帳 ↓ 1 R7

Ｒ５ 公用自転車 ↓ 5 R11

Ｒ５ 市役所クールアース・デー ↓ 1 R7

継 Ｈ２９ 公用自転車補助金 ←

★ 第１ガイド 地球環境政策 白

■ 第２ガイド 地球環境政策全般 白

Ｒ５ 省エネ法 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 千葉県地球温暖化防止活動推進委員 ↓ 1 R7

継 Ｈ２０ 千葉県地球温暖化防止活動推進委員 ←

継 Ｈ２２ 省エネ啓発機器等貸出 ←

継 Ｈ２８ 環境対応車リース契約書等 ←

継 Ｒ１ 実行計画改訂（事務事業編） ←

継 Ｒ２ 実行計画改訂（区域施策編） ←

継 Ｈ２８ 電気自動車事故関係 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 流山市太陽エネルギー活用センター役員会 ←

継 Ｈ３０ 流山市太陽エネルギー活用センター役員会 ←

継 Ｈ３０ 地域エネルギー事業化検討会 ←

継 Ｈ２３ 協議会 ←

継 Ｒ２ 電力切替 ←

Ｒ５ 電気自動車充給電設備 ↓ 5 R11

Ｒ５ 出前講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ まちづくり顧問 ↓ 1 R7

継 Ｒ５ パナソニック協定 ←

継 Ｒ３ 脱炭素先行地域 ←

継 Ｒ４ 脱炭素先行地域（資料） ←

継 Ｒ４ 電気自動車関係 ←

継 Ｒ４ スタイルシェード ←

継 Ｒ４ 自動車借上（Ｃ+Pod） ←

継 Ｒ４ 自動車借上（ミニキャブ・ミーブ） ←

継 Ｒ４ Ｖ２Ｈ設置協議 ←

継 Ｒ４ ウォータースタンド協定 ←

継 Ｒ５ 公共施設ＺＥＢ化検討 ←

継 Ｒ５ 重点対策加速化事業 ←

継 Ｒ５ 健康省エネ住宅制度 ←

Ｒ５ 省エネ家電製品買替促進補助金 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 省エネ家電製品買替促進補助金 青

継 Ｒ４ 規則の制定 ←

継 Ｒ４ 補助金交付決定 ←

継 Ｒ５ 協定締結 ←

継 Ｒ５ 広報周知、問い合わせ関係 ←

継 Ｒ５ 通知文（住民・業者） ←

継 Ｒ５ ＨＰ更新関係 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 庁内関係 ←

■ 第２ガイド 環境学習全般 緑

Ｒ５ 第１回市民環境講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第２回市民環境講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第３回市民環境講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第４回市民環境講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民環境講座契約 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 環境家計簿 黄

Ｒ５ 市役所環境家計簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 環境家計簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 施設見学 ↓ 3 R9

継 Ｒ１ 電力切替え ←

継 Ｒ１ シェアサイクル ←

■ 第２ガイド 緑のカーテン 緑

Ｒ５ 緑のカーテン促進業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ゴーヤレシピコンテスト ↓ 1 R7

Ｒ５ 緑のカーテン写真コンテスト ↓ 1 R7

Ｒ５ コンテスト入賞写真決定・表彰式 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知・照会・回答 ↓ 1 R7

継 Ｈ２３ 流山ゴーヤカーテン普及促進協議会(H23～H30) ←

継 Ｈ２３ 流山ゴーヤカーテン普及促進協議会(R1～    ) ←

★ 第１ガイド 自然環境政策 青

■ 第２ガイド 自然環境政策全般 青

継 Ｈ２９ 外来種 ←

Ｒ５ 生物多様性シンポジウム ↓ 1 R7

継 Ｒ２ 生物多様性 ←

継 Ｈ２９ 要望書（大畔、オオタカ） ←

継 Ｈ２８ モニタリング報償費 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ にじゅうまるプロジェクト ←

継 Ｈ２２ 南関東エコロジカルネットワーク ←

Ｒ５ 環境学習センターの設置 ↓ 1 R7

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 生物多様性自治体ネットワーク ↓ 1 R7

Ｒ５ トラックの森づくり事業 ↓ 1 R7

Ｒ５ グリーンウェイブ ↓ 5 R11

Ｒ５ グリーンフェスティバル ↓ 1 R7

Ｒ５ キッコーマン植物配布 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 特定外来生物及び害虫 黄

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

継 Ｈ２７ アライグマ① ←

継 Ｒ４ アライグマ② ←

継 Ｈ２７ ウシガエル ←

継 Ｈ２７ 特定外来生物に係る防除 ←

継 Ｈ２７ カミツキガメ ←

継 Ｈ２９ 捕獲情報収集システム ←

継 Ｈ２９ ヒアリ ←

Ｒ５ アライグマ（報告書） ↓ 1 R7

Ｒ５ アライグマ（罠借用） ↓ 1 R7

Ｒ５ アライグマ(照会・回答・その他） ↓ 1 R7

Ｒ５ アライグマ以外(照会・回答・通知） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 市の鳥 赤

Ｒ５ 市の鳥契約関係 ↓ 10 R16

Ｒ５ 市の鳥啓発 ↓ 3 R9

継 Ｈ３０ 市の鳥庶務関係 ←

継 Ｈ２９ 市の鳥制定（H29.4～H29.9） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 市の鳥制定（H29.10-H30.3） ←

■ 第２ガイド 生物多様性地域戦略 黄

継 Ｈ２７ モニタリング調査結果 ←

継 Ｈ２９ モニタリング調査マニュアル　ver1.0～2.0 ←

継 Ｈ２９ モニタリング調査マニュアル　ver3.0 ←

継 Ｈ２６ （仮称）市野谷の森保全連絡協議会 ←

Ｒ５ 生物多様性流山戦略市民会議 ↓ 5 R11

Ｒ５ モニタリング調査 ↓ 5 R11

継 Ｒ４ モニタリング調査員関係 ←

■ 第２ガイド 利根運河協議会 白

Ｒ５ 利根運河協議会（12月～3月） ↓ 5 R11

Ｒ５ コウノトリトキの舞う関東自治体フォーラム ↓ 1 R7

Ｒ５ コウノトリの舞う地域づくり連絡協議会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 R7

継 Ｈ２０ 会議資料（H23～） ←

継 Ｈ２６ 会議資料 ←

継 Ｈ２９ 会議資料（H29） ←

★ 第１ガイド 水大気環境政策 緑

■ 第２ガイド 湖沼水質保全対策 緑

Ｒ５ 通知照会回答① ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知照会回答② ↓ 1 R7

継 Ｈ１０ 手賀沼流域図 ←

継 Ｈ２８ 東京湾総量削減計画 ←

継 Ｈ２８ 湖沼水質保全計画(第7期） ←

継 Ｒ３ 湖沼水質保全計画(第8期） ←

Ｒ５ 手賀沼流域フォーラム ↓ 1 R7

継 清流ルネッサンス ←

■ 第２ガイド 手賀沼水環境保全協議会 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知照会回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通常総会 ↓ 1 R7

継 Ｈ１８ 協定書会則 ←

継 Ｈ９ 手賀沼に係る湖沼水質保全計画（H9-H23) ←

継 Ｈ２４ 手賀沼に係る湖沼水質保全計画（H24-   ) ←

■ 第２ガイド 江戸川を守る会 青

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 通知・依頼・報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山支部視察研修会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会費出納簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 流山支部放流事業 ↓ 1 R7

Ｒ５ 江戸川を守る会流山支部総会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 江戸川にまつわる歴史探訪 ↓ 1 R7

Ｒ５ 河川美化推進員 ↓ 5 R11

継 Ｈ１０ 河川美化推進員 ←

継 Ｈ１０ 会則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｈ９ 行政手続条例関係資料 ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ９ 行政手続条例運用ハンドブック ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ１５ 流山市職員防災行動マニュアル ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｈ１７ 防疫衛生班行動マニュアル ←

Ｈ１８ 環境行動推進員会議 ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｈ１８ 不当要求行為等対応マニュアル ←

Ｈ２１ ３市による広域行政の検討 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２１ 公金等適正管理マニュアル ←

Ｈ２２ 拾得物件預り書 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 広報ながれやま原稿（４月～7月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 広報ながれやま原稿（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 広報ながれやま原稿（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 広報ながれやま原稿（１月～３月） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 庁内通知 赤

Ｒ５ 総合政策部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 総務部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 環境部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民生活部・健康福祉部・子ども家庭部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 経済振興部・まちづくり推進部・土木部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 学校教育部・教育総務部・生涯学習部・上下水道局 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防本部、議会事務局、監査委員事務局、会計課 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 庁内照会・回答 青

書庫保存番号

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 総合政策部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 総務部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 財政部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民生活部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 健康福祉部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 経済振興部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 環境部 ↓ 1 R7

Ｒ５ まちづくり推進部・土木部 ↓ 1 R7

Ｒ５ 学校教育部・教育総務部・生涯学習部・上下水道局 ↓ 1 R7

Ｒ５ 消防本部、議会事務局、監査委員事務局、会計課 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 全庁共通計画 黄

Ｈ２７ 下期実施計画（Ｈ２８～Ｈ３１） ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ１ 広告物条例ルールブック及びガイドライン ←

Ｒ５ 市ＨＰの広告について ↓ 1 R7 継続解除

★ 第１ガイド 文書 緑

■ 第２ガイド 文書取扱い全般 緑

継 Ｈ１０ 条例・規則・要綱 ←

継 Ｈ１０ 図書台帳 ←

Ｒ５ 申請書等の押印見直し ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド ファイル基準表（旧：クリーン推進課） 白

継 Ｈ２４ ファイル基準表〔Ｈ２４〕 ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表〔Ｈ２５〕 ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表〔Ｈ２６〕 ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表〔Ｈ２７〕 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２８ ファイル基準表〔Ｈ２８〕 ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表〔Ｈ２９〕 ←

継 Ｈ３０ ファイル基準表〔Ｈ３０〕 ←

継 Ｒ１ ファイル基準表〔Ｒ１〕 ←

継 Ｒ２ ファイル基準表〔Ｒ２〕 ←

継 Ｒ３ ファイル基準表〔Ｒ３〕 ←

継 Ｒ４ ファイル基準表〔Ｒ４〕 ←

継 Ｒ５ ファイル基準表〔Ｒ５〕 ←

■ 第２ガイド 情報公開 青

継 Ｒ４ 情報公開（R4.12.28） ←

継 Ｒ４ 情報公開（R5.2.21） ←

継 Ｒ５ 情報公開（R5.5.9） ←

継 Ｒ５ 情報公開（R5.6.9） ←

★ 第１ガイド クリーンセンター共通 黄

■ 第２ガイド 人事 黄

継 Ｈ１６ 機械管理員任用用換え ←

Ｈ２４ リサイクル館技術管理者解除 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ 服務整理簿（Ｒ４） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ４ 会計年度任用職員採用 ←

Ｒ５ 服務整理簿（Ｒ５） ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 人事全般 ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 会計年度任用職員等支払 ↓ 1 R7

Ｒ５ 復命書 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 欠勤等対応 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 福利厚生 緑

■ 第２ガイド 労務 白

継 Ｈ８ 職員資格 ←

継 Ｈ１３ クリーンセンター職員安全衛生管理要綱 ←

継 Ｈ１６ 被服貸与者名簿 ←

Ｈ２０ 安全管理特別指導事業場（その１） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 安全管理特別指導事業場（その２） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 柏労働基準監督署 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 安全衛生協議会 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２０ 流山市清掃事業場職員安全衛生管理規程 ←

Ｈ２１ 安全管理特別指導事業所 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２３ 公務災害・労災手続き ←

継 Ｈ２３ 労務災害 ←

継 Ｈ２５ アンモニア水流出事故 NO.1 ←

継 Ｈ２５ アンモニア水流出事故 NO.2 ←

継 Ｈ２９ 公務災害 ←

継 Ｈ３０ 公務労害 ←

Ｒ３ コロナ関連 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 作業服等購入 ↓ 1 R7

Ｒ５ 労災保険 ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全衛生委員会（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全衛生委員会（８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全衛生委員会（１２月～３月） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 中央安全衛生委員会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 資格取得講習等申込 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド クリーンセンター全般 赤

■ 第２ガイド クリーンセンター全般 赤

継 Ｈ１１ 一般廃棄物処理施設整備基本計画 ←

Ｈ１６ 廃棄物処理施設台帳報告 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ１７ アスベスト問題対策会議 ←

継 Ｈ１７ アスベストに関する通知書 ←

Ｈ１８ 環境白書算出根拠 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 廃棄物処理設備台帳報告 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ インフルエンザ対策会議 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２１ 新型インフルエンザ対策 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２２ 東日本大震災関連報告等 ←

継 Ｈ２３ 電気事業法第２７条関係 ←

Ｈ２３ ㈱ＬＩＸＩＬビバ担当者選任届 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２４ ホームページマニュアル ←

Ｈ２５ 事故損害復旧工事完了報告書 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２５ 計量所受付時間の変更 ←

Ｈ２８ 松戸市からのごみの受入れ ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 事故報告 ←

継 Ｒ２ youtubeアカウント ←

継 Ｒ２ 議事録作成支援システムマニュアル ←

継 Ｒ３ 例規データベースシステム操作資料 ←

継 Ｒ４ 流山市LINEマニュアル ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 広域化・集約化 ←

継 Ｒ５ 西初石団地からの問い合わせ ←

Ｒ５ 国からの通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 県からの通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他の通知 ↓ 1 R7

Ｒ５ 県からの通知（産廃許可取消） ↓ 5 R11

Ｒ５ 県からの照会・回答（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 県からの照会・回答（８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 県からの照会・回答（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 県からの照会・回答（一般廃棄物処理施設台帳更新） ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答（その他） ↓ 3 R9

Ｒ５ クリーンセンターホームページ（管理計画係） ↓ 3 R9

Ｒ５ クリーンセンターホームページ（収集・リサイクル係） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子メールの回答（４月～７月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子メールの回答（８月～１１月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 電子メールの回答（１２月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 市長への手紙 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消防計画 ↓ 5 R11

Ｒ５ 他市からの照会・回答 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 国・県の廃棄物処理計画 青

継 Ｈ１８ 国・計画通知 ←

■ 第２ガイド 災害廃棄物 黄

継 Ｈ１３ 市町村災害廃棄物処理計画策定指針 ←

継 Ｈ１６ 東葛地域相互支援実施協定 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ１６ 千葉県環境衛生促進協議会協定書 ←

継 Ｈ１６ 県・大規模災害時の協定 ←

継 Ｈ１７ 震災廃棄物処理計画策定資料 ←

継 Ｈ１９ 流山環境保全協同組合協定書 ←

継 Ｈ１９ 他市の震災廃棄物処理計画 ←

継 Ｈ２０ 廃棄物処理施設災害復旧費補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２８ 平成27年9月関東・東北豪雨により発生した災害廃棄物処理の記録 ←

継 Ｈ２９ 大規模災害発生時における関東ブロック災害廃棄物対策行動計画【第二版】 ←

継 Ｈ２９ 市町村向け災害廃棄物処理行政事務の手引き ←

継 Ｈ２９ 千葉県災害廃棄物処理計画 ←

継 Ｈ３０ 市町村災害廃棄物処理計画策定モデル（千葉県内用） ←

継 Ｈ３０ 流山市災害廃棄物処理計画（Ｈ30策定） ←

継 Ｒ１ 災害関係事務処理マニュアル ←

継 Ｒ４ 災害廃棄物等の処理に関する協定書 ←

■ 第２ガイド 廃棄物処理関連事業 緑

継 Ｈ１１ 緊急地域雇用特別基金事業 ←

継 Ｈ１１ 感染性廃棄物処理マニュアル ←

継 Ｈ１８ 引越し廃棄物マニュアル ←

■ 第２ガイド 本市の廃棄物処理計画 白

継 Ｈ６ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ６策定） ←

継 Ｈ６ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ６策定）（資料編：将来予測の根拠） ←

継 Ｈ７ 最終処分計画 ←

継 Ｈ１５ Ｈ15収集区分の変更 ←

継 Ｈ１６ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ16策定） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２１ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ21策定) ←

継 Ｈ２１ 流山市一般廃棄物処理基本計画策定に関わる意見 ←

Ｈ２４ 家庭ごみの正しい分け方・出し方（修正保存版） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２５ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ26策定) ←

継 Ｈ２８ 一般廃棄物処理基本計画（Ｈ30策定) ←

継 Ｈ３０ 一般廃棄物処理基本計画① ←

継 Ｈ３０ 一般廃棄物処理基本計画② ←

継 Ｒ５ 一般廃棄物処理基本計画（Ｒ７策定） ←

Ｒ５ 清掃のあらまし ↓ 5 R11

Ｒ５ 実態調査（令和４年度実績） ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般廃棄物処理実施計画 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 他市の廃棄物処理計画 赤

継 Ｈ２５ 我孫子市 ←

継 Ｈ２７ 松戸市 ←

継 Ｈ２９ 成田市 ←

★ 第１ガイド 財務 青

■ 第２ガイド 財務全般 青

継 Ｈ４ 備品台帳 ←

継 Ｈ６ 契約事務取扱要領 ←

継 Ｈ６ 千葉県建設工事検査基準 ←

継 Ｈ１０ 工事検査規定集 ←

継 Ｈ１０ 備品カ－ド ←

継 Ｈ１９ 財産台帳 ←

継 Ｈ２２ 公金等の適正管理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２４ 流山市職員措置請求に係る審査結果 ←

Ｒ５ 資金前渡整理簿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 廃棄物処理施設整備等基金 白

継 Ｒ１ ふるさと納税関係資料 ←

継 Ｒ４ 基金運用 ←

継 Ｒ５ 基金運用 ←

Ｒ５ 寄付金 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 行政財産 緑

継 Ｈ１０ 行政財産使用協議 ←

継 Ｈ１２ 写真集(埋立地) ←

継 Ｈ１７ ガラス保険 ←

継 Ｈ１７ 東深井古墳の森内鉄塔立替工事 ←

継 Ｈ１７ 寄付申出 ←

継 Ｈ１８ 自動販売機設置取扱要領 ←

継 Ｈ１９ 所管課別建物台帳 ←

継 Ｈ２０ 建物保険 ←

継 Ｈ２８ 用地取得（測量業務委託） ←

継 Ｈ２８ 用地取得（不動産鑑定委託） ←

Ｒ５ 自動販売機設置場所賃貸借 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ集積所 ↓ 30 R36 収集・リサイクル係で確認済み

■ 第２ガイド 予算 赤

Ｒ５ 予算見積書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 時間外　Ｒ５年度補正　Ｒ５年度当初 ↓ 1 R7

Ｒ５ 補正予算（　９月議会） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 補正予算（１２月議会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 随意契約事前協議書（予算用） ↓ 3 R9

Ｒ５ R6.3月議会補正額 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算審査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金審査会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算の流用（管理計画係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 予算の流用（収集・リサイクル係） ↓ 5 R11

Ｒ５ 債務負担行為 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 決算 青

★ 第１ガイド 議会 黄

■ 第２ガイド 定例会 黄

Ｒ５ 令和５年第２回定例会（６月議会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和５年第３回定例会（９月議会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和５年第４回定例会（１２月議会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和６年第１回定例会（３月議会） ↓ 3 R9

Ｒ５ 資料の提出 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 例規 白

■ 第２ガイド 規則原議 白

継 Ｈ１５ リサイクルプラザ・プラザ館設管理条例 ←

継 Ｈ２１ 廃棄物の減量及び適正処理等に関する条例（制定） ←

継 Ｈ２１ 流山市集団回収に関する規則 ←

継 Ｈ２４ ノーレジエコポイント付与助成金交付規則 ←

継 Ｈ２５ 消費税引上に伴う関係条例整備条例（ごみ処理・プラザ館） ←

継 Ｈ２８ 高齢者等ごみ出し支援一部改正 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ３ 流山市指定ごみ袋紙おむつ使用世帯支援事業 ←

継 Ｒ３ 流山市生ごみ肥料化処理器購入補助金 ←

継 Ｒ５ リサイクルプラザ・プラザ館の設置及び管理に関する条例施行規則の一部を改正する規則の制定について ←

■ 第２ガイド 条例規則改正 赤

継 Ｈ５ 規則素案協議 ←

継 Ｈ２０ 持ち去り条例制定（H21) ←

継 Ｈ２４ ノーレジエコポイント付与助成金交付規則改正 ←

継 Ｈ２４ 技術管理者制定（H24) ←

継 Ｈ２４ ノーレジ袋エコポイント規則改正 ←

継 Ｈ２５ 消費税法改正に伴うプラザ館設置条例の改正 ←

継 Ｈ２５ 消費税法改正に伴う廃棄物処理条例の改正 ←

継 Ｈ２６ 集団回収に関する規則の一部改正（単価） ←

継 Ｈ２９ 廃棄物処理施設建設基金条例改正 ←

継 Ｈ２９ 一般廃棄物処理手数料改定 ←

継 Ｒ２ 流山市集団回収に関する規則の一部改正（単価引き上げ） ←

継 Ｒ３ プラザ館の使用制限に関する基準及び申請に対する処理期間の制定 ←

継 Ｒ５ 流山市廃棄物の減量及び適正処理等に関する条例の改正に関する協議 ←

★ 第１ガイド 廃棄物処理計画会議 黄

■ 第２ガイド 廃棄物対策審議会 黄

継 Ｈ１９ 諮問・答申（ごみ処理手数料の改正） ←

継 Ｈ１９ 諮問・答申（し尿処理施設の再整備） ←

継 Ｈ１９ 諮問・答申（ごみ処理有料化） ←

継 Ｈ２１ 諮問・答申（一般廃棄物処理基本計画の策定） ←

継 Ｈ２１ 委員の公募 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２１ 委員の選考・構成 ←

継 Ｈ２２ 委嘱状交付式 ←

継 Ｈ２５ 諮問・答申（基本計画の見直し） ←

継 Ｈ２６ 平成２６年度第１回会議（H26.4.16） ←

継 Ｈ２６ 平成２６年度第２回会議（H26.6.25） ←

継 Ｈ２６ 平成２６年度第３回会議（H26.8.4） ←

継 Ｈ２６ 平成２６年度第４回会議（H26.11.19） ←

継 Ｈ２６ 平成２６年度第５回会議（H27.2.9） ←

継 Ｈ２６ 委員の公募（起案） ←

継 Ｈ２７ 第１回会議（H27. 8.28） ←

継 Ｈ２８ 諮問・答申（一般廃棄物処理基本計画及び災害廃棄物処理計画） ←

継 Ｈ２８ 委嘱・辞任（H28) ←

継 Ｈ３０ 委員の公募（H30） ←

継 Ｈ３０ 諮問・答申（手数料見直し） ←

継 Ｈ３０ 委嘱・解嘱（H30） ←

継 Ｒ１ 第１回会議（H31.4.24） ←

継 Ｒ１ 第２回会議（R1.5.27） ←

継 Ｒ１ 第３回会議（R2.1.30） ←

継 Ｒ１ 第４回会議（R2.3.9） ←

継 Ｒ２ 第１回会議（R2.6） ←

継 Ｒ２ 第２回会議（R2.7.21） ←

継 Ｒ３ 第１回会議（R4.1.19） ←

継 Ｒ４ 令和４年度第１回会議 ←

継 Ｒ５ 令和５年度第１回会議 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 令和５年度第２回会議 ←

継 Ｒ５ 令和５年度第３回会議 ←

継 Ｒ５ 諮問・答申（事業系ごみの出し方の見直し） ←

継 Ｒ５ 委員の公募（R5） ←

継 Ｒ５ 委嘱・解嘱（R5） ←

■ 第２ガイド クリーンセンター環境保全対策協議会 緑

継 Ｈ１５ 協議会設置規程 ←

継 Ｈ１５ 意見・要望 ←

継 Ｈ２０ 自主規制値超過の対応 ←

継 Ｈ３０ 環境保全対策協議会　委員推薦・変更届 ←

Ｒ５ 第１回協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第２回協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 委嘱・解嘱（R5） ↓ 5 R11

Ｒ５ 大気質環境測定結果（Ｒ５） ↓ 10 R16

★ 第１ガイド 各種団体・会議 赤

■ 第２ガイド 廃棄物関連会議 赤

継 Ｈ１９ 流山環境保全協同組合 ←

Ｒ５ 防火安全協会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 全国都市清掃会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 安全運転管理者協議会 ↓ 3 R9

Ｒ５ クリーンセンター連絡会 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 広域最終処分場対策協議会 青

継 Ｈ４ 会議 ←

■ 第２ガイド 千葉県環境衛生促進協議会 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県環境衛生促進協議会第３支部会 緑

Ｒ５ 定時総会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 意見交換会 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 施設管理共通 赤

■ 第２ガイド 施設管理 赤

継 Ｈ１５ プラザ館　鍵リスト ←

継 Ｈ１５ 建物共済保険（焼却施設） ←

継 Ｈ１５ 建物共済保険（リサイクルプラザ） ←

継 Ｈ１５ ガラス特約保険 ←

継 Ｈ１５ 公衆電話設置 ←

継 Ｈ１５ 放送受信契約書 ←

継 Ｈ１５ ＬＰガス契約 ←

継 Ｈ１７ 県道占有許可 ←

継 Ｈ２１ 公共施設デジタル化整備事業 ←

継 Ｈ２４ 河川占用許可 ←

継 Ｈ２５ 太陽光パネル ←

継 Ｈ２５ 太陽光屋根貸し ←

継 Ｈ２５ 公用車リース（野田４００そ８０３９） ←

継 Ｈ２６ 屋根賃貸借契約 ←

継 Ｈ２８ 電話周辺機器 ←

継 Ｒ１ 公用車リース（野田４００た１４７５） ←

継 Ｒ１ プロジェクター修繕 ←

継 Ｒ４ 公用車リース（野田４８０く２５２） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 公用車リース（野田４８０く２５０８） ←

継 Ｒ５ 複合機リース（プラザ館） ←

Ｒ５ クリーンＤＡＹ ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 業務委託 青

継 Ｈ３０ 警備業務 ←

継 Ｒ５ 警備業務 ←

Ｒ５ 調整池排水ポンプ保守点検業務 ↓ 5 R11

Ｒ５ 草刈等業務 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県等への報告 黄

継 Ｈ２４ 緊急時のばい煙措置報告書（電話回線増設） ←

Ｒ５ 汚染負荷量賦課金申告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚水排除量申告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急時ばい煙減少計画書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急時ばい煙減少措置報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 維持管理報告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第一種指定化学物質の排出量及び移動量の届出 ↓ 5 R11

Ｒ５ ダイオキシン類測定結果報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ダイオキシン排出実態等総点検調査報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 水銀濃度測定結果報告 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 各種請求 青

継 Ｒ５ 延命化電気・水道・ガス請求 ←

Ｒ５ 電気料売電収入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 不燃有価物手数料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 電気量・上下水道料請求 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 自動販売機電気料 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 施設維持管理関係法令 白

継 Ｈ３ 水質汚濁防止法 ←

継 Ｈ６ 大気汚染防止法 ←

継 Ｈ９ 廃掃法一部改正 ←

継 Ｈ１３ 特定化学物質の環境への排出量 ←

継 Ｈ１４ 諸法律通達 ←

継 Ｈ１４ 労働安全衛生規則関係 ←

継 Ｈ１６ 廃棄物処理施設整備費の国庫補助等 ←

■ 第２ガイド ダイオキシン関係法令 赤

継 Ｈ３ ダイオキシン測定マニュアル ←

継 Ｈ３ ダイオキシン資料 ←

継 Ｈ３ ダイオキシンガイドライン ←

継 Ｈ７ ダイオキシン類の解説 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシンに関する施設の維持管理基準等 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシンに関する特定施設（措置法）使用届出書 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシン類削減対策改造事例 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシン類の削減対策 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシン類環境対策 ←

継 Ｈ１１ ダイオキシン類対策特別措置法関係 ←

継 Ｈ１９ ダイオキシン類の解説書（アメサ） ←

★ 第１ガイド クリーンセンター施設管理事業 青

■ 第２ガイド クリーンセンター施設管理 青

継 Ｈ２２ 環境監視盤電話配線図面 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２４ 電話 ←

継 Ｈ２６ ガス気密試験結果 ←

Ｒ５ 受水槽清掃 ↓ 5 R11

Ｒ５ 清掃業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防設備点検報告書（前期） ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防設備点検報告書（後期） ↓ 5 R11

Ｒ５ エレベーター保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ エレベーター作業報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自動ドア保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自動ドア保守点検報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 簡易専用水道管理状況調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山市クリーンセンター下水流量計点検報告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建物点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター舗装補修（プラザ館駐車場） ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般廃棄物処理施設交通誘導業務委託（年末年始） ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター刷り付け補修（焼却施設下りスロープ下） ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般廃棄物処理施設交通誘導業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター舗装補修（プラザ館周辺） ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター舗装補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター水道管補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター舗装補修（焼却施設周辺） ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター舗装補修（スロープ周辺） ↓ 5 R11

Ｒ５ 工芸室１空調室内機修繕 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 連結送水管　耐圧試験 ↓ 5 R11

Ｒ５ クリーンセンター電話交換機等点検業務委託 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド ごみ処理施設管理事業 緑

■ 第２ガイド ごみ処理施設全般 緑

継 Ｈ１６ 事故報告書 ←

継 Ｈ１６ 人身事故報告書 ←

継 Ｈ１６ 官庁届出関係書類完成図書リスト ←

継 Ｈ１６ 電気主任技術者等（ボイラータービン）代務者 ←

継 Ｈ１６ 空気呼吸器取扱説明書 ←

継 Ｈ１６ 壁破損事故関係資料 ←

継 Ｈ１６ 新廃棄物処理施設発注仕様書 ←

継 Ｈ１６ ごみ焼却施設運転コスト積算資料 ←

継 Ｈ１７ 緊急時現場点検報告書 ←

継 Ｈ１７ 保安規定 ←

継 Ｈ１８ 荏原協定書 ←

継 Ｈ１９ 地震に対する煙突の強度について ←

継 Ｈ１９ 近隣市におけるし尿汚泥の投入方法の視察 ←

継 Ｈ２０ 航空障害灯の連絡体制について ←

継 Ｈ２０ 荏原覚書 ←

継 Ｈ２０ 排ガス自主規制値超過 ←

継 Ｈ２１ 一般廃棄物処理施設軽微変更 ←

継 Ｈ２１ 焼却施設屋根温度計検定証 ←

継 Ｈ２１ 加熱脱塩素化装置の検討資料 ←

継 Ｈ２１ ごみ焼却施設コスト削減 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２２ 溶融飛灰の処理方法変更及び一般廃棄物設置届出軽微変更 ←

継 Ｈ２２ 車両系荷役運搬機械運行管理規定 ←

継 Ｈ２３ アメサ長期保管中の留意事項について ←

継 Ｈ２３ クリーンセンター整定値変更 ←

継 Ｈ２４ 一般廃棄物処理施設軽微変更等届出書 ←

継 Ｈ２４ 施設改善提案（荏原環境プラント㈱） ←

継 Ｒ３ 無線機設備管理 ←

継 Ｒ５ 危険物取扱所 ←

継 Ｒ５ 都市ガス切り替え

Ｒ５ 洗濯機購入 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理施設報告届出（国、県等へ） 白

継 Ｈ１６ ごみ焼却施設届出 ←

継 Ｈ１６ 使用前安全管理審査結果通知 ←

継 Ｈ１７ 建設設備関係データ ←

継 Ｈ１７ 発電用火力設備の水、蒸気配管の技術基準適合調査回答 ←

継 Ｈ１９ 電気主任技術者選任届 ←

継 Ｈ１９ ボイラ・タービン主任技術者選任届 ←

継 Ｈ２１ 電気需給約款（高圧） ←

継 Ｈ２１ エネルギー管理士選任 ←

継 Ｈ２２ ＲＰＳ法における設備認定申請 ←

継 Ｈ２２ ごみ焼却施設建築ファン（リフト・Ｖベルト） ←

継 Ｈ２２ 売電関係資料等 ←

継 Ｈ２２ 売電契約書 ←

継 Ｈ２３ ＰＰＳ関係書類 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２４ 再生可能エネルギー発電設備認定申請書 ←

継 Ｈ２５ リサイクル館保安規定 ←

継 Ｈ２６ ごみ焼却施設西側エレベーター防火スクリーン補修 ←

継 Ｈ２７ 特定自家用電気工作物接続届出 ←

継 Ｈ３０ 大気汚染防止法（水銀関係）届出 ←

継 Ｒ３ 系統連系技術要件ガイドライン改正に伴う発電出力抑制の調査 ←

Ｒ５ エネルギー消費統計調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ バイオマス発電用アンケートに対する調査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 施設使用薬剤等 赤

継 Ｈ１６ プロパンガス供給契約 ←

継 Ｈ２９ 受託業者等の選考方法変更 ←

継 Ｒ１ プラント維持管理用薬品購入 ←

Ｒ５ 焼却施設灯油単価契約 ↓ 5 R11

Ｒ５ プラント維持管理用薬品購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 脱じん助剤購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ ガス化炉用７号珪砂購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 塩化カルシウム（３５％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 硫酸バンド（８％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 塩化第二鉄（３７％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 塩酸（３５％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ アンモニア水（２５％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 苛性ソーダ（２５％）購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 脱臭用活性炭購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 蒸気タービン用油購入 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ ごみ破砕機用オイル購入 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理委託 黄

継 Ｒ３ 一般廃棄物処理に係る協議（柏市） ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物処理業務委託契約書（柏市） ←

■ 第２ガイド ごみ処理委託（排ガス、ごみ質等） 青

Ｒ５ 排ガス等分析業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス分析(排ガス）報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス分析(固化灰）報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス分析(炉下鉄等）報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス分析(炉下不燃）報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス分析(スラグ）報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ質及び水質等分析業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ質及び水質等分析報告書（ごみ質） ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ質及び水質等分析調査報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 臭気及び騒音・振動等測定業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 臭気及び騒音・振動等測定報告書（臭気１） ↓ 5 R11

Ｒ５ 臭気及び騒音・振動等測定報告書（臭気２） ↓ 5 R11

Ｒ５ 臭気及び騒音・振動等測定報告書（振動、騒音） ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設作業環境測定検査業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス測定機器保守点検業務 ↓ 5 R11

Ｒ５ 排ガス測定機器保守点検業務報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ダイオキシン類作業環境測定業務委託 ↓ 30 R36

Ｒ５ ダイオキシン類測定分析調査業務委託報告書（４～９月） ↓ 30 R36

Ｒ５ ダイオキシン類測定分析調査業務委託報告書（１０～３月） ↓ 30 R36

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ ダイオキシン類測定分析調査業務委託報告書（焼却灰） ↓ 30 R36

Ｒ５ ダイオキシン類測定分析調査業務委託報告書（写真） ↓ 30 R36

Ｒ５ 排出ガス等報告書（小動物ダイオキシン類） ↓ 30 R36

Ｒ５ ダイオキシン類作業環境測定業務委託（２） ↓ 30 R36

Ｒ５ ごみ焼却処理施設精密機器検査業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ホイスト点検整備業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理委託（ボイラー等） 黄

継 Ｈ１６ 予備ボイラー性能検査結果 ←

継 Ｈ１６ 第１種圧力容器性能検査結果(建築設備） ←

継 Ｈ１６ 第１種圧力容器（脱硝）性能検査結果 ←

継 Ｈ１６ スーパーバイザーによるごみ焼却施設運転管理業務 ←

継 Ｈ１７ スーパーバイザーによるごみ焼却施設運転管理業務 ←

継 Ｈ１７ スーパーバイザー瑕疵指摘事項（建築） ←

継 Ｈ１８ スーパーバイザーによるごみ焼却施設運転管理業務 ←

継 Ｈ１８ 第１種圧力容器（高温水）性能検査結果 ←

継 Ｈ１８ 第２種圧力容器明細書（加熱脱塩素化装置） ←

継 Ｈ２０ スーパーバイザーによるごみ焼却施設運転管理等指導業務委託 ←

継 Ｈ２２ 排ガス測定機器検定 ←

継 Ｈ２３ 飛灰用クレーン設置報告書 ←

継 Ｈ２６ 焼却灰等用クレーン設置報告書 ←

Ｒ５ クリーンセンター電気保安業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 空調設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 空調設備点検報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 第１種圧力容器及び予備ボイラー保守点検業務委託 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 第１種圧力容器及び予備ボイラー保守点検報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 灯油地下タンク保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ クレーン性能検査結果 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理委託（運転管理、機器保全等） 緑

継 Ｈ１６ 車両管理（フォークリフト） ←

継 Ｈ１７ フォークリフト定期点検 ←

継 Ｈ２３ ごみ焼却施設運転管理業務委託（関東実技） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（運転管理業務委託契約書） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（委嘱） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（公告・実施要領・仕様書・契約） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（質問・回答） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（参加資格申請） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（第１回審査会） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（第２回審査会） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（第３回審査会） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（総合評価落札者決定） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（業務提案書　荏原環境プラント㈱） ←

継 Ｈ２４ 総合評価一般競争入札実施の決定 ←

継 Ｈ２４ 総合評価（プレゼンテーション） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（入札書の委任状） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（運転管理業務委託契約書） ←

継 Ｈ２４ 総合評価（落札者との打合せ議事録） ←

継 Ｈ２４ 総合評価入札支援業務 ←

継 Ｈ２８ 総合評価（予算執行伺書） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２８ 総合評価（入札審査委員会） ←

継 Ｈ２８ 総合評価（参加業者、質問回答） ←

継 Ｈ２８ 総合評価（２）（予算執行伺書） ←

継 Ｈ２８ 総合評価（２）（実施要領書、業者決定） ←

継 Ｈ２８ 総合評価（２）（契約書） ←

継 Ｒ２ 労働災害 ←

継 Ｒ３ ごみ焼却施設運転管理業務委託 ←

Ｒ５ トラックスケール代行検査 ↓ 5 R11

Ｒ５ トラックスケール代行検査報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設運転管理業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理施設整備業務委託 白

継 Ｈ２６ 総合計装制御システム（PCS)整備業務委託（その１） ←

継 Ｈ２６ 総合計装制御システム（PCS)整備業務委託（その２） ←

Ｒ５ 整備修繕等に関する作業日誌 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設各種排ガス分析計年次点検整備業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみピット脱臭装置及びプラットホーム脱臭装置活性炭交換等整備業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設定期点検整備業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設定期点検整備業務委託（２） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理施設補修工事 赤

Ｒ５ ｋ１ごみ破砕機油圧配管油漏れ補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 小動物焼却炉炉内レンガ等補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建築ヘッダードレン配管蒸気漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ｋ１ごみクレーンバケット爪緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ破砕機下部プッシャーシリンダー緊急補修 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 建築設備室５階東側給気ファン交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建築設備室５階東側送風機モータープーリー交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A.C系排ガス洗浄棟FRP部クラック緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建築設備蒸気系統配管緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 処理物搬送コンベアプーリーローラー類交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ No.2不燃物搬送コンベアｋ２アイドラ軸エントプレート緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 処理物搬送コンベアベルト交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系脱硝薬剤気化装置レベル計点検緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 1階受変電室空調設備緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ No.2不燃物搬送コンベアｋ２アイチェーン調整緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 予備ボイラー点火系統緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ｋ１ごみクレーンバケット緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ No.2不燃物搬送コンベアｋ１アイドラ軸折損緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 雑用空気圧縮機ｋ２点検緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ボイラー給水ポンプｋ４緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ破砕機ｋ１油圧シリンダー交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系排ガス再加熱器入替緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ B系ボイラー３次加熱器水漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ焼却施設機械設備緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系不燃物分級器電動機緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 環境監視盤表示不良緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみクレーーンｋ１バケット用爪緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系溶融炉メンブレンバー水管肉盛緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 処理物搬送コンベア制御盤等緊急補修 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 場内集じん装置パルス装置点検緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ B系ボイラー保缶剤注入ラインバルブ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系排ガス再加熱器緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ C系砂循環エレベーター緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 建築配管蒸気漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ C系砂循環エレベーター駆動部緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２階電気室クーラー緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ C系溶融炉等耐火物パッチング緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 純粋装置自動ボール弁蒸気漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ A系溶融炉等耐火物パッチング緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 高圧蒸気だめからA系排ガス再加熱器行きバルブ交換緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 二次空気予熱器から脱気器行き配管蒸気漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 1階事務室電気温水器緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ B系溶融炉二次燃焼室水管漏洩緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 灰固化用混練装置緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ No.2スラグ搬送コンベアスクリュー折損緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ 連結送水口水漏れ緊急補修 ↓ 5 R11

Ｒ５ その他軽補修 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ処理施設日報、月報（直営分） 青

継 Ｈ１６ ＢＴＧ日常点検 ←

継 Ｈ１６ ごみ処理業務運転日報 ←

継 Ｈ１７ 低圧蒸気だめ安全弁封鎖試験結果 ←

■ 第２ガイド ごみ処理施設管理要領書 黄

継 Ｈ１６ 定期点検要領書（実施機器リスト） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ１７ プラント関係瑕疵判定要領書（２年） ←

継 Ｈ２０ ボイラ灰排出機対策・管理方法 ←

■ 第２ガイド ごみ処理施設管理報告書（ＥＳ分） 緑

継 Ｈ１６ 電気設備点検表及び報告書 ←

■ 第２ガイド 機器点検・報告書 白

Ｒ５ 機器点検月報４月～６月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機器点検報月報７月～９月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機器点検報月報１０月～１２月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機器点検報月報１月～３月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 機器点検年報・運転記録月報 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド リサイクル館施設運営 赤

■ 第２ガイド リサイクル館施設管理全般 赤

継 Ｈ１９ リサイクル館運転等業務委託業者協議 ←

継 Ｈ１９ クリーンセンター平面図 ←

継 Ｈ１９ 安全対策写真（ＣＤ) ←

■ 第２ガイド リサイクル館補修 緑

継 Ｈ３０ 破砕ごみ搬入コンベア（１）緊急補修 ←

■ 第２ガイド リサイクル館施設管理 青

継 Ｈ１５ リサイクルプラザ施設引継ぎ書 ←

継 Ｈ１５ リサイクルプラザ予備品リスト ←

継 Ｈ１５ リサイクルプラザ潤滑油脂リスト ←

継 Ｈ１７ 施設軽微変更届 ←

継 Ｈ１８ 発注仕様書 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理運営委託 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理公告 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理質問回答 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理現場説明会 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括委託第1回審査会 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括委託第2回審査会 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理審査結果 ←

継 Ｈ２３ 包括管理準備事務 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理途中辞退届 ←

継 Ｈ２３ 学識経験者依頼 ←

継 Ｈ２３ 審査会評価結果 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理郵便入札 ←

継 Ｈ２３ 包括管理運営に伴う発注仕様書等作成業務 ←

継 Ｈ２３ 包括管理打合せ議事録 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館包括管理現場説明会 ←

継 Ｈ２４ 電力料金覚書 ←

継 Ｈ２４ 上下水道道料金覚書 ←

継 Ｈ２４ リサイクル館包括管理の運営監理 ←

継 Ｈ２４ 特定施設設置届出書 ←

継 Ｈ２４ 少量危険貯蔵取扱い届出書 ←

継 Ｈ２６ リサイクル館火災 ←

継 Ｈ２８ 総合評価（予算執行伺書） ←

継 Ｈ２８ 総合評価（参加業者、質問回答） ←

継 Ｈ２８ リサイクル館包括委託契約書 ←

Ｒ５ 事前協議書 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 包括管理運営業務委託の運営監理契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 処理処分業務委託契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その１） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その２） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その３） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その４） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その５） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その６） ↓ 5 R11

Ｒ５ 包括管理報告書等（その７） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 総合評価一般競争入札 黄

継 Ｒ３ 実施起案（令和３年度） ←

継 Ｒ３ 委嘱 ←

継 Ｒ３ 入札審査委員会（第１回） ←

継 Ｒ３ 公告 ←

継 Ｒ３ 参加資格審査申請書 ←

継 Ｒ３ 質問・回答 ←

継 Ｒ３ 予算執行伺 ←

継 Ｒ３ 流山市入札審査委員会 ←

継 Ｒ３ 入札審査委員会（第２回） ←

継 Ｒ３ 契約書類 ←

■ 第２ガイド 運転管理年報、日報 黄

Ｒ５ 運転管理日報 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド リサイクル館電力日報 緑

Ｒ５ リサイクル館電力日報（４月分） ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ リサイクル館電力日報（５月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（６月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（７月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（８月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（９月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（１０月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（１１月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（１２月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（１月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（２月分） ↓ 10 R16

Ｒ５ リサイクル館電力日報（３月分） ↓ 10 R16

★ 第１ガイド 処理・処分 赤

■ 第２ガイド 最終処分 青

Ｒ５ 現地確認（中央電気工業） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 炉下排出物 黄

Ｒ５ 現地確認 ↓ 3 R9

Ｒ５ 茨城県鹿嶋市（事前協議） ↓ 5 R11

Ｒ５ 福島県小野町（事前協議） ↓ 5 R11

Ｒ５ 炉下不燃残渣・溶融飛灰・スラグ契約書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 焼却灰処理実績報告書 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 放射能対策事業 緑

■ 第２ガイド 放射能対策全般 緑

継 Ｈ２３ 照会・回答 ←

継 Ｈ２７ 環境省からの照会・回答 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２７ 千葉市長期管理施設県意見聞き取り ←

継 Ｈ２７ ○○○からの視察申し入れ ←

Ｒ４ 特措法１６条調査報告 ← 10 R16

Ｒ５ 特措法１６条調査報告 ← 10 R16

■ 第２ガイド 灰出し作業日報 白

Ｒ５ 灰出し作業日報（４月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（５月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（６月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（７月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（８月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（９月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（１０月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（１１月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（１２月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（１月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（２月） ↓ 30 R36

Ｒ５ 灰出し作業日報（３月） ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 一時保管 赤

継 Ｈ２３ 飛灰搬出装置改造補修 ←

継 Ｈ２３ 一時保管用フォークリフト ←

継 Ｈ２３ 放射能遮断擁護壁設置工事 ←

継 Ｈ２３ 休日・夜間飛灰フレコン詰め業務委託 ←

継 Ｈ２３ 第一期テント設営 ←

継 Ｈ２３ 第二期テント設営 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 32

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２３ 一時保管用備品購入 ←

継 Ｈ２３ 溶融飛灰置場一時保管テント補修 ←

継 Ｈ２３ 溶融飛灰薬剤処理設備設置工事 ←

継 Ｈ２３ 灰出し設備改造 ←

継 Ｈ２３ 焼却灰保管置場整地及び遮蔽工事 ←

継 Ｈ２３ 一時保管用消耗品購入 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物運搬業務委託 ←

継 Ｈ２６ 土質・地質調査業務委託 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物一時保管庫実施設計業務委託 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物一時保管庫設置工事 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物一時保管庫用基礎杭打設工事 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物運搬業務委託 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物運搬業務委託 ←

継 Ｈ２６ 指定廃棄物運搬業務委託 ←

継 Ｒ３ 指定廃棄物一時保管施設補強等設計業務委託 ←

継 Ｒ３ 指定廃棄物一時保管施設浸水対策工事 ←

Ｒ５ 指定廃棄物保管状況確認用緊急連絡網 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 剪定枝全般 青

継 Ｈ２２ 特殊肥料生産業者届出書 ←

継 Ｈ２２ 堆肥有料化 ←

継 Ｈ２２ 剪定枝基準 ←

継 Ｈ２２ 建設荷役車両特定自主検査（重機） ←

■ 第２ガイド 剪定枝・落葉及び草 黄

継 Ｈ２３ 剪定枝等の収集運搬委託 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 33

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２３ 周知・通知 ←

継 Ｈ２４ 溶融飛灰運搬業務委託 ←

継 Ｈ２４ 剪定枝処理及び運搬 ←

継 Ｈ２５ 剪定枝処理及び運搬 ←

■ 第２ガイド 放射能対策費（国） 緑

継 Ｈ２３ 溶融飛灰コンテナ賃貸借 ←

Ｈ２３ 特措法16条調査報告 ←

継 Ｈ２３ 保管委託契約 ←

継 Ｈ２４ 保管委託業務 ←

継 Ｈ２４ 保管委託業務（変更） ←

継 Ｈ２５ 保管委託業務 ←

継 Ｈ２５ 保管委託業務（変更） ←

継 Ｈ２６ 保管委託業務 ←

継 Ｈ２６ 保管委託業務（変更） ←

継 Ｈ２６ 保管委託業務（変更２回目） ←

継 Ｈ２６ 保管委託業務（変更３回目） ←

継 Ｈ２７ 保管委託業務 ←

継 Ｈ２７ 保管委託業務（変更） ←

継 Ｈ２４ 溶融飛灰コンテナ購入 ←

継 Ｈ２３ モニタリング事業費補助金交付要綱 ←

継 Ｈ２３ モニタリング補助金 ←

継 Ｈ２４ モニタリング補助金 ←

継 Ｈ２５ モニタリング補助金 ←

継 Ｈ２６ モニタリング補助金 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 34

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２７ モニタリング補助金 ←

継 Ｈ２９ モニタリング補助金 ←

Ｒ４ 特措法16条調査報告 ↓ 10 R16

Ｒ５ 特措法16条調査報告 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 放射能対策（東電） 白

継 Ｈ２３ 東電への請求 ←

継 Ｈ２４ パレット購入（場内保管） ←

★ 第１ガイド 業務委託（収集・リサイクル全般） 黄

■ 第２ガイド 業務委託 黄

R５ 公金集配業務委託 ↓ 5 R11

R５ 資源ごみ運搬業務委託（単価契約） ↓ 5 R11

R５ 空きびん再生処理業務委託 ↓ 5 R11

R５ 計量伝票作成 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 行政財産（ごみ収集場） 白

■ 第２ガイド ごみ集積場 白

Ｈ１３ ごみ集積所財産調書 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ ごみ集積所筆界立会 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 循環型社会形成推進基本法 白

■ 第２ガイド 容器包装リサイクル法 白

Ｈ２２ 第６期分別収集計画 ↓ 継続解除

Ｈ２４ 第７期分別収集計画 ↓ 継続解除

Ｒ３ 第９期分別収集計画 ↓ 継続解除

継 Ｒ４ 第１０期分別収集計画 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

以下収・リ係

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 35

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

■ 第２ガイド 家電リサイクル法 赤

継 Ｈ１７ 家電回収協力店 ←

継 Ｈ１８ 家電リサイクル法Ｑ＆Ａ ←

継 Ｈ２６ 家電リサイクル法 ←

■ 第２ガイド パソコンリサイクル 青

継 Ｈ１５ パソコンリサイクル制度の概要 ←

Ｒ５ パソコンリサイクル回収状況 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド その他のリサイクル 黄

継 Ｈ２０ 自動車リサイクル ←

継 Ｈ２０ 二輪車リサイクル ←

継 Ｈ２１ 古紙リサイクル（その１） ←

継 Ｈ２１ 古紙リサイクル（その２） ←

継 Ｈ２２ 電池のリサイクル ←

継 Ｈ２４ 小型家電リサイクル ←

継 Ｈ２９ 紙おむつ ←

■ 第２ガイド 小型家電リサイクル法 緑

継 Ｈ２５ 小型家電リサイクルＱ＆Ａ ←

継 Ｈ２６ 小型家電リサイクル法 ←

★ 第１ガイド 資源化・減量化 白

■ 第２ガイド 資源化・減量化啓発事業 赤

継 Ｈ１０ ケロクル原画 ←

継 Ｈ１９ ケロクル使用に関する要綱 ←

継 Ｈ２４ 事業系ごみ排出者データ作成業務及び管理システム ←

継 Ｒ５ さんあ～る運用資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 36

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ さんあ～る契約 ↓ 5 R11

Ｒ５ 流山ロフトからの依頼 ↓ 1 R7

Ｒ５ ごみ減量化促進ポスターコンクール ↓ 1 R7

Ｒ５ ３Ｒ推進月間 ↓ 1 R7

Ｒ５ ケロクルミーティング ↓ 1 R7

Ｒ５ 施設見学会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 生ごみ水切り推進 青

継 Ｈ２１ 水切り容器モニター事業企画 ←

継 Ｈ２１ 水絞り器の購入 ←

継 Ｈ２１ 生ごみ水切りに関する資料 ←

継 Ｈ２１ 水切りに関するアンケート結果 ←

継 Ｈ２１ 水切り容器によるごみ減量化検証 ←

■ 第２ガイド 生ごみ肥料化処理器 緑

継 Ｈ２２ 学校給食用農作物の提供 ←

継 Ｒ４ 処理器研究資料 ←

■ 第２ガイド 生ごみ肥料化処理器購入補助金 白

継 Ｒ４ 運用 ←

継 Ｒ４ 交付申請書兼請求書 ←

継 Ｒ４ キエーロ ←

Ｒ５ 公的情報の照会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 交付決定 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド レジ袋の削減 白

継 Ｈ２４ ノーレジ袋エコポイント ←

継 Ｈ２４ ノーレジ袋推進事業への補助休止 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 37

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

■ 第２ガイド 資源化・減量化イベント 赤

Ｒ５ ガレージセール ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 多量排出者に係る減量計画書 青

Ｒ５ 減量計画書提出分 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 廃棄物減量等推進員 黄

Ｒ５ 委嘱 ↓ 1 R7

Ｒ５ 推進員会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 推薦書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 活動計画書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 活動報告書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 推進員だより ↓ 1 R7

Ｒ５ 施設見学会 ↓ 1 R7

Ｒ５ ごみ減量推進員ハンドブック ↓ 1 R7

■ 第２ガイド リサイクル推進店 緑

継 Ｈ１９ リサイクル協力店事業（Ｈ7～Ｈ18） ←

継 Ｈ１９ 意見・要望 ←

継 Ｈ１９ 推進店制度の周知 ←

継 Ｈ１９ リサイクル推進店制度実施要綱 ←

継 Ｈ１９ 申請・認定（平成19年度） ←

継 Ｈ２１ 申請・認定（平成21年度） ←

継 Ｈ２３ 申請・認定（平成23年度） ←

継 Ｈ２６ 申請・認定（平成26年度） ←

継 Ｒ４ 申請・認定（令和4年度） ←

継 Ｒ４ ○○○ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 38

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 申請・認定（令和5年度） ←

■ 第２ガイド リサイクル団体 白

継 Ｈ２３ リサイクル活動中止届出書 ←

継 Ｈ２３ 流山市集団回収実施登録変更届出書 ←

継 Ｈ２３ 委任状 ←

継 Ｈ２３ 活動実施登録申請書 ←

継 Ｈ２３ オリコン購入 ←

継 Ｒ２ リサイクル団体代表者会議の見直し ←

Ｒ５ リサイクル団体代表者会議 ↓ 5 R11

Ｒ５ リサイクル袋購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ リサイクルステーション表示板購入 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド リサイクル活動 赤

継 Ｈ３ リサイクルステ－ション（全体図） ←

継 Ｈ２４ 緊急雇用創出事業 ←

継 Ｈ２４ 資源物の正しい分け方・出し方 ←

継 Ｈ２５ リサイクルステ－ション位置図 ←

継 Ｈ２５ 協力型ステ－ション位置図 ←

継 Ｈ２５ 重量積算根拠資料（各業者） ←

継 Ｈ２５ 回収業者取扱品目調査票 ←

継 Ｈ２６ 資源物の正しい分け方・出し方 ←

■ 第２ガイド 資源ごみ拠点回収 青

Ｒ５ 拠点回収実績報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 年末年始の体制 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 再生資源回収業者 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 39

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ６ 業者登録（関商店） ←

継 Ｈ６ 業者登録（関紙業） ←

継 Ｈ６ 業者登録（大橋） ←

継 Ｈ６ 業者登録（日東サービス） ←

継 Ｈ１９ 業者登録（流山清掃事業） ←

継 Ｈ２３ 業者登録（流山清運社） ←

継 Ｈ２３ 業者登録（江戸川清掃） ←

継 Ｒ１ 集団回収品目に関する嘆願書 ←

継 Ｒ５ 情報セキュリティ ←

Ｒ５ 車輌定期計量 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 資源物持ち去り 緑

継 Ｈ２０ 千葉地方検察庁からの意見 ←

継 Ｈ２１ 身分証明書 ←

継 Ｈ２１ 資源物持ち去り車両の照会 ←

継 Ｈ２３ 持ち去り発見後の手続き ←

継 Ｈ２５ 資源物持ち去り情報 ←

継 Ｈ２５ 資源物持ち去り防止対策 ←

継 Ｈ２６ パトロール禁止命令書 ←

■ 第２ガイド インクカートリッジ里帰りプロジェクト 白

継 Ｈ２２ インクカートリッジ ←

■ 第２ガイド 資源物 赤

Ｒ５ 紙・布類〔新聞紙・雑誌・牛乳パック・布の処分に関すること〕 ↓ 5 R11

Ｒ５ 金属類〔スチール缶の処分に関すること〕 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 許可業全般 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
ページNo 40

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

■ 第２ガイド 廃棄物処理業許可 白

継 Ｈ６ 一般廃棄物の許可に関する指導要綱 ←

継 Ｈ６ 一般廃棄物処理業許可審査会の規定 ←

継 Ｈ７ 許可業者車両台帳 ←

継 Ｈ１０ 一般廃棄物収集運搬業の許可に関する基準 ←

継 Ｈ１７ 一般廃棄物処理業許可方針 ←

継 Ｈ１９ 他市の許可基準等 ←

継 Ｈ２２ 許可業者緊急時連絡 ←

継 Ｈ２４ 事業系ごみの出し方パンフレット ←

継 Ｈ２４ 苦情・問い合わせについて ←

継 Ｒ３ 許可証・車両証明書

継 Ｒ３ 欠格事由・現地調査

継 Ｒ３ 審査会

継 Ｒ３ 許可申請等手数料

継 Ｒ３ 許可更新説明会

継 Ｒ５ 許可証・車両証明書

継 Ｒ５ 欠格事由・現地調査

継 Ｒ５ 審査会

継 Ｒ５ 許可更新説明会

Ｒ５ 立入調査身分証 ↓ 5 R11

Ｒ５ 一般廃棄物処理業許可手数料の還付 ↓ 1 R7

Ｒ５ 許可業者等への講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 素案協議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 一般廃棄物処理業許可更新 青
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ３ ㈱流山クリーンサービス（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈱大橋（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 北葉実業㈱（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈲市川胞衣社（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈲関商店（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈲クリーン・アップ（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈲関紙業（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈲日東サービス（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 安蒜運送㈲（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ ㈱流山清掃事業（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ エルエス工業㈱（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ （株）柏清掃（R4） ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ ㈱高田産業（R５） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ５ 流山清運社（R６） ←

継 Ｒ５ 江戸川清掃㈱（R６） ←

継 Ｒ５ 流山市管工事協同組合（R６） ←

継 Ｒ５ ㈲市川胞衣社（R6） ←

継 Ｒ５ ㈱大橋（R6） ←

継 Ｒ５ ㈲クリーン・アップ（R6） ←

継 Ｒ５ ㈲日東サービス（R6） ←

継 Ｒ５ ㈱流山清掃事業（R6） ←

継 Ｒ５ ㈱高田産業（R6） ←

継 Ｒ５ エルエス工業㈱８月更新（R6） ←

継 Ｒ５ エルエス工業㈱３月更新（R6） ←
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令和５年度ファイル基準表 保存単位　環境部　クリーンセンター
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 安蒜運送㈲（R6） ←

継 Ｒ５ 北葉実業㈱（R6） ←

継 Ｒ５ ㈲関紙業（R6） ←

継 Ｒ５ ㈲関商店（R6） ←

継 Ｒ５ 柏清掃（R6） ←

■ 第２ガイド 廃棄物処理・浄化槽清掃業許可更新 黄

継 Ｒ３ 江戸川清掃㈱（R4） ←

継 Ｒ３ 流山市管工事協同組合（R4） ←

継 Ｒ３ ㈲流山清運社（R４） ←

継 Ｒ３ ㈲東葛清掃（R４） ←

継 Ｒ３ 丸幸 ←

継 Ｒ５ 江戸川清掃㈱（R6） ←

継 Ｒ５ ㈲流山清運社（R6） ←

継 Ｒ５ 流山市管工事協同組合（R6） ←

■ 第２ガイド 廃棄物処理業許可懸案 赤

継 Ｈ１８ 青ナンバー ←

継 Ｈ１８ 新規参入（Ｈ16～Ｈ21） ←

継 Ｈ１９ 許可業者への指導等 ←

継 Ｈ１９ 要望書等 ←

継 Ｈ２３ 処理施設の設置 ←

継 Ｈ２４ 積み替え保管について（苦情） ←

Ｒ５ 搬入物検査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 一般廃棄物収集実績報告 緑

Ｒ５ 実績報告書集計表 ↓ 5 R11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ ㈱大橋 ↓ 5 R11

Ｒ５ 北葉実業㈱ ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈲関商店 ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈲クリ－ン・アップ ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈲関紙業 ↓ 5 R11

Ｒ５ (有)柏清掃（R4～） ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈲日東サ－ビス ↓ 5 R11

Ｒ５ 安蒜運送㈲ ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈱流山清掃事業 ↓ 5 R11

Ｒ５ (株)高田産業 ↓ 5 R11

Ｒ５ ㈲市川胞衣社 ↓ 5 R11

Ｒ５ エルエス工業㈱ ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 指定ごみ袋 黄

■ 第２ガイド 指定ごみ袋の導入 黄

継 Ｒ２ 議会 ←

継 Ｒ２ 参考資料 ←

継 Ｒ２ 認定基準 ←

継 Ｒ３ 販売店 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 認定書（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 認定書（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 認定書（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 認定書（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 管理会社説明 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ３ 紙おむつ世帯補助 ←

継 Ｒ３ 紙おむつ世帯支援運用 ←

継 Ｒ４ 千葉紙工 ←

継 Ｒ４ 認定変更通知 ←

■ 第２ガイド 紙おむつ世帯支援 緑

継 Ｒ４ 運用 ←

継 Ｒ４ 支援申請書 ←

Ｒ５ 公的情報の照会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 配達票控 ↓ 1 R7

Ｒ５ 障害者支援課応援 ↓ 1 R7

Ｒ５ 介護世帯支給決定通知書 ↓ 3 R9

Ｒ５ 乳幼児世帯 ↓ 3 R9

Ｒ５ 梱包・配送業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 梱包・配送業務委託その２ ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定ごみ袋の購入 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド リサイクル助成金事業 青

■ 第２ガイド リサイクル活動協力事業費 青

継 Ｈ１１ 報償金規程の改正 ←

Ｒ５ 報償金支給（４月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報償金支給（７月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報償金支給（10月～12月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報償金支給（１月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報償金・奨励金予算執行状況 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 再生資源物回収事業奨励金 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２０ 流山市再生資源物回収事業奨励金交付要綱の一部改正（Ｈ15） ←

継 Ｒ３ 奨励金検討委員会設置 ←

Ｒ５ 奨励金支給（４月～６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金支給（７月～９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金支給（１０月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金支給（１月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金単価決定・Ｒ５・7～9月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金単価決定・Ｒ５・10～12月 ↓ 5 R11

Ｒ５ 奨励金単価決定・Ｒ６・1～3月 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 事業系廃棄物の見直し 白

■ 第２ガイド 事業系廃棄物の見直し全般 白

継 Ｒ５ 企業周知等 ←

継 Ｒ５ 見直し起案 ←

継 Ｒ５ 意見交換会 ←

継 Ｒ５ 市民参加条例 ←

継 Ｒ５ 自治会関係 ←

継 Ｒ５ 説明会 ←

継 Ｒ５ 公共施設についての説明会 ←

継 Ｒ５ 公共施設事業者登録 ←

継 Ｒ５ 許可業者について ←

継 Ｒ５ 要望書（商工会議所等） ←

継 Ｒ５ 事業者登録（R６．４．１～） ←

継 Ｒ５ 公共施設搬入伝票 ←

Ｒ５ お問い合わせダイヤル ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 事業者登録更新届出書 ←

継 Ｒ６ 事業者登録更新届出書 ←

Ｒ５ 予算等 ↓ 5 R11

Ｒ５ 商工会議所文書配送委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ ガイドブック等印刷 ↓ 5 R11

Ｒ５ 資料作成 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド リサイクルプラザ事業 緑

■ 第２ガイド プラザ事業全般 緑

継 Ｈ１５ プラザ館運営委員会設置要領 ←

継 Ｈ１６ プラザ館事業実施に係る報償基準 ←

継 Ｈ１７ 指定管理者制度の導入 ←

継 Ｈ２０ プラザ館の設置及び管理に関する条例 ←

Ｒ５ 事業後援 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 施設利用 白

継 Ｈ１６ 予約システム利用者登録申請 ←

継 Ｈ２０ 施設予約システムの操作 ←

継 Ｈ２１ ビデオプロジェクタの操作 ←

継 Ｈ２２ オフィリオプロジェクター等の操作 ←

継 Ｈ２３ 公共施設の利用料 ←

継 Ｈ２５ プラザ館使用報告 ←

継 Ｈ２５ 施設利用者のコピー取扱要領 ←

継 Ｈ２５ ポスター掲示等の基準 ←

継 Ｒ４ 不正利用対策 ←

Ｒ５ 施設見学 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 小学生施設見学 ↓ 1 R7

Ｒ５ 子供用パンフレット ↓ 1 R7

■ 第２ガイド プラザ館講座 黄

継 Ｈ１９ 講座資料 ←

Ｒ５ 講座全般 ↓ 3 R9

Ｒ５ 職員講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 押し絵つるし雛づくり（○○） ↓ 1 R7

Ｒ５ 包丁研ぎ教室 ↓ 1 R7

Ｒ５ 洗える健康布ぞうり　他 ↓ 1 R7

Ｒ５ ドライフラワー ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 再生品販売 緑

継 Ｈ１５ 再生自転車協定書 ←

継 Ｈ１５ 自転車警察照会 ←

継 Ｈ２３ 被災者への再生自転車貸与の件 ←

継 Ｈ２３ リサイクル館入口ドア破損の件 ←

継 Ｒ５ 公金収入事務 ←

Ｒ５ 再生自転車購入決定通知書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 不用品再生・修理業務委託（契約） ↓ 5 R11

Ｒ５ 再生品販売領収書（４月～７月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 再生品販売領収書（８月～１１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 再生品販売領収書（１２月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 告示 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 手数料等調定 青

Ｒ５ ごみ処理手数料（４月～６月） ↓ 3 R9
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ ごみ処理手数料（７月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ ごみ処理手数料（１０月～１２月） ↓ 3 R9

Ｒ５ ごみ処理手数料（１月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 収集時のトラブル ↓ 3 R9

★ 第１ガイド じん芥収集全般 青

■ 第２ガイド 照会・回答 青

継 Ｈ１９ 視察用資料（他市から本市への視察） ←

■ 第２ガイド 法令等通知 黄

継 Ｈ１０ 家電リサイクル法 ←

継 Ｈ１４ 引越し時に発生する廃棄物の取扱い ←

継 Ｈ１４ 建設廃棄物の再資源化指針 ←

継 Ｈ１４ 市町村分別収集計画作成手引き ←

継 Ｈ１６ 家庭系パソコンリサイクル ←

■ 第２ガイド 事務要領 緑

継 Ｈ１０ 乾電池リサイクル資料 ←

継 Ｈ１１ 廃棄物広域最終処分場計画 ←

継 Ｈ１１ 分別処理場 ←

継 Ｈ１４ 家電リサイクル券システム運用マニュアル ←

継 Ｈ１５ 医療系 ←

継 Ｈ１６ 新施設処理関係 ←

継 Ｈ１６ 火災ごみ ←

継 Ｈ１７ 高病原性鳥インフルエンザの患畜等の処理 ←

継 Ｈ１９ 容器包装リサイクル処理 ←

継 Ｈ２１ 感染性廃棄物処理マニュアル ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

■ 第２ガイド ごみ分別 白

継 Ｈ８ パンフレット作成 ←

継 Ｈ１０ 五種分別説明会経緯 ←

継 Ｈ１４ 六種分別説明会 ←

継 Ｈ１４ 六種分別計画 ←

継 Ｈ１６ 有料広告掲載取り扱い要領 ←

継 Ｈ１６ パンフレット外国語版 ←

継 Ｈ１６ ごみの分別方法に係る基本方針 ←

継 Ｈ１７ 草や枝葉等搬入 ←

継 Ｈ１９ 他市のごみリーフレット ←

継 Ｈ２２ プラスチック類収集区分の見直し ←

継 Ｈ２３ ごみ出しパンフレット ←

継 Ｈ２４ 家庭ごみの正しい分け方・出し方（５０音順） ←

継 Ｈ２９ 水銀廃棄物搬入 ←

継 Ｈ３０ 剪定枝等市民周知 ←

継 Ｒ２ リチウムイオン電池関係 ←

継 Ｒ５ 家庭ごみの正しい分け方・出し方作成（令和６年度版） ←

Ｒ５ ごみ収集曜日カレンダー ↓ 3 R9

Ｒ５ 窓あき封筒作成 ↓ 5 R11

Ｒ５ パンフレット増刷（Ｒ５） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 特別収集 赤

継 Ｈ９ バッテリ－処理資料 ←

継 Ｈ１１ 災害時における廃棄物処理協定書 ←

継 Ｈ１３ 一般廃棄物広域的相互支援協定書(写) ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ１６ ふれあい収集（我孫子市クリーンセンター） ←

継 Ｒ２ 火災ごみ取扱い ←

継 Ｒ４ 処理困難物 ←

継 Ｒ４ 注射針 ←

Ｒ５ 年末年始特別収集 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 電気式ごみ収集車 赤

継 Ｒ３ 先進市視察（所沢市） ←

★ 第１ガイド 集団回収一元化事業 青

■ 第２ガイド 集団回収一元化 青

継 Ｈ２２ 集団回収一元化事業 ←

Ｈ２２ 合特法適用事例調査 ↓ 30 R36 継続解除

継 Ｈ２２ 代替業務 ←

継 Ｈ２２ 組合設立 ←

Ｈ２３ 集団回収一元化の課題 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 管理会社提供資料 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 再生資源物収集運搬業者登録（２社） ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２３ 管理会社・大家対応 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 意見・質問・要望等 ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２４ 管理会社説明会 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２４ 協力型リサイクルステーションに係る自治会長等への送付 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 集団回収一元化説明会 黄

Ｈ２３ 集合住宅管理会社説明会（11月14日） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 実施責任者会議（1月25日～27日） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 住民説明会の開催 ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｈ２３ リサイクル団体代表者会議（10月26日・27日） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 住民説明会(東深井小・11月5日開催） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（11月） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（12月） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（1月） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（2月） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（3月） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２３ 一元化ケロクルミーティング（4月） ↓ 5 R11 継続解除

★ 第１ガイド 流山市リサイクル事業協同組合 緑

■ 第２ガイド 流山市リサイクル事業協同組合 緑

継 Ｈ２３ 組合設立 ←

★ 第１ガイド ごみ処理有料化 白

■ 第２ガイド ごみ処理有料化全般 白

Ｈ１９ 一般廃棄物処理有料化の手引き ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 廃棄物対策審議会への諮問 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 廃棄物対策審議会からの答申書 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 新聞記事等 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 先進市視察（藤沢市、大和市、青梅市） ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 庁内会議 赤

Ｈ１９ 部内検討会 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 有料化検討プロジェクトチーム会議 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 政策調整会議 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 代表者会議等 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 市民意向アンケート調査 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｈ１９ 調査業務委託契約 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 調査票 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 調査対象者の電算抽出 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 調査票（回答分） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 調査結果報告書 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 実施計画の作成 黄

Ｈ２０ ごみ減量化・資源化施策の実施計画（案） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 有料化の試算（他市の資料） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 指定ごみ袋（他市の資料） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ ふれあい収集（他市の資料） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 見積書（指定ごみ袋） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 見積書（ごみ分別啓発用ビデオ） ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 市民からのご意見 緑

Ｈ２０ 有料化について（Ｈ19．11～Ｈ20．３） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 有料化について（Ｈ20．５．１～Ｈ20．６．14） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 実施計画（案）のパブリックコメント起案 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 実施計画（案）のパブコメ（ご意見・市の考え方） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 実施計画（案）の自治会等説明会・ご意見 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 自治会ニュース等の記事 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 県内事例 白

Ｈ１９ 柏市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 八千代市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 千葉市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 佐倉市 ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｈ１９ 君津市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２０ 野田市 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 都内事例 赤

Ｈ１９ 多摩市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 日野市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ あきる野市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 福生市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 立川市 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 県外事例 青

Ｈ１９ 横浜市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 鎌倉市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 藤沢市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 千歳市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 名古屋市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 岡山市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 下関市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 多治見市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 遠賀・中間地域広域行政事務組合 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 北九州市 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１９ 水俣市 ↓ 5 R11 継続解除

★ 第１ガイド 開発行為 青

■ 第２ガイド 開発行為 青

継 Ｈ１９ 開発行為の条例化（１） ←

継 Ｈ２２ 開発行為の条例化（２） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｈ２１ ごみ集積所設置予定移転の嘆願書（向小金４丁目） ←

■ 第２ガイド 開発完了検査 黄

継 Ｈ９ 開発指導要項〔ごみ集積所設置に関する指導書〕 ←

★ 第１ガイド ごみ収集 緑

■ 第２ガイド ごみ集積所全般 緑

継 Ｈ９ 苦情処理（○○） ←

継 Ｈ１１ 防鳥ネット ←

継 Ｈ１２ ごみステーション管理システム導入 ←

継 Ｈ１６ ごみ収納ボックス ←

継 Ｈ２０ 県内各市のごみ収集体制 ←

継 Ｈ２０ 集積所補修（公有財産）資料 ←

継 Ｈ２２ ごみ集積場管理 ←

継 Ｈ２９ 南流山グリストラップ ←

継 Ｒ１ ○○自治会 ←

継 Ｒ２ 自治会長名簿閲覧 ←

継 Ｒ３ 苦情処理（○○） ←

継 Ｒ３ 南流山自治会集積所地図及び依頼 ←

継 Ｒ３ 南流山東町会集積所地図 ←

継 Ｒ４ 苦情処理（○○○） ←

継 Ｒ４ 苦情処理（○○○） ←

Ｒ５ 不法投棄等連絡･回収（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 不法投棄等連絡･回収（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 不法投棄等連絡･回収（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 不法投棄等連絡･回収（１月～３月） ↓ 1 R7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 賠償責任保険 ↓ 1 R7

Ｒ５ ○○○○ ↓ 1 R7

Ｒ５ 住宅地図購入 ↓ 1 R7

Ｒ５ 町名変更（木地区等） ↓ 1 R7

Ｒ５ 苦情処理（○○○） ↓ 1 R7

Ｒ５ ○○○嘔吐物 ↓ 1 R7

Ｒ５ ごみ集積所表示板購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ ごみ集積所コンクリート台等購入 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ごみ集積所苦情 赤

継 Ｈ２４ 苦情（○○○自治会） ←

継 Ｈ２８ 情報処理カード（継続分） ←

継 Ｈ３０ ○○○○戸建分譲苦情 ←

継 Ｒ１ ○○○○自治会集積場移動協議 ←

継 Ｒ１ ○○○自治会 ←

継 Ｒ３ ○○自治会 ←

継 Ｒ１ ○○○○ ←

Ｒ５ 収集時のトラブル ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 集積所申請（新設、移動、廃止） 白

Ｒ５ 道路工事等における集積所移設(４月～６月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事等における集積所移設(７月～９月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路工事等における集積所移設(１０月～３月) ↓ 1 R7

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１～２０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕２１～４０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕４１～６０ ↓ 30 R36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕６１～８０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕８１～１００ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１０１～１２０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１２１～１４０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１４１～１６０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１６１～１８０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕１８１～２００ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕２０１～２２０ ↓ 30 R36

Ｒ５ 申請書〔ごみ集積所申請書〕２２１～２４０ ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 公有財産 白

Ｒ５ 長崎１丁目153番15 ↓ 30 R36

Ｒ５ 松ヶ丘１丁目483番21 ↓ 30 R36

Ｒ５ 流山８丁目1067番9 ↓ 30 R36

Ｒ５ 野々下４丁目707番1 ↓ 30 R36

Ｒ５ 西深井834番4 ↓ 30 R36

Ｒ５ 西初石３丁目1461番25 ↓ 30 R36

Ｒ５ 西初石４丁目1423番29 ↓ 30 R36

Ｒ５ 西初石４丁目1423番36 ↓ 30 R36

Ｒ５ 東深井660番6 ↓ 30 R36

Ｒ５ 東深井660番7 ↓ 30 R36

Ｒ５ 東深井457番33 ↓ 30 R36

Ｒ５ 東深井457番34 ↓ 30 R36

Ｒ５ 市野谷428番38 ↓ 30 R36

Ｒ５ 南流山１０丁目6番23 ↓ 30 R36
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

Ｒ５ 木一丁目20番29 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目3番5 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目21番8 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目24番26 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木一丁目28番39 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目2番18 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目28番12 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木三丁目15番42 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木三丁目24番10 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目16番9 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目23番42 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目23番49 ↓ 30 R36

Ｒ５ 南流山１０丁目7番19 ↓ 30 R36

Ｒ５ 木二丁目19番18 ↓ 30 R36

★ 第１ガイド ごみ収集委託 青

■ 第２ガイド 一般廃棄物収集運搬委託 青

継 Ｈ２２ 一般廃棄物収集運搬業務委託概算見積徴取仕様 ←

継 Ｈ２８ 立ち入り調査（○○○） ←

継 Ｈ３０ 委託業者による事業系ごみ混入に伴う訴え ←

継 Ｒ２ 委託業者への指導等 ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物収集運搬業務委託（北部地区） ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物収集運搬業務委託（南部地区） ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物収集運搬業務委託（南部地区）その３ ←

継 Ｒ３ 一般廃棄物収集運搬業務委託（東部地区） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ３ Ｒ３一般廃棄物収集委託入札資料 ←

継 Ｒ３ 燃やすごみ運搬業務委託契約 ←

継 Ｒ４ 一般廃棄物収集運搬業務委託（南部地区） ←

継 Ｒ４ 契約保証金等 ←

継 Ｒ５ 燃やすごみ運搬業務委託契約 ←

Ｒ５ 燃やすごみ運搬量 ↓ 5 R11

Ｒ５ 受託者立入調査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 粗大ごみ収集運搬委託 黄

継 Ｈ１２ 粗大ごみ処理券販売委託資料 ←

継 Ｈ１５ 福祉会館臨時職員業務委託 ←

継 Ｈ１８ 粗大ごみ処理券販売委託（その１） ←

継 Ｈ１８ 粗大ごみ処理券販売委託（その２） ←

継 Ｈ１８ 粗大ごみ処理券販売委託（その３） ←

継 Ｈ２０ 粗大ごみ処理券販売委託（指定管理者） ←

継 Ｈ２３ 処理手数料収納委託契約書 ←

継 Ｈ２３ 処理券販売店募集 ←

継 Ｈ２５ 粗大ごみ運び出し収集 ←

継 Ｈ２８ 収集業務（契約書等） ←

継 Ｒ３ 改善計画 ←

継 Ｒ３ 改善計画書 ←

継 Ｒ３ 粗大ごみ収集運搬業務委託契約書 ←

継 Ｒ３ ごみ処理手数料の減免に係る内規 ←

継 Ｒ３ 市の対策（マニュアル等） ←

継 Ｒ４ 粗大ごみ収集運搬委託（その２） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 号 年限 番号 年度 備考
書庫保存番号

継 Ｒ５ 粗大ごみ収集運搬委託（その３） ←

Ｒ５ 手数料収納事務委託の告示・身分証明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ ごみ処理手数料の減免 ↓ 5 R11

Ｒ５ 粗大ごみ処理手数料の還付 ↓ 5 R11

Ｒ５ 粗大ごみ処理券作成 ↓ 5 R11

Ｒ５ 告示 ↓ 30 R36

Ｒ５ 粗大ごみ抜き打ち検査 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 公共施設廃棄物収集 緑

継 Ｒ３ 公共施設廃棄物収集運搬業務契約書（Ｒ３～） ←

■ 第２ガイド 高齢者等ごみ出し支援 白

継 Ｈ２５ ひとり暮らし高齢者等ごみ出し支援業務及び有害危険ごみ収集運搬業務委託 ←

継 Ｈ２８ 申請・面談・報告 ←

継 Ｒ１ ひとり暮らし高齢者等ごみ出し支援業務及び有害危険ごみ収集運搬業務委託 ←

継 Ｒ２ ひとり暮らし高齢者等ごみ出し支援業務及び有害危険ごみ収集運搬業務委託 ←

継 Ｒ４ 利用申込書（不承認） ←

継 Ｒ４ 収集業務（契約書等） ←

■ 第２ガイド 動物死体処理収集等運搬業務 赤

継 Ｈ１９ 流山環境保全協同組合 ←

継 Ｒ４ マイクロチップリーダー関連 ←

継 Ｒ５ 公金収入事務 ←

Ｒ５ 動物焼却炉運転管理記録 ↓ 3 R9

Ｒ５ 動物死体処理収集等運搬業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 告示 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


