
令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 懸案フォルダー 100

■ 経営業務課 白

■ 第２ガイド 経営係 赤

■ 第２ガイド 会計係 青

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｒ４ 審査請求 ←

継 Ｒ３ 審査請求 ←

Ｒ５ 庁議報告 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答（4月～5月） ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答（6月） ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答（7月～9月） ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答（10月～12月） ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答（1月～3月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知　（4月～6月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知　（7月～9月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知　（10月～12月） ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内通知　（1月～3月） ↓ 1 7

Ｒ５ 広報 ↓ 1 7

Ｒ５ 市民からの問い合わせ ↓ 1 7

Ｒ５ 庁内研修 ↓ 1 7

Ｒ５ ＵＳＢメモリー取扱 ↓ 1 7

Ｒ５ 行政評価 ↓ 1 7

継 Ｈ２９ 情報セキュリティーポリシー電子入札システム ←

継 Ｈ２４ ホームページマニュアル ←

■ 第２ガイド 新型コロナウイルス関係 青

Ｒ５ 新型コロナウィルス感染症 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 総合計画 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←

■ 第２ガイド 各種計画 緑

継 Ｒ４ 流山市下水道ビジョン ←

継 Ｒ３ 地域防災計画 ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ５ 公文書部分開示（決定通知） ↓ 5 11

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 公印使用簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 文書のオキカエ・ウツシカエ ↓ 3 9

文書管理通知 ▼

Ｒ４ ファイル基準表30年保存確認リスト ▼

継 Ｒ５ ファイル基準表（令和5年度） ←

継 Ｒ４ ファイル基準表（令和4年度） ←

継 Ｒ３ ファイル基準表（令和3年度） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和2年度） ←

継 Ｒ１ ファイル基準表（令和元年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ２３～Ｈ３０） 白

継 Ｈ３０ ファイル基準表（平成３０年度） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（平成２９年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（平成２８年度） ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表（平成２７年度） ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表（平成２６年度） ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表（平成２５年度） ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（平成２４年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（～Ｈ２２） 黄

継 Ｈ２０ 永年保存文書基準表 ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（平成２０年度） ←

継 永年保存文書基準表　下水道（～平成１５年） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 人事 青

Ｒ３ ３６協定 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｒ５ ＩＴ経費の応分負担に関する協定書 ←

Ｒ４ ＩＴ経費の応分負担に関する協定書 ↓ 3 9 継続解除

Ｒ５ Ｒ５備品登録申請 ↓ 3 9

Ｒ５ 備品不要決定及び処分調書 ↓ 3 9

継 Ｈ２８ 長期貸付金 ←

継 Ｈ２７ 備品台帳（旧下水道業務課） ←

継 Ｈ２６ 出資金 ←

継 Ｈ３ 備品台帳 ←

継 Ｒ５ 備品貸与 ←

■ 第２ガイド 議会 白

Ｒ５ 要望書 ↓ 5 11

Ｒ５ 議会資料（６月） ↓ 1 7

Ｒ５ 議会資料（９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 議会資料（１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 議会資料（３月） ↓ 1 7

★ 第１ガイド 上下水道局共通 黄

■ 第２ガイド 災害対策 黄

Ｒ５ 緊急連絡網招集名簿（災害対策） ↓ 1 7

Ｒ５ 総合防災訓練 ↓ 1 7

Ｒ５ 能登半島地震 ↓ 10 16

Ｒ５ 流山市上下水道職員用仮設トイレし尿収集運搬業務委託（単価契約） ↓ 10 16

Ｒ５ 流山市上下水道職員用仮設トイレ賃貸借 ↓ 10 16

継 Ｒ５ 災害時におる応急給水業務委託等の応援に関する協定書 ←

継 Ｒ５ 千葉県内水道災害時対処要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ テロ対策マニュアル等策定指針 ←

継 Ｒ２ 震災時等の緊急工事施工に関する協定書 ←

継 Ｒ２ 流山市姉妹友好都市災害時の応援に関する協定書 ←

継 Ｒ１ 備蓄計画（備蓄倉庫防危課） ←

継 Ｈ３０ 千葉県水道災害相互応援協定 ←

継 Ｈ３０ 災害発生時の施設借用に関する覚書（流山警察署） ←

継 Ｈ２６ 飲料水の緊急輸送に関する協定 ←

継 Ｈ１５ 災害時優先電話 ←

■ 第２ガイド 災害対策（消防） 青

Ｒ５ 防災教育の実施 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防計画(R5) ↓ 3 9

Ｒ５ 防火管理者の選任 ↓ 10 16

Ｒ５ 令和5年度消防訓練 ↓ 3 9

継 Ｈ１９ 防火管理者 ←

■ 第２ガイド 災害対策（応急給水） 赤

継 Ｈ２９ 応急給水 ←

応急給水関係パンフレット ▼

継 Ｒ５ 応急給水マニュアル ←

■ 第２ガイド 災害対策（インフルエンザ） 緑

継 Ｈ２７ 流山市新型インフルエンザ等対策行動計画 ←

継 Ｈ２７ 流山市新型インフルエンザ等対策行動計画（続き） ←

■ 第２ガイド 災害対策（地震） 赤

継 Ｈ２０ 地震等緊急時対応の手引き ←

継 Ｈ１９ 地震対策マニュアル ←

■ 第２ガイド 渇水対策 緑

継 Ｓ６２ 流山市水道事業渇水対策連絡会議設置要綱 ←

■ 第２ガイド 東日本大震災 黄

継 Ｒ５ 東電損害賠償(第１３回） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 東電損害賠償(第１２回） ←

継 Ｒ３ 東電損害賠償(第１１回） ←

継 Ｒ２ 東電損害賠償(第１０回） ←

継 Ｒ１ 東電損害賠償(第９回） ←

継 Ｈ３０ 東電損害賠償(第８回） ←

継 Ｈ２９ 東電損害賠償(第７回） ←

継 Ｈ２８ 東電損害賠償（第５・６回） ←

継 Ｈ２６ 賠償請求　第４回 ←

継 Ｈ２４ 賠償請求　第３回 ←

継 Ｈ２４ 損害賠償資料 ←

継 Ｈ２３ 料金減免 ←

継 Ｈ２３ 賠償請求　第２回 ←

継 Ｈ２３ 賠償請求　第１回 ←

継 Ｈ２２ 原発 ←

継 Ｈ２２ 契約関係 ←

■ 第２ガイド 水質事故 白

継 Ｈ２４ 応急給水体制 ←

■ 第２ガイド 下水道事業引継 赤

継 Ｈ２７ 公共下水道事業事務引継書 ←

■ 第２ガイド 訴訟 青

継 Ｒ３ 下水道工事等請求事件 ←

★ 第１ガイド 上下水道財政 緑

■ 第２ガイド 財政計画 緑

継 Ｈ２３ 財政計画（Ｈ２４～Ｈ２７） ←

継 Ｈ１９ 財政計画及び料金改定（Ｈ２０～Ｈ２３） ←

■ 第２ガイド 予算共通 白

Ｒ５ 予算書資料 ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 主要事業 ↓ 1 7

Ｒ５ 議会会派要望 ↓ 5 11

Ｒ５ 繰越予算 ↓ 10 16

Ｒ５ 予算編成示達（令和６年度予算） ↓ 3 9

Ｒ５ 令和６年度当初予算書 ↓ 30 36

Ｒ５ 予算審査資料 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 水道予算 青

Ｒ５ 補正予算資料（９月） ↓ 30 36

Ｒ５ 債務負担行為 ↓ 30 36

Ｒ５ 令和６年度当初予算 ↓ 30 36

Ｒ５ 流用・充当 ↓ 5 11

Ｒ５ 支出負担行為・伝票控（上水道） ↓ 5 11

Ｒ５ 支出負担行為・伝票控（業務係） ↓ 5 11

Ｒ５ 令和６年度当初予算事前協議書 ↓ 30 36

■ 第２ガイド 下水道予算 赤

Ｒ５ 補正予算資料（９月） ↓ 30 36

Ｒ５ 補正予算資料（１２月） ↓ 30 36

Ｒ５ 補正予算資料（３月） ↓ 30 36

継 Ｈ３０ 出資に基づく納付金に係る協定書について ←

Ｒ５ 債務負担行為 ↓ 30 36

Ｒ５ 流用・充当 ↓ 5 11

Ｒ５ 支出負担行為・伝票控（下水道） ↓ 5 11

Ｒ５ 他会計負担金等 ↓ 5 11

Ｒ５ 令和６年度当初予算事前協議書 ↓ 30 36

■ 第２ガイド 起債共通 白

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

Ｒ５ 貸付予定額通知 ↓ 30 36

Ｒ５ 通知 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 起債（水道） 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 地方債事業計画（５月） ↓ 30 36

Ｒ５ 地方公共団体金融機構 ↓ 30 36

継 Ｈ２４ 会計検査院検査 ←

継 Ｈ７ 償還台帳［登録通知書］ ←

■ 第２ガイド 起債（下水道） 緑

Ｒ５ 地方債事業計画（５月） ↓ 30 36

Ｒ５ 地方公共団体金融機構 ↓ 30 36

Ｒ５ 財政融資資金借入申請 ↓ 30 36

Ｒ５ 起債事業計画（補正予算） ↓ 30 36

★ 第１ガイド 上下水道人事 青

■ 第２ガイド 人事管理 青

Ｒ５ 警告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 受診命令 ↓ 30 36

Ｒ５ 障害者任免状況 ↓ 3 9

Ｒ５ リハビリ勤務（傷害保険） ↓ 3 9

Ｒ５ インフルエンザ予防接種 ↓ 1 7

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 職員名簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 証明書の発行 ↓ 5 11

Ｒ５ 休暇・職免 ↓ 3 9

継 Ｒ４ 管理者変更に係る事務 ←

継 Ｒ４ 公務災害認定請求 ←

継 Ｒ４ 安全運転管理者 ←

継 Ｒ１ 障害者活躍推進計画 ←

継 Ｈ２１ 入札審査会委員 ←

継 Ｈ２０ 組合費給与天引 ←

継 Ｈ１７ 就任期間（水道事業管理者） ←

継 Ｈ１４ 身分証明書発行簿 ←

継 Ｈ１２ 水道技術管理者 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ５ 就業規則届 ←

継 Ｈ３ 人事管理資料（退職・処分） ←

継 Ｓ５１ 表彰受賞者台帳 ←

継 被服貸与者名簿 ←

在庁報告書 ▼

継 担当者選任届 ←

■ 第２ガイド 公務災害 白

継 Ｒ５ 公務災害認定請求 ←

継 Ｒ３ 公務災害認定請求 ←

継 Ｒ２ 公務災害認定請求 ←

■ 第２ガイド 労働安全衛生 黄

Ｒ５ 安全衛生事業 ↓ 3 9

Ｒ５ 安全衛生委員会（第１回～第６回） ↓ 3 9

Ｒ５ 安全衛生委員会（第７回～第１２回） ↓ 3 9

Ｒ５ AED講習会・健康管理講演会等 ↓ 3 9

Ｒ５ 中央安全衛生委員会 ↓ 3 9

継 Ｈ１７ 管理要綱 ←

■ 第２ガイド 会計年度任用職員 赤

継 Ｒ５ 令和６年度任用 ←

Ｒ５ 通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 支給調書 ↓ 5 11

Ｒ５ 会計年度任用職員配置要望書（Ｒ６） ↓ 3 9

継 Ｒ４ 令和５年度任用 ←

継 Ｒ３ 会計年度任用職員管理システム事業に係る上下水道事業会計からの経費の負担に関する協定書 ←

継 Ｒ３ 令和４年度任用 ←

継 Ｒ２ 会計年度任用職員通勤届 ←

継 Ｒ２ 会計年度任用職員管理システムマニュアル ←

継 Ｒ１ 流山市上下水道局会計年度任用職員名簿 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 服務・研修 黄

Ｒ５ 視察・研修・申込書 ↓ 1 7

Ｒ５ 視察・研修・復命書 ↓ 1 7

Ｒ５ 視察・研修・復命書（庁内研修） ↓ 1 7

Ｒ５ 視察・研修・復命書（NOMA行政管理講座） ↓ 1 7

Ｒ５ 視察・研修・復命書（裁判から学ぶ自治体契約の基本） ↓ 1 7

★ 第１ガイド 上下水道給与 緑

■ 第２ガイド 給与・手当 緑

Ｒ５ 事後確認調査 ↓ 5 11

Ｒ５ 通勤手当支給確認調査 ↓ 3 9

Ｒ５ 組合員数等に関する告知書 ↓ 1 7

Ｒ５ 支給帳票 ↓ 3 9

Ｒ５ 労働保険 ↓ 5 11

Ｒ５ 雇用保険 ↓ 5 11

Ｒ５ 児童手当 ↓ 5 11

Ｒ５ 追加支給・返納 ↓ 5 11

Ｒ５ 照会・回答・依頼 ↓ 1 7

Ｒ５ 手当変更通知 ↓ 5 11

継 Ｒ３ 住居届兼認定簿 ←

継 Ｒ３ 扶養親族届兼認定簿 ←

継 Ｒ３ 通勤届兼認定簿 ←

継 Ｈ２９ 職員等の個人番号及び特定個人情報の取扱い ←

継 Ｈ２７ 給与システム経費の負担に関する協定書 ←

★ 第１ガイド 徴税 白

■ 第２ガイド 所得税 白

Ｒ４ 納付書・支払調書 ▼

Ｒ５ 所得税源泉徴収簿 ↓ 10 16

■ 第２ガイド 住民税 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 特別徴収綴 ↓ 10 16

Ｒ５ 給与所得者異動届出書 ↓ 1 7

★ 第１ガイド 経営業務課共通 赤

■ 第２ガイド 経営業務課共通全般 赤

Ｒ５ 関連記事 ▼

Ｒ５ 会計間負担金 ↓ 5 11

Ｒ５ 上下水道事業管理者のグループウェア出退勤表示 ↓ 3 9

Ｒ５ ペットボトル水配布 ↓ 1 7

Ｒ５ 金券処理簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 切手受払簿 ↓ 5 11

Ｒ５ 書留等受付処理簿(4月～9月） ↓ 1 7

Ｒ５ 書留等受付処理簿(10月～3月） ↓ 1 7

継 Ｒ４ 上下水道事業管理者出退勤表示権限 ←

継 公印台帳 ←

■ 第２ガイド 水道週間 緑

継 Ｒ５ 啓発ポスター選考基準 ←

Ｒ５ 流鉄中吊りポスター ↓ 1 7

Ｒ５ ポスター ↓ 5 11

Ｒ５ 水道週間 ↓ 1 7

Ｒ５ 上下水道展 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 庁内プロジェクト 青

Ｒ５ 夏休み親子施設見学会 ↓ 5 11

Ｒ５ 市民まつり ↓ 5 11

Ｒ５ 浄水場見学 ↓ 5 11

継 Ｈ２４ 流山市地域見守りネットワーク事業協定書 ←

■ 第２ガイド 情報公開 白

継 Ｈ１４ 個人情報取扱事務 ←

継 Ｈ９ 流山市情報公開制度の手引 ←

■ 第２ガイド 企画・統計 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 上下水道事業年報（令和４年度） ↓ 30 36

Ｒ５ 水道統計調査（令和４年度） ↓ 30 36

★ 第１ガイド 諸団体（水道） 黄

■ 第２ガイド 千葉県市町村課 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

Ｒ５ 財政課経由の照会・回答 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 千葉県水政課 緑

継 Ｒ５ 水道広域化（Ｒ５～） ←

継 Ｈ３1 水道広域化 ←

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

継 Ｈ２７ 千葉県内水道災害時対処要領 ←

■ 第２ガイド 厚生労働省 青

Ｒ５ 説明会 ↓ 1 7

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会･回答 ↓ 1 7

継 水道料金変更の届出 ←

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団 白

Ｒ５ 思川開発事業実施計画 ↓ 5 11

Ｒ５ 上貝塚・桐ケ谷地区水道用地 ↓ 5 11

Ｒ５ 運営協議会・経営委員会 ↓ 3 9

Ｒ５ 実務担当課長会議 ↓ 3 9

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 9

Ｒ５ 研修・会議 ↓ 1 7

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 日本水道協会 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 千葉県支部 ↓ 1 7

Ｒ５ 関東地方支部 ↓ 1 7

Ｒ５ 会議・研修 ↓ 1 7

Ｒ５ 日水協千葉県支部総会における被表彰者の推薦 ↓ 5 11

Ｒ５ 能登半島地震関係（１月） ↓ 5 11

Ｒ５ 能登半島地震関係（２・３月） ↓ 5 11

■ 第２ガイド 協議会 黄

Ｒ５ 東葛地区水道事業協議会 ↓ 1 7

Ｒ５ 流山市防火安全協会 ↓ 1 7

Ｒ５ 安全運転管理者協議会 ↓ 1 7

Ｒ５ 千葉県公共料金暴力対策協議会 ↓ 1 7

■ 第２ガイド その他団体 赤

Ｒ５ 流山水紹介原稿執筆（株）ウォーターアンドライフ社 ↓ 5 11

Ｒ５ 町はっけん学習 ↓ 3 9

Ｒ５ 職場体験 ↓ 1 7

Ｒ５ 暴力団責任者会議 ↓ 3 9

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 意見交換会等 ↓ 1 7

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

Ｒ５ 研修案内 ↓ 1 7

★ 第１ガイド 諸団体（下水道） 青

■ 第２ガイド 下水道関連団体 青

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 5 11

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

継 Ｈ４ 設立資料（千葉県下水道公社） ←

★ 第１ガイド 流域下水道全般 黄

■ 第２ガイド 流域下水道全般 黄

継 Ｈ２４ 東電損害賠償 ←

継 供用開始区域面積 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 千葉県流域下水道維持管理連絡調整会議 ←

継 維持管理負担金清算調書 ←

継 流域下水道維持管理要綱 ←

流域下水道パンフレット ▼

★ 第１ガイド 江戸川左岸流域下水道 白

■ 第２ガイド 江戸川左岸流域下水道全般 白

パンフレット ▼

★ 第１ガイド 上下水道事業運営審議会 緑

■ 第２ガイド 審議会関係法令 白

継 Ｒ５ 市民参加の方法 ←

継 Ｒ５ 子供の一時預かりに関する要綱 ←

継 Ｒ５ 審議会委員の選任及び会議の公開等に関する指針 ←

継 Ｒ５ 附属機関に関する条例 ←

継 Ｒ５ 選考基準 ←

継 Ｒ５ 選考の実施に関する要綱 ←

■ 第２ガイド 選考会 赤

Ｒ５ 提出レポート ↓ 5 11

Ｒ５ 資格審査 ↓ 5 11

Ｒ５ 第１次審査 ↓ 5 11

Ｒ５ 第２次審査 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 上下水道事業運営審議会 緑

継 Ｒ５ 委嘱・解任 ←

継 Ｒ５ 宛名シール ←

継 Ｒ４ 委嘱・解任 ←

Ｒ２ 委嘱・解任 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ５ 第１回審議会 ↓ 5 11

Ｒ５ 第２回審議会 ↓ 5 11

Ｒ５ 第３回審議会 ↓ 5 11

Ｒ５ 第４回審議会 ↓ 5 11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 文書整理簿 ↓ 5 11

継 Ｈ２８ 上下水道事業運営審議会委員台帳 ←

★ 第１ガイド 例規 白

■ 第２ガイド 例規 白

Ｒ５ 例規番号簿（指令・達） ↓ 30 36

継 Ｈ２９ 例規番号簿（公告・告示・管理規程・規則・訓令） ←

Ｒ５ 公告（第１５号～第８３号） ↓ 30 36

Ｒ５ 公告（第１号～第１９号） ↓ 30 36

★ 第１ガイド 例規台帳 赤

■ 第２ガイド 条例共通 青

継 Ｒ３ 流山市水道事業及び下水道事業の設置等に関する条例を一部改正する条例 ←

継 Ｒ２ 消費税及び地方消費税の引き上げに伴う関係条例の整備に関する条例 ←

継 Ｓ４３ 企業職員の給与の種類及び基準に関する条例 ←

■ 第２ガイド 条例水道 赤

継 Ｈ２８ 流山市水道事業給水条例Ｈ２８～ ←

継 Ｈ２６ 流山市水道事業の設置等に関する条例　Ｈ２６～ ←

継 Ｈ２４ 流山市水道事業の布設工事監督者の配置基準及び資格基準並びに水道技術管理者の資格基準に関する条例 ←

継 Ｓ４８ 流山市水道事業給水条例　Ｈ１０まで ←

継 Ｓ４３ 流山市水道事業の設置等に関する条例　Ｈ２４まで ←

継 流山市水道事業給水条例　Ｈ１１・１２ ←

継 流山市水道事業給水条例　Ｈ１８～Ｈ２６ ←

■ 第２ガイド 条例下水道 白

継 Ｈ３１ Ｒ１下水道条例一部改正 ←

継 Ｈ２６ 公営企業法適用関連素案 ←

継 Ｈ２５ 下水道条例改正 ←

継 Ｈ２４ Ｈ２４　条例規則改正 ←

継 Ｈ２４ 住民基本台帳法の一部を改正する法律の施行に伴う下水道条例施行規則の一部改訂 ←

継 Ｈ２３ Ｈ２３　下水道条例改正 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 社団法人日本下水道協会の名称変更 ←

継 Ｈ１９ Ｈ１９　下水道条例改正 ←

継 Ｈ１６ Ｈ１６　下水道条例改正 ←

継 Ｈ１５ Ｈ１５　下水道条例改正（消費税） ←

継 Ｈ１２ 下水道条例及び同規則取扱要領 ←

継 Ｈ１２ Ｈ１２　下水道条例改正 ←

■ 第２ガイド 受益者負担金条例 黄

継 Ｒ５ 受益者負担に関する条例施行規程（平成２８年度以降制定） ←

継 Ｈ２５ 標準下水道条例 ←

継 Ｈ２３ 受益者負担に関する条例改正 ←

継 Ｈ２２ Ｈ２２　受益者負担に関する条例改正 ←

継 Ｈ１６ 受益者負担に関する規則改正　Ｈ１６ ←

継 Ｈ１５ 負担金条例及び同規則取扱要領 ←

継 Ｈ１４ 平成１４年度受益者負担に関する条例改正 ←

継 Ｈ１３ 平成１３年度受益者負担に関する条例改正 ←

継 受益者負担に関する条例施行規則当初起案 ←

継 （Ｓ６０．８．２６起案）受益者負担に関する条例の制定 ←

■ 第２ガイド 規則 青

継 Ｈ２６ 水洗便所改造資金融資あっせん規則一部改正 ←

継 Ｈ１４ 水洗便所改造資金融資あっせん利子補給規則改正 ←

継 Ｈ２１ 流山市水道局の主要な職員の範囲を定める規則 ←

継 Ｈ２１ 地方公営企業法第３９条第2項の規定による職を定める規則 ←

継 Ｈ５ 流山市水道局職員就業規則 ←

■ 第２ガイド 規程（昭和時代制定） 黄

継 Ｓ６３ 流山市上下水道局電子計算組織に係る個人情報の保護に関する規程 ←

継 Ｓ６３ 公文書のあて名に付す敬称の変更に伴う関係規程の整理に関する規程 ←

継 Ｓ６２ 流山市上下水道局行政財産使用料規程 ←

継 Ｓ６２ 流山市上下水道事業用無線局管理運用規程 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５９ 流山市上下水道局建設工事等に係る入札の執行に関する規程 ←

継 Ｓ４３ 流山市上下水道局公印規程 ←

継 Ｓ４３ 流山市上下水道事業職員の給与に関する規程 ←

継 Ｓ４３ 流山市上下水道事業職員の旅費に関する規程 ←

継 Ｓ４３ 流山市水道事業及び下水道事業会計規程 ←

継 Ｓ４３ 流山市上下水道事業の組織及び処務に関する規程 ←

■ 第２ガイド 規程（平成元年度以降制定） 緑

継 Ｈ２９ 流山市上下水道局建設工事等に係る入札等の執行に関する規程 ←

継 Ｈ２９ 流山市水道事業会計規程（平成２７年度～） ←

継 Ｈ２８ 流山市特別給水契約規程 ←

継 Ｈ２７ 受益者負担金徴収職員証交付規程 ←

継 Ｈ２７ 流山市上下水道局資金運用管理規程 ←

継 Ｈ２５ 流山市水道事業会計規程（平成２５年度～） ←

継 Ｈ２４ 流山市上下水道事業漏水に係る料金減免取扱規程 ←

継 Ｈ２３ 流山市水道事業給水条例施行規程（平成２３年度～） ←

継 Ｈ２１ 流山市上下水道局入札契約審査会の設置に関する規程 ←

継 Ｈ２１ 流山市水道事業使用水量認定取扱規程 ←

継 Ｈ２１ 流山市水道事業における生活保護世帯に対する料金の減免に関する規程 ←

継 Ｈ２０ 流山市上下水道事業会計規程 ←

継 Ｈ１４ 流山市上下水道事業管理者の所管に係る流山市個人情報保護条例施行規程 ←

継 Ｈ１３ 流山市上下水道事業管理者の所管に係る流山市情報公開条例施行規程 ←

継 Ｈ１０ 企業職員の管理職手当等の特例に関する管理規程 ←

継 Ｈ６ 流山市上下水道事業管理者の職務を代理する職員を定める規程 ←

継 Ｈ５ 流山市上下水道局職員の職の設置に関する規程（平成元年以降制定） ←

継 Ｈ５ 流山市水道事業給水条例施行規程（平成５年制定） ←

継 Ｈ５ 流山市指定水道工事店規程 ←

継 Ｈ４ 流山市上下水道局職員被服貸与規程（平成４年制定） ←

■ 第２ガイド 規程（令和元年度以降制定） 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 流山市上下水道事業の組織及び処務に関する規程の一部を改正する管理規程 ←

継 Ｒ４ 個人情報の保護に関する規程及び個人情報保護条例施行規程を廃止する管理規程 ←

継 Ｒ４ 保有個人情報の開示の実施に要する費用の額及び納付方法並びに当該費用の免除に関する規程 ←

継 Ｒ４ 流山市上下水道局規程で定める申請書等の押印の特例に関する規程の一部を改定する規程 ←

継 Ｒ４ 流山市上下水道局職員被服貸与規程の一部を改正する管理規程 ←

継 Ｒ４ 流山市上下水道工事検査規程 ←

継 Ｒ３ 流山市水道事業給水条例施行規程の一部を改正する管理規程 ←

継 Ｒ２ 流山市水道事業会計規程 ←

継 Ｒ２ 流山市上下水道局規程で定める申請書等の押印の特例に関する規程 ←

継 Ｒ１ 流山市水道事業給水条例施行規程 ←

継 Ｒ１ 流山市上下水道局に係る流山市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例施行規程の制定について ←

継 Ｒ１ 流山市上下水道事業の組織及び処務に関する規程 ←

継 Ｒ１ Ｒ１流山市下水道条例施行規程一部改正 ←

■ 第２ガイド 要綱 白

継 Ｒ４ 流山市上下水道局分限処分に係る受診命令に関する要綱 ←

継 Ｒ４ 流山市上下水道局庁舎における防犯カメラ装置取扱要綱 ←

継 Ｈ１７ 汚水排除量の認定に関する要綱 ←

継 Ｒ２ 流山市水道事業短期資金貸付要綱 ←

継 Ｒ１ 流山市上下水道局大型浄化槽等改修事業補助金交付要綱 ←

継 Ｒ１ 流山市上下水道局浄化槽設置事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ３０ 流山市水道事業会計から流山市下水道事業会計への出資金に関する要綱 ←

継 Ｈ２９ 流山市上下水道局発注契約に係る労働環境確認に関する要綱 ←

継 Ｈ２８ 流山市水道事業会計から流山市下水道事業会計への長期貸付金に関する要綱 ←

継 Ｈ２７ 水道水以外の水の使用に係る汚水排除量の認定に関する要綱の改正について ←

継 Ｈ２７ 流山市水道事業会計から流山市下水道事業会計への一時借入金の貸付に関する要綱 ←

継 Ｈ２６ 流山市水道局購入車種選定委員会設置要綱 ←

継 Ｈ２０ 流山市水道局低入札価格調査委員会設置要綱 ←

継 Ｈ１９ 流山市水道局建設工事等暴力団対策措置要綱 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ６２ 流山市水道事業渇水対策連絡会議設置要綱 ←

■ 第２ガイド 基準 青

継 Ｒ４ 流山水配布に関する基準 ←

継 Ｒ３ 流山市上下水道局電子入札システム運用基準 ←

継 Ｈ３０ 流山市上下水道局特定建設工事共同企業体採用基準 ←

継 Ｈ２９ 流山市指名業者及び見積業者選定基準 ←

■ 第２ガイド 要領 赤

継 Ｒ５ 流山市上下水道局公用自動車安全運転管理要領 ←

継 Ｒ５ 週休２日制適用工事要領 ←

継 Ｒ５ 流山市上下水道局駐車場の使用に関する要領 ←

継 Ｒ４ 上下水道局汎用パソコン取扱い要領 ←

継 Ｒ４ 流山市上下水道局契約事務取扱要領（令和元年以降） ←

継 Ｒ３ 週休２日制適用工事試行要領 ←

継 Ｒ２ 流山市上下水道局物品管理事務取扱要領 ←

継 Ｒ１ 下水道使用料改定検討部会設置要領 ←

継 Ｈ３1 流山市上下水道局資金管理委員会事務要領 ←

継 Ｈ３０ 流山市上下水道局燃料給油用クレジットカード管理運用要領 ←

継 Ｈ２９ 流山市上下水道局随意契約に関する指針 ←

継 Ｈ２９ 流山市上下水道局入札契約審査会事務取扱要領 ←

継 Ｈ２９ 流山市指名業者及び見積業者選定事務取扱要領 ←

継 Ｈ２９ 流山市上下水道局公共工事の中間前金払取扱要領 ←

継 Ｈ２９ 契約の変更手続に関する要領 ←

継 Ｈ２８ 流山市上下水道局談合情報対応マニュアル ←

継 Ｈ２８ 流山市上下水道事業管理者交際費支出基準及び公開基準の制定について ←

継 Ｈ２８ 流山市上下水道局個人番号関係事務に係る特定個人情報等取扱要領 ←

継 Ｈ２８ 諸手当事後確認取扱要領 ←

継 Ｈ２８ 流山市上下水道局職員等の個人番号及び特定個人情報取扱要領 ←

継 Ｈ２８ 流山市上下水道局建設工事等総合評価落札方式に係る学識経験者選定要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 流山市上下水道局資金管理委員会事務要領 ←

継 Ｈ２７ 流山市上下水道局定期預金運用要領 ←

継 Ｈ２６ 上下水道局会計間事務取扱要領 ←

継 Ｈ２５ 流山市水道局が発注する委託業務に係る条件付き一般競争入札の試行に関する要領 ←

継 Ｈ２５ 流山市水道局職員駐車場の使用に関する要領 ←

継 Ｈ２５ 流山市水道局庁舎会議室使用要領 ←

継 Ｈ２２ 流山市水道局建設工事総合評価一般競争入札（特別簡易型）要領 ←

継 Ｈ２０ 携帯電話取扱要領 ←

継 Ｈ２０ 流山市水道局業務委託に係る総合評価競争入札審査会要領 ←

継 Ｈ１９ 流山市水道局契約事務取扱要領（平成１９年度以降） ←

継 Ｈ１６ 流山市水道局予定価格の事前公表に関する要領 ←

継 Ｈ１５ 流山市水道局契約事務取扱要領（平成１４年度以降） ←

継 Ｈ１１ 流山市水道局低入札価格調査実施要領 ←

継 Ｈ８ 流山市水道局一般競争入札実施要領 ←

継 Ｈ６ 流山市水道事業運営審議会印の管理及び使用に関する要領 ←

継 Ｈ５ 流山市水道局競争入札に係る指名業者等の公表並びに入札結果の公表及び閲覧要領 ←

継 Ｓ６２ 流山市水道事業渇水対策本部運営要領 ←

継 流山市水道局契約事務取扱要領（～平成１４年度以前） ←

継 Ｈ１５ 流山市水道局建設工事等に係る入札等の執行に関する規程事務取扱要領 ←

継 Ｈ２３ 流山市水道局建設工事における現場代理人常駐義務緩和実施要領 ←

■ 第２ガイド 約款 青

継 Ｈ２７ 流山市上下水道局入札約款電子入札約款・総合評価一般競争入札約款の一部改正 ←

継 Ｈ２２ 流山市水道局建設工事総合評価一般競争入札(特別簡易型）約款 ←

継 Ｈ１９ 流山市水道局電子入札約款 ←

継 流山市水道局競争入札約款 ←

★ 第１ガイド 管財 緑

■ 第２ガイド 管財 緑

継 Ｒ５ 流山市上下水道局庁舎廃棄物の契約方法について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 事業系廃棄物処理関係資料 ←

継 Ｒ５ 流山市上下水道局事業系廃棄物収集・運搬及び処分業務委託（令和６年度分）委任状 ←

継 Ｒ５ ＥＴＣ利用照会サービス ←

Ｒ５ 定期ガス設備点検 ↓ 5 11

Ｒ５ 電話回線の休止回線利用依頼 ↓ 5 11

Ｒ５ パソコン障害等対応依頼書 ↓ 5 11

Ｒ５ 一般廃棄物の処分 ↓ 3 9

Ｒ５ 靴箱の整理 ↓ 5 11

Ｒ５ 電話回線の休止依頼 ↓ 10 16

継 Ｒ５ 流山市上下水道局浄水場等電話番号一覧 ←

継 Ｒ５ 上下水道局公用自動車事前協議書 ←

継 Ｒ５ 電気料金適格請求書 ←

継 Ｒ５ 電話料金適格請求書 ←

Ｒ５ 自動車事故（Ｒ５） ↓ 5 11

Ｒ５ アプリケーションソフトウェア利用協議書 ↓ 3 9

Ｒ５ 拾得物件預り書 ↓ 3 9

Ｒ５ アルコール濃度測定記入簿 ↓ 3 9

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 3 9

Ｒ５ 管理者アポイント表 ↓ 3 9

Ｒ５ 自動販売機貸付料 ↓ 5 11

Ｒ５ 自動販売機電気料 ↓ 5 11

Ｒ５ ごみの分別の徹底 ↓ 3 9

Ｒ５ 消防団機械器具置場賃借料 ↓ 5 11

Ｒ５ 自動販売機売上報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ 運行日誌 ↓ 5 11

Ｒ５ ＡＥＤ点検 ↓ 3 9

継 Ｒ４ 統合型ＧＩＳ関係 ←

継 Ｒ３ 防災備蓄倉庫 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 全庁ＬＡＮＰＣ使用者リスト ←

継 Ｒ２ 自動販売機設置事業（Ｒ３～７） ←

継 Ｒ２ 新市街地地区街区番号Ｂ７３－１（調整池予定地） ←

継 Ｒ２ 流山一号井（北千葉広域水道企業団） ←

継 Ｒ１ 土地関係 ←

継 Ｒ１ 売掛取引開始届 ←

継 Ｈ３1 土地賃貸借契約（消防団機械器具置場） ←

継 Ｈ３０ 燃料費に係るクレジットカード導入 ←

継 Ｈ２９ おおたかの森浄水場用地の面積変更 ←

Ｈ２７ 依頼・通知 ▼

継 Ｈ２２ 備蓄倉庫取扱説明書等 ←

継 Ｈ１９ 電話通信設備 ←

継 Ｈ１８ 水道庁舎貸与（メーター保管庫カギ含む） ←

専用車両一覧表 ▼

継 Ｒ５ インボイス適格請求書（ＩＤ・パスワード） ←

継 Ｒ５ 燃料費クレジットカード ←

■ 第２ガイド 使用許可関連 青

Ｒ５ 上下水道局駐車場使用承認 ↓ 5 11

Ｒ５ 行政財産使用許可（４～９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 行政財産使用許可（１０～３月） ↓ 5 11

Ｒ５ 会議室使用許可（４～９月） ↓ 1 7

Ｒ５ 会議室使用許可（１０～３月） ↓ 1 7

継 Ｒ２ 会議室使用許可（チェックリスト） ←

■ 第２ガイド 保険 黄

Ｒ５ 市有物件災害共済会　共通 ↓ 1 7

Ｒ５ 建物保険 ↓ 1 7

Ｒ５ 自動車保険 ↓ 1 7

Ｒ５ 配水管保険 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 現金動産総合保険 ↓ 1 7

継 Ｈ２８ 共済基幹システム操作マニュアル ←

継 Ｈ２７ 全国市有物件災害共済会様式 ←

★ 第１ガイド 契約 白

■ 第２ガイド 入札・随契手続 白

Ｒ５ 上下水道局共通契約書の一部改正 ↓ 10 16

Ｒ５ 財産活用課との協議関係 ↓ 3 9

Ｒ５ 管工事組合意見交換会 ↓ 3 9

Ｒ５ 現場安全パトロール ↓ 3 9

継 Ｒ５ 近接工事の取り扱い ←

継 Ｒ５ ＩＣカード ←

Ｒ５ 国・県通知（４月～６月） ↓ 3 9

Ｒ５ 国・県通知（７月～９月） ↓ 3 9

Ｒ５ 国・県通知（１０月～１２月） ↓ 3 9

Ｒ５ 国・県通知（１月～３月） ↓ 3 9

Ｒ５ 労働環境申告書　労働単価 ↓ 3 9

Ｒ５ 通知　依頼 ↓ 5 11

Ｒ５ 指名停止 ↓ 1 7

Ｒ５ 発注の見通しの公表 ↓ 5 11

Ｒ５ 入札共通全般 ↓ 3 9

Ｒ５ 総合評価一般競争入札評価点 ↓ 5 11

Ｒ５ 総合評価意見聴取・結果 ↓ 5 11

Ｒ５ 入札執行予定 ↓ 1 7

継 Ｒ４ 談合情報 ←

継 Ｒ４ 下請け契約関係 ←

Ｒ３ 組合員名簿 ▼

継 Ｒ３ 契約変更及び工事完了後の提出書類について ←

継 Ｒ３ 労働環境申告書改善報告書及び指示書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 電子調達システムＩＣカード ←

継 Ｈ３０ 電子調達システム利用負担金 ←

継 東日本建設業保証（株）との覚書 ←

■ 第２ガイド 入札監視委員会 緑

Ｒ５ 第１回入札監視委員会 ↓ 5 11

Ｒ５ 第２回入札監視委員会 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 入札契約審査会 赤

Ｒ５ 入札契約審査会（４月～６月） ↓ 5 11

Ｒ５ 入札契約審査会（７月～９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 入札契約審査会（１０月～１２月） ↓ 5 11

Ｒ５ 入札契約審査会（１月～３月） ↓ 5 11

■ 第２ガイド 流山市浄水場運転及び維持管理等業務委託 黄

Ｈ３０ 入札関係（申請） ↓ 30 36 継続解除

Ｈ３０ 入札関係（入札） ↓ 30 36 継続解除

Ｈ３０ 入札関係（契約） ↓ 30 36 継続解除

■ 第２ガイド 上下水道台帳システム 青

Ｈ３０ プロポーザル ↓ 30 36 継続解除

■ 第２ガイド 流山市上下水道料金等徴収業務委託 赤

継 Ｒ２ 契約関係書類 ←

継 Ｒ２ プロポーザル（起案他） ←

■ 第２ガイド 流山市水道事業経営戦略策定業務委託 白

Ｒ５ 流山市水道事業経営戦略進捗状況確認業務委託 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 流山市下水道事業経営戦略策定業務委託 青

継 Ｒ５ R05JEN005流山市下水道事業経営戦略改定業務委託 ←

継 Ｒ５ R05JEN005流山市下水道事業経営戦略改定業務委託（続き） ←

Ｒ４ 流山市下水道事業経営戦略進捗状況確認業務委託 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ３ 流山市下水道事業経営戦略進捗状況確認業務委託 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ２ 流山市下水道事業経営戦略進捗状況確認業務委託 ↓ 5 11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 流山市下水道事業経営戦略改訂業務委託 ←

Ｈ３０ 進捗状況確認(Ｈ２９年度分） ↓ 5 11 継続解除

Ｈ３０ 下水道経営戦略策定 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２９ 下水道経営戦略パブコメ実施要領 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２８ 下水道経営戦略策定資料 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２８ 指名型プロポーザル ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２８ プロポーザル関係要領等 ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 流山市水道ビジョン策定業務委託 黄

継 Ｈ３０ 流山市水道ビジョン策定業務委託 ←

■ 第２ガイド 流山市下水道ビジョン策定業務委託 青

継 Ｒ４ 流山市下水道ビジョン策定業務委託（パブコメ関係） ←

継 Ｒ４ 流山市下水道ビジョン策定業務委託（パブコメ関係）（続き） ←

継 Ｒ３ NJ03130流山市下水道ビジョン策定業務委託 ←

■ 第２ガイド 事務、水道用品関係契約 赤

Ｒ５ R05JBN008広報紙編集及び印刷製本業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ 上下水道局ファイリング用品購入（Ｒ５） ↓ 5 11

Ｒ５ 災害用備蓄水袋購入（Ｒ５） ↓ 5 11

継 Ｒ５ R05JCN003大判（Ａ０）複合機賃借及び保守 ←

Ｒ５ ペットボトル水制作業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ 広報紙配布業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ 上下水道局アルコール検知器購入 ↓ 5 11

Ｒ５ 上下水道局防災用ヘルメット購入 ↓ 5 11

Ｒ５ スタッドレスタイヤセット及びタイヤチェーン購入 ↓ 5 11

Ｒ５ 公用車（プリウスα）修繕 ↓ 5 11

Ｒ５ ガードレール修繕 ↓ 5 11

継 Ｒ４ R04JCN002上下水道局デジタル印刷機賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ４ 上下水道局2階フロア複合機賃貸借及び保守(経営業務課　水道工務課） ←

継 Ｒ２ カラープリンターの賃貸借及び保守 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ３０ 大判（Ａ０）複合機賃貸借及び保守その２ ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 上下水道局パソコン関係契約 緑

Ｒ５ 上下水道局全庁ＬＡＮパソコン修繕（R５） ↓ 3 9

Ｒ５ 下水道事業電子計算処理委託 ↓ 5 11

継 Ｒ４ 下水道受益者負担金システム賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ３ 上下水道局全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（３台） ←

継 Ｒ３ 上下水道局全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借（１台） ←

継 Ｒ３ DocuWorksライセンス購入 ←

継 Ｒ１ 全庁ＬＡＮ用パソコン賃貸借 ←

Ｈ３０ 図面作成用パソコン賃貸借 ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 上下水道会計システム 黄

継 Ｒ３ 流山市上下水道事業会計システム賃貸借及び保守等 ←

継 Ｒ３ プロポーザル（Ｒ３） ←

■ 第２ガイド 施設関係契約（庁舎内） 青

Ｒ５ 流山市上下水道局空調設備修繕 ↓ 5 11

Ｒ５ 非常用侵入口赤色灯予備電源修繕 ↓ 5 11

Ｒ５ 流山市上下水道局空調機加湿器エレメント修繕 ↓ 5 11

Ｒ５ 流山市上下水道局電話交換機配線移設業務委託（Ｒ５） ↓ 5 11

Ｒ５ 流山市上下水道局庁舎防災教育委託（Ｒ５） ↓ 5 11

Ｒ５ 上下水道局庁舎管理・清掃業務委託報告書等 ↓ 5 11

Ｒ５ 浄水場及び水道局庁舎警備委託報告書等 ↓ 3 9

Ｒ５ 上下水道局庁舎自動ドア保守点検委託（R５） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN005上下水道局庁舎エレベーター保守点検業務委託（R５） ↓ 5 11

Ｒ５ 庁舎警備業務委託警備シフト表 ↓ 1 7

Ｒ５ 下水道事務所見学用バス賃貸借（その２） ↓ 5 11

継 Ｒ５ R05JBN011上下水道局庁舎警備委託 ←

継 Ｒ３ NJ03140上下水道局庁舎環境衛生管理業務等及び清掃業務委託 ←

継 Ｒ２ ＡＥＤ物品売買契約書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ３０ 庁舎警備業務委託 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ２９ 備蓄倉庫警備委託（債務負担） ↓ 5 11

■ 第２ガイド 施設関係契約(庁舎外） 赤

継 Ｒ４ R04JBN012上下水道局備蓄倉庫警備委託 ←

Ｒ５ 流山市上下水道局備蓄倉庫消防設備点検業務委託（Ｒ５） ↓ 5 11

継 Ｈ２８ 小学校応急給水栓設置 ←

■ 第２ガイド 施設関係契約（浄水場） 緑

Ｒ５ R05JAN007おおたかの森浄水場ろ過機ろ材交換工事 ↓ 10 16

Ｒ５ R05JBN006浄水場水源地除草作業業務委託 ↓ 5 11

継 Ｒ５ R05JAN005おおたかの森浄水場新設配水池築造工事 ←

Ｒ５ R05JAN002おおたかの森浄水場新設配水池築造工事に伴う植栽移植工事 ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JEN003おおたかの森浄水場中央監視システム更新基本・詳細設計業務委託 ←

Ｒ５ RO5JAN026江戸川台浄水場褐色残留塩素系修繕 ↓ 10 16

継 Ｒ５ RO5JAN020西平井２号井更生工事 ←

■ 第２ガイド 配水管関係契約 白

継 Ｒ５ R05JBN014水道（現場管理）技術支援業務委託 ←

Ｒ５ R05JBN012水道資材単価調査業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN009水圧及び流量測定業務委託 ↓ 5 11

継 Ｒ５ R05JEN011水道（設計）技術支援業務委託 ←

Ｒ４ R04JEN016運動公園周辺地区配水管拡張工事実施設計委託（Ｒ４） ↓ 5 11 継続解除

Ｒ３ 水道（設計）技術支援業務委託 ↓ 5 11 継続解除

Ｒ３ 水道（現場管理）技術支援業務委託 ↓ 5 11 継続解除

コンサルタント・資料 ▼

★ 第１ガイド 請負契約改良 黄

■ 第２ガイド 北部地区（改良） 黄

継 Ｒ５ R05JAN034江戸川台主要配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

継 Ｒ５ R05JAN033西深井配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

継 Ｒ５ R05JAN028上貝塚配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ R04JAN040江戸川台主要配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16 継続解除

■ 第２ガイド 中部地区（改良） 緑

Ｒ５ R05JAN025越谷流山線バイパス道路整備に伴う配水管移設工事（Ｒ５－１工区） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN021駒木配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

継 Ｒ５ R05JAN012駒木台配水管改良工事（Ｒ５－２工区） ←

Ｒ４ R04JAN019駒木配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN011駒木台配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN006北部地域主要配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16 継続解除

■ 第２ガイド 南部地区（改良） 白

Ｒ４ R04JAN045加1丁目ほか配水管改良工事 ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN043南流山5丁目ほか配水管改良工事 ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN030鰭ヶ崎配水管改良工事（その１） ↓ 10 16 継続解除

■ 第２ガイド 東部地区（改良） 赤

継 Ｒ５ R05JAN044東部地域主要配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

継 Ｒ５ R05JAN042野々下２丁目舗装復旧工事 ←

継 Ｒ５ R05JAN041おおたかの森西四丁目ほか舗装復旧工事 ←

継 Ｒ５ R05JAN029古間木配水管改良工事（Ｒ５－２工区） ←

Ｒ５ R05JAN019向小金３丁目配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN006古間木配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ←

Ｒ５ R05JAN003向小金一丁目ほか配水管改良工事（Ｒ５－１工区） ↓ 10 16

Ｒ５ R05JEN002東部地域主要配水管改良工事実施設計委託（R５） ↓ 5 11

Ｒ４ R04JAN041おおたかの森西四丁目ほか配水管改良工事 ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN035古間木配水管改良工事（Ｒ４－２工区） ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN020古間木配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN047東部地域主要配水管改良工事（Ｒ４－１工区） ↓ 10 16

★ 第１ガイド 請負契約拡張 青

■ 第２ガイド 南部地区（拡張） 緑

継 Ｒ５ R05JAN043運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ５－３工区） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ R05JAN039運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ５－２工区） ←

Ｒ５ R05JAN014運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ５－１工区） ↓ 10 16

Ｒ４ R04JAN051運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ４－３工区） ↓ 10 16 継続解除

継 Ｒ５ R05JAN045運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ５－４工区） ←

Ｒ４ R04JAN024運動公園周辺地区配水管拡張工事（Ｒ４－２工区） ↓ 10 16 継続解除

★ 第１ガイド 契約（下水道） 白

■ 第２ガイド 汚水管関係 白

Ｒ５ R05JBN013宅内排水設備等調査点検業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN010下水道管渠テレビカメラ調査業務委託（美田団地） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN004公共下水道水質調査業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN002汚水排水設備（マンホールポンプ設備）保守点検業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JCN004流山市上下水道局マンホールトイレ用資機材購入（その２） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JCN002流山市上下水道局マンホールトイレ用資機材購入 ↓ 1 7

Ｒ５ R05JCN001流山市上下水道局マンホールトイレ用ポンプ購入（Ｒ５） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JAN016災害用マンホールトイレ整備工事（東深井中学校） ↓ 10 16

Ｒ５ R05JAN015災害用マンホールトイレ整備工事（東部中学校） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JEN010下水道（設計）技術支援業務委託 ←

Ｒ５ R05JEN007和田堀都市下水路安全施設設計業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JEN006流山市公共下水道（汚水・雨水・汚水適正処理構想）計画図作成業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JEN004公共下水道（雨水）管きょ実施設計委託（運公Ｒ５－１） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JEN001流山市流域関係公共下水道全体計画見直ほか業務委託 ↓ 5 11

継 Ｒ５ R05JEN009汚水管改築基本計画策定業務委託（美田団地） ←

継 Ｒ５ 下水道（設計）技術支援業務委託 ←

継 Ｒ５ R05JEN008公共下水道（汚水）管きょ実施設計委託（運公Ｒ５－１） ←

Ｒ２ 下水道(設計)技術支援業務委託（Ｒ３～Ｒ５） ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 雨水管関係 赤

Ｒ５ R05JAN037市野谷調整池修景整備工事 ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN032下水道調整池放流管整備工事 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ R05JBN007雨水幹線開水路浚渫業務委託（単価契約） ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN003調整池排水施設点検業務委託 ↓ 5 11

Ｒ５ R05JBN001調整池及び雨水幹線等草刈業務委託 ↓ 5 11

★ 第１ガイド 請負契約（下水道） 青

■ 第２ガイド 江戸下　汚水 青

継 Ｒ５ R05JAN047和田堀都市下水路安全施設設置工事 ←

継 Ｒ５ R05JAN046第7-4舗装復旧工事（ＥＲ５－７４１） ←

継 Ｒ５ R05JAN038第７-4汚水枝線工事（Ｅ５－７４２） ←

Ｒ５ R05JAN035第７-1舗装復旧工事（ＥＲ４－７１１） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN030第７-6汚水枝線工事（Ｅ５－７６３） ←

Ｒ５ R05JAN027第9-4舗装復旧工事（ＥＲ４－９４１） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN022第７-4汚水枝線工事（Ｅ５－７４４） ←

継 Ｒ５ R05JAN018第７-6汚水枝線工事（Ｅ５－７６２） ←

Ｒ５ R05JAN013第７-4汚水枝線工事（Ｅ５－７４３） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN011第4汚水枝線工事（Ｅ５－４０１） ←

継 Ｒ５ R05JAN010第７-4汚水枝線工事（Ｅ５－７４１） ←

Ｒ５ R05JAN009第７-6汚水枝線工事（Ｅ５－７６１） ↓ 10 16

Ｒ５ R05JAN004和田堀３号汚水枝線工事（Ｅ５－４０１） ↓ 10 16

Ｒ４ R04JAN052和田堀３号汚水枝線工事(Ｅ４－４０１) ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN050第5舗装復旧工事(ＥＲ４－５０１) ↓ 10 16

Ｒ４ R04JAN048第7-6汚水枝線工事(Ｅ４－７６３) ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN021第7-6汚水枝線工事(Ｅ４－７６１) ↓ 10 16 継続解除

■ 第２ガイド 手賀下　汚水 白

Ｒ５ R05JAN036駒木第３舗装復旧工事（ＴＲ４－３０２） ↓ 10 16

Ｒ５ R05JAN031西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０４） ↓ 10 16

継 Ｒ５ R05JAN024西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０１） ←

継 Ｒ５ R05JAN023駒木第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０１） ←

継 Ｒ５ R05JAN017西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０３） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ R05JAN008西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０２） ←

Ｒ４ R04JAN049西原第３汚水枝線工事（Ｔ４－３０３） ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN022駒木第3汚水枝線工事(Ｔ４－３０１) ↓ 10 16 継続解除

Ｒ４ R04JAN038西原第３汚水枝線工事（Ｔ４－３０２） ↓ 10 16

■ 第２ガイド 公共下水道汚水 緑

継 Ｒ５ R05JAN040公共下水道（汚水）管きょ布設工事（運公Ｒ５－１） ←

★ 第１ガイド 上下水道会計 白

■ 第２ガイド 会計 白

Ｒ５ 未収金突合資料 ↓ 1 7

Ｒ５ 摘要名称作成依頼書　債権者登録 ↓ 1 7

Ｒ５ 伝票（上水） ↓ 10 16

Ｒ５ 伝票（下水） ↓ 10 16

Ｒ５ 収納済通知書 ↓ 5 11

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 伝票遅延報告書 ↓ 1 7

Ｒ５ 年間支払日 ↓ 1 7

継 Ｈ２６ 退職給付引当金 ←

継 Ｈ２ 会計資料 ←

■ 第２ガイド 電算システム 黄

継 Ｒ３ 口座振替データ伝送（ゆうちょ銀行） ←

継 Ｒ５ 口座振替データ伝送（東日本・三菱UFJ） ←

継 Ｒ３ ＬＧＷＡＮ振込 ←

Ｈ１３ パソコンバンク ↓ 5 11

■ 第２ガイド 出納 赤

Ｒ５ 使用済小切手帳 ↓ 10 16

Ｒ５ 振込組戻・訂正依頼書 ↓ 10 16

継 一般債の質権制度の適用による質権者口座 ←

■ 第２ガイド 公金収納 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 31

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 口座振替契約書一部改正 ←

継 Ｈ２１ 公金等適正管理マニュアル ←

★ 第１ガイド 収納取扱金融機関 赤

■ 第２ガイド 収納取扱事務 赤

継 Ｒ５ 出納・収納関係契約書 ←

Ｒ５ 普通預金等お取引明細（上水） ↓ 10 16

Ｒ５ 普通預金等お取引明細（下水） ↓ 10 16

継 Ｈ３１ 金融からの通知・照会・回答 ←

継 Ｈ２７ 収納取扱事務委託（下水） ←

継 Ｈ１２ 収納取扱金融機関の指定 ←

継 Ｈ６ 収納取扱事務委託 ←

Ｒ５ 千葉銀行 ▼

Ｒ５ ゆうちょ銀行（契約と手続） ▼

Ｒ５ ゆうちょ銀行 ▼

Ｒ５ 通常取引書類4月-9月 ↓ 10 16

Ｒ５ 通常取引書類10月-3月 ↓ 10 16

■ 第２ガイド 都市銀行 青

Ｈ２１ 三井住友銀行 ↓ 10 16

Ｈ２１ 埼玉りそな銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ りそな銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ 三菱ＵＦＪ銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ みずほ銀行 ↓ 10 16

■ 第２ガイド 地方銀行 黄

Ｈ１３ 京葉銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ 千葉興業銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ 筑波銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ 常陽銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ 東日本銀行 ↓ 10 16

■ 第２ガイド 信用金庫他 白
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２０ 中央労働金庫 ↓ 10 16

Ｈ１３ 三菱ＵＦＪ信託銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ みずほ信託銀行 ↓ 10 16

Ｈ１３ とうかつ中央農業協同組合 ↓ 10 16

Ｈ１３ 東京ベイ信用金庫 ↓ 10 16

Ｈ１３ 亀有信用金庫 ↓ 10 16

Ｈ１３ 城北信用金庫 ↓ 10 16

★ 第１ガイド 資金運用 緑

■ 第２ガイド 資金運用全般 緑

Ｒ５ 資金管理委員会結果報告書 ↓ 5 11

継 Ｈ１７ 普通預金の取扱いについて ←

■ 第２ガイド 定期預金 白

継 Ｒ１ 定期預金各種届出書類 ←

Ｒ５ 定期預金 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 有価証券 赤

Ｒ５ 有価証券残高証明書 ↓ 3 9

継 Ｈ２４ 債権購入取扱い ←

継 Ｈ２４ 債券購入管理簿 ←

継 Ｈ２４ ＳＭＢＣ日興証券 ←

継 Ｈ２４ 野村証券 ←

継 Ｈ２４ みずほ証券 ←

継 Ｈ２４ 大和証券 ←

継 Ｈ２４ 三菱ＵＦＪモルガン・スタンレー証券 ←

継 Ｈ２４ 岡三証券 ←

★ 第１ガイド 上下水道決算 青

■ 第２ガイド 決算 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 7

Ｒ５ 健全化判断比率 ↓ 10 16
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 決算審査意見書 ↓ 5 11

Ｒ５ 決算審査資料 ↓ 5 11

Ｒ５ 財政事情の公表 ↓ 5 11

Ｒ５ 決算書 ↓ 30 36

Ｒ５ 経営比較分析表 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 監査 緑

Ｒ５ 計理状況報告書（３月～４月） ↓ 5 11

Ｒ５ 計理状況報告書（５月～６月） ↓ 5 11

Ｒ５ 計理状況報告書（７月～８月） ↓ 5 11

Ｒ５ 計理状況報告書（９月～１０月） ↓ 5 11

Ｒ５ 計理状況報告書（１１月～１２月） ↓ 5 11

Ｒ５ 計理状況報告書（１月～２月） ↓ 5 11

Ｒ５ 監査通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 定期監査 ↓ 5 11

Ｒ５ 銀行監査 ↓ 5 11

Ｒ５ 指摘調書 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 決算状況調査 黄

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 11

Ｒ５ 決算状況調査表作成要領 ↓ 10 16

Ｒ５ 令和４年度地方公営企業決算カード ↓ 10 16

Ｒ５ 令和４年度決算状況調査表（上水） ↓ 10 16

Ｒ５ 令和４年度決算状況調査表（下水） ↓ 10 16

■ 第２ガイド 消費税 緑

継 Ｒ３ インボイス制度 ←

継 Ｈ３1 消費税等申告書e-tax作成マニュアル ←

Ｒ５ 申告書（令和４年度）上水 ↓ 10 16

Ｒ５ 申告書（令和４年度）下水 ↓ 10 16

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 1 7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 資産 黄    

■ 第２ガイド 固定資産 黄

継 Ｈ２０ 旧流山浄水場跡地協議 ←

継 Ｈ１７ 東部浄水場貸付 ←

継 Ｈ１２ 江戸川台浄水場土地経過書 ←

継 Ｈ９ 江戸川台３号井用地貸付要望　江戸川台ハイツ ←

継 Ｈ７ 江戸川台浄水場公共下水道受益者負担金 ←

■ 第２ガイド 貯蔵品 青

Ｒ５ たな卸し調査 ↓ 3 9

★ 第１ガイド 業務係共通 黄

■ 第２ガイド 業務係共通全般 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 7

Ｒ５ 住民票公用申請 ↓ 5 11

Ｒ５ 年間取水量・給水量分析表 ↓ 5 11

継 Ｈ２６ 多重債務支援対策 ←

継 Ｈ２６ 生活困窮者自立支援事業 ←

Ｈ２５ 消費税率改定に係る照会・回答 ↓ 1 7

継 Ｈ２４ 高齢者見守りネットワーク ←

継 Ｈ２１ 個人情報保護条例 ←

継 Ｈ２１ 口径100ミリ　１50ミリ基本料金設定 ←

■ 第２ガイド 照会・回答 白

Ｒ５ 裁判所 ↓ 5 11

Ｒ５ 流山市からの水栓照会 ↓ 1 7

Ｒ５ 他市からの照会・回答 ↓ 3 9

Ｒ５ 税務署照会・回答 ↓ 5 11

Ｒ５ 県からの照会・回答 ↓ 3 9

Ｒ５ 流山市からの照会・回答 ↓ 1 7

Ｒ５ 警察照会・回答（４－６） ↓ 5 11
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 警察照会・回答（７－９） ↓ 5 11

Ｒ５ 警察照会・回答（10－12） ↓ 5 11

Ｒ５ 警察照会・回答（１－３） ↓ 5 11

■ 第２ガイド 手数料・郵送料等 赤

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票・受取人払明細（4-9） ↓ 1 7

Ｒ５ 料金後納郵便物差出票・受取人払明細（10-3） ↓ 1 7

Ｒ５ コンビニ収納　４－９ ↓ 1 7

Ｒ５ コンビニ収納　10－３ ↓ 1 7

Ｒ５ 切手受払簿 ↓ 1 7

継 Ｈ２７ 料金後納承認請求書（ビズカード） ←

継 Ｈ２１ 料金受取人払承認申請 ←

Ｒ５ 引越れんらく帳利用実績 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 委託契約 青

継 Ｒ５ ヤフー公金支払いサービス終了にともなう対応について ←

Ｒ５ 指定納付受託者による歳入の納付業務(LINEヤフー） ↓ 5 11

継 Ｒ５ 指定納付受託者による歳入の納付業務（エフレジ） ←

継 Ｒ５ 指定納付受託者による歳入の納付業務（エフレジ）② ←

継 Ｒ３ 住民記録システム通信機器賃貸借及び保守 ←

継 Ｈ２５ 住民記録等基幹系システム関連委託 ←

継 Ｈ２４ 指定代理納付者による歳入の納付業務委託 ←

Ｒ５ コンビニ収納 ↓ 5 11

継 Ｈ２１ 移転連絡サポート（東京電力） ←

継 Ｈ１９ 口座とりまとめ ←

継 Ｒ５ 移転連絡サポート契約先変更及びシステム変更（令和元年度） ←

■ 第２ガイド 破産に伴う債権届出書 黄

Ｒ５ 破産廃止の決定 ↓ 5 11

継 Ｒ５ 破産に伴う債権者一覧表 ←

継 Ｒ５ 破産に伴う債権届出書（令和５年度） ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 破産に伴う債権届出書（令和４年度） ←

継 Ｒ３ 破産に伴う債権届出書（令和３年度） ←

継 Ｒ２ 破産に伴う債権届出書（令和２年度） ←

継 Ｈ３０ 破産に伴う債権届出書（平成30年度） ←

継 Ｈ２９ 破産に伴う債権届出書（平成29年度） ←

継 Ｈ２９ 破産に伴う債権届出書（平成28年度） ←

継 Ｈ２９ 破産に伴う債権届出書（平成27年度） ←

■ 第２ガイド 料金徴収委託 緑

Ｒ２ 新型コロナウイルスに伴う業務体制について ↓ 1 7

継 Ｈ３０ 備品購入 ←

Ｈ３1 オートロック暗証番号借用書 ↓ 1 7

継 Ｈ３1 身分証明書発行（Ｈ３１～） ←

Ｒ５ 給水停止執行一覧 ↓ 1 7

Ｒ５ 納品書・報告書 ↓ 1 7

継 Ｈ２７ 水道料金等システム仕様 ←

継 Ｈ２６ 個人情報取り扱い ←

Ｈ２３ 身分証明書交付簿 ↓ 1 7 継続解除
継 Ｈ２３ 滞納整理手順 ←

★ 第１ガイド 水道料金 白

■ 第２ガイド 水道料金共通 白

継 Ｒ４ クレーム対応（Ｒ４） ←

継 Ｒ５ クレーム対応（Ｒ５） ←

Ｒ５ 債権管理台帳（Ｈ３０） ↓ 5 11

継 Ｒ４ 水道料金詐取 ←

継 Ｒ２ 窓口収納取扱い中止 ←

継 Ｒ２ 新型コロナウイルスにかかわる対応 ←

継 Ｈ３1 臨時給水未納金一覧 ←

継 Ｈ３1 新型コロナウイルスにかかわる対応 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ クレーム対応 ←

Ｒ５ 臨時給水調定 ↓ 5 11

Ｒ５ 手数料調定 ↓ 5 11

Ｒ５ 不納欠損処分 ↓ 5 11

継 Ｈ２６ 松戸市との覚書 ←

Ｈ２５ 大口使用者推移 ↓ 1 7

継 Ｈ２５ 債権管理 ←

Ｈ２４ 区画整理４地区調定額集計表 ↓ 1 7

継 Ｈ２２ 水道料金特殊計算分 ←

Ｈ１８ 債権管理台帳 ↓ 1 7 継続解除
継 受水 ←

継 分水 ←

■ 第２ガイド 水道料金減免 青

継 Ｒ３ 社会福祉課協議 ←

継 Ｒ４ ウクライナ避難民への上下水道料金の減免について ←

Ｒ５ 減免要件消滅(4月～9月） ↓ 5 11

Ｒ５ 減免要件消滅（10月～3月） ↓ 5 11

継 Ｈ２６ 県内の生保減免 ←

■ 第２ガイド 特別給水契約制度 赤

継 Ｒ２ 申請・決定（その５） ←

継 Ｈ３０ 申請・決定（その４） ←

継 Ｈ２９ 申請・決定（その１） ←

継 Ｈ２９ 申請・決定（その２） ←

継 Ｈ２９ 申請・決定（その３） ←

継 Ｈ２９ 申請書 ←

継 Ｈ２９ パンフレット ←

■ 第２ガイド 滞納整理 緑

Ｒ５ 催告（１回目） ↓ 1 7
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 催告（２回目） ↓ 1 7

Ｒ５ 催告（３回目） ↓ 1 7

Ｒ５ 催告（４回目） ↓ 1 7

Ｒ５ 催告（５回目～） ↓ 1 7

Ｒ５ 最終催告（１０月・１２月） ↓ 1 7

Ｒ５ 最終催告（６月・８月） ↓ 1 7

Ｒ５ 最終催告（１月・３月） ↓ 1 7

Ｒ５ 通告書 ↓ 1 7

継 Ｈ２５ 大口滞納者リスト ←

★ 第１ガイド 量水器 赤

■ 第２ガイド メーター購入 赤

Ｒ５ 発注書・刻印・リスト ↓ 5 11

Ｒ５ 新品メーター ↓ 5 11

Ｒ５ 検定修理メーター ↓ 5 11

Ｒ５ 器差成績書（直読） ↓ 5 11

Ｒ５ 器差成績書（隔測） ↓ 5 11

Ｒ５ 器差成績書（Ｒ） ↓ 5 11

Ｒ５ 器差成績書（ＲＲ） ↓ 5 11

■ 第２ガイド メーター管理 緑

継 Ｒ５ メーター性能検査 ←

Ｒ５ 水道メーター撤去 ↓ 5 11

Ｒ５ 水道メーター紛失等による毀損料 ↓ 5 11

Ｒ５ 入出庫報告書 ↓ 5 11

Ｒ５ スクラップメーター売却 ↓ 5 11

Ｒ５ たな卸資産貯蔵メーター ↓ 5 11

継 Ｈ２６ 計量検定所の立入検査 ←

継 Ｈ２３ 水道メーターの選び方 ←

■ 第２ガイド 検満 赤
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ メーター交換修繕単価契約 ↓ 5 11

Ｒ５ メーター交換業務単価契約 ↓ 5 11

Ｒ５ 検満交換　予定表 ↓ 5 11

Ｒ５ 検満修繕（４月～９月） ↓ 5 11

Ｒ５ 検満修繕（１０月～３月） ↓ 5 11

Ｒ５ 検満交換報告書（実績） ↓ 5 11

★ 第１ガイド 下水道 黄

■ 第２ガイド 収納 黄

Ｒ５ 収納報告 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 徴収事務 青

継 Ｈ２１ 事務取扱要領 ←

★ 第１ガイド 給水開始届 黄

■ 第２ガイド 開始届全般 黄

継 Ｈ１８ 開始届「未入力保留」 ←

■ 第２ガイド 開始届Ａ栓番 緑

Ｒ５ 開始届 Ａ 1-2999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 3000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 6000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 8000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 12000-13499 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 13500-14999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ａ 15000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｂ栓番 白

Ｒ５ 開始届 Ｂ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｂ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｂ 4000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｂ 6000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 40

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開始届 Ｂ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｂ 12000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｂ 14000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｃ栓番 赤

Ｒ５ 開始届 Ｃ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 4000-6999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 7000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 10000-12999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 13000-14999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｃ 15000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｙ栓番(1-11999) 青

Ｒ５ 開始届 Ｙ 1-999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 1000-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 2000-2999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 3000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 4000-4999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 5000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 6000-6999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 7000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 8000-8999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 9000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 10000-10999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 11000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｙ栓番(12000-23999) 赤

Ｒ５ 開始届 Ｙ 12000-12999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 13000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 14000-14999 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 41

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開始届 Ｙ 15000-15999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 16000-16999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 17000-17999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 18000-18999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 19000-19999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 20000-20999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 21000-21999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 22000-22999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 23000-23999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｙ栓番(24000-35999) 緑

Ｒ５ 開始届 Ｙ 24000-24999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 25000-25999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 26000-26999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 27000-27999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 28000-28999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 29000-29999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 30000-30999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 31000-31999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 32000-32999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 33000-33999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 34000-34999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 35000-35999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｙ栓番(36000-42599) 白

Ｒ５ 開始届 Ｙ 36000-36999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 37000-37999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 38000-38999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 39000-39999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 40000-40999 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 42

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開始届 Ｙ 41000-41499 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 41500-41999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42000-42199 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42200-42299 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42300-42399 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42400-42499 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42500-42599 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｙ栓番(42600-　) 黄

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42600-42699 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42700-42799 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42800-42899 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 42900-42999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｙ 43000-43099 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｓ栓番（1-11999） 赤

Ｒ５ 開始届 Ｓ 1-999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 1000-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 2000-2999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 3000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 4000-4999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 5000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 6000-6999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 7000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 8000-8999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 9000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 10000-10999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 11000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｓ栓番（12000-14199） 青

Ｒ５ 開始届 Ｓ 12000-12499 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 43

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開始届 Ｓ 12500-12799 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 12800-12999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13000-13199 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13200-13399 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13400-13599 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13600-13699 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13700-13799 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13800-13899 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 13900-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14000-14099 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14100-14199 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｓ栓番（14200-　） 緑

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14200-14299 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14300-14399 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14400-14499 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｓ 14500-14599 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｋ栓番 黄

Ｒ５ 開始届 Ｋ 1-999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 1000-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2000-2199 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2200-2399 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2400-2599 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2600-2699 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2700-2799 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2800-2899 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 2900-2999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｋ 3000-3099 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｎ栓番 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 44

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 開始届 Ｎ 1-999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｎ 1000-1199 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｎ 1200-1299 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｎ 1300-1399 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｎ 1400-1499 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｕ栓番 緑

Ｒ５ 開始届 Ｕ 1-999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 1000-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2000-2499 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2500-2599 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2600-2699 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2700-2799 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2800-2899 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 開始届 Ｕ 2900-2999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 開始届Ｇ栓番 赤

Ｒ５ 開始届 Ｇ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 給水中止届 黄

■ 第２ガイド 閉栓届Ａ栓番 黄

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 4000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 6000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 8000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 12000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 14000-15999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ａ 16000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｂ栓番 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 45

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 4000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 6000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 12000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｂ 14000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｃ栓番 青

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 4000-6999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 7000-8999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 9000-10999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 11000-12999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 13000-14999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 15000-15999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｃ 16000- ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｙ栓番(1-21999) 緑

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 1-1999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 2000-3999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 4000-5999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 6000-7999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 8000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 12000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 14000-15999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 16000-17999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 18000-19999 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 46

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 20000-21999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｙ栓番(22000-　　　　) 赤

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 22000-23999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 24000-25999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 26000-27999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 28000-29999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 30000-31999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 32000-33999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 34000-35999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 36000-37999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 38000-39999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 40000-41999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 42000-42999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｙ栓番(43000-　　　　) 黄 0

Ｒ５ 閉栓届 Ｙ 43000-43999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届Ｓ栓番 青

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 1-4999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 5000-9999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 10000-11999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 12000-13999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 14000-14999 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届 Ｓ 15000-15999 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 閉栓届その他栓番 黄

Ｒ５ 閉栓届Ｇ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届Ｋ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届Ｎ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 閉栓届Ｕ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 廃止届 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 47

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 給水名変届 白

■ 第２ガイド 名変届 白

継 名変届（決裁分） ←

Ｒ５ 名変届 （４月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （５月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （６月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （７月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （８月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （９月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （１０月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （１１月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （１２月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （１月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （２月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 名変届 （３月） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 徴収 赤

■ 第２ガイド 料金徴収 赤

Ｒ５ 金券処理簿 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 納入済証明書 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 徴収依頼総括 青

Ｒ５ 徴収依頼総括票 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 徴収報告書 ４～９月 黄

Ｒ５ 徴収報告書 ４（1日～5日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ４（6日～10日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ４（11日～20日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ４（21日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ５（1日～10日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ５（11日～20日） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 48

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 徴収報告書 ５（21日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ６（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ６（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ７（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ７（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ８（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ８（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ９（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ９（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 徴収報告書 １０～３月 緑

Ｒ５ 徴収報告書 １０（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １０（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １１（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １１（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １２（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １２（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 １（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ２（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ２（16日～28日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ３（1日～10日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ３（11日～20日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ３（21日～25日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 徴収報告書 ３（26日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 口座振替 黄

■ 第２ガイド 口座振替全般 黄

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 口座振替 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 振替停止依頼 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替解約 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 口座振替届出書（未処理） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 振替不能一覧(４～９月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 振替不能一覧(１０～３月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 銀行別集計表（４～９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 銀行別集計表（１０～３月） ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 口振届出 白

■ 第２ガイド 口座振替届出書  ４～９月 白

Ｒ５ 届出書 ４月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ４月（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ５月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ５月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ６月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ６月（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ７月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ７月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ８月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ８月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ９月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ９月（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 口座振替届出書　１０～３月 赤

Ｒ５ 届出書 １０月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １０月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １１月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １１月（16日～30日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １２月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １２月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 届出書 １月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 １月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ２月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ２月（16日～28日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ３月（1日～15日） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 届出書 ３月（16日～31日） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド クレジット 青

■ 第２ガイド クレジット 青

Ｒ５ クレジット処理（4～5月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ クレジット処理（6～7月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ クレジット処理（8～9月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ クレジット処理（10～11月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ クレジット処理（12～1月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ クレジット処理（2～3月） ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 事故処理 黄

■ 第２ガイド 調定変更 黄

継 Ｈ１８ 当月変更調書 ←

Ｒ５ 決議書４月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書５月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書６月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書７月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書８月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書９月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書１０月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書１１月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書１２月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書１月分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 決議書２月分 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 決議書３月分 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 減免申請 青

Ｒ５ 使用水量認定簿 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 減免申請却下 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ４月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月減免 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月減免 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 生活保護減免申請 白

Ｒ５ ４月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ３月 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 下水 緑

■ 第２ガイド 下水調定 緑

Ｒ５ 下水道遡及分 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（４月～５月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（６月～７月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（８月～９月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（１０月～１１月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（１２月～１月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水申告（２月～３月） ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 下水道使用料収納状況報告書 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 下水道使用料減免申請 青

Ｒ５ ４月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ５月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ６月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ７月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ８月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ９月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １０月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １１月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ １月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ２月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ ３月 ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 検針 白

■ 第２ガイド 検針業務 白

継 Ｈ１５ 火災情報 ←

継 Ｈ１３ ○○○○○問い合わせ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 検針苦情トラブル記録票 ←

継 Ｈ１０ カギ借用リスト ←

継 Ｈ９ カギ借用依頼 ←

継 預り鍵返戻書 ←

継 Ｈ１０ 廃止処理の栓番リスト ←

継 Ｈ１１ メ－タ－職権撤去リスト ←

継 Ｈ１２ 水栓番号欠番リスト ←

継 Ｈ１７ 特殊計算 ←

継 Ｈ１７ 指導コース予定 ←

継 Ｈ１７ 量水器撤去扱い ←

■ 第２ガイド 未納者整理簿（中止分） 青

Ｒ５ Ａ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｂ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｃ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ Ｙ栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ その他栓番 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 住基照会 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 破産・倒産 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド メ－タ－改良 赤

Ｒ５ メータ－移設報告 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ メータ－検査結果 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ メータ－毀損料 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 再検針 黄

Ｒ５ 再検針一覧表（精査前・精査後）　4月～6月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針一覧表（精査前・精査後）　7月～9月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針一覧表（精査前・精査後）　10月～12月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針一覧表（精査前・精査後）　1月～3月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針台帳　　4月～6月 ↓ 5 Ｒ１１

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 再検針台帳　　7月～9月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針台帳　　10月～12月 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 再検針台帳　　1月～3月 ↓ 5 Ｒ１１

■ 第２ガイド 検満交換 緑 0

Ｒ５ 第1回～第2回 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 第3回～第4回 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 第5回～第6回 ↓ 5 Ｒ１１

Ｒ５ 第7回～ ↓ 5 Ｒ１１

★ 第１ガイド 未収 白

■ 第２ガイド 給水停止予定リスト 緑

Ｒ５ 給水停止執行予定一覧 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止執行一覧 ↓ 1 Ｒ７

■ 第２ガイド 給水停止 黄

Ｒ５ 誓約書 ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（４月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（５月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（６月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（７月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（８月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（９月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（１０月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（１１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（１２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（１月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（２月） ↓ 1 Ｒ７

Ｒ５ 給水停止決議書（３月） ↓ 1 Ｒ７

★ 第１ガイド 水栓住所 赤

■ 第２ガイド 検針コ－ス 赤
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 コ－ス台帳 ←

継 コ－ス地図(101～199) ←

継 コ－ス地図(201～299) ←

継 コ－ス地図(301～399) ←

継 コ－ス地図(401～499) ←

継 コ－ス地図(501～599) ←

継 鰭ヶ崎区画整理に伴う台帳地番 ←

継 三輪野山区画整理に伴う地図 ←

★ 第１ガイド 住所別索引簿 白

■ 第２ガイド あ行 白

継 青田 ←

継 市野谷 ←

継 後平井 ←

継 江戸川台西１～４ ←

継 江戸川台東１～４ ←

継 大畔 ←

継 思井 ←

■ 第２ガイド か行 赤

継 大字　加 ←

継 加１～６ ←

継 上貝塚 ←

継 上新宿 ←

継 上新宿新田 ←

継 木 ←

継 北 ←

継 桐ヶ谷 ←

継 こうのす台 ←

継 駒木 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 駒木台 ←

継 小屋 ←

■ 第２ガイド さ・た行 青

継 柴崎 ←

継 下花輪 ←

継 十太夫 ←

継 谷 ←

■ 第２ガイド な行 白

継 中 ←

継 長崎１～２ ←

継 中野久木 ←

継 大字　流山 ←

継 流山１～９ ←

継 名都借 ←

継 西初石１～６ ←

継 西平井 ←

継 西深井 ←

継 西松ヶ丘 ←

継 野々下 ←

■ 第２ガイド は行 赤

継 東初石１～６ ←

継 東深井（前半） ←

継 東深井（後半） ←

継 大字　鰭ヶ崎 ←

継 鰭ヶ崎 ←

継 平方 ←

継 深井新田 ←

継 富士見台 ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 富士見台１～２ ←

継 古間木 ←

継 平和台１～５ ←

■ 第２ガイド ま行 青

継 前ヶ崎 ←

継 前平井 ←

継 松ヶ丘１～６ ←

継 美田 ←

継 南 ←

継 南流山１～４ ←

継 南流山５～８ ←

継 美原１～４ ←

継 宮園１～３ ←

継 大字　三輪野山 ←

継 三輪野山１～５ ←

継 向小金１～４ ←

■ 第２ガイド わ行 黄

継 若葉台 ←

■ 第２ガイド 市外 白

継 松戸市・柏市 ←

■ 第２ガイド 住所コード別統計表 青

継 住所コード別統計表 ←

★ 第１ガイド 受益者負担金 赤

■ 第２ガイド 受益者負担金全般 赤

Ｒ５ ○○○○○○○○ ↓ 5 11

Ｒ５ 登記事項証明書等公用申請 ↓ 5 11

Ｒ５ 受益者負担金納付書印刷業務 ↓ 5 11

継 Ｒ４ コロナの影響による全一括払い期限について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 58

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 市街化調整区域賦課除外地リスト ←

継 Ｒ３ 市街化調整区域の賦課について ←

継 Ｒ３ 委託の告示（おおたかの森市民窓口センター） ←

継 Ｒ３ 収納事務委託（おおたかの森市民窓口センター） ←

継 Ｒ３ 大崎幹線理科大用地 ←

継 Ｒ３ 賦課状況及び納付状況の照会について ←

継 Ｒ２ 納付場所の変更 ←

Ｒ５ 賦課対象区域の告示 ↓ 5 11

Ｒ５ 徴収職員証 ↓ 1 7

Ｒ５ 仕様確認書 ↓ 1 7

継 Ｈ２３ ○○○○○○○ ←

継 Ｈ２３ 減免等の取扱い ←

継 Ｈ２３ 他市との協議 ←

継 Ｈ２３ ○○○○ ←

継 Ｈ８ 負担金賦課区域図（２，３，４，５，６，８） ←

継 Ｈ８ 負担金賦課区域図（９，１１，１２，１３，１４） ←

継 Ｈ８ 負担金賦課区域図（１５，１６，１７，１８） ←

継 Ｈ８ 負担金賦課区域図（１９，２０，２２，２３，２４） ←

継 封筒の作成 ←

継 受益者負担金相当額納入リスト ←

継 負担金相当額納入者・免除リスト ←

継 コミプラ区域システム入力リスト ←

■ 第２ガイド 用紙校正 緑

Ｒ５ 納付書 ↓ 1 7

Ｒ５ 申告書 ↓ 1 7

Ｒ５ 窓開封筒 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 要望・苦情 白

継 Ｒ５ 令和５年度苦情処理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 59

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 令和４年度苦情処理 ←

継 Ｒ３ 令和３年度苦情処理 ←

継 Ｈ３1 平成３１年度要望処理 ←

Ｈ２５ 平成２５年度苦情処理 ↓ 1 7

継 Ｈ２４ 平成２４年度苦情処理（その３） ←

継 Ｈ２３ 平成２３年度苦情処理（その１） ←

継 Ｈ２３ 平成２３年度苦情処理（その２） ←

継 Ｈ２２ 平成２２年度苦情処理 ←

継 Ｈ２１ 平成２１年度苦情処理（その１） ←

★ 第１ガイド 受益者負担金申告 黄

■ 第２ガイド 負担金説明 黄

Ｒ５ 工事説明会資料 ↓ 1 7

Ｒ５ 負担金納入済通知（○○○○○○○○○○○他） ↓ 5 11

継 Ｒ５ 令和５年工事説明会通知リスト ←

Ｒ４ 令和４年工事説明会通知リスト ↓ 1 7

Ｒ５ 宛名シール ↓ 5 11

継 質疑応答集 ←

■ 第２ガイド 負担区 青

継 Ｈ１７ 単位負担金額 ←

継 Ｈ１４ 単位負担金額 ←

継 Ｈ６ 負担区 ←

■ 第２ガイド 申告 白

継 Ｒ５ 令和５年申告書投入 ←

継 Ｒ５ 令和５年３月リスト（住所順・地番順） ←

Ｒ４ 令和４年申告書投入 ↓ 1 7 継続解除

Ｒ４ 令和４年３月リスト（住所順・地番順） ↓ 1 7 継続解除

Ｒ５ 申告書送付 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 申告書 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 60

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ００００１～００１００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００１０１～００２００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００２０１～００３００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００３０１～００４００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００４０１～００５００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００５０１～００６００ ↓ 10 16

Ｒ５ ００６０１～００７００ ↓ 10 16

★ 第１ガイド 受益者負担金決定・徴収 白

■ 第２ガイド 負担金決定通知 白

Ｒ５ 未発送の納付書 ↓ 5 11

Ｒ５ 納付書の送付 ↓ 1 7

Ｒ５ 受益者変更決定通知 ↓ 5 11

■ 第２ガイド 賦課台帳兼徴収簿 緑

継 Ｒ５ 令和５年度減免台帳 ←

継 Ｒ５ 令和５年度賦課 ←

継 Ｒ４ 令和４年度減免台帳 ←

継 Ｒ４ 令和４年度賦課 ←

継 Ｒ３ 令和３年度減免台帳 ←

継 Ｒ３ 令和３年度賦課 ←

継 Ｒ２ 令和２年度減免台帳 ←

継 Ｒ２ 令和２年度賦課 ←

Ｈ３１ 令和元年度減免台帳 ↓ 5 11 継続解除

Ｈ３１ 令和元年度賦課 ↓ 5 11 継続解除

■ 第２ガイド 督促・催告 青

Ｒ５ 催告書 ↓ 1 7

Ｒ５ 督促・催告 ↓ 3 9

■ 第２ガイド 徴収 赤

継 Ｒ５ 徴収一元化（移管） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 61

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 徴収一元化（移管） ←

継 Ｒ３ 徴収一元化（移管） ←

Ｒ５ 徴収一元化（報告） ↓ 5 11

継 Ｒ２ 徴収一元化（移管） ←

継 Ｈ３１ 徴収一元化（移管） ←

Ｒ５ 下水道受益者負担金納入確認書 ↓ 1 7

継 Ｈ３０ 徴収一元化（移管） ←

継 Ｈ２９ 徴収一元化（移管） ←

Ｒ５ 不納欠損処分（負担金） ↓ 10 16

Ｈ２８ 徴収一元化（移管） ↓ 1 7

Ｈ２８ ＯＣＲシステム借用依頼 ↓ 1 7

Ｈ２７ 徴収一元化（移管） ↓ 1 7

Ｈ２６ 徴収一元化（移管） ↓ 1 7

Ｈ２４ 交付要求書 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 滞納整理 白

継 Ｈ２７ 分割納付誓約書 ←

■ 第２ガイド 減免・猶予 青

継 Ｒ４ 徴収猶予実態調査（Ｒ３年度） ←

継 Ｒ４ 徴収猶予実態調査(Ｈ３０年度） ←

継 Ｒ４ 徴収猶予実態調査（Ｈ２９年度） ←

Ｒ５ 徴収猶予・申請・決定 ↓ 10 16

Ｒ５ 徴収猶予・取消（４月～６月） ↓ 10 16

Ｒ５ 徴収猶予・取消（７月～９月） ↓ 10 16

Ｒ５ 徴収猶予・取消（１０月～１２月） ↓ 10 16

Ｒ５ 徴収猶予・取消（１月～３月） ↓ 10 16

Ｒ５ 減免申請・決定（４月～９月） ↓ 10 16

Ｒ５ 減免申請・決定（１０月～３月） ↓ 10 16

継 Ｈ２２ 徴収猶予実態調査（Ｈ２２年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 62

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 神社に係る受益者負担金の取扱い ←

継 Ｈ１８ 減免の取扱い ←

■ 第２ガイド 賦課取扱い 白

継 Ｒ４ ○○○○○○○○○○○○一部取消 ←

継 Ｒ３ 北千葉広域水道企業団 ←

継 Ｒ３ ○○○○○○○○○他 ←

継 Ｈ２５ ○○○○○○○ ←

継 Ｈ２５ ○○○○○ ←

継 Ｈ２０ 北千葉水道企業団 ←

継 Ｈ１１ ○○○○○○に伴う区域外負担金 ←

継 Ｈ２９ 賦課協議(東初石３丁目） ←

継 賦課協議（とびっち山） ←

★ 第１ガイド 使用料 緑

■ 第２ガイド 使用料全般 緑

Ｒ５ 下水道使用料未徴収処理 ↓ 1 7

継 Ｒ２ ○○○○○○○○○○○○○ ←

継 Ｒ２ ○○○○○○○○○○○○○ ←

継 Ｈ３０ 松戸市協議 ←

継 Ｈ３０ 区域外流入 ←

Ｒ５ 検針依頼（柏市） ↓ 1 7

継 Ｈ２６ 賦課もれ調査 ←

継 Ｈ２４ 給水装置の共同利用（○○○○○） ←

継 Ｈ２０ ピュアウォーター減免申請（○○○○○○） ←

■ 第２ガイド 第一環境との業務委託 黄

Ｈ１７ 業務委託仕様書 ↓ 1 7

■ 第２ガイド 松戸市給水区域 緑

継 Ｈ２６ 前ヶ崎地区の量水器の検針結果提供のためのＵＳＢメモリに関する情報セキュリティ実施手順の作成について ←

継 Ｈ１６ 松戸市との覚書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　経営業務課
ページNo 63

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 前ヶ崎地区松戸市との協定 ←

■ 第２ガイド 徴収依頼 白

継 Ｈ９ ○○○○○○○○使用料の覚書 ←

■ 第２ガイド 使用料見直し 青

継 Ｒ１ 下水道使用料改定資料 ←

継 Ｈ１７ 広報活動 ←

継 Ｈ１６ 平成１６年度見直し資料（議会） ←

継 Ｈ１６ 段階別汚水量 ←

継 Ｈ１３ 使用料研修資料 ←

継 Ｈ９ 使用料算定資料 ←

継 Ｈ９ 下水道使用料値上げ資料 ←

■ 第２ガイド 収納 赤

Ｒ５ 不納欠損処分（使用料） ↓ 5 11

Ｈ２２ 交付要求書 ↓ 1 7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

 ★ 第１ガイド 全庁共通 青 　

■ 第２ガイド 全庁共通全般 青

継 Ｈ１１ 流山市長期構想  ←

継 Ｈ１６ 第４次行革、第２次財政改革  ←

継 Ｈ２６ 公共施設等総合管理計画  ←

継 Ｈ２７ 備品台帳  ←

継 Ｈ２９ 備品等（不用決定）  ←

継 Ｒ１ 流山市水道事業水道設計指針改定受付簿  ←

継 Ｒ２ 緑のカーテン事業  ←

継 Ｒ５ 安心メール配信マニュアル  ←

Ｒ５ 市民からのメール ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 全庁共通全般（制度・要領） 赤

継 Ｈ１８ 内部通達制度実施要領  ←

■ 第２ガイド 情報公開 赤

継 Ｒ１ 公文書開示請求（駒木〇〇〇番地の〇）  ←

Ｒ５ 公文書開示請求 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１６ 被服費貸与者名簿  ←

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 1 R7

Ｒ５ 研修・講習会（日本水道協会） ↓ 1 R7

Ｒ５ 研修・講習会（日水協以外） ↓ 1 R7

Ｒ５ 災害対策招集名簿 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 会計年度任用職員 白

継 Ｒ４ 服務整理簿  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ タイムカード計算内訳 ↓ 3 R9

Ｒ５ タイムカード（原本） ↓ 3 R9

Ｒ５ 支給調書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 復命書 黄

Ｈ３０ 不当要求防止責任者講習 ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ５ 水道基礎講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 漏水防止講座 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水道技術者専門別研修会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水道技術者研修会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 浄水場等設備技術実務研修会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水資源機構思川開発建設所視察 ↓ 1 R7

Ｒ５ NPO法人水道千葉令和５年度講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 水道配水用ポリエチレンパイプシステム講習会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 流山市基本計画 赤

継 Ｈ１０ 流山市基本構想  ←

継 Ｈ１１ 流山市総合計画2000～2020  ←

■ 第２ガイド 流山市後期基本計画 緑

継 Ｈ２１ 後期基本計画説明書  ←

継 Ｈ２１ 後期基本計画施策体系表・政策事業一覧表・様式１  ←

継 Ｈ２１ 後期基本計画概算要望調書（４月～９月）  ←

継 Ｈ２１ 後期基本計画概算要望調書（１０月～３月）  ←

継 Ｈ２３ 流山市水道事業財政計画（Ｈ２４～Ｈ２７）  ←

継 Ｈ２４ 後期基本計画事務事業調書  ←

継 Ｈ２４ 「後期基本計画事務事業調書」の修正  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 中期実施計画に伴う「施策体系・事務事業一覧表」  ←

継 Ｈ２４ 中期実施計画（Ｈ２５～Ｈ２７）の策定  ←

継 Ｈ２７ Ｈ２８～後期基本計画事務事業調べの修正  ←

継 Ｈ２７ 後期基本計画下期実施計画策定に伴う「施策体系・事務事業一覧表」 ←

継 Ｈ２７ 総合計画後期基本計画に基づく分野別計画一覧表  ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画（Ｈ２８～Ｈ３１）の策定  ←

継 Ｈ２８ 総合計画  ←

継 Ｈ３０ 事務事業マネジメントの公表  ←

■ 第２ガイド 流山市水道事業基本計画 白

継 Ｈ２２ 流山市水道事業基本計画  ←

継 Ｒ３ 流山市水道ビジョン（2021～2030）  ←

 ★ 第１ガイド 財務全般 緑

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

継 Ｒ３ Ｒ４契約事務執行計画書 ←

継 Ｒ４ 令和５年度予算見積書 ←

継 Ｒ４ 令和５年度予算事前協議 ←

継 Ｒ５ 令和６年度予算事前協議 ←

継 Ｒ５ 令和６年度予算見積書 ←

Ｒ５ 令和６年度予算流用 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度予算事前協議及び債務負担行為 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド ファイル基準表 白

■ 第２ガイド 基準表（Ｈ１５まで） 白

継 Ｈ　５ Ｈ５年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ　６ Ｈ６年度ファイル基準表  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ　７ Ｈ７年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ　８ Ｈ８年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ　９ Ｈ９年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１０ Ｈ１０年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１１ Ｈ１１年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１２ Ｈ１２年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１３ Ｈ１３年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１４ Ｈ１４年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１５ Ｈ１５年度ファイル基準表  ←

■ 第２ガイド 基準表（Ｈ２７まで） 青

継 Ｈ１６ Ｈ１６年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１７ Ｈ１７年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１８ Ｈ１８年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ１９ Ｈ１９年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２０ Ｈ２０年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２１ Ｈ２１年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２２ Ｈ２２年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２３ Ｈ２３年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２４ Ｈ２４年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２５ Ｈ２５年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２６ Ｈ２６年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ２７ Ｈ２７年度ファイル基準表  ←

■ 第２ガイド 基準表（Ｈ４０まで） 黄

継 Ｈ２８ Ｈ２８年度ファイル基準表  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ Ｈ２９年度ファイル基準表  ←

継 Ｈ３０ Ｈ３０年度ファイル基準表  ←

継 Ｒ１ Ｈ３１年度ファイル基準表  ←

継 Ｒ２ Ｒ２年度ファイル基準表  ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度ファイル基準表  ←

継 Ｒ４ Ｒ４年度ファイル基準表  ←

 ★ 第１ガイド 工務課共通 白

■ 第２ガイド 工務課共通全般 白

継 Ｈ２５ 浄水場施設見学の説明方針  ←

継 Ｈ２８ 要望書  ←

継 Ｈ２９ 要望書  ←

継 Ｈ３０ 要望書  ←

Ｒ５ 腸内細菌検査 ↓ 3 R9

Ｒ５ 料金後納郵便物差出表 ↓ 3 R9

Ｒ５ 定期監査及び行政監査 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 法令、条例、規則、要綱（全般） 青

継 Ｓ５０ 配水管布設の費用の負担に関する要綱  ←

継 Ｈ　６ 配水管工事仕様書  ←

継 Ｈ　８ 雑用水の利用促進に関する指導要綱  ←

継 Ｈ１２ 簡易専用水道取扱要領  ←

継 Ｈ１５ 貯水槽水道  ←

継 Ｈ２６ 流山市水道施設等破損事故に伴う損害賠償に関する事務取扱マニュアル ←

■ 第２ガイド 法令、条例、規則、要綱（水道技術管理者） 白

継 Ｈ２５ 布設工事監督者、水道技術管理者の資格基準等  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 水道技術管理者の職務に関する要領  ←

継 Ｈ２６ 水道技術管理者の資格基準  ←

■ 第２ガイド 法令、条例、規則、要綱（石綿管） 緑

継 Ｈ１７ 石綿障害予防規則  ←

継 Ｈ１７ 石綿障害予防規則（通知）  ←

■ 第２ガイド 法令、条例、規則、要綱（開発事業） 赤

継 Ｈ１６ 民間開発への配水管の布設指導  ←

継 Ｈ２０ 流山市開発事業整備基準に関する条例  ←

■ 第２ガイド 法令、条例、規則、要綱（工事監督・工事検査） 黄

継 Ｈ１４ 流山市水道局工事監督事務処理要領  ←

継 Ｈ２６ 工事監督事務処理要領  ←

■ 第２ガイド 調査・統計 赤

継 Ｈ１０ 水道統計作成手引  ←

継 Ｈ２０ 吹き付けアスベスト追加調査  ←

継 Ｈ２８ ＰＣＢ含有電気機器の保有に関する調査  ←

■ 第２ガイド 水質事故（ホルムアルデヒド） 白

継 Ｈ２４ 測定結果通知・その他  ←

■ 第２ガイド 新線沿線 緑

継 Ｈ１５ 上水道施設整備事業に要する経費の出資に関する基本協定書  ←

継 Ｈ２０ 出資の繰延に関する覚書  ←

継 Ｈ２１ 出資の繰延に関する覚書  ←

継 Ｈ２２ 出資の繰延に関する覚書  ←

継 Ｈ２３ 出資の繰延に関する覚書（Ｈ21～27繰延）  ←

■ 第２ガイド 工事関係 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 未給水区域  ←

継 Ｈ３０ 未給水区域  ←

■ 第２ガイド 筆界確認書関係 緑

継 Ｒ３ 筆界確認書（三輪野山一丁目〇〇〇〇）  ←

継 Ｒ３ 江戸川台東〇〇〇〇,柏市西原〇〇〇〇  ←

Ｒ４ 三輪野山一丁目〇〇〇〇,同所〇〇〇〇 ↓ 30 R36 継続解除

継 Ｒ４ 江戸川台東〇〇〇〇,柏市西原〇〇〇〇  ←

Ｒ５ 三輪野山一丁目〇〇〇〇,同所〇〇〇〇 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 公有財産引継書 白

継 Ｒ５ 江戸川台５号井（江戸川台東四丁目1201番18） ←

 ★ 第１ガイド 危機管理 黄

■ 第２ガイド 危機管理 黄

継 Ｈ１３ 飲料水健康危機管理実施要領  ←

継 Ｈ１５ 災害時優先電話  ←

継 Ｈ１５ 渇水対策連絡会議設置要綱  ←

継 Ｈ１６ テロ対策  ←

継 Ｈ１６ 渇水対策資料  ←

継 Ｈ２１ 安全衛生パトロール確認書関係  ←

継 Ｈ２１ 流山市水道局消防計画  ←

継 Ｈ２１ 新型インフルエンザ資料  ←

継 Ｈ２１ 地震対策マニュアル  ←

■ 第２ガイド 危機管理(H22～H25） 緑

継 Ｈ２２ 新型インフルエンザ対策マニュアル策定指針  ←

継 Ｈ２２ 被害緊急速報様式別表ー１（千葉県水政課用）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 燃料供給に関する協定書  ←

継 Ｈ２４ 県内水道事業体間の情報連絡体制（水質事故）  ←

継 Ｈ２４ 飲用井戸の指定  ←

継 Ｈ２４ 震災時の水政課への被害報告書（様式１）  ←

継 Ｈ２４ 水質事故情報のメールアドレス登録（関水対協）  ←

継 Ｈ２４ 耐震性貯水槽他応急給水資料  ←

継 Ｈ２５ Ｈ２５夏渇水対策  ←

■ 第２ガイド 危機管理(H27～） 白

継 Ｈ２７ 飲料水の緊急輸送に関する協定書（写）  ←

継 Ｈ２８ 放射能に係る公共施設の再点検  ←

継 Ｈ２８ 渇水対策  ←

継 Ｒ１ 新型コロナウイルス資料  ←

継 Ｒ４ 事故報告書  ←

 ★ 第１ガイド 危機管理(東日本大震災） 青

■ 第２ガイド 危機管理(東日本大震災）放射性物質（国） 青

継 Ｈ２２ 放射性物質関連依頼・通知等（厚生労働省）  ←

継 Ｈ２３ 放射性物質関連依頼・通知等（国土交通省）  ←

■ 第２ガイド 危機管理(東日本大震災）放射性物質（県） 黄

継 Ｈ２２ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）  ←

継 Ｈ２３ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）４月～５月  ←

継 Ｈ２３ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）６月～  ←

継 Ｈ２４ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）  ←

継 Ｈ２５ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）  ←

継 Ｈ２６ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 放射性物質関連依頼・通知等（千葉県）  ←

継 Ｒ１ 放射性物質の検査結果の報告（千葉県）  ←

■ 第２ガイド 危機管理(東日本大震災）放射性物質（北千葉） 緑

継 Ｈ２２ 放射性物質関連通知等（北千葉）  ←

■ 第２ガイド 放射性物質分析結果（浄水発生土）（北千葉） 赤

継 Ｒ１ 放射性物質分析結果（浄水発生土）（北千葉）  ←

■ 第２ガイド 危機管理(東日本大震災）放射性物質（市） 白

継 Ｈ２３ 放射能対策（流山市）  ←

継 Ｈ２３ Ｈ２４放射能対策事業査定（除染）  ←

継 Ｈ２３ 第５回水道水における放射性物質対策検討会資料  ←

継 Ｈ２４ 水道局除染実施仕様書（案）  ←

継 Ｈ２４ 放射性物質分析委託  ←

継 Ｈ２４ 空間放射線量測定  ←

■ 第２ガイド 危機管理(能登半島震災） 青

Ｒ５ 能都町派遣 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 放射性物質測定 緑

Ｒ５ 放射性物質測定 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド 工務課共通（庶務） 赤

■ 第２ガイド 工務課共通全般（庶務） 赤

継 Ｈ１６ 所有車両一覧  ←

継 Ｈ２９ 屋上防水点検  ←

継 Ｒ４ 売掛取引開始届（伝票取扱店）  ←

継 Ｒ４ 危険物取扱者保安講習会  ←

Ｒ５ バッテリーメンテ記録簿 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 運行日誌 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 水道事業用無線電話装置 青

継 Ｈ１２ 無線免許更新  ←

継 Ｈ１８ 無線免許更新  ←

継 Ｈ２０ 無線免許更新  ←

継 Ｈ２３ 無線免許更新  ←

継 Ｈ２７ 無線免許更新  ←

継 Ｈ２８ 無線局定期検査（報告書）  ←

継 Ｒ２ 無線従事者選任届  ←

継 Ｒ２ 無線局再免許申請業務委託  ←

継 Ｒ３ 無線免許更新  ←

継 Ｒ３ 無線局定期検査（報告書）  ←

継 Ｒ５ 無線局定期検査（報告書）  ←

Ｒ５ 無線設備点検記録簿 ↓ 5 R11

Ｒ５ 無線電話装置保守点検業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド ＯＡ機器委託・契約 白

継 Ｈ３０ プリンタ－マニュアル・ＤＶＤ  ←

継 Ｈ３０ ＡＫＯＳＴ操作マニュアル  ←

継 Ｈ３０ 製図用パソコン購入  ←

継 Ｈ３０ 大型複写機等見積書  ←

継 Ｒ１ カラープリンター・賃貸借及び保守（OKI） ←

継 Ｒ１ 製図用パソコン購入（PC-02～PC－05） ←

継 Ｒ１ 指定事業者管理システム ←

継 Ｒ２ 基幹管路管改良工事に伴う水圧等シミュレーション設計業務委託←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ カラー複合機賃貸借及び保守（エプソン） ←

継 Ｒ５ 「新」大型（A0）複合機賃貸借及び保守 ←

Ｒ５ 水道データ使用及び設計積算システム保守業務委託 ↓ 10 R16

Ｒ５ Adpec修正データ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 物品購入契約 赤

継 Ｈ１５ ＰＨＳ・携帯電話 ←

継 Ｈ１７ ビバホーム流山店伝票処理手続  ←

継 Ｈ２０ ＬＰＧ売買基本契約書  ←

継 Ｈ３０ 公用車購入（軽・小型貨物車）  ←

継 Ｈ３０ 公用車購入（給水車等）  ←

継 Ｒ１ セキチュー流山おおたかの森店取引申込  ←

継 Ｒ１ 業務用携帯電話（au)  ←

継 Ｒ３ 水道事業用無線電話装置購入  ←

継 Ｒ３ ポケット残留塩素計購入  ←

継 Ｒ３ 水圧データロガー専用ソフト購入  ←

継 Ｒ３ 携帯電話機種変更（スマートフォンギャラクシーA21シンプルSCV49） ←

継 Ｒ３ その他備品購入  ←

継 Ｒ３ 備品不要決定及び処分調書  ←

Ｒ５ 備蓄材料購入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自家発電機用燃料購入 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）国 黄

■ 第２ガイド 厚生労働省 黄

継 Ｈ１７ 法令・通達等  ←

継 Ｈ１９ 法令・通達等  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 民間活用を含む水道事業の連携形態に係る比較検討の手引き  ←

継 Ｈ２３ 水道事業等の認可の手引き  ←

継 Ｈ２５ 水道事業等の認可の手引きにおける訂正について  ←

継 Ｈ２６ 法令・通達等  ←

継 Ｈ２７ 法令・通達等  ←

継 Ｒ２ 法令・通達等  ←

継 Ｒ４ 法令・通達等  ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）千葉県 緑

■ 第２ガイド 県総合企画部水政課 緑

継 Ｈ１４ 水道事業費用対効果分析マニュアル ←

継 Ｈ２８ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

継 Ｈ２９ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

継 Ｈ３０ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

継 Ｒ１ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

継 Ｒ２ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

継 Ｒ４ 重要給水施設配水管の耐震化に係る調査  ←

Ｒ５ 水道事業者危機管理担当者会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 令和５年度千葉県水道水質管理連絡協議会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 情報伝達訓練 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答（４月～５月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 照会・回答（６月～１１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 照会・回答（１２月～３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和４年度版水道統計調査（本編） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和４年度版水道統計調査（水質編） ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和４年度版水道統計調査（資料編） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水道事業及び水道用水供給事業計画調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 水道水質関連調査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県企業局 黄

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県環境生活部 白

継 Ｈ２０ 地下水保全対策実施方針（水質保全課）  ←

継 Ｒ３ 揚水施設設置許可申請協議  ←

■ 第２ガイド 県土整備部 青

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県柏土木事務所 赤

Ｒ５ ゴールデンウィーク期間　緊急連絡先 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）北千葉広域水道企業団 青

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団（Ｈ１４～２０） 青

継 Ｈ１４ 西平井流量、残塩信号受渡協議  ←

継 Ｈ１６ 基本料金減免取扱要綱制度  ←

継 Ｈ１８ 「覚書」及び「協定書」（写）綴り  ←

継 Ｈ１９ 長期水需給の見通し調査  ←

継 Ｈ２０ 送水に関する協定書及び変更協定書（Ｈ２０～２２年度）  ←

継 Ｈ２０ 高度浄水施設変更認可の取得  ←

継 Ｈ２０ マイクロ水力発電  ←

継 Ｈ２０ 水運用に係る調査  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団（Ｈ２１～３０） 白

継 Ｈ２１ 水需要推計関連調査  ←

継 Ｈ２１ 水道用水供給に関する覚書  ←

継 Ｈ２１ 送水に関する変更協定書（Ｈ２２年度）  ←

継 Ｈ２２ 送水に関する協定書（Ｈ２３～２７年度）  ←

継 Ｈ２４ 協定一日最大給水量を超える需要に対する取扱いの一部改正  ←

継 Ｈ２４ 水質事故対応マニュアル  ←

継 Ｈ２６ 経営計画策定に伴う受水計画等に関する調査  ←

継 Ｈ２７ 送水に関する変更協定書（Ｈ２８～３１年度）  ←

継 Ｈ２７ 水源施設完成までの間における一日最大給水量の取扱い  ←

継 Ｈ２７ 年間受水要望量（平成２８年度）  ←

継 Ｈ２８ 将来受水計画の検証等に係る実務担当課長等会議  ←

継 Ｈ２８ 年間受水要望量（平成２９年度）  ←

継 Ｈ２９ 災害時における衛星電話の取扱に関する覚書  ←

継 Ｈ２９ 送水に関する協定の変更協定の締結について  ←

継 Ｈ２９ 年間受水要望量（平成３０年度）  ←

継 Ｈ３０ 平成３０年度北千葉ブロック訓練  ←

継 Ｈ３０ 年間受水要望量（平成３1年度）  ←

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団（Ｒ１～Ｒ６） 赤

継 Ｒ１ 北千葉広域水道概要図  ←

継 Ｒ１ 送水に関わる協定書（Ｒ２～Ｒ６年度）  ←

継 Ｒ２ 受水槽遠方監視制御設備更新工事について ←

継 Ｒ４ 令和５年度共同水質検査に係る業務委託について ←

継 Ｒ４ 令和５年度年間受水量等申込書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 経営戦略策定に伴う受水計画等に関する調査について ←

継 Ｒ５ 令和６年度年間受水量等申込書 ←

継 Ｒ５ 受水槽関連施設の変更占用許可について ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

Ｒ５ 通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 受水・水質検査料金納入 ↓ 5 R11

Ｒ５ 管理運転 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年度水質担当者連絡会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年度受水槽内施設に係る経費の負担金 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）流山市役所 黄

■ 第２ガイド 関係機関等 黄

継 Ｈ１８ 西平井・鰭ヶ崎区画整理事務所（平成１９年度）  ←

継 Ｈ２５ 総合運動公園再整備計画  ←

継 Ｈ２８ 統合型ＧＩＳについて  ←

■ 第２ガイド 総合政策部・総務部・財政部 青

Ｒ５ 秘書広報課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 企画政策課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 情報政策・改革改善課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 工事検査室（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 工事検査室（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 総務課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 人材育成課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 財産活用課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 財政調整課 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 16

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 市民生活部・健康福祉部・子ども家庭部 緑

Ｒ５ 防災危機管理課 ↓ 3 R9

Ｒ５ コミュニティ課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 健康増進課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 障害者支援課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 介護支援課 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 経済振興部・環境部 白

Ｒ５ 環境政策課（４月～９月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 環境政策課（１０月～３月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 流山本町・利根運河ツーリズム推進課 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド まちづくり推進部・土木部 赤

Ｒ５ まちづくり推進課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 宅地課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 道路管理課 ↓ 3 R9

Ｒ５ 道路建設課 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 生涯学習部・教育委員会 青

Ｒ５ 図書館・博物館 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 上下水道局 黄

Ｒ５ 経営業務課（４月～６月） ↓ 3 R9

Ｒ５ 経営業務課（７月～３月） ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 消防 緑

Ｒ５ 消防防災課 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド その他 赤

Ｒ５ 議会事務局 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 監査委員事務局 ↓ 3 R9

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）電気・ガス・水道団体 白

■ 第２ガイド 電気・ガス・水道団体 白

継 Ｈ１５ 流山市管工事組合  ←

継 Ｈ２３ 東京電力（電気料値上げ）  ←

継 Ｈ２３ 東葛地区水道事業協議会  ←

継 Ｈ２４ 東京電力  ←

継 Ｈ２６ 東京ガス  ←

継 Ｈ２６ ㈱流山水道センター  ←

継 Ｈ２６ その他の団体  ←

継 Ｈ２７ 東京電力（電気需要契約の変更案内）  ←

継 Ｒ１ 流山市管工事組合  ←

継 Ｒ２ 流山市管工事組合  ←

継 Ｒ４ 東京電力（エナジーダイエットプラン）  ←

継 Ｒ４ 東葛地区水道事業協議会  ←

Ｒ５ 東京電力 ↓ 3 R9

Ｒ５ 京和ガス ↓ 3 R9

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）その他団体 緑

■ 第２ガイド その他団体 緑

継 Ｈ２０ ＮＴＴ東日本（西平井専用回線利用権譲渡承認）  ←

継 Ｈ２４ アルミニウム合金製屋根工法協会  ←

継 Ｒ１ 江戸川河川地域水道工事説明会  ←

継 Ｒ３ ＮＴＴ  ←

継 Ｒ４ 日本水道協会(水道事業相談ダイアル)  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 18

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ みえますねっと  ←

Ｒ５ 日本水道協会 ↓ 5 R11

Ｒ５ 東京電力 ↓ 5 R11

Ｒ５ 東亜グラウト工業株式会社 ↓ 5 R11

Ｒ５ 日本鋳鉄管株式会社 ↓ 5 R11

Ｒ５ 東葛地区水道事業協議会 ↓ 5 R11

Ｒ５ ＮＰＯ法人水道千葉 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド (照会・回答・通達等）市町村他 黄

■ 第２ガイド 市町村他 黄

Ｒ５ 野田市 ↓ 5 R11

Ｒ５ 山武市 ↓ 5 R11

Ｒ５ 市原市 ↓ 5 R11

Ｒ５ つくば市 ↓ 5 R11

Ｒ５ 仙台市 ↓ 5 R11

Ｒ５ 徳島市 ↓ 5 R11

Ｒ５ 西平井自治会 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド 既設浄水場 白

■ 第２ガイド 浄水場共通(Ｓ61～Ｈ19） 白

継 Ｈ１９ 汚水排除量認定申請書（西平井浄水場） ←

継 Ｈ１９ 江戸川台福祉会館敷地内水道用地  ←

Ｈ１９ 警備機器受渡確認書 ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 浄水場共通(Ｈ20～） 赤

継 Ｈ２１ ばい煙発生施設に関する変更届（おおたか） ←

継 Ｈ２３ 消火器配置図等  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 19

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ ばい煙発生施設立入り検査  ←

継 Ｈ２４ セキュリティーカード管理表  ←

Ｈ２４ 電気受給契約書（東京電力） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２４ 江戸川台浄水場責任分界点  ←

Ｈ２４ 江戸川台浄水場ガス空調機設置に伴う協議 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ２５ 江戸川台浄水場ガス使用申込書 ↓ 3 R9 継続解除

Ｈ２５ 電気受給契約書関係（東京電力） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２５ 東京電力ＨＰ登録  ←

Ｈ２５ 鍵借用願い ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２５ 鍵リスト  ←

継 Ｈ２５ 東部浄水場・江戸川台浄水場土地登記  ←

Ｈ２６ 電気受給契約書関係（東京電力） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２７ 電気受給契約書関係（東京電力） ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ ばい煙発生施設に関する変更届（おおたか、西平井） ←

■ 第２ガイド 浄水場共通(Ｈ28～） 緑

Ｈ２８ 各浄水場空調機器点検結果及び見積書 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２８ 電気受給契約書関係（東京電力） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２９ 電気受給契約書関係（東京電力） ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２９ ばい煙発生施設燃料試験成績表 ←

Ｒ１ ステンレス配水池 ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ２ 水道広域化推進プラン ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ２ 江戸川台浄水場薬注入ポンプ不具合調査 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ２ 東部浄水場次亜注入機 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 江戸川台浄水場（ナルコート） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 東部浄水場移動販売車両について ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ３ 中央監視システム視察 ←

Ｒ３ 脱炭素エネルギー ↓ 3 R9 継続解除

継 Ｒ３ 導水管資料 ←

継 Ｒ３ 東部浄水場電流値異常 ←

継 Ｒ４ 江戸川台浄水場（配水ポンプ不具合） ←

継 Ｒ５ マイクロ水力発電 ←

継 Ｒ５ 水道情報活用システム ←

■ 第２ガイド 機械・電気設備 青

Ｈ１５ バルブ類調査報告 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ１６ 自家発電設備設置一覧  ←

Ｈ１６ ポンプ設備一覧表 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１６ 全浄水場配水、ろ過ポンプ定期点検結果表 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１６ 流量計一覧 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１６ 施設台帳 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ１７ 電気工作物の保安規定変更  ←

継 Ｈ２１ 屋上緑化散水設備取扱説明書  ←

Ｈ２６ 蓄電池設備定期点検報告書 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２７ 第一種特定製品の簡易点検記録簿  ←

Ｈ３０ 蓄電池設備点検報告書 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ１ 蓄電池設備点検報告書  ←

Ｒ１ 東部浄水場３号井取水ポンプ調査報告書 ↓ 1 R7 継続解除

Ｒ２ 蓄電池設備見積り ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ３ 東部浄水場設備点検報告書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 21

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 西平井浄水場配水ポンプ仕切弁調査報告 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ５ 自家用電気工作物に係る変更届出  ←

■ 第２ガイド 井戸設備 黄

継 Ｓ３９ 取水設備（拡張）  ←

継 Ｓ５９ 取水施設（水源占用許可）  ←

継 Ｓ６２ 取水施設（井戸導水管ケーブル）  ←

継 Ｈ１５ 江戸川台３号井操作ケーブル共架契約  ←

継 Ｈ１６ 都市公園占用等許可申請書（流山３号井）  ←

継 Ｈ１６ 揚水施設設置許可申請書  ←

継 Ｈ１６ 揚水施設設置許可申請書　流山１号井  ←

継 Ｈ１６ 揚水施設設置許可申請書　流山２号井  ←

継 Ｈ１６ 揚水施設設置許可申請書　流山３号井  ←

継 Ｈ１６ 「みなし井戸」の振替えに係る県条例上の取扱いについて  ←

継 Ｈ１９ 井戸更正計画  ←

Ｈ２１ 揚水施設氏名等変更届出書の提出 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２２ 揚水施設の許可条件の変更  ←

継 Ｈ２７ 揚水施設の許可条件の変更  ←

継 Ｈ２９ 揚水施設設置許可申請書　西平井１号２号  ←

継 Ｒ１ 東部浄水場井戸移設 ←

継 Ｒ１ 取水施設（水源占用許可） ←

継 Ｒ３ 江戸川台５号井境界画定 ←

継 Ｒ３ 揚水施設の許可条件の変更 ←

継 Ｒ３
揚水施設設置許可申請書（流山５号井、６号井、西平井３号
井）

←

継 Ｒ３ 揚水施設設置許可申請書（流山２号井、西平井１号井、西平井２号井） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 22

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 揚水施設の許可条件の変更 ←

継 Ｒ５ 揚水施設氏名等変更届出書の提出 ←

■ 第２ガイド 浄水場修繕 青

Ｒ５ 江戸川台浄水場ガスエアコン修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ おおたかの森浄水場ほか高圧気中負荷開閉器修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 江戸川台浄水場濁色残留塩素計修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 西平井浄水場配水吐出弁開閉器修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 江戸川台浄水場2号・4号配水ポンプ修繕 ↓ 10 R16

継 Ｒ５ 帳票サーバー修繕  ←

Ｒ５ おおたかの森浄水場次亜塩注入ポンプ点検・修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ おおたかの森浄水場濁色計修繕 ↓ 10 R16

Ｒ５ 江戸川台浄水場画像送信装置修繕 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 委託契約 赤

継 Ｈ２５ 浄水場及び水道局庁舎警備業務委託（システム）  ←

継 Ｈ２６ 浄水場及び水道局庁舎警備業務委託（契約）  ←

継 Ｒ１ 西平井浄水場水処理施設基本詳細設計業務委託（契約関係）  ←

継 Ｒ４ おおたかの森浄水場配水池詳細設計業務委託  ←

継 Ｒ５ おおたかの森浄水場中央監視システム更新基本・詳細設計業務委託  ←

継 Ｒ５ おおたかの森浄水場中央監視システム更新基本・詳細設計業務委託（協議）  ←

継 Ｒ５ おおたかの森浄水場中央監視システム更新基本・詳細設計業務委託（資料）  ←

Ｒ５ ガスエアコン定期点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 自家用電気工作物保安管理業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 浄水場及び水源地除草作業業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド おおたかの森浄水場新設配水池築造工事 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 下請業者変更届 ←

継 Ｒ４ 施工管理（協議） ←

継 Ｒ５ 現場状況等確認要求書 ←

継 Ｒ５ 中間検査 ←

継 Ｒ５ 工事履行報告書 ←

継 Ｒ５ 工事打合せ簿 ←

■ 第２ガイド 流山２号井更生工事 緑

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理(履行報告書) ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理(指示・現場状況) ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 西平井２号井更生工事 黄

継 Ｒ５ 設計書・契約書類  ←

継 Ｒ５ 施工管理  ←

継 Ｒ５ 資料  ←

■ 第２ガイド おおたかの森浄水場新設配水池築造に伴う植栽移植工事 青

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 5 R11

Ｒ５ 施工管理 ↓ 5 R11

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド おおたかの森浄水場ろ過機ろ材交換工事 緑

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 賃貸借契約 白

継 Ｈ２５ 東部浄水場非常用発電機賃貸借契約  ←

継 Ｈ２５ 東部浄水場非常用発電機賃貸借契約（更新資料）  ←

継 Ｈ２５ 東部浄水場非常用発電機賃貸借契約（構造図等）  ←

継 Ｈ２５ 東部浄水場非常用発電機賃貸借契約（詳細図等）  ←

■ 第２ガイド 機械及び装置取得 緑

Ｈ２６ 薬液タンク冷却装置購入 ↓ 1 R7 継続解除

■ 第２ガイド 運転操作 黄

Ｈ１４ 次亜塩素運転説明書 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ１５ 浄水場運転マニュアル  ←

継 Ｈ１６ 東部浄水場自動運転マニュアル ←

Ｈ１８ 配水圧力上昇について ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 江戸川台浄水場設備改造及びろ過運転方法変更 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２０ 西平井浄水場電気設備操作説明書  ←

継 Ｈ２５ 江戸川台浄水場電気機械設備（操作説明書）  ←

継 Ｈ２６ おおたかの森浄水場操作要領  ←

 ★ 第１ガイド 包括的民間委託 緑

■ 第２ガイド 包括的民間委託（Ｈ２６～） 緑

Ｈ２６ 協議・打合せ ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２６ 月間業務評価表 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２６ 業務改善提案書 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２６ 業務実施計画書 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２６ 地下タンク定期点検記録（西平井浄水場）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 25

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 地下タンク定期点検記録（おおたかの森浄水場）  ←

継 Ｈ２６ 地下タンク定期点検記録（江戸川台浄水場）  ←

■ 第２ガイド （Ｒ１～Ｒ５）包括的民間委託 白

Ｈ３０ 契約関係書類 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ 打合せ記録 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 令和６年度修繕提案書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 年間業務実施報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務評価 ↓ 5 R11

Ｒ５ 定例会議打合議事録 ↓ 5 R11

Ｒ５ 運転管理等業務完了報告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 消防設備点検実施報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 電気・浄水設備点検等報告書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 東部浄水場接触池・配水池清掃業務報告書 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 非常用発電機メーカー点検整備  ←

■ 第２ガイド （Ｒ６～Ｒ１０）包括的民間委託 赤

継 Ｒ５ プロポ公告～プロポ実施  ←

継 Ｒ５ 参加表明書の提出～参加資格認定  ←

継 Ｒ５ 企画提案書の提出  ←

継 Ｒ５ 選定結果通知～業務委託契約  ←

継 Ｒ５ 年間業務実施報告計画書  ←

 ★ 第１ガイド 水質・水圧管理 緑

■ 第２ガイド 浄水場内水質管理 緑

Ｈ１３ ろ過速度変更検討（東部） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１５ 除マンガンろ過材検討（全浄水場） ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ１５ 生物接触ろ過装置検討（江戸川台） ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１６ 配水池異物調査結果（江戸川台） ↓ 5 R11 継続解除

■ 第２ガイド 水質管理（Ｈ7～20） 赤

Ｈ　７ 水道水質保全対策ガイドライン ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１０ 水質検査に係る通知等（～Ｈ11） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１０ 水質検査に係る通知等（Ｈ12～） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１８ 平成２１年度以降の共同水質検査のあり方 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ クリプトスポリジウム等対策指針等 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 江戸川台１号井水質試験 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 水質基準の改正（塩素酸） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 名都借水質検査（○〇－〇地先）〇〇さん〇〇さん ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 北千葉広域水道企業団共同水質検査計画の一部改正 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ１９ 公園内の給水栓の使用 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２０ 千葉県水道水質管理計画（Ｈ２１～Ｈ３０） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２０ 北千葉広域水道企業団共同水質検査計画の一部改正 ↓ 1 R7 継続解除

■ 第２ガイド 水質管理（Ｈ21～） 青

Ｈ２１ 北千葉広域水道企業団共同水質検査計画の一部改正 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 東部浄水場付着物報告 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 共同水質検討計画量調査（Ｈ23～Ｈ32） ↓ 1 R7 継続解除

■ 第２ガイド 水質管理（Ｈ24～） 緑

Ｈ２４ 共同水質検査に係る業務契約書（２５年度～２７年度） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２４ 臨時水質検査（流山４号井、江戸川台４号井） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２４ 臨時水質検査（江戸川台２号井） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２４ 「北千葉広域水道企業団共同水質検査計画」の一部改正 ↓ 1 R7 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２５ 江戸川台浄水場接触池鉄バクテリア ↓ 1 R7 継続解除

■ 第２ガイド 水質管理（Ｈ２８～） 赤

継 Ｈ２８ 「北千葉広域水道企業団共同水質検査計画」の一部改正  ←

継 Ｒ４ 令和５年度水質検査計画  ←

継 Ｒ４ 摂取制限を伴う給水継続について  ←

継 Ｒ５ 令和６年度共同水質に係る業務委託  ←

■ 第２ガイド 水質管理（水質情報） 白

Ｒ５ 水質情報（４月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（５月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（６月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（７月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（８月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（１０月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（１１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水質情報（３月） ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 有機フッ素化合物（ＰＦＯＳ、ＰＦＯＡ）  ←

■ 第２ガイド 地域対策 黄

Ｈ２０ 残塩不足管路対策（雪印団地） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 雪印・北団地測定（6月） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 雪印・北団地測定（7月～） ↓ 1 R7 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 28

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２１ 残塩不足管路対策（雪印団地） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 東深井測定 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２１ 残塩不足管路対策打合せ（平成２１年６月１０日） ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２２ 松ヶ丘測定 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２３ 運河橋以北 ↓ 1 R7 継続解除

Ｈ２３ 管洗浄工法 ↓ 1 R7 継続解除

■ 第２ガイド 水質測定器（携帯用） 白

継 Ｈ２０ 水圧計　取扱説明書  ←

Ｈ２０ 流方向計による計測 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２０ 流方向計　取扱説明書  ←

継 Ｈ２５ 濁度・色度計説明書  ←

■ 第２ガイド 水質・水圧苦情処理 緑

Ｈ２５ 松ヶ丘２丁目　(水質苦情) ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ５ 平方（物流団地付近）（水質）  ←

継 Ｒ５ 平方〇〇－〇〇（水質）  ←

■ 第２ガイド 共同水質検査契約書 青

Ｈ２８ 共同水質検査に係る業務契約書（平成２８年度） ↓ 1 R7 継続解除

 ★ 第１ガイド 排水管理 黄

■ 第２ガイド 下水道法関係８項目 黄

継 Ｈ２０ 排水設備設置義務免除許可決定通知書（江戸川台）  ←

継 Ｈ２０ 排水設備設置義務免除許可決定通知書（東部）  ←

継 Ｈ２０ 排水設備設置義務免除承認通知書（西平井）  ←

Ｒ５ 報告（江戸川台浄水場、東部浄水場、西平井浄水場） ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 特定施設（東部）排水検査 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２０ 県からの通知等 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｈ２０ 県の立入検査  ←

Ｈ２０ 排水量 ↓ 1 R7 継続解除

継 Ｒ４ 水質汚濁防止法のてびき  ←

Ｒ５ 報告（ジクロロメタン、トリクロロエタン、ベンゼン） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報告（ノルマンヘキサン抽出物質、全クロム） ↓ 5 R11

Ｒ５ 報告（ＣＯＤ，全窒素、全りん） ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 通知  ←

■ 第２ガイド 特定施設（東部）設置（使用・変更届） 赤

継 Ｈ２０ 特定施設設置変更届出書（平成２１年３月５日）  ←

継 Ｈ２０ 特定施設設置変更届出書等（平成２１年３月５日）参考資料  ←

継 Ｈ２０ 県との打合せ  ←

継 Ｈ２０ 特定施設の構造等変更届出書（昭和５４年９月１０日）  ←

継 Ｈ２０ 原本・記入例  ←

継 Ｒ２ 特定施設設置変更届出書  ←

継 Ｒ５ 特定施設設置変更届出書  ←

■ 第２ガイド 特定施設（東部）氏名等変更届 緑

継 Ｈ２０ 原本・記入例  ←

継 Ｈ２１ 氏名等変更届  ←

継 Ｈ３０ 氏名等変更届出書（平成３０年５月２８日）  ←

継 Ｒ２ 氏名等変更届出書  ←

■ 第２ガイド 汚濁負荷量測定手法届 黄

継 Ｈ２０ 汚濁負荷量測定手法届出書（平成１６年３月３１日）  ←

継 Ｈ２０ 汚濁負荷量測定手法届出書（平成２１年３月５日）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 汚濁負荷量の測定に係る保守管理体制報告書（平成２１年３月２５日）  ←

継 Ｈ２０ 原本・記入例  ←

継 Ｈ２０ 県からの通知等  ←

■ 第２ガイド 総量規制 緑

継 Ｈ２０ 総量規制基準の変更報告（平成６年４月１２日）  ←

継 Ｈ２０ 説明会（平成１９年７月１７日）  ←

継 Ｈ２０ 県からの通知等  ←

 ★ 第１ガイド 受水・分水 青

■ 第２ガイド 分水協議 青

継 Ｈ２０ 松戸市小金1310-4  ←

継 Ｈ２９ 柏市豊四季１２１  ←

継 Ｈ２９ 向小金４丁目（柏市）  ←

Ｒ５ 野々下２丁目（グランド用地） ↓ R1 R7

■ 第２ガイド 分水料金 赤

継 Ｓ５７ 水道用水の分水に関する協定書(東葛)  ←

継 Ｈ　５ 分水調書  ←

継 Ｈ　６ 柏市・野田市分  ←

継 Ｈ１７ 使用水量通知（北千葉・柏・野田）  ←

■ 第２ガイド 野田市協定 青

継 Ｈ２０ 緊急応援給水に関する協定書  ←

■ 第２ガイド 柏市協定（流山） 緑

継 Ｈ２７ 流山市駒木1090  ←

継 Ｒ　３ 流山市駒木1090-2  ←

継 Ｒ４ 柏市中新宿二丁目８１０番地４の一部他  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 柏市協定 黄

継 Ｓ５７ 分水協定覚書  ←

継 Ｈ　２ 柏市豊四季１２１  ←

継 Ｈ　３ 緊急応援給水に関する協定書  ←

継 Ｈ１５ 柏市豊四季字向神山１２１－４，－４０，－４１，－４２，－４３ ←

継 Ｈ１８ 柏市豊四季１２１－1の一部  ←

継 Ｈ１８ 柏市豊四季１２１－５０  ←

継 Ｈ２１ 柏市豊四季１２１－５５、５６  ←

■ 第２ガイド 松戸市協定 青

継 Ｓ６１ 緊急応援給水に関する業務協定  ←

 ★ 第１ガイド 工事共通 白

■ 第２ガイド 工事共通 白

継 Ｈ１４ 再生資源利用計画入力システム  ←

継 Ｈ２６ 河川法の一部改正に伴う工作物の維持修繕について  ←

継 Ｈ３０ 工事成績評定要領の改正  ←

継 Ｈ３１ 工事日報  ←

継 Ｒ２ 苦情処理  ←

継 Ｒ３ 苦情処理（東深井〇〇-〇）  ←

継 Ｒ３ 工事保険  ←

継 Ｒ３ 設計書チェックシート等の運用について  ←

継 Ｒ３ 労務単価見直しによる請負代金の変更について  ←

■ 第２ガイド 工事共通（特記仕様書・標準仕様書） 青

継 Ｈ２１ 工事特記仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２２ 工事特記仕様書の改定について  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ 配水管工事標準仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２３ 工事特記仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２３ 配水管工事標準仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２４ 配水管工事標準仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２５ 工事特記仕様書の改定について  ←

継 Ｈ２７ 工事特記仕様書の改定について  ←

継 Ｒ３ 工事特記仕様書の改定について  ←

継 Ｒ５ 工事特記仕様書の改定について  ←

■ 第２ガイド 工事共通（材料） 赤

継 Ｈ１５ 消火栓空気弁鉄蓋等承認  ←

継 Ｈ１６ 消火栓空気弁鉄蓋等承認  ←

継 Ｈ１８ 消火栓空気弁鉄蓋等承認  ←

継 Ｈ２０ 管表示テ-プ製品承認  ←

継 Ｈ２１ 管表示テ-プ製品承認  ←

継 Ｈ２２ 管表示テ-プ製品承認  ←

継 Ｈ２３ 管表示テ-プ製品承認  ←

継 Ｈ２９ 鉄蓋製品承認  ←

継 Ｈ３０ 仮配管材料  ←

継 Ｒ４ 鉄蓋(省力開放型鉄蓋)仕様書  ←

継 Ｒ4 HPPE(φ200) JWWA規格化について  ←

継 Ｒ４ 価格改定の検討について  ←

■ 第２ガイド 工事共通（配管図および台帳） 緑

継 Ｓ５９ 路線認定図  ←

継 Ｓ５９ 配・給水管台帳作成資料  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ　２ 基準点・配点図  ← 　

継 Ｈ　３ 配水管網図  ←

継 Ｈ　３ 配・給水管台帳  ←

■ 第２ガイド 工事共通（関係機関） 黄

継 Ｈ１９ 日本ガス管網図  ←

継 Ｈ１９ 東京ガス管網図  ←

継 Ｈ２０ ＮＴＴ  ←

継 Ｈ２８ 東京電力㈱  ←

継 Ｒ１ 労務単価の見直しについて  ←

継 Ｒ４ 道路建設課 ←

継 Ｒ４ まちづくり推進課 ←

■ 第２ガイド 工事通知 青

継 Ｒ３ 東京ガスパイプライン（株） ←

Ｒ５ 江戸川河川事務所 ↓ 1 R7

Ｒ５ 自治会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 負担金 赤

Ｒ５ 消火栓負担金 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 補償 緑

継 Ｒ２ 西初石〇－〇－〇（〇〇邸）  ←

継 Ｒ２ 西初石三丁目家屋事後調査業務委託  ←

 ★ 第１ガイド 工事協議 赤

■ 第２ガイド 区画整理協議 赤

継 Ｈ１７ 西平井・鰭ヶ崎地区区画整理事務所  ←

継 Ｈ２０ ＵＲ  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ ＵＲ地区事業計画第4回変更計画  ←

継 Ｈ２７ 流山おおたかの森駅前市有地活用事業  ←

■ 第２ガイド 下水道協議 黄

継 Ｈ２６ 向小金雨水幹線工事に伴う水道管移設  ←

継 Ｈ２８ 公共下水道（汚水）整備予定  ←

Ｒ５ 河川課　江戸川台西３丁目排水整備工事 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 道路協議 青

継 Ｈ２４ 東葛土木３・３・２号線協議  ←

継 Ｈ２５ 東葛土木３・３・２号線協議  ←

継 Ｈ２７ 東葛土木３・３・２号線協議  ←

継 Ｈ２８ 東葛土木３・３・２号線協議  ←

継 Ｈ２５ 都市計画道路３・２・２５号線  ←

継 Ｈ２６ 都市計画道路３・２・２５号線  ←

継 Ｈ２８ 都市計画道路３・２・２５号線  ←

継 Ｈ２７ 都計道３・５・１６号線  ←

継 Ｈ２９ 都市計画道路３・４・１０号線  ←

継 Ｈ２９ 都市計画道路３・３・２号線築造に伴う切回し工事  ←

継 Ｈ３０ 主要地方道越谷流山線バイパス(H30協定)  ←

継 Ｈ３０ 下花輪駒木線配水管改良工事  ←

■ 第２ガイド 道路協議（主要地方道越谷流山線バイパス） 赤

継 Ｈ２７ 施工協議議事録 ←

継 Ｈ２７ 図　面（占用者調整会議）  ←

継 Ｈ２８ 基本協定締結他 ←

継 Ｈ２８ 占用者調整会議議事録他  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 平成２９年度負担協定書及び変更負担協定書  ←

継 Ｈ３０ 平成３０年度負担協定書及び変更負担協定書  ←

継 Ｈ３０ 平成２９年度負担金請求及び清算について  ←

継 Ｈ３１ 平成３０年度負担金請求及び精算について  ←

■ 第２ガイド 道路協議（令和） 白

継 Ｒ２ 下花輪駒木線配水管改良工事（R2年度）  ←

継 Ｒ３ 加1丁目地先（東葛土木）  ←

継 Ｒ５ 主要地方道越谷流山線（R5）  ←

Ｒ５ 道路管理課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路建設課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 河川課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 東葛飾土木事務所 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド ガス協議 赤

継 Ｈ３０ 向小金1丁目（京葉ガス）  ←

継 Ｒ２ 江戸川台付近（京和ガス）  ←

継 Ｒ５ 高圧ガス管事故防止  ←

継 Ｒ５ 東武鉄道１９１号踏切における施工工区及び負担割合について  ←

■ 第２ガイド 関係機関協議 緑

継 Ｈ２４ 水道センター・預り証  ←

継 Ｈ２９ 東日本高速道路（株）（北部地域主要配水管）  ←

継 Ｒ２ 野田市役所  ←

継 Ｒ２ ネクスコ東日本  ←

継 Ｒ３ 流山区画整理事務所  ←

継 Ｒ５ 北千葉広域水道企業団（送水管更新事業）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 東武鉄道 青

継 Ｈ２９ 北部地域主要配水管改良工事（横断協議）  ←

継 Ｈ３０ 北部地域主要配水管改良工事（Ｈ３０－１工区）  ←

継 Ｒ２ 西初石５丁目配水管改良工事（３工区）  ←

継 Ｒ３ おおたかの森西四丁目ほか配水管改良工事  ←

継 Ｒ４ 東深井配水管改良工事(191号踏切)  ←

継 Ｒ５ 北部地域主要配水管改良工事（200号踏切）  ←

■ 第２ガイド 開発行為協議 黄

継 Ｒ２ 新設中央消防署  ←

Ｒ３ 市野谷地区新設小学校 ↓ 3 R9

継 Ｒ４ 流山IC西部プロジェクト  ←

継 Ｒ４ 上下水道局内事前協議の流れ  ←

Ｒ５ 向小金３丁目配水管改良工事（R5-1工区）伴う打合せ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド その他 緑

継 Ｒ４ 南流山中学校移転に伴う協議 ←

Ｒ５ 北部地域通水計画 ↓ 3 R9

 ★ 第１ガイド 漏水 黄

■ 第２ガイド 漏水修理全般 黄

継 Ｈ２６ 水道施設破損事故（〇〇〇〇）  ←

継 Ｈ２７ 水道施設破損事故（〇〇〇〇）  ←

継 Ｈ２７ 備蓄倉庫内機材写真一覧表  ←

継 Ｈ２７ トラバーリフト取扱説明書  ←

継 Ｒ５ 水道施設破損事故（〇〇〇〇）  ←

継 Ｒ５ 県道の漏水修理等届出  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 緊急補修工事申請書（４月～７月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急補修工事申請書（８月～１０月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急補修工事申請書（１１月～１２月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 緊急補修工事申請書（１月～３月） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 業務委託 赤

Ｒ５ 配水管等水道施設及び給水管漏水修理等単価契約 ↓ 10 R16

Ｒ５ 令和５年度用材料単価見積書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 破損 白

継 Ｒ４ 水道施設破損事故による修理費等の請求について ←

■ 第２ガイド 漏水報告書 緑

Ｒ５ 漏水等受付報告書兼修理状況報告書（４・５・６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 漏水等受付報告書兼修理状況報告書（７・８・９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 漏水等受付報告書兼修理状況報告書（１０・１１・１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 漏水等受付報告書兼修理状況報告書（１・２・３月） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 漏水修理報告 青

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書4月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書5月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書6月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書7月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書8月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書9月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書10月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書11月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書12月分 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書1月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書2月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書3月分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 公道等漏水修理報告書（消火栓） ↓ 3 R9

 ★ 第１ガイド 舗装復旧（漏水） 赤

■ 第２ガイド 舗装復旧工事 赤

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（１回目） ↓ 3 R9

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（２回目） ↓ 3 R9

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（３回目） ↓ 3 R9

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（４回目　警察） ↓ 3 R9

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（４回目　消防） ↓ 3 R9

Ｒ５ 漏水舗装復旧完了報告書　（４回目　道路管理課　クリーンセンター）↓ 3 R9

 ★ 第１ガイド 占用台帳全般 黄

■ 第２ガイド 占用台帳（総括表） 黄

継 Ｈ２６ 占用台帳（鉄道軌道下の布設状況他）  ←

継 Ｒ４ 占用台帳  ←

■ 第２ガイド 道路占用許可申請書（原本） 青

Ｒ５ 平成２７年度分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 平成２８年度分 ↓ 3 R9

Ｒ５ 平成２９年度分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 平成３０年度分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 平成３１年（令和元年）度分 ↓ 10 R16

Ｒ５ 令和２年度分 ↓ 10 R16

Ｒ５ 令和３年度分 ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 令和４年度分 ↓ 10 R16

Ｒ５ 令和５年度分 ↓ 10 R16

 ★ 第１ガイド 国占用 白

■ 第２ガイド 占用者会議 白

継 Ｈ３０ 平成３１年度占用企業者連絡先について ←

継 Ｒ２ 道路上工事調整調書 ←

継 Ｒ３ 道路上工事調整調書 ←

継 Ｒ４ 道路上工事調整調書・ＷＥＢ開催について ←

継 Ｒ５ 道路上工事調整調書・ＷＥＢ開催について ←

■ 第２ガイド 国有財産の譲与 緑

継 Ｈ１５ 国有財産譲与に伴う占用許可条件の変更通知  ←

■ 第２ガイド 河川占用 黄

継 Ｈ１９ 坂川（富士見橋、八木南橋）  ←

継 Ｈ２９ 坂川（富士見橋・八木南橋）  ←

継 Ｈ３０ 江戸川（南・上新宿新田５０－１～谷２６４）着手届他  ←

継 Ｈ３０ 江戸川（南・上新宿新田５０－１～谷２６４）許可書  ←

継 Ｈ３０ 鰭ケ崎1618番地先～1640番地先　他２件  ←

継 Ｈ３０ 利根運河（運河大橋）  ←

継 Ｈ３０ 利根運河（西深井1017番地先）  ←

継 Ｒ１ 江戸川（南・上新宿新田５０－１～谷２６４）許可書  ←

継 Ｒ１ 利根運河（運河ふれあい橋添架）更新許可申請  ←

継 Ｒ２ 利根運河（運河橋添架・東深井368-2～西深井861-1） ←

継 Ｒ３ 利根運河（運河ふれあい橋添架）更新許可申請 ←

継 Ｒ３ 江戸川平方拡張 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 令和５年度河川占用許可申請・許可書 ←

■ 第２ガイド 道路占用 青

継 Ｈ２９ 国道６号　更新に伴う申請・許可書  ←

継 Ｒ３ 国道６号　占用許可数量の突合（報告）  ←

継 Ｒ４ 国道６号　新規発生分(R元年以前) ←

継 Ｒ４ 国道６号　新規発生分(R2.4.1～R12.3.31) ←

 ★ 第１ガイド 県占用 赤

■ 第２ガイド 通知 赤

継 Ｈ２３ 消火栓等の路面表示について  ←

■ 第２ガイド 占用者会議 緑

Ｒ５ 柏土木事務所 ↓ 3 R9

Ｒ５ 千葉県道路占用工事企業者連絡協議会（令和２年度～令和４年度）↓ 3 R9

■ 第２ガイド 道路占用　東葛土木 白

継 Ｈ１５ 県道柏・流山線（市野谷462番地先）  ←

継 Ｈ１５ 管理状況調査表  ←

継 Ｈ２０ Ｈ２０年度松戸・野田線道路占用更新他１３件  ←

継 Ｈ２１ Ｈ２１年度松戸・野田線他１３件占用更新  ←

継 Ｈ２２ Ｈ２２年度松戸・野田線他９件占用更新  ←

継 Ｈ２３ Ｈ２３年度松戸・野田線他占用更新  ←

継 Ｈ２４ Ｈ２４年度道路占用更新  ←

継 Ｈ２４ Ｈ２４年度松戸・野田線他占用更新  ←

継 Ｈ２６ 道路管理者の変更  ←

継 Ｈ２９ 鰭ヶ崎489番地  ←

継 Ｈ２９ 西初石2丁目地先ほか（占用許可申請書）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 西初石2丁目地先ほか（着手届・竣工届）  ←

継 Ｈ２９ 道路占用許可更新申請書  ←

継 Ｈ２９ 道路占用許可更新（許可書）  ←

継 Ｈ２９ 市野谷483～787-3（流山市施工分）  ←

継 Ｈ２９ 市野谷483～787-3（ＵＲ施工分）  ←

■ 第２ガイド 道路占用　東葛土木（Ｈ３０） 緑

継 Ｈ３０ 道路占用許可更新（申請書）  ←

継 Ｈ３０ 道路占用許可更新（許可書）  ←

継 Ｈ３０ 木地区配水管改良工事（H29-1） ←

継 Ｈ３０ 木地先 ←

継 Ｈ３０ 南流山４－９－１～５－２－９番地許可申請・着手届 ←

■ 第２ガイド 道路占用　東葛土木（Ｒ１～Ｒ２） 青

継 Ｒ１ 南流山４－９－１～５－２－９番地変更許可申請・竣工届 ←

継 Ｒ１ 南流山４－９－１～５－２－９番地　竣工届 ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新申請（野田松戸線　北部） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新申請（野田松戸線　南部） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新申請（守谷流山線　柏流山線　白井流山線） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新（許可書　野田松戸線　北部） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新（許可書　野田松戸線　南部） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新（許可書　守谷流山線　柏流山線　白井流山線）←

継 Ｒ２ 道路占用許可更新申請（野田松戸線） ←

継 Ｒ２ 道路占用許可更新申請（守谷流山線　柏流山線　白井流山線） ←

継 Ｒ２ 道路占用許可更新（許可書　野田松戸線） ←

継 Ｒ２ 道路占用許可更新（許可書　守谷流山線　柏流山線　白井流山線）←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 道路占用　東葛土木（Ｒ３～Ｒ４） 赤

継 Ｒ３ 加１丁目地先 ←

継 Ｒ３ 加二丁目地先他（占用許可申請・変更申請） ←

継 Ｒ３ 加二丁目地先他（議事録） ←

継 Ｒ３ 道路占用許可更新（申請書） ←

継 Ｒ３ 道路占用許可更新（許可書　松戸野田線） ←

継 Ｒ３ 道路占用許可更新（許可書　守谷流山線　柏流山線　白井流山線）←

継 Ｒ４ 道路占用許可更新申請（松戸野田線） ←

継 Ｒ４ 道路占用許可更新申請（草加流山線　守谷流山線　柏流山線） ←

継 Ｒ４ 道路占用許可更新（許可書　松戸野田線） ←

継 Ｒ４ 道路占用許可更新（許可書　草加流山線　守谷流山線　柏流山線）←

継 Ｒ４ 鰭ケ崎９５３－１地先 ←

継 Ｒ４ 流山市南流山５丁目地先ほか ←

継 Ｒ４ 加１丁目地先 ←

継 Ｒ４ 加二丁目地先他（占用許可変更申請　変更許可書） ←

継 Ｒ４ 加二丁目地先他(施行承認申請) ←

継 Ｒ４ 加二丁目地先他（竣工届） ←

継 Ｒ４ 加三丁目地先ほか ←

■ 第２ガイド 道路占用　東葛土木（Ｒ５～） 黄

継 Ｒ５ 道路占用許可更新申請（松戸野田線） ←

継 Ｒ５ 道路占用許可更新申請・廃止（柏流山線　白井流山線　守谷流山線）←

継 Ｒ５ 鰭ケ崎９５３－１地先（完了届） ←

継 Ｒ５ 流山市南流山５丁目地先ほか（道路占用許可変更申請） ←

継 Ｒ５ 流山市南流山５丁目地先ほか（完了届提出） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 加三丁目地先ほか（完了届提出） ←

継 Ｒ５ 三輪野山５丁目地先（越谷流山線バイパス） ←

■ 第２ガイド 道路占用　柏土木 赤

継 Ｈ２９ 駒木327番地先（占用申請書・許可書）  ←

継 Ｈ３０ 駒木327番地先（竣工届）  ←

継 Ｈ３０ 道路占用許可更新申請書  ←

継 Ｈ３０ 駒木３２７番地先（占用許可変更申請書・許可書）  ←

継 Ｈ３０ 向小金２－１８４－５～２－１９９番地  ←

継 Ｈ３０ 駒木１５３番地先  ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新（申請書） ←

継 Ｒ１ 道路占用許可更新（許可書） ←

継 Ｒ２ 大字大畔414～436番地（道路占用許可申請・許可書・工事着手届）←

継 Ｒ２ 大字大畔414～436番地（道路占用許可変更申請・許可書・竣工届）←

継 Ｒ２ 大字三輪野山729～743番地（道路占用許可申請・工事着手届） ←

継 Ｒ２ 大字三輪野山729～743番地（道路占用許可変更申請書） ←

継 Ｒ２ 大字三輪野山729～743番地（道路占用変更許可書） ←

継 Ｒ３ 大字三輪野山729～743番地（道路占用許可変更申請書） ←

継 Ｒ３ 大字三輪野山729～743番地（道路占用許可変更許可書） ←

継 Ｒ３ 大畔404-3～おおたかの森西3-8-3 ←

■ 第２ガイド 道路占用　柏土木（Ｒ４～） 緑

継 Ｒ４ 大字三輪野山729～743番地（竣工届） ←

継 Ｒ４ 下花輪駒木線(都市軸道路　道路占用許可申請書他) ←

継 Ｒ４ 下花輪駒木線(都市軸道路　完了届) ←

継 Ｒ４ 占用許可更新申請書・許可書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 44

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 河川占用 黄

継 Ｈ２７ 大堀川防災調節池河川管理用通路（河川占用申請他）  ←

継 Ｈ２８ 大堀川防災調節池河川管理用通路（竣工届　河川占用許可更新） ←

継 Ｈ２９ 大堀川防災調節池河川管理用通路（河川占用許可更新）  ←

継 Ｈ３０ 大堀川防災調節池河川管理用通路（河川占用許可更新）  ←

継 Ｒ２ 今上落（下花輪字権八１０－１地先）  ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度　占用許可更新（申請書・許可書）  ←

継 Ｒ４ Ｒ４年度　占用許可更新（申請書・許可書）  ←

継 Ｒ５ 道路占用許可更新申請書・許可書  ←

 ★ 第１ガイド 市占用 白

■ 第２ガイド 占用者会議 白

■ 第２ガイド 流山市占用 青

継 Ｈ２９ 河川：①深井新田149地先　②深井新田150-1地先  ←

Ｈ３０ 河川：①鰭ケ崎431地先、②鰭ヶ崎476地先 ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｒ１ 河川：①東初石2-233-521　②前ヶ崎394-2　③向小金3-84-5  ←

継 Ｒ２ 河川：①鰭ケ崎475地先　②三輪野山1-1099地先  ←

継 Ｒ３ 河川：①美田103-20②美田69-186③深井新田143-1④木129  ←

継 Ｒ５ 河川：①鰭ケ崎431 ②鰭ヶ崎476  ←

Ｒ５ 下水道：南流山５丁目地先（仮設足場） ↓ 10 R16

継 Ｒ５ 下水道：南流山５丁目地先（水管橋）  ←

■ 第２ガイド 他市占用 白

継 Ｈ２４ （野田市）野田市今上38-1  ←

継 Ｒ１ （松戸市）松戸市根木内102地先他  ←

継 Ｒ１ （松戸市）松戸市新松戸7-151-3地先  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ （松戸市）松戸市新松戸7丁目406-1～416-2  ←

継 Ｒ５ （柏　市）柏市高田60  ←

 ★ 第１ガイド 鉄道占用 緑

■ 第２ガイド ＪＲ用地 緑

継 Ｓ４５ 鉄道用地使用申請書（～H9）  ←

継 Ｈ１０ 鉄道用地継続使用願  ←

継 Ｈ２５ 鉄道用地使用申請書（H25～）  ←

継 Ｈ２７ 鉄道用地貸借契約書  ←

継 Ｈ２９ 鉄道用地貸借契約書  ←

■ 第２ガイド 東武鉄道 白

継 Ｓ５２ 東武鉄道関係綴  ←

継 Ｈ２０ 江戸川台東１丁目１９１番地（201号踏切）  ←

継 Ｒ４ 請求書の電子化 ←

■ 第２ガイド 流鉄 赤

継 Ｈ２９ 南部地域主要配水管改良工事（H29-1）  ←

 ★ 第１ガイド その他占用 白

■ 第２ガイド 私道土地使用承諾書 白

継 Ｈ２２ 西平井８４８他  ←

継 Ｈ２３ 向小金３－７０番・７１番地先  ←

継 Ｈ２３ 向小金２－４１８番地先  ←

継 Ｈ２３ 西松ヶ丘１－３６６－１番地先  ←

継 Ｈ２４ 野々下５丁目  ←

継 Ｈ２４ 長崎１丁目  ←

継 Ｈ２５ 駒木台３４０番地先  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 東深井２７９－１ほか  ←

継 Ｈ３０ 新市街地地区Ｄ１８街区５画地の一部ほか  ←

継 Ｈ３０ 南配水管拡張工事（Ｈ３０－２工区）  ←

継 Ｈ３０ 東深井配水管改良工事  ←

継 Ｈ３０ 向小金2丁目配水管改良工事（その２） ←

継 Ｒ１ 流山市大字西深井地先 ←

継 Ｒ２ 流山８丁目地先 ←

継 Ｒ２ 大字平方他 ←

継 Ｒ３ 長崎１丁目 ←

■ 第２ガイド 配水管用地占用 赤

継 Ｈ２３ 東京理科大学  ←

継 Ｒ２ 土地改良区  ←

Ｒ５ 土地賃貸借契約書（前ヶ崎） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド NEXCO占用 黄

継 Ｒ３ 西初石橋 ←

 ★ 第１ガイド 協定 白

■ 第２ガイド 協定 白

継 Ｓ６０ 日本電信電話㈱千葉支社  ←

継 Ｓ６０ 流山市公共下水道管理者  ←

継 Ｈ１６ 東京電力㈱千葉支店  ←

継 Ｈ２８ 東葛飾土木事務所（新川南流山線）  ←

継 Ｈ２９ 流山市消防本部（覚書）  ←

 ★ 第１ガイド 改良工事（主要配水管） 黄

■ 第２ガイド 北部地域主要配水管改良工事（R4-1) 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 47

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 江戸川台主要配水管改良工事（R4-1工区） 黄

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 東部地域主要配水管改良工事（R4-1工区) 青

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 越谷流山線バイパス道路整備に伴う配水管移設工事（R5-1工区）白

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 江戸川台主要配水管改良工事（R5-1工区） 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 東部地域主要配水管改良工事（R5-1工区) 赤

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

 ★ 第１ガイド 改良工事（老朽管等改良工事） 白

■ 第２ガイド 鰭ヶ崎配水管改良工事（その１） 緑

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 南流山５丁目ほか配水管改良工事 赤

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド おおたかの森西四丁目ほか配水管改良工事 白

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 加１丁目ほか配水管改良工事 黄

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 向小金３丁目配水管改良工事（R5-1工区) 赤

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 占用 ↓ 10 R16

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R16

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 上貝塚配水管改良工事（R5-1工区) 緑

継 Ｒ５ 契約・設計書 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 西深井配水管改良工事（R5-1) 白

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 三輪野山配水管改良工事 青

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

 ★ 第１ガイド 改良工事（下水道工事に伴う工事） 黄

■ 第２ガイド 駒木台配水管改良工事（R4-1） 緑

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 駒木配水管改良工事（R4-1工区） 青

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 古間木配水管改良工事（R4-1工区） 青

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 古間木配水管改良工事（R4-2工区） 黄

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 駒木台配水管改良工事（R5-2工区） 赤

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 駒木配水管改良工事（R5-1工区） 白

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 古間木配水管改良工事（R5-1工区） 緑

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 古間木配水管改良工事（R5-2工区） 青

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 向小金１丁目ほか配水管改良工事 黄

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 占用 ↓ 10 R16

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R16

 ★ 第１ガイド 舗装本復旧工事 黄

■ 第２ガイド おおたかの森西四丁目ほか舗装本復旧工事 赤

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 野々下２丁目舗装本復旧工事 青

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ５ 占用 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 出来形管理 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

 ★ 第１ガイド 試掘工事 白

■ 第２ガイド 西初石２丁目試掘工事 白

Ｒ２ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ２ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

 ★ 第１ガイド 業務委託 青

■ 第２ガイド 配水管清掃 青

継 Ｈ２５ 配水管清掃（履歴） ←

■ 第２ガイド 西初石３丁目家屋事後調査業務委託 白

継 Ｒ1 設計書・契約書類 ←

継 Ｒ１ 報告書 ←

■ 第２ガイド 西初石３丁目家屋復旧費積算及び補償交渉業務委託 青

継 Ｒ２ 設計書・契約関係書類 ←

■ 第２ガイド 水道（現場管理）技術支援業務委託 白

Ｒ２ 設計・契約書類（変更契約） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

■ 第２ガイド 水道（給水装置工事）技術支援業務委託 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 報告書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 指定給水装置工事事業者更新に伴う講習会支援業務委託 緑

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 報告書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 水道資材単価調査委託 黄

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 上下水道台帳作成業務委託 緑

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 水圧及び流量測定業務委託 赤

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 報告書 ↓ 10 R16

 ★ 第１ガイド 業務委託（設計） 白

■ 第２ガイド 美原２丁目ほか配水管改良工事実施設計委託 白

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 東部地域主要配水管改良工事実施設計委託（その２） 赤

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 水道（設計）技術支援業務委託 青

Ｒ３ 設計・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 出来形管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 基幹管路改良工事シミュレーション設計業務委託 緑

Ｒ５ 設計・契約書類 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 東部地域主要配水管改良工事実施設計委託（Ｒ５） 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 水道（設計）技術支援業務委託（Ｒ５～Ｒ８） 白

継 Ｒ５ 設計書・契約書類 ←

 ★ 第１ガイド 業務委託（保守・点検） 青

■ 第２ガイド 上下水道台帳システム統合化賃貸借及び保守 青

継 Ｈ３０ 設計書・契約書類  ←

継 Ｈ３０ 報告書  ←

継 Ｈ３０ 資料  ←

■ 第２ガイド 上下水道台帳システム賃貸借及び保守 白

継 Ｒ５ 設計書・契約書類  ←

 ★ 第１ガイド 区画整理地区 赤

■ 第２ガイド 区画整理地区 赤

継 Ｈ１５ 街区図 ←

継 Ｈ１８ 整備箇所図(運動公園周辺地区)  ←

継 Ｒ５ 運動公園周辺地区事業計画  ←

■ 第２ガイド 財政計画 青

継 Ｈ２３ 運動公園周辺地区  ←

 ★ 第１ガイド 協定書 赤

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区 赤

継 Ｈ１４ 基本協定書（１）  ←

継 Ｈ１７ 基本協定書（２）  ←

継 Ｈ１５ 基本設計委託業務報告書  ←

継 Ｈ３０ Ｈ３１年度事業要望箇所  ←

継 Ｒ１ 令和元年度協定  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 令和２年度事業要望  ←

継 Ｒ２ 令和２年度協定  ←

継 Ｒ２ Ｒ２精算及び請求  ←

継 Ｒ２ Ｒ３年度事業要望  ←

継 Ｒ２ Ｒ１精算及び請求  ←

継 Ｒ３ Ｒ２精算及び請求  ←

継 Ｒ３ 基本協定書（３）  ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度協定  ←

継 Ｒ３ 事業費・延長・割合  ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度補正予算  ←

継 Ｒ３ Ｒ３精算及び請求  ←

継 Ｒ３ Ｒ４年度事業要望  ←

継 Ｒ４ 令和４年度協定  ←

継 Ｒ４ 令和４年度精算及び請求  ←

継 Ｒ５ 令和５年度協定  ←

継 Ｒ５ 令和５年度事業予定箇所  ←

継 Ｒ５ 令和５年度精算及び請求  ←

継 Ｒ５ 令和６年度事業要望  ←

 ★ 第１ガイド 協議書 黄

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区 青

継 Ｒ２ Ｒ２年度配水管撤去  ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度配水管撤去  ←

継 Ｒ４ Ｒ４年度水道工事協議  ←

■ 第２ガイド 木地区 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 水道工事協議  ←

 ★ 第１ガイド 運動公園周辺地区工事 青

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R4-2工区） 白

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R4-3工区） 黄

Ｒ４ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 占用 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R5-1工区） 赤

Ｒ５ 設計書・契約書類 ↓ 10 R16

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R16

Ｒ５ 出来形管理 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R5-2工区） 緑

継 Ｒ５ 設計書・契約書類  ←

継 Ｒ５ 占用  ←

継 Ｒ５ 施工管理  ←

継 Ｒ５ 出来形管理  ←

継 Ｒ５ 資料  ←

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R5-3工区） 白

継 Ｒ５ 設計書・契約書類  ←

継 Ｒ５ 占用  ←

継 Ｒ５ 施工管理  ←

継 Ｒ５ 出来形管理  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 資料  ←

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事（R5-4工区） 青

継 Ｒ５ 設計書・契約書類  ←

継 Ｒ５ 占用  ←

継 Ｒ５ 施工管理  ←

継 Ｒ５ 出来形管理  ←

継 Ｒ５ 資料  ←

 ★ 第１ガイド 運動公園周辺地区委託 緑

■ 第２ガイド 運動公園周辺地区配水管拡張工事実施設計委託（Ｒ４） 黄

継 Ｒ４ 設計書・契約書類  ←

 ★ 第１ガイド 給水装置（全般） 白
■ 第２ガイド 給水装置共通 白
継 Ｈ１３ 鉛給水管問題  ←

継 Ｈ１３ 給水管（鉛管）  ←

継 Ｈ１５ 給水装置廃止届  ←

継 Ｈ１７ 申込納付金の設定  ←

継 Ｈ１９ 宅地内漏水の対応について  ←

継 Ｈ１９ 財政計画（H20～H23)  ←

継 Ｈ２０ 配水管網図有償配布について  ←

継 Ｈ２１ 検査表  ←

継 Ｈ２１ 通知（HPPE）  ←

継 Ｈ２２ 給水装置工事竣工確認・検査表の変更について  ←

継 Ｈ２２ 給水装置工事申請フロー図(現状)  ←

継 Ｈ２２ 給水申込納付金の権利区分  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 申請取消の場合の設計審査手数料の取扱い  ←

Ｒ５ 水栓番号標識購入 ↓ 3 R9

Ｒ５ 消火栓等（消火栓演習）届 ↓ 5 R11

継 Ｒ５ 給水停止予告状  ←

継 Ｒ５ 給水申込金及び手数料納入確認書の発行  ←

継 Ｒ５ 東急ドエル受水層について  ←

■ 第２ガイド 給水装置（照会・回答） 赤
継 Ｈ２３ 給水装置工事配管技能者講習会見直しに関する検討報告書  ←

継 Ｈ２３ 給水装置工事配管技能者講習会の名称等の変更について  ←

継 Ｈ２４ 小田急ハイツ直結増圧協議  ←

継 Ｈ２５ 新川耕地有効活用  ←

継 Ｈ２７ 納付金について（東葛飾土木事務所）  ←

継 Ｈ２８ 江戸川台雇用促進住宅等の所有者変更について  ←

継 Ｈ３０ 新市街地地区整備に伴う給水装置について  ←

継 Ｒ１ メーターユニット付属の止水栓について  ←

■ 第２ガイド 給水装置（国・県通知） 青

継 Ｈ２９ 給水装置工事における誤接合防止  ←

継 Ｒ４ 共有私道ガイドラインの改訂について  ←

継 Ｒ５ 水道の給水管に直結する非常用貯水槽の取扱について  ←

■ 第２ガイド 給水装置（管理） 黄
継 Ｈ１９ 給水装置（取出管）変更図作成について  ←

継 Ｈ２３ 水道センター  ←

■ 第２ガイド 協議打合せ報告書 緑
継 Ｈ２０ 開発指導要綱条例化に伴う調整会議  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 小田急ハイツ給排水管更新更生工事  ←

継 Ｈ２２ 横山設備検査報告書  ←

■ 第２ガイド 関係団体 白
継 Ｈ１９ 東葛地区水道事業協議会  ←

継 Ｈ２５ 関係団体通知　臨時給水の取扱いについて  ←

■ 第２ガイド 応急給水栓 黄

継 Ｈ１９ 災害時用水栓の設置台帳  ←

継 Ｈ１９ 災害時用水栓の設置（江戸川台グリーンハイツ）西初石１丁目  ←

継 Ｈ２６ 災害時用水栓の設置（プラティーク　ヴェール）東初石６丁目  ←

継 Ｈ２６ 災害時用水栓の設置（東初石パーク・ホームズ）東初石３丁目  ←

継 Ｈ２７ 災害時用水栓の設置（コープ野村南流山壱番館）南流山６丁目２９ ←

継 Ｈ２８ 災害時用水栓の設置（プライムガーデン初石）  ←

継 Ｈ２８ 災害時用水栓の設置（市営住宅大橋団地１～４号棟）  ←

継 Ｈ２８ 災害時用水栓の設置（応急給水所　小学校受水槽）  ←

継 Ｈ２８ 災害時用水栓の設置（東葛病院）セントラルパーク  ←

継 Ｒ１ 災害時用水栓の設置（コープ野村南流山弐番館）  ←

継 Ｒ２ 災害時用水栓の設置（江戸川台小田急ハイツ）  ←

継 Ｒ２ 災害時用水栓の設置（江戸川台ハイツ）  ←

継 Ｒ２ 災害時用水栓の設置（マイキャッスル初石）  ←

継 Ｒ２ 災害時用水栓の設置（コスモ北小金）  ←

継 Ｒ５ 受水槽に設置する非常用給水栓の取扱基準  ←

 ★ 第１ガイド 給水装置（工事） 青
■ 第２ガイド 給水装置（工事共通） 青
継 Ｈ１９ 給水事前協議（スカイハイツ）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 給水申請（マンション等）図面作成サンプル  ←

継 Ｈ２１ 下花輪〇〇〇－〇(〇〇方要望書)  ←

■ 第２ガイド 開発行為等協議 黄
継 Ｈ１８ 配水管水圧測定依頼・回答  ←

■ 第２ガイド 給水装置（検査） 緑
継 Ｈ１８ 給水装置検査要領  ←

継 Ｈ１８ 耐圧確認方法  ←

継 Ｈ２２ 検査員証  ←

Ｒ５ 検査済証 ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド 条例・施工基準等 赤
■ 第２ガイド 法令・条例等 赤
継 Ｈ２０ 給水装置工事施行基準  ←

継 Ｈ２０ 水道法関係法令（通知等）  ←

継 Ｈ２０ 通知文（厚労省）  ←

継 Ｈ２１ 水道事業における業務委託の手引き  ←

継 Ｈ２１ 通知文（厚労省）  ←

継 Ｈ２２ 給水装置工事事業者の違反行為に係る事務処理要綱  ←

継 Ｈ２２ 小規模貯水槽水道の維持管理の徹底について  ←

継 Ｈ２２ 給水条例施行規程の一部改正  ←

継 Ｒ１ 流山市指定給水装置工事事業者規程の一部改正  ←

継 Ｒ１ 流山市水道事業給水条例施行規程の一部改正  ←

継 Ｒ１ 水道法改正に伴う給水条例の一部改正（指定事業者更新制導入及び手数料改定） ←

継 Ｒ１ 指定給水装置工事事業者更新制の導入  ←

継 Ｒ３ 流山市水道事業給水条例施行規定の一部改正  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 法令・条例等（Ｈ１９まで） 白
継 Ｈ１０ 給水装置工事事業者に係る例規  ←

継 Ｈ１９ 流山市既設水道メーターに係る取扱要領  ←

継 Ｈ１９ 通知文（日水協）  ←

継 Ｈ１９ 通知文（厚労省）  ←

■ 第２ガイド 給水装置施工基準 黄
継 Ｈ１１ 給水管浅埋資料  ←

継 Ｈ１５ 鉛給水管布設替技術指針  ←

継 Ｈ１６ ３階直結給水  ←

継 Ｈ２８ 流山市給水装置工事施行基準  ←

継 Ｈ２８ ３階直結直圧式給水方式に係る実施要綱  ←

継 Ｈ２８ 直結増圧式給水方式に係る実施要綱  ←

継 Ｈ２８ 給水装置工事　参考資料①  ←

継 Ｈ２８ 給水装置工事　参考資料②  ←

継 Ｈ２８ ポリエチレン管　参考資料  ←

継 Ｒ４ 流山市給水装置工事施行基準の改正  ←

■ 第２ガイド 給水装置（指定材料） 青
継 Ｈ１０ 第２止水栓・ヘッダー配管・分岐からメーターまで  ←

継 Ｈ１０ ＰＰ管内面剥離資料  ←

継 Ｈ１１ 第２止水栓（丙止水栓）  ←

継 Ｈ１１ ｽﾃﾝﾚｽ管に管種変更  ←

継 Ｈ１２ 第２止水栓（丙止水栓）  ←

継 Ｈ１６ 水道用ポリエチレン１種２層管  ←

継 Ｈ１６ 水道用ポリエチレン管の継手  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ ステンレス継手類・フレキシブル継手  ←

継 Ｈ１６ 配水ポリエチレン管用サドル付分水栓  ←

継 Ｈ１７ 水道用ポリエチレン１種２層管  ←

継 Ｈ１８ 材料の指定（メーターボックス）  ←

継 Ｈ１８ 量水器ボックス  ←

継 Ｈ１９ メーター  ←

継 Ｈ１９ 給水装置（指定材料一覧）  ←

継 Ｈ１９ メーターバイパスユニット・東京都型メーター  ←

継 Ｈ２１ ポリブデン管  ←

継 Ｈ２１ 承認申請  ←

継 Ｈ２２ 複式メーターボックス  ←

継 Ｈ３０ メーターバイパスユニット  ←

継 Ｈ３０ サドル付分水栓・止水栓類等  ←

継 Ｒ４ メータユニットのＯリング  ←

■ 第２ガイド 給水装置（承認材料） 白

継 Ｒ３ 鉄蓋（メーターボックス）製品承認  ←

継 Ｒ３ 青ポリ及びＥＦプラグ付サドル  ←

継 Ｒ４ ＳＴ継手（タブチ）  ←

継 Ｒ５ メーターユニット（ダンレイ）  ←

 ★ 第１ガイド 貯水槽水道 緑
■ 第２ガイド 取扱要領 緑
継 Ｈ１７ 簡易専用水道の手引き・要領  ←

継 Ｈ１８ 保健所との貯水槽水道に係る連携  ←

継 Ｈ１９ 小規模受水槽水道パンフレット  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 64

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 貯水槽水道管理についてのお知らせ  ←

継 Ｈ２４ 専用・簡易専用水道の委譲関係  ←

■ 第２ガイド 設置状況 白
継 Ｈ１８ 貯水槽水道施設概要書  ←

継 Ｈ２０ 受水槽の清掃時に発生する「捨て水」について  ←

Ｒ５ 簡易専用水道施設状況報告書 ↓ 5 R10

 ★ 第１ガイド 臨時給水 黄
■ 第２ガイド 臨時給水（精算） 黄

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．　　１～Ｎｏ．　３０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．　３１～Ｎｏ．　６０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．　６１～Ｎｏ．　９０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．　９１～Ｎｏ．１２０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．１２１～Ｎｏ．１５０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．１５１～Ｎｏ．１８０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．１８１～Ｎｏ．２１０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．２１１～Ｎｏ．２４０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．２４１～Ｎｏ．２７０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．２７１～Ｎｏ．３００ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 臨時給水（精算）№３０１～ 赤
Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．３０１～Ｎｏ．３３０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．３３１～Ｎｏ．３６０ ↓ 5 R11

Ｒ５ 臨時給水精算Ｎｏ．３６１～Ｎｏ．３９０ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 要綱・手引き 白
継 Ｈ２２ 臨時給水の手引き  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
ページNo 65

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 給水装置工事承認申請手数料取扱要綱（案）  ←

継 Ｈ２４ 給水装置工事承認申請の手引き（案）  ←

継 Ｈ２４ 臨時給水の徹底及び簡略について  ←

 ★ 第１ガイド 給水装置（調定） 緑
■ 第２ガイド 給水装置工事（調定） 緑

Ｒ５ 納付金調定簿（４月・５月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金調定簿（６月・７月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金調定簿（８月・９月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金調定簿（１０月・１１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金調定簿（１２月・１月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金調定簿（２月・３月） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金等変更（現年度　調定変更） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金等変更（現年度還付） ↓ 5 R11

Ｒ５ 納付金等変更（過年度　調定変更） ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド 指定給水装置工事事業者 黄
■ 第２ガイド 指定給水装置工事事業者 黄
継 Ｈ１０ 指定台帳  ←

継 Ｈ１０ 指導文書  ←

継 Ｈ１８ 指定関係資料  ←

継 Ｈ１８ 主任技術者免状の返納に係る取扱い  ←

継 Ｈ１９ 指定台帳  ←

継 Ｈ２０ 指定給水装置工事事業者の指定申請書  ←

継 Ｈ２１ 指定取消し処分について  ←

継 Ｈ２２ 各事業者別顛末書　前年度以前分  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 給水装置工事主任技術者免状の返納命令  ←

継 Ｈ２８ 各事業者別指定給水申請書　前年度以前分  ←

継 Ｈ２９ 指定工事店変更届処理中分  ←

継 Ｒ１ 臨時給水の未納について（No.〇〇〇－〇〇〇〇） ←

Ｒ５ ４５４　（株）ネクストイノベーション ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５５　（株）安倍設備工業 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５６　クレイン ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５７　（株）Ｓ.Ｋコーポレーション ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５８　（株）ニチエネ ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５９　（株）共秀設備 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６０　日本公害技研（株） ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６１　（株）セプテム ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６２　（有）大木工業所 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６３　（株）パイプマン ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６４　（株）ホーユー水興 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６５　（株）松戸社中 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定給水装置工事事業者の変更届① ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定給水装置工事事業者の変更届② ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定給水装置工事事業者の休止・廃止届 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 指定給水装置工事事業者の更新 赤
Ｒ５ 更新案内 ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新案内の返戻分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新書類（No.234-250） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新書類（No.251-270） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 更新書類（No.271-285） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新書類（No.286-294） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新書類（No.295-307） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新書類（No.308-317） ↓ 5 R11

 ★ 第１ガイド 業務委託（給水装置） 緑
■ 第２ガイド 委託契約（給水装置）全般 緑
継 Ｈ２２ 業務委託　執行伺　契約書　写  ←

継 Ｈ２２ 配給水管図等複写サービスの有料化  ←

継 Ｈ２２ 給水装置関連及び漏水修理仕様書・特記仕様書の決定について  ←

Ｈ２３ 業務受託者証 ↓ 1 R7 継続解除
継 Ｈ２４ 水道センター苦情処理  ←

継 Ｈ２５ 給水装置関連及び漏水修理等業務委託契約書(写)・執行伺書(写) ←

継 Ｈ２５ 給水装置関連及び漏水修理等業務委託　要領　仕様書　特記仕様書 ←

継 Ｈ２５ 要領・仕様書・特記仕様書等の入札契約審査会への付議  ←

継 Ｈ２５ 給水装置関連及び漏水修理等業務委託　業務受託者証  ←

継 Ｈ２７ 長時間労働の削減について  ←

継 Ｈ２９ H30予算資料（給水装置関連業務委託）  ←

継 Ｈ３０ 契約書  ←

継 Ｈ３０ 予算執行伺書  ←

継 Ｈ３０ プロポーザル審査会及び実施要領  ←

Ｒ１ 業務受託者証 ↓ 1 R7 継続解除
■ 第２ガイド 委託契約（R5受付業務） 青
継 Ｒ５ 業務受託者証  ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（①起案）  ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 上下水道局　水道工務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（②執行伺、公告関係） ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（③水準書、要領等の最終版） ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（④参加資格認定関係） ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（⑤企画提案書、提案見積書） ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（⑥プレゼンテーションについて） ←

継 Ｒ５ 上下水道漏水修理、排水設備及び受付業務（⑦契約書類）  ←

■ 第２ガイド 業務契約（業務報告） 白

Ｒ５ 定例会議議事録他 ↓ 1 R7

Ｒ５ 業務日報　４月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　５月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　６月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　７月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　８月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　９月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　１０月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　１１月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　１２月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　１月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　２月分 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務日報　３月分 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 指定給水装置工事承認申請書 緑

Ｒ５ 給水装置工事承認申請書（調正No１～４００） ↓ 3 R9

Ｒ５ 給水装置工事承認申請書（調正No４０１～８００） ↓ 3 R9

Ｒ５ 給水装置工事承認申請書（調正No８０１～１２３３） ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

庁内通知 ▼

広報 ▼

広報ながれやまの原稿 ▼

窓口対応に関するアンケート ▼

継 Ｈ１０ 行政手続条例マニュアル ←

継 Ｈ１２ 流山市職員防災行動マニュアル ←

継 Ｈ１１ 流山市長期構想 ←

継 Ｈ１６ 個人情報関係書類 ←

継 Ｈ１８ 流山市水防計画 ←

継 Ｈ１８ 不当要求行為対応マニュアル ←

継 Ｈ２８ 告示原義 ←

 継 Ｈ２８ 公用の外部記録媒体登録（ＵＳＢ） ←

 継 Ｈ２８ 市長への手紙実施要領 ←

 継 Ｈ２８ 情報システムの利用申込書 ←

継 Ｈ２８ 消耗品購入担当者選任届 ←

継 Ｈ２９ 新ホームページ（TsuNaGo)操作ガイド作成・承認編 ←

継 Ｈ２９ 地図情報共有システム（GIS)操作テキスト ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇売掛取引申込 ←

継 Ｒ１ 新庁内情報システム（グループウェア）操作資料 ←

継 Ｒ４ インターネット仮想システム説明会資料 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇店に係る売掛取引の申込について ←

継 Ｒ４ 広報ながれやま作成マニュアル ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ [厚生労働省]特定接種管理システム ←

継 Ｒ５ 告示・公告原義 ←

Ｒ５ 市政メール ↓ 5 R11

Ｒ５ 安全衛生委員会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 後期基本計画 青

Ｒ２ 流山市総合計画実施計画（令和３年度版） ↓ 3 R9 継続解除

■ 第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ９ 流山市情報公開制度の手引 ←

継 Ｈ９ 流山市情報公開条例の解釈及び運用 ←

継 Ｈ１４ 個人情報保護制度（事務） ←

継 Ｈ１５ 流山市情報セキュリティポリシー ←

継 Ｈ２５ USBメモリ等管理簿 ←

継 Ｒ３ 建設物価 ←

継 Ｈ２８ 〇　流山市保有個人情報開示決定　Ｈ２９．３．１５ ←

継 Ｈ２９ 〇　個人情報開示請求　Ｈ２９．５．１７ ←

継 Ｒ１ 〇　公文書開示請求　Ｒ１．１２．１０ ←

継 Ｒ１ 〇　個人情報開示請求　Ｒ２．１．１０ ←

継 Ｒ１ 〇　個人情報開示請求　Ｒ２．３．２ ←

継 Ｒ２ 〇　公文書開示請求　Ｒ２．１１．２６ ←

継 Ｒ３ 〇　流山市保有個人情報開示請求書（〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 〇　公文書開示決定期間延長（〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 〇　公文書開示決定・通知（〇〇〇） ←

継 Ｒ４ 〇　個人情報開示請求（決定通知）Ｒ５．１．２４ ←

継 Ｒ４ 〇　個人情報開示請求（延長通知） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 〇　個人情報開示請求　Ｒ５．３．７ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報開示請求　Ｒ５．６．２９ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報開示請求　Ｒ５．７．２１ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報開示請求　Ｒ５．８．８ ←

継 Ｒ５ 〇　公文書開示及び不開示請求　Ｒ５．８．２８ ←

継 Ｒ５ 〇　公文書不開示請求　Ｒ５．１０．５ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報開示請求　Ｒ５．１２．１ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報不開示請求　Ｒ６．１．１７ ←

継 Ｒ５ 〇　個人情報不開示請求　Ｒ６．２．２ ←

Ｒ５ 公文書開示㈱〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 料金後納 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド ファイル基準表　Ｓ５８～Ｈ１ 緑

ファイリングシステム資料 ▼

継 Ｓ５８ Ｓ５８～Ｈ元年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２ ２年度・３年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ４ ４年度・５年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ６ ６年度・７年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ８ ８年度・９年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１０ １０年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１１ １１年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１２ １２年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１３ １３年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１４ １４年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１５ １５年度ファイル基準表 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ １６年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１７ １７年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ１８ １８年度ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド ファイル基準表　Ｈ１９～ 赤

継 Ｈ１９ １９年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２０ ２０年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２１ ２１年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２２ ２２年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２３ ２３年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２４ ２４年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２５ ２５年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２６ ２６年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２７ ２７年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２８ ２８年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ２９ ２９年度ファイル基準表 ←

継 Ｈ３０ ３０年度ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド ファイル基準表　Ｒ１～ 白

継 Ｒ１ 元年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ２ ２年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ３ ３年度ファイル基準表 ←

継 Ｒ４ ４年度ファイル基準表 ←

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ１１ 工事検査関係規程集 ←

継 Ｈ１３ 契約事務取扱い要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 備品台帳 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇契約（水道局回線） ←

継 Ｈ２６ 被服購入 ←

継 Ｈ３１ カラーコピー付き複写機賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ１ 図面作成用パソコン賃貸借 ←

継 Ｒ１ ADPEC賃貸借契約 ←

継 Ｒ１ ネットワークプリンタ ←

継 Ｒ２ 上下水道事業年報（Ｈ２８～） ←

継 Ｒ２ 全庁ＬＡＮパソコン賃貸借 ←

継 Ｒ２ 公用車　No.１７４６　１２号車 ←

継 Ｒ３ 流山市上下水道局車両購入（軽貨物自動車） ←

継 Ｒ４ 公用車　Ｎｏ．７２２０ ←

継 Ｒ４ 上下水道事業年報（Ｒ３～） ←

継 Ｒ５ カラーコピー付き複写機賃貸借及び保守 ←

継 Ｒ５ ＥＴＣ利用照会サービス ←

Ｒ５ 図書購入 ↓ 3 R9

Ｒ５ Ｒ５公用車運行日誌 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 人事 青

人事通知（継続文書） ▼

継 Ｒ１ 会計年度任用職員制度 ←

継 Ｒ２ 会計年度任用職員　服務整理簿 ←

Ｒ５ 身分証明書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 旅行命令簿 ↓ 3 R9

Ｒ５ 会計年度任用職員　支給調書 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 会計年度任用職員配置要望書 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 議会 白

継 Ｈ１５ 会議録検索システム ←

Ｒ５ Ｒ５第２回定例会 ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ５第３回定例会 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

継 Ｒ３ Ｒ４債務負担行為 ←

継 Ｒ４ Ｒ５債務負担行為 ←

Ｒ５ 令和６年度　予算事前協議書 ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ５債務負担行為（設定変更） ↓ 5 R11

Ｒ５ １２月補正 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和６年度　当初予算要求書 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３月補正 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和６年度一般会計予算審査資料 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 視察・研修（４～６月） 赤

Ｒ５ 実施設計コース　管更生の設計と施工管理（第１回） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 視察・研修（７～９月） 青

Ｒ５ 第５２回下水道事務職員養成講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 第５８回下水道技術職員養成講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 計画設計コース　ｱｾｯﾄﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ・ｽﾄｯｸﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ（実務編）（第１回） ↓ 1 R7

Ｒ５ 下水道～ｽﾄｯｸﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ総合地震対策・維持管理～ ↓ 1 R7

Ｒ５ 第３３回下水道排水設備講習会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 視察・研修（１０～１２月） 黄

Ｒ５ 維持管理コース　管きょの維持管理（第１２回） ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 酸素欠乏・硫化水素危険作業主任者 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度管路維持管理講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度管路施工講習会 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度管路設計講習会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 視察・研修（１～３月） 緑

Ｒ５ 経営コース接続・水洗化促進と情報公開 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 災害対策 青

継 Ｈ２８ 新型インフルエンザ等の発生時における業務継続計画 ←

継 Ｒ３ 洪水ハザードマップ ←

★ 第１ガイド 下水道建設課共通 赤

■ 第２ガイド 建設課共通 赤

継 Ｈ１８ 流山市バブリックコメント手続実施要綱 ←

継 Ｈ２５ 流山市下水道条例の一部改正 ←

継 Ｒ５ 開発行為協議（流山ＩＣ西部） ←

Ｒ４ 開発行為協議 ↓ 3 R9 継続解除

Ｒ５ 開発行為協議 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 通知 青

継 Ｈ１９ 下水道人口取扱い ←

■ 第２ガイド 庁内照会回答（ア～コ） 緑

Ｒ５ 企画政策課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 環境政策課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 建築住宅課 ↓ 1 R7

Ｒ５ クリーンセンター ↓ 1 R7

Ｒ５ コミュニティ課 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 工事検査室 ↓ 1 R7

Ｒ５ 健康増進課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 監査委員事務局 ↓ 1 R7

Ｒ５ 経営業務課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 河川課 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 庁内照会回答（サ～） 青

Ｒ５ リサイクルセンター ↓ 1 R7

Ｒ５ 総務課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 財政調整課 ↓ 1 R7

Ｒ５ まちづくり推進課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 情報政策・改革改善課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 防災危機管理課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 博物館 ↓ 1 R7

Ｒ５ 人材育成課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 財産活用課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 障害者支援課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路建設課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 秘書広報課 ↓ 1 R7

Ｒ５ 道路管理課 ↓ 1 R7

Ｒ５ その他課 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 庁外照会回答 赤

Ｒ５ （株）〇〇〇〇 ↓ 1 R7

Ｒ５ 他市町村 ↓ 3 R9

Ｒ５ 〇〇〇〇事務所 ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ その他団体 ↓ 3 R9

Ｒ５ 千葉県下水道協会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 千葉県下水道公社 ↓ 3 R9

Ｒ５ 日本下水道事業団 ↓ 3 R9

Ｒ５ 日本下水道協会 ↓ 3 R9

Ｒ５ 全国建設研修センター ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 会議・打合せ 緑

継 Ｈ２６ 下水道調整池　UR地区（関東地整） ←

継 Ｒ１ 浄化槽補助金事務移管 ←

Ｒ５ 公共下水道工事説明会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 要望 白

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇自治会 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇（相談） ←

継 Ｈ２９ 柏市西柏台〇〇氏（〇〇〇〇相談） ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇自治会 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇自治会 ←

継 Ｒ１ 駒木〇〇〇－〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇自治会 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇自治会 ←

Ｈ１７ 〇〇〇〇連合会 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ１８ 〇〇〇〇連合会 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２２ 西初石5丁目 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２８ 汚水管布設要望（駒木台〇〇〇－〇〇〇） ↓ 5 R11 継続解除

★ 第１ガイド 全体計画 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 全体計画 青

継 Ｈ１９ 地域住宅交付金導入 ←

継 Ｈ２０ 全体計画変更内容説明図 ←

継 Ｈ２４ 全体計画見直しに伴う流域建設負担率改定 ←

継 Ｒ５ 全体計画見直し（江戸） ←

Ｒ５ 全体計画見直し（目標年度変更） ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 年度別整備率 赤

継 Ｒ４ Ｒ４年度末 ←

継 Ｒ５ Ｒ５年度末 ←

■ 第２ガイド 計画図作成業務委託 黄

Ｒ５ 契約関係 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 下水道関連各種計画 緑

■ 第２ガイド 東京湾流総計画 緑

継 Ｒ３ 東京湾流総計画 ←

継 Ｒ３ 東京湾流総計画（図面） ←

■ 第２ガイド 江戸川左岸流域計画 黄

継 Ｒ５ 江戸川左岸流域全体計画見直しアンケート ←

■ 第２ガイド 利根川流域計画 白

継 Ｒ５ 利根川流域計画 ←

■ 第２ガイド 下水道整備計画～Ｈ２７ 青

Ｈ２２ 社会資本総合整備計画 ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２２ 社会資本整備計画投資額調書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２４ 防災・安全交付金への移行について ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２４ 社会資本総合整備計画（第１回変更） ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２５ 他市整備計画（Ｈ２５年４月） ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２５ 社会資本整備計画（第２回変更） ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２５ 防災・安全社会資本整備計画（当初） ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２６ 社会資本整備計画（第3回変更） ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２６ 新市街地地区社資交整備計画 ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２７ 新市街地地区社資交整備計画チェックシート ↓ 10 R16 継続解除

Ｈ２７ 社会資本整備計画（Ｈ２８～Ｈ３２） ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 下水道整備計画Ｈ２９～ 青

継 Ｈ２９ 事後評価（Ｈ２３～Ｈ２７） ←

継 Ｈ２９ 重点計画の作成 ←

継 Ｈ２９ 社会資本総合整備計画（Ｈ３０～Ｈ３２） ←

継 Ｈ２９ 社会資本整備計画（Ｈ２８～Ｈ３２）の軽微変更 ←

継 Ｈ３０ 社会資本総合整備計画（防災・安全）（重点計画）変更 ←

継 Ｒ１ 社会資本総合整備計画（通常）（重点）第１回変更 ←

継 Ｒ１ 社会資本総合整備計画（防安）（重点）第２回変更 ←

継 Ｒ１ 社会資本総合整備計画（Ｒ２～Ｒ６） ←

継 Ｒ２ 社会資本総合整備計画（防安）（Ｒ３～７） ←

継 Ｒ２ 社会資本整備総合交付金交付要綱 ←

継 Ｒ３ 事後評価（通常Ｈ２８～３１） ←

継 Ｒ３ 執行状況（ＨＰ） ←

継 Ｒ５ 事後評価（雨水Ｈ２８～Ｒ２） ←

■ 第２ガイド 地域住宅計画 白

継 Ｈ２４ 地域住宅計画第２期 ←

継 Ｈ２４ 地域住宅計画第１期事後評価 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 地域住宅計画第2期記載方法の見直し ←

継 Ｈ３０ 平成３１年度実施予定事業調書 ←

継 Ｈ３０ 地域住宅計画（三期） ←

継 Ｒ２ 地域住宅計画第２期事後評価 ←

継 Ｒ４ 地域住宅計画（四期） ←

継 Ｒ５ 地域住宅計画（四期） ←

■ 第２ガイド ストックマネジメント計画 赤

継 Ｈ３０ 流山市下水道ストックマネジメント計画 ←

継 Ｒ１ 流山市における下水道ストックマネジメントの推進（防災、安全） ←

継 Ｒ４ 計画変更 ←

■ 第２ガイド 総合地震対策計画 緑

継 Ｈ３０ 流山市下水道総合地震対策計画書 ←

継 Ｒ１ 流山市における下水道減災対策の推進 ←

継 Ｒ１ マンホールトイレ積算基準 ←

継 Ｒ２ 協議・打合せ ←

継 Ｒ３ マンホールトイレ占用申請・許可 ←

継 Ｒ４ マンホールトイレ占用申請・許可 ←

継 Ｒ４ 資料 ←

継 Ｒ５ マンホールトイレ占用申請・許可 ←

Ｒ５ マンホールトイレポンプ購入 ↓ 10 R16

Ｒ５ マンホールトイレ用資機材購入 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 雨水管理総合計画 白

継 Ｒ４ 流域治水関連法の改正 ←

継 Ｒ４ 策定ガイドライン（案） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 河川課協議 ←

継 Ｒ４ 多段階の浸水想定図等説明会 ←

継 Ｒ５ 都市浸水対策に関する勉強会 ←

継 Ｒ５ 流出解析モデル利活用マニュアル ←

継 Ｒ５ 想定最大規模雨水出水浸水想定区域図作成 ←

■ 第２ガイド 他市下水道計画 黄

継 Ｈ１７ 柏市下水道計画図 ←

継 Ｈ１８ 柏市との協議 ←

継 Ｈ１８ 野田市下水道計画 ←

継 Ｈ１８ 松戸市下水道計画 ←

継 Ｈ１９ 流山第８処理分区（柏市の状況） ←

継 Ｈ１９ 柏市処理分区界変更協議（７－４） ←

継 Ｈ２１ 野田市 ←

継 Ｈ２２ Ｈ２２柏市計画変更協議 ←

継 Ｈ２２ 6-2変更（木地区） ←

継 Ｈ２３ 松戸市計画変更協議 ←

継 Ｈ２４ 柏市処理分区変更協議（９－４） ←

継 Ｈ２５ スピルオーバー対策 ←

継 Ｈ２５ 柏市（７－４処理分区処理区界変更） ←

継 Ｈ２５ 柏市　流山第７－４処理全体計画変更協議 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇小学校（流山第8処理分区） ←

■ 第２ガイド 都市下水路 青

継 Ｈ２５ 都市下水路の概要 ←

継 Ｒ２ 和田堀都市下水路 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 和田堀都市下水路（都市軸道路） ←

■ 第２ガイド 事業再評価 緑

継 Ｈ２５ 平成２０年事業再評価 ←

■ 第２ガイド 汚水適正処理構想 赤

継 Ｈ２６ ３省連盟通知 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇（〇班）説明会 ←

継 Ｈ２９ 環境政策課協議 ←

継 Ｒ３ 作業マニュアル説明会 ←

Ｒ５ Ｒ４末構想図 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 下水道ＢＣＰ 白

継 Ｒ２ 流山市下水道業務継続計画 ←

★ 第１ガイド 他事業関連各種計画 白

■ 第２ガイド 江戸川新橋建設計画 白

継 Ｈ１６ 都市軸道路に係る和田堀都市下水路協議 ←

■ 第２ガイド 都市軸道路 赤

継 Ｒ２ 柏土木事務所道路排水協議 ←

■ 第２ガイド 今上落　和田堀都市下水路 白

継 Ｈ２８ 打合せ報告書（河川課） ←

★ 第１ガイド 国庫事業（通常） 緑

■ 第２ガイド 国庫事業全般 緑

継 Ｈ１８ 整備状況 ←

継 Ｈ１８ ＴＸ下水人口・面積 ←

継 Ｈ１８ 主要な管渠 ←

継 Ｈ１８ 各法での位置付 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 普及状況表 ←

継 Ｈ１９ 認可乖離図・コミプラ図 ←

継 Ｈ１９ 東葛管内図 ←

継 Ｈ２３ Ｈ２４以降の地域住宅交付金の取り扱いについて ←

継 Ｈ２４ 年度別弾力条項摘要表 ←

継 Ｈ２５ 地域再生基盤強化交付金動向調査 ←

継 Ｈ２６ Ｈ２７以降の効果促進事業について ←

継 Ｒ１ 国土強靭化地域計画 ←

継 Ｒ１ ＳＣＭＳ操作マニュアル ←

継 Ｒ４ ＰＰＰ／ＰＦＩ関連 ←

■ 第２ガイド 国庫交付決定 黄

継 Ｒ５ Ｒ５完了予定期日変更 ←

継 Ｒ５ 交付申請 ←

継 Ｒ５ Ｒ５年度内定・決定通知 ←

Ｒ４ 交付申請 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ Ｒ４完了予定期日変更 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 国庫要望 緑

継 Ｒ４ 概算要望調書 ←

継 Ｒ５ 本要望調書（Ｒ６） ←

継 Ｒ５ 令和６年度交付金要望ＳＣＭＳ ←

Ｒ４ 本要望調書 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 概算要望調書 ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ６執行予定調書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 繰越 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 繰越しガイドブック ←

継 Ｒ５ Ｒ５年度繰越調書 ←

Ｒ４ 令和４年度繰越調書 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 国庫実績報告 白

継 Ｒ５ 令和５年度終了実績報告書 ←

継 Ｒ５ 令和５年度完了実績報告書 ←

Ｒ４ 令和４年度完了実績報告書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ５ 執行状況調べ ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和４年度終了実績報告書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 国庫請求 赤

継 Ｒ３ 令和３年度請求 ←

継 Ｒ５ 令和５年度請求 ←

Ｒ４ 令和４年度請求 ↓ 10 R16 継続解除

■ 第２ガイド 地域住宅交付金 青

継 Ｒ５ 芝崎１号雨水幹線 ←

Ｒ３ 費用便益費について ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ Ｒ３現年完了分請求書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ Ｒ３執行状況調書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ Ｒ４概算要望 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 芝崎１号幹線 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 交付決定通知 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 完了予定期日変更 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 交付申請 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 令和３年度繰越調書 ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ Ｒ４本要望 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 令和３年度事故繰越 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 令和４年度繰越調書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 交付申請 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 交付決定通知 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ Ｒ３・Ｒ４終了実績報告 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ５ 不用について ↓ 10 R16

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ 請求 ↓ 10 R16

Ｒ５ Ｒ６本要望 ↓ 10 R16

Ｒ５ Ｒ６概算要望 ↓ 10 R16

★ 第１ガイド 合併浄化槽補助金 白

■ 第２ガイド 合併浄化槽補助金（国費） 白

継 Ｈ２４ 浄化槽交付金等の事務手続きについて ←

継 Ｈ２７ 地域計画（Ｈ２８～Ｈ３２） ←

継 Ｒ２ 循環型社会形成推進交付金新規計画（Ｒ３～Ｒ７） ←

継 Ｒ２ 浄化槽処理促進区域の指定について ←

継 Ｒ２ 循環型社会形成推進交付金交付取扱要領改正 ←

継 Ｒ４ 循環型社会形成推進交付金　計画変更（Ｒ３～Ｒ７） ←

継 Ｒ４ 循環型社会形成推進交付金交付要綱の取扱いについて ←

継 Ｒ５ 循環型社会形成推進交付金交付要綱の取扱いについて ←

継 Ｒ５ 循環型社会形成推進交付金・計画変更（Ｒ３～Ｒ７） ←

Ｒ５ 令和５年度要望額調査 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和６年度要望額調査 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 照会・回答・通知 ↓ 5 R11

Ｒ５ 実績報告書・請求書 ↓ 10 R16

Ｒ５ 申請書 ↓ 10 R16

Ｒ５ 内示・決定・確定（国費） ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 合併浄化槽補助金（県費） 赤

継 Ｒ２ 要綱改正 ←

Ｒ５ Ｒ５所要額調査 ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ６要望見込調書 ↓ 1 R7

Ｒ５ 事前着手届 ↓ 5 R11

Ｒ５ 補助金申請書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 内示・決定・確定（県費） ↓ 10 R16

Ｒ５ Ｒ４実績報告書・請求書 ↓ 10 R16

■ 第２ガイド 合併浄化槽補助金（市費） 黄

継 Ｈ１７ 補助金交付要綱・要領 ←

継 Ｈ２７ 浄化槽設置事業補助金パンフレット ←

継 Ｈ２８ 補助金交付要綱改正 ←

継 Ｈ３０ 補助金要綱改正 ←

継 Ｈ３１ 補助金要綱改正 ←

継 Ｒ２ 補助金要綱改正 ←

■ 第２ガイド 浄化槽 白

継 Ｈ９ 法令通達 ←

継 Ｈ２６ 全県域汚水適正処理構想の見直し ←

継 Ｒ３ 第９次水質総量削減における削減目標量資産のための人口等に関する調査 ←

★ 第１ガイド 会計検査 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 会計検査全般 黄

継 Ｈ２７ 平成２７年度特別調書（函渠の浅埋） ←

Ｒ５ １・２・３・４号調書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 資料 ↓ 5 R11

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 県完了検査 赤

■ 第２ガイド 完了検査全般 赤

継 Ｈ２６ φ１５０ｍｍ管渠・圧送管種の選定基準 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 区域外流入 黄

■ 第２ガイド 区域外流入全般 黄

継 Ｈ７ 県内規 ←

継 Ｈ１２ 区域外流入台帳（江戸川左岸処理区） ←

継 Ｈ１２ 区域外流入台帳（手賀沼処理区） ←

継 Ｈ２７ 今後認可を取得する区域 ←

継 Ｈ３０ 提出書類・資料 ←

■ 第２ガイド 江戸川流域（北部） 赤

継 Ｈ１８ 処理分区外からの流入 ←

継 Ｈ２４ 接続問合せ ←

継 Ｈ２４ 東深井〇〇－〇 ←

継 Ｈ２４ 野田５処理行政界をまたぐ開発 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇　特養老人ホーム ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇物流 ←

継 Ｈ２８ 〇〇物流（〇〇） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 〇〇物流（〇〇） ←

継 Ｈ２９ 〇〇物流（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ３０ 美原３丁目（〇〇〇〇法人〇〇〇〇） ←

継 Ｈ３０ 北字明神脇〇〇番〇 ←

継 Ｒ１ 西深井〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ１ 西深井〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ１ 西深井〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ１ 西深井〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ３ 西深井〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ４ 美原二丁目〇〇－〇、〇〇－〇 ←

継 Ｒ５ 西深井字八ノ割〇〇〇番〇 ←

■ 第２ガイド 江戸川流域（中部） 緑

継 Ｈ２３ 〇〇保育所 ←

継 Ｈ２４ 西初石〇丁目〇〇－〇 ←

継 Ｈ２４ 西初石〇－〇〇〇－〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇保育園 ←

継 Ｈ２６ 接続問合せ ←

継 Ｈ２６ 平和台５丁目（計画外流入） ←

継 Ｈ２７ 中野久木（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２７ 上新宿新田字寺前〇〇－〇 ←

継 Ｈ２８ 駒木〇〇〇〇（共同住宅） ←

継 Ｈ２８ 西初石〇丁目〇〇〇〇（保育園） ←

継 Ｈ２８ 下花輪（新川耕地スポーツフィールド） ←

継 Ｒ１ 〇〇（〇〇・〇〇） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 西初石〇丁目〇〇〇番地他２筆 ←

継 Ｒ１ 西初石〇－〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ２ 大畔〇〇〇（〇〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 長崎〇丁目〇〇 ←

継 Ｒ３ 大畔字東割〇〇〇番〇他（保育園） ←

継 Ｒ３ 〇〇（〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 駒木〇〇〇〇－〇、〇〇〇〇－〇の各一部 ←

継 Ｒ４ 中野久木・〇〇宅 ←

継 Ｒ５ 中野久木〇〇〇（病院） ←

継 Ｒ５ 下花輪〇〇〇ほか（〇〇・〇〇施設） ←

■ 第２ガイド 江戸川流域（東部） 青

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２３ 〇〇借地先保育所 ←

継 Ｈ２３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２３ 向小金〇丁目〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 名都借〇〇〇ほか ←

継 Ｈ２４ 向小金〇丁目〇〇〇他 ←

継 Ｈ２５ 名都借〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２５ 名都借〇〇〇－〇（既存宅地） ←

継 Ｈ２５ 向小金〇－〇〇〇－〇（道路拡幅） ←

継 Ｈ２６ 南柏〇〇 ←

継 Ｈ２９ 名都借〇〇〇－〇他（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２９ 名都借〇〇〇－〇、－〇 ←

継 Ｈ３０ 名都借字河村台〇〇〇番地〇、〇〇〇番地〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 〇〇〇〇（野々下２丁目） ←

継 Ｒ２ 名都借〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 江戸川流域（南部） 黄

継 Ｈ２４ 木地区　〇〇街区〇画地 ←

継 Ｈ２８ 松戸市　リサイクルセンター ←

■ 第２ガイド 手賀沼流域 白

継 Ｈ１７ 流山市美田地先柏市からの流入（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ１９ 駒木〇〇〇－〇〇　 ←

継 Ｈ１９ 駒木〇〇〇地先　 ←

継 Ｈ２１ 駒木〇〇〇、〇〇〇 ←

継 Ｈ２２ 青田〇〇〇地先 ←

継 Ｈ２９ 青田〇〇〇－〇〇 ←

継 Ｈ３０ 向小金〇－〇〇－〇 ←

継 Ｒ１ 青田〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ１ 駒木台〇〇〇－〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇自治会 ←

★ 第１ガイド 県からの照会・回答 青

■ 第２ガイド 県下水道（定期）上期 青

継 Ｈ２４ 弾力条項調査 ←

継 Ｈ２８ 下水道全国ＤＢ利用の際のＩＤ、パスワードについて ←

継 Ｈ３０ Ｇアラート ←

Ｒ５ 下水道整備状況等調査 ↓ 3 R9

Ｒ５ Ｒ５下水道主管課長会議 ↓ 3 R9

Ｒ５ 実施計画ヒアリング ↓ 3 R9

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 下水道計画等ヒアリング ↓ 3 R9

Ｒ５ Ｕ様式 ↓ 3 R9

Ｒ５ 社重点調書（第１回）ＮＯ．２３－１～４ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社重点調書（第１回）ＮＯ．２３－５～１３ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社重点調書（第１回）ＮＯ．２３－１４～ＮＯ．２３－２０ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社重点調書（第１回）ＮＯ．２３－２１～ＮＯ．２３－２８ ↓ 3 R9

Ｒ５ 社重点調書（第２回） ↓ 3 R9

Ｒ５ 汚水処理人口の普及状況に係る総括表 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 県下水道課（定期）下期 赤

継 Ｈ３０ 汚水処理広域化・共同化 ←

■ 第２ガイド 県下水道課（任意） 黄

Ｒ５ 照会・回答４月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答５月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答６月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答７月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答８月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答９月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答１０月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答１１月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答１２月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答１月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答２月 ↓ 3 R9

Ｒ５ 照会・回答３月 ↓ 3 R9

★ 第１ガイド 流域別計画 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 流域事業計画変更 白

継 Ｈ２８ 江戸川左岸流域下水道事業計画変更認可申請書 ←

継 Ｈ２８ 江戸川左岸流域下水道事業計画変更届出書 ←

継 Ｈ２８ 江戸川左岸流域下水道事業計画変更意見照会 ←

継 Ｈ３０ 江戸川左岸流域下水道事業計画変更届出書 ←

継 Ｒ１ 江戸川左岸流域下水道事業計画（意見照会） ←

継 Ｒ２ 江戸川左岸流域下水道事業変更認可申請書 ←

継 Ｒ３ 江戸川左岸流域下水道事業計画資料 ←

継 Ｒ３ 江戸川左岸流域下水道事業計画（意見照会） ←

継 Ｒ３ 江戸アンケート ←

継 Ｒ４ 江戸川左岸流域下水道事業変更認可申請書 ←

継 Ｒ５ 手賀沼流域下水道事業計画変更届出書（第２５次変更） ←

★ 第１ガイド 流域下水道江戸川 赤

■ 第２ガイド 流域下水道江戸川全般 赤

継 Ｈ１８ 野田幹線整備 ←

継 Ｈ１９ 野田幹線工事実施協議 ←

継 Ｈ２１ 江戸川左岸流域計画図 ←

継 Ｈ２２ 流域幹線大橋団地使用許可申請 ←

継 Ｈ２７ 流山第２幹線接続申請 ←

Ｒ５ Ｒ５年度建設費負担金 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 江戸川左岸流域関連公共下水道事業認可変更図書作成業務委託 白

Ｈ２３ 利根運河（野田５処理）協議 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 資料 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 設計書 ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 協議・打合せ ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ３ 契約書 ↓ 5 R11 継続解除

★ 第１ガイド 流域下水道手賀沼 白

■ 第２ガイド 流域下水道手賀沼全般 白

継 Ｈ３０ 都市計画下水道事業の事業計画変更 ←

継 Ｒ４ 手賀アンケート ←

継 Ｒ４ 協議・打合せ ←

継 Ｒ４ 手賀沼流域下水道事業計画（意見照会） ←

継 Ｒ５ 手賀沼流域公共下水道整備状況図 ←

Ｒ５ 協議・打合せ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 流域下水道手賀沼　照会・回答 黄

継 Ｒ３ 照会・回答 ←

★ 第１ガイド 公共下水道事業認可 赤

■ 第２ガイド 事業認可計画全般 赤

継 Ｈ１４ 古間木汚水幹線検討書 ←

継 Ｒ４ 下水道計画の事務手続要領 ←

■ 第２ガイド 手賀認可変更 緑

継 Ｒ５ 都市計画変更 ←

継 Ｒ５ 河川整備課打合せメモ ←

Ｒ５ 下法事業計画変更 ↓ 30 R36

Ｒ５ 都計法事業計画変更認可 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 全体計画見直しほか業務委託 赤

継 Ｒ５ 打合せ議事録等 ←

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R16

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 契約・設計図書 ↓ 10 R16

★ 第１ガイド つくばエクスプレス 青

■ 第２ガイド つくばエクスプレス事業全般（Ｈ１４～Ｈ１７） 青

継 Ｈ１６ 費用負担協定・覚書 ←

■ 第２ガイド つくばエクスプレス事業全般Ｈ１８～ 赤

継 Ｈ１８ 流量表（運動公園地区） ←

継 Ｈ１８ 公共下水道施設の根拠 ←

継 Ｈ１９ 受益者負担金の取扱い ←

■ 第２ガイド 管理引継ぎ 緑

継 Ｈ１７ 新市街地地区 ←

継 Ｈ１７ 運動公園周辺地区 ←

継 Ｈ２４ 新市街地区（第６回引継ぎ） ←

継 Ｈ２５ 新市街地区（第７回引継ぎ） ←

継 Ｈ２５ 新市街地区議事録 ←

継 Ｈ２７ 新市街地区（第８回引継ぎ） ←

継 Ｒ１ 新市街地区 ←

★ 第１ガイド 運動公園周辺地区 赤

■ 第２ガイド 基本協定書 赤

継 Ｈ１３ 運動公園周辺地区基本協定（当初） ←

継 Ｈ１３ 運動公園周辺地区古間木調整池施行委託 ←

継 Ｈ１３ 運動公園周辺地区・職員派遣協定（当初） ←

継 Ｈ１５ 古間木調整池基本協定締結 ←

継 Ｈ１７ 施行委託協定の解約 ←

継 Ｈ１８ 公共下水道基本協定（変更後） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 古間木調整池協定 ←

継 Ｈ１８ 職員派遣協定（変更後） ←

継 Ｈ１９ 古間木調整池基本協定の変更　 ←

継 Ｈ２２ 公共下水道基本協定（２回目） ←

継 Ｒ２ 公共下水道基本協定（３回目） ←

継 Ｒ３ 公共下水道基本協定（３回目） ←

継 Ｒ４ 公共下水道基本協定および職員派遣協定 ←

■ 第２ガイド 年度別協定書（運公） 青

継 Ｒ５ Ｒ５年度２条２項協定（当初） ←

継 Ｒ５ Ｒ５年度２条２項協定変更① ←

Ｒ２ Ｈ３１年度業務委託　変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｈ３１年度業務委託　２条２項　協定変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度業務委託（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度業務委託　変更① ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度２条２項協定（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度２条２項協定変更① ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度業務委託変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度業務委託変更③ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度業務委託変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度２条２項協定変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度２条２項協定変更③ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ２年度２条２項協定変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度業務委託（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度業務委託変更① ↓ 30 R36 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ Ｒ３年度業務委託変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度業務委託変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度２条２項協定（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度２条２項協定変更① ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度２条２項協定変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ３ Ｒ３年度２条２項協定変更④ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ３年度２条２項協定変更③ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ３年業務委託変更③ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度業務委託（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度業務委託変更① ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度業務委託変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ Ｒ４年度業務委託変更③ ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度２条２項協定（当初） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度２条２項協定変更① ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ４ Ｒ４年度２条２項協定変更② ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ Ｒ４年度２条２項協定変更③ ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 年度実績完了（運公）請求 黄

継 Ｒ３ Ｒ２年度２条２項実績報告・請書（繰越分） ←

継 Ｒ３ Ｒ２年度実績報告・確認（繰越分） ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度２条２項実績報告・請求書（R3年度執行分） ←

継 Ｒ３ Ｒ３年度実績報告・確認（R3年度執行分） ←

継 Ｒ４ Ｒ３年度２条２項実績報告・請求書（繰越分） ←

継 Ｒ４ Ｒ３年度実績報告確認（繰越分） ←

継 Ｒ４ Ｒ４年度実績報告・確認（R4年度執行分） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ Ｒ４年度２条２項実績報告・請求書（R4年度執行分） ←

継 Ｒ５ Ｒ４年度実績報告確認（繰越分） ←

継 Ｒ５ Ｒ３年度実績報告確認（事故繰越分） ←

継 Ｒ５ Ｒ３年度２条２項実績報告・請求書（事故繰越分） ←

継 Ｒ５ Ｒ４年度２条２項実績報告・請求書（繰越分） ←

継 Ｒ５ Ｒ５年度２条２項実績報告・請求書 ←

Ｒ２ Ｒ２年度実績報告・確認（Ｒ２年度執行分） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｒ２年度２条２項実績報告・請求書（Ｒ２年度執行分） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｈ３１年度実績報告確認（繰越分） ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ２ Ｈ３１年度２条２項実績報告・請求書（繰越分） ↓ 30 R36 継続解除

■ 第２ガイド 事業計画 白

継 Ｈ１８ 運動公園実施設計（流量） ←

継 Ｈ１９ ２号調整池見直し ←

継 Ｈ２８ 流入協議 ←

継 Ｒ１ 事業計画変更（第５回） ←

継 Ｒ３ 協議・打合せ ←

継 Ｒ４ 排水区画割施設平面図 ←

継 Ｒ５ 樋管操作規則 ←

■ 第２ガイド 運動公園協議 青

継 Ｒ４ 協議 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 古間木調整池 赤

継 Ｈ１５ Ｈ１５年度協定 ←

継 Ｈ１５ Ｈ１５年度実績報告確認 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ Ｈ１６年度協定 ←

継 Ｈ１６ Ｈ１６年度実績報告確認 ←

継 Ｈ１７ Ｈ１７年度協定 ←

継 Ｈ１７ Ｈ１７年度実績報告確認 ←

継 Ｈ１７ 県施工地区（企業庁→県）変更協定 ←

継 Ｈ１８ Ｈ１８年度協定 ←

継 Ｈ１８ Ｈ１８年度実績報告確認 ←

継 Ｈ１９ Ｈ１９年度協定 ←

継 Ｈ１９ Ｈ１９年度実績報告確認 ←

継 Ｈ２０ Ｈ２０年度協定 ←

継 Ｈ２０ Ｈ２０年度実績報告確認 ←

継 Ｈ２１ Ｈ２１年度協定 ←

継 Ｈ２１ Ｈ２１年度実績報告確認 ←

★ 第１ガイド 雨水計画 白

■ 第２ガイド 雨水計画全般 白

Ｒ３ 運動公園周辺地区 ▼

継 Ｈ１４ 今上落への対策量 ←

継 Ｈ１５ 千葉県雨水排水・貯留浸透手引 ←

継 Ｈ２６ 今上落及び和田堀協議 ←

継 Ｒ２ 都市浸水対策達成率 ←

継 Ｒ３ 柏市協議（大堀川幹線） ←

継 Ｒ５ 樋門等操作規則 ←

継 Ｒ５ 大堀川１号幹線（道路建設課） ←

★ 第１ガイド 共用管建設負担金 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 共用管建設負担金全般 白

継 Ｈ４ ３市協定 ←

継 Ｈ８ 接続申請書作成要領（柏市） ←

継 Ｈ２３ 覚書・負担金請求一覧表 ←

継 Ｈ２５ 共用管管網図 ←

継 Ｈ２５ 共用管一覧 ←

継 Ｈ２７ 流山第２処理分区 ←

継 Ｈ２９ Ｈ２９・Ｈ３０請求に関する柏市協議 ←

継 Ｈ３０ ２市協定（野田市） ←

継 Ｒ２ 柏市予算協議 ←

★ 第１ガイド 共用管建設負担金（江戸） 青

■ 第２ガイド 流山第７－１処理分区 青

継 Ｈ１８ 流山第７－１処理分区覚書 ←

継 Ｈ２１ 流山第７－１処理分区協議書 ←

■ 第２ガイド 流山第７－２処理分区 赤

継 Ｈ２４ 変更覚書 ←

継 Ｈ２４ 協議書 ←

継 Ｈ２５ 負担金の請求 ←

継 Ｈ２７ 協議書 ←

継 Ｈ２７ 負担金の請求 ←

継 Ｈ２９ 協議書 ←

継 Ｒ２ 協議書（回答） ←

継 Ｒ２ 変更覚書 ←

継 Ｒ２ 管接続着工届・完了届 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 協議・打合せ ←

継 Ｒ３ 変更覚書 ←

継 Ｒ３ 負担金の請求 ←

継 Ｒ３ 管接続 ←

継 Ｒ３ Ｒ４予算 ←

継 Ｒ４ 負担金の請求 ←

■ 第２ガイド 流山第７－３処理分区 黄

継 Ｈ２８ 柏市との協議資料 ←

継 Ｒ２ 管接続・承認書・着工届・完了届 ←

継 Ｒ４ Ｒ５年度予算 ←

継 Ｒ４ 流山第７－３処理分区覚書 ←

継 Ｒ４ 変更覚書・協議 ←

継 Ｒ４ 管接続申請（〇〇〇〇西） ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 流山第７－４処理分区 黄

継 Ｈ２５ 柏市からの流入協議（流山第７－４、柏第２、流山第８） ←

継 Ｈ２９ 覚書 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

継 Ｒ３ 管接続申請 ←

継 Ｒ４ 管接続申請（名都借〇〇〇） ←

■ 第２ガイド 西原第２処理分区 黄

Ｒ５ 協議・打合せ ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 野田第５処理分区 青

継 Ｈ２８ 野田市との協議 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 協議書 ←

継 Ｈ３０ 覚書 ←

継 Ｈ３０ 負担金の支払い ←

継 Ｈ３０ 今後の覚書・協議区域 ←

継 Ｒ１ 令和２年度野田市負担額 ←

継 Ｒ２ 協議書 ←

継 Ｒ２ 変更覚書 ←

継 Ｒ２ 管接続・承認書・着工届・完了届 ←

継 Ｒ３ 負担金の支払い ←

継 Ｒ３ 協議書 ←

継 Ｒ３ 変更覚書 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇所有地の取扱い ←

★ 第１ガイド 共用管建設負担金（手賀） 赤

■ 第２ガイド 流山第１処理分区 白

継 Ｒ３ 管接続承認 ←

■ 第２ガイド 流山第２処理分区 青

継 Ｒ４ 管接続相談（美田〇〇〇-〇〇付近） ←

■ 第２ガイド 流山第６処理分区・松戸第１処理分区 緑

継 Ｈ２６ 覚書（流山第６処理分区） ←

継 Ｈ２６ 松戸市との流入・流出協議 ←

継 Ｈ２７ 管接続申請 ←

継 Ｈ２７ 管接続承認書 ←

継 Ｈ２７ 協議・覚書 ←

■ 第２ガイド 流山第９-４処理分区 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 覚書協議 ←

継 Ｈ２７ 管接続承認書（西初石６丁目地先） ←

継 Ｒ１ ＵＲ資料他 ←

継 Ｒ３ 協議書 ←

継 Ｒ３ 協議・回答 ←

継 Ｒ４ 令和５年度共用管建設負担金 ←

継 Ｒ５ 覚書 ←

継 Ｒ５ 負担金の請求 ←

■ 第２ガイド 流山第８処理分区 青

継 Ｈ２７ 費用負担に関する協議書 ←

継 Ｈ２７ 負担金についての協議 ←

継 Ｈ２７ 覚書 ←

継 Ｒ２ 管接続・承認書・着工届・完了届 ←

継 Ｒ４ 管接続承認書 ←

継 Ｒ４ 柏市との協議 ←

継 Ｒ５ 共用管建設負担金資料 ←

■ 第２ガイド 柏第１処理分区 赤

継 Ｈ１８ 柏第１処理分区覚書 ←

継 Ｈ１９ 協議書の締結 ←

継 Ｈ２５ 協議書 ←

継 Ｈ２５ 請求 ←

■ 第２ガイド 西原第３処理分区 緑

継 Ｈ１０ 公共下水道事業に関する覚書（西原第３） ←

継 Ｈ２３ Ｈ２３　２号幹線実施設計・土質調査委託 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ 協議書 ←

継 Ｈ２５ 請求 ←

継 Ｈ２７ 協議書 ←

継 Ｈ２７ 負担金の請求 ←

継 Ｈ２８ 協議書 ←

継 Ｈ２８ 負担金の請求 ←

継 Ｈ２９ 協議書 ←

継 Ｈ２９ 負担金の請求 ←

継 Ｒ３ 協議・打合せ ←

■ 第２ガイド 駒木第３処理分区 白

継 Ｈ２３ 覚書 ←

継 Ｈ２３ 柏市との協議 ←

継 Ｈ２５ 協議書 ←

継 Ｈ２５ 請求 ←

継 Ｈ２７ 管接続承認書 ←

継 Ｒ３ 協議・回答 ←

■ 第２ガイド 柏第２処理分区 黄

継 Ｈ２７ 負担金についての協議 ←

継 Ｈ２９ 接続協議 ←

継 Ｈ３０ 管接続申請 ←

継 Ｈ３０ 管接続　着工届・完了届 ←

継 Ｒ１ 覚書 ←

継 Ｒ１ 協議書 ←

継 Ｒ１ 負担金の支払い ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 管接続　着工届・完了届 ←

継 Ｒ２ 管接続申請 ←

継 Ｒ３ 協議・回答 ←

継 Ｒ３ 管接続　着工届・完了届 ←

継 Ｒ４ 相談 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 柏第１４処理分区 白

継 Ｈ２８ 流出入協議 ←

継 Ｈ２８ 覚書 ←

継 Ｈ２８ 管接続申請 ←

継 Ｈ３０ 費用負担に関する協議書 ←

★ 第１ガイド 工事全般 赤

■ 第２ガイド 工事全般 赤

行政連絡員名簿 ▼

継 Ｈ１８ 和田堀３号汚水幹線協議 ←

継 Ｈ１８ 下水道実施設計の手引き ←

継 Ｈ２３ 下水道長寿命化支援制度の手引き ←

継 Ｈ２５ 施設平面図の作成について ←

継 Ｈ２５ コミュニティプラント位置図 ←

継 Ｈ２６ 公共基準点 ←

継 Ｈ２８ 公共汚水桝受付票改定 ←

継 Ｈ２８ UR ←

継 Ｈ３０ 名都借跨線橋道路拡幅改良事業 ←

継 Ｈ３０ 向小金３丁目〇〇番地他開発行為 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 現場状況確認要求書等の決裁区分について ←

継 Ｒ１ 工事履行報告書 ←

継 Ｒ３ Ｒ３意見交換会 ←

Ｒ３ Ｒ３不要額 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ５ 刊行物等の調査価格の開示および公表に対する要望書について ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド 下水道工事説明会 緑

Ｒ５ Ｒ６説明会 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド 改良土 緑

継 Ｒ５ 承認願い（４月） ←

■ 第２ガイド 苦情・要望 黄

継 Ｈ２０ 〇〇（〇〇）覚書 ←

継 Ｈ２１ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２３ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２３ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２５ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２５ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２５ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２５ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２６ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２７ 西初石６丁目自治会 ←

継 Ｈ２８ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２９ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ２９ 〇〇（〇〇） ←

Ｈ３０ 〇〇（〇〇） ↓ 10 R15 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ３０ 西初石５丁目自治会 ←

継 Ｈ３０ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ３０ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｈ３０ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｒ３ 〇〇（〇〇） ←

継 Ｒ４ 〇〇（〇〇） ←

Ｒ５ 〇〇（〇〇） ↓ 1 R6 継続解除

Ｒ５ 〇〇（〇〇） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ５ 〇〇（〇〇） ↓ 5 R10 継続解除

■ 第２ガイド Ｒ３単価 赤

Ｒ３ 単価見積 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド Ｒ４単価 赤

Ｒ４ 単価見積 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド Ｒ５単価 白

継 Ｒ５ Ｒ５見積り採用 ←

継 Ｒ５ Ｒ５見積り採用（追加分） ←

■ 第２ガイド 特記仕様書 緑

継 Ｈ３０ 溶融スラグ入りアスファルト合材 ←

継 Ｒ４ 週休2日制適用工事施行要領 ←

★ 第１ガイド 裁判関係 青

■ 第２ガイド 訴訟 青

Ｒ３ 訴状（〇〇） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 委任契約書 ↓ 10 R16 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 答弁書（〇〇） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ３ 答弁書（〇〇） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 委任契約 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 第１回口頭弁論呼出状 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 第１回口頭弁論答弁書 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 準備書面 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 第２回口頭弁論 ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ４ 答弁書（〇〇） ↓ 10 R16 継続解除

Ｒ５ 裁判記録（〇〇） ↓ 10 R16

Ｒ５ 訴状（〇〇） ↓ 10 R16

Ｒ５ 弁護士に資料提供（〇〇） ↓ 10 R16

Ｒ５ 答弁書（〇〇） ↓ 10 R16

Ｒ５ 裁判記録（〇〇） ↓ 10 R16

★ 第１ガイド 公共汚水桝 緑

■ 第２ガイド 公桝事前協議 緑

継 Ｈ２３ 公共汚水桝設置工事の要綱 ←

★ 第１ガイド Ｈ２０公桝 黄

■ 第２ガイド Ｈ２０　１～２８０ 黄

Ｒ５ Ｅ２０－４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－１０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－１０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－１１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－１３５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ２０－２３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－２５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－２５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２０－２６４ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２１公桝 白

■ 第２ガイド Ｈ２１　１～２００ 白

Ｒ５ Ｅ１－４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１１３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１３９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１９６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－１９７ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２１　２０１～３２０ 赤

Ｒ５ Ｅ１－２０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２３７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２４０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２５７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２５８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２５９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－２８２ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 41

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ１－２９０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２１　３２１～３９０ 黄

Ｒ５ Ｅ１－３２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３２３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３８０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ１－３８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ１－３８５ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２２公桝 黄

■ 第２ガイド Ｈ２２　１～１００ 黄

Ｒ５ Ｅ２－５７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－５８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－９５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ２－９６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－９７ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２２　１０１～１８０ 青

Ｒ５ Ｅ２－１０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１７８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２２　１８１～２６０ 緑

Ｒ５ Ｅ２－１８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－１８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２１８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２６０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２２　２６１～３２０ 赤

Ｒ５ Ｅ２－２６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２９０ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ２－２９７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－２９９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３１９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２２　３２１～３６０ 青

Ｒ５ Ｅ２－３４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ２－３５１ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２３公桝 白

■ 第２ガイド Ｈ２３　１～８０ 白

Ｒ５ Ｔ３－２０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２９ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ３－３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－７１ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　８１～１６０ 緑

Ｒ５ Ｅ３－８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－８２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－９１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－１１５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１１６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１５６ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　１６１～２００ 黄

Ｒ５ Ｅ３－１７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１７２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１８８ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ３－１９４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－１９９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　２０１～２４０ 白

Ｒ５ Ｅ３－２０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２３５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　２４１～２６０ 青

Ｒ５ Ｔ３－２４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ３－２５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２５２ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ３－２５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２５６ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　２６１～３２０ 黄

Ｒ５ Ｅ３－２６４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－２９８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３０６ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２３　３２１～３８０ 赤

Ｒ５ Ｅ３－３６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ３－３７２ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２４公桝 白

■ 第２ガイド Ｈ２４　１～１００ 白

Ｒ５ Ｅ４－２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－６８ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ４－８０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１００ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２４　１０１～２００ 黄

Ｒ５ Ｅ４－１１３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１３７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１５９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１７９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１９６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１９７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－１９９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２００ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２４　２０１～３００ 青

Ｒ５ Ｅ４－２２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－２５８ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 48

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ４－２７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－２９５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２４　３０１～４００ 赤

Ｒ５ Ｅ４－３１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３３８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３４１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３６０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－３６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ４－３７３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－３７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３７９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３８０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３９５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－３９８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－３９９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２４　４０１～４６０ 黄

Ｒ５ Ｔ４－４０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－４０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－４１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－４１１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－４１２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ４－４１３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４１６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 50

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ４－４３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４３９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ４－４４０ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２５公桝 赤

■ 第２ガイド Ｈ２５　１～１００ 赤

Ｒ５ Ｔ５－２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－５５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２５　１０１～２２０ 白

Ｒ５ Ｅ５－１０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１１５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－１３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１６６ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 51

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ５－１８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－１８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－１８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１９１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－１９９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２１１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２１２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２１３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２１４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２５　２２１～３００ 赤

Ｒ５ Ｅ５－２２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２２３ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 52

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ５－２２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－２３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２３７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－２４０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２４２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２８８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２９１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２９７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－２９８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２５　３０１～４００ 白

Ｒ５ Ｔ５－３０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３０５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 53

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ５－３１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３１８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ５－３１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 54

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ５－３５２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３６０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３６６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３９０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３９７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３９８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－３９９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２５　４０１～５００ 白

Ｒ５ Ｅ５－４０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４３８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５４ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 55

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ５－４５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４５９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４６０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４６４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４７９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４８０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４８２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ５－４８３ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２６公桝 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 56

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｈ２６　１～２０ 白

Ｒ５ Ｅ６－００１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－００６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－００７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－００８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－００９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０１０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　２１～４０ 赤

Ｒ５ Ｅ６－０２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－０３３ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　４１～６０ 青

Ｒ５ Ｔ６－０４２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－０５８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　６１～８０ 黄

Ｒ５ Ｅ６－０７２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－０７４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　１０１～１２０ 白

Ｒ５ Ｅ６－１０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１１３ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 57

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ６－１１６ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　１４１～１６０ 青

Ｒ５ Ｅ６－１４４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　１６１～１８０ 黄

Ｒ５ Ｅ６－１７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１７８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　１８１～２００ 緑

Ｒ５ Ｅ６－１８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－１９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－１９３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－１９４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－１９５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　２０１～２２０ 白

Ｒ５ Ｅ６－２０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０４ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 58

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ６－２０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－２０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２１１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　２２１～２６０ 赤

Ｒ５ Ｅ６－２２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２３９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２５６　　　　　　　 ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　２６１～２８０ 黄

Ｒ５ Ｔ６－２６１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 59

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ６－２６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２８０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　２８１～３００ 緑

Ｒ５ Ｅ６－２８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２８２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２８３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２８８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－２９９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　３０１～３２０ 白

Ｒ５ Ｅ６－３０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３１７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３１８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　３２１～３４０ 赤

Ｒ５ Ｅ６－３２１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 60

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ６－３２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３３７ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　３４１～３６０ 緑

Ｒ５ Ｅ６－３４２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－３５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－３５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－３５２ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　３６１～３８０ 黄

Ｒ５ Ｅ６－３６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－３７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－３７９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　３８１～４００ 緑

Ｒ５ Ｅ６－３８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３８８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－３９３ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　４０１～４２０ 白

Ｒ５ Ｅ６－４０１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 61

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ６－４０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４１１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ６－４１２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４１６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４１７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　４２１～４４０ 赤

Ｒ５ Ｅ６－４２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４２８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４４０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２６　４４１～５００ 青

Ｒ５ Ｅ６－４４１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４４４ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 62

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ６－４４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ６－４６７ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２７公桝 白

■ 第２ガイド Ｈ２７　１～２０ 白

Ｒ５ Ｅ７－００２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－０１０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　２１～４０ 赤

Ｒ５ Ｅ７－０２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０２３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０３８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　４１～６０ 青

Ｒ５ Ｅ７－０４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－０５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５３ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 63

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ７－０５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０５９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　６１～８０ 黄

Ｒ５ Ｅ７－０６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０６６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０７９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　８１～１００ 緑

Ｒ５ Ｅ７－０８２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－０８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－０８８ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 64

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ７－０８９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　１０１～１２０ 白

Ｒ５ Ｅ７－１０８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　１２１～１４０ 赤

Ｒ５ Ｅ７－１２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１３８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　１４１～１６０ 青

Ｒ５ Ｅ７－１４１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１５１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１５６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１５７ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　１６１～１８０ 黄

Ｒ５ Ｔ７－１６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－１６６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－１６７ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 65

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ７－１６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－１６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－１７６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　１８１～２００ 緑

Ｒ５ Ｔ７－１８１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１９０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１９１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－１９５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１９６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１９８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－１９９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　２０１～２２０ 白

Ｒ５ Ｅ７－２０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２１０ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 66

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｈ２７　２２１～２４０ 赤

Ｒ５ Ｅ７－２２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２３０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　２４１～２６０ 青

Ｒ５ Ｅ７－２４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２５８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　２６１～２８０ 黄

Ｒ５ Ｅ７－２６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２６６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２７３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２７４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　２８１～３００ 緑

Ｒ５ Ｅ７－２８４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２８８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－２９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－２９３ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　３０１～３２０ 白

Ｒ５ Ｅ７－３０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３０７ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 67

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ７－３０８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３０９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３１３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３１４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　３２１～３４０ 赤

Ｒ５ Ｅ７－３２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３３０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３３１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ７－３３５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２７　３４１～３５３ 青

Ｒ５ Ｅ７－３４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３４７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ７－３５０ ▼ 随時廃棄

★ 第１ガイド Ｈ２８公桝 白

■ 第２ガイド Ｈ２８　１～２０ 白

Ｒ５ Ｔ８－００６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－００７ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ８－００８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－００９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０１０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０１１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０１２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０１５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２１～４０ 赤

Ｒ５ Ｔ８－０２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０３４ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　４１～６０ 青

Ｒ５ Ｅ８－０４２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ８－０５６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０５９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０６０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　６１～８０ 黄

Ｒ５ Ｔ８－０６１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０６２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０６３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－０６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０７２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０７５ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　８１～１００ 緑

Ｒ５ Ｅ８－０８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－０９６ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｔ８－０９９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－１００ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　１０１～１２０ 白

Ｒ５ Ｔ８－１０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１１４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－１１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　１２１～１４０ 赤

Ｒ５ Ｅ８－１２６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１２７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１２９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１３２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１３７ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　１４１～１６０ 青

Ｒ５ Ｅ８－１４２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１４３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－１４８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１５５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１５６ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｈ２８　１６１～１８０ 黄

Ｒ５ Ｅ８－１７１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１７３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１７５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１７７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１７９ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　１８１～２００ 緑

Ｒ５ Ｅ８－１８６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１８７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１９０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－１９１ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２０１～２２０ 白

Ｒ５ Ｔ８－２０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２０３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２０４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２０５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－２１７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２２１～２４０ 赤

Ｒ５ Ｅ８－２３０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２４１～２６０ 青

Ｒ５ Ｅ８－２４３ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ８－２４４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２４５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２４６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－２４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２５０ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－２５７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２５８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２６１～２８０ 黄

Ｒ５ Ｅ８－２６６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ ８－２６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２６８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２６９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２７３ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　２８１～３００ 緑

Ｒ５ Ｔ８－２８５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２８９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２９２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－２９８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　３０１～３２０ 白

Ｒ５ Ｅ８－３０１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３０２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３０６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３０７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３１１ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ Ｅ８－３１５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－３１６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３１７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３１８ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３１９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３２０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　３２１～３４０ 赤

Ｒ５ Ｅ８－３２１ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３２２ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３２５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３３３ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３３４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３３６ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３３７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｔ８－３３８ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　３４１～３６０ 青

Ｒ５ Ｅ８－３４９ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３５０ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２８　３６１～３８０ 黄

Ｒ５ Ｅ８－３６４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３６５ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３６７ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３７４ ▼ 随時廃棄

Ｒ５ Ｅ８－３７５ ▼ 随時廃棄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｈ２８　３８１～４００ 緑

Ｒ５ Ｅ８－３８１ ▼ 随時廃棄

■ 第２ガイド Ｈ２０年度 緑

Ｈ２０ 平成２０年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 20-001～20-300 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２１年度 白

Ｈ２１ 平成２１年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 21-001～21-400 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２２年度 赤

Ｈ２２ Ｈ２２年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 22-051～22-351 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２３年度 青

Ｈ２３ Ｈ２３公共汚水桝設置申請受付台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 23-001～23-400 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２４年度 黄

Ｈ２４ Ｈ２４年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 24-001～24-450 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２５年度 緑

Ｈ２５ Ｈ２５年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 25-001～25-500 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２６年度 白

Ｈ２６ Ｈ２６年度公共汚水桝設置申請受付台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 26-001～26-500 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２７年度 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２７ Ｈ２７年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 27-001～27-350 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２８年度 青

Ｈ２８ Ｈ２８年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 28-001～28-400 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ２９年度 黄

Ｈ２９ Ｈ２９年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 29-001～29-250 ↓ 30 R36

Ｒ５ 29-251～29-400 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ３０年度 緑

Ｈ３０ Ｈ３０年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 30-001～30-500 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｈ３１（Ｒ１）年度 白

Ｒ４ Ｈ３１／Ｒ１年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 31-001～31-550 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｒ２年度 赤

Ｒ４ Ｒ２年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 2-001～2-400 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｒ３年度 青

Ｒ４ Ｒ３年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

Ｒ５ 3-001～3-200 ↓ 30 R36

Ｒ５ 3-201～3-450 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｒ４年度 黄

Ｒ４ Ｒ４年度公共汚水桝設置台帳 ↓ 30 R36 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 4-001～4-350 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド Ｒ５年度 赤

Ｒ５ 5-001～5-050 ↓ 30 R36

Ｒ５ 5-051～5-100 ↓ 30 R36

Ｒ５ 5-101～5-150 ↓ 30 R36

Ｒ５ 5-151～5-200 ↓ 30 R36

■ 第２ガイド 公費施工 赤

継 Ｒ４ 公桝設置工事における施工単価（R4) ←

継 Ｒ５ 公桝設置工事における施工単価（R5) ←

★ 第１ガイド 私道整備 青

■ 第２ガイド 様式・要望 青

継 Ｈ１１ 要綱・申請様式 ←

継 Ｈ１５ 流山２１ ←

継 Ｈ２５ 向小金１丁目(延期） ←

継 Ｈ２５ 西初石３丁目(照会） ←

■ 第２ガイド 整備要綱 白

継 Ｒ５ 私道に係る公共下水道取扱い要綱 ←

■ 第２ガイド 所有者調査 黄

Ｒ４ 公図 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 登記簿 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 公図・登記事項要約書交付 ↓ 10 R15 継続解除

継 Ｒ５ 工事再開通知 ←

■ 第２ガイド 駒木 緑

継 Ｒ５ 私道整備について（R5) ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 承諾書（ア～サ） 青

継 Ｒ４ 青田 ←

継 Ｒ４ 駒木台 ←

継 Ｒ５ 駒木台 ←

Ｒ５ 新市街地地区 ↓ 30 R35

■ 第２ガイド 承諾書（タ～ハ） 黄

継 Ｒ５ 中野久木 ←

継 Ｒ５ 古間木 ←

■ 第２ガイド 承諾書（マ～ワ） 緑

継 Ｒ５ 向小金３丁目

■ 第２ガイド ガイドライン 黄

継 Ｈ３０ 所有者不明私道 ←

★ 第１ガイド 建設リサイクル 青

■ 第２ガイド リサイクル全般 青

継 Ｈ１１ 改良土の品質、施工管理 ←

継 Ｈ１１ 改良土の変化率 ←

継 Ｈ１２ 建設副産物実態調査 ←

継 Ｈ１５ 建設副産物発生土基準の改正 ←

継 Ｈ１６ 建設副産物の処理基準 ←

■ 第２ガイド 発生土 黄

継 Ｈ１１ 参考資料（土壌汚染） ←

継 Ｈ１６ 建設発生土管理基準 ←

■ 第２ガイド 改良土 緑

Ｒ３ 奥多摩工業 ↓ 1 R6 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 通信 青

■ 第２ガイド 通信全般 青

継 Ｈ１６ 〇〇〇テレビ協定書 ←

★ 第１ガイド 協議・占用 赤

■ 第２ガイド 道路占用 赤

継 Ｈ２０ 国道電子申請 ←

継 Ｈ２５ 国道６号線（松ケ丘３丁目〇〇〇－〇他） ←

継 Ｈ２９ 松戸・柏線（向小金2－〇〇〇－〇～〇－〇〇〇－〇）雨水幹線 ←

継 Ｈ２９ 柏市占用（高田〇〇番） ←

Ｒ５ 主要地方道守谷流山線（三輪野山〇〇〇-〇地先） ↓

Ｒ５ 道路占用調整会議 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 京葉ガス 青

継 Ｒ３ 協議・占用 ←

■ 第２ガイド 東京ガス 赤

継 Ｒ５ 協議・占用 ←

■ 第２ガイド 自治会 青

継 Ｈ１８ ホームタウン初石（コミプラ） ←

■ 第２ガイド 国・県 白

県からの照会 ▼

Ｈ２７ 向小金1丁目〇〇〇～〇〇〇-〇〇 ↓ 継続解除

継 Ｈ２８ 新川南流山線 ←

継 Ｈ２９ 市野谷の森公園 ←

継 Ｈ３０ 県道松戸柏線(浸水対策） ←

継 Ｈ３０ 下花輪駒木線(柏土木） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 道路占用許可に基づく変更の届出書（柏土木事務所） ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 河川占用 赤

継 Ｒ４ 利根川　利根運河右岸（〇〇） ←

■ 第２ガイド 都市軸道路 白

継 Ｒ２ 打合せ ←

■ 第２ガイド 庁内協議 緑

継 Ｒ１ 旧型雨水ＭＨの交換について ←

継 Ｒ２ 長崎１丁目私道整備について ←

■ 第２ガイド 県への申請 赤

Ｒ４ 一般県道白井流山線（〇〇） ↓ 10 R15 継続解除

継 Ｒ５ 主要地方道守谷流山線（〇〇） ←

継 Ｒ５ 主要地方道松戸野田線（〇〇） ←

Ｒ５ 主要地方道松土野田線（〇〇） ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 占用（流山市） 赤

Ｒ５ 流山市道84023（〇〇） ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 他市協議 赤

継 Ｈ１３ 柏市道占用の申請書様式 ←

継 Ｈ２５ 接続申請（〇〇） ←

継 Ｈ２６ 〇〇 ←

継 Ｒ３ 野田市接続申請 ←

★ 第１ガイド 協定 白

■ 第２ガイド ＵＲ 黄

継 Ｈ２９ 雨水排水対策 ←

継 Ｈ２９ ２条管 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 雨水排水用地譲渡契約 ←

継 Ｈ３０ 雨水排水対策に係る費用負担契約 ←

継 Ｈ３０ 雨水排水対策 ←

継 Ｒ１ 雨水排水対策 ←

継 Ｒ２ 雨水排水対策 ←

継 Ｒ３ 雨水排水対策 ←

継 Ｒ４ 雨水排水対策 ←

継 Ｒ５ 雨水排水対策 ←

★ 第１ガイド 繰越幹線工事 赤

■ 第２ガイド 和田堀３号汚水幹線工事（Ｅ４－４０１） 赤

Ｒ４ 設計書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 検査 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド Ｅ４－７４Ａ 青

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド Ｅ４－７６１ 赤

Ｒ４ 設計書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工計画 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 写真 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R15 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 補償 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド Ｅ４－７６３ 緑

Ｒ４ 設計書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工計画 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 日報 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 写真 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R15 継続解除

★ 第１ガイド 枝線工事(手賀下） 赤

■ 第２ガイド Ｔ４－３０２（西原第３処理分区） 赤

Ｒ４ 設計 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 参考 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 補償 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 検査 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ４－３０２）に伴う付帯工事 青

Ｒ４ 設計 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 検査 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド Ｔ４－３０３（西原第３処理分区） 黄

Ｒ４ 設計 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 補償 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 公共汚水桝設置位置申請書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 課内検査 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 検査 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド Ｔ４－３０１（駒木第３処理分区） 緑

Ｒ４ 設計書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工計画 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 日報 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 施工管理 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 写真 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 資料 ↓ 10 R15 継続解除

★ 第１ガイド 舗装復旧(江戸下） 赤

■ 第２ガイド ＥＲ４－５０１（第５処理分区） 白

Ｒ４ 設計書 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 契約 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 協議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 検査 ↓ 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド 第７－１舗装復旧工事（ＥＲ４－７１１） 白

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 第９－４舗装復旧工事（ＥＲ４－９４１） 緑

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 駒木第３舗装復旧工事（ＴＲ４－３０２） 赤

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２） 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線実施設計委託 青

継 Ｒ２ 設計書 ←

継 Ｒ２ 契約 ←

継 Ｒ２ 協議 ←

継 Ｒ２ 施工計画 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う家屋事前調査業務委託 緑

継 Ｒ３ 設計書 ←

継 Ｒ３ 契約 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う家屋事前調査業務委託（その２） 青

継 Ｒ３ 設計書 ←

継 Ｒ３ 契約 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う家屋事前調査業務委託（その３） 青

継 Ｒ３ 設計書 ←

継 Ｒ３ 契約 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２） 白

継 Ｒ３ 設計書 ←

継 Ｒ３ 契約 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

継 Ｒ３ 施工計画 ←

継 Ｒ３ 日報 ←

継 Ｒ３ 施工管理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 写真 ←

継 Ｒ３ 資料 ←

継 Ｒ３ 京葉ガス ←

継 Ｒ４ 京葉ガス ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う付帯工事 白

継 Ｒ３ 設計書 ←

継 Ｒ３ 契約 ←

継 Ｒ３ 協議 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う道路排水整備工事 赤

継 Ｒ４ 設計書 ←

継 Ｒ４ 契約 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う資材価格調査委託 赤

継 Ｒ３ 契約 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う家屋事後調査業務委託 赤

継 Ｒ４ 契約 ←

■ 第２ガイド 向小金雨水幹線工事（Ｒ２）に伴う復旧積算及び補償交渉業務委託 白

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 個別契約（６件） ←

継 Ｒ５ 認定会議 ←

★ 第１ガイド 幹線工事 青

■ 第２ガイド 和田堀３号汚水幹線工事（Ｅ５－４０１） 青

Ｒ５ 設計 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
ページNo 86

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 検査 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 枝線工事（江戸下） 緑

■ 第２ガイド 第４汚水枝線工事（Ｅ５－４０１） 緑

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 検査 ←

■ 第２ガイド 第7－４汚水枝線工事（Ｅ５－７４１） 赤

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 第7－４汚水枝線工事（Ｅ５－７４２） 青

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 第７－４汚水枝線工事（Ｅ５－７４３） 黄

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 第７－４汚水枝線工事（Ｅ５－７４４） 緑

継 Ｒ５ 設計書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和５年度ファイル基準表 保存単位　上下水道局　下水道建設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工計画 ←

継 Ｒ５ 日報 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 写真 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 第７－６汚水枝線工事（Ｅ５－７６１） 白

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 第７－６汚水枝線工事（Ｅ５－７６２） 赤

継 Ｒ５ 設計書 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工計画 ←

継 Ｒ５ 日報 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 写真 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 第７－６汚水枝線工事（Ｅ５－７６３） 青

継 Ｒ５ 設計書 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工計画 ←

継 Ｒ５ 日報 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 写真 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

★ 第１ガイド 枝線工事（手賀下） 赤

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ４－３０２）に伴う付帯工事（その２） 赤

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 検査 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０１） 白

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 桝設置位置申請書 ←

継 Ｒ５ 検査 ←

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０２） 黄

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 桝設置位置申請書 ←

継 Ｒ５ ガス切り回し ←

継 Ｒ５ 検査 ←

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０３） 青

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 桝設置位置申請書 ←

継 Ｒ５ ガス切り回し ←

継 Ｒ５ 検査 ←

■ 第２ガイド 西原第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０４） 赤

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 検査 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 駒木第３汚水枝線工事（Ｔ５－３０１） 緑

継 Ｒ５ 設計書 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 施工計画 ←

継 Ｒ５ 日報 ←

継 Ｒ５ 施工管理 ←

継 Ｒ５ 写真 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 資料 ←

★ 第１ガイド 災害用マンホールトイレ 赤

■ 第２ガイド 災害用マンホールトイレ整備工事（東部中学校） 赤

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 災害用マンホールトイレ整備工事（東深井中学校） 白

Ｒ５ 設計書 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工計画 ↓ 10 R15

Ｒ５ 日報 ↓ 10 R15

Ｒ５ 施工管理 ↓ 10 R15

Ｒ５ 写真 ↓ 10 R15

Ｒ５ 資料 ↓ 10 R15

Ｒ５ 埋設管切り回し工事 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 雨水幹線工事 白

■ 第２ガイド 大畔雨水幹線工事に伴う付帯工事 白

Ｒ５ 設計 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 検査 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 大畔雨水幹線復旧工事 緑

Ｒ５ 設計 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 検査 ↓ 10 R15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 下水道調整池関連 白

■ 第２ガイド 下水道調整池放流管整備工事 白

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 検査 ←

■ 第２ガイド 下水道調整池付帯工事 赤

Ｒ５ 設計 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 和田堀都市下水路安全施設設置工事 青

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 検査 ←

★ 第１ガイド 舗装復旧工事 白

■ 第２ガイド 第７－４舗装復旧工事（ＥＲ５－７４１） 白

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 打合せ簿 ←

★ 第１ガイド 運動公園　設計委託 白

■ 第２ガイド 公共下水道（汚水）管きょ実施設計委託（運公Ｒ５－１） 白

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議（資料） ←

■ 第２ガイド 公共下水道（雨水）管きょ実施設計委託（運公Ｒ５－１） 青

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議（資料） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 運動公園　工事 黄

■ 第２ガイド 公共下水道（汚水）管きょ布設工事（運公Ｒ５－１） 黄

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 打合せ簿 ←

★ 第１ガイド 委託 青

■ 第２ガイド 下水道（設計）技術支援業務委託 青

Ｒ５ 協議等 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 下水道（設計）技術支援業務委託（Ｒ６－９） 黄

継 Ｒ５ 設計 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

■ 第２ガイド 和田堀都市下水路安全施設設計業務委託 緑

Ｒ５ 設計 ↓ 10 R15

Ｒ５ 契約 ↓ 10 R15

Ｒ５ 協議 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 汚水管改築基本計画策定（美田団地） 青

継 Ｒ５ 設計書 ←

継 Ｒ５ 契約 ←

継 Ｒ５ 協議 ←

継 Ｒ５ 資料 ←

■ 第２ガイド 大畔幹線基本計画 青

継 Ｈ２３ 大畔幹線 ←

■ 第２ガイド 大畔幹線実施設計 緑

継 Ｈ２７ 契約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 設計書 ←

★ 第１ガイド 管理係共通 白

■ 第２ガイド その他機関 青

Ｒ５ ホームページ更新 ▼

Ｒ５ その他（市・企業） ↓ 1 R7

Ｒ５ 国・県その他 ↓ 1 R7

Ｒ５ 利根運河協議会 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県下水道課 緑

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

■ 第２ガイド 千葉県下水道課 赤

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 3 R9

Ｒ５ BCP訓練 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 江戸川左岸流域下水道促進協議会 青

Ｒ４ 視察、研修、会議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 会計監査 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 手賀沼流域下水道連絡協議会 黄

Ｒ４ 視察、研修、会議 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 江戸川下水道事務所 青

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 手賀沼下水道事務所 赤

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県水質保全課 白

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 千葉県浄化槽推進協議会 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 依頼・通知 ↓ 1 R7

★ 第１ガイド 供用開始 白

■ 第２ガイド 処理開始 白

Ｒ５ 次年度処理開始報告（江戸） ↓ 5 R11

Ｒ５ 次年度処理開始報告（手賀沼流域） ↓ 5 R11

Ｒ５ 供用開始の告示（R5.6.30） ↓ 5 R11

 Ｒ５ 供用開始の告示（R6.1.31） ↓ 5 R11

Ｒ５ 供用開始の告示（R6.3.29） ↓ 5 R11

Ｒ５ 江戸下報告（維持管理要綱第11条） ↓ 5 R11

Ｒ５ 手賀下報告（維持管理要綱第11条） ↓ 5 R11

Ｒ５ 次年度処理開始予定書依頼 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 水洗化普及事業 緑

■ 第２ガイド 普及事業全般 緑

継 Ｈ１４ 各年度排水設備普及状況表実績（～H26まで） ←

Ｒ５ 下水道事業電子計算処理委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 投入結果（R5.6.30） ↓ 1 R7

Ｒ５ 投入結果（R5.9.30（木地区換地処分）） ↓ 1 R7

Ｒ５ 投入結果（R6.3.29） ↓ 1 R7

Ｒ５ 普及状況表（４～６月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 普及状況表（７～９月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 普及状況表（１０～１２月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 普及状況表（１～３月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和５年度供用開始名簿データ ↓ 5 R11

Ｒ５ 木地区換地処分に伴う住所変更 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 工事説明会 黄

Ｒ５ 配布資料 ↓ 1 R7

Ｒ５ 出席者一覧 ↓ 1 R7

Ｒ５ 雨水管転用（向小金３丁目） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 江戸川左岸流域人口汚水量報告 赤

Ｒ５ 水洗化人口等報告（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ Ｒ４年度調定汚水量実績報告 ↓ 5 R11

Ｒ５ 維持管理負担金に係る調定汚水量 ↓ 5 R11

Ｒ５ Ｒ６年度水洗化人口予測調書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 維持管理負担金単価改定に係る水洗化人口等について ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 手賀沼流域人口汚水量報告 青

Ｒ５ 水洗化人口等報告（１月～３月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（４月～６月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（７月～９月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 水洗化人口等報告（１０月～１２月） ↓ 1 R7

Ｒ５ 調定汚水量等のＲ４年度実績及びＲ６年度見込 ↓ 5 R11

Ｒ５ 令和５年度水洗化人口等の実績及び予測について ↓ 5 R11

Ｒ５ 維持管理負担金単価改定に係る水洗化人口等について ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 普及促進 黄

継 Ｈ１５ 公共下水道利用のおすすめ(パンフレット) ←

継 Ｈ３０ マンホール蓋のデザイン使用に関する要綱 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ マンホールカードアンケート ▼

Ｒ５ 普及促進策資料（マンホールカード等） ▼

Ｒ５ 供用開始通知ハガキ ↓ 1 R7

Ｒ５ 下水道の日 ↓ 3 R9

Ｒ５ 身分証明書発行 ↓ 1 R7

Ｒ５ マンホールカード配布数報告 ↓ 1 R7

Ｒ５ 職場体験対応 ↓ 1 R7

Ｒ５ 市民祭り ↓ 3 R9

Ｒ５ マンホールカード増刷 ↓ 1 R7

Ｒ５ マンホール蓋デザイン使用承認（武蔵野ファインガラス（株）） ↓ 5 R11

Ｒ５ 水洗化リーフレット作成業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 普及活動 青

継 Ｈ２７ 未接続者への依頼 ←

★ 第１ガイド 下水道維持管理負担金 赤

■ 第２ガイド 下水道維持管理負担金 赤

Ｒ５ Ｒ５年度維持管理負担金 ↓ 10 R17

Ｒ５ 清算金の請求 ↓ 10 R17

Ｒ５ 松戸市との流入・流出協議 ↓ 1 R7

Ｒ５ 令和６年度維持管理負担金臨時改定 ↓ 10 R17

★ 第１ガイド 要望・苦情 白

■ 第２ガイド 要望・苦情 白

継 Ｈ２４ 要望、苦情(Ｈ２４年度) ←

継 Ｈ２６ 要望、苦情(Ｈ２６年度) ←

継 Ｈ２７ 要望、苦情(Ｈ２７年度) ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 要望、苦情(Ｈ２８年度) ←

継 Ｈ２９ 要望、苦情(Ｈ２９年度) ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇（〇〇〇〇〇〇〇〇) ←

継 Ｈ３０ 要望、苦情(Ｈ３０年度) ←

継 Ｈ３１ 要望、苦情(Ｈ３１年度) ←

継 Ｒ２ 要望、苦情(Ｒ２年度) ←

継 Ｒ３ 要望、苦情(Ｒ３年度) ←

継 Ｒ４ 要望、苦情(Ｒ４年度) ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇汚水噴出 ←

継 Ｒ５ 要望、苦情(Ｒ５年度) ←

■ 第２ガイド 条例改正 緑

継 Ｒ２ 標準下水道条例の改正 ←

★ 第１ガイド 融資あっせん利子補給 青

■ 第２ガイド 融資あっせん協定書 白

継 Ｓ６１ 協定書（昭和６１年４月１日当初締結） ←

継 Ｓ６１ 協定書（昭和６２年１月、利率変更７．７→７．５％） ←

継 Ｓ６２ 協定書（昭和６２年７月、利率変更、利率変更７．５→６．３％） ←

継 Ｈ４ 協定書（融資額増額、平成４年４月） ←

継 Ｈ６ 協定書（平成６年４月、取扱い金融機関拡大） ←

継 Ｈ８ 協定書（平成８年４月１日、利率変更５．５％） ←

継 Ｈ１３ 協定利率の変更（Ｈ１３） ←

継 Ｈ１４ 協定書（平成１５年３月再締結） ←

継 Ｈ１５ Ｈ１５年３月　再締結協定書(〇〇・○○・○○・○○) ←

継 Ｈ２０ 協定書（〇〇） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 水洗便所改造資金融資あっせん及び利子補給規則全部改正 ←

継 Ｈ２５ 協定利率の変更協議 ←

■ 第２ガイド 利子補給 青

Ｒ５ 利子補給交付申請書 ↓ 5 R11

Ｒ５ 利子補給金交付決定通知 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 融資あっせん審査依頼 赤

継 Ｒ３ 融資あっせん審査依頼（〇〇　〇〇） ←

継 Ｒ３ 融資あっせん審査依頼（〇〇　〇） ←

継 Ｒ３ 融資あっせん審査依頼（〇〇） ←

★ 第１ガイド 指定工事店 黄

■ 第２ガイド 指定工事店全般 黄

 継 Ｈ８ 指定工事店制度 ←

■ 第２ガイド 指定の申請 白

Ｒ５ 指定の更新 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　クレイン　 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　（株）安部設備 ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　伸和建設（株） ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　（株）Ｓ・Ｋコーポレーション ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　明和建設（株） ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　（株）セプテム ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　（株）パイプマン ↓ 5 R11

Ｒ５ 指定工事店証　（株）松戸社中 ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号2,4,6,8,9,12） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号13,14,15,23,168,177） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 更新申請書（指定番号178,179,180,183,185,186） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号187,188,190,191,192,193） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号242,245,246,247,248,252） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号254,298,300,301,336,337） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号338,339,340,341,342,343） ↓ 5 R11

Ｒ５ 更新申請書（指定番号344,345,346,347） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 異動届 黄

Ｒ５ 指定工事店 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 指定取消・停止(廃止・休止) 緑

Ｒ５ 指定工事店 ↓ 10 R17

■ 第２ガイド 指導・罰則 赤

継 Ｈ１２ 罰則リスト ←

継 Ｈ２２ 無届工事確約書 ←

継 Ｈ３０ 下水道工事店への指導（Ｈ３０～） ←

★ 第１ガイド 排水設備 緑

■ 第２ガイド 排水設備全般 緑

継 Ｈ６ 排水設備工事の手引き ←

継 Ｈ１４ ディスポーザ排水処理システム取扱要綱 ←

継 Ｈ２８ 流山市ディスポーザ排水処理システム取扱い要綱 ←

継 Ｈ２９ 潜熱回収型ガス給湯器等ドレン排水の取扱い ←

継 Ｈ２９ 特定施設等の排水に係る行政指導及び行政処分に関する要綱 ←

■ 第２ガイド 受付等業務統合化 黄

継  Ｈ３０ 契約書 ←

Ｒ５ 流山市排水設備及び管渠等維持管理業務委託　業務報告書 ↓ 1 R7

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 汚水排除量認定 青

継 Ｈ２８ 手引き ←

Ｒ５ 汚水量認定申請書（〇〇〇〇〇〇番〇の１部ほか　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇） ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚水量認定申請書（〇〇〇〇〇〇〇番〇　〇〇〇〇〇〇〇〇〇　〇〇〇〇） ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚水量認定申請書（〇〇〇　〇〇番地　〇〇〇〇） ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚水量認定申請書（〇〇〇〇　〇〇〇番地〇　〇〇〇〇〇〇〇〇） ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚水量認定申請書（〇〇〇〇〇〇〇丁目〇－〇　〇〇〇〇〇〇） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 汚水管調査等業務委託 白

継 Ｈ２８ 計画確認書（原本） ←

■ 第２ガイド 宅内排水設備等調査点検業務委託 黄

Ｒ５ 契約書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 第１０条ただし書き 青

継 Ｈ８ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ９ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１０ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１１ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１１ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１１ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１３ 排水の水質検査結果（プール分） ← 　

継 Ｈ１５ 法文内容の解釈 ←

継 Ｈ１５ 西平井浄水場の逆洗浄水の放流先について ←

継 Ｈ１７ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ１８ 東部浄水場 ←

継 Ｈ２０ コミュニティプラザ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２２ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ２２ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ２６ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ２７ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ２８ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｈ３０ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

継 Ｒ３ 法第１０条ただし書（〇〇〇） ←

排水水質検査の結果 ▼

★ 第１ガイド 排水設備計画確認申請 赤

■ 第２ガイド 排水設備申請書 赤

Ｒ５ 排水設備申請書 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 排水設備等完了届 青

Ｒ５ 排水設備等完了届 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 開発行為等事前協議 白

■ 第２ガイド 宅地課事前協議 白

 Ｒ５宅地課事前協議 ↓ ▼

■ 第２ガイド 建築住宅課事前協議 黄

 Ｒ５建築住宅課事前協議 ↓ ▼

★ 第１ガイド 施工承認 赤

■ 第２ガイド 施工承認全般 赤

継 Ｈ１３ １６条による工事検査チェックリスト ←

継 Ｈ２８ 下水道法第16条申請後の手続きについて ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 開発行為等顛末書 ←

■ 第２ガイド 施工承認（北部） 青

Ｒ３ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 施工承認（南部） 赤

継 Ｒ３ ○○○○ ←

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ４ ○○○○ ←

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

Ｒ５ ○○○○ ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 開発・建築行為検査済資料 白

Ｒ５ 宅ますのみ設置 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 管理（占用申請） 赤

■ 第２ガイド 県への申請 赤

継 Ｈ９ 占用申請台帳 ←

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 主要地方道守谷・流山線 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 道路占用許可に基づく地位の継承 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 白井流山線 ←

継 Ｈ２８ 主要地方道松戸野田線 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２９ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 柏市道４０５４号線 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 主要地方道守谷・流山線 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 柏市道４０９３９号線 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 協議・占用（国・県） 青

■ 第２ガイド 協議・占用（国） 緑

継 Ｈ１７ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２６ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２６ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２６ 国道占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２７ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｈ２８ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ２ 河川占用（〇〇〇〇） ←

継 Ｒ４ 河川占用（〇〇〇〇） ←

■ 第２ガイド 協議・占用（県） 青

継 Ｈ２０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２８ 東葛土木（空洞化調査） ←

継 Ｒ３ ○○○○ ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 国・県 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

県からの照会 ▼

■ 第２ガイド 協議・占用（その他） 赤

継 Ｈ１７ ＴＸ占用料減免の経緯 ←

継 Ｈ１７ 柏市への占用（向小金４－２１－２１９地先） ←

継 Ｈ１９ 野々下５－１０４７－１１番地先（河川課） ←

継 Ｈ２０ 東初石１丁目５３７（常磐自動車道） ←

継 Ｈ２２ 野々下３－９３２－１地先（河川課） ←

継 Ｈ２２ 前ヶ崎６４０－２３地先他（河川課） ←

継 Ｈ２２ 前ヶ崎３４地先（河川課） ←

継 Ｈ２４ 行政資産使用申請（前ヶ崎） ←

継 Ｈ２５ 道路占用物件の総点検 ←

継 Ｈ２５ ＪＲ向小金変電所土地使用 ←

継 Ｈ２７ 江戸川台西地先（道路管理課） ←

継 Ｈ２８ 長崎１丁目７３８－３地先他(河川課） ←

継 Ｈ３０ 名都借地先(河川課） ←

継 Ｈ３０ 東初石１丁目５３７（常磐自動車道） ←

継 Ｈ３１ 東初石１丁目５３７（常磐自動車道） ←

継 Ｈ３１ 松戸市への占用（大字木１４４番地５地先） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 河川課 ←

継 Ｒ２ 土地賃貸借契約（JR) ←

継 Ｒ３ みどりの課（北１号緑地） ←

継 Ｒ３ 道路占用（柏市） ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ５ 松戸市道路占用（木地区３１） ←

■ 第２ガイド 行為許可 白

Ｒ５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 行政財産使用許可 青

継 Ｈ２８ 大堀川８号雨水幹線 ←

継 Ｈ２８ 北千葉広域水道企業団（下花輪字寺下1406-1） ←

★ 第１ガイド 管理（占用受理） 白

■ 第２ガイド 管理占用受理 白

継 Ｈ２７ 占用関係引継書書類 ←

継 Ｒ３ 納入通知書 ←

■ 第２ガイド 法定外公共物占用許可 黄

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

Ｒ５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 下水道（公共下水道・都市下水路） 赤

継 Ｈ２３ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２４ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

Ｈ２５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ２５ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ２６ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２７ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２８ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ２９ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

継 Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ←

Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11

Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11 継続解除

Ｈ３０ 〇〇　〇〇番　地先　（〇〇〇〇）　 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｈ３１ 新東谷調整池内の占用物 ←

継 Ｈ３１ 総務課市野谷調整池 ←

継 Ｈ３１ スポーツ振興課 ←

継 Ｒ１ 西平井調整池（東葛土木） ←

継 Ｒ１ 東電　大畔 ←

継 Ｒ１ まちづくり推進課 ←

Ｒ１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ１ 〇〇〇〇市野谷調整池 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

Ｒ１ 〇〇　〇〇 ↓ 5 R11 継続解除

継 Ｒ２ 東葛土木（三輪野山） ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 駒木地先　国土交通省江戸川河川事務所 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ２ まちづくり推進課 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ３ コミュニティ課　西平井調整池 ←

継 Ｒ３ スポーツ振興課　運動公園 ←

継 Ｒ４ 鰭ヶ崎９０５地先、三輪野山５－２１８地先　千葉県江戸川下水道事務所 ←

継 Ｒ４ 桐ケ谷字和田１３０番地他３ヶ所　北千葉広域水道企業団 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ４ スポーツ振興課　大畔１１３－３ ←

継 Ｒ４ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 〇〇　〇〇 ←

継 Ｒ５ 南流山５丁目（水道工務課） ←

■ 第２ガイド 下水道（公共下水道）行為許可　第２２条関係 緑

継 Ｈ２７ 北千葉広域水道企業団 ←

★ 第１ガイド 管理（一般） 赤

■ 第２ガイド 維持管理要綱 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ９ 千葉県流域下水道維持管理要綱 ←

■ 第２ガイド 照会・回答 黄

継 Ｈ２７ 企業会計移行関連 ←

■ 第２ガイド 情報処理 白

継 Ｈ２８ 〇〇　（〇〇） ←

■ 第２ガイド 設置基準 黄

継 Ｈ１４ 小型マンホール設置基準 ←

継 Ｈ１７ 公共汚水ます設置要綱等 ←

■ 第２ガイド 不明水対策 白

継 Ｈ２５ 使用制限（市川ポンプ停止関連） ←

継 Ｈ２６ 台風１８号（Ｈ２６．１０．６） ←

継 Ｈ２６ 台風１９号（Ｈ２６．１０．１０） ←

継 Ｒ３ 流域関連公共下水道における不明水対策マニュアル ←

継 Ｒ５ 令和５年台風２号（Ｒ５．６．３） ←

Ｒ５ Ｒ５年度不明水対策会議 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 用地管理台帳 青

継 Ｈ１３ 公有財産台帳 ←

継 Ｈ１３ 下水道用地台帳 ←

継 Ｈ１７ 公有財産引継書 ←

継 Ｈ２７ 公有財産決議書 ←

継 Ｈ２７ 公有財産引継書 ←

■ 第２ガイド 人孔蓋購入 黄

継 Ｈ２９ 流山市型下水道用鋳鉄製マンホールふた性能仕様書 ←

Ｒ３ マンホール蓋製造承認（〇〇） ↓ 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ マンホール蓋製造承認（〇〇） ↓ 継続解除

Ｒ３ マンホール蓋製造承認（〇〇） ↓ 継続解除

Ｒ３ マンホール蓋製造承認（〇〇） ↓ 継続解除

継 Ｒ５ マンホール蓋製造承認（〇〇） ←

継 Ｒ５ マンホール蓋製造承認（〇〇） ←

継 Ｒ５ マンホール蓋製造承認（〇〇） ←

継 Ｒ５ マンホール蓋製造承認（〇〇） ←

Ｒ５ 人孔蓋購入（R5) ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 下水道賠償責任保険 青

Ｒ５ 下水道賠償責任保険 ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 管理（施設） 白

■ 第２ガイド 水質届出 白

継 Ｈ９ 特定施設・悪質下水台帳 ←

継 Ｈ１０ 特定施設・悪質下水位置図 ←

Ｒ５ 特定事業場等調査実施計画 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 水質管理 緑

継 Ｈ１８ 水質管理手引書 ←

継 Ｈ２８ 除外施設計画確認申請書 ←

継 Ｈ２８ 特定事業場等水質調査箇所 ←

継 Ｒ３ 接続点の水質調査（江戸） ←

接続点の水質調査（手賀） ▼

Ｒ５ 公共下水道水質調査業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 特定事業場水質調査（１０月分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 特定事業場水質調査（１１月分） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 特定事業場水質調査（２月　再検査分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 〇〇〇〇（〇〇） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド マンホールポンプ 黄

■ 第２ガイド マンホ－ルポンプ全般 黄

継 Ｈ２８ マンホールポンプ場台帳 ←

継 Ｈ２９ 通信回線切替 ←

継 Ｈ３０ ＮＴＴ東日本　利用休止のお知らせ ←

継 Ｒ４ 東京電力エナジーパートナー通知 ←

継 Ｒ５ ＮＴＴ東日本　通知 ←

継 Ｒ５ マンポネット　取扱い説明書 ←

Ｒ５ マンポネット　契約書類 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド マンホールポンプ管理委託 白

継 Ｈ９ 流山工業団地マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ９ 中野久木マンホールポンプ場保安規定 ←

継 Ｈ９ 中野久木マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ１２ 東初石１丁目マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ１４ 加マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ１５ 不二団地マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ２０ 前ケ崎汚水ポンプ場その２ ←

継 Ｈ２２ 駒木マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ２２ 野々下５丁目マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ２３ 東初石３丁目マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ２４ 長崎１丁目マンホールポンプ仕様書 ←

継 Ｈ２７ 西深井１号マンホールポンプ仕様書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 向小金２丁目ポンプ場 ←

継 Ｈ３１ 中野久木ポンプ場 ←

継 Ｈ３１ 前ケ崎ポンプ場（その１）一部仕様書等 ←

継 Ｒ２ 長崎１丁目ポンプ場（南部その２） ←

継 Ｒ２ 西深井２号ポンプ場 ←

継 Ｒ２ 西深井３号ポンプ場 ←

継 Ｒ４ 駒木ポンプ場（その３） ←

継 Ｒ４ 向小金三丁目ポンプ場（その３） ←

継 Ｒ４ 向小金二丁目ポンプ場（その２） ←

継 Ｒ４ 西深井４号ポンプ場 ←

Ｒ５ 汚水排水設備保守点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ マンホールポンプ点検報告書（４～７月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ マンホールポンプ点検報告書（８～１１月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ マンホールポンプ点検報告書（１２～３月分） ↓ 1 R7

■ 第２ガイド 下水道台帳作成 青

継 Ｒ５ 上下水道台帳システム賃貸借及び保守 ←

Ｒ５ 上下水道台帳作成業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 身分証明書発行 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 上下水道台帳システム統合化 緑

継 Ｈ３０ 契約書 ←

継 Ｈ３０ プロポーザル審査会及び実施要領 ←

■ 第２ガイド 管づまり対応 赤

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇　　〇番〇〇 ←

■ 第２ガイド 管渠清掃委託 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 下水道管渠清掃業務委託（単価契約） ↓ 5 R11

Ｒ５ 実績報告書（４～６月分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 実績報告書（７～９月分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 実績報告書（１０～１２月分） ↓ 5 R11

Ｒ５ 実績報告書（１～３月分） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 浄化槽補助金（市） 黄

継 Ｈ２７ 未検査者指導 ←

継 Ｈ２９ 補助金等適正化実行プラン ←

継 Ｈ２９ 水質浄化重点区域アンケート資料 ←

継 Ｈ３０ 補助対象地域地図 ←

継 Ｈ３１ 補助金要綱改正 ←

継 Ｒ１ 流山市浄化槽設置事業移管 ←

継 Ｒ２ 補助金要綱改正 ←

継 Ｒ４ 令和５年度補助金要綱改正 ←

継 Ｒ５ 令和６年度補助金要綱改正 ←

継 Ｒ５ 流山市浄化槽整備促進協議会 ←

Ｒ５ 照会・回答 ↓ 1 R7

Ｒ５ 視察・研修 ↓ 1 R7

Ｒ５ 浄化槽設置事業受付及び検査業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 業務完了報告（４～９月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 業務完了報告（１０～３月分） ↓ 1 R7

Ｒ５ 転換普及活動 ↓ 5 R11

Ｒ５ 浄化槽調書各種届出 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 申請 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ １　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ５　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ６　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ７　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ８　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ９　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １０　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １１　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １３　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １４　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １５　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １６　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １７　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １８　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １９　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２０　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２１　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２３　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２４　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ２５　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２６　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２７　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２８　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ２９　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３０　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３１　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３３　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３４　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３５　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３６　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３７　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３８　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ３９　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４０　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４１　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４３　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４４　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４５　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４６　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４７　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ４８　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ ４９　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ５０　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ５１　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ ５２　〇〇　〇〇 ↓ 5 R11

Ｒ５ １　〇〇　〇〇（廃止） ↓ 5 R11

Ｒ５ ２　〇〇　〇〇（廃止） ↓ 5 R11

Ｒ５ ３　〇〇　〇〇（廃止） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド コミュニティプラント 緑

■ 第２ガイド コミュニティプラント全般 緑

継 Ｈ７ コミプラ区域図 ←

継 Ｈ８ 駒木３０班（柏第１処理分区）下水管布設図 ←

継 Ｈ１１ コミプラ管の移管について ←

■ 第２ガイド コミュニティプラント平面図（北部地区） 青

継 Ｈ４ 〇〇〇〇（写） ←

継 Ｈ７ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ７ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ９ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１１ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１５ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１９ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２１ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２３ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２３ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

■ 第２ガイド コミュニティプラント平面図（南部地区） 赤

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１０ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１３ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１３ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１４ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１４ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１５ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１８ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ１９ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

継 Ｈ２５ 〇〇〇〇の財産引継ぎ ←

★ 第１ガイド 補修工事 緑

■ 第２ガイド 補修工事（前期） 緑

継 Ｈ２７ 汚水管補修工事（未処理） ←

継 Ｈ２８ 小破修繕工事事務処理要領 ←

継 Ｒ３ 道路工事等協議書 ←

Ｒ５ 小破修繕（江戸川台西３丁目汚水人孔補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（新東谷調整池サンドポンプ） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（木ポンプ場） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（若葉台取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（名都借取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田公共汚水枡補修） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 小破修繕（西初石２丁目人孔蓋修繕） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（前ケ崎取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（若葉台公共汚水桝補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（向小金１丁目公共汚水桝） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（新東谷調整池歩道補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（西深井公共汚水桝補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（西平井調整池インバーター・コンバータファン） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（若葉台取り付け管補修その２） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（江戸川台東３丁目） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（神明堀フェンス直営） ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 補修工事（後期） 青

Ｒ５ 小破修繕（富士見台１丁目取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（大字東深井人孔補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（三輪野山１丁目公共汚水桝補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（鰭ケ崎人孔補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（若葉台取り付け管補修その３） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（宮園２丁目取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（東初石1丁目ポンプブレーカー） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その２） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その３） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その４） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その５） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その６） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ５ 小破修繕（美田取り付け管補修　その７） ↓ 5 R11

Ｒ５ 小破修繕（野々下４丁目取り付け管補修） ↓ 5 R11

★ 第１ガイド 雨水施設 白

■ 第２ガイド 調整池 白

継 Ｈ２６ ウシガエル ←

継 Ｈ２８ 新東谷調整池（上下水道） ←

継 Ｈ２８ 市野谷調整池 ←

継 Ｈ２８ 古間木１号調整池 ←

継 Ｈ２８ 大堀川８号幹線調整池 ←

継 Ｒ２ 西平井調整池 ←

Ｒ５ 調整池排水施設点検業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 調整池自家用電気工作物保安管理業務委託（西平井調整池） ↓ 5 R11

Ｒ５ 調整池及び雨水幹線等草刈業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 新東谷調整池清掃業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 新東谷調整池動態観測業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 汚泥処分業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 浚渫汚泥土壌分析業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 新東谷調整池剪定伐採等業務委託 ↓ 5 R11

Ｒ５ 雨水幹線（開水路）浚渫業務委託 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 市野谷修景整備工事 緑

契約 ↓ 5 R11

協議 ↓ 5 R11

■ 第２ガイド 都市下水路 黄

継 Ｈ２８ 名都借都市下水路 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 Ｈ３０ 都市下水路査定図 ←

継 Ｒ５ 名都借都市下水路（その２） ←

継 Ｒ５ 和田堀都市下水路 ←

■ 第２ガイド 管理引継ぎ 黄

継 Ｈ２４ 公有財産引継書（新東谷調整池） ←

継 Ｈ２６ 運動公園周辺地区 ←

継 Ｈ２８ 市野谷調整池 ←

継 Ｈ２８ 運動公園周辺地区 ←

継 Ｈ２８ 大堀川８号幹線調整池 ←

継 Ｈ２８ ＵＲ地区 ←

継 Ｈ３０ 新市街地地区（下水道用地） ←

継 Ｒ４ 木地区雨水管引継ぎ資料 ←

継 Ｒ５ 野々下雨水幹線 ←

■ 第２ガイド 新東谷調整池利用調整委員会 緑

継 Ｈ３１ 役員会等議事録 ←

継 Ｈ３１ 要望・苦情 ←

継 Ｈ３１ 協定書 ←

継 Ｒ２ テニスコート修繕 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド ストックマネジメント事業 青

■ 第２ガイド 南柏本州団地汚水管改築事業 青

継 Ｒ２ 第７－１処理分区汚水管改築基本計画策定業務委託 ←

継 Ｒ２ 第７－１処理分区汚水管改築実施設計 ←

継 Ｒ２ 第７－１処理分区汚水管改築実施設計委託 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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Ｒ５ 下水道管渠テレビカメラ調査業務委託（美田団地） ↓ 5 R11

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


