
令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２０ 流山市自治基本条例 ←

継 Ｈ２１ 公共施設保全計画 ←

継 Ｈ２２ 公金等適正管理マニュアル ←

継 Ｈ２３ 例規システムマニュアル ←

継 Ｈ３１ 市長への手紙 ←

Ｒ４ 庁議報告 ▼

Ｒ４ 広報［広報ながれやま・議会報等］ ▼

Ｒ４ 広報ながれやまの原稿（４～９月） ↓  1 R6

Ｒ４ 広報ながれやまの原稿（１０～３月） ↓  1 R6

Ｒ４ 行政課題研究 ↓  1 R6

Ｒ４ 各部局長の仕事 ↓  1 R6

Ｒ４ 総合計画実施計画（Ｒ５～Ｒ７） ↓  5 R10

■ 第２ガイド 次期総合計画 赤

継 Ｈ３０ 次期総合計画策定 ←

■ 第２ガイド 基本計画 青

継 Ｒ２ 実施計画事務事業調書 ←

■ 第２ガイド 環境マネジメント 緑

継 Ｈ２３ 環境監査 ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 文書 赤

継 Ｈ１４ ファイリングシステムの手引 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ４３ ファイル基準表（Ｓ４３～Ｓ５１年度） ←

継 Ｓ５２ ファイル基準表（Ｓ５２～Ｈ　元年度） ←

継 Ｈ２ ファイル基準表（Ｈ　２～Ｈ　５年度） ←

継 Ｈ６ ファイル基準表（Ｈ　６～Ｈ　９年度） ←

継 Ｈ１０ ファイル基準表（Ｈ１０～Ｈ１３年度） ←

継 Ｈ１４ ファイル基準表（Ｈ１４～Ｈ１６年度） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（Ｈ１７～Ｈ２０年度） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（Ｈ２１～Ｈ２７年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（Ｈ２８～ 年度） ←

継 Ｈ９ 情報公開制度 ←

継 Ｈ１４ 個人情報保護制度 ←

継 Ｈ１７ 流山市情報セキュリティポリシー ←

継 Ｈ１８ 流山市情報セキュリティー内部監査要領 ←

継 Ｈ１８ 汎用パソコン取扱い要領 ←

継 Ｈ２７ 放射能対応関係文書 ←

継 Ｒ３ 歴史的文書 ←

Ｒ４ 文書整理簿 ↓  3 R8

■ 第２ガイド 人事 青

継 Ｈ１８ 内部通報制度に関する実施要領 ←

Ｒ４ 服務整理簿 ▼

Ｒ４ 旅行命令簿 ↓  5 R10

Ｒ４ 時間外手当見積書 ↓  1 R6

Ｒ４ 時間外勤務命令協議書 ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 新型コロナウイルス感染症関連 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｓ６０ 備品台帳 ←

継 Ｈ５ 共通登録契約書 ←

継 Ｈ７ 契約事務関係要領・規程案 ←

継 Ｈ１９ クレジット納付 ←

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

継 Ｈ１６ 議案配布部数の変更 ←

■ 第２ガイド 議会 白

Ｒ４ 市議会資料 ↓  1 R6

Ｒ４ 一般質問６月議会 ↓  1 R6

Ｒ４ 一般質問９月議会 ↓  1 R6

Ｒ４ 一般質問１２月議会 ↓  1 R6

Ｒ４ 一般質問３月議会 ↓  1 R6

★ 第１ガイド 財政課共通 赤

■ 第２ガイド 財政課共通全般 赤

継 Ｈ５ 法令・通達（Ｈ１４年度以前） ←

継 Ｈ１５ 法令・通達（Ｈ１５年度以後） ←

継 Ｈ１３ 財政課防災関係 ←

継 Ｈ９ 図書台帳 ←

継 Ｈ１４ 機構改革関連資料 ←

継 Ｈ１９ 債務保証契約書 ←

継 Ｈ１９ 財務会計システム契約書 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 契約書　会計制度改革支援業務委託 ←

継 Ｈ２５ ＵＳＢメモリ等管理 ←

継 Ｈ２８ 契約書（ふるさと納税クレジット） ←

継 Ｈ２９ 契約書（地方財務実務大全） ←

継 Ｈ２９ 広域連携事業の取り扱い ←

継 Ｈ２９ ぎょうせい電子書籍 ←

継 Ｈ３０ 下水道協定書 ←

継 Ｈ３１ 新型コロナウイルス対策 ←

継 Ｈ３１ 契約書（ふるさと納税ポータルサイト） ←

継 Ｈ３１ 契約書（ふるさと納税ちばぎんクレジット） ←

継 Ｈ３１ 新財務会計システム ←

Ｈ３１ 契約書（iJAMP）　　　企画政策課へ移管 ↓  5 R10 継続解除

継 Ｒ２ どこでもトークながれやま ←

継 Ｒ４ インボイス登録 ←

Ｒ４ 財務会計システム（納品書） ▼

Ｒ４ 契約書（公共料金支払システム） ↓  5 R10

Ｒ４ 契約書（予算書） ↓  5 R10

Ｒ４ 契約書（行政報告書） ↓  5 R10

Ｒ４ 契約書（財政白書） ↓  5 R10

Ｒ４ インボイス ↓  3 R8

Ｒ４ 資金前渡職員名簿 ↓  1 R6

Ｒ４ 新聞切り抜き ↓  1 R6

Ｒ４ 定期監査資料（財政調整課分） ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 市町村財政・企画担当課職員名簿 ↓  1 R6

Ｒ４ 財政情報 ↓  1 R6

Ｒ４ 部の座席表 ↓  1 R6

Ｒ４ 災害対策招集名簿 ↓  1 R6

Ｒ４ 財政課事務スケジュール ↓  1 R6

Ｒ４ 臨時職員配置要望書 ↓  1 R6

Ｒ４ 市民からの問い合わせ ↓  1 R6

Ｒ４ 財政白書販売交付簿 ↓  1 R6

Ｒ４ 予算作成資料（財政調整課分） ↓  1 R6

Ｒ４ 月例ミーティング ↓  1 R6

Ｒ４ 新規採用職員研修 ↓  1 R6

Ｒ４ 審査請求 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 通知・照会 黄

Ｒ４ 県からの通知（４月～９月） ↓  5 R10

Ｒ４ 県からの通知（１０月～３月） ↓  5 R10

Ｒ４ 県からの照会（４月～６月） ↓  5 R10

Ｒ４ 県からの照会（７月～９月） ↓  5 R10

Ｒ４ 県からの照会（１０月～３月） ↓  5 R10

Ｒ４ 千葉財務事務所 ↓  3 R8

Ｒ４ 各課からの照会（予算・決算関係）（４月～９月） ↓  3 R8

Ｒ４ 各課からの照会（予算・決算関係）（１０月～３月） ↓  3 R8

Ｒ４ 各課からの通知・照会（その他）（４月） ↓  1 R6

Ｒ４ 各課からの通知・照会（その他）（５月～７月） ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 各課からの通知・照会（その他）（８月～１１月） ↓  1 R6

Ｒ４ 各課からの通知・照会（その他）（１２月～３月） ↓  1 R6

Ｒ４ 他市からの照会 ↓  1 R6

Ｒ４ 他団体からの通知・照会 ↓  1 R6

Ｒ４ 会計検査 ↓  1 R6

Ｒ４ 会計検査　令和４年１０月　県通知 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　令和４年１０月　各課通知 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　令和４年１０月　事前提出資料 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　令和４年１０月　一般調書 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　令和４年１１月　追加様式 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　当日資料 ↓  30 R35

Ｒ４ 会計検査　令和４年１１月２８日　報告書 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 財政計画 青

継 Ｈ１３ 財政計画（算定見込） ←

継 Ｈ１３ つくばエクスプレス沿線整備事業 ←

継 Ｈ１５ つくばエクスプレス関連起債見通し Ｈ１５．４ ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画財政フレーム（Ｈ２８～Ｈ３１） ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画財政フレーム資料 ←

継 Ｈ２７ 下期実施計画資料編 ←

■ 第２ガイド 会議・研修 緑

Ｒ４ 財政担当部課長会議（１０月～３月）［県主催］① ↓  3 R8

Ｒ４ 財政担当部課長会議（１０月～３月）［県主催］② ↓  3 R8

Ｒ４ 庁内会議・研修 ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 行政課題研修 ↓  3 R8

Ｒ４ 財政研修 ↓  1 R6

Ｒ４ 通知・回答 ↓  1 R6

Ｒ４ 復命書 ↓  1 R6

Ｒ４ 政策法務研修 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 財政事情の公表 赤

Ｒ４ 財政事情の公表（上半期） ↓  1 R6

Ｒ４ 財政事情の公表（下半期） ↓  1 R6

■ 第２ガイド 公営企業 青

継 Ｈ２ 法令通達 ←

継 Ｈ２３ 上水道事業出資繰延べ ←

継 Ｒ２ 水道事業会計からの借入 ←

Ｒ４ 地方公営企業決算状況調査 ↓  1 R6

Ｒ４ 公営企業に対する繰出金調査 ↓  3 R8

Ｒ４ 通知・照会 ↓  3 R8

Ｒ４ 水道納付金 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 財務会計システム 緑

継 Ｈ１３ 公債台帳システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 予算編成システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 執行管理システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 決算統計システム取扱説明書 ←

継 Ｈ１３ 事業別予算編成方式 ←

継 Ｈ１２ 振込みデータＦＤ作成システムマニュアル ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 庁内ＬＡＮ実施計画 ←

継 Ｈ１６ 公共料金支払管理システム ←

継 Ｈ２０ 年度切替処理マニュアル ←

継 Ｈ２３ 財務会計システムパンフレット ←

継 Ｈ２７ 事務連絡 ←

■ 第２ガイド 情報公開 白

継 Ｈ２４ 新ホームページ資料 ←

Ｈ２８ オープンデータ ↓  1 R6 継続解除

Ｒ４ オープンデータ ↓  1 R6

★ 第１ガイド 基金・補助金・寄附金 黄

■ 第２ガイド 基金 黄

継 Ｓ３９ 基金管理簿　［財調・減債基金］ ←

Ｒ４ 繰替運用 ↓  1 R6

Ｒ４ 運用（積み立て） ↓  5 R10

継 Ｈ７ その他の基金 ←

継 Ｈ２６ 基金の状況 ←

Ｒ４ ３月補正 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 補助金 緑

継 Ｈ１１ 見直し指針様式 ←

継 Ｈ１８ 市民活動団体公益事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ１７ 補助金等適正化システム ←

■ 第２ガイド 補助金等審議会 青

継 Ｈ１６ 委員選考委員会規程 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 委員名簿 ←

継 Ｈ１７ 答申書(平成１７～２１年度) ←

継 Ｈ２２ 答申書(平成２２～２６年度) ←

継 Ｈ２７ 答申書(平成２７年度～) ←

継 Ｈ１６ 傍聴者の遵守事項 ←

継 Ｈ１６ 平成１７年度の緊急提言 ←

継 Ｈ２８ 特定個人情報取扱簿 ←

継 Ｈ２６ 選考 ←

継 Ｈ２９ 選考 ←

継 Ｒ２ 選考 ←

Ｒ４ 諮問 ↓  5 R10

Ｒ４ 適正化実行プランの提出 ↓  5 R10

Ｒ４ 第１回補助金等審議会 ↓  5 R10

Ｒ４ 第２回補助金等審議会 ↓  5 R10

Ｒ４ 第３回補助金等審議会 ↓  5 R10

Ｒ４ 第４回補助金等審議会 ↓  5 R10

Ｒ４ 会議録 ↓  5 R10

Ｒ４ 審査表 ↓  5 R10

Ｒ４ 広報掲載［掲載依頼］ ↓  1 R6

Ｒ４ 依頼・通知 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 寄附金 白

継 Ｈ８ 寄附金台帳 ←

継 Ｈ２６ ふるさと納税 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 指定代理納付者の指定 ←

継 Ｈ３１ 指定代理納付者の指定（告示） ←

継 Ｈ３１ 収入事務受託者の指定（告示） ←

継 Ｈ３１ 寄付金受領証明書 ←

Ｒ４ ふるさと納税記事広告等 ▼

Ｒ４ 広報掲載［掲載依頼］ ↓  1 R6

Ｒ４ 依頼・通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 照会・回答（県） ↓  3 R8

Ｒ４ 照会・回答（県以外） ↓  3 R8

Ｒ４ ふるさと納税ホームページ関係 ↓  3 R8

Ｒ４ 調定依頼（クレジット） ↓  1 R6

Ｒ４ 調定依頼（ゆうちょ） ↓  1 R6

Ｒ４ 調定依頼（マルチペイメント） ↓  1 R6

Ｒ４ トラストバンク利用料支払い ↓  1 R6

Ｒ４ 使い道・返礼品変更 ↓  1 R6

Ｒ４ ふるさと納税に係る指定制度 ↓  3 R8

Ｒ４ 寄附申込者からの問合せ ↓  1 R6

Ｒ４ ふるさと納税記事広告等 ▼

★ 第１ガイド 条例、規則、要綱改正 赤

■ 第２ガイド 条例、規則、要綱改正 赤

継 Ｈ１５ 流山市手数料条例（平成１５年度～） ←

継 Ｈ２４ 流山市手数料条例（平成２４年度） ←

継 Ｈ２４ 流山市財務規則の改正 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ２９ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ３１ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｒ３ 財務規則の一部を改正する規則の制定 ←

継 Ｈ８ 消費税関係条例 ←

継 Ｈ１５ 消費税法総額表示（Ｈ１６．４．１） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その１） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その２） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その３） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その４） ←

継 Ｈ２５ 消費税関係条例（その５） ←

継 Ｈ３０ 消費税改定（１０％）関係条例 ←

継 Ｈ２５ 条例案 ←

継 Ｈ２６ 条例案 ←

継 Ｈ２７ 条例案 ←

継 Ｈ２８ 条例案 ←

継 Ｈ２９ 条例案 ←

継 Ｈ３０ 条例案 ←

継 Ｒ２ 条例案 ←

継 Ｒ３ 条例案 ←

継 Ｒ４ 条例案 ←

継 Ｒ４ 流山市減債基金条例 ←

■ 第２ガイド 健全財政維持条例 青

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 行財政改革審議会 ←

継 Ｈ２８ 条例案 ←

継 Ｈ２８ 視察 ←

継 Ｈ２９ パブリックコメント ←

継 Ｈ２９ 議会対応 ←

継 Ｈ２９ 条例の制定 ←

★ 第１ガイド 金融機関等 緑

■ 第２ガイド 指定金融機関 緑

継 Ｈ９ 口座振替手数料 ←

継 Ｈ１４ 銀行取引契約書 ←

継 Ｈ１６ 口座振替収納事務取扱協定書 ←

継 Ｒ２ 口座振替収納事務取扱協定書 ←

継 Ｈ１９ 公金取扱手数料 ←

継 Ｓ４７ 流山市指定金融機関事務取扱契約書 ←

継 Ｈ１１ 流山市市税等口座振替収納事務取扱要領（平成２７年度以前） ←

継 Ｈ１１ 流山市市税等口座振替収納事務取扱要領（平成２８年度以降） ←

継 Ｈ２２ 公金横領事故報告書 ←

継 Ｈ２５ 公金横領事故報告書 ←

継 Ｈ２６ 収納金の遅延（みずほ銀行） ←

継 Ｈ２８ 三菱東京UFJ銀行の新端末取扱について ←

Ｒ４ 出納関係職員任免通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 窓口収納手数料等に対する要望について ↓  5 R10

■ 第２ガイド 収納代理金融機関 黄

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１３ 名称等の変更（平成１３年度以前） ←

継 Ｈ１４ 名称等の変更（平成１４年度） ←

継 Ｈ１５ 名称等の変更（平成１５年度） ←

継 Ｈ１６ 名称等の変更（平成１６年度） ←

継 Ｈ１７ 名称等の変更（平成１７年度～） ←

継 Ｓ６３ 収納代理金融機関台帳 ←

継 Ｈ９ 郵便局との協定書 ←

継 Ｈ１０ 郵便局との協定に関する資料 ←

継 Ｈ９ 指定取消し（平成１２年度以前） ←

継 Ｈ１３ 指定取消し（平成１３年度以降） ←

継 Ｈ１６ コンビニ収納 ←

継 Ｈ３１ 収納代理変更契約（三菱ＵＦＪ銀行） ←

■ 第２ガイド 指定代理納付者 青

継 Ｈ２８ クレジット決済 ←

■ 第２ガイド 指定納付受託者 緑

継 Ｒ３ クレジット決済 ←

Ｒ４ キャッシュレス決済資料 ↓  1 R6

★ 第１ガイド 予算共通 白

■ 第２ガイド 予算共通全般 白

継 Ｈ１８ 使用料・手数料の調査 ←

継 Ｈ２０ 水道施設整備事業に要する経費の出資繰延べの取扱い ←

継 Ｈ２１ 土地開発基金を使用する事業 ←

継 Ｈ２２ 看護協会負担金について ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 東日本大震災に伴う手数料の減免 ←

継 Ｈ２６ 予算額推移 ←

継 Ｈ２８ 事業計画等資料 ←

Ｒ４ 当初予算編成状況調（県協議・１回目） ↓  5 R10

Ｒ４ 当初予算編成状況調（県協議・２回目） ↓  5 R10

Ｒ４ 各課通知 ↓  3 R8

Ｒ４ 照会・回答 ↓  3 R8

Ｒ４ 国庫支出金が減額になった場合 ↓  3 R8

Ｒ４ 千葉県予算の概要 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 予算編成 赤

継 Ｈ２０ 予算資料 ←

継 Ｈ１９ 学校配当 ←

継 Ｈ２２ 予算書作成手順 ←

継 Ｈ２３ 放射能関連（廃棄物対策） ←

継 Ｈ２３ 放射能関連（除染対策） ←

Ｒ４ 予算調整・示達 ↓  5 R10

Ｒ４ 予算内示 ↓  3 R8

Ｒ４ 予算編成各課通知 ↓  5 R10

Ｒ４ 予算編成各課照会 ↓  1 R6

Ｒ４ 市長・副市長査定 ↓  1 R6

Ｒ４ 予算書附属資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 継続費 ↓  5 R10

Ｒ４ 各会派要望及び対応 ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 予算書確認資料　① ↓  5 R10

Ｒ４ 予算書確認資料　② ↓  5 R10

Ｒ４ 予算書確認資料　③ ↓  5 R10

Ｒ４ 財政情報 ↓  1 R6

Ｒ４ 予算成立通知 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 予算執行計画 青

Ｒ４ 予算執行計画 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 施行状況 黄

Ｒ４ 公共事業施行状況調 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 予算繰越 緑

継 Ｈ２２ 電算処理マニュアル ←

Ｒ４ 繰越照会 ↓  3 R8

Ｒ４ 事業繰越の承認（一般会計）① ↓  5 R10

Ｒ４ 事業繰越の承認（一般会計）② ↓  5 R10

Ｒ４ 事業繰越の承認（一般会計）③ ↓  5 R10

Ｒ４ 事業繰越の承認（一般会計）④ ↓  5 R10

Ｒ４ 事業繰越の承認（西・鰭土地区画特会） ↓  5 R10

Ｒ４ 繰越電算処理 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 予算議案 青

Ｒ４ 議案配布先一覧表 ▼

Ｒ４ 第２回定例議会 ↓  3 R8

Ｒ４ 第３回定例議会 ↓  3 R8

Ｒ４ 第４回定例議会 ↓  3 R8

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 第１回定例議会 ↓  3 R8

Ｒ４ 記者会見資料 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 債務負担行為 黄

継 Ｈ１５ 債務負担行為設定 ←

継 Ｈ１５ 依頼・報告 ←

■ 第２ガイド 予算審査特別委員会 緑

Ｒ４ 特別委員会資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 内部資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 議会提出資料　① ↓  3 R8

Ｒ４ 議会提出資料　② ↓  3 R8

Ｒ４ 総括質疑取り纏め ↓  5 R10

Ｒ４ 挨拶 ↓  1 R6

Ｒ４ 指摘要望事項 ↓  5 R10

Ｒ４ 通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 依頼・回答 ↓  5 R10

Ｒ４ 想定質問　① ↓  5 R10

Ｒ４ 想定質問　② ↓  5 R10

★ 第１ガイド 予算見積書 赤

■ 第２ガイド 当初予算 赤

継 Ｈ２２ 予算書（Ｓ５８年～） ←

■ 第２ガイド 補正予算 青

Ｒ４ 一般会計　６月補正 ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　９月補正① ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 一般会計　９月補正② ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　９月補正③ ↓  5 R10

Ｒ４ 特別会計　９月補正 ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　１２月補正① ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　１２月補正② ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　１２月補正③ ↓  5 R10

Ｒ４ 特別会計　１２月補正 ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　３月補正① ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　３月補正② ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　３月補正③ ↓  5 R10

Ｒ４ 一般会計　３月補正④ ↓  5 R10

Ｒ４ 特別会計　３月補正 ↓  5 R10

Ｒ４ 補正予算の成立（会計管理者へ） ↓  1 R6

Ｒ４ 各課通知 ↓  5 R10

Ｒ４ 補正予算資料 ↓  5 R10

★ 第１ガイド 決算 白

■ 第２ガイド 決算共通全般 白

継 Ｓ４０ 決算書（Ｓ４０年～） ←

Ｒ４ 社会保障関係費調査 ↓  5 R10

Ｒ４ 歳計剰余金処分 ↓  3 R8

Ｒ４ 決算見込報告 ↓  3 R8

Ｒ４ 財政状況資料集 ↓  3 R8

Ｒ４ 地方単独事業（ソフト）調査 ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 千葉県決算の概要 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 行政報告書 黄

継 Ｓ３７ 行政報告書（Ｓ３７年～） ←

Ｒ４ 行政報告書原稿 ↓  1 R6

Ｒ４ 各課回答 ↓  1 R6

Ｒ４ 主要な施策の成果（作業の流れ・改善事項） ↓  1 R6

Ｒ４ 主要な施策の成果（決算額以外部分確認） ↓  1 R6

Ｒ４ 主要な施策の成果（決算額部分確認） ↓  1 R6

Ｒ４ 主要な施策の成果（Excelフォーマット） ↓  1 R6

■ 第２ガイド 決算統計 緑

継 Ｓ３６ 決算カード台帳 ←

継 Ｈ１２ 決算統計システム手引書 ←

継 Ｈ１２ 決算統計システム操作手順 ←

継 Ｈ１７ 電子調査表システム操作手順書 ←

継 Ｈ１７ 電子調査表送受信／進捗履歴管理システム ←

継 Ｓ６０ 地方財政状況調査本表（Ｓ６０～） ←

Ｒ４ 地方財政状況調査表作成要領 ↓  3 R8

Ｒ４ 検収調書 ↓  30 R35

Ｒ４ 決算カード ↓  30 R35

Ｒ４ 各課への依頼 ↓  1 R6

Ｒ４ 県通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 照会・回答 ↓  3 R8

Ｒ４ 調査表アップロード ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 決算議案 白

Ｒ４ 議会請求資料 ↓  3 R8

Ｒ４ 決算審査特別委員会　総括質疑 ↓  3 R8

Ｒ４ 決算審査特別委員会　想定質疑 ↓  3 R8

Ｒ４ 決算審査特別委員会資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 決算審査特別委員会（内部資料） ↓  5 R10

Ｒ４ 決算審査特別委員会（説明原稿） ↓  3 R8

Ｒ４ 指摘要望事項 ↓  1 R6

Ｒ４ 現地視察 ↓  1 R6

Ｒ４ 通知 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 財政健全化法 青

継 Ｈ２０ 健全化判断比率及び資金不足比率を算定するための算定様式等 ←

継 Ｈ２１ 健全化法関係通知 ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓  1 R6

Ｒ４ 県報告 ↓  5 R10

Ｒ４ 参考資料 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 財政白書 緑

Ｒ４ 原稿① ↓  5 R10

Ｒ４ 原稿② ↓  5 R10

Ｒ４ 財政白書配布販売 ↓  5 R10

Ｒ４ 他市への照会 ↓  1 R6

★ 第１ガイド 新公会計制度 白

■ 第２ガイド 新公会計制度全般 白

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo20

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 通知・照会 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 財務書類 黄

Ｒ４ 財務書類作成資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 連結財務書類資料 ↓  5 R10

Ｒ４ 財務諸表（単体） ↓  5 R10

■ 第２ガイド 資産台帳 青

継 Ｈ２５ 新資産台帳 ←

★ 第１ガイド 起債 黄

■ 第２ガイド 起債全般 黄

継 Ｈ１４ 法令通達 ←

継 Ｈ１６ 住宅宅地関連公共公益施設整備事業 ←

Ｒ４ 起債説明会（資料１） ↓  1 R6

Ｒ４ 起債関係通知（４月～９月） ↓  1 R6

Ｒ４ 起債関係通知（１０月～３月） ↓  1 R6

■ 第２ガイド 照会・回答 赤

Ｒ４ 起債関係照会・回答（４月） ↓  3 R8

Ｒ４ 起債関係照会・回答（５月） ↓  3 R8

Ｒ４ 起債関係照会・回答（６月） ↓  3 R8

Ｒ４ 起債関係照会・回答（７月～９月） ↓  3 R8

Ｒ４ 起債関係照会・回答（１０月～１２月） ↓  3 R8

Ｒ４ 起債関係照会・回答（１月～３月） ↓  3 R8

Ｒ４ 財政金融残高の突合 ↓  3 R8

Ｒ４ 千葉県市町村振興資金事後調査 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド ミニ市場公募債 青

継 Ｈ１４ 平成１４年度発行公社債原簿（整理簿） ←

継 Ｈ１５ 平成１５年度発行公社債原簿（整理簿） ←

継 Ｈ１７ 一般債振替制度 ←

継 Ｈ１７ 視察用資料 ←

★ 第１ガイド 起債申請 赤

■ 第２ガイド 総務債 赤

Ｒ４ 本庁舎施設管理計画事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 児童福祉債 黄

Ｒ４ 学童クラブ施設整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 保育所改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 児童館・児童センター設置事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 社会福祉債 白

Ｒ４ 福祉会館整備事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 商工債 青

Ｒ４ 利根運河地区ツーリズム環境整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 流山本町地区ツーリズム環境整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 白みりんミュージアム整備事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 道路橋りょう債 白

Ｒ４ 交差点改良事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 名都借跨線橋道路拡幅改良事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 道路維持補修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 橋りょう補修事業債 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 道路緑化事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 区画道路改良事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 都市計画債 青

Ｒ４ 流山おおたかの森駅周辺まちなみづくり事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 新たな賑わい空間創出事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 都市計画道路3・2・25号下花輪駒木線道路改良事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 初石駅施設整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 安心安全な公園づくり事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 都市計画道路3・3・2号新川南流山線立体交差事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 木地区一体型特定土地区画整理負担事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 良質なみどりの拠点保全事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 市野谷の森環境保全事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 河川債 緑

Ｒ４ 上富士川上流排水整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 雨水排水施設整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 河川等維持補修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 水路等浚渫事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 水路等汚泥処分事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 住宅債 黄

Ｒ４ 市営住宅整備事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 消防債 赤

Ｒ４ 小型動力ポンプ積載車整備事業債 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 消防団機械器具置場建設事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 防災施設整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 消防車両整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 中央消防署移転事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 消防指令業務運用事業 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 小学校債 青

Ｒ４ 小学校校舎等改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 小山小学校校舎等建設用地取得事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 新設小学校（おおたかの森地区）建設事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 新設小学校（南流山地区）改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 小学校設備改修事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 中学校債 黄

Ｒ４ 中学校校舎等改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 南流山中学校移転事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 南流山中学校移転先用地・建物買取事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 社会教育債 白

Ｒ４ 文化会館施設整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 南流山センター施設整備改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 南流山地域図書館整備事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 中央図書館改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 博物館改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 文化会館非常用発電装置更新事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 指定等文化財保存活用整備事業債 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 保健体育債 緑

Ｒ４ 給食室等改修事業債 ↓  30 R35

Ｒ４ 体育施設改修・整備事業債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 臨時財政対策債 赤

Ｒ４ 臨時財政対策債 ↓  30 R35

■ 第２ガイド とりまとめ 青

Ｒ４ 公共事業等債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 社会福祉施設整備事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急浚渫推進事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 一般補助施設整備等事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 防災・減災・国土強靭化緊急対策事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急防災・減災事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 地域活性化事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 防災対策事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

★ 第１ガイド 起債同意 緑

■ 第２ガイド 同意申請 緑

継 Ｈ２９ 起債変更協議 ←

Ｒ４ 同意申請（１回目） ↓  30 R35

Ｒ４ 同意申請（２回目） ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 同意申請（補正予算） ↓  30 R35

Ｒ４ 同意申請（最終） ↓  30 R35

Ｒ４ 同意書 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 予定額通知 白

Ｒ４ 財政融資資金 ↓  30 R35

★ 第１ガイド 起債借入 赤

■ 第２ガイド 財政融資資金 赤

Ｒ４ 公共事業等(初石駅施設整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(利根運河地区ツーリズム推進事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(流山本町地区ツーリズム推進事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(新たな賑わい空間創出事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(雨水排水施設整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(良質なみどりの拠点保全事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(防災施設整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(小山小学校校舎等建設用地取得事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設中学校建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設小学校(おおたかの森地区)建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(南流山中学校移転事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(小学校校舎等改修事業債）（補正分） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(給食室等改修事業債)（補正分） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（中学校校舎等改修事業債）（補正分） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（とりまとめ） ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 防災減災事業債（橋りょう補修事業債）（補正分） ↓  30 R35

Ｒ４ 防災減災事業債（運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業）（補正分） ↓  30 R35

Ｒ４ 臨時財政対策債 (臨時財政対策債) ↓  30 R35

■ 第２ガイド 機構資金 青

Ｒ４ 社会福祉施設整備事業(学童クラブ施設整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 社会福祉施設整備事業(児童館・児童センター設置事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 社会福祉施設整備事業(児童館・児童センター設置事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 社会福祉施設整備事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業（福祉会館整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業（地域福祉センター整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業（保健センター施設整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業(道路維持補修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業（北部公民館施設整備改修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共施設等適正管理推進事業債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等 (交差点改良事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等 (名都借跨線橋拡幅改良事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等 (道路維持補修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(橋りょう補修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(区画道路改良事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(自転車ネットワーク整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(都市計画道路３・２・２５号下花輪駒木線道路改良事業債)（繰越分） ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(交差点改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 公共事業等(名都借跨線橋道路拡幅改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(新設小学校建設関連道路整備事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等(区画道路改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 公共事業等債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(名都借跨線橋拡幅改良事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(道路維持補修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(都市計画道路３・２・２５号下花輪駒木線道路改良事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(新設中学校建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(交差点改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(新設小学校建設関連道路整備事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(区画道路改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(都市計画道路３・２・２５号下花輪駒木線道路改良事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(都市計画道路３・３・２号新川南流山線立体交差事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備債（とりまとめ） ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急防災・減災事業（災害時情報伝達手段整備事業債） ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急防災・減災事業（中央消防署移転事業債） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(八木北小学校校舎等建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設小学校建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設小学校（おおたかの森地区)建設事業債） ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(給食室等改修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（中学校校舎等改修事業債）繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（給食室等改修事業債）繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債（補正予算債）(給食室等改修事業債）繰越分 ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 学教債（とりまとめ） ↓  30 R35

■ 第２ガイド 銀行等資金 白

Ｒ４ 銀行請求書　９月分 ↓  3 R8

Ｒ４ 銀行請求書　３月分 ↓  3 R8

Ｒ４ 一般単独事業(本庁舎施設管理計画事業債） ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(新たな賑わい空間創出事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(安心安全な公園づくり事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(木地区一体型特定土地区画整理負担事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(（仮称）南流山地域図書館整備事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(本庁舎施設管理計画事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(新たな賑わい空間創出事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(（仮称）南流山地域図書館整備事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(河川等維持補修事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(運動公園周辺地区一体型特定土地区画整理負担事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 一般単独事業(木地区一体型特定土地区画整理負担事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業(橋りょう補修事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 地方道路等整備事業（名都借跨線橋道路拡幅改良事業債）繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 公営住宅整備事業（市営住宅整備事業債） ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急浚渫推進事業(水路等浚渫事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 緊急浚渫推進事業(水路等汚泥処分事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設中学校建設事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(南流山中学校移転事業債) ↓  30 R35

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo29

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 学教債(新型コロナ（学校施設課　小学校分)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(小学校校舎等改修事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設小学校建設事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(八木北小学校校舎等建設事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新型コロナ（学校施設課　中学校分)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(中学校校舎等改修事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(新設中学校建設事業債)繰越分 ↓  30 R35

Ｒ４ 学教債(給食室等改修事業債)繰越分 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 千葉県市町村振興資金 黄

Ｒ４ 一般事業資金(運動公園周辺地区及び木地区一体型特定土地区画整理負担事業債) ↓  30 R35

Ｒ４ 特別事業資金(要望なし回答) ↓  30 R35

■ 第２ガイド 千葉県市町村振興協会貸付金 青

Ｒ４ 一般単独事業(消防車両整備事業債） ↓  30 R35

■ 第２ガイド 借入申込 赤

継 Ｈ８ 元利金支払事務手数料取扱い変更契約書 ←

Ｒ４ 期日延長承認申請書 ↓  30 R35

Ｒ４ 財政融資（借用証書） ↓  30 R35

Ｒ４ 金融機構（借用証書） ↓  30 R35

Ｒ４ 銀行等 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 借入要領 青

継 Ｈ１６ 財政融資資金（作成要領・補足資料） ←

継 Ｈ１６ 簡保・郵貯 ←

継 Ｈ１６ 地方公共団体金融機構　融資の手引 ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
ページNo30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 県振興資金 ←

継 Ｈ１３ 市有物件 ←

継 Ｈ１６ 損保 ←

継 Ｈ１５ 銀行等 ←

継 Ｈ１ 登録債 ←

継 Ｈ１７ 財政融資資金オンラインシステム手引 ←

継 Ｈ１８ 地方公共団体金融機構融資の手引 ←

★ 第１ガイド 市町村振興資金(県貸付金） 緑

■ 第２ガイド 市町村振興資金全般 緑

継 Ｈ１５ 償還年次表 ←

継 Ｈ２４ 償還年次表 ←

★ 第１ガイド 公債費 黄

■ 第２ガイド 公債台帳 黄

継 Ｈ８ 公債台帳 ←

継 Ｈ１６ 公債台帳操作マニュアル ←

継 Ｈ１３ 公債管理システム ←

■ 第２ガイド 償還台帳 緑

継 Ｈ１０ 償還台帳 ←

Ｒ４ 償還済借用証書 ↓  30 R35

Ｒ４ 銀行等 ↓  30 R35

■ 第２ガイド 繰上償還 赤

継 Ｈ２４ 実施要綱 ←

継 Ｈ２８ 地域開発事業債の利率見直し ←

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 消防救急無線デジタル化工事に係る談合等による不正行為 ←

継 Ｈ３１ 市町村振興基金（木地区・運動公園） ←

★ 第１ガイド 普通交付税 黄

■ 第２ガイド 普通交付税共通全般 黄

継 Ｈ７ 算定台帳（Ｈ７～Ｈ１７） ←

継 Ｈ１８ 算定台帳（Ｈ１８～） ←

継 Ｈ１４ 種地・農業級地・林野級地に関する調 ←

継 Ｈ１７ 種地・評点の再計算 ←

継 Ｈ２４ 普通交付税(清掃費）に関する実態調査 ←

継 Ｒ３ RasIsマニュアル ←

Ｒ４ 交付税額通知 ↓  30 R35

Ｒ４ 算出資料 ↓  30 R35

Ｒ４ 算出資料（県通知） ↓  30 R35

Ｒ４ 検収調書 ↓  30 R35

Ｒ４ 公債台帳の一斉検収 ↓  30 R35

Ｒ４ 交付税に関する通知 ↓  30 R35

Ｒ４ 照会・回答 ↓  3 R8

■ 第２ガイド 交付税検査 緑

Ｒ２ 通知・照会 ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 事前提出書類 ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 結果調書 ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 結果調書参考資料 ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 交付税ノート（修正版） ←  30 R35 継続解除

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ 当日資料① ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料② ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料③ ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料④ ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（錯誤分①） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（錯誤分②） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（公債費①） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（公債費②） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（特交①） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（特交②） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（特交震災分①） ←  30 R35 継続解除

Ｒ２ 当日資料（特交震災分②） ←  30 R35 継続解除

■ 第２ガイド 基礎数値（収入） 白

Ｒ４ Ａデータ ↓  5 R10

Ｒ４ 軽自動車税調　Ｄデータ ↓  5 R10

Ｒ４ 諸税調　Ｂデータ ↓  5 R10

Ｒ４ 固定資産税調　Ｄデータ ↓  5 R10

Ｒ４ 分離譲渡額調　Ｄデータ ↓  5 R10

Ｒ４ 法人税割　Ｃデータ　① ↓  5 R10

Ｒ４ 法人税割　Ｃデータ　② ↓  5 R10

Ｒ４ 法人税割　Ｃデータ　③ ↓  5 R10

Ｒ４ 法人税割　Ｃデータ　④ ↓  5 R10

Ｒ４ 法人税割見込調 ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 基礎数値（需要） 赤

Ｒ４ 道路橋りょう費 ↓  5 R10

Ｒ４ 道路橋りょう費（資料） ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値（Ａデータ需要分）① ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値（Ａデータ需要分）② ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値　４月　公債費 ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値　４月　Ｂデータ ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値　４月　Ｃデータ① ↓  5 R10

Ｒ４ ４年度算定の基礎数値　４月　Ｃデータ② ↓  5 R10

Ｒ４ 翌年度数値　① ↓  5 R10

Ｒ４ 翌年度数値　② ↓  5 R10

Ｒ４ 旧公害防止対策事業 ↓  5 R10

★ 第１ガイド 特別交付税 白

■ 第２ガイド 特別交付税共通全般 白

Ｒ４ 交付額等通知 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 基礎数値 赤

Ｒ４ 照会・回答（各課照会） ↓  5 R10

Ｒ４ 照会・回答（８月県回答） ↓  5 R10

Ｒ４ 照会・回答（１０月県回答） ↓  5 R10

Ｒ４ 照会・回答（除雪対策） ↓  5 R10

Ｒ４ 照会・回答（個別照会） ↓  5 R10

■ 第２ガイド 震災復興特別交付税 青

Ｒ４ 照会・回答（９月分） ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 照会・回答（３月分） ↓  5 R10

■ 第２ガイド 特殊財政需要 青

Ｒ４ 特殊財政需要について ↓  5 R10

Ｒ４ ９月補正予算額調 ↓  5 R10

Ｒ４ 個別照会等 ↓  5 R10

★ 第１ガイド 譲与税・交付金 白

■ 第２ガイド 地方譲与税 白

継 Ｈ１６ 地方譲与税マニュアル ←

Ｒ４ 地方道路譲与税及び自動車重量譲与税 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 交付金 青

継 Ｈ１６ 交通安全対策特別交付金施行通知 ←

継 Ｈ２７ 経済対策充当事業一覧 ←

Ｒ４ 利子割交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 配当割交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 株式譲渡所得割交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 自動車取得税交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 法人事業税交付金 ↓  5 R10

　 Ｒ４ 交通安全対策特別交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 地方特例交付金・特別交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 地方消費税交付金 ↓  5 R10

Ｒ４ 市町村振興宝くじ配分金 ↓  5 R10

Ｒ４ 環境性能割 ↓  5 R10

Ｒ４ 新型コロナウイルス感染症対策地方税減収補填特別交付金 ↓  5 R10

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　財政調整課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 社会資本整備総合交付金 赤

継 Ｈ２２ 資料 ←

★ 第１ガイド 構成団体 黄

■ 第２ガイド 市長会 黄

Ｒ４ 照会・回答 ↓  1 R6

■ 第２ガイド 北千葉広域水道企業団 緑

継 Ｈ１４ 協定書 ←

継 Ｈ１５ 出資債に係る出資証書の取扱い ←

継 Ｈ１５ 企業団規約の一部改正 ←

継 Ｈ１５ 八ッ場ダム資料 ←

継 Ｈ２８ 八ッ場ダム建設計画変更 ←

継 Ｈ２８ 精算未了金の取扱い ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓  1 R6

Ｒ４ 北千葉通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 北千葉会議 ↓  1 R6

Ｒ４ 経営委員会 ↓  1 R6

Ｒ４ 実務担当者会議（４月～９月） ↓  5 R10

Ｒ４ 実務担当者会議（１０月～３月） ↓  5 R10

Ｒ４ 北千葉（出資金・繰出金） ↓  30 R35

■ 第２ガイド 市町村振興協会 白

Ｒ４ 照会・回答 ↓  3 R8

Ｒ４ 事業報告・決算報告書 ↓  3 R8

Ｒ４ 一般通知 ↓  3 R8

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 地方公共団体金融機構 赤

継 Ｈ２０ 地方公営企業等金融機構に対する出資金 ←

★ 第１ガイド 監査 黄

■ 第２ガイド 監査共通全般 黄

継 Ｈ３１ 住民監査請求 ←

Ｒ４ 監査実施計画 ↓  1 R6

Ｒ４ 例月出納検査 ↓  5 R10

Ｒ４ 定期監査・行政監査（執行） ↓  5 R10

Ｒ４ 定期監査・行政監査（結果） ↓  5 R10

Ｒ４ 定期監査・行政監査（財政部） ↓  5 R10

Ｒ４ 水道事業会計経理状況（４月～７月） ↓  1 R6

Ｒ４ 水道事業会計経理状況（８月～１１月） ↓  1 R6

Ｒ４ 水道事業会計経理状況（１２月～３月） ↓  1 R6

Ｒ４ 随時監査（執行） ↓  1 R6

Ｒ４ 随時監査（結果報告） ↓  1 R6

Ｒ４ 注意改善事項 ↓  5 R10

■ 第２ガイド 決算審査（監査） 緑

Ｒ４ 監査提出資料 ↓  1 R6

Ｒ４ 財政健全化法審査 ↓  30 R35

Ｒ４ 上下水道事業会計決算書 ↓  5 R10

Ｒ４ 意見書 ↓  5 R10

Ｒ４ 各課通知 ↓  1 R6

Ｒ４ 想定質問 ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 一般会計決算の概要等 ↓  5 R10

Ｒ４ 説明原稿（財政調整課） ↓  1 R6

↓：下段へ　　←：継続　　→：引き上げ　　▼：随時廃棄　　Ｓ：倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

継 Ｈ２３ 字区域名称変更 ←

継 Ｈ２５ USBメモリ等使用制限関連文書 ←

継 Ｈ３１ 会計課のキャビネットの鍵の貸与の貸与確認書 ←

Ｒ４ USBメモリ等管理簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内通知 ▼  

　 Ｒ４ 広報ながれやま（４～９月） ▼  

Ｒ４ 広報ながれやま（１０～３月） ▼  

Ｒ４ 議会だより ▼  

Ｒ４ 広報原稿 ↓ 1 R6

Ｒ４ まちづくり報告書及び部長の仕事と目標 ↓ 1 R6

Ｒ４ ホームページ全般 ↓ 1 R6

Ｒ４ メール配信サービス ↓ 1 R6

Ｒ４ 公用車関係書類 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 市計画 黄  

継 Ｈ２２ 流山市男女共同参画プラン ←  

継 Ｈ２０ 流山市総合計画後期基本計画 ←  

継 Ｈ２３ 事務事業マネジメントシート（平成２３～平成２６） ←  

継 Ｈ２７ 事務事業マネジメントシート（平成２７～平成２９） ←  

継 Ｈ３０ 事務事業マネジメントシート（平成３０～令和２） ←  

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←  

継 Ｈ２７ 後期基本計画・下期実施計画（平成２７） ←  

継 Ｈ２８ 後期基本計画・下期実施計画（平成２８～平成３１） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 次期（Ｒ２～Ｈ４１）総合計画 ←  

継 Ｒ４ 事務決裁規程改正 ←  

■ 第２ガイド 文書 赤  

継 Ｈ９ 流山市情報公開制度の手引き ←  

継 Ｈ１４ 流山市個人情報保護事務の手引 ←  

継 Ｈ２０ 電子公印使用申請 ←  

継 Ｈ２３ 告示（Ｈ２３～Ｒ１） ←  

継 Ｈ３０ 達番号整理簿 ←  

継 Ｒ２ 指令番号整理簿（コロナ） ←  

継 Ｈ３１ 情報開示決定 ←  

Ｒ４ 公印使用簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 文書整理簿 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 法令改正　　　　　　 青  

継 Ｈ１８ 特例基準割合（Ｈ１８～Ｈ２９） ←  

継 Ｈ３０ 特例基準割合（Ｈ３０～ ←  

継 Ｈ２８ 例規システム（操作マニュアル） ←  

Ｒ４ 令和４年度税制改正（市税条例一部改正・事前協議） ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和４年度税制改正（市税条例一部改正・条例議案） ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和４年度税制改正（都市計画税条例一部改正・事前協議） ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和４年度税制改正（都市計画税条例一部改正・条例議案） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市税に関する文書の様式を定める規則の一部改正 ↓ 5 R10

Ｒ４ 地方税の一部改正に係る通知 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド ファイリング･システム 白  

継 Ｈ１９ ファイル基準表１９～２３年度 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２４ ファイル基準表２４～２６年度 ←  

継 Ｈ２７ ファイル基準表２７～２８年度 ←  

継 Ｈ２９ ファイル基準表２９～３０年度 ←  

継 Ｈ３１ ファイル基準表３１～Ｒ２年度 ←  

継 Ｒ３ ファイル基準表Ｒ３～Ｒ４年度 ←  

Ｒ４ ファイリング･システム維持管理 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 人事 青  

継 Ｈ２８ 臨時職員任用 ←  継続解除

継 Ｈ３１ 会計年度任用職員任用 ←  

継 Ｒ３ 服務整理簿 ←  

継 Ｒ４ 服務整理簿 ←  

Ｒ４ 旅行命令簿 ↓ 5 R10

Ｒ４ 税制課職員研修(令和４年度） ↓ 1 R6

Ｒ４ 分任出納員 ↓ 1 R6

Ｒ４ 新型コロナウィルス感染症報告書等 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 財務全般 黄  

継 Ｈ９ 備品台帳 ←  

継 Ｈ２９ 備品台帳（所管備品の取扱説明書） ←  

継 Ｈ２５ 口座振替収納事務取扱要領の一部改正依頼 ←  

継 Ｈ２５ 流山市における金融機関との協定・契約（写） ←  

Ｒ４ 現金取扱簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 切手払出簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 前渡資金職員指定書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 前渡資金整理簿 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 出納職員の事務引継ぎ ↓ 1 R6

Ｒ４ 出納員実地検査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 定期監査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財務会計オンラインコード ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 予算･決算 緑  

Ｒ４ 令和３年度監査委員による決算審査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度決算審査特別委員会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度決算資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度決算資料(根拠資料一覧） ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度決算見込み額調 ↓ 1 R6

Ｒ４ 補正予算 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和５年度予算編成資料（予算見積書） ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和５年度予算歳入見込 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和５年度予算編成資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ 予算の流用、科目更正、予備費充当起案 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政状況調査、市税の徴収実績 ↓ 1 R6

Ｒ４ 行政報告書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 時間外勤務手当に係る補正及び当初予算見積書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政事情の公表 ↓ 1 R6

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和５年度予算審査特別委員会 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 伝票・帳票　　　　　　　　　　 赤  

継 Ｒ２ 市県民税歳入処理の取り扱い変更について ←  

Ｒ４ 納品書綴簿 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 調定票Ｂ票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 収入票Ｂ票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 負担行為・支出票Ｂ票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 過誤納金整理票Ｂ票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度歳入還付未済 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財務関係及び伝票説明会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税外収入整理簿 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 郵送 白  

Ｈ２８ 料金受取人払承認 ↓ 1 R6 継続解除

Ｒ４ 料金後納郵便物差出票（当月分） ▼  

Ｒ４ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・４～６月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・７～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・１０～１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 料金後納郵便物差出票（前月以前分・１～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 後納郵便物の通数検査立ち合い不要 ↓ 1 R6

Ｒ４ 書留・特定記録郵便物等受領証（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 書留・特定記録郵便物等受領証（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 料金受取人払承認 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 税制課共通 赤  

■ 第２ガイド 税制課共通全般 赤  

継 Ｈ２４ 多重債務問題対策庁内連絡会 ←  

継 Ｈ２８ 税徴収吏員証交付 ←  

継 Ｈ２８ 熊本地震 ←  

継 Ｈ３１ 台風１５号及び１９号 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ おくやみ窓口システム資料 ←  

継 Ｒ４ 税務システム標準化 ←  

Ｒ４ 課内回覧文書（４～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 課内回覧文書（１０～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ オリックス自動車（軽自動車税）納付事務 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税制係月別業務予定表 ↓ 1 R6

Ｒ４ 延滞金早見表 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度市町村税決算状況速報調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和３年度市町村税の徴収状況等の調 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和４年市町村税の徴収実績に関する調(Ｒ４・９末現在） ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和４年度市町村税の徴収状況等の調 ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民課からの個人情報の提供（支援措置） ↓ 1 R6

Ｒ４ 軽自動車税環境性能割払込額通知書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 地方税の収納・徴収対策に係る調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 冊子令和４年度市町村税の徴収状況等の概要 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 照会・回答 黄  

Ｒ４ 県通知、照会・回答（４～９月）　 ↓ 1 R6

Ｒ４ 県通知、照会・回答（１０～３月）　 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税務照会・回答（庁内） ↓ 1 R6

Ｒ４ 税務照会・回答（他市町村） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（財政調整課　４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（財政調整課　１０月～３月） ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 庁内　照会・回答（財産活用課） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（情報政策・改革改善課　４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（情報政策・改革改善課　１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 庁内　照会・回答（企画政策課） ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民からのメールによる照会・回答（４～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民からのメールによる照会・回答（１０～１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民からのメールによる照会・回答（１～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 閲覧簿 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 松戸税務署 青  

継 Ｈ２８ 納税貯蓄組合連合会補助金の廃止 ←  

継 Ｈ２９ 納税表彰式祝辞 ←  

Ｒ４ 一般通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 松戸地区税務協議会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 租税教育推進協議会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 納税貯蓄組合連合会（税の作文） ↓ 1 R6

Ｒ４ 納税貯蓄組合連合会（税の作文）選出 ↓ 1 R6

Ｒ４ 納税貯蓄組合連合会（税の作文）採点結果 ↓ 1 R6

Ｒ４ 松戸間税会（税の標語） ↓ 1 R6

Ｒ４ 租税教室 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 税務表彰 緑  

継 Ｈ１１ 税務職員表彰（東葛飾税務研究会）（Ｈ１１～Ｈ２７） ←  

継 Ｈ２８ 税務職員表彰（東葛飾税務研究会）（Ｈ２８～　　　） ←  

継 Ｈ２２ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ２２～Ｈ２６） ←  

継 Ｈ２７ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ２７～Ｈ２９） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 大臣表彰・自治税務局長表彰（Ｈ３０～　　　） ←  

継 Ｈ１９ 松戸税務署納税表彰式 ←  

継 Ｈ２１ 松戸間税会（松戸税務署納税表彰） ←  

継 Ｈ２８ 千葉県滞納整理推進機構表彰 ←  

継 Ｈ２８ 職員表彰推薦書 ←  

■ 第２ガイド 電算仕様・手引書 白  

継 Ｈ２２ 収納業務手引書 ←  

継 Ｈ２３ 固定資産税収納資料ファイリングシステム操作マニュアル ←  

継 Ｈ２５ H２６年度からの基幹系システム仕様書 ←  

継 Ｈ２５ H２６年度からの基幹系システム帳票見本 ←  

継 Ｈ２４ 基幹系システム更新に関する仕様書 ←  

継 Ｈ２６ 基幹系システムのＩＣカード ←  

.継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（税証明発行操作説明書） ←  

継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（法人市民税システムマニュアル） ←  

継 Ｈ２６ 新基幹系業務システムの操作等（滞納管理システムマニュアル） ←  

継 Ｈ３０ 地方税共通納税システム手引書 ←  

継 Ｒ２ 軽自動車ＯＳＳ・ＪＮＫＳ ←  

継 Ｒ４ 軽ＪＮＫＳ運用 ←  

継 Ｒ３ 地方税統一ＱＲコード（用紙更正） ←  

継 Ｒ４ 地方税統一ＱＲコード（様式審査） ←  

継 Ｒ４ 地方税統一ＱＲコード（読取テスト） ←  

継 Ｒ３ 地方税共通納税システム対象税目拡大連動試験 ←  

継 Ｒ４ 公金受取口座 ←  

Ｈ３０ ＲＰＡ関係資料 ↓ 1 R6 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 仕様確認書（口座） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕様確認書（特徴） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕様書（ＤＳＫ） ↓ 1 R6

Ｒ４ 各種用紙校正（ＤＳＫ) ↓ 1 R6

Ｒ４ ＤＳＫ情報誌 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 契約書 赤  

継 Ｈ２３ ファクシミリ賃貸借契約書 ←  

継 Ｈ２６ 流山市市税等コンビニエンスストア収納代行業務委託契約 ←  

継 Ｈ２８ 「ぎょうせい電子書棚」利用申込書 ←  

継 Ｈ２９ 携帯電話（収税・債権用） ←  

継 Ｈ２９ 市税等納付コールセンター業務委託契約書 ←  

継 Ｒ３ 市税等納付コールセンター業務委託契約書（Ｒ４年度～Ｒ６年度） ←  

継 Ｈ３１ 税制課専用車両賃貸借 ←  

継 Ｒ３ 預貯金等電子化サービス ←  

継 Ｒ３ コールセンター通信機器・端末機器等賃貸借及び保守 ←  

継 Ｒ３ 財産調査結果ファイリングシステム運用 ←  

継 Ｒ４ 受付番号システム購入 ←  

継 Ｒ４ 財政部税３課等複写機賃貸借及び保守(５か年長期契約Ｒ４．１０～） ←  

継 Ｒ４ 基幹系システム２台増設 ←  

Ｈ２９ 財政部税３課複写機賃貸借及び保守契約(５か年長期契約Ｈ２９．１０～） ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ クレジットカード納付契約書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 市税等に係る預金口座振替に関する業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 市県民税特別徴収媒体交換に関する業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 市税再発行納付書印刷業務（その１） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 市税再発行納付書印刷業務（その２） ↓ 5 R10

Ｒ４ 滞納処分対象企業信用調査業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 納付書様式変更に伴うテスト用紙作成業務 ↓ 5 R10

Ｒ４ 軽ＪＮＫＳに関する基幹系システム改修 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 研修会・協議会 黄  

Ｒ４ 県・都市税務協議会（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 県・都市税務協議会（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 東葛飾税務研究会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 個人住民税徴収対策会議・県滞納整理推進機構 ↓ 1 R6

Ｒ４ 収税関係研修 ↓ 1 R6

Ｒ４ ＮＯＭＡ ↓ 1 R6

Ｒ４ 東京税務セミナー ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 税制 緑  

■ 第２ガイド 税制全般 緑  

継 Ｈ１６ 市民課との協議(税証明） ←  

継 Ｈ１８ 市民課との協議(収納事務） ←  

継 Ｈ２６ H26.1.1施行延滞金の教示文 ←  

継 Ｈ２８ 新端末機で発行する領収書の取扱い（三菱東京UFJ) ←  

継 Ｒ４ 市民税課との協議 ←  

★ 第１ガイド 固定資産評価審査委員会 白  

■ 第２ガイド 固定資産評価審査委員会全般 白  

継 Ｈ１９ 審査委員会委員の選任（Ｈ１９～２８） ←  

継 Ｈ２９ 審査委員会委員の選任（Ｈ２９～Ｒ２） ←  

継 Ｈ１９ 書記の任命同意 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 特定個人情報取扱簿 ←  

継 Ｈ２２ 審査申出に関するチラシ ←  

継 Ｈ１９ 会議（平成１９・２０） ←  

継 Ｈ１９ 復命書（平成１９・２０） ←  

継 Ｈ３０ 第１回固定資産評価審査委員会　平成３０年度 ←  

Ｒ４ 照会・回答（固定資産評価審査委員会） ↓ 1 R6

Ｒ４ 視察・研修 ↓ 1 R6

Ｒ４ 研修会資料 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 固定資産評価審査委員会事務局 赤  

継 Ｈ９ 情報公開条例の解釈・運用 ←  

継 Ｈ２４ 固定資産評価審査委員会事務取扱要領様式 ←  

継 Ｈ２４ 固定資産評価審査委員会事務取扱要領閲覧用 ←  

継 Ｈ１４ 例規（告示） ←  

継 Ｈ２１ 文書整理簿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ←  

継 Ｈ２１ 審査委員会の流れ ←  

継 Ｈ２１ 情報公開開示決定 ←  

継 Ｈ２２ 指令番号簿 ←  

継 Ｈ２２ 訓令整理簿 ←  

継 Ｈ２３ 裁判所判決等の情報 ←  

継 Ｈ２６ 旅行命令簿 ←  

■ 第２ガイド 審査申出取扱書類 緑  

継 Ｈ１８ 平成１８年第１号事案 ←  

継 Ｈ１８ 平成１８年第１号事案　提出分 ←  

継 Ｈ１８ 〇○○○　平成１８年度 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ ○○○○　平成１７年度 ←  

継 Ｈ１６ ○○○○　平成１６年度 ←  

■ 第２ガイド 固定資産評価審査決定取消請求事件 黄  

継 Ｈ２１ 上告、上告受理申立　最高裁判所　決定 ←  

継 Ｈ２０ 東京高等裁判所　平成２０年（行コ）第３１５号　判決 ←  

継 Ｈ２１ 訴訟代理人委任契約 ←  

継 Ｈ２０ 千葉地方裁判所　平成１９年（行ウ）第８号　判決 ←  

継 Ｈ１９ 千葉地方裁判所　平成１９年（行ウ）第８号　口頭弁論・答弁書資料 ←  

■ 第２ガイド 固定資産評価審査申出（土地）３年度 黄  

継 Ｒ３ 審査申出書受付簿 ←  

継 Ｒ３ 審査申出書（土地） ←  

継 Ｒ３ 審査申出書・補正書 ←  

継 Ｒ３ 補正書 ←  

継 Ｒ３ 実地調査調書 ←  

継 Ｒ３ 弁明書 ←  

継 Ｒ３ 反論書 ←  

継 Ｒ３ 審査申出書・反論書 ←  

継 Ｒ３ 決定書 ←  

継 Ｒ３ 審査委員会開催通知 ←  

継 Ｒ３ 審査委員会出席依頼 ←  

継 Ｒ３ 資料提出依頼 ←  

継 Ｒ３ 課税庁提出資料 ←  

継 Ｒ３ 審査委員会　会議録 ←  

継 Ｒ３ 審査委員会　議事調書 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 閲覧申請書 ←  

■ 第２ガイド 固定資産評価審査申出（土地）４年度 青  

継 Ｒ４ 審査申出書受付簿 ←  

継 Ｒ４ 審査委員会開催通知 ←  

継 Ｒ４ 審査申出書（土地） ←  

継 Ｒ４ 審査委員会進行 ←  

継 Ｒ４ 補正書 ←  

継 Ｒ４ 受理通知 ←  

継 Ｒ４ 弁明書 ←  

継 Ｒ４ 口頭による意見陳述 ←  

継 Ｒ４ 反論書 ←  

継 Ｒ４ 決定書 ←  

継 Ｒ４ 閲覧申請 ←  

継 Ｒ４ 実地調査調書 ←  

継 Ｒ４ 資料提出依頼 ←  

継 Ｒ４ 審査の記録 ←  

★ 第１ガイド 税制管理 黄  

■ 第２ガイド 税制管理全般 黄  

継 Ｈ２５ 死亡人課税資料 ←  

継 Ｈ２５ 納税通知書の仕様変更における協議 ←  

■ 第２ガイド 電算投入 緑  

Ｒ４ 一般納品書・預り証 ↓ 1 R6

Ｒ４ 納品書（収納全般） ↓ 1 R6

Ｒ４ 納品書（口座関係） ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 納品書（滞納管理） ↓ 1 R6

Ｒ４ 電算投入預かり書（正）特徴 ↓ 1 R6

Ｒ４ 納品書（特徴収納） ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 税証明 赤  

継 Ｈ２ 税証明に関する法令・要領・通達 ←  

継 Ｈ７ 証明交付申請書・様式変更 ←  

継 Ｈ２３ 電子申請・届出システム手引き ←  

継 Ｈ３０ コンビニ交付サービスについて ←  

継 Ｈ３０ コンビニ交付サービス（ＤＳＫ） ←  

継 Ｈ３１ 税証明書郵送交付集計表兼金券処理簿の作成について ←  

継 Ｒ３ キャッシュレス決済資料 ←  

継 Ｒ４ 電子申請　クレジット決済 ←  

継 Ｒ４ 車検証電子化 ←  

継 Ｒ４ 支援措置申出書 ←  

Ｒ４ 税証明書の交付に当たっての留意事項（Ｑ＆Ａ）改正 ↓ 1 R6

Ｒ４ 交付申請書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 発行件数集計表 ↓ 1 R6

Ｒ４ 郵送証明申請（控え分） ↓ 1 R6

Ｒ４ レジ計算書綴（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ レジ計算書綴（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 金銭等確認表（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 金銭等確認表（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 出張所への通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 電子申請受付・回答 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 依頼・通知・報告 ↓ 1 R6

Ｒ４ 照会・回答（税証明） ↓ 1 R6

Ｒ４ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）４～６月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）７～９月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）１０～１２月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 税証明書交付集計表兼金券処理簿（決裁表）１～３月 ↓ 1 R6

Ｒ４ コンビニ交付手数料の資金前渡 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 県民税 白  

継 Ｈ８ 県民税払込事務報告諸様式 ←  

継 Ｈ２５ 個人県民税清算事務マニュアル ←  

継 Ｈ２６ 市町村税の徴収状況等に関する調（Ｈ２６～） ←  

Ｒ４ 県民税払込通知書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 県民税清算事務報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 県民税取扱状況報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 県民税徴収状況報告書 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 市県民税給与特別徴収 赤  

■ 第２ガイド 給与特別徴収全般 赤  

継 Ｈ１７ 特別徴収管理 ←  

継 Ｈ２４ 納入データ伝送サービス ←  

継 Ｈ２３ 国家公務員支払業務のセンター集中への切替起案 ←  

Ｒ４ 照会・回答（特徴） ↓ 1 R6

Ｒ４ 特別徴収による個人住民税の過誤納について ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別徴収収納明細書（ＭＴ） ↓ 1 R6 所在カード

■ 第２ガイド 官公庁・自治体 緑  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 官庁会計システム（ＡＤＡＭＳ） ←  

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（４月～５月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（６月～７月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（８月～９月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（１０月～１１月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（１２月～１月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官公庁給与特徴納入通知書（２月～３月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民税局所別内訳表［東京都庁］（４月～９月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民税局所別内訳表［東京都庁］（１０月～３月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民税局所別内訳表［千葉県庁］ ↓ 1 R6

Ｒ４ 官庁会計システム（ＡＤＡＭＳ）通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 官庁会計システムＣＳＶ一覧（４月～９月) ↓ 1 R6

Ｒ４ 官庁会計システムＣＳＶ一覧（１０月～３月) ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 納期の特例 黄  

継 Ｈ２３ 事業者リスト ←  

継 Ｈ２１ 承認決定(Ｈ２１年度以前） ←  

継 Ｈ２２ 承認決定(Ｈ２２～Ｈ２３） ←  

継 Ｈ２４ 承認決定(Ｈ２４～） ←  

継 Ｈ２５ 承認決定(Ｈ２５～） ←  

継 Ｈ２６ 承認決定(Ｈ２６～） ←  

継 Ｈ２７ 承認決定(Ｈ２７～） ←  

継 Ｈ２８ 承認決定(Ｈ２８～） ←  

継 Ｈ２９ 承認決定(Ｈ２９～） ←  

継 Ｈ３０ 承認決定(Ｈ３０～）  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№17

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３１ 承認決定(Ｈ３１～） ←  

継 Ｒ２ 承認決定(Ｒ２～） ←  

継 Ｒ３ 承認決定(Ｒ３～） ←  

継 Ｒ４ 承認決定(Ｒ４～） ←  

継 Ｈ２８ 申請書（Ｈ28.3.31まで） ←  

継 Ｈ２８ 申請書（Ｈ28.4.1～Ｈ29.3.31） ←  

継 Ｈ２９ 申請書（Ｈ29.4.1～） ←  

継 Ｈ３０ 申請書（Ｈ30.4.1～） ←  

継 Ｈ３１ 申請書（Ｈ31.4.1～） ←  

継 Ｒ２ 申請書（Ｒ2.4.1～） ←  

継 Ｒ３ 申請書（Ｒ3.4.1～） ←  

継 Ｒ４ 申請書（Ｒ4.4.1～） ←  

継 Ｈ３０ 納期の特例保留分 ←  

★ 第１ガイド 年金特別徴収 緑  

■ 第２ガイド 年金特別徴収全般 緑  

継 Ｈ２１ 年金特別徴収・管理 ←  

Ｒ４ 厚生労働省通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 日計表チェックリスト ↓ 1 R6

Ｒ４ 仮徴収還付 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 退職所得市県民税 赤  

■ 第２ガイド 退職所得市県民税全般 赤  

継 Ｓ５６ 退職所得に対する住民税の特別徴収の手引綴 ←  

継 Ｓ６１ 退職関係法令等 ←  

■ 第２ガイド 退職源泉報告書 黄  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5026～Ｔ5251） ↓ 1 R6

Ｒ４ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5252～Ｔ5370） ↓ 1 R6

Ｒ４ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5371～Ｔ5469） ↓ 1 R6

Ｒ４ 退職源泉報告書転記終了分（退職番号Ｔ5470～Ｔ5557） ↓ 1 R6

Ｒ４ 退職源泉報告書転記終了分（非課税分） ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 法人市民税 白  

■ 第２ガイド 法人市民税全般 白  

継 Ｈ３１ 仮装経理に対する還付処理対応 ←  

Ｒ４ 法人市民税未消リスト連絡票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納日計表（４月～６月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納日計表（７月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納日計表（１０月～１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納日計表（１月～３月） ↓ 1 R6

　 Ｒ４ 還付リスト（歳入・歳出） ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 法人市民税督促、催告、差押予告 黄  

Ｒ４ 督促・催告・差押予告（４月～９月発送分）　 ↓ 1 R6

Ｒ４ 督促・催告・差押予告（１０月～３月発送分）　 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 口座振替制度 青  

■ 第２ガイド 口座振替全般 青  

継 Ｓ６１ 協定書 ←  

継 Ｓ６０ 事務取扱要領 ←  

継 Ｈ９ 郵便局自動払込取扱確認書（税目別） ←  

継 Ｈ２８ 口座振替について金融機関からの通知 ←  

継 Ｒ２ Ｗｅｂ口座振替受付サービス ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 口座振替データ伝送回線切替 ←  

継 Ｒ４ 口座振替停止 ←  

継 Ｒ４ 口座振替納付済通知廃止 ←  

継 Ｒ４ 口座振替二重納付 ←  

継 Ｒ４ 業務委託料に関する変更手続き ←  

Ｒ４ 課税前口座振替勧奨 ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替電算処理スケジュ－ル表 ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替納付済通知書返戻分はがき ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替資料配布 ↓ 1 R6

Ｒ４ 銀行別振替件数報告書兼手数料請求書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知（見本確認） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替領収済通知（見本確認） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（固定資産税第１期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（固定資産税第２期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（固定資産税第３期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（固定資産税第４期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（市県民税第１・２期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（市県民税第３・４期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替不能通知書（軽自動車税全期） ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替継続同意書資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ 口座振替継続同意書資産税からの情報提供 ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（未対応分） ▼ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(６月～７月） ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(８月） ↓ 1 R6
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(１０月） ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(１１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ おくやみ相談窓口（対応済分）(１月～３月） ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 口座振替資料 赤  

継 Ｈ９ 口座振替勧奨注意者引抜リスト ←  

継 Ｈ１３ 納税通知書口座振替依頼書等の改正 ←  

継 Ｈ２２ 郵便局自動振替資料 ←  

継 Ｈ２５ 口座振替伝送マニュアル ←  

■ 第２ガイド 振替停止・手落 黄  

Ｒ４ 口座振替手落依頼 ↓ 5 R10

Ｒ４ ＭＴ振替停止依頼書（市県民税） ↓ 5 R10

Ｒ４ ＭＴ振替停止依頼書（固・都税） ↓ 5 R10

Ｒ４ ＭＴ振替停止依頼書（軽自動車税） ↓ 5 R10

Ｒ４ 振替データ作成 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 口座振替依頼書 緑  

Ｒ４ 依頼書（銀行承認された振替申出書）①～⑤ ↓ 5 R10

Ｒ４ 依頼書（銀行承認された振替申出書）⑥～⑨ ↓ 5 R10

Ｒ４ 停止届書（銀行承認された振替申出書）①～⑧ ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 口座振替結果 白  

Ｒ４ 市県民税(第１期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 市県民税(第２期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 市県民税(第３期） ↓ 5 R10
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 市県民税(第４期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 軽自動車税(全期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 固定資産税(第１期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 固定資産税(第２期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 固定資産税(第３期） ↓ 5 R10

Ｒ４ 固定資産税(第４期） ↓ 5 R10

★ 第１ガイド クレジット収納 黄  

■ 第２ガイド クレジット収納 黄  

Ｈ２９ 契約書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ クレジットカード納付の導入 ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ 作業マニュアル ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ 債務負担行為 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ Ｙahoo終了に伴う連絡・打合せ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 振込明細証・収納実績報告 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド コンビニ収納 緑  

■ 第２ガイド コンビニ収納全般 緑  

継 Ｈ２５ 管理者登録・マニュアル ←  

継 Ｈ２５ 債務負担行為（Ｈ２５～Ｈ３０） ←  

継 Ｈ３０ 債務負担行為（Ｈ３０～　　　） ←  

継 Ｈ２５ バーコード読取試験　請書 ←  

継 Ｈ２５ ＬＧＷＡＮ連携試験　請書 ←  

継 Ｈ２５ ＮＴＴデータ資料 ←  

継 Ｈ２５ ちばぎんコンピューターサービス資料 ←  

継 Ｈ２５ 千葉銀行資料 ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ コンビニ収納に関する協議 ←  

継 Ｈ３０ 債務負担行為の設定 ←  

継 Ｈ３１ pufureクライアント証明書更新作業（Ｈ３１～Ｒ３） ←  

継 Ｒ４ pufureクライアント証明書更新作業（Ｒ４～　　） ←  

Ｒ４ コンビニ収納日計表・消込結果・手数料件数 ↓ 1 R6

Ｒ４ コンビニ収納年間予定表 ↓ 1 R6

Ｒ４ ＮＴＴデータ通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ ＮＴＴデータ収納ミス連絡 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド モバイル収納 青  

継 Ｈ２６ モバイルレジ導入に関する協議 ←  

継 Ｈ３０ ペイジー、モバイルクレジット等資料 ←  

継 Ｈ３１ ＬＩＮＥ Ｐａｙ 広報活動 ←  

継 Ｒ３ 電子マネー収納 ←  

★ 第１ガイド 調定 黄  

■ 第２ガイド 調定全般 黄  

継 Ｈ２７ 市税収入状況調 ←  

継 Ｒ３ 分割表（市県民・固都）（Ｒ３～） ←  

Ｒ４ 調定補助簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 市税収入状況作成資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ 市県民税変更連絡書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 固都税賦課決定（更正）連絡票 ↓ 1 R6

Ｒ４ 軽自動車税税額変更決議書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和４年度市たばこ税（手持品課税含む）収納台帳 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 消込処理 白  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 消込処理 白  

Ｒ４ 収納額確認報告書（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額確認報告書（１０月～３月） ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 給与特別徴収 青  

Ｒ４ 現年例月過納・不足・処理不能抽出リスト ↓ 1 R6

Ｒ４ 千葉銀行特徴伝送分消込結果 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 年金特別徴収 赤  

継 Ｈ２１ 年金特徴消込資料 ←  

■ 第２ガイド 普徴・固都・軽自（過年） 青  

Ｒ４ 一般税未消込台帳 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 過年度分チェックリスト 白  

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（４月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（５月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（６月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（７月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（８月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（10月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（11月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（12月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 収納額集計表［束計集計分］（３月） ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 還付金・返還金 青  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 還付・返還金全般 青  

継 Ｈ７ 流山市固定資産税等過誤納返還金取扱要綱 ←  

継 Ｈ２５ 過誤納金還付再通知（Ｈ２５-給与特徴） ←  

継 Ｈ２５ 過誤納金還付再通知（Ｈ２５） ←  

継 Ｈ２６ 過誤納金還付再通知（Ｈ２６） ←  

継 Ｈ２７ 過誤納金還付再通知（Ｈ２７） ←  

継 Ｈ２８ 過誤納金還付再通知（Ｈ２８） ←  

継 Ｈ２９ 過誤納金還付再通知（Ｈ２９） ←  

継 Ｈ３０ 過誤納金還付再通知（Ｈ３０） ←  

継 Ｈ３１ 過誤納金還付再通知（Ｈ３１） ←  

継 Ｒ２ 過誤納金還付再通知（Ｒ２） ←  

継 Ｒ３ 過誤納金還付再通知（Ｒ３） ←  

継 Ｒ４ 過誤納金還付再通知（Ｒ４） ←  

継 Ｈ２３ 時効経過後の過誤納還付金について ←  

継 Ｈ２５ 還付未済繰越分 ←  

継 Ｈ２９ 消滅時効 ←  

Ｒ４ 消滅時効（Ｒ４） ↓ 5 R10

Ｒ４ 公示送達 ↓ 5 R10

Ｒ４ 口座振込依頼書様式変更 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 税返還金 緑  

継 Ｈ３０ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←  

継 Ｈ３１ 決定・支払通知（不固‐１～３） ←  

継 Ｒ２ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←  

継 Ｒ３ 決定・支払通知（不固‐１～２） ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 決定・支払通知（不固‐①～③） ←  

継 Ｒ４ 決定・支払通知（不固‐３～１１） ←  

継 Ｒ４ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐３～７） ←  

継 Ｒ４ 決定・支払通知（内訳書）（不固‐８～１１） ←  

■ 第２ガイド 歳出還付 黄  

継 Ｈ２６ 配当割・株式譲渡（口座振込依頼書提出待ち分） ←  

Ｒ４ 配当割・株式譲渡（該当者データ） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡（還付依頼文） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付　返納・納入 ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ１～Ｋ１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ１０１～Ｋ２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ２０１～Ｋ３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ３０１～Ｋ４００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ４０１～Ｋ５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割還付明細書（Ｋ５０１～Ｋ５０５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ１～Ｋ３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 配当割・株式譲渡割口座振込依頼書（Ｋ３０１～Ｋ５０５） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 税還付金 緑  

Ｒ４ 還付明細書（２１５２５～３４０００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３４００１～３６２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６２０１～３６４５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６４５１～３６５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６５０１～３６６２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６６２６～３６６５０） ↓ 5 R10
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（３６６５１～３６８２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６８２６～３６９００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６９０１～３６９２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６９２６～３６９５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６９５１～３６９７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３６９７６～３７０００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７００１～３７０２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７０２６～３７０５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７０５１～３７０７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７０７６～３７１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７１０１～３７１２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７１２６～３７１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７１５１～３７２２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７２２６～３７３２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７３２６～３７４２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７４２６～３７５２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７５２６～３７６２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７６２６～３７７２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７７２６～３７８２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７８２６～３７９２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７９２６～３７９５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７９５１～３７９７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３７９７６～３８０００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８００１～３８０２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№27

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（３８０２６～３８０５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８０５１～３８０７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８０７６～３８１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８１０１～３８１２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８１２６～３８１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８１５１～３８１７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８１７６～３８２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８２０１～３８２２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８２２６～３８２５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８２５１～３８２７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８２７６～３８３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８３０１～３８３２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８３２６～３８３５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８３５１～３８３７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８３７６～３８４００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８４０１～３８４２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８４２６～３８４５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８４５１～３８４７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８４７６～３８５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８５０１～３８５２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８５２６～３８５５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８５５１～３８５７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８５７６～３８６００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８６０１～３８６２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（３８６２６～３８６５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８６５１～３８６７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８６７６～３８７００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８７０１～３８７２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８７２６～３８７５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８７５１～３８７７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８７７６～３８８００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８８０１～３８８２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８８２６～３８８５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８８５１～３８８７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８８７６～３８９００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８９０１～３８９２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８９２６～３８９５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８９５１～３８９７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３８９７６～３９０００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９００１～３９０２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９０２６～３９０５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９０５１～３９０７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９０７６～３９１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９１０１～３９１２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９１２６～３９１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９１５１～３９１７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９１７６～３９２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９２０１～３９２２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（３９２２６～３９２５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９２５１～３９２７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９２７６～３９３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９３０１～３９３２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９３２６～３９３５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９３５１～３９３７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９３７６～３９４００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９４０１～３９４２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９４２６～３９４５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９４５１～３９４７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９４７６～３９５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９５０１～３９５２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９５２６～３９５５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９５５１～３９５７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９５７６～３９６００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９６０１～３９６２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９６２６～３９６５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９６５１～３９６７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９６７６～３９７００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９７０１～３９７２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９７２６～３９７５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９７５１～３９７７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９７７６～３９８００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９８０１～３９８２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（３９８２６～３９８５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９８５１～３９８７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９８７６～３９９００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９９０１～３９９２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９９２６～３９９５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９９５１～３９９７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（３９９７６～４００００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０００１～４００２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４００２６～４００５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４００５１～４００７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４００７６～４０１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０１０１～４０１２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０１２６～４０１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０１５１～４０１７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０１７６～４０２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０２０１～４０２２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０２２６～４０２５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０２５１～４０２７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０２７６～４０３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０３０１～４０３２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０３２６～４０３５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０３５１～４０３７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０３７６～４０４００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０４０１～４０４２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（４０４２６～４０４５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０４５１～４０４７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０４７６～４０５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０５０１～４０５２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０５２６～４０５５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０５５１～４０５７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０５７６～４０６００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０６０１～４０６２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０６２６～４０６５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０６５１～４０６７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０６７６～４０７００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０７０１～４０７２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０７２６～４０７５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０７５１～４０７７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０７７６～４０８００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０８０１～４０８２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０８２６～４０８５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０８５１～４０８７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０８７６～４０９００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０９０１～４０９２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０９２６～４０９５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０９５１～４０９７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４０９７６～４１０００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１００１～４１０２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（４１０２６～４１０５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１０５１～４１０７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１０７６～４１１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１１０１～４１１２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１１２６～４１１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１１５１～４１１７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１１７６～４１２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１２０１～４１２２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１２２６～４１２５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１２５１～４１２７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１２７６～４１３００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１３０１～４１３２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１３２６～４１３５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１３５１～４１３７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１３７６～４１４００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１４０１～４１４２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１４２６～４１４５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１４５１～４１４７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１４７６～４１５００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１５０１～４１５２５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１５２６～４１５５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１５５１～４１５７５） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１５７６～４１６００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 還付明細書（４１６０１～４１６２５） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 還付明細書（４１６２６～４１６５０） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 歳入還付　法人市民税 白  

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１～ＮＨ５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ５１～ＮＨ１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１０１～ＮＨ１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ１５１～ＮＨ２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ２０１～ＮＨ２５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳入還付　法人市民税明細書（ＮＨ２５１～ＮＨ２７３） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 歳出還付　法人市民税 赤  

Ｒ４ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１～ＳＨ５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ５１～ＳＨ１００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１０１～ＳＨ１５０） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ１５１～ＳＨ２００） ↓ 5 R10

Ｒ４ 歳出還付　法人市民税明細書（ＳＨ２０１～ＳＨ２４１） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 還付未完了　法人市民税 青  

継 Ｈ３１ 還付明細書 ←  

継 Ｈ３１ 還付再通知 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　株割・配当 緑  

継 Ｈ２４ 還付再通知 ←  

継 Ｈ２７ 還付明細書 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　軽自動車税 赤  

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←  

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　固都税 黄  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←  

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　市県民税（普徴） 白  

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←  

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　特別徴収 青  

継 Ｈ２７ 還付明細書　現年度分 ←  

継 Ｈ３１ 還付明細書　３１年度分 ←  

継 Ｈ３０ 還付明細書　３０年度分 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　年金徴収 緑  

継 Ｈ２９ 還付明細書　現年度分 ←  

継 Ｈ２７ 還付明細書　過年度分 ←  

継 Ｈ２４ 還付再通知 ←  

■ 第２ガイド 還付未完了　市たばこ税（手持品課税） 黄  

継 Ｈ３１ 市たばこ税（手持品課税） ←  

★ 第１ガイド 徴収 白  

■ 第２ガイド 徴収全般 白  

継 Ｈ３ 徴収受託簿 ←  

継 Ｈ２６ 証券交付簿 ←  

継 Ｈ２９ 懸案・決定事項 ←  

Ｈ２９ 徴収率比較表（Ｈ２８） ×  継続解除

Ｈ３０ 徴収率比較表（Ｈ２９） ×  継続解除

継 Ｒ１ 徴収率比較表（Ｈ３０） ←  

継 Ｒ２ 徴収率比較表（Ｒ１） ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 徴収率比較表（Ｒ２） ←  

継 Ｒ４ 徴収率比較表（Ｒ３） ←  

継 Ｒ４ 徴収率比較表（Ｒ４） ←  

Ｒ４ 使用済領収書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 徴収事務基本方針 ↓ 1 R6

Ｒ４ 課税・公示送達者名簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 切手使用簿 ↓ 1 R6

Ｒ４ 未申告者提供 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 通知・照会・回答 赤  

継 Ｒ２ 徴収猶予特例関係 ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調 ←  

継 Ｒ３ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調　令和３年度４月～９月 ←  

継 Ｒ３ 徴収猶予の特例等に係る適用実績調　令和３年度１０月～３月 ←  

Ｒ４ 通知（官公庁） ↓ 1 R6

Ｒ４ 通知（官公庁以外） ↓ 1 R6

Ｒ４ 市町村照会回答１ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答２ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答３ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答４ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答５ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答６ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答７ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答８ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答９ ×  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 市町村照会回答１０ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１１ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１２ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１３ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１４ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１５ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１６ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１７ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１８ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答１９ ×  

Ｒ４ 市町村照会回答２０ ×  

■  第２ガイド 滞納管理システム閲覧申請書 白  

Ｒ４ 基幹系システム使用許可申請書 ×  所在カード

■  第２ガイド 徴収法令要領 青  

継 Ｓ６３ 交付要求事務処理要領 ←  

継 Ｈ１ 徴収事務処理要領 ←  

継 Ｈ１ 受託処理事務処理要領 ←  

継 Ｈ２ 納税相談事務処理要領 ←  

継 Ｈ２５ 供託手続 ←  

継 Ｈ２５ 差押調書様式 ←  

継 Ｈ２７ 自動車差押・捜索 ←  

継 Ｈ２７ 主税局の捜索研修資料 ←  

継 Ｈ３１ 地方税に係る滞納整理における理由附記の例 ←  

継 Ｒ３ 供託金還付手続 ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 滞納整理計画実施 黄  

継 Ｈ２９ 徴収対策実施状況 ←  

Ｒ４ 滞納管理台帳（市内個人・法人） ↓ 10 R15

Ｒ４ 滞納管理台帳（市外個人・法人　ア行～ワ行） ↓ 10 R15

Ｒ４ 休日納税相談会 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 猶予（通常） 赤  

継 Ｈ３１ 徴収猶予 ←  

継 Ｒ２ 猶予制度の運用 ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予 ←  

継 Ｒ３ 徴収猶予 ←  

継 Ｒ４ 徴収猶予 ←  

■ 第２ガイド 猶予（特例） 緑  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（５月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（５月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）③ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）④ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（６月）⑤ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）③ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）④ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）⑤ ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（７月）⑥ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（８月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（８月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（９月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（９月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１０月）③ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１１月）③ ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１２月）① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１２月）② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１月）　① ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（１月）　② ←  

継 Ｒ２ 徴収猶予の特例　（２月－３月） ←  

■ 第２ガイド 換価の猶予 赤  

継 Ｈ３１ 換価の猶予 ←  

継 Ｒ２ 換価の猶予 ←  

継 Ｒ３ 換価の猶予 ←  

継 Ｒ４ 換価の猶予 ←  

■ 第２ガイド 督促状 黄  

Ｒ４ 固定資産税・都市計画税 ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民税　普通徴収 ↓ 1 R6
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 軽自動車税 ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民税　特別徴収 ↓ 1 R6

Ｒ４ 督促状発送事務 ↓ 1 R6

Ｒ４ 公示送達 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 受託処理 白  

継 Ｈ２５ 受託処理マニュアル ←  

継 Ｈ２８ 仮受託証書（原本） ←  

継 Ｈ２６ 納付（納入）受託証書（納付中） ←  

継 Ｈ２６ 納付（納入）受託証書（納付済） ←  

継 Ｈ２８ 証券受付簿 ←  

Ｒ４ 現金書留 ↓ 5 R10

Ｒ４ 金券処理簿 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 市税等納付コールセンター 青  

継 Ｈ３１ 業務マニュアル ←  

継 Ｒ２ 債務負担行為 ←  

継 Ｒ３ 債務負担行為（ルーター・令和３年度～令和６年度） ←  

Ｒ４ 業務報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 業務計画書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 従業員名簿・連絡体制 ↓ 5 R10

Ｒ４ 個別対応連絡事案 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 差押整理簿 赤  

継 Ｓ５８ 差押整理簿（１４８９～１９９８） ←  

継 Ｓ６２ 差押整理簿（１９９９～２３０４） ←  

継 Ｈ７ 差押整理簿（２３０５～２６４５） ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 差押整理簿（２６４６～３０３５） ←  

継 Ｈ１１ 差押整理簿（３０３６～３２９９） ←  

継 Ｈ１２ 差押整理簿（３３００～３５７０） ←  

継 Ｈ１３ 差押整理簿（３５７１～３８８８） ←  

継 Ｈ１３ 差押整理簿（３８８９～４１８０） ←  

継 Ｈ１４ 差押整理簿（４１８１～４３９９） ←  

継 Ｈ１４ 差押整理簿（４４００～４７１０） ←  

継 Ｈ１５ 差押整理簿（４７１１～５０４２） ←  

継 Ｈ１６ 差押整理簿（５０４３～５４８１） ←  

継 Ｈ１７ 差押整理簿（５４８２～５８６０） ←  

継 Ｈ１８ 差押整理簿（５８６１～６１３５） ←  

継 Ｈ１９ 差押整理簿（６１３６～６４１８） ←  

継 Ｈ２０ 差押整理簿（６４１９～６６８５） ←  

継 Ｈ２１ 差押整理簿（６６８６～６９７３） ←  

継 Ｈ２２ 差押整理簿（６９７４～７３５４ ←  

継 Ｈ２３ 差押整理簿（７３５５～７８７９） ←  

継 Ｈ２４ 差押整理簿（７８８０～８６４２） ←  

継 Ｈ２５ 差押整理簿（８６４３～９３５１） ←  

継 Ｈ２６ 差押整理簿（９３５２～１０２９３） ←  

継 Ｈ２７ 差押整理簿（１０２９４～１１１８３） ←  

継 Ｈ２８ 差押整理簿（１１１８４～１２０３３） ←  

継 Ｈ２９ 差押整理簿（１２０３４～１２８５３） ←  

継 Ｈ３０ 差押整理簿（１２８５４～１３６８２） ←  

継 Ｈ３１ 差押整理簿（１３６４９～１４５１１） ←  
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 差押整理簿（１４５１２～１５９１９） ←  

継 Ｒ３ 差押整理簿 ←  

継 Ｒ４ 差押整理簿 ←  

★ 第１ガイド 財産調査 青  

 ■ 第２ガイド 財産調査共通 青  

継 Ｈ３１ 調査費等請求に対する回答文書 ←  

継 Ｒ２ 帝国データバンク調査報告書 ←  所在カード

Ｒ４ 債権現在額調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 債権照会（４月～７月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 債権照会（８月～１１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 債権照会（１２月～１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 債権照会（２月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 実態調査回答書 ↓ 1 R6 所在カード

Ｒ４ 服役状況調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（１０月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（１１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 仕向調査（３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 電話等調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 債務調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 投信照会 ↓ 1 R6
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 仮想通貨照会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 国税還付金調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 宅建保証金調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 水道調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 賃貸借契約調査 ↓ 1 R6

 ■ 第２ガイド 生命保険調査 白  

継 Ｒ４ 生命保険電子照会導入協議 ←  

Ｒ４ 生命保険調査照会（４月～６月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 生命保険調査照会（７月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 生命保険調査照会（１０月～１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 生命保険調査照会（１月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 生命保険継続調査 ↓ 1 R6

Ｒ４ 生命保険調査回答 ↓ 1 R6 所在カード

 ■ 第２ガイド 給与調査 青  

Ｒ４ 給与等の調査４月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査５月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査６月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査７月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査８月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査９月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査１０月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査１１月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査１２月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査１月 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 給与等の調査２月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査３月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 給与等の調査回答 ↓ 1 R6 所在カード

 ■ 第２ガイド 年金調査 黄  

Ｒ４ 年金調査 ↓ 1 R6

 ■ 第２ガイド 預金調査 青  

Ｒ４ 預金等の調査４月～５月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査６月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査７月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査８月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査９月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査１０月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査１１月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査１２月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査１月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査２月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査３月 ↓ 1 R6

Ｒ４ 預金等の調査回答 ↓ 1 R6 所在カード

 ■ 第２ガイド 自動車調査 緑  

Ｒ４ 自動車登録照会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 軽自動車登録照会 ↓ 1 R6

 ■ 第２ガイド 証明書等交付依頼 青  

Ｒ４ 戸籍交付申請書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 生活保護受給証明書交付申請書 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 法務局登記事項証明書申請書（４月～７月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 法務局登記事項証明書申請書（８月～１１月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 法務局登記事項証明書申請書（１２月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 外国人出入国記録等の調査（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 外国人出入国記録等の調査（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民票等交付申請書（４月～７月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民票等交付申請書（８月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 住民票等交付申請書（１０月～３月） ↓ 1 R6

 ■ 第２ガイド 相続財産調査 赤  

継 Ｒ２ 失踪宣告の申立 ←  

継 Ｒ２ 不在者財産管理人の選任申立 ←  

継 Ｒ２ 相続財産管理人の選任申立 ←  

継 Ｒ３ 相続財産管理人の選任申立 ←  

継 Ｒ４ 相続財産管理人の選任申立 ←  

■ 第２ガイド 地方税法第４８条該当 黄  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 滞納者引継 ↓ 5 R10

Ｒ４ 滞納者返還 ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 県への送付資料（当該者財産情報） ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ 次年度引継ぎ意向調査 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 　捜索 緑  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 　捜索調書 緑  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 　差押（不動産） 白  

■ 第２ガイド 　差押（不動産） 白  

継 Ｈ１２ ○○○○ ←  

継 Ｈ１４ ○○○○ ←  

継 Ｈ１４ ○○○○ ←  

継 Ｈ１５ ○○○○ ←  

継 Ｈ１５ ○○○○ ←  

継 Ｈ１５ ○○○○ ←  

Ｈ１６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ１７ ○○○○ ←  

Ｈ１９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ１９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ１９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２１ ○○○○ ←  

継 Ｈ２２ ○○○○ ←  

Ｈ２２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２３ ○○○○ ←  

継 Ｈ２３ ○○○○ ←  

Ｈ２３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２４ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

Ｈ２４ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

Ｈ２５ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２５ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

Ｈ２６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

Ｈ２６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

Ｈ２６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

Ｈ２６ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 　差押調書(自動車) 黄  

継 Ｈ２５ 　登記嘱託書 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド 　差押（債権） 青  

■ 第２ガイド 　差押調書（年金） 赤  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 　差押調書(預金) 青  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№53

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№54

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№55

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№56

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№57

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№58

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№59

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№60

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№61

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№62

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№64

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№65

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№66

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№67

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№68

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№69

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№70

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№71

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№72

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№73

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№74

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№75

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№76

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№77

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№78

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№79

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№80

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№81

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№82

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№83

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 　差押調書(給与) 赤  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№84

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№85

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№86

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№87

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 　差押調書(生命保険) 緑  

継 Ｈ２０ ○○○○ ←  

Ｈ２３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

継 Ｈ３１ ○○○○ ←  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 　差押調書（債権・その他）  

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除
Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除
Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

第２ガイド 　差押調書（国税還付金） 白  

継 Ｒ１ 国税還付金差押対象者名簿 ←  

継 Ｒ４ 口座振込依頼書 ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除
Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除
Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除
Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 　参加差押 青  

■ 第２ガイド 　参加差押整理簿 青  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１２ 　参加差押整理簿（３６６～４９０） ←  

継 Ｈ１７ 　参加差押整理簿（５１６～５４８） ←  

継 Ｈ１８ 　参加差押整理簿（５４９～５７９） ←  

継 Ｈ１９ 　参加差押整理簿（５８０～６３４） ←  

継 Ｈ２０ 　参加差押整理簿（６３５～６６１） ←  

継 Ｈ２１ 　参加差押整理簿（６６２～７０２） ←  

継 Ｈ２２ 　参加差押整理簿（７０３～７１８） ←  

継 Ｈ２３ 　参加差押整理簿（７１９～７３３） ←  

継 Ｈ２４ 　参加差押整理簿（７３４～７７５） ←  

継 Ｈ２５ 　参加差押整理簿（７７６～８０４） ←  

継 Ｈ２６ 　参加差押整理簿（８０５～８４３） ←  

継 Ｈ２７ 　参加差押整理簿（８４４～９０１） ←  

継 Ｈ２８ 　参加差押整理簿（９０２～９５５） ←  

継 Ｈ２９ 　参加差押整理簿（９５６～９８６） ←  

継 Ｈ３０ 　参加差押整理簿（９８７～９９６） ←  

継 Ｈ３１ 　参加差押整理簿（９９７～） ←  

継 Ｒ２ 　参加差押整理簿（１０００～１００２） ←  

継 Ｒ３ 　参加差押整理簿 ←  

継 Ｒ４ 　参加差押整理簿 ←  

■ 第２ガイド 　参加差押調書（不動産） 緑  

継 Ｈ１４ ○○○○ ←  

継 Ｈ１５ ○○○○ ←  

継 Ｈ１７ ○○○○ ←  

継 Ｈ１８ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ ○○○○ ←  

Ｈ１９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２０ ○○○○ ←  

継 Ｈ２０ ○○○○ ←  

継 Ｈ２０ ○○○○ ←  

継 Ｈ２０ ○○○○ ←  

Ｈ２１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２２ ○○○○ ←  

継 Ｈ２２ ○○○○ ←  

継 Ｈ２２ ○○○○ ←  

継 Ｈ２２ ○○○○ ←  

継 Ｈ２３ ○○○○ ←  

継 Ｈ２３ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２５ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

Ｈ２７ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド 　抵当権設定 黄  

■ 第２ガイド 　抵当権設定整理台帳 黄  

継 Ｈ１４ 　抵当権設定整理台帳 ←  

★ 第１ガイド 　公売 白  

■ 第２ガイド 　公売共通全般 白  

継 Ｈ２３ 　公共事業に係る不動産鑑定報酬基準　　 ←  

■ 第２ガイド 　不動産公売 赤  

継 Ｒ１ 　公売予告・実施決議  

継 Ｒ１ 　不動産鑑定  

継 Ｒ２ 　公売通知・公告  

継 Ｒ２ 　見積価格決定  

継 Ｒ２ 　最高価決定・公告  

継 Ｒ２ 　公売保証金  

継 Ｒ２ 　売却決定  

継 Ｒ２ 　不動産登記  

継 Ｒ２ 　配当計算  

★ Ｒ２ 執行停止 赤  

■ 第２ガイド 執行停止整理簿 赤  

継 Ｒ３ 　執行停止整理簿　３年  

Ｒ４ 　執行停止整理簿　即時（2400～） ↓ 10 R15

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 　執行停止整理簿　３年  

Ｒ４ 要保護開始廃止情報 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 執行停止決議書（３年） 青  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）１　（６２１７～６２２８） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）２　（６２２９～６２２９） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）３　（６２３０～６２３７） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）４　（６２３８～６２５２） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）５　（６２５３～６２７３） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）６　（６２７４～６２８６） ←  

継 Ｒ３ 執行停止決議書（３年）７　（６２８７～６３０５） ←  

継 Ｒ４ 執行停止決議書（３年）１　（６３０６～６３２１） ←  

継 Ｒ４ 執行停止決議書（３年）２　（６３２２～６３３９） ←  

継 Ｒ４ 執行停止決議書（３年）３　（６３４０～６３５１） ←  

継 Ｒ４ 執行停止決議書（３年）４　（６３５２～６３５８） ←  

■ 第２ガイド 執行停止決議書（即時） 白  

Ｒ４ 執行停止決議書（即時）１　（２４００～２４１０） ↓ 10 R15

Ｒ４ 執行停止決議書（即時）２　（２４１１～２４２０） ↓ 10 R15

Ｒ４ 執行停止決議書（即時）３　（２４２１～２４３５） ↓ 10 R15

Ｒ４ 執行停止決議書（即時）４　（２４３６～２４３９） ↓ 10 R15

Ｒ４ 執行停止決議書（即時）５　（２４４０～２４４７） ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 不納欠損 青  

Ｒ４ 不納欠損決議書 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 交付要求共通  

■ 第２ガイド 　交付要求整理簿 緑  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 　交付要求整理簿　２６年度分 ←  

継 Ｈ２７ 　交付要求整理簿　２７年度分 ←  

継 Ｈ２８ 　交付要求整理簿　２８年度分 ←  

継 Ｈ２９ 　交付要求整理簿　２９年度分 ←  

継 Ｈ３０ 　交付要求整理簿　３０年度分 ←  

継 Ｈ３１ 　交付要求整理簿　３１年度分 ←  

継 Ｒ２ 　交付要求整理簿　令和２年度分 ←  

継 Ｒ３ 　交付要求整理簿　令和３年度分 ←  

継 Ｒ４ 　交付要求整理簿　令和４年度分 ←  

■ 第２ガイド 交付要求全般 白  

Ｒ４ 交付要求継続状況調査 ↓ 5 R10

Ｒ４ 債権無し　交付要求せず ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 交付要求事件終了（配当有） 青  

Ｒ４ 事件終了（配当金有）（７月～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 事件終了（配当金有）（１月～３月） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 交付要求事件終了（配当無） 赤  

Ｒ４ 事件終了（配当金無）（４月～６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 事件終了（配当金無）（７月～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 事件終了（配当金無）（１０月～１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 事件終了（配当金無）（１月～３月） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 交付要求解除（取下げ・完納） 緑  

Ｒ４ 交付要求解除（取下げ・完納）（４月～６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 交付要求解除（取下げ・完納）（７月～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 交付要求解除（取下げ・完納）（１月～３月） ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 　個人別交付要求 白  

■ 第２ガイド 交付要求調書（あ行） 白  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（か行） 赤  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（さ行） 白  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 交付要求調書（た行） 黄  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（な行） 緑  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（は行） 白  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（ま行） 赤  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（や行） 青  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（ら行） 黄  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド 交付要求調書（わ行） 緑  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド 台帳・添付書類  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№108

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 誓約書 赤  

継 Ｒ２ 誓約書　ア行（ア～イ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　ア行（ウ～オ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　カ行（ク～コ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　カ行（カ～キ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　サ行（サ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　サ行（シ～ソ） ←  

継 Ｒ２ 誓約書　タ行 ←  

継 Ｒ２ 誓約書　ナ行 ←  

継 Ｒ２ 誓約書　マ行 ←  

継 Ｒ２ 誓約書　ハ行 ←  

継 Ｒ２ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　ア行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　カ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　サ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　タ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　ナ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　ハ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　マ行 ←  

継 Ｒ３ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　ア行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　カ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　サ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　タ行 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№109

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 誓約書　ナ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　ハ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　マ行 ←  

継 Ｒ４ 誓約書　ヤ・ラ・ワ行 ←  

■ 第２ガイド その他 白  

継 Ｒ２ その他　ア行 ←  

継 Ｒ２ その他　イ行 ←  

継 Ｒ２ その他　ウ行 ←  

継 Ｒ２ その他　エ行 ←  

継 Ｒ２ その他　オ行 ←  

継 Ｒ２ その他　カ行 ←  

継 Ｒ２ その他　キ～ク行 ←  

継 Ｒ２ その他　ケ～コ行 ←  

継 Ｒ２ その他　サ行 ←  

継 Ｒ２ その他　シ行（シア～シモ） ←  

継 Ｒ２ その他　シ行（シヤ～　） ←  

継 Ｒ２ その他　ス～ソ行 ←  

継 Ｒ２ その他　タ～タカ行 ←  

継 Ｒ２ その他　タキ～ ←  

継 Ｒ２ その他　チ～ツ行 ←  

継 Ｒ２ その他　テ～ト行 ←  

継 Ｒ２ その他　ナ行 ←  

継 Ｒ２ その他　ハ行 ←  

継 Ｒ２ その他　ヒ行 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№110

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ その他　フ～行 ←  

継 Ｒ２ その他　マ行 ←  

継 Ｒ２ その他　ミ～行 ←  

継 Ｒ２ その他　ヤ ←  

継 Ｒ２ その他　ユ・ヨ ←  

継 Ｒ２ その他　ラ行 ←  

継 Ｒ３ その他　ア行 ←  

継 Ｒ３ その他　カ行 ←  

継 Ｒ３ その他　サ行 ←  

継 Ｒ３ その他　タ行 ←  

継 Ｒ３ その他　ナ行 ←  

継 Ｒ３ その他　ハ行 ←  

継 Ｒ３ その他　マ行 ←  

継 Ｒ３ その他　ヤ・ラ・ワ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ア行 ←  

継 Ｒ４ その他　イ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ウ・エ行 ←  

継 Ｒ４ その他　オ行 ←  

継 Ｒ４ その他　カ・キ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ク行 ←  

継 Ｒ４ その他　ケ～コ行 ←  

継 Ｒ４ その他　サ行 ←  

継 Ｒ４ その他　シ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ス～ソ行 ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№111

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ その他　タ行 ←  

継 Ｒ４ その他　チ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ツ行 ←  

継 Ｒ４ その他　テ～ト行 ←  

継 Ｒ４ その他　ナ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ハ行 ←  

継 Ｒ４ その他　マ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ミ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ム・メ・モ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ヤ ←  

継 Ｒ４ その他　ユ・ヨ ←  

継 Ｒ４ その他　ラ行 ←  

継 Ｒ４ その他　ワ行 ←  

★ 第１ガイド （室）債権回収対策室 赤  

■ 第２ガイド （室）債権回収対策室税制全般 赤  

継 Ｈ２２  公金徴収一元化事業 ←  

継 Ｈ２２  差押調書（教示） ←  

継 Ｈ２４  公金徴収一元化検討部会 ←  

継 Ｈ２４  事務取扱要領 ←  

継 Ｈ２８  流山市債権管理適正化基本方針 ←  

継 Ｈ２８  流山市債権回収一元化に関する事務取扱要領の改正 ←  

継 Ｒ４  債権回収対策室５階倉庫備品台帳 ←  

Ｒ４  研修会 ↓ 1 R6

Ｒ４  照会・回答 ↓ 1 R6

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№112

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４  庁内照会回答 ↓ 1 R6

Ｒ４  移管引継書 ↓ 5 R10

Ｒ４  収納業務返還報告書（４～　８月） ↓ 5 R10

Ｒ４  収納業務返還報告書（９～１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４  収納業務返還報告書（１～　２月） ↓ 5 R10

Ｒ４  収納業務返還報告書（　　　３月） ↓ 5 R10

Ｒ４  市税収納業務返還整理表（令和４年度） ↓ 5 R10

Ｒ４  債権回収対策室収納状況比較表 ↓ 5 R10

Ｒ４  令和４年度債権回収実施計画 ↓ 5 R10

Ｒ４  料金後納郵便差出票 ↓ 1 R6

Ｒ４  書留・特定記録郵便物受領証 ↓ 1 R6

Ｒ４  臨戸徴収報告書 ↓ 1 R6

Ｒ４  徴収証明書・立会人派遣 ↓ 1 R6

Ｒ４  決算審査資料 ↓ 5 R10

Ｒ４  令和５年度予算作成資料 ↓ 5 R10

Ｒ４  債権の適正管理に向けた全庁調査 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド （室）研修会 黄  

Ｒ４  視察 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド （室）徴収 青  

■ 第２ガイド （室）徴収全般 青  

Ｒ４  承継通知 ↓ 5 R10

継 Ｒ３  下水道受益者負担金の不納欠損起案 ←  

Ｒ４  市税他不能欠損起案写し ↓ 5 R10

Ｒ４  切手受払簿 ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№113

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４  納税の猶予等に係る担保書類 ←  

継 Ｒ４  換価の猶予 ←  

■ 第２ガイド （室）滞納整理計画実施 緑  

継 Ｈ２２  滞納整理台帳 ←  

Ｒ４  文書催告 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド （室）公売 白  

■ 第２ガイド （室）インターネット公売 白  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド （室）差押共通 黄  

■ 第２ガイド （室）差押整理簿 黄  

継 Ｈ２２  差押整理簿（Ｓ１～Ｓ１６） ←  

継 Ｈ２３  差押整理簿（Ｓ１７～Ｓ２９） ←  

継 Ｈ２４  差押整理簿（Ｓ３０～Ｓ７４） ←  

継 Ｈ２５  差押整理簿（Ｓ７５～Ｓ１３５） ←  

継 Ｈ２６  差押整理簿（Ｓ１３６～Ｓ２０４） ←  

継 Ｈ２７  差押整理簿（Ｓ２０５～Ｓ２８４） ←  

継 Ｈ２８  差押整理簿（Ｓ２８５～Ｓ５１２） ←  

継 Ｈ２９  差押整理簿（Ｓ５１３～Ｓ７３４） ←  

継 Ｈ３０  差押整理簿（Ｓ７３５～Ｓ９０３） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№114

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１  差押整理簿（Ｓ９０４～S１０４８) ←  

継 Ｒ２  差押整理簿（Ｓ１０４９～S１１４８) ←  

継 Ｒ３  差押整理簿（S１１４４・Ｓ１１４９～S１２３１) ←  

継 Ｒ４  差押整理簿（S～S) ←  

■ 第２ガイド （室）財産調査 青  

Ｒ４  仕向・送金先 ↓ 1 R6

Ｒ４  その他 ↓ 1 R6

Ｒ４  法務局登記事項証明書申請書 ↓ 1 R6

Ｒ４  住民票・戸籍 ↓ 1 R6

Ｒ４  賃貸借契約の調査 ↓ 1 R6

Ｒ４  自動車（陸運局） ↓ 1 R6

★ 第１ガイド （室）差押（不動産） 緑  

■ 第２ガイド （室）差押調書(不動産) 緑  

継 Ｈ２５ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№115

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ ○○○○ ↓ 1 R6 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド （室）差押（債権） 白  

■ 第２ガイド （室）差押調書(給与) 白  

Ｒ４  給与差押関連書類 ↓ 5 R10

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№116

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№117

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№118

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド （室）差押調書(年金) 黄  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド （室）差押調書(国税還付金) 緑  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド （室）差押調書(生命保険) 青  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

Ｈ２８ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№119

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｒ１ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド  （室）差押調書(預金) 白  

Ｒ２ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№120

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№121

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

■ 第２ガイド  （室）差押調書（その他） 青  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２９ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド （室）参加差押 赤  

■ 第２ガイド （室）参加差押整理簿 赤  

継 Ｈ２２  参加差押整理簿（Ｓ１～Ｓ４） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№122

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３  参加差押整理簿（Ｓ５～Ｓ１９） ←  

継 Ｈ２４  参加差押整理簿（Ｓ２０～Ｓ２６） ←  

継 Ｈ２５  参加差押整理簿（Ｓ２７） ←  

継 Ｈ２６  参加差押整理簿（Ｓ２８～Ｓ３３） ←  

継 Ｈ２７  参加差押整理簿（Ｓ３４～Ｓ３９） ←  

継 Ｈ２８  参加差押整理簿（Ｓ４０～Ｓ６２） ←  

継 Ｈ２９  参加差押整理簿（Ｓ６３～Ｓ８３） ←  

継 Ｈ３０  参加差押整理簿（Ｓ８４～Ｓ９４） ←  

継 Ｒ１  参加差押整理簿（Ｓ９５～Ｓ１０１） ←  

継 Ｒ２  参加差押整理簿（Ｓ１０２～Ｓ１０５） ←  

継 Ｒ３  参加差押整理簿（Ｓ１０６～Ｓ１０９） ←  

継 Ｒ４  参加差押整理簿（Ｓ～Ｓ） ←  

■ 第２ガイド （室）参加差押調書（不動産） 黄  

継 Ｈ２３ ○○○○ ←  

継 Ｈ２４ ○○○○ ←  

継 Ｈ２６ ○○○○ ←  

継 Ｈ２７ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２８ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

継 Ｈ２９ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№123

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

継 Ｈ３０ ○○○○ ←  

Ｈ３０ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ１ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ２ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

継 Ｒ３ ○○○○ ←  

Ｒ３ ○○○○ ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

Ｒ４ ○○○○ ↓ 5 R10

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№124

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

継 Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド （室）交付要求共通 白  

■ 第２ガイド （室）交付要求整理簿 白  

継 Ｈ２２  交付要求整理簿　Ｈ２２年度分 ←  

継 Ｈ２３  交付要求整理簿　Ｈ２３年度分 ←  

継 Ｈ２４  交付要求整理簿　Ｈ２４年度分 ←  

継 Ｈ２５  交付要求整理簿　Ｈ２５年度分 ←  

継 Ｈ２６  交付要求整理簿　Ｈ２６年度分 ←  

継 Ｈ２７  交付要求整理簿　Ｈ２７年度分 ←  

継 Ｈ２８  交付要求整理簿　Ｈ２８年度分 ←  

継 Ｈ２９  交付要求整理簿　Ｈ２９年度分 ←  

継 Ｈ３０  交付要求整理簿　Ｈ３０年度分 ←  

継 Ｒ１  交付要求整理簿　Ｈ３１年度分 ←  

継 Ｒ２  交付要求整理簿　Ｒ２年度分 ←  

継 Ｒ３  交付要求整理簿　Ｒ３年度分 ←  

継 Ｒ４  交付要求整理簿　Ｒ４年度分 ←  

■ 第２ガイド （室）個人別交付要求 赤  

Ｒ４ ○○○○ ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№125

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ ○○○○ ←  

★ 第１ガイド （室）執行停止 青  

■ 第２ガイド （室）執行停止整理簿（３年） 青  

継 Ｈ２２  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１～Ｓ９） ←  

継 Ｈ２３  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１０～Ｓ２４） ←  

継 Ｈ２４  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ２５～Ｓ４３） ←  

継 Ｈ２５  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ４４～Ｓ８８） ←  

継 Ｈ２６  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ８９～Ｓ９２） ←  

継 Ｈ２７  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ９３～Ｓ９６） ←  

継 Ｈ２９  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ９７～Ｓ１０５） ←  

継 Ｈ３０  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１０６～Ｓ１１６） ←  

継 Ｒ１  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１１７～Ｓ１２０） ←  

継 Ｒ２  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１２１～Ｓ１２６） ←  

継 Ｒ３  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ１２７～Ｓ１２９） ←  

継 Ｒ４  執行停止整理簿　３年時効（Ｓ～Ｓ） ←  

■ 第２ガイド （室）執行停止決議書（３年） 黄  

継 Ｈ２２  執行停止決議書（Ｓ１～Ｓ９） ←  

継 Ｈ２３  執行停止決議書（Ｓ１０～Ｓ１６） ←  

継 Ｈ２３  執行停止決議書（Ｓ１７～Ｓ２４） ←  

継 Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ２５～Ｓ３０） ←  

継 Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ３１～Ｓ３６） ←  

継 Ｈ２４  執行停止決議書（Ｓ３７～Ｓ４３） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ４４～Ｓ５０） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ５１～Ｓ５５） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№126

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ５６～Ｓ６０） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ６１～Ｓ６５） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ６６～Ｓ７０） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ７１～Ｓ７５） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ７６～Ｓ８０） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ８１～Ｓ８５） ←  

継 Ｈ２５  執行停止決議書（Ｓ８６～Ｓ８８） ←  

継 Ｈ２６  執行停止決議書（Ｓ８９～Ｓ９２） ←  

継 Ｈ２７  執行停止決議書（Ｓ９３～Ｓ９６） ←  

継 Ｈ２９  執行停止決議書（Ｓ９７～Ｓ１０５） ←  

継 Ｈ３０  執行停止決議書（Ｓ１０６～Ｓ１１６） ←  

継 Ｒ１  執行停止決議書（Ｓ１１７～Ｓ１２０） ←  

継 Ｒ２  執行停止決議書（Ｓ１２１～Ｓ１２６） ←  

継 Ｒ３  執行停止決議書（Ｓ１２７～Ｓ１２９） ←  

継 Ｒ４  執行停止決議書（Ｓ～Ｓ） ←  

■ 第２ガイド （室）執行停止整理簿（即時） 青  

継 Ｈ３０  執行停止整理簿　即時（Ｓ１～Ｓ３） ←  

継 Ｒ２  執行停止整理簿　即時（Ｓ４） ←  

継 Ｒ３  執行停止整理簿　即時（Ｓ５～Ｓ６） ←  

継 Ｒ４  執行停止整理簿　即時（Ｓ～Ｓ） ←  

■ 第２ガイド （室）執行停止決議書（即時） 赤  

継 Ｈ３０  執行停止決議書（Ｓ１～Ｓ３） ←  

継 Ｒ２  執行停止決議書（Ｓ４） ←  

継 Ｒ３  執行停止決議書（Ｓ５～Ｓ６） ←  

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　税制課
ページ№127

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４  執行停止決議書（Ｓ～Ｓ） ←

↓：下段へ　←：継続　→：引き上げ　▼:随時廃棄　Ｓ倉庫へ　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★  第１ガイド  全庁共通 白

■  第２ガイド  全庁共通全般 白

　Ｒ４  庁内通知（４月～７月） ▼

　Ｒ４  庁内通知（８月～１１月） ▼

　Ｒ４  庁内通知（１２月～３月） ▼

　Ｒ４  庁内照会・回答（４月～７月） ▼

　Ｒ４  庁内照会・回答（８月～１１月） ▼

　Ｒ４  庁内照会・回答（１２月～３月） ▼

　Ｒ４  庁議報告 ▼

　Ｒ４  広報ながれやまの原稿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  エコアクション２１ ↓ 1 R6

 Ｈ１２  流山市情報公開制度 ▼ 継続解除

 Ｈ１２  男女共同参画 ▼ 継続解除

 Ｈ１８  流山市パブリックコメント手続き実施要綱 ▼ 継続解除

 Ｈ１９  流山市景観計画 ▼ 継続解除

 Ｈ２０  事務事業マネジメントシート ▼ 継続解除

 Ｈ２１  流山市総合計画後期基本計画（Ｈ２２～Ｈ３１） ▼ 継続解除

 Ｈ２３  字区域変更（新市街地地区） ▼ 継続解除

 Ｈ２３  ホームページ再構築 ▼ 継続解除

継  Ｈ２４  流山市地域防災計画 ←

　Ｒ１  次期総合計画（R２～R１１） ▼ 継続解除

　Ｒ２  新型コロナウイルス感染症通知等 ▼ 継続解除

　Ｒ２  流山市都市計画マスタープラン ▼ 継続解除

■  第２ガイド  文書 赤

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  文書整理簿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  公印使用簿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  料金後納郵便物差出簿 ↓ 1 R6

継  Ｈ２３  告示 ←

継  Ｈ２４  電子公印の使用申請 ←

継  Ｈ１８  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ１９  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２０  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２１  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２３  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２４  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２５  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２６  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２７  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２８  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ２９  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ３０  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ３１  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　Ｒ２  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　Ｒ３  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継 　Ｒ４  条例・規則・要綱（改正等の通知）　　　　　　　　　 ←

継  Ｈ１１  ファイル基準表 （平成１５年度以前分） ←

継  Ｈ１６  ファイル基準表 （平成１６～１８年度分） ←

継  Ｈ１９  ファイル基準表 （平成１９～２１年度分） ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継  Ｈ２２  ファイル基準表 （平成２２～２４年度分） ←

継  Ｈ２５  ファイル基準表 （平成２５～２７年度分） ←

継  Ｈ２８  ファイル基準表 （平成２８～３０年度分） ←

継 　Ｒ１  ファイル基準表 （令和元　～　３年度分） ←

■  第２ガイド  人事 青

　Ｒ４  出勤簿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  旅行命令簿 ↓ 5 R10

　Ｒ４  時間外勤務命令簿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  時間外勤務命令状況報告書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  服務整理簿 ↓ 1 R6

　Ｒ４  人事通知 ↓ 1 R6

　Ｒ４  研修通知 ↓ 1 R6

　Ｒ４  会計年度任用職員任用・配置 ↓ 1 R6

　Ｒ４  分任出納員・資金前渡職員 ↓ 5 R10

 Ｈ２４  出退勤管理システム操作マニュアル ▼ 継続解除

■  第２ガイド  財務全般 黄

　Ｒ４  現金取扱簿 ↓ 5 R10

　Ｒ４  前途資金整理簿 ↓ 5 R10

継  Ｓ５５  備品台帳 [事務備品台帳] ←

 Ｈ５  契約事務要領 [契約事務の手続き等を定めたもの] ▼ 継続解除

■  第２ガイド  予算・決算 緑

　Ｒ４  決算資料 ↓ 1 R6

　Ｒ４  行政報告資料 ↓ 1 R6

　Ｒ４  予算書・予算見積書 ↓ 1 R6

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  予算資料 ↓ 1 R6

　Ｒ４  流用 ↓ 1 R6

　Ｒ４  事前協議書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  監査委員による決算審査 ↓ 1 R6

　Ｒ４  定期・行政監査 ↓ 1 R6

　Ｒ４  補正予算資料 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  議会 白

　Ｒ４  令和４年第１回定例会 ↓ 1 R6

　Ｒ４  第２回定例会 ↓ 1 R6

　Ｒ４  第３回定例会 ↓ 1 R6

　Ｒ４  第４回定例会 ↓ 1 R6

★  第１ガイド  市民税課共通 赤

■  第２ガイド  市民税課共通全般 赤

　Ｒ４  国・県通知 ↓ 1 R6

　Ｒ４  国・県通知（税制改正） ↓ 1 R6

　Ｒ４  課内事務回覧 ↓ 1 R6

　Ｒ４  令和４年分確定申告関連 ↓ 1 R6

　Ｒ４  他課への依頼事項 ↓ 1 R6

　Ｒ４  市民課への依頼（住民票・戸籍等） ↓ 1 R6

　Ｒ４  市民からの問い合わせ・市政へのメール（４月～９月） ↓ 1 R6

　Ｒ４  市民からの問い合わせ・市政へのメール（１０月～３月） ↓ 1 R6

　Ｒ４  情報セキュリティ ↓ 1 R6

　Ｒ４  基幹系システム使用許可申請書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  個人情報照会不可解除名簿 ↓ 5 R10

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 5 R10

　Ｒ４  課税台帳閲覧簿 ↓ 5 R10

　Ｒ４  市民税課ホームページ ↓ 1 R6

　Ｒ４  ワンストップ特例適用誤り ↓ 5 R10

 Ｈ２５  個人情報照会不可名簿 ▼ 継続解除

 Ｈ２６  扶養否認係争等案件 ▼ 継続解除

 Ｈ２７  マイナンバー制度全般 ▼ 継続解除

 Ｈ２８  行政不服審査法審査請求事務取扱マニュアル ▼ 継続解除

 Ｈ２９  情報セキュリティ実施手順 ▼ 継続解除

 Ｈ２９  情報連携 ▼ 継続解除

 Ｈ２９  公会計管理台帳システム・固定資産台帳 ▼ 継続解除

 Ｈ２９  外字入力依頼（DSK) ▼ 継続解除

 Ｈ３０  区画整理地の字変更 ▼ 継続解除

 Ｈ３０  業務自動化（RPA等） ▼ 継続解除

　Ｒ１  流山市情報セキュリティポリシー ▼ 継続解除

　Ｒ２  市民からの問い合わせ（懸案事項） ▼ 継続解除

継 　Ｒ４  課税誤りに係る対応 ←

■  第２ガイド  庁内会議 緑   

継  Ｈ２６  特定個人情報保護評価書 ←

■  第２ガイド  復命書 青   

　Ｒ４  税務研修（４月～９月） ↓ 1 R6

　Ｒ４  税務研修（１０月～３月） ↓ 1 R6

■  第２ガイド  契約書（電算業務） 黄

　Ｒ４  ＡＳＰシステム ↓ 5 R10

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  国税連携処理業務委託 ↓ 5 R10

　Ｒ４  住民税システム機器賃貸借及び保守 ↓ 5 R10

　Ｒ４  住民税試算システム ↓ 5 R10

　Ｒ４  確定申告会場予約システム ↓ 5 R10

　Ｒ４  確定申告会場用機器賃貸借 ↓ 5 R10

継  Ｈ２０  ダウンサイジング分（税グループ） ←

継  Ｈ２２  国税連携接続用クライアント機器賃貸借及び保守 ←

継  Ｈ２７  軽自動車税検査情報提供データ受信用機器賃貸借 ←

 Ｈ２７  マイナンバー制度に係る宛名管理システム改修 ▼ 継続解除

 Ｈ２９  番号制度連携システム及び団体内統合宛名 ▼ 継続解除

継  Ｒ３  住民税システム機器賃貸借及び保守（２台） ←

継  Ｒ３  ｅＬＴＡＸ接続用審査クライアント機器の賃貸借及び保守（１台） ←

継 　Ｒ４  流山市個人住民税課税処理業務委託 ←

■  第２ガイド  契約書（印刷製本） 緑

　Ｒ４  特別徴収綴・税額通知用封筒 ↓ 5 R10

　Ｒ４  法人市民税申告書・納付書・封筒 ↓ 5 R10

　Ｒ４  市・県民税申告用チラシ・封筒 ↓ 5 R10

　Ｒ４  年調資料共同発送に関する約定書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  総括表送付用封筒 ↓ 5 R10

　Ｒ４  市・県民税について（あらまし） ↓ 5 R10

　Ｒ４  料金受取人払承認請求書 ↓ 5 R10

■  第２ガイド  契約書（物品・備品等） 白

　Ｒ４  所得税確定申告等関係書類の発送業務契約 ↓ 5 R10

　Ｒ４  給与支払報告書（契約・支払） ↓ 5 R10

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  確定申告時の机の借り上げ ↓ 5 R10

　Ｒ４  原動機付自転車標識（ナンバープレート） ↓ 5 R10

　Ｒ４  確定申告会場警備業務委託 ↓ 5 R10

　Ｒ４  事務用備品 ↓ 5 R10

★  第１ガイド  国・県団体 青

■  第２ガイド  千葉県税理士会松戸支部 青

　Ｒ４  税理士登録申請書 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  松戸地区税務協議会 緑

　Ｒ４  会議・研修・通知 ↓ 1 R6

　Ｒ４  年末調整関係資料 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  東葛飾税務研究会 赤

　Ｒ４  会議・研修・通知 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  千葉県都市税務協議会 青

　Ｒ４  会議・研修・通知 ↓ 1 R6

★  第１ガイド  個人市民税 白

■  第２ガイド  個人市民税全般 白

　Ｒ４  国県照会・回答 ↓ 1 R6

　Ｒ４  市町村照会・回答 ↓ 1 R6

　Ｒ４  家屋敷課税照会・回答 ↓ 1 R6

　Ｒ４  公用による市民課へのマイナンバー照会 ↓ 1 R6

　Ｒ４  税務署への確定申告書閲覧申請 ↓ 1 R6

　Ｒ４  公用による課税台帳の閲覧申請 ↓ 1 R6

　Ｒ４  申告書様式校正 ↓ 1 R6

　Ｒ４  申告書以外各種印刷物原稿 ↓ 1 R6

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  仮徴収中止通知書兼還付通知書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  議員年金支給措置に係る所得情報提供 ↓ 5 R10

 Ｈ２４  税務関係情報の取扱い ▼ 継続解除

 Ｈ３１  災害による減免措置 ▼ 継続解除

■  第２ガイド  個人市民税課税 赤

　Ｒ４  市・県民税申告書、確定申告書 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  変更調書 ▼

　Ｒ４  変更調書(調定表） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  退職所得課税報告書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  ２９４条３項通知 [４月～７月] ↓ 10 R15

　Ｒ４  ２９４条３項通知 [８月～３月] ↓ 10 R15

　Ｒ４  法定調書及び異動届に基づく呼び出し ↓ 5 R10

　Ｒ４  扶養否認 ↓ 5 R10

　Ｒ４  個人県民税清算事務 ↓ 10 R15

　Ｒ４  転送受付簿 Ｓ 5 R10 所在カード

　Ｒ４  転送給報・申告書 Ｓ 5 R10 所在カード

　Ｒ４  期限後申告による証明書発行　 ↓ 5 R10

　Ｒ４  減免　 ↓ 10 R15

　Ｒ４  寄附金税額控除に係る申告特例通知書 ↓ 10 R15

　Ｒ４  寄附金税額控除（ふるさと納税以外） ↓ 10 R15

　Ｒ４  寄附金税額控除に係る担当課への依頼通知 ↓ 10 R15

　Ｒ４  当初市申発送 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  課税状況調査 白

　Ｒ４  課税状況調査（当初調定） ↓ 10 R15

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  課税状況調査（報告書） ↓ 10 R15

■  第２ガイド  個人市民税普通徴収 黄

　Ｒ４  おくやみ相談窓口関係 ▼

　Ｒ４  納税通知書受領書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  公示送達 ↓ 10 R15

　Ｒ４  返戻通知書整理簿 ↓ 10 R15

　Ｒ４  未申告者の呼出し ↓ 10 R15

　Ｒ４  相続人代表者指定通知 ↓ 10 R15

　Ｒ４  相続人代表者指定届(４月～９月） ↓ 10 R15

　Ｒ４  相続人代表者指定届(１０月～３月） ↓ 10 R15

　Ｒ４  相続人代表者指定届(課税番号　～099999） ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  相続人代表者指定届(課税番号　100000～） ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  相続税法第５８条の通知(７月～１２月) ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  相続税法第５８条の通知(１月～　６月) ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  個人住民税返戻金内訳書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  異動届(死亡退職分) ↓ 5 R10

　Ｒ４  用紙校正(あらまし) ↓ 1 R6

　Ｒ４  現地実態調査報告書（普通徴収） ↓ 10 R15

継  Ｈ２６  市・県民税納税通知書送付先変更届 ←

■  第２ガイド  個人市民税特別徴収 緑

継  Ｈ２１  個人住民税の公的年金からの特別徴収に係るＱ＆Ａ集 ←

　Ｒ４  事業所からの依頼・通知 ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  所在地・名称変更届(義務者なし) Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  給与所得者異動届 Ｓ 10 R15 所在カード

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  給与報告 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  用紙校正（綴・総括表） 緑 1 R6

　Ｒ４  東京都会計管理局（局所別番号表） ▼

 Ｈ１５  倒産・破産等の特別徴収義務者 ▼ 継続解除

■  第２ガイド  電算業務 赤

　Ｒ４  電算投入納品書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  特別徴収諸様式 ↓ 1 R6

　Ｒ４  普通徴収諸様式 ↓ 1 R6

　Ｒ４  ＤＳＫとの協議結果 ↓ 1 R6

　Ｒ４  給与支払報告書の磁気ディスクによる提出承認申請書 ↓ 1 R6

 Ｈ２５  市・県民税オンラインマニュアル（Ｈ２６．４以降） ▼ 継続解除

 Ｈ２５  法人市民税オンラインマニュアル（Ｈ２６．１１以降） ▼ 継続解除

 Ｈ２５  軽自動車税オンラインマニュアル（Ｈ２６．４以降） ▼ 継続解除

★  第１ガイド  法人市民税 青

■  第２ガイド  法人市民税全般 青

　Ｒ４  法人市民税調定補助簿 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  法人等の照会・回答 ↓ 1 R6

　Ｒ４  法人市民税税額　決定 ↓ 10 R15

　Ｒ４  未申告法人に対する対応結果 ↓ 10 R15

　Ｒ４  実態調査（未登録） ↓ 10 R15

　Ｒ４  未登録法人に係る調査結果 ↓ 10 R15

　Ｒ４  ＤＳＫ関係（仕様確認書等） ↓ 1 R6

　Ｒ４  登記簿謄本申請 ↓ 5 R10

　Ｒ４  申告書様式校正 ↓ 1 R6

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 11

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  法人市民税実態調査 ↓ 10 R15

 Ｈ１１  法令・通達 ▼ 継続解除

 Ｈ２９  特定寄付金税額控除 ← 継続解除

 Ｈ３０  字区域変更法人 ← 継続解除

　Ｒ２  新型コロナウイルス対応 ← 継続解除

継 　Ｒ４  交付税検査 ←

■  第２ガイド  法人市民税電算業務 白

 Ｈ２４  申告履歴削除法人 ← 継続解除

■  第２ガイド  法人市民税届出　　　　　　　　　　　　　 黄

　Ｒ４  法人市民税申告書 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  法人市民税設立・異動届 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  法人市民税申告書発送リスト ↓ 5 R10

　Ｒ４  法人市民税申告更正請求書・決議書・台帳 Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  申告書提出期限延長処分通知書 ↓ 10 R15

　Ｒ４  法人市民税減免案内・決定 ↓ 10 R15

　Ｒ４  法人市民税減免申請書 ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  法６３条第４項通知に基づく税額等通知書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  法３２１条の１４に基づく分割基準修正 ↓ 5 R10

 Ｈ１９  法人市民税不均一超過課税状況概要 ← 継続解除

継  Ｈ１９  仮装経理に基づく繰り延べ経理 ←

★  第１ガイド  諸税共通 緑

■  第２ガイド  税証明 緑

　Ｒ４  税証明交付申請書 ↓ 5 R10 所在カード

　Ｒ４  税証明通知書交付簿［証明書の交付番号処理簿］ ↓ 1 R6

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 12

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  国保賦課状況照会簿 ↓ 1 R6 所在カード

　Ｒ４  手数料集計表 ↓ 1 R6

継  Ｈ１３  照会用切手受け払簿 ←

継  Ｈ２０  電子公印使用申請 ←

■  第２ガイド  自動車臨時運行 白

　Ｒ４  臨時運行許可申請書及び許可簿 ↓ 5 R10 所在カード

　Ｒ４  臨時運行照会・回答 ↓ 1 R6

継 　Ｒ４  自動車臨時運行許可関係資料 ↓

継  Ｈ２７  許可番号標 ←

★  第１ガイド  軽自動車税 赤

■  第２ガイド  軽自動車税全般 赤

　Ｒ４  一般通知 ↓ 1 R6

　Ｒ４  照会・回答 ↓ 1 R6

　Ｒ４  車両使用者 照会・回答（陸事調査・警察ほか） ↓ 1 R6

　Ｒ４  軽自動車税担当者会議 ↓ 1 R6

　Ｒ４  番号標識の在庫管理（ナンバープレート受払簿） ↓ 1 R6

　Ｒ４  全件チェック・税額チェック ↓ 1 R6

継  Ｈ２９  交付税検査（軽自） ←

継 　Ｒ４  電動キックボード関係 ←

継 　Ｒ４  軽OSS ←

■  第２ガイド  制度改正 黄

継  Ｈ２７  情報提供システム・パスワード ←

 Ｈ２７  情報提供システム ▼ 継続解除

継  Ｈ２７  課税保留 ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 　Ｒ１  事務取扱改正 ←

■  第２ガイド  返戻 白

　Ｒ４  納税通知書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  公示送達 ↓ 10 R15

　Ｒ４  現地実態調査報告書（軽自動車） ↓ 10 R15

継  Ｈ２７  送付先変更届 ←

■  第２ガイド  軽自動車税　契約書・納品書 緑

　Ｒ４  当初発送 ↓ 1 R6

　Ｒ４  仕様書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  納品書 ↓ 1 R6

　Ｒ４  電算関係用紙校正 ↓ 1 R6

　Ｒ４  ナンバープレート作成 ↓ 5 R10

■  第２ガイド  軽自動車税調定 青

　Ｒ４  税額変更決議書（４～３月分） ↓ 10 R15

　Ｒ４  軽自動車税（種別割）調定内訳書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  軽自動車税（種別割）調定補助簿 ↓ 10 R15

　Ｒ４  軽自動車税（環境性能割）調定内訳書 ↓ 5 R10

　Ｒ４  軽自動車税（環境性能割）調定補助簿 ↓ 10 R15

■  第２ガイド  軽自動車税減免 白

　Ｒ４  減免申請関連 ↓ 10 R15

　Ｒ４  減免申請書（個人） ↓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  減免申請書（法人） ↓ 10 R15 所在カード

継 　Ｈ３０  軽自動車税環境性能割に係る協定書 ←

■  第２ガイド  軽自動車税台帳 黄

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 14

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

　Ｒ４  課税保留入力処理 ↓ 5 R10

　Ｒ４  原付等申請書（取得） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  原付等申請書（廃車） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  原付等申請書（変更） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  軽自動車等申告書（取得） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  軽自動車等申告書（廃車） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  軽自動車等申告書（変更） Ｓ 10 R15 所在カード

　Ｒ４  標識交付・廃車証明書、再交付申請書 ↓ 5 R10 所在カード

継 　Ｈ３０  名寄処理 ←

　Ｒ１  区画整理リスト ▼ 継続解除

■  第２ガイド  軽自動車電算リスト 緑

　Ｒ４  転出者リスト ↓ 5 R10

　Ｒ４  仕様書 ↓ 1 R6

■  第２ガイド  商品原動機付自転車等試乗標識 赤

継 　Ｒ４  標識交付申請書 ←

★  第１ガイド  たばこ税 白

■  第２ガイド  たばこ税 白

　Ｒ４  たばこ税申告書（４月～９月分） ↓ 10 R15

　Ｒ４  たばこ税申告書（１０月～３月分） ↓ 10 R15

　Ｒ４  たばこ税調定補助簿 ↓ 10 R15

　Ｒ４  手持品課税申告書 ↓ 10 R15

　Ｒ４  売渡し本数明細書［県からの県内業者別の売渡し本数の報告書］ ↓ 10 R15

　Ｒ４  賦課徴収簿 ↓ 10 R15

★  第１ガイド  入湯税 黄

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　市民税課
ページNo 15

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■  第２ガイド  入湯税全般 黄

継 　Ｒ３  入湯税特別徴収義務者経営開始等申告書 ←

継 　Ｒ４  入湯税全般 ←

↓：下段へ 　←：継続 　→：引き上げ　 ▼：随時廃棄　 Ｓ：倉庫へ　 ×：年度末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白 　

Ｒ４ 庁内通知　[庁内各課等からの事務連絡等] ▼ 　

Ｒ４ 庁議報告 ▼ 　

Ｒ４ 広報・議会報等 ▼ 　

Ｒ４ 広報流山の原稿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 行政報告書作成資料 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 災害対策召集名簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ ホームページの変更に関する決裁 ↓ 1 R 6

継 Ｈ２８ 図書台帳 ←

■ 第２ガイド 庁内企画 黄

継 Ｈ２４ 流山市地域防災計画 ←

継 Ｈ１８ 流山市環境行動計画 ←

継 Ｈ１８ 流山市国民保護計画 ←

継 Ｈ２１ 流山市自治基本条例 ←

継 Ｈ２４ 基幹系システムオンライン検討部会 ←

継 Ｈ２６ 公会計管理台帳システム ←

継 Ｈ３０ デジタルＰＭＯ ←

継 Ｈ３０ 情報セキュリティ強化のためのネットワーク分離 ←

継 Ｈ３０ 次期総合計画 ←

継 Ｒ３ 流山市情報化推進計画 ←

継 Ｒ３ おくやみ相談窓口の設置・おくやみハンドブック ←

■ 第２ガイド ファイル基準表 緑

継 Ｈ３ ファイリング基準表（平成３年度以前） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ４ ファイリング基準表（平成４年度～平成１９年度） ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（平成２０年度～平成２２年度） ←

継 Ｈ２３ ファイル基準表（平成２３年度～平成２５年度） ←

継 Ｈ２６ ファイル基準表（平成２６年度～平成２８年度） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（平成２９年度～平成３１年度） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和２年度～令和４年度） ←

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ４ メール受付報告書（対応記録） ↓ 3 R 8

Ｒ４ 公印使用簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 文書整理簿 ↓ 5 R 10

継 Ｈ２７ 庁内ＬＡＮ電子データ保存用ディスク ←

継 Ｒ２ 申請書等の押印義務付け見直し ←

Ｒ３ 例規システム（R3.8.1～） ↓ 1 R 6 継続解除

継 Ｒ３ オンラインストレージサービス ←

Ｒ４ 市長への手紙処理カード ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 情報開示 青

継 Ｈ１４ 個人情報保護制度 ←

継 Ｈ２９ 情報開示（評価要領） ←

継 Ｈ２９ 情報開示（～Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 情報開示（Ｒ３～） ←

継 Ｒ３ 情報開示（Ｒ４年４月～） ←

継 Ｒ４ 情報開示（Ｒ４年６月～） ←

継 Ｒ４ 情報開示（Ｒ４年９月～） ←

■ 第２ガイド 議会 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 資料の提出 ←

Ｒ４ 議案の提出 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 令和４年第２回定例会 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 令和４年第３回定例会 ↓ 1 R 8

Ｒ４ 令和４年第４回定例会 ↓ 1 R 8

Ｒ４ 令和５年第１回定例会 ↓ 3 R 8

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ８ 備品台帳 ←

Ｒ４ 定期監査資料 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 定期監査資料作成用資料 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 切手受払簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 現金取扱簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 手数料収入整理簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 前渡資金整理簿 ↓ 5 R 10

■ 第２ガイド 人事 青

Ｒ４ 新型コロナウィルス感染症対応 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 旅行命令簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４　 服務整理簿　 ↓ 5 R 10

継 Ｈ１９ 固定資産評価員 ←

Ｒ４ 会計年度任用職員 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 復命書 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 復命書(相馬市派遣） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 時間外勤務 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 予算編成資料　(経常経費) ↓ 1 R 6

Ｒ４ 予算編成資料　(歳入) ↓ 1 R 6

Ｒ４ 調定票　[収入票・調定票綴] Ｓ 1 R 6 事務室書庫

Ｒ４ 決算資料[決算書作成資料] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 料金後納郵便物差出表 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 3 R 8

Ｈ２９ 固定資産（土地評価システム継続費） ↓ 3 R 8 継続解除

Ｈ３０ 固定資産（土地評価システム継続費の補正） ↓ 3 R 8 継続解除

Ｈ２９ 固定資産評価基礎調査（債務負担行為） ↓ 3 R 8 継続解除

継 Ｒ２ 固定資産（土地・家屋）評価基礎資料調査（債務負担） ←

継 Ｈ２８ 流山市地図情報共有システム等構築・運用業務委託 ←

Ｒ４ 流用・充当 ↓ 3 R 8

Ｒ３ 固定資産（家屋）評価補助業務委託 ↓ 3 R 8 継続解除

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借業務委託 ←

継 Ｒ４ 固定資産（土地)評価システム(債務負担） ←

Ｒ４ 補正予算 ↓ 1 R 6

★ 第１ガイド 資産税課共通 赤

■ 第２ガイド 資産税課共通全般 赤

Ｒ４ 評価補助員証・徴税吏員証[固定資産評価等における身分証明書] ↓ 1 R 6

継 Ｈ２０ 電子申請・代金引換サービス ←

継 Ｈ２０ 電子公印使用申請書 ←

継 Ｈ２４ 窓口マニュアル ←

Ｒ４ 部長・課長の仕事 ↓ 3 R 8

継 Ｈ２３ エコアクション監査資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ マイナンバー制度（Ｈ２７年度から） ←

継 Ｈ２９ 特定個人情報保護評価書の見直し ←

継 Ｈ２４ 土砂災害警戒区域等の指定について ←

継 Ｈ２９ 統合型ＧＩＳ ←

継 Ｈ２９ マイナンバーシステム操作資料 ←

Ｒ４ 租税教室講師 ↓ 1 R 6

継 Ｒ２ 空家対策資料 ←

継 Ｒ３ 部長からの情報提供 ←

継 Ｒ４ 都市計画税率の引き上げについて（昭和５３年条例改正） ←

■ 第２ガイド 一般通知・照会回答 黄

Ｒ４ 一般通知 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 県照会・回答（４～６月） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 県照会・回答（７～１１月） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 県照会・回答（１２～３月） ↓ 1 R 6

Ｈ２６ 県からの通知 ↓ 3 R 8 継続解除

継 Ｒ３ 県からの通知（Ｒ３年度） ←

Ｒ４ 県からの通知（Ｒ４年度） ↓ 3 R 8

Ｒ４ 他市照会・回答 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 庁内研修通知 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 閲覧制限対象者（通知） ↓ 1 R 6

継 Ｒ４ 閲覧制限対象者（県通知） ←

Ｒ４ 建築確認・特定認定長期優良住宅電子データ提供 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド セキュリティ手順書 赤

継 Ｒ３ 業務用タブレット等端末機器 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ セキュリティポリシー ←

■ 第２ガイド 資産税課一般事務 青

Ｒ４ 調定補助簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 縦覧申請書・閲覧(４月分）申請書（4/1～4/15） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 縦覧申請書・閲覧(４月分）申請書（4/16～5/2） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 買収・借り上げ土地建物（庁内） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 縦覧帳簿の告示 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 土地・家屋所有者等閲覧簿（庁内） ↓ 1 R 6

継 Ｈ２３ 土地係事務取扱い ←

継 Ｈ２３ 被災住宅用地の確認（２年分） ←

Ｒ４ 再転入名寄せ処理 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 法令・通達 黄

継 Ｈ８ 税法改正通知　[国・県からの税法改正に係る通知] ←

継 Ｈ６ 固定資産全体に係る通知 ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ８～Ｈ１６） ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ１７～Ｈ２１） ←

継 Ｈ８ 土地に係る通知（Ｈ２２～　） ←

継 Ｈ２６ 地方税法の一部改正（行服審査法） ←

継 Ｈ３０ 所有者不明土地の利用の円滑化等に関する法令 ←

継 Ｒ４ 番号法関係 ←

継 Ｒ４ 税法改正通知（県・公示送達他） ←

■ 第２ガイド 会議 白

Ｒ４ 都市税務協議会　[総会及び研修会] ↓ 3 R 8

Ｒ４ 固定資産評価研究大会 ↓ 1 R 6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ （財）〇〇〇〇 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 東葛飾税務研究会 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 東葛飾税務研究会 固定資産部会 ↓ 3 R 8

継 Ｈ２６ 都市税務協議会　会議録 ←

Ｒ４ 市町村担当部課長会議 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 住家の被害認定調査に係る研修 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 〇〇〇〇 ↓ 3 R 8

Ｒ４ その他会議・研修 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 管理簿 緑

継 Ｒ３ 基幹系ＩＣカード管理簿 ←

Ｒ４ 燃料給油用クレジットカード管理 ↓ 3 R 8

Ｒ４ 登記情報利用簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 郵送発送簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ アルコール検知記録簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ タブレット端末管理簿 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 運行日誌 ↓ 1 R 6

★ 第１ガイド 庁内通知・照会回答 青

■ 第２ガイド 市長の機関 青

Ｒ４ 総合政策部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 総務部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 財産活用課からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 財政調整課からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 税制課からの照会 ↓ 1 R 6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 市民税課からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 市民生活部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 健康福祉部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 子ども家庭部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ まちづくり推進部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 経済振興部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 環境部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 土木部からの照会 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 市長の機関以外 黄

Ｒ４ 上下水道局からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 会計課からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 農業委員会事務局からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 選挙管理委員会からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 消防本部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 生涯学習部からの照会 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 議会事務局からの照会 ↓ 1 R 6

★ 第１ガイド 契約書 緑

■ 第２ガイド 契約書（システム関係） 緑

継 Ｈ３０ 情報管理システム機器賃貸借契約（Ｈ３０～Ｈ３５） ←

継 Ｈ３０ 土地評価システム業務委託契約 ←

継 Ｒ２ 住民記録等基幹系システム契約 ←

■ 第２ガイド 契約書（その他） 黄

継 Ｒ３ 固定資産タブレットシステム構築業務委託 ←

継 Ｒ２ 評価基礎調査業務委託契約（土地・家屋　Ｒ３～Ｒ５） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 大規模画地に係る不動産鑑定等業務委託（Ｈ２８～Ｒ２） ←

継 Ｒ２ 大規模画地に係る不動産鑑定等業務委託（Ｒ２～　　　） ←

継 Ｈ３０ 流山市公共測量作業規定 ←

継 Ｈ３０ 地図情報共有システム等構築・運用業務委託 ←

継 Ｈ３０ 資産税課専用車両賃貸借契約 ←

継 Ｒ１ Ｒ３評価替鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ４ Ｒ６評価替鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ３ 換地処分に伴うデータ変換業務　 ←

Ｒ３ 固定資産（家屋）評価補助業務委託 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ３０ 複写機賃貸借及び保守（単価契約） ←

■ 第２ガイド 契約書（その他 単年） 白

Ｒ４ 印刷製本契約 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 航空写真撮影業務委託契約 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 時点修正委託契約 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 税務資料ファイリングシステム保守契約 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産タブレットシステムデータ更新 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（家屋）課税台帳一括更新及びセットアップ ↓ 5 R 10

Ｒ４ 家屋滅失調書画像データ作成業務委託 ↓ 5 R 10

★ 第１ガイド 電算処理 青

■ 第２ガイド 電算処理(〇〇〇〇） 青

Ｒ４ 〇〇〇〇納品書・送付書 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 用紙校正 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 仕様確認書（〇〇〇〇）① ↓ 3 R 8

Ｒ４ 仕様確認書（〇〇〇〇）② ↓ 3 R 8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 媒体破棄管理要領 ←

■ 第２ガイド 標準化 黄

継 Ｒ３ 基幹系システムオンライン検討部会（標準化） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化(３～４月） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化(５～６月） ←

継 Ｒ３ 基幹系システム標準化（７～　　月） ←

継 Ｒ４ 例規等改正 ←

■ 第２ガイド 電算処理(〇〇〇〇以外） 緑

継 Ｒ４ デジタル基盤改革支援補助金 ←

継 Ｈ１４ 路線価情報公開システム ←

Ｒ４ 借用書 ▼

Ｒ４ 納品書（〇〇〇〇） ↓ 1 R 6

継 Ｒ３ 電算等システム資料 ←

継 Ｒ３ 固定資産（土地・家屋）評価基礎資料調査業務委託（Ｒ３～Ｒ５） ←

■ 第２ガイド 地図システム 黄

継 Ｈ８ 航空写真標定図 ←

継 Ｈ１１ 地目図 ←

継 Ｈ１１ 航空写真　 ←

継 Ｈ１８ 流山市地番現況図ＳＨＰデータ ←

継 Ｒ３ 地図情報の外部端末による使用について ←

継 Ｒ３ タブレット端末説明書及び保証書 ←

Ｒ４ 家屋修正図 ▼

Ｒ４ 〇〇〇〇議事録 ↓ 3 R 8

■ 第２ガイド 家屋評価システム 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 仕様書 ←

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借及び保守に係る公募型プロポーザル実施要領 ←

継 Ｒ４ 家屋評価システム賃貸借及び保守に係る公募型プロポーザル審査基準要領 ←

継 Ｒ４ プロポーザル審査会の設置及び運営に関する要領 ←

継 Ｒ４ 公募型プロポーザル ←

■ 第２ガイド 法務局通知 青

継 Ｈ１３ 登記情報インターネット検索資料 ←

継 Ｒ１ 登記済通知等のオンライン化について ←

継 Ｒ２ 税通処理マニュアル ←

継 Ｒ３ 税通のオンライン化 ←

★ 第１ガイド 課税概要 黄

■ 第２ガイド 課税事務全般 黄

継 Ｈ４ 字変更図面及び地番表 ←

Ｈ８ 調整区域　都市計画税の課税 ↓ 3 R 8 継続解除

継 Ｈ３０ 換地処分 ←

継 Ｒ３ 換地処分（鰭ケ崎・思井地区） ←

継 Ｒ３ 博物館建設関係 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇市街化区域編入計画 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 課税照会・回答 白

Ｒ４ 国税・県税　未処理　　[相続税等に係る資産照会] ▼

Ｒ４ 国税・県税（４月～５月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税 (６月)　　 [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（７月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 国税・県税（８月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（９月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（１０月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（１１月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（１２月）  [相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 国税・県税（１月～３月）　　[相続税等に係る資産照会] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 相続税法第５８条（４月～６月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 8

Ｒ４ 相続税法第５８条（７月～９月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 8

Ｒ４ 相続税法第５８条（１０月～１２月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 8

Ｒ４ 相続税法第５８条（１月～３月）　[相続税等に係る資産照会] ↓ 3 R 8

Ｒ４ 千葉県企業土地管理局 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 土地区画整理法第１０１条補償の単価設定のための基礎資料 ↓ 3 R 8

■ 第２ガイド 土地・家屋現況調査 赤

Ｒ４ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（４～５月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（６～７月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付無）（８～３月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 土地・家屋現況調査兼報告書（還付有） ↓ 5 R 10

継 Ｈ２３ 現況調査資料（写真データ） ←

Ｒ４ 農地転用調査 ↓ 5 R 10

継 Ｒ２ 空き家にかかる住宅用地の特例解除 ←

■ 第２ガイド 価格 緑

継 Ｒ２ 提示平均価格（４１０条）（土地・家屋） ←

Ｒ４ 価格決定（地方税法第４１０条の規定による） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 登記所・県税への価額通知 ↓ 1 R 6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 松戸県税事務所との電子通知受渡し ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（土地）価格等決定（修正）通知書（４・５月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（土地）価格等決定（修正）通知書（６月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（土地）価格等決定（修正）通知書（７・８月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（土地）価格等決定（修正）通知書（９～３月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（家屋）価格等決定（修正）通知書 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（償却）価格等決定（修正）通知書（４・５月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（償却）価格等決定（修正）通知書（６月～８月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 固定資産（償却）価格等決定（修正）通知書（９月～３月） ↓ 5 R 10

■ 第２ガイド 変更調書（４～９月） 青

Ｒ４ 変更分　（４月上旬） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（４月中旬） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（４月下旬） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（５月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（６月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（７月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（８月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（９月） ↓ 10 R 15

■ 第２ガイド 変更調書（１０月～過年度分） 黄

Ｒ４ 変更分　（１０月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（１１月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（１２月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（１月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分　（２月） ↓ 10 R 15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 変更分　（３月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 過年度分（更正減分　６月～８月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 過年度分（更正減分　９月～１月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 過年度分（更正減分　２月～３月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 過年度分（過年度随時課税分） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 変更分（月末税制課に渡す分） ▼

■ 第２ガイド 概要調書 緑

Ｒ４ 一般通知 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 概要調書 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 概要調書作成資料（土地・都計） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 概要調書作成資料（家屋） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 概要調書作成資料（償却・交付金） ↓ 5 R 10

継 Ｒ２ 総評価見込（土地） ←

Ｒ４ 評価変動割合等調 ↓ 5 R 10

継 Ｈ１９ 他市町村概要調書（ＦＤ） ←

■ 第２ガイド 交付税検査 赤

継 Ｈ２９ 交付税検査資料　(Ｈ２９年度分) ←

継 Ｒ２ 交付税検査資料　(Ｒ２年度分) ←

継 Ｒ２ 交付税通知（Ｒ２年度分） ←

★ 第１ガイド 納税者 青

■ 第２ガイド 納税者通知 青

Ｒ４ 納税通知書発送事務 ↓ 1 R 6

継 Ｒ４ 過年度　納税通知書ブランク（当初・更正分） ←

Ｒ４ 納税通知書ちらし原稿　[納税通知書に同封する課税内容の説明] ↓ 3 R 8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 納税者通知返戻分 ▼

継 Ｈ８ 課税明細・過誤納還付　[要綱及び検討資料] ←

Ｒ４ 他課依頼 ↓ 3 R 8

継 Ｈ２１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２１ 〇〇〇〇、〇〇〇〇(〇〇〇〇) ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

Ｒ４ 納税通知書返戻に係る住民票請求 ↓ 1 R 6

継 Ｈ２７ 料金受取人払承認請求書 ←

継 Ｒ３ ＱＲコード導入 ←

継 Ｒ４ 共有構成員に対する納税通知書の交付 ←

■ 第２ガイド 申請書届 黄

Ｒ４ 住所変更届 ↓ 1 R 6

継 Ｈ２７ 子ども子育て支援制度（照会・回答） ←

Ｒ４ 証明書・交付閲覧申請書 Ｓ 1 R 6 事務室書庫

Ｒ４ 代表者変更届 ↓ 10 R 15

Ｒ４ 送付先変更届 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 名義人変更届（４～６月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 名義人変更届（７～１１月） ↓ 10 R 15

Ｒ４ 名義人変更届（１２月～３月） ↓ 10 R 15

継 Ｈ２３ 東日本大震災に係る被災住宅用地等に対する特例 ←

Ｈ２３ 東日本大震災に係る被災住宅用地等に対する特例(終了） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２６ 住宅用地等申告書（Ｈ２６～Ｈ２９） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２６ 住宅用地等申告書（Ｈ３０～Ｒ４） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ４ 納付書付属によるはがきでの届出 ↓ 5 R 10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２９ 税証明書交付申請書（依頼） ←

Ｒ４ 納税義務者変更 ↓ 30 R 35

■ 第２ガイド 相続人代表者指定届 白

Ｒ４ 相続人代表者指定届（４～５月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（６月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（７月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（８月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（９月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（１０月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（１１月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（１２月） ↓ 30 R 35

Ｒ４ 相続人代表者指定届（１～３月） ↓ 30 R 35

■ 第２ガイド 非課税申告書 赤

Ｈ２１ 非課税申告書（Ｈ２１～Ｈ２２） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２３ 非課税申告書（Ｈ２３） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２４ 非課税申告書（Ｈ２４～Ｈ２６） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２７ 非課税申告書（Ｈ２７～Ｈ２８） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ２９ 非課税申告書（Ｈ２９） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｈ３０ 非課税申告書（Ｈ３０） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ１ 非課税申告書（Ｒ１） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ２ 非課税申告書（Ｒ２） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ３ 非課税申告書（Ｒ３） ↓ 10 R 15 継続解除

継 Ｒ４ 非課税申告書（Ｒ４～） ←

■ 第２ガイド 相続・納税管理 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 納税管理人不要認定申請書 ←

継 Ｈ１６ 相続人代表者指定届［被相続人に係る代表者の選任届］ ←

継 Ｈ１２ 納税管理人設定通知 ←

継 Ｈ１６ 納税管理人届（平成１９年度以前） ←

継 Ｈ２０ 納税管理人届（平成２０年度～） ←

★ 第１ガイド 減免・減額 白

■ 第２ガイド 減免要領 白

継 Ｈ１７ 減免取扱要領 ←

継 Ｈ２４ 減免取扱要領（Ｈ２４改正） ←

継 Ｈ２７ 減免取扱要領（Ｈ２７改正） ←

継 Ｒ２ 減免取扱要領（Ｒ３改正） ←

継 Ｈ１８ 減免申請書（取扱要領第２号）自治会館 ←

継 Ｈ２１ 減免申請書（取扱要領第２号）公園 ←

継 Ｈ２９ 他自治体の減免要領 ←

■ 第２ガイド 減免全般 黄

継 Ｈ１２ 減免関係（協議経過・結果） ←

継 Ｈ１３ 震災等に係る住宅用地等の特例措置該当者一覧 ←

継 Ｈ１７ 駅自由通路に係る協議 ←

継 Ｈ１７ 自転車駐車場用地に係る協議 ←

継 Ｈ２２ 納期限の延長及び減免の対応について ←

継 Ｈ２５ 運河駅自由通路 ←

継 Ｈ２６ 被災者を対象とする手数料の減免措置 ←

継 Ｈ２６ 自然環境保全法人の減免 ←

継 Ｈ２６ Ｈ２６登録文化財等の非課税処理 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇（株） ←

継 Ｈ２９ 市野谷の森公園 ←

Ｒ４ 他課等からの情報提供 ↓ 5 R 10

■ 第２ガイド 減免申請書 白

Ｒ４ 減免受付簿 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 減免申請書（４月　上旬） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 減免申請書（４月　中旬） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 減免申請書（４月　下旬） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 減免申請書（５月～９月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 減免申請書（１０月～３月） ↓ 5 R 10

Ｈ２３ 減免申請書（却下） ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ２３ その他特別の事由がある固定資産 ←

■ 第２ガイド 減額申告書 赤

Ｒ４ 耐震改修減額申告書 ↓ 5 R 10

Ｒ４ バリアフリー改修減額申告書（Ｎｏ．１～７） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 省エネ改修減額申告書 ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（４～５月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（６～７月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（８月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（９月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（１０～１２月） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 認定長期優良住宅減額申告書（１月～） ↓ 5 R 10

★ 第１ガイド 納税不服処理 白

■ 第２ガイド 不服申立（行政不服審査法） 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１５ 固定資産税に関する訴訟の状況について ←

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

Ｒ１ 〇〇〇〇（上旬） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ１ 〇〇〇〇（中旬） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ１ 〇〇〇〇（下旬） ↓ 10 R 15 継続解除

■ 第２ガイド 審査申出（地方税法） 青

継 Ｒ３ 令和３年第１号事案 ←

継 Ｒ３ 令和３年第１号事案　弁明用資料 ←

継 Ｒ３ 令和３年第２号事案 ←

継 Ｒ４ 令和４年第１号事案 ←

継 Ｒ４ 令和４年第２号事案 ←

継 Ｈ２４ 審査委員会事務取扱要領 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇（内部資料） ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 平成６年度審査申出資料 ←

継 Ｒ３ 平成９年度審査申出資料 ←

■ 第２ガイド 過誤納返還金 赤

継 Ｈ２６ 過誤納還付金及び還付金受付簿 ←

継 Ｈ７ 過誤納返還金取扱要綱 ←

継 Ｈ２８ 固定資産過誤納返還金返還要領 ←

継 Ｈ８ 過誤納返還金の事務処理 ←

継 Ｒ２ 過誤納返還者（７月①） ←

継 Ｒ２ 過誤納返還者（７月②） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 過誤納返還者（２月） ←

継 Ｒ４ 過誤納返還者（５月） ←

Ｒ４ 過誤納返還者（７月） ↓ 10 R 15 継続解除

Ｒ４ 過誤納返還者（５年１月） ↓ 10 R 15 継続解除

継 Ｒ２ 還付金対象者 ←

★ 第１ガイド 問い合わせ 黄

■ 第２ガイド 問い合わせ 黄

Ｒ４ 納税通知書に関する苦情処理（問い合せカード等） ↓ 3 R 8

継 Ｈ２４ 調整区域内宅地への地目変更 ←

継 Ｈ２７ 企業庁問い合わせ ←

継 Ｈ３０ 市登録文化財の調査について ←

継 Ｒ１ 新設高架橋の工事について ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２１～Ｈ２４） 青

Ｈ２１ 〇〇〇〇（山林価格） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２２ 〇〇〇〇（株）〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２３ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

Ｈ２４ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２４ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２４ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２４ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２４ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２５～Ｈ２６） 赤

Ｈ２５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２５ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 〇〇〇〇建設反対 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２６ 株式会社〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２７） 青

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 〇〇〇〇（〇〇〇〇・〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 市営住宅用地について（西深井） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ２７ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２８） 緑

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇氏の生産緑地に関わる問い合わせ ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 加６丁目評価見直し（今上落川周辺） ↓ 5 R 10 継続解除
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２８ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ （株）〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ２９） 白

Ｈ２９ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 木地区　使用収益変更連絡もれ（〇〇〇〇氏） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇（納税管理人の取扱） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ （株）〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ２９ 生涯学習課駐車場（TX高架下） ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｈ３０～Ｒ２） 黄

Ｈ３０ 強い建築制限土地（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇（山林） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇用地 ←

Ｈ３０ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇（〇〇〇〇） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｒ１ 〇〇〇〇〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇〇〇（〇〇〇〇氏） ←

■ 第２ガイド 問い合わせ（Ｒ３～） 白

継 Ｒ３ 〇〇〇〇株式会社 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇株式会社 ←

継 Ｒ４ 大臣・知事配分に係る納税通知誤り ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇（〇〇〇〇・〇〇〇〇） ←

Ｒ４ 〇〇〇〇 ↓ 3 R 8

★ 第１ガイド 所有者死亡等による課税取消 青

■ 第２ガイド 課税取消全般 青

継 Ｈ１６ 取扱い要領 ←

継 Ｈ１６ 取消一覧 ←

■ 第２ガイド 個人リスト（課税取消） 黄

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１９ 〇〇〇〇　他３３名 ←

継 Ｈ２３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ２４ 〇〇〇〇 ←

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ３０ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ３０ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

Ｒ１ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 法人リスト（課税取消） 緑

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇株式会社 ←

継 Ｈ１６ 〇〇〇〇（株） ←

継 Ｒ１ 株式会社　〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 死亡者課税 黄

■ 第２ガイド 死亡者課税全般 黄

継 Ｈ１６ 要領 ←

継 Ｈ１６ 検討会議 ←

継 Ｈ１６ 徴収部門からの連絡簿綴り ←

継 Ｈ１６ 賦課替通報簿綴り ←

継 Ｈ２５ 相続代表者及び義務者替えに関わるアンケート ←

継 Ｈ２９ 税制課への官報情報検索サービス使用依頼 ←

■ 第２ガイド 賦課替え(個人リスト) 赤

Ｈ２８ 〇〇〇〇 ↓ 30 R 35 継続解除

Ｈ２０ 〇〇〇〇(Ｈ２９から） ↓ 30 R 35 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 30 R 35 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 30 R 35 継続解除

Ｈ２９ 〇〇〇〇 ↓ 30 R 35 継続解除

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え(個人リスト)Ｒ１ 黄

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ２ 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ３ 黄

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 賦課替え（個人リスト）Ｒ４ 緑

Ｒ４ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ←

★ 第１ガイド 公示送達 青

■ 第２ガイド 公示送達全般 青

Ｒ４ 公示送達（告示） ↓ 5 R 10

■ 第２ガイド 調査資料 黄

Ｒ４ 公示送達調査資料（個人） ↓ 5 R 10

Ｒ４ 公示送達調査資料（法人） ↓ 5 R 10

★ 第１ガイド 土地評価替全般 緑

■ 第２ガイド 評価要領 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２ 土地評価要領 ←

継 Ｈ１４ 土地評価要領（平成１５基準年度） ←

継 Ｈ１７ 土地評価要領（平成１８基準年度） ←

継 Ｈ２０ 土地評価要領（平成２１基準年度） ←

継 Ｈ２４ 土地評価要領（平成２４基準年度） ←

継 Ｈ２７ 土地評価要領（平成２７基準年度） ←

継 Ｈ２９ 土地評価要領、画地計算要領（平成３０基準年度） ←

継 Ｒ２ 土地評価要領、画地計算要領（令和３基準年度） ←

継 Ｒ４ 土地評価要領（令和６基準年度） ←

継 Ｈ１６ 画地計算要領 ←

継 Ｈ１６ 各市評価事務取扱要領（東葛圏内） ←

継 Ｈ２３ 各市評価事務取扱要領（東葛圏外） ←

継 Ｈ２１ 比準割合新設 ←

継 Ｈ２３ 不動研調査報告書（Ｈ１８年） ←

継 Ｈ３０ 固定資産（土地）評価資料集（平成３０基準年度） ←

■ 第２ガイド 時点修正 赤

継 Ｒ２ 令和３年度時点修正 ←

継 Ｒ３ 令和４年度時点修正 ←

継 Ｒ４ 令和５年度時点修正（Ｎｏ．１） ←

継 Ｒ４ 令和５年度時点修正（Ｎｏ．２） ←

★ 第１ガイド Ｒ３評価替 黄

■ 第２ガイド Ｒ３評価替全般 黄

継 Ｈ３０ 精通者価格 ←

継 Ｈ３０ 評価替通知 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ３０ 造成費 ←

継 Ｈ３０ 下落修正に関する調べ ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替基準地・標準地 赤

継 Ｈ３０ 標準宅地一覧 ←

継 Ｈ３０ 基準宅地及び標準宅地 ←

継 Ｈ３０ メモ価格（標準宅地) ←

継 Ｈ３０ 調整田・畑・山林評価 ←

継 Ｒ１ 大規模画地不動産鑑定書等資料 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替接点調整 青

継 Ｈ３０ 隣接市調整用路線図 Ｓ 事務室書庫

継 Ｈ３０ 接点調整　松戸市 ←

継 Ｈ３０ 接点調整　柏市 ←

継 Ｈ３０ 接点調整　野田市 ←

継 Ｈ３０ 二市（柏・流山）沿接画地 ←

■ 第２ガイド Ｒ３不動産鑑定 白

継 Ｈ３０ 不動産鑑定業務委託契約 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇契約書 ←

継 Ｈ３０ ブロック会議 ←

継 Ｈ３０ 第１回市町村会（接点調整の全体会議） ←

継 Ｈ３０ 不動産鑑定評価書 Ｓ 事務室書庫

継 Ｈ３０ 第１回　市町村会 ←

継 Ｈ３０ 第２回　市町村会 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ１ 国税との調整 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ エリア会議 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替図面 黄

継 Ｈ３０ 標準宅地図 ←

継 Ｈ３０ 田状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 畑状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 山林状況類似図 ←

継 Ｈ３０ 公共下水道図（各年分）　　 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替鉄軌道 白

継 Ｈ３０ 鉄軌道用地 ←

継 Ｈ３０ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド Ｒ３評価替調書 緑

継 Ｈ３０ 路線価評定結果 ←

★ 第１ガイド Ｒ６評価替 白

■ 第２ガイド Ｒ６評価替全般 白

継 Ｒ３ 精通者価格 ←

継 Ｒ３ 評価替通知 ←

継 Ｒ３ 造成費 ←

継 Ｒ３ 下落修正に関する調べ ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替基準地・標準地 赤

継 Ｒ３ 標準宅地一覧 ←

継 Ｒ３ 基準宅地及び標準宅地 ←

継 Ｒ３ メモ価格（標準宅地) ←

継 Ｒ３ 調整田・畑・山林評価 ←

継 Ｒ３ 大規模画地不動産鑑定書等資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｒ６評価替接点調整 青

継 Ｒ３ 隣接市調整用路線図 Ｓ 事務室書庫

継 Ｒ３ 接点調整　松戸市 ←

継 Ｒ３ 接点調整　柏市 ←

継 Ｒ３ 接点調整　野田市 ←

継 Ｒ３ 二市（柏・流山）沿接画地 ←

■ 第２ガイド Ｒ６不動産鑑定 黄

継 Ｒ３ 不動産鑑定業務委託契約 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇契約書 ←

継 Ｒ３ ブロック会議 ←

継 Ｒ３ 接点調整会議 ←

継 Ｒ３ エリア会議 ←

継 Ｒ３ 不動産鑑定評価書 Ｓ 事務室書庫

継 Ｒ３ 第１回　市町村会 ←

継 Ｒ３ 第１回　市町村会（接点調整の全体会議） ←

継 Ｒ３ 第２回　市町村会 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 流山市固定資産鑑定評価員選定要領 ←

継 Ｒ４ 流山市固定資産（土地）鑑定評価書点検等要領 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替図面 緑

継 Ｒ３ 標準宅地図 ←

継 Ｒ３ 田状況類似図 ←

継 Ｒ３ 畑状況類似図 ←

継 Ｒ３ 山林状況類似図 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 公共下水道図（各年分）　　 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替鉄軌道 白

継 Ｒ３ 鉄軌道用地 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド Ｒ６評価替調書 青

継 Ｒ３ 路線価評定結果 ←

★ 第１ガイド 土地全般 赤

■ 第２ガイド 分合筆 赤

Ｒ４ 地目判読 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 新規路線価付設 Ｓ 3 R 8 事務室書庫

継 Ｈ１３ 測量図・同一図面 ←

Ｒ４ 分筆・合筆登記（税通） Ｓ 1 R 6 事務室書庫

Ｒ４ 所有権移転登記（税通） Ｓ 1 R 6 事務室書庫

継 Ｈ１８ 道路位置指定等申請書 ← 事務室書庫

Ｒ４ 画地計測図面 Ｓ 5 R 10 事務室書庫

継 Ｈ２１ 新川耕地新規路線 ←

継 Ｈ２１ 都市計画道路３・３・２８号中駒木線 ←

■ 第２ガイド (土地・家屋)評価基礎調査業務委託 青

継 Ｈ２１ 打ち合わせ・協議会 ←

■ 第２ガイド 価格 白

継 Ｈ１３ 価格一覧表 ← 事務室書庫

継 Ｈ１３ 単価表 ← 事務室書庫

継 Ｈ１３ 等級表 ← 事務室書庫

継 Ｈ２６ 地価公示・基準地 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 地番図 黄

Ｒ４ 公開路線価図 Ｓ 1 R 6

Ｒ４ 画地番号一覧表 ▼

Ｒ４ 地番不突合リスト ▼

Ｒ４ 無道路地リスト ▼

継 Ｈ１３ 一画地（他市） ←

継 Ｈ１５ 流山市土壌図 ←

■ 第２ガイド 地価公示・地価調査 赤

継 Ｈ２９ Ｈ３０おおたか公示地新設 ←

★ 第１ガイド みなす課税 白

■ 第２ガイド みなす課税全般 白

継 Ｈ１５ みなす課税取扱要領 ←

継 Ｈ１５ 他市町村資料 ←

継 Ｈ２５ 運動公園地区使用収益停止 ←

Ｈ２０ 新市街地地区保留地権利調書等 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２１ 〇〇〇〇本部依頼（H25～R1） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２１ 〇〇〇〇本部依頼（H21～H24） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｒ４ みなす課税一覧 ↓ 5 R 10

継 Ｈ１５ 分割課税〇〇〇〇区画整理 ←

継 Ｈ１５ 分割課税〇〇〇〇区画整理 ←

継 Ｈ２６ 区画整理地内の字変更について ←

■ 第２ガイド 台帳 赤

Ｈ１９ 新市街地地区（街区別）台帳（Ｈ１９～Ｈ２５） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 新市街地地区（街区別）台帳（Ｈ２６～Ｈ２９） ↓ 5 R 10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ１９ 新市街地地区（街区別）台帳（Ｈ３０） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 運動公園周辺地区（街区別）台帳（Ｈ１９～Ｈ２６） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 運動公園周辺地区（街区別）台帳（Ｈ２７～Ｈ３０） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 西平井・鰭ヶ崎地区（街区別）台帳（Ｈ１９～Ｈ２５） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 西平井・鰭ヶ崎地区（街区別）台帳（Ｈ２６～Ｈ２９） ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ１９ 木地区（街区別）台帳 ↓ 5 R 10 継続解除

★ 第１ガイド 市街化農地 青

■ 第２ガイド 生産緑地 青

継 Ｈ３ 通達　[生産緑地に係る事務取扱] ←

継 Ｈ３ 資料　（パンフ等） ←

Ｒ４ 生産緑地解除情報(現年度処理） ↓ 3 R 8

継 Ｒ４ 特定生産緑地に係る照会 ←

Ｒ４ 税額のお知らせ ↓ 3 R 8

■ 第２ガイド 宅地化農地 黄

継 Ｈ１７ 附則１５条の８認定起案 ←

継 Ｈ１７ 附則１５条の８事務処理 ←

継 Ｈ１１ 確認申請 ←

継 Ｈ３０ 農作物栽培高度化施設 ←

■ 第２ガイド 宅地化農地減免条例 赤

継 Ｈ１３ 減免 ←

継 Ｈ２５ 非該当者取扱 ←

★ 第１ガイド つくばエクスプレス 緑

■ 第２ガイド つくばエクスプレス 緑

継 Ｈ１２ 土地評価説明会 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ 打合せ・協議　 ←

継 Ｈ２５ 複合鉄軌道 ←

■ 第２ガイド 関係者 黄

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｈ１２ 千葉県 ←

継 Ｈ１５ 〇〇〇〇（株） ←

★ 第１ガイド 家屋 白

■ 第２ガイド 家屋全般 白

継 Ｈ２５ 家屋評価システム ←

継 Ｈ２１ 分譲マンション一覧表 ←

継 Ｈ２２ 〇〇〇〇 ←

Ｒ４ 滅失届[未登記家屋の取壊しによる届] ↓ 5 R 10

継 Ｈ１１ 評価対象外家屋（サンルーム） ←

継 Ｈ２９ 打ち合わせ事項 ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 5 R 10

継 Ｈ３０ 積算資料請求 ←

継 Ｈ３０ 評価資料の交付依頼書 ←

継 Ｒ１ 家屋評価システム導入資料 ←

継 Ｒ２ 登録有形文化財軽減対象家屋 ←

Ｒ２ （株）〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｒ４ 宗教法人が所有する家屋の取扱い ←

継 Ｒ３ 災害に係る住家の被害認定基準運用指針 ←

■ 第２ガイド 家屋調査 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　財政部　資産税課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 照会・回答[県・納税者等からの照会に対しての回答] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 県評価依頼通知[大規模非木造家屋の評価依頼] ↓ 5 R 10

Ｒ４ 再建築評点通知[不動産取得税の基礎数値の報告] ↓ 5 R 10

継 Ｈ１０ 物件番号簿 ←

継 Ｈ１１ 評価基準 ←

継 Ｈ１１ 評価調書 ←

継 Ｈ１４ 軽減期間終了処理 ←

Ｒ４ 家屋所有者等確認書 ↓ 10 R 15

Ｒ４ 借用書 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 家屋評価ちらし ↓ 1 R 6

Ｒ４ 認定長期優良住宅に係る固定資産税の減額申告について（建売住宅） ↓ 1 R 6

Ｒ４ 令和４年度建売物件業者課税 ↓ 10 R 15

■ 第２ガイド 家屋外観評価 黄

継 Ｒ１ 家屋外観評価要領 ←

継 Ｒ２ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ３ 〇〇〇〇 ←

継 Ｒ４ 〇〇〇〇 ←

■ 第２ガイド 調査依頼 赤

Ｒ４ 評価依頼日程表 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 家屋調査依頼通知文書 ↓ 1 R 6

■ 第２ガイド 評価替 緑

継 Ｈ２４ 比準元家屋一覧表（過年度分） ← 事務室書庫

継 Ｈ２９ 比準元家屋一覧表（Ｈ３０基準） ←

継 Ｈ２７ 比準元家屋評点表（Ｈ３０基準） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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ページNo 36

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 比準元家屋評点表（Ｒ３基準） ←

継 Ｈ３０ 比準元家屋評価手順（Ｈ３０） ←

継 Ｒ２ 比準元家屋評価手順（Ｒ３） ←

■ 第２ガイド 家屋課税誤謬 白

継 Ｒ３ 〇〇〇〇に係る課税誤謬 ←

継 Ｒ３ 事務処理ミス顛末書 ←

継 Ｒ４ 都市計画税課税誤り ←

■ 第２ガイド 家屋調査資料 黄

継 Ｈ２６ 〇〇〇〇 ←

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２７ 〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｈ２８ 〇〇〇〇・〇〇〇〇 ↓ 5 R 10 継続解除

継 Ｒ１ 税理士法人　〇〇〇〇（〇〇〇〇病院） ←

Ｒ２ 〇〇〇〇家屋評価資料 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｒ３ （株）〇〇〇〇評価資料 ↓ 5 R 10 継続解除

Ｒ３ 〇〇〇〇（株）評価資料 ↓ 5 R 10 継続解除

★ 第１ガイド 償却資産 青

■ 第２ガイド 償却資産全般 青

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 3 R 8

継 Ｈ１３ 評価実施要領[償却資産に係る評価の手引書] ←

継 Ｈ１３ 申告の懸案 ←

継 Ｈ８ 事務要領[償却資産の手引] ←

継 Ｈ１９ 償却資産課税資料 ←

継 Ｈ２４ 電子申告（ｅＬＴＡＸ） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２５ 償却資産予算関係基礎資料 ←

継 Ｈ２６ 電子申告（ｅＬＴＡＸ）導入 ←

継 Ｈ２９ 太陽光発電設備用 ←

■ 第２ガイド 償却資産申告 黄

Ｒ４ 知事配分[県知事が価格を決定するもの] ↓ 10 R 15

Ｒ４ 大臣配分[総務大臣が価格を決定するもの] ↓ 10 R 15

Ｒ４ 償却資産申告書(償却資産台帳） Ｓ 10 R 15 事務室書庫

Ｒ４ 種類別明細書[種類別・品名別価格表] Ｓ 10 R 15 事務室書庫

Ｒ４ 評価調書[所有者別価格の積算基礎] Ｓ 10 R 15 事務室書庫

Ｒ４ 営業許可台帳等の閲覧申請書 ↓ 1 R 6

Ｒ４ 督促・催告[未申告者に対するもの] ↓ 1 R 6

Ｒ４ 申告用紙の印刷 ↓ 1 R 6

継 Ｈ１７ 申告対象者リスト ←

■ 第２ガイド 特例 緑

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出書 ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出調査対象 ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出（経営力（法人）） ←

継 Ｈ２６ 課税標準の特例に係る届出（個人） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（太陽光（法人）） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（無柱化） ←

継 Ｒ２ 課税標準の特例に係る届出（先端（法人）） ←

■ 第２ガイド 交付金 赤

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 10 R 15

継 Ｈ５ 事務要領 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 決定通知・請求書 ↓ 10 R 15

継 Ｈ２６ 北千葉広域水道企業団 会議録（地図） ←

継 Ｈ２６ 北千葉広域水道企業団 会議録（経緯） ←

★ 第１ガイド 特別土地保有税 緑

■ 第２ガイド 特別土地保有税全般 緑

継 Ｈ２ 通達 ←

継 Ｈ８ 税制改正 ←

継 Ｈ６ 異議申立 ←

継 Ｒ２ 徴収実績調べ ←

■ 第２ガイド 保有税取扱参考事例 赤

継 Ｈ１０ 改正要旨 ←

継 Ｈ１１ 保有税ケーススタディ ←

継 Ｈ６ 税法解釈 ←

継 Ｈ６ 審査申出 ←

■ 第２ガイド 本則（法人） 黄

継 Ｈ３ 〇〇〇〇（～Ｈ９年度） ←

継 Ｈ３ 〇〇〇〇(Ｈ１０～Ｈ２３年度） ←

継 Ｈ２４ 検証　〇〇〇〇　Ｈ２４年度～ ←

■ 第２ガイド 申告書 白

継 Ｈ９ 特別土地保有税申告書 ←

継 Ｈ９ 徴収猶予申告書 ←

継 Ｈ９ 非課税土地・特例譲渡・免除土地認定申請書(本則３４－６） ←

継 Ｈ９ 非課税土地・特例譲渡・免除土地確認申請書(本則３４－７） ←

継 Ｈ９ 免除土地確認申請書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ９ 免除土地徴収猶予申請書 ←

継 Ｈ９ 納税義務の免除に係る期間の延長申請書（６０１条３項） ←

継 Ｈ９ 納税義務の免除に係る期間の延長申請書(６０１条２項)(本則３４－８) ←

^\継 Ｈ９ 住宅地等予定地のための譲渡申請書 ←

継 Ｈ９ 住宅地等予定地認定申請書 ←

継 Ｈ９ 住宅地等予定地確認申請書 ←

継 Ｈ９ 遊休土地申告書 ←

継 Ｈ９ 遊休土地免除認定申請書 ←

継 Ｈ９ 予定期間の延長申請書 ←

\[継 Ｈ９ 免除認定申請書 ←

★ 第１ガイド 税制改正 黄

■ 第２ガイド 税制改正 黄

継 Ｈ２７ Ｈ２８税制改正 ←

継 Ｈ２８ Ｈ２９税制改正 ←

継 Ｈ２９ Ｈ３０税制改正 ←

継 Ｈ３０ Ｈ３１税制改正 ←

継 Ｒ１ Ｒ２税制改正 ←

継 Ｒ２ Ｒ３税制改正 ←

継 Ｒ３ Ｒ４税制改正 ←

継 Ｒ４ Ｒ５税制改正 ←

■ 第２ガイド 様式改正等 白

継 Ｈ１６ 様式改正（Ｈ２４まで） ←

継 Ｈ２６ 様式改正（Ｈ２５～　） ←

継 Ｒ３ 様式改正（Ｒ３～） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２２まで） ←

継 Ｈ１６ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２３～２５） ←

継 Ｈ２９ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｈ２６～Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 住宅用家屋証明事務施行細則改正（Ｒ３～） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　　　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


