
令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

Ｒ４ 安全運転管理者 ↓ 5 R10

Ｒ４ ＵＳＢメモリ等管理簿 ↓ 1 R6

継 Ｈ１３ 安全運転管理者証 ←

継 Ｈ１３ 施設関連評価 ←

■ 第２ガイド 事務マニュアル 緑

継 Ｈ２０ 引継書（庶務係） ←

■ 第２ガイド 流山市基本計画 赤

継 Ｒ元 総合計画（2020～2029） ←

継 Ｈ２０ 後期基本計画調書（当初） ←

継 Ｈ２１ 後期基本計画見直し ←

■ 第２ガイド 実施計画 緑

継 Ｈ１９ 施策・個別施策管理シート ←

継 Ｈ１９ 実施計画書（H20～H21） ←

継 Ｒ２ 実施計画書（R2～） ←

継 Ｈ２４ 後期基本計画事務事業調書 ←

継 Ｈ２７ 後期基本計画下期実施計画（H28～H31） ←

継 Ｈ３１ 概算要望 ←

Ｒ４ 令和５年度概算要望 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 行政評価 白

Ｒ４ Ｒ４年度まちづくり報告書 ↓ 3 R8

Ｒ４ 部長の仕事 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 人事 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 旅行命令簿 ↓ 5 R10

継 服務整理簿 →

継 Ｈ２０ 出勤簿 →

継 Ｈ２６ 勤務手当の成績率の運用に関する要綱 →

人事通知 ▼

福利厚生 ▼

Ｒ４ 復命書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 時間外勤務 ↓ 3 R8

継 Ｈ１４ 教育総務課増員要望 ▼

■ 第２ガイド 財務全般 黄

Ｒ４ 定期監査資料 ↓ 5 R10

Ｒ４ 随時監査（学校監査） ↓ 5 R10

継 Ｒ４ 会計実地検査とりまとめ（文部科学省） ←

継 Ｓ５０ 備品台帳 ←

継 Ｓ５３ 備品台帳（不用決定） ←

継 Ｈ７ 流山市契約事務関係規程集 ←

■ 第２ガイド 議会 白

市議からの要望 ▼

Ｒ４ 議案 ↓ 30 R35

Ｒ４ 一般報告 ↓ 30 R35

■ 第２ガイド 予算・決算 緑

Ｒ４ 令和５年度予算要求資料 ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和５年度予算見積書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和５年度予算書 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 令和５年度予算審査資料 ↓ 5 R10

継 予算差引簿（支出表を含む） →

Ｒ４ 行政報告書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 決算審査資料（監査） ↓ 5 R10

Ｒ４ 決算審査資料（議会） ↓ 5 R10

Ｒ４ 予算流用・起案 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第３回定例会補正予算 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第４回定例会補正予算 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第１回定例会補正予算 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 文書 赤

Ｒ４ 文書整理簿 ↓ 3 R8

文書管理通知 ▼

継 Ｈ２７ 情報公開 ←

継 Ｈ１６ ファイリング・システムの手引き ←

継 Ｈ１４ 個人情報取扱事務届出事項 ←

継 Ｈ１０ 行政手続条例運用ハンドブック ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｓ４４～Ｈ５） 青

継 Ｓ４４ ファイル基準表（昭和４４～５０年度） ←

継 Ｓ５１ ファイル基準表（昭和５１～５５年度） ←

継 Ｓ５６ ファイル基準表（昭和５６～６０年度） ←

継 Ｓ６１ ファイル基準表（昭和６１～平成元年度） ←

継 Ｈ２ ファイル基準表（平成２年度） ←

継 Ｈ３ ファイル基準表（平成３年度） ←

継 Ｈ４ ファイル基準表（平成４年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ５ ファイル基準表（平成５年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ６～Ｈ１３） 赤

継 Ｈ６ ファイル基準表（平成６年度） ←

継 Ｈ７ ファイル基準表（平成７年度） ←

継 Ｈ８ ファイル基準表（平成８年度） ←

継 Ｈ９ ファイル基準表（平成９年度） ←

継 Ｈ１０ ファイル基準表（平成１０年度） ←

継 Ｈ１１ ファイル基準表（平成１１年度） ←

継 Ｈ１２ ファイル基準表（平成１２年度） ←

継 Ｈ１３ ファイル基準表（平成１３年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ１４～Ｈ２１） 黄

継 Ｈ１４ ファイル基準表（平成１４年度） ←

継 Ｈ１５ ファイル基準表（平成１５年度） ←

継 Ｈ１６ ファイル基準表（平成１６年度） ←

継 Ｈ１７ ファイル基準表（平成１７年度） ←

継 Ｈ１８ ファイル基準表（平成１８年度） ←

継 Ｈ１９ ファイル基準表（平成１９年度） ←

継 Ｈ２０ ファイル基準表（平成２０年度） ←

継 Ｈ２１ ファイル基準表（平成２１年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ２２～Ｈ２９） 緑

継 Ｈ２２ ファイル基準表（平成２２年度） ←

継 Ｈ２３ ファイル基準表（平成２３年度） ←

継 Ｈ２４ ファイル基準表（平成２４年度） ←

継 Ｈ２５ ファイル基準表（平成２５年度） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ ファイル基準表（平成２６年度） ←

継 Ｈ２７ ファイル基準表（平成２７年度） ←

継 Ｈ２８ ファイル基準表（平成２８年度） ←

継 Ｈ２９ ファイル基準表（平成２９年度） ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ３０～　　　） 白

継 Ｈ３０ ファイル基準表（平成３０年度） ←

継 Ｒ元 ファイル基準表（令和元年度） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和２年度） ←

継 Ｒ３ ファイル基準表（令和３年度） ←

継 Ｒ４ ファイル基準表（令和４年度） ←

★ 第１ガイド 教育総務課共通 赤

■ 第２ガイド 教育総務課全般 赤

継 Ｈ１０ 資金前渡整理簿（Ｈ８－Ｈ１０） ←

継 Ｈ１１ 資金前渡整理簿（Ｈ１１－Ｈ１４） ←

継 Ｈ１５ 資金前渡整理簿（Ｈ１５－Ｈ１８） ←

継 Ｈ１９ 資金前渡整理簿（Ｈ１９-Ｈ２４） ←

継 Ｈ２５ 資金前渡整理簿（Ｈ２５－Ｈ３０） ←

継 Ｈ３１ 資金前渡整理簿（Ｈ３１～） ←

継 Ｈ２０ 八木中学校　〇〇氏 ←

継 Ｈ２２ 事務事業の廃止・見直し ←

継 Ｈ２１ 自治会区域図・会長名簿 ←

継 購入確認書（ビバホーム） ←

継 Ｈ２２ 教育長面会要求 ←

継 Ｈ２７ 組合要望 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 校長会・教頭会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民からの問い合わせ ↓ 3 R8

Ｒ４ 行事の共催・後援 ↓ 5 R10

Ｒ４ 交流のあった市町村 ↓ 3 R8

Ｒ４ 依頼・通知 ↓ 3 R8

Ｒ４ 会議・研修 ↓ 3 R8

ホームページ ▼

Ｒ４ 視察 ↓ 3 R8

Ｒ４ 新型コロナウイルス感染症対応 ↓ 3 R8

継 Ｈ２５ 供託 ←

継 Ｈ２５ 開発行為事前協議（向小金３丁目） ←

■ 第２ガイド 公印・文書台帳 青

継 Ｈ７ 公印台帳 ←

Ｒ４ 公印使用簿 ↓ 3 R8

Ｒ４ 指令番号 ↓ 5 R10

Ｒ４ 達番号 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 印刷用公印使用 白

継 Ｈ１１ 公印規則の一部改正通知 ←

継 Ｈ１１ 規則改正に伴う印刷用公印使用申請書 ←

継 Ｈ１１ 各課からの印刷用公印使用申請書 ←

■ 第２ガイド 庁内制度・内規 黄

継 Ｈ５ 慶弔内規 ←

継 Ｈ１０ 事務マニュアル ←

継 Ｈ９ 流山市防災対策調査 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 視察研修参加指針 ←

継 Ｈ７ 学校等の防災体制の充実について ←

■ 第２ガイド 他課照会・回答 緑

Ｒ４ 秘書広報課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 企画政策課照会・回答(４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 企画政策課照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 情報政策・改革改善課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 人材育成課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財産活用課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政調整課照会・回答（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政調整課照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 環境政策課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 子ども家庭課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 会計課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 総務課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 都市計画課照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 他課照会・回答（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 他課照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 他課通知 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 教育委員会 黄

■ 第２ガイド 教育委員会全般 緑

継 Ｒ２ 組織改編 ←

継 Ｒ３ 協定の締結 ←

Ｒ４ 座席表 ↓ 1 R6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 教育委員総務 黄

Ｒ４ 他市町村教育委員異動通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 教育委員異動 ↓ 10 R15

Ｒ４ 教育長交際費 ↓ 5 R10

継 Ｒ２ 教育長メッセージ ←

継 Ｒ２ 弔事 ←

継 Ｈ１０ 教育長任命・退任（平成１０年５月１日～） ←

継 Ｓ５８ 教育委員任命・退任 ←

継 Ｈ１１ 委員履歴台帳 ←

継 Ｈ８ 教育委員原票 ←

継 Ｈ９ 今後の地方教育行政の在り方 ←

継 Ｈ１０ 審議会等の委員の選任等に関する指針 ←

継 Ｈ１５ 教育委員会委員バッジに関する内規 ←

継 Ｈ１５ 教育委員会委員バッジ貸与者名簿 ←

継 Ｈ２０ 教育委員会構成表 ←

継 Ｈ２０ 教育委員写真貸出 ←

継 Ｈ２６ 地方教育行政の組織及び運営に関する法律の一部改正 ←

継 Ｈ２７ 報酬関係 ←

継 Ｈ２７ 流山市民生委員推薦委員の推薦 ←

継 Ｈ２８ 事務委任関係 ←

継 Ｈ２８ 個人番号関係事務 ←

継 Ｈ２９ 教育委員視察 ←

継 Ｒ３ 公募 ←

継 Ｒ３ 講演会・研修会 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 訴訟 青

継 Ｈ１０ 口頭弁論期日呼出及び答弁書催告状 ←

継 Ｈ１０ 訴訟提起の通知 ←

■ 第２ガイド 表彰 黄

継 Ｓ５７ 叙勲 ←

継 Ｈ１０ 委員表彰推薦報告 ←

継 Ｈ５ 教育委員表彰 ←

継 Ｈ２０ 叙勲（Ｈ２０） ←

■ 第２ガイド 統計調査 緑

Ｒ４ 地方教育費調査 ↓ 5 R10

継 地方教育費調査用トークン ←

継 Ｈ１６ 電子調査票収集システム使用手引書 ←

★ 第１ガイド 教育委員会議 白

■ 第２ガイド 教育委員会議全般 白

Ｒ４ 会議録（１月～３月） ↓ 30 R35

Ｒ４ 会議録（４月～６月） ↓ 30 R35

Ｒ４ 会議録（７月～９月） ↓ 30 R35

Ｒ４ 会議録（１０月～１２月） ↓ 30 R35

継 Ｈ１８ 会議傍聴人受付簿 ←

Ｒ４ 規則公布原議 ↓ 30 R35

Ｒ４ 訓令公示原議 ↓ 30 R35

Ｒ４ 告示原議 ↓ 30 R35

Ｒ４ 教育に関する事務の管理及び執行の状況の点検及び評価 ↓ 5 R10

継 Ｒ３ 点検評価委員 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１４ 教育委員会議資料 ←

継 Ｓ５８ 議案台帳 ←

継 Ｒ３ 議案関係資料 ←

■ 第２ガイド 議事日程 赤

Ｒ４ 議事日程　　１月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　２月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　３月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　４月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　５月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　６月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　７月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　８月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　　９月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　１０月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　１１月 ↓ 10 R15

Ｒ４ 議事日程　１２月 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 原議 青

Ｒ４ 議案（第１号～第２号）　　　　　１月　　　　　　　 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第３号～第７号）　　　　　２月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第８号～第１６号）　　　　３月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第１７号）　　　　　　　　４月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第１８号～第２１号）　　　５月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案　　　　　　　　　　　　　　６月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第２２号）　　　　　　　　７月　　　　　　 ↓ 30 R35

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 議案（第２３号～第２８号）　　　８月　　　　　　 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第２９号）　　　　　　　　９月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第３０号～第３１号）　　１０月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第３２号～第３９号）　　１１月 ↓ 30 R35

Ｒ４ 議案（第４０号～第４１号）　　１２月 ↓ 30 R35

継 Ｈ１１ 議案の起案処理形式 ←

■ 第２ガイド 議決書 黄

Ｒ４ 議決書（第１回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第２回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第３回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第４回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第５回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第６回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第７回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第８回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第９回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第１０回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第１１回） ↓ 30 R35

Ｒ４ 議決書（第１２回） ↓ 30 R35

★ 第１ガイド 教育行政 緑

■ 第２ガイド 教育行政全般 緑

Ｒ４ 全国都市教育長協議会 ↓ 3 R8

Ｒ４ 関東甲信越静市町村教育連合会研修協議会 ↓ 3 R8

Ｒ４ 関東地区都市教育長協議会 ↓ 3 R8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 千葉県都市教育長協議会 ↓ 3 R8

Ｒ４ 千葉県市町村教育委員会連絡協議会 ↓ 3 R8

Ｒ４ 市町村教育委員会研究協議会 ↓ 3 R8

Ｒ４ 東葛飾地区教育委員会連絡協議会 ↓ 3 R8

継 Ｒ３ 千葉県市町村教育委員会連絡協議会　会長市 ←

継 Ｈ９ 協議会・研修会等要綱 ←

継 Ｈ１４ 教育行政相談 ←

継 Ｈ１２ 幼児児童生徒の安全確保・学校の安全管理 ←

継 東葛飾地区教育委員会連絡協議会 ←

■ 第２ガイド 教育機関等通知 白

Ｒ４ 千葉県教育機関通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 県内市町村教育機関通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 県外市町村教育機関通知 ↓ 1 R6

Ｒ４ 各種団体通知 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 教育機関等照会・回答 赤

Ｒ４ 千葉県教育機関照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 県外市町村教育機関照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 県内市町村教育機関照会・回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ 各種団体照会・回答（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 各種団体照会・回答（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 教育委員会の現状に関する調査 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 契約（庶務） 緑

■ 第２ガイド 契約全般 緑

Ｒ４ 市内小中学校プール用薬剤購入 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 13

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 小学校卒業記念品 ↓ 5 R10

Ｒ４ 定期刊行物購入 ↓ 5 R10

Ｈ２７ 印刷機賃貸借及び保守（H27～H32） ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２８ 印刷機賃貸借及び保守（H28～H33） ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２９ 印刷機賃貸借及び保守（H29～H34） ←

継 Ｈ３０ 印刷機賃貸借及び保守（H30～H35） ←

継 Ｒ１ 印刷機賃貸借及び保守（R1～R6） ←

継 Ｒ２ 印刷機賃貸借及び保守（R2～R3） ←

Ｈ２６ 複写機賃貸借及び保守（H26～H31） ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２７ 複写機賃貸借及び保守（H27～H32） ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ２８ 複写機賃貸借及び保守（H28～H33） ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ３０ 複写機賃貸借及び保守（H30～H35） ←

継 Ｈ３１ 複写機賃貸借及び保守（H31～H36） ←

継 Ｒ３ 複写機賃貸借及び保守（R3～R8） ←

継 Ｒ２ 複合機等賃貸借及び保守（R3～R8） ←

継 Ｒ１ 複合機導入 ←

Ｒ４ 事例取材 1 R5

継 Ｒ３ 複合機 ←

継 Ｒ３ 流山小学校ほか１３校複合機賃貸借及び保守（単価契約） ←

継 Ｒ３ 鰭ケ崎小学校ほか３校複写機賃貸借及び保守（単価契約） ←

Ｈ２８ ファクシミリ賃貸借及び保守(H28～H33) ↓ 5 R10 継続解除

継 ネットワークプリンタ ←

継 Ｒ３ 契約解除 ←

★ 第１ガイド 小・中 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 小・中予算 青

Ｒ４ 学校配当予算 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 小・中共通全般 黄

Ｒ４ 小中幼一般通知（４月～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 小中幼一般通知（１０月～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 公衆電話手数料報告 ↓ 3 R8

Ｒ４ 灯油使用料報告書 ↓ 1 R6

継 Ｈ２６ 学校用務員連絡協議会 ←

継 Ｈ２６ 学校事務員連絡協議会 ←

継 Ｈ２２ 計量器検査手数料 ←

継 Ｈ１１ ＮＨＫ放送受信料 ←

継 Ｈ１０ ごみ及びリサイクル処理に関する通知等 ←

継 Ｈ１２ 「インターネットタウンページ」の学校情報登録 ←

継 公衆電話手数料（台帳） ←

継 Ｈ１６ 危険物取扱者試験 ←

継 Ｈ２２ コウモリ駆逐装置貸出簿 ←

継 Ｈ２２ 流山市インスクールエコ事業 ←

継 Ｒ２ 新型コロナ感染症関連 ←

継 Ｒ２ 新設中学校 ←

継 Ｒ３ おおぐろ中学校消耗品整備 ←

継 Ｒ３ 開校を祝う会及び施設見学会 ←

継 Ｒ４ 新設小学校（おおたかの森地区）整備事業 ←

継 Ｒ４ 新設小学校（南流山地区）整備事業 ←

継 Ｒ４ 南流山中学校整備事業 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 学校災害賠償保障保険 ←

■ 第２ガイド 用紙使用量報告 緑

Ｒ４ 小・中学校（４～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 小・中学校（１０～３月） ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 車両管理 黄

■ 第２ガイド 車両全般 黄

Ｒ４ 事故報告 ↓ 5 R10

継 Ｒ２ 教育長車 ←

継 Ｒ２ 公用自転車 ←

■ 第２ガイド 小・中車両管理 白

Ｒ４ 給油伝票 ↓ 1 R6

Ｈ２６ 学校事務連絡車両賃貸借（H26～H33） ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２７ 学校事務連絡車両賃貸借（H27～H34） ←

継 Ｈ２８ 学校事務連絡車両賃貸借（H28～H35） ←

継 Ｈ３０ 学校事務連絡車両賃貸借（H31～H38） ←

継 Ｒ２ 学校事務連絡車両賃貸借（R2～R9） ←

継 Ｒ３ 学校事務連絡車両賃貸借（R3～R10） ←

継 Ｒ３ 流山市立おおぐろの森中学校事務連絡車両賃貸借 ←

継 Ｒ３ 学校事務連絡車両賃貸借（R4～R11） ←

継 Ｒ２ 給油用クレジットカード ←

継 Ｒ３ 青色回転灯 ←

■ 第２ガイド 校外学習バス 青

Ｒ４ 校外学習バス通知 ↓ 3 R8

Ｒ４ 校外学習バス配車表 ↓ 5 R10
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 校外学習バス使用届 ↓ 5 R10

Ｒ４ 校外学習バス使用実施報告書 ↓ 5 R10

継 Ｈ２５ 北千葉浄水場ＤＶＤ貸出簿 ←

継 Ｈ１２ 校外学習バス運営要綱 ←

継 Ｒ２ 校外学習バス運行委託（H30～H33） ←

継 Ｒ３ 校外学習バス運行委託（R3～R6） ←

★ 第１ガイド 職員人事 赤

■ 第２ガイド 休暇 赤

継 Ｈ３ 休暇台帳[各種休暇台帳] ←

Ｒ４ 療養休暇 ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別休暇 ↓ 5 R10

Ｒ４ 職務復帰 ↓ 5 R10

Ｒ４ 職務専念義務免除 ↓ 5 R10

Ｒ４ 介護休暇 ↓ 5 R10

Ｒ４ 育児休暇 ↓ 5 R10

Ｒ４ 欠勤届 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 服務 青

継 分限・懲戒 ←

Ｒ４ 退職 ↓ 10 R15

Ｒ４ 営利企業従事制限許可 ↓ 5 R10

Ｒ４ 各種証明 ↓ 5 R10

継 Ｈ２３ 学校用務員人事 ←

継 Ｈ２０ 障害者の雇用の促進に関する法律第４２条第１項の規定による特例認定 ←

継 Ｈ１１ 勤務時間等の取扱いについて ←
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１１ 学校用務員業務指針 ←

継 Ｈ２４ 教職員組合との交渉 ←

継 Ｈ２１ 公務災害 ←

★ 第１ガイド 会計年度任用職員 赤

■ 第２ガイド 会計年度任用職員全般 赤

会計年度任用職員資料 ▼

Ｒ４ 会計年度任用職員任用通知 ↓ 5 R10

Ｒ４ 労働保険申告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 健康診断結果 ↓ 5 R10

Ｒ４ 勤務意向調査 ↓ 5 R10

Ｒ４ 引継ぎ ↓ 5 R10

継 Ｒ３ 人事評価 ←

継 Ｒ元 学校事務・用務員業務量調査 ←

Ｒ４ Ｒ４夏季休業期間勤務予定表 ↓ 5 R10

継 Ｒ２ 選考 ←

継 Ｒ３ 会計年度任用職員配置 ←

継 Ｒ元 会計年度任用職員台帳（庶務係） ←

継 Ｒ元 会計年度任用職員台帳（学校事務） ←

継 Ｒ元 会計年度任用職員台帳（学校用務員） ←

■ 第２ガイド 会計年度任用職員休暇 青

Ｒ４ 療養休暇（会計年度任用職員）① ↓ 5 R10

Ｒ４ 療養休暇（会計年度任用職員）② ↓ 5 R10

Ｒ４ 療養休暇（会計年度任用職員）③ ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別休暇（会計年度任用職員）① ↓ 5 R10
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 特別休暇（会計年度任用職員）② ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別休暇（会計年度任用職員）③ ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別休暇（会計年度任用職員）④ ↓ 5 R10

Ｒ４ 特別休暇（会計年度任用職員）⑤ ↓ 5 R10

Ｒ４ 職務復帰（会計年度任用職員）① ↓ 5 R10

Ｒ４ 職務復帰（会計年度任用職員）② ↓ 5 R10

Ｒ４ 介護休暇（会計年度任用職員） ↓ 5 R10

Ｒ４ 職務専念義務免除（会計年度任用職員） ↓ 5 R10

Ｒ４ 欠勤届 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 会計年度任用職員服務 黄

Ｒ４ 服務整理簿 ↓ 5 R10

Ｒ４ 退職 ↓ 5 R10

Ｒ４ 各種証明（会計年度任用職員） ↓ 5 R10

Ｒ４ Ｒ４出退勤・指定休予定表 ↓ 5 R10

継 Ｒ元 営利企業従事制限許可① ←

継 Ｒ元 営利企業従事制限許可② ←

■ 第２ガイド 会計年度任用職員報酬 緑

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（４月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（５月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（７月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（８月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（１０月） ↓ 5 R10
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（１１月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（１月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 会計年度任用職員報酬（３月） ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 共済 白

■ 第２ガイド 公立学校共済組合 白

継 Ｒ４ 保険移行 ←

Ｒ４ 公立学校共済組合通知 ↓ 3 R8

Ｒ４ 公立学校共済組合照会・回答 ↓ 3 R8

Ｒ４ 資格取得・異動通知 ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（４月～６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（期末・勤勉手当６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（７月～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（１０月～１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（期末・勤勉手当１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金払込内訳書（１月～３月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 標準報酬基礎届 ↓ 5 R10

Ｒ４ 掛金免除申出書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 出産費同附加金請求書 ↓ 5 R10

継 Ｈ２７ 標準報酬制 ←

継 Ｈ８ 公立学校共済組合定款 ←

継 Ｓ５１ 加入期間確認通知書 ←

継 全歴台帳（退職分） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１２ 全歴台帳（現職分） ←

■ 第２ガイド 福利事業 赤

Ｒ４ 長期請求 ↓ 5 R10

Ｒ４ 短期請求 ↓ 5 R10

Ｒ４ 貸付償還金 ↓ 3 R8

継 Ｈ１４ 短期給付関係事務の手引き ←

継 Ｈ１５ 貸付事務の手引き ←

継 Ｈ１２ 貸付台帳 ←

継 Ｈ１６ 公立学校共済組合貸付規程 ←

継 Ｈ７ 共済年金関係事務の手引き ←

★ 第１ガイド 奨学金 黄

■ 第２ガイド 奨学金 黄

継 Ｈ９ 基金運用状況 ←

継 Ｈ１１ 奨学金給付台帳 ←

継 Ｈ１６ 奨学金給付に係る返納金 ←

他機関育英事業 ▼

★ 第１ガイド 流山市教育、文化及びスポーツ振興基金 白

■ 第２ガイド 基金全般 白

Ｒ４ ふるさと納税 ↓ 5 R10

継 Ｈ２０ 流山市教育、文化及びスポーツ振興基金 ←

継 Ｒ元 活用方針 ←

継 Ｈ２９ 寄付の受け入れ ←

継 Ｒ２ 基金運用決議書 ←

継 Ｈ２９ 基金処分決議書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 基金異動通知書 ←

★ 第１ガイド 文化・スポーツ振興事業 緑

■ 第２ガイド 文化・スポーツ振興事業 緑

継 Ｈ１ 文化・スポーツ等振興奨励金交付要綱 ←

Ｒ４ 文化・スポーツ等振興奨励金 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 入学準備金 青

■ 第２ガイド 入学準備金 青

Ｒ４ 入学準備金通知 ↓ 10 R15

Ｒ４ 在学証明書 ↓ 10 R15

Ｒ４ 貸付審査 ↓ 10 R15

継 Ｈ２８ 入学準備金貸付償還計画表 ←

Ｒ４ 未調定債権現在額通知書 ↓ 5 R10

継 Ｈ２４ 滞納者に対する督促 ←

継 入学準備金償還台帳 ←

継 Ｈ１１ 借用証書 ←

継 Ｈ９ 入学準備金貸付基準 ←

継 Ｈ１９ 入学準備金貸付　平成19年度 ←

継 Ｈ２１ 入学準備金貸付　平成21年度 ←

継 Ｈ２４ 入学準備金貸付　平成24年度 ←

継 Ｈ２５ 入学準備金貸付　平成25年度 ←

継 Ｈ２７ 入学準備金貸付　平成27年度 ←

継 Ｈ３０ 入学準備金貸付　平成30年度 ←

継 Ｒ２ 令和２年度　入学準備金貸付 ←

継 Ｒ４ 令和４年度　入学準備金貸付 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 入学準備金貸付審査 ←

継 Ｈ２６ 借受人死亡 ←

継 Ｒ２ 債務整理 ←

継 Ｒ２ 消滅時効 ←

継 Ｒ２ 歳入還付 ←

★ 第１ガイド 例規台帳（規則） 白

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｓ２７～Ｓ５０） 白

継 Ｓ２７ 27- 1　流山市教育委員会公告式規則 ←

継 Ｓ３３ 33-15　流山市幼稚園職員の勤務成績の評定に関する規則 ←

継 Ｓ３７ 37- 1　流山市スポーツ推進委員に関する規則 ←

継 Ｓ５０ 50- 2　流山市教育委員会公印規則 ←

継 Ｓ５０ 50- 4　流山市立小学校及び中学校管理規則 ←

継 Ｓ５０ 50- 6　流山市公民館並びに市民会館の設置及び管理等に関する条例施行規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｓ５１～Ｓ５５） 赤

継 Ｓ５１ 51- 2　流山市視聴覚ライブラリー運営規則 ←

継 Ｓ５１ 51-2-2 流山市文化財の保護に関する条例施行規則 ←

継 Ｓ５２ 52- 6　流山市通学区域運営審議会運営規則 ←

継 Ｓ５３ 53- 6　流山市学校施設利用規則 ←

継 Ｓ５３ 53- 7　流山市立図書館管理規則 ←

継 Ｓ５４ 54- 9　流山市立博物館管理等に関する規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｓ５６～Ｓ６４） 青

継 Ｓ５６ 56- 6　流山市南流山センター管理等に関する規則 ←

継 Ｓ５６ 56-10　流山市学校教科指導員設置に関する規則 ←

継 Ｓ５６ 56-13　流山市青少年補導センター管理運営規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ６１ 61- 5　流山市青少年専門相談員の設置に関する規則 ←

継 Ｓ６１ 61- 7　流山市学校給食共同調理場管理運営規則 ←

継 Ｓ６３ 63- 2　公文書のあて名に付す敬称の変更に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｓ６４ 64- 1　元号を改める政令の施行に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｈ元～Ｈ１０） 黄

継 Ｈ元 元- 1　流山市学校教育研究指導員の設置に関する規則 ←

継 Ｈ２ 2- 1　流山市教育委員会表彰規則　 ←

継 Ｈ６ 6- 5　一茶双樹記念館の設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ９ 9- 1　流山市北部柔道場の設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ１０ 10- 1　流山市教育委員会の所管に係る流山市行政手続条例施行規則 ←

継 Ｈ１０ 10- 2　流山市育英資金給付金の設置及び管理処分並びに給付に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ１０ 10- 5　流山市教育委員会聴聞及び弁明の機会の付与に関する規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｈ１１～Ｈ１７） 緑

継 Ｈ１１ 11-11　流山市入学準備金貸付条例施行規則 ←

継 Ｈ１３ 13- 5　流山市就学指導調査員の設置に関する規則 ←

継 Ｈ１３ 13-12　社会教育ギャラリーの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ１４ 14- 3　流山市立小学校及び中学校出席停止の命令の手続に関する規則 ←

継 Ｈ１４ 14- 4　流山市立小学校及び中学校通学区域規則 ←

継 Ｈ１５ 15- 7　流山市教育委員会規則の用語等の統一に関する規則 ←

継 Ｈ１５ 15- 9　流山市生涯学習専門員の設置に関する規則 ←

継 Ｈ１６ 16- 1　流山市教育委員会会議規則 ←

継 Ｈ１６ 16- 2　流山市教育委員会傍聴規則 ←

継 Ｈ１６ 16- 5　流山市教育委員会組織規則 ←

継 Ｈ１６ 16-11　性同一性障害者の性別の取扱いの特例に関する法律施行に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 16-12　流山市公共施設予約システムの利用に関する規則の制定に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｈ１７ 17- 7　流山市生涯学習センターの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ１７ 17- 8　指定管理者制度の導入に伴う関係規則の整備に関する規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｈ１８～Ｈ３１） 赤

継 Ｈ１８ 18- 9　学校教育法等の一部を改正する法律の施行に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｈ１８ 18-11　流山小中学生専用なやみホットライン相談員の設置に関する規則 ←

継 Ｈ１９ 19- 6　学校教育法等の一部を改正する法律の施行に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｈ１９ 19- 7　指定管理者制度の導入に伴う関係規則の整備に関する規則 ←

継 Ｈ１９ 19- 8　学校教育法施行規則の一部改正に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｈ２０ 20- 4　流山市教委会の所管に係る流山市行政手続等における情報通信の技術の利用に関する規則 ←

継 Ｈ２０ 20- 5　流山市民プールの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ２０ 20-17　流山市社会教育関係団体の登録に関する規則 ←

継 Ｈ２０ 20-20　流山市文化会館駐車場管理規則 ←

継 Ｈ２１ 21-4　流山市スクールガード・リーダーの設置に関する規則 ←

継 Ｈ２２ 22-4　流山市教育委員会公文書のあて名に付す敬称の削除に伴う関係規則で定める様式の取扱いの特例に関する規則 ←

継 Ｈ２４ 24- 1　流山市幼児教育支援センター及び附属幼稚園の設置等に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ２４ 24- 2　流山市生涯学習に係る地域の人材登録及び活用に関する規則 ←

継 Ｈ２４ 24- 5　流山市国・県文化財保存事業補助金交付規則 ←

継 Ｈ２５ 25- 1　流山市生涯学習センター駐車場管理規則 ←

継 Ｈ２５ 25- 2　流山市スクールカウンセラーの設置に関する規則 ←

継 Ｈ２６ 26- 1　流山市就学援助規則 ←

継 Ｈ２６ 26- 7　流山市おおたかの森センターの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ２７ 27- 4　地方教育行政の組織及び運営に関する法律の一部を改正する法律の施行に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｈ２８ 28- 2　流山市教育委員会の権限に属する事務の補助執行に関する規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 28- 4　行政不服審査法の施行に伴う関係規則の整備に関する規則 ←

継 Ｈ２８ 28- 6　流山市学童クラブの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ２９ 30- 2　流山市おおたかの森ホールの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｈ３０ 31- 2　流山市おおたかの森ホール駐車場管理規則 ←

■ 第２ガイド 規則台帳（Ｒ元～　　　） 青

継 Ｒ２ 2- 5　流山市会計年度任用職員制度の導入に伴う関係規則の整理に関する規則 ←

継 Ｒ２ 2- 8　流山市スクールソーシャルワーカーの設置に関する規則 ←

継 Ｒ２ 2-12　流山市コミュニティプラザの設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｒ２ 2-20　流山市学校運営協議会設置運営規則 ←

継 Ｒ３ 3- 1　流山市オンライン学習通信環境整備費給付金支給規則 ←

継 Ｒ３ 3- 6　流山市教育委員会規則で定める申請書等の押印の特例に関する規則 ←

継 Ｒ３ 3-15　流山市教育支援センターの設置等に関する条例施行規則 ←

★ 第１ガイド 例規台帳（その他） 白

■ 第２ガイド 訓令台帳 白

継 Ｓ３９ 39- 1　流山市立学校職員服務規程 ←

継 Ｓ４１ 41- 1　教育課程編成の基準に関する規程 ←

継 Ｓ５６ 56- 3　流山市教育機関等に勤務する職員の勤務時間等に関する規程 ←

継 Ｓ６３ 63- 2　公文書のあて名に付す敬称の変更に伴う関係訓令の整理に関する訓令 ←

継 Ｈ１４ 14- 2　流山市教育委員会の所管に係る流山市情報公開条例施行規程 ←

継 Ｈ１４ 14- 5　流山市教育委員会の所管に係る流山市個人情報保護条例施行規程 ←

継 Ｈ１５ 15- 1　流山市教育委員会訓令の用語等の統一に関する訓令 ←

継 Ｈ１６ 16- 1　流山市教育委員会処務規程 ←

継 Ｈ２２ 22-2　流山市教育委員会公文書のあて名に付す敬称の削除に伴う関係訓令で定める様式の取扱いの特例に関する訓令 ←

継 Ｈ２８ 28- 2　流山市学校職員安全衛生管理規程 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３  3- 1　流山市教育委員会訓令で定める申請書等の押印の特例に関する規程 ←

■ 第２ガイド 告示台帳（Ｓ６１～Ｈ１８） 赤

継 Ｓ６１ 61- 1　流山市コミュニティスポーツリーダー設置要綱 ←

継 Ｈ元 元　   流山市文化・スポーツ等振興奨励金交付要綱　　　 ←

継 Ｈ４ 4-83　流山市小中学校創立記念事業補助金交付要綱 ←

継 Ｈ１２ 12- 5　流山市生活体験コーディネーター設置要綱 ←

継 Ｈ１６ 16- 4　流山市小学校英語活動指導員設置要綱 ←

継 Ｈ１６ 16-16　流山市図書館と協働する市民に関する要綱 ←

継 Ｈ１６ 16-18　流山市立小中学校小規模特認校に関する要綱 ←

継 Ｈ１７ 17- 4　他校通級指導実施要綱 ←

継 Ｈ１７ 17- 5　自校通級指導実施要綱 ←

継 Ｈ１７ 17-22　流山市学校事業場職員安全衛生管理要綱 ←

継 Ｈ１８ 18-12　流山市立図書館資料宅配サービス実施要綱 ←

■ 第２ガイド 告示台帳（Ｈ１９～Ｈ３０） 青

継 Ｈ１９ 19- 3　流山市教育委員会後援に関する要綱 ←

継 Ｈ１９ 19- 5　流山市史編集委員会設置要綱 ←

継 Ｈ１９ 19- 7　流山市サポート教員の設置に関する要綱 ←

継 Ｈ１９ 19-25　学校教育法施行規則の一部改正に伴う関係告示の整備に関する告示 ←

継 Ｈ２２ 22- 5　流山市教育委員会公文書のあて名に付す敬称の削除に伴う関係告示で定める様式の取扱いの特例に関する告示 ←

継 Ｈ２４ 24-15　流山市教育に関する事務の管理及び執行の状況の点検及び評価実施要綱 ←

継 Ｈ２８ 28- 6　流山市文化・スポーツ等振興奨励金交付要綱 ←

■ 第２ガイド 告示台帳（Ｒ元～　　　　） 黄

継 Ｒ元 元- 2　流山市中学校部活動における外部指導員設置要綱 ←

継 Ｒ２ 2- 5　流山市会計年度任用職員制度の導入に伴う関係要綱の整理に関する要綱 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 2- 6　流山市学校図書館司書の設置に関する要綱 ←

継 Ｒ２ 2-14　流山市ＩＣＴ教育推進委員会の設置及び運営に関する要綱 ←

継 Ｒ２ 2-15　流山市ＩＣＴ教育推進顧問の設置に関する要綱 ←

継 Ｒ３ 3-10　流山市教育委員会で定める申請書等の押印の特例に関する要綱 ←

継 Ｒ３ 3-20　流山市文化財保存活用地域計画策定協議会設置要綱 ←

継 Ｒ３ 3-27　流山市教育支援コーディネーター等の設置に関する要綱 ←

★ 第１ガイド 廃止例規 緑

■ 第２ガイド 廃止規則 緑

継 Ｓ２７ 27- 3　流山市教育委員会傍聴人規則 ←

継 Ｓ２８ 28- 9　青年学級振興法第６条第３項の規定による規則 ←

継 Ｓ３０ 30-11　学校教育法施行規則 ←

継 Ｓ３０ 30-12　流山市立学校施設の利用に関する規則 ←

継 Ｓ３１ 31- 2　流山市教育委員会会議規則 ←

継 Ｓ３９ 39-17　流山市立幼稚園管理規則 ←

継 Ｓ４３ 43     流山市教職員住宅設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｓ４７ 47- 3　流山市立林間学園の設置及び管理に関する条例施行規則 ←

継 Ｓ５０ 50- 5　流山市社会教育委員会議運営規則 ←

継 Ｓ５０ 50- 7　公民館運営審議会運営規則 ←

継 Ｓ５３ 53- 1　流山市教育委員会行政組織規則 ←

継 Ｓ５４ 54- 7　流山市社会教育指導員の設置に関する規則 ←

継 Ｓ５４ 54- 8　流山市立幼稚園の授業料減免措置に関する規則 ←

継 Ｓ５５ 55- 7　流山市社会教育バスの運営に関する規則 ←

継 Ｓ５６ 56- 8　流山市私立幼稚園就園奨励費補助金交付規則 ←

継 Ｓ５６ 56- 9　流山市私立幼稚園園児補助金交付規則 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５６ 56-16　流山市社会教育の人材確保及び活用に関する規則 ←

継 Ｓ５９ 59- 3　流山市家庭教育指導員の設置に関する規則 ←

継 Ｓ６２ 62- 1　流山市教育委員会バス「みどり号」運営規則 ←

継 Ｓ６３ 63- 1　流山市小中学生専門相談員の設置に関する規則 ←

継 Ｈ元 元- 5　流山市小中学校英語指導助手の設置に関する規則 ←

■ 第２ガイド その他の廃止例規 赤

継 Ｓ４１ 41     修学旅行実施に関する認可基準 ←

継 Ｓ４１ 41- 2　学校給食調理員の服務等に関する規程 ←

継 Ｓ４７ 47- 6　流山市民プール従事員服務規程 ←

継 Ｓ５４ 54- 1　流山市教育委員会処務規程 ←

継 Ｓ５５ 55- 3　流山市教育委員会行事の共催及び後援に関する規程 ←

継 Ｈ１１ 11- 1　流山市私立幼稚園振興費補助金交付要綱 ←

継 Ｈ１１ 11- 2　流山市健康で明るい県民づくり運動推進協議会の設置及び運営に関する要綱 ←

継 Ｈ１２ 12-11　流山市英会話等指導員設置要綱 ←

継 Ｈ１３ 13- 4　流山市学校サポート教員設置要綱 ←

継 Ｈ１４ 14- 5　流山市教育委員会の所管に係る流山市個人情報保護条例施行規程 ←

継 Ｈ１５ 15- 1　流山市学校給食調理場職員安全衛生管理要綱 ←

継 Ｈ１７ 17- 2　流山市教育支援センター設置要綱 ←

★ 第１ガイド 小山小ＰＦＩ事業実施 黄

■ 第２ガイド 特定事業の選定・公表 黄

継 Ｈ１８ 特定事業の選定・公表 ←

■ 第２ガイド 広報 青

継 Ｈ１８ 広報ながれやまＨ１８．１２．１号 ←

継 Ｈ１９ 広報ながれやまＨ１９．４．１５号 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 広報ながれやまＨ１９．７．１号 ←

継 Ｈ２０ 広報ながれやまＨ２１．３．１号 ←

継 Ｈ２０ 教育広報真心 ←

■ 第２ガイド 実施方針 白

継 Ｈ１８ 実施方針 ←

継 Ｈ１８ 実施方針の公表 ←

継 Ｈ１８ 実施方針に対する質問回答 ←

■ 第２ガイド 要求水準書 緑

継 Ｈ１８ 要求水準書案その１ ←

継 Ｈ１８ 要求水準書案その２ ←

継 Ｈ１８ 添付資料 ←

継 Ｈ１８ 小山小学校用務員業務内容基準 ←

継 Ｈ１８ 要求水準書(案)に対する意見書 ←

■ 第２ガイド 入札 赤

継 Ｈ１８ 入札公告（第１次） ←

継 Ｈ１８ 入札公告（第２次） ←

継 Ｈ１８ 入札公告（第３次） ←

継 Ｈ１８ 入札公告（第４次） ←

継 Ｈ１８ 添付資料 ←

継 Ｈ１８ 現地見学会 ←

継 Ｈ１８ 意見書 ←

継 Ｈ１８ 回答書 ←

継 Ｈ１８ 参加表明書 ←

継 Ｈ１８ 辞退届 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 市入札契約審査会 ←

継 Ｈ１８ 落札者 ←

★ 第１ガイド 小山小ＳＰＣ 白

■ 第２ガイド ＳＰＣ共通 白

継 Ｈ１８ 協議事項 ←

継 Ｈ１８ ＳＰＣ選定委員会 ←

継 Ｈ１８ 第１回選定委員会 ←

継 Ｈ１８ 第２回選定委員会 ←

継 Ｈ１８ 第３回選定委員会 ←

継 Ｈ１８ 第４回選定委員会 ←

継 Ｈ１８ 民間事業者選定結果 ←

継 Ｈ１８ Ｈ１９．８．１設計レビュー ←

■ 第２ガイド ＳＰＣ資料 黄

継 Ｈ１８ 千葉銀行 ←

継 Ｈ１８ ＳＰＣ候補 ←

継 Ｈ２０ 財務諸表類 ←

■ 第２ガイド ＳＰＣ協議 青

継 Ｈ元 小山小学校建物登記 ←

継 Ｈ１８ おおたかの森ＰＦＩ（株）定款 ←

継 Ｈ１８ 単品スライド協議 ←

継 Ｈ１９ 指定管理者協議会 ←

継 Ｈ１９ 維持管理運営協議会 ←

継 Ｈ１８ 事業者協議議事録 ←

継 Ｈ１８ 基本協定書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１８ 事業契約書 ←

継 Ｈ１８ （仮）事業契約書別紙 ←

継 Ｈ１８ ガスガバナー ←

継 Ｈ２０ 変更契約 ←

継 Ｈ１８ 本契約締結 ←

継 Ｈ１８ 負担行為用書類 ←

継 Ｈ１８ 各種届出 ←

継 Ｈ２４ 事業変更契約書（校舎増築） ←

継 Ｈ２５ 事業契約消費税率変更（８％） ←

継 Ｈ２６ 事業変更契約（給食業務運営費） ←

継 Ｈ２７ 校舎増築に伴う変更契約 ←

継 Ｈ２９ 変更契約書（調理室改修、給食業務） ←

継 Ｒ１ 事業契約消費税率変更（１０％） ←

継 Ｒ４ 覚書 ←

■ 第２ガイド アドバイザリー業務 緑

継 Ｈ１９ 業務委託契約書 ←

継 Ｈ１９ 直接協定書（その１） ←

継 Ｈ１９ 直接協定書（その２） ←

継 Ｈ１９ 直接協定書（その３） ←

継 Ｈ１９ 直接協定書（その４） ←

■ 第２ガイド モニタリング 赤

継 Ｈ１９ モニタリング業務委託 ←

Ｒ４ モニタリング結果 ↓ 10 R12

■ 第２ガイド 視察見学の受入れ 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２１ 視察見学の受入れ ←

★ 第１ガイド 小山小会議等 白

■ 第２ガイド ＰＦＩ議会 白

継 Ｈ１８ 平成１８年度予算審査資料 ←

継 Ｈ１９ 平成１９年度議会資料 ←

継 Ｈ２０ 平成２０年度議会資料 ←

継 Ｈ２４ 平成２４年度議会資料 ←

■ 第２ガイド まちづくり 青

継 Ｈ１８ 景観計画 ←

■ 第２ガイド 都市機構 赤

継 Ｈ１７ 小山小建設用地の引渡時期 ←

継 Ｈ１７ 児童数・地質調査 ←

継 Ｈ１８ 小山小目的外使用 ←

継 Ｈ１８ 受領文書 ←

継 Ｈ１８ 覚書 ←

継 Ｈ１９ 建設用地（仮換地） ←

継 Ｈ１９ 建設用地（保留地） ←

継 Ｈ１９ 不動産鑑定 ←

継 Ｈ１９ 申請書・受領書 ←

継 Ｈ１９ 協議事項 ←

継 Ｈ１９ 協議記録簿 ←

継 Ｈ１９ 移転補償 ←

継 Ｈ２０ 協定書・契約書 ←

★ 第１ガイド 小山小調査 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 小山小各種調査 青

継 Ｈ１７ アンケート調査結果 ←

継 Ｈ１８ ケミレスタウン ←

継 Ｈ１８ ボーリング調査委託－１ ←

継 Ｈ１８ ボーリング調査委託－２ ←

継 Ｈ１８ ボーリング調査結果 ←

継 Ｈ１８ 騒音測定 ←

継 Ｈ１８ 東京インターナショナルスクール ←

継 Ｈ１８ 照会・回答 ←

■ 第２ガイド 小山小地図 黄

継 Ｈ１７ 小山小位置図 ←

継 Ｈ１８ 小山小写真 ←

継 Ｈ２０ 位置の変更届出 ←

■ 第２ガイド 小山小資料 緑

継 パンフレット ←

継 Ｈ１８ 債務負担行為 ←

★ 第１ガイド 工事 黄

■ 第２ガイド 小山小工事 赤

継 Ｈ２１ 解体工事 ←

継 Ｈ１９ 土地使用貸借契約 ←

継 Ｈ１９ 地盤調査報告書（SPC施工） ←

継 Ｈ１９ 工事カルテ（CORINS） ←

継 Ｈ１９ 工事協議 ←

継 Ｈ１９ 総合定例打合せ議事録 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１９ 備品リスト ←

継 Ｈ１９ バリアフリー整備 ←

継 Ｈ１９ 外構工事　 ←

継 Ｈ１９ 保証書・保険証券類 ←

継 Ｈ１９ 照会・回答 ←

継 Ｈ２０ 竣工検査 ←

継 Ｈ２０ グラウンド外構図 ←

継 Ｈ２０ 懸案協議 ←

継 Ｈ２０ 水道・ガス・電気メーター確認 ←

継 Ｈ２０ サイン計画 ←

■ 第２ガイド 工事提出書類 青

継 Ｈ２０ グリーンチェーン認定 ←

継 Ｈ２０ インテリアデザイン ←

継 Ｈ２０ 雨水排水計画図 ←

継 Ｈ２０ 建築基準法手続き ←

継 Ｈ２０ 景観法 ←

継 Ｈ２０ １階総合図 ←

継 Ｈ２０ ２階総合図 ←

継 Ｈ２０ ３階総合図 ←

継 Ｈ２０ 施工計画書 ←

継 Ｈ２０ アリーナ総合図（プール、外構図を含む） ←

継 Ｈ２０ 工事内訳書（４/２１都市機構提出分） ←

継 Ｈ１９ 工事監理着手届・工事着工届 ←

継 Ｈ２０ 床仕上げ表 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ その他連絡書 ←

継 Ｈ２０ その他提出書類 ←

■ 第２ガイド 工事検査 白

継 Ｈ２０ 検査計画 ←

継 Ｈ２０ 引き渡し ←

継 Ｈ２１ 特定建築物についての届出 ←

■ 第２ガイド 解体・撤去工事 黄

継 見積書 ←

継 Ｈ２１ 移転補償関係 ←

継 Ｈ２１ 工事打合わせ記録 ←

継 Ｈ２１ 解体撤去工事完成届 ←

継 Ｈ２１ 変更契約 ←

■ 第２ガイド 安全・安心な学校づくり交付金 白

継 Ｈ２０ 平成20年度事業計画書 ←

■ 第２ガイド 国庫負担金 緑

継 Ｈ１９ 国庫負担事業認定申請書 ←

継 Ｈ１９ 多目的スペース設計内容聴取票 ←

継 Ｈ１９ 用途別事業費算出表 ←

★ 第１ガイド 小山小施設計画 青

■ 第２ガイド 計画（小山） 青

継 Ｈ２ 常磐新線に伴う小山小移転 ←

継 Ｈ７ 常磐新線に伴う移転　Ｈ　７～Ｈ１１ ←

継 Ｈ１２ 常磐新線に伴う移転　Ｈ１２～Ｈ１４ ←

継 Ｈ１５ 常磐新線に伴う移転　Ｈ１５ ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 常磐新線に伴う移転　Ｈ１６ ←

継 Ｈ１７ 常磐新線に伴う移転　Ｈ１７ ←

継 Ｈ１９ 常磐新線に伴う移転　議事録 ←

継 Ｈ２０ その他連絡書 ←

■ 第２ガイド 移転交渉 黄

継 Ｈ１６ 移転補償 ←

継 Ｈ１６ 小山小学校樹木の移植 ←

継 Ｈ１６ 桜（２本）移植の確認書 ←

継 Ｈ１６ 浄化槽撤去に伴う確認書 ←

継 Ｈ１６ 公共下水道接続 ←

継 Ｈ１６ 新市街地地区・事業計画変更 ←

継 Ｈ２０ 財産処分報告書 ←

★ 第１ガイド 小山小維持管理・運営 赤

■ 第２ガイド 維持管理・運営全般 赤

継 受領書・借用書 ←

継 鍵借用書 ←

継 Ｒ１ 関係者協議会 ←

Ｒ４ 維持管理・運営業務月次報告書 ↓ 10 R15

Ｒ４ 維持管理・運営業務年次報告書 ↓ 10 R15

継 Ｒ１ 年間計画書 ←

継 Ｈ２２ 維持管理・修繕計画 ←

継 Ｈ２２ 定期検査関係資料 ←

継 Ｈ２０ 建物総合損害共済掛金の負担 ←

継 Ｈ２２ 改修工事資料 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ キープラン ←

継 Ｈ２１ 業務マニュアル ←

継 Ｈ２０ 長期業務計画書 ←

継 Ｈ２１ 変更届 ←

継 Ｈ２１ 要望・検討事項 ←

継 Ｈ２４ 自家用電気工作物の保安管理業務に関する委託契約書 ←

継 Ｒ１ 国への契約書データ提供 ←

継 Ｒ２ 備品購入 ←

継 Ｒ３ 支払関係書類 ←

継 Ｒ３ 校長室前教室（旧資料室）維持管理業務委託 ←

★ 第１ガイド 校舎増築 白

■ 第２ガイド 校舎増築 白

継 Ｈ２４ 校舎増築に関する協議 ←

継 Ｈ２４ 小山小学校駐車場賃貸借 ←

★ 第１ガイド 例規・運営指針・ガイドライン 黄

■ 第２ガイド 例規・運営指針・ガイドライン 黄

継 Ｈ２８ 例規（Ｈ２８～２９） ←

継 Ｈ３０ 例規（Ｈ３０） ←

継 Ｒ１ 例規（Ｒ１） ←

継 Ｒ２ 例規（Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 例規（Ｒ３） ←

継 Ｈ２９ 放課後児童クラブ運営指針解説書 ←

継 Ｒ１ 流山市学童クラブガイドライン ←

★ 第１ガイド 学童保育事業 緑

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 学童保育事業事務全般 緑

Ｒ４ 一般通知（４～６月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 一般通知（７～９月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 一般通知（１０～３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 照会・回答（４～６月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（７月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（８～９月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（１０～１２月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（１～３月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ホームページの更新・広報 ↓ 1 R6

継 Ｈ２９ 民設学童クラブ開設準備 ←

継 Ｈ３０ 民設学童クラブ仕様書 ←

継 Ｈ３０ 学童クラブ児童の路線バス帰宅 ←

継 Ｈ２９ 民間学童クラブ ←

Ｒ４ 通学路合同点検 ↓ 5 R10

Ｒ４ Ｒ５予算資料 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 学童クラブ運営法人報告 青

Ｒ４ 事故報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 学童クラブ開設状況報告及び実施報告書（４～６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 学童クラブ開設状況報告及び実施報告書（７～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 学童クラブ開設状況報告及び実施報告書（１０～１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 学童クラブ開設状況報告及び実施報告書（１～３月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 保育料収入状況報告書（４～６月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 保育料収入状況報告書（７～９月） ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 保育料収入状況報告書（１０～１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 保育料収入状況報告書（１～３月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　集計 ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　1G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　2G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　3G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　4G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　5G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　6G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　おおたかの森小 ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　上期　回答済アンケート用紙　おおぐろの森小 ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　1G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　2G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　3G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　4G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　5G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　6G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　7G ↓ 5 R10

Ｒ４ 満足度調査　下期　回答済アンケート用紙　8G ↓ 5 R10

Ｒ４ 修繕実績報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 指定管理者からの報告 ↓ 5 R10

Ｒ４ 年次報告 ↓ 5 R10

Ｒ４ 年次報告 法人提出資料 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 指定管理料・委託料・補償に係る支払 赤

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 指定管理料について（例月支払） ↓ 5 R10

Ｒ４ 保育料徴収減免に伴う補償について ↓ 5 R10

Ｒ４ 保育料徴収減免に伴う補償について（対象者資料） ↓ 5 R10

Ｒ４ 障害児童受入に伴う業務委託料について ↓ 5 R10

Ｒ４ 処遇改善に伴う業務委託料について ↓ 5 R10

継 Ｒ１ 処遇改善に伴う業務委託料について（対象者資料・継続分） ←

継 Ｒ４ 処遇改善に伴う業務委託料について（Ｒ４対象者資料） ←

継 Ｒ３ 臨時特例処遇改善資料 ←

継 Ｒ４ 臨時特例処遇改善に伴う業務委託料について ←

■ 第２ガイド 研修 黄

継 Ｈ２７ 放課後児童支援員認定資格研修 ←

継 Ｈ２９ 研修受講者修了証 ←

Ｈ２８ 平成２８年度放課後児童支援員認定資格研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２９ 平成２９年度放課後児童支援員認定資格研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２９ 平成２９年度放課後児童支援員等資質向上研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ３０ 平成３０年度放課後児童支援員認定資格研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ３０ 平成３０年度放課後児童支援員等資質向上研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ１ 平成３１年度放課後児童支援員認定資格研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ１ 平成３１年度放課後児童支援員等資質向上研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ２ 令和２年度放課後児童支援員認定資格研修 ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ２ 令和２年度放課後児童支援員等資質向上研修 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ３ 令和３年度放課後児童支援員認定資格研修 ←

継 Ｒ３ 令和３年度放課後児童支援員等資質向上研修 ←

継 Ｒ４ 令和４年度放課後児童支援員認定資格研修 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 令和４年度放課後児童支援員等資質向上研修 ←

Ｒ４ 市主催研修 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 学童保育関係会議 青

Ｈ２３ 小山小学校ＰＦＩ事業維持管理委員会 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ おおたかの森ＰＦＩ関係者協議会 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 小中学校併設校基本計画検討委員会 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２７ おおたかの森小中併設校及び併設施設担当者会議 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ３０ 学童クラブ　今後の整備についての市長・副市長との協議 ←

Ｒ４ 市内学童クラブ運営法人連絡協議会 ↓ 5 R10

Ｒ４ 学童クラブに係る三者協議 ↓ 5 R10

Ｒ４ 子ども・子育て会議 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 学童保育事業管理全般 赤

継 Ｈ１１ 第二種社会福祉事業開始届 ←

Ｈ１３ 運営委員会規約 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ１８ 事務移管 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２１ 労働保険関係成立届 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２０ 学童保育運営方針 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ２７ 放課後児童健全育成事業開始届① ←

継 Ｈ２７ 放課後児童健全育成事業開始届② ←

継 Ｒ１ 放課後児童健全育成事業開始届　Ｒ１～ ←

継 Ｒ３ 放課後児童健全育成事業開始届　Ｒ３ ←

継 Ｈ２８ 放課後児童健全育成事業変更届 ←

継 Ｒ４ 放課後児童健全育成事業廃止（休止）届 ←

Ｈ２７ 学童クラブ入所のしおり ↓ 3 R8 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２７ 労働条件審査 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ２ 労働条件審査 ←

継 Ｒ３ 労働条件審査 ←

★ 第１ガイド 交付金・補助金 黄

■ 第２ガイド 交付金・補助金全般 黄

継 Ｈ１７ 法令・通達・要綱（Ｈ１９年・４～） ←

■ 第２ガイド 子ども・子育て支援交付金 緑

継 Ｈ３０ 会計検査（子ども・子育て支援交付金） ←

継 Ｒ１ コロナ対策分(令和元年度） ←

継 Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援交付金 ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援交付金 ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援交付金 ←

継 Ｒ２ 千葉県新型コロナウイルス感染症緊急包括支援事業補助金 ←

継 Ｒ３ 放課後児童支援員等処遇改善臨時特例交付金 ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 子ども・子育て支援整備交付金 白

継 Ｒ４ 会計実地検査 ←

Ｒ２ 平成３１年度子ども子育て支援整備交付金　交付金額　確定・返還 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（事前協議） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（国費交付申請） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（国費変更交付申請） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（県費交付申請） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（内示・交付決定通知・請求） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（実績報告） ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（実績報告）新設小学校資料 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金（実績報告）八木北第３・第２あすなろ資料 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 令和２年度子ども子育て支援整備交付金交付額確定・返還 ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（事前協議） ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（国費交付申請） ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（県費交付申請） ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（内示・交付決定通知・請求） ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（実績報告） ←

継 Ｒ３ 令和３年度子ども子育て支援整備交付金（交付額確定・返還） ←

■ 第２ガイド 子ども・子育て支援施設整備交付金 白

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（要綱） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（事前協議） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（国費交付申請） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（国費変更交付申請） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（整備促進事業分協議） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（県費交付申請） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（内示・交付決定通知・請求） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（実績報告） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（実績報告　資料） ←

継 Ｒ４ 令和４年度千葉県子ども子育て支援施設整備補助金（実績報告） ←

継 Ｒ４ 令和４年度子ども子育て支援施設整備交付金（交付額確定・返還） ←

継 Ｒ４ 令和５年度子ども子育て支援施設整備交付金（事前協議） ←

継 Ｒ４ 令和５年度子ども子育て支援施設整備交付金（整備促進事業分）（事前協議） ←

Ｒ４ 照会・回答 ↓ 3 R8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 44

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 学童保育事業施設管理全般 青

■ 第２ガイド 施設管理全般 青

継 Ｈ２７ 各学童クラブ図面 ←

継 Ｒ１ 学童クラブ施設台帳 ←

Ｈ２７ やまびこルーム電柱に係る管理 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ２９ 備品台帳 ←

継 Ｈ２９ 固定資産台帳（公会計管理台帳システム） ←

継 Ｈ２９ 学童個別施設計画 ←

継 Ｈ２９ 駐車場使用 ←

継 Ｈ３０ 西初石小学校区第２学童クラブ創設に伴う家屋調査 ←

継 Ｒ１ 学童クラブ入所児童数推計値 ←

Ｈ２９ 用地測量業務委託（西初石小第２学童） ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ３０ 防犯カメラ ←

継 Ｒ１ 防犯カメラ ←

継 Ｒ２ 防犯カメラ ←

継 Ｒ３ 防犯カメラ ←

継 Ｒ２ ひよどり学童クラブ下水道接続 ←

Ｒ４ 児童増加に伴う備品購入 ↓ 5 R10

Ｒ４ 光熱水費 ↓ 5 R10

継 Ｒ３ 光熱水費（学校内施設の取決め） ←

Ｒ４ 建物損害共済保険料 ↓ 5 R10

Ｒ４ 包括施設管理業務委託事業 ↓ 5 R10

Ｒ４ 修繕料（４月～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 修繕料（１０月～３月） ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 45

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 修繕・備品依頼書 ↓ 5 R10

継 Ｒ３ 電力一括調達 ←

継 Ｒ３ ＬＥＤ化更新事業 ←

継 Ｒ３ Ｗifi整備（方針） ←

継 Ｒ３ Ｗifi整備（ルーター購入・設定） ←

継 Ｒ３ Ｗifi整備（プロバイダー選定） ←

継 Ｒ３ Ｗifi整備（＠TCOMヒカリ） ←

継 Ｒ３ Ｗifi整備（NTT） ←

継 Ｒ３ 八木南小学校区そよかぜ学童クラブ（ほほえみ１教室借用） ←

継 Ｒ４ 南流山小学校区あすなろ学童クラブ（ミニアリーナ借用） ←

■ 第２ガイド 財産管理全般 黄

継 Ｈ１２ 建物登記済権利証 ←

Ｈ１５ 土地の賃貸借 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ１７ 公有財産引継 ←

Ｈ１７ 施設、管理等に関する指針 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２０ 小山小ＰＦＩ（その１） ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２２ 小山小ＰＦＩ（その２） ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ３ 小山小ＰＦＩ（支払伝票）令和3年度～令和5年度分 ←

Ｈ２１ 耐震移転 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２４ 防火管理者 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ２５ 第２おおたかの森ルーム賃貸借契約書 ←

継 Ｈ２６ 消防用設備等設置届出書 ←

継 Ｈ２８ 行政財産の目的外使用許可 ←

継 Ｈ２８ 教育財産の使用許可申請 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 46

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２８ 学童クラブ境界等について ←

継 Ｒ３ 第５おおたかの森ルーム賃貸借契約書 ←

■ 第２ガイド 施設工事 白

Ｒ１ 新設小学校区学童クラブ工事監理業務 ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ１ 新設小学校区学童クラブ（建設）契約関係書類 ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ１ 八木北小学校区第３学童クラブ（建設）契約関係書類 ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ１ 逓次繰越（新設・八木北小学校区） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ１ 南流山小学校区第２学童クラブ創設 ↓ 30 R35 継続解除

継 Ｒ１ 小山小学校区第５おおたかの森ルーム ←

継 Ｒ３ 小山小学校区第５おおたかの森ルーム創設工事 ←

継 Ｒ３ 小山小学校区第５おおたかの森ルーム創設工事（建築） ←

継 Ｒ３ 小山小学校区第５おおたかの森ルーム創設工事（機械） ←

継 Ｒ３ 小山小学校区第５おおたかの森ルーム創設工事（電気） ←

継 Ｒ３ 第５おおたかの森ルーム内部工事（設計） ←

継 Ｒ３ 第５おおたかの森ルーム内部工事監理 ←

継 Ｒ３ 第５おおたかの森ルーム内部工事 工事検査依頼書 ←

Ｒ４ ひよどり学童クラブ屋上防水等改修工事 ↓ 30 R35

継 Ｒ４ （仮称）流山市立市野谷小学校区学童クラブ創設工事 ←

継 Ｒ４ 南流山第２小学校区学童クラブ創設 ←

★ 第１ガイド 指定管理者 赤

■ 第２ガイド 指定管理状況 赤

Ｈ２３ 指定管理者　green ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ３ 指定管理者　green（もりのいえ/個別対応事案） ←

Ｈ２３ 指定管理者　でんでんむし ↓ 3 R8 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 47

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２３ 指定管理者　社会福祉協議会 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 指定管理者　ライズアップ女性サポート実行委員会 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ３ 緊急時対応（マニュアル・学校連携） ←

■ 第２ガイド Ｈ２３～２５年度指定管理者制度 緑

Ｈ２３ 運営委員会　次世代学童クラブ検討協議会資料 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 運営委員会　学童クラブ運営事業費補助金交付要綱 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 基本情報　指定管理者名簿・運営委員会名簿 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 基本情報　国・千葉県ガイドライン ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 基本情報　国・県・市情報 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 減免保育料 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 各学童クラブ備品寄付 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２３ 学童クラブ連絡協議会 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド 平成２６年度指定管理者指定 黄

Ｈ２６ ホームページ掲載 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 公式質問・回答 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 選考　選定委員会資料 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 選定結果 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 指定議案 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 指定管理者導入告示 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 指定管理者の指定 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 仮協定書 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２６ 債務負担行為設定 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド 指定管理者移行 緑

Ｈ２７ 市内学童クラブ基本協定書 ↓ 3 R8 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 48

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｈ２７ 指定管理料増額 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２７ 債務負担行為設定 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２７ 選定結果 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２７ 仮協定書 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２８ 保育料承認 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２９ 保育料承認 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｈ２３ 指定管理者印作成 ←

■ 第２ガイド 令和元年度指定管理者再選定 赤

継 Ｒ１ 指定管理者選定　募集要項・仕様書 ←

継 Ｒ１ ホームページ掲載 ←

継 Ｒ１ 指定管理者募集説明会 ←

継 Ｒ１ 公式質問・回答 ←

継 Ｒ１ 第１回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ１ 第２回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ１ 第３回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ１ 第４回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ１ 指定議案（Ｒ１第４回定例会） ←

継 Ｒ１ 指定結果 ←

継 Ｒ１ 指定管理者導入告示 ←

継 Ｒ１ 債務負担行為設定 ←

継 Ｒ１ 仮協定書 ←

■ 第２ガイド 指定管理者移行（Ｒ２～Ｒ７） 青

継 Ｒ１ 学童クラブ基本協定書（Ｒ２～Ｒ７） ←

継 Ｒ１ 債務負担行為設定 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 49

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 保育料承認 ←

継 Ｒ１ 管理運営業務の委託 ←

継 Ｒ２ 指定管理者印作成 ←

Ｒ４ Ｒ４学童クラブ年度協定書 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 令和２年度指定管理者選定 赤

継 Ｒ２ 指定管理者選定　募集要項・仕様書 ←

継 Ｒ２ ホームページ掲載 ←

継 Ｒ２ 指定管理者募集説明会 ←

継 Ｒ２ 公式質問・回答 ←

継 Ｒ２ 第１回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ２ 第２回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ２ 第４回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ２ 第６回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ２ 指定議案（Ｒ２第３回定例会） ←

継 Ｒ２ 指定結果 ←

継 Ｒ２ 指定管理者導入告示 ←

継 Ｒ２ 債務負担行為設定 ←

継 Ｒ２ 仮協定書 ←

■  第２ガイド 令和３年度指定管理者選定 黄

継 Ｒ３ 指定管理者選定　募集要項・仕様書 ←

継 Ｒ３ ホームページ掲載 ←

継 Ｒ３ 公式質問・回答 ←

継 Ｒ３ 第１回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ３ 第３回指定管理者選定委員会 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 50

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ 第４回指定管理者選定委員会 ←

継 Ｒ３ 指定議案（Ｒ３第３回定例会） ←

継 Ｒ３ 指定結果 ←

継 Ｒ３ 指定管理者導入告示 ←

継 Ｒ３ 債務負担行為設定 ←

継 Ｒ３ 仮協定書 ←

■  第２ガイド 令和５年度指定管理者選定 黄

継 Ｒ４ Ｒ４第４回指定管理者選定委員会（仮） ←

★ 第１ガイド 新型コロナウイルス感染症対応 白

■ 第２ガイド 新型コロナウイルス感染症対応 白

継 Ｒ１ 国・県通知（Ｒ１） ←

継 Ｒ２ 国・県通知（Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 国・県通知（Ｒ３） ←

継 Ｒ１ 照会・回答（Ｒ１） ←

継 Ｒ２ 照会・回答（Ｒ２） ←

継 Ｒ３ 照会・回答（Ｒ３） ←

継 Ｒ１ 運営法人に対する補填金（Ｒ１） ←

継 Ｒ２ 運営法人に対する補填金（Ｒ２．４～５） ←

継 Ｒ２ 運営法人に対する補填金（Ｒ２．６～） ←

継 Ｒ３ 運営法人に対する補填金（Ｒ３） ←

継 Ｒ２ 運営法人に対する補填金（感染拡大防止事業） ←

継 Ｒ２ 運営法人に対する補填金（感染症対策手当） ←

継 Ｒ２ 衛生関係備品・消耗品について ←

継 Ｒ１ ホームページ・広報 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　教育総務課
ページNo 51

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 法人宛通知 ←

継 Ｒ１ 市民からの問い合わせ ←

継 Ｒ１ 運営法人からの相談 ←

継 Ｒ１ 全員協議会資料 ←

継 Ｒ１ 新型コロナウイルス感染症対策連絡会議 ←

継 Ｒ１ 参考資料 ←

継 Ｒ１ Ｒ３指定管理料精算処理 ←

Ｒ４ 感染者発生連絡 ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和３年度指定管理料還付処理 ↓ 5 R10

Ｒ４ 新型コロナワクチン優先接種 ↓ 5 R10

Ｒ４ 運営法人に対する補填金（感染拡大防止事業） ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 1

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 全庁共通 白

■ 第２ガイド 全庁共通全般 白

広報ながれやま ▼

スクラップ ▼

■ 第２ガイド 流山市基本計画 赤

継 Ｒ１ 基本構想基本計画 ←

■ 第２ガイド 実施計画 青

継 Ｒ２ 次期総合計画 ←

■ 第２ガイド 人事 緑

継 Ｈ３０ 被服等貸与者名簿 ←

Ｒ４ 旅行命令簿 ↓ 3 R8

Ｒ４ 時間外勤務命令協議 ↓ 3 R8

Ｒ４ 会計年度任用職員 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 財務全般 黄

継 Ｈ３０ 備品台帳 ←

■ 第２ガイド 議会 白

市議会だより ▼

Ｒ４ 第１回定例会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 第２回定例会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 第３回定例会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 第４回定例会 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 教育福祉委員会協議会 赤

Ｈ３０ 平成３０年度第２回協議会資料 ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ１ 教育福祉委員会協議会（7月2日） ↓ 3 R8 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 2

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ３ ６月２９日資料

■ 第２ガイド 予算・決算 青

Ｒ４ 行政報告書 ↓ 1 R6

Ｒ４ 繰越費精算 ↓ 1 R6

Ｒ４ 意見シート ↓ 1 R6

Ｒ４ R5年度予算書の確認 ↓ 1 R6

Ｒ４ R5年度概算要望 ↓ 5 R10

Ｒ４ Ｒ5年度議会からの要望 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流用 ↓ 5 R10

Ｒ４ 予備費 ↓ 5 R10

Ｒ４ ６月補正 ↓ 5 R10

Ｒ４ 補正予算（９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 補正予算（１２月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 補正予算（３月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 決算資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ 令和５年度予算審査特別委員会資料 ↓ 5 R10

Ｒ４ 繰越予算 ↓ 5 R10

Ｒ４ 繰越承認申請書 ↓ 5 R10

Ｒ４ Ｒ５年度経常的経費 ↓ 5 R10

Ｒ４ Ｒ５年度政策的経費 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 文書 黄

文書管理通知 ▼

Ｒ４ 市長への手紙 ↓ 1 R6

Ｒ３ 文書整理簿 ↓ 3 R8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 3

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ３ 情報公開請求 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 定期行政監査 白

継 Ｒ２ 令和２年度定期監査及び行政監査（１２月分）の実施について ←

継 Ｒ３ 令和３年度定期行政監査 ←

継 Ｒ４ 令和４年度定期行政監査 ←

■ 第２ガイド ファイル基準表（Ｈ３０～　　　） 緑

継 Ｈ３０ ファイル基準表（平成３０年度） ←

継 Ｒ１ ファイル基準表（令和元年度） ←

継 Ｒ２ ファイル基準表（令和２年度） ←

継 Ｒ３ ファイル基準表（令和３年度） ←

継 Ｒ４ ファイル基準表（令和４年度） ←

継 Ｒ４ 歴史的文書 ←

★ 第１ガイド 教育委員会共通 白

■ 第２ガイド 教育委員会議 白

Ｒ４ R４教育委員会議資料 ↓ 1 R6

第２ガイド 教育委員会共通全般 赤

継 Ｒ１ 教育振興基本計画改正 ←

Ｒ４ 令和４年度流山市の教育施策 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 校長会・教頭会 青

Ｒ４ R４年度校長会資料 ↓ 1 R6

Ｒ４ R４年度教頭会資料 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 学校施設課共通 赤

■ 第２ガイド 学校施設課全般 赤

Ｈ３０ 給食改修スケジュール ↓ 1 R6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 4

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 週休２日制適用工事について ←

■ 第２ガイド 照会・回答 黄

Ｒ４ 総務部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 総務部（公有財産・固定資産台帳） ↓ 1 R6

Ｒ４ 総合政策部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政部（４月～１２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政部（１月～２月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 財政部（３月） ↓ 1 R6

Ｒ４ 市民生活部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 環境部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 学校教育部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 会計課 ↓ 1 R6

Ｒ４ まちづくり推進部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 健康福祉部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 教育総務部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 土木部 ↓ 1 R6

Ｒ４ 国・県照会回答 ↓ 1 R6

Ｒ４ その他の照会・回答 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド 陳情・要望 緑

継 Ｈ３０ 公共下水道 ←

Ｒ４ 市民からのメール ↓ 3 R8

Ｒ４ 江戸川台小体育館脇フェンス ↓ 3 R8

Ｒ４ 八木北小学校防砂ネット ↓ 3 R8

Ｒ４ 長崎小学校隣接道路 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 5

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 省エネ法 青

■ 第２ガイド 省エネ法全般 青

継 Ｈ２２ 国、県通知 ← 教育総務課より所管換

■ 第２ガイド 特定事業者 緑

継 Ｈ２２ 特定事業者指定書 ← 教育総務課より所管換

継 Ｒ３ 電子情報処理組織使用届出書 ←

Ｒ４ エネルギー管理講習 ↓ 1 R6

Ｒ４ 選任届 ↓ 3 R8

Ｒ４ 定期報告書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 中長期計画書 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 小・中・幼 青

■ 第２ガイド 小・中・幼下水道管理 青

継 Ｒ３ 水道給水申込書 ←

Ｒ４ 汚水排除量申告 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド （小）水道使用量報告 白

Ｒ４ 流山小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 八木南小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 八木北小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 新川小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 東小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 江戸川台小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 東深井小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 鰭ヶ崎小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 向小金小 ↓ 1 R6

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 6

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 西初石小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 小山小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 長崎小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 流山北小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 西深井小 ↓ 1 R6

Ｒ４ 南流山小 ↓ 1 R6

Ｒ４ おおたかの森小 ↓ 1 R6

Ｒ４ おおぐろの森小 ↓ 1 R6

■ 第２ガイド （中）水道使用量報告 赤

Ｒ４ 南部中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 常盤松中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 北部中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 東部中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 東深井中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 八木中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 南流山中 ↓ 1 R6

Ｒ４ 西初石中 ↓ 1 R6

Ｒ４ おおたかの森中 ↓ 1 R6

Ｒ４ おおぐろの森中 ↓ 1 R6

★ 第１ガイド 施設計画 白

■ 第２ガイド 計画 白

継 Ｈ２０ 後付けエレベーター ←

継 Ｈ２０ 環境を考慮した学校施設（エコスクール） ←

継 Ｒ３ 西深井小学校南側道路拡張 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 7

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 計画（新線） 黄

Ｈ８ 木地区会議（南流山小、中） ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ１０ 運動公園周辺地区（八木南小） ←

Ｈ１６ 常磐新線沿線整備に係る小中学校配置 ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ２０ ＴＸ沿線区域における小中学校の配置 ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ２１ 新市街地地区まちづくり推進会議 ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ２２ 南流山中学校用地 ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ２２ 南流山小用地 ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ２６ 南流山中学校南側の未利用地 ↓ 10 R15 継続解除

★ 第１ガイド 施設共通 緑

■ 第２ガイド 施設共通全般 緑

継 Ｈ２５ 高所作業台購入 ←

継 Ｈ２５ 屋根貸し事業（太陽光パネル） ←

継 Ｈ２６ 屋根貸し事業（太陽光パネル）その２ ←

継 Ｈ２６ 屋根貸し事業（売電開始報告書） ←

継 Ｈ２６ エアコン運用マニュアル ←

継 Ｈ２７ 屋根貸し事業（太陽光パネル）その３ ←

継 Ｈ３０ 小学校照明LED化ESCO事業 ←

継 Ｈ３０ 小破修繕の取り扱い ←

Ｈ３０ 自治会長名簿 ▼

継 Ｒ４ 通信端末協定 ←

Ｒ４ シルバー人材センター樹木剪定実施校（無償） ↓ 1 R6

Ｒ４ R5学校配当予算割り振り ↓ 1 R6

Ｒ４ 太陽光発電設備設置場所賃貸借に係る貸付料 ↓ 3 R8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 8

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 屋根貸し太陽光発電設備維持管理状況 ↓ 5 R10

Ｒ４ 施設修繕の依頼方法について ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 施設管理 青

継 Ｈ２６ 八木南小学校ガスガバナ用地について ←

継 Ｈ３０ 保証書管理 ←

継 Ｒ１ おおたかの森小中学校　ＵＲ瑕疵対応 ←

Ｒ１ R1年度ESCO実績報告書（通期） ↓ 10 R15 継続解除

継 Ｒ２ 防犯カメラ ←

Ｒ２ R2年度ESCO実績報告書（上半期・通期） ↓ 10 R15 継続解除

継 Ｒ３ おおたかの森小中学校　ＵＲ瑕疵対応 ←

Ｒ３ R3年度ESCO実績報告書（上半期・通期） ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ３ 電話回線増設 ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ４ 道路占用許可 ←

継 Ｒ４ 流山市法定外公共物占用許可申請書 ←

継 Ｒ４ FF式ストーブ及びロッカー調査 ←

継 Ｒ４ 小山小PFIからの修繕要望 ←

継 Ｒ４ 令和６年度修繕要望書 ←

Ｒ４ プール開閉栓届 ↓ 3 R8

Ｒ４ 建物総合損害共済 ↓ 5 R10

Ｒ４ プール水質検査 ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和５年度修繕要望書 ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請許可書（おおたかの森光熱水費起案） ↓ 10 R15

Ｒ４ R4年度ESCO実績報告書（上半期・通期） ↓ 10 R15

Ｒ４ 是正報告書 ↓ 10 R15

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 9

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ おおたかの森小学校火災 ↓ 10 R15

Ｒ４ おおたかの森小学校火害診断 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 公共料金 黄

Ｒ４ 公共料金支払明細リスト ↓ 3 R8

Ｒ４ 電気料金内訳表・領収書（４～７月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 電気料金内訳表・領収書（８～１１月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 電気料金内訳表・領収書（１２～４月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 水道料金内訳表・領収書 ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス料金内訳表 ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（４～５月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（６～７月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（８～９月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（１０～１１月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（１２～１月） ↓ 3 R8

Ｒ４ ガス使用量（２～３月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 小山小学校光熱水費資料 ↓ 3 R8

Ｒ４ おおたかの森センター光熱水費 ↓ 3 R8

Ｒ４ 東小プール開放 ↓ 3 R8

Ｒ４ 水道料金返納 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 許可 白

Ｈ２０ 許可電柱一覧 ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｈ２６ ｗiｆi光回線一覧（KDDI） ←

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（防災倉庫） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（防犯灯） ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 10

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（ＫＤＤＩ） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（ＮＴＴ） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（東電） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（学童クラブ） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（防球ネット） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（東武バス） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（カーブミラー） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（サイン看板） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（NPOさとやま） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（京和ガス） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（WirelessCityPlanningソフトバンク） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（埋蔵文化） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（学校法人東洋学園） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（マンホールトイレ） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（選挙ポスター） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（図書館） ↓ 5 R10

Ｒ４ 教育財産許可申請・許可書（地震計） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 施設点検報告 赤

Ｒ４ 包括施設管理協議会 ↓ 1 R6

Ｒ４ 浄化槽維持管理報告書 ↓ 3 R8

Ｒ４ 浄化槽　県立入検査 ↓ 3 R8

Ｒ４ 警備報告書 ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（4月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（5月分） ↓ 3 R8

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 包括施設管理報告書（6月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（7月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（8月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（9月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（10月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（11月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（12月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（1月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（2月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 包括施設管理報告書（3月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 中短期修繕計画書（令和４年８月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 中短期修繕計画書（令和５年3月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 不具合箇所一覧（令和４年6月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 不具合箇所一覧（令和４年１２月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 消防設備点検結果報告書（令和４年７・8月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 消防設備点検報告書（令和５年１・２月分） ↓ 3 R8

Ｒ４ 浄化槽汚泥引抜 ↓ 3 R8

Ｒ４ 鍵預り更新書 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 視察・取材 白

Ｒ４ 視察・見学 ↓ 3 R8

★ 第１ガイド 施設状況 青

■ 第２ガイド 施設状況 青

継 Ｓ５３ 南部中学校協定書（南中、市長、〇〇氏、〇〇氏） ←

継 Ｈ１６ 流山北小　覚書（水路の件：〇〇氏、〇〇氏） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１７ 国民保護法に基づく避難施設の指定に係る同意確認について ←

継 Ｈ２４ 除染土埋設保管台帳 ←

継 Ｈ２７ 小中学校ドクターヘリ・ランデブーポイント ←

Ｈ３０ 体育館空調 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ３ トイレ状況調査 ←

継 Ｒ３ 防犯カメラ調査 ←

継 Ｒ３ 八木北小における消防車両進入路について ←

■ 第２ガイド 施設状況（設備） 黄

Ｈ２７ 東深井中学校受益者負担金 ↓ 3 R8 継続解除

Ｈ２８ 向小金小学校受益者負担金 ↓ 3 R8 継続解除

継 Ｒ２ 東部中学校受益者負担金 ←

継 Ｒ３ おおぐろの森中受益者負担金 ←

■ 第２ガイド 施設状況（電気） 赤

継 Ｓ５８ 電波障害（南流山小・中学校） ←

継 Ｓ５９ 電波障害（南流山中協定書） ←

継 Ｈ４ パス ←

継 Ｈ１１ 電波障害（八木北小学校） ←

継 Ｈ１２ ＰＣＢ資料 ←

継 Ｈ１５ ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管状況に関する調査について ←

継 Ｈ１７ ＰＣＢ電気工作物 ←

継 Ｈ１７ ＰＣＢ保管状況の再点検について ←

継 Ｈ１７ ＰＣＢ処理早期登録 ←

継 Ｈ１９ 小学校不審者対策用非常警報放送 ←

継 Ｈ２０ 地上デジタル放送移行に伴う施設整備 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２０ 地上デジタル放送切替に伴う電波障害対策資料 ←

継 Ｈ２０ 八木中学校防犯灯用電源埋設処理 ←

継 Ｈ２０ 東小学校北側校舎屋上投光器の取扱い ←

継 Ｈ２２ 地上デジタル放送移行に伴う電波障害への対応について ←

継 Ｈ２２ ＰＣＢ廃棄物資料 ←

継 Ｈ２６ 平成27年第一回定例会ＰＣＢの保管及び処理について ←

継 Ｈ２７ テレビ共聴施設の調査について ←

継 Ｈ２８ PCB保管状況等の届出書 ←

継 Ｈ２２ ＰＣＢ廃棄物資料 ←

継 Ｒ４ PCB保管状況等の届出書 ←

■ 第２ガイド 埋設管調査（小学校） 黄

継 Ｈ１１ 長崎小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１２ 八木北小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１２ 東深井小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１２ 鰭ヶ崎小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１３ 新川小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１３ 向小金小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１４ 江戸川台小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１４ 西初石小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１５ 流山北小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１６ 南流山小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１７ 流山小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ２１ 八木南小学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ２２ 西深井小学校埋設管調査図面 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２３ 東小学校埋設管調査図面 ←

■ 第２ガイド 埋設管調査（中学校） 白

継 Ｈ１１ 南部中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１２ 東部中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１３ 常盤松中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１３ 北部中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１３ 南流山中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１４ 八木中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１５ 東深井中学校埋設管調査図面 ←

継 Ｈ１６ 西初石中学校埋設管調査図面 ←

■ 第２ガイド 施設管理用台帳 緑

継 Ｓ６２ 公共下水道接続管理台帳 ←

Ｈ７ 建築年度別棟数 ↓ 5 R10 継続解除

★ 第１ガイド 施設管理委託 黄

■ 第２ガイド 施設管理委託 黄

Ｒ３ バスケットゴール点検委託 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ PCB廃棄物処分業務委託 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 流山市立流山小学校ほか24校長寿命化計画基礎データ作成及び点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおたかの森小中併設校防火対象物点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 遊器具保守点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 小中学校ＧＨＰ保守点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 給食室ＧＨＰ保守点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 小学校樹木剪定業務委託（４～１０月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 小学校樹木剪定業務委託（１１月～３月） ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 中学校樹木剪定業務委託（４～９月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 中学校樹木剪定業務委託（１０月～３月） ↓ 5 R10

Ｒ４ 草刈業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立南流山中学校（移転先）草刈業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおたかの森小学校緊急特殊清掃業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 南流山中学校移転先建物消防点検業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 南流山中学校移転先建物電気保安業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 南流山中学校移転先建物備品移動業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 長崎小学校スチール倉庫移設業務委託 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立流山小学校ほか２０校屋内運動場アスベスト含有調査業務委託 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 設計監理委託 青

継 Ｈ２６ 南流山中学校ＥＬＶ設置設計委託 ←

Ｈ２９ 小中学校詳細診断業務委託 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ２ 流山市立長崎小学校調理場建設設計業務委託 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ３ 流山市立長崎小学校給食室建替工事監理業務委託 ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ３ 流山市立長崎小学校給食室建替工事監理業務委託（契約関係書類） ↓ 10 R15 継続解除

Ｒ４ 流山市立小山小学校教室整備設計業務委託 ↓ 10 R15

継 Ｒ４ 流山市立長崎小学校ほか１校エレベーター増築工事設計業務委託 ←

■ 第２ガイド ＰＣＢ定量分析調査委託 黄

Ｈ１９ 小学校電気工作物絶縁油サンプリング及び調査分析業務委託（南部地区） ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ１９ 小学校電気工作物絶縁油サンプリング及び調査分析業務委託（北部地区） ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ１９ 中学校電気工作物絶縁油サンプリング及び調査分析業務委託（南部地区） ↓ 10 R15 継続解除

Ｈ１９ 中学校電気工作物絶縁油サンプリング及び調査分析業務委託（北部地区） ← 10 R15 継続解除

■ 第２ガイド 警備・電気・消防委託 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 学校警備業務委託契約（おおたかの森小・中学校） ←

継 Ｒ２ 学校警備業務委託契約（おおぐろの森小） ←

継 Ｒ３ 小中学校機械警備業務委託（小中学校２２校分） ←

継 Ｒ３ 学校警備業務委託（おおぐろの森中） ←

■ 第２ガイド 学校施設個別施設計画策定委託 緑

継 Ｈ２７ 計画書（成果品） ←

★ 第１ガイド 国庫補助金申請 赤

■ 第２ガイド 補助事業全般 赤

継 Ｓ４６ 実績報告（小学校） ←

継 Ｓ４８ 実績報告（中学校） ←

継 Ｓ５５ 補助金調書 ←

継 Ｓ５８ 用地実態調査 ←

継 Ｈ３０ 小・中学校施設整備方針 ←

継 Ｈ３０ 浄化槽補助金 ←

■ 第２ガイド 公立学校施設整備（校舎・屋体） 青

継 Ｈ５ 学校教育設備整備費等補助金交付要項 ←

継 Ｈ１８ 学校施設災害復旧費国庫負担（補助）事業の事務手続き ←

■ 第２ガイド 公立学校施設整備（プール・武道場） 白

継 Ｈ３ 交付要綱 ←

■ 第２ガイド 学校給食施設整備 黄

継 Ｈ１８ 交付要綱（平成１８年度） ←

■ 第１ガイド Ｒ２補助事業 赤

■ 第２ガイド 八木北小学校屋内運動場増築工事 赤

Ｒ３ 八木北小学校擁壁改修工事（その２） ↓ 10 R15 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 北部中学校エレベーター増築工事 青

Ｒ３ 確認申請 ↓ 30 R35 継続解除

■ 第２ガイド 流山市立長崎小学校給食室建替工事 白

Ｒ３ 計画通知書等 ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ３ 工事関係書類（機械設備工事） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ３ 工事関係書類（電気設備工事） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ３ 工事関係書類（付帯工事） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ４ 工事関係書類（受水槽基礎工事） ↓ 30 R35

Ｒ４ 工事関係書類（太陽光発電システム） ↓ 30 R35

Ｒ４ 変更契約関係（建築工事） ↓ 30 R35

Ｒ４ 変更契約２回目関係（建築工事） ↓ 30 R35

Ｒ４ 工事関係書類（建築工事） ↓ 30 R35

Ｒ４ 工事関係書類（外構工事工事） ↓ 30 R35

Ｒ４ 工事完了通知書 ↓ 30 R35

■ 第１ガイド Ｒ３補助事業 緑

■ 第２ガイド 流山市立鰭ケ崎小学校学習室空調設備設置工事 緑

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 八木南小学校空調設備設置工事 白

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 新川小学校ほか１校普通教室空調設置工事 黄

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 江戸川台小学校ほか９校給食室空調設備設置工事 白

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立小山小学校教室整備工事（建築工事） 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 契約関係書類 ↓ 10 R15

Ｒ４ 変更契約関係（一回目） ↓ 10 R15

Ｒ４ 変更契約関係（二回目） ↓ 10 R15

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立小山小学校教室整備工事（機械設備工事） 赤

Ｒ４ 契約関係書類 ↓ 10 R15

Ｒ４ 事故対応 ↓ 10 R15

Ｒ４ 変更契約関係 ↓ 10 R15

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立小山小学校教室整備工事（電気設備工事） 黄

Ｒ４ 設計 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立小山小学校教室整備工事（電気設備工事）（その２） 緑

Ｒ４ 契約関係書類 ↓ 10 R15

Ｒ４ 変更契約関係（一回目） ↓ 10 R15

Ｒ４ 変更契約関係（二回目） ↓ 10 R15

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立南部中学校教室整備工事 白

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立南流山中学校屋内運動場外壁・床改修工事 緑

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド Ｒ４補助事業 赤

■ 第２ガイド 流山市立八木南小学校ほか１校校舎屋上防水改修工事 赤

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

■ 第２ガイド 流山市立南部中学校ほか１校校舎屋上防水改修工事 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 工事関係書類 ↓ 10 R15

★ 第１ガイド 公立文教 白

■ 第２ガイド 公立文教（全般） 白

継 Ｈ６ 一時使用建物管理台帳 ←

Ｈ２９ 余裕教室実態調査（Ｈ２９） ↓ 3 R8 継続解除

Ｒ１ 公立文教施設整備費事務研修会 ↓ 3 R8 継続解除

■ 第２ガイド 施設整備計画 赤

継 Ｈ１８ 施設整備計画の公表 ←

継 Ｈ１９ 施設整備計画の事後評価 ←

継 Ｈ１９ 第３次地震防災緊急事業五箇年計画の変更について ←

継 Ｈ２０ 施設整備計画の資料 ←

継 Ｈ２０ 施設整備計画の様式 ←

継 Ｈ２０ 施設整備計画の記入要領 ←

継 Ｈ２１ 施設整備計画（Ｈ２１～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２３ 施設整備計画　Ｈ２３.５．３０ ←

継 Ｈ２４ 施設整備計画（Ｈ２４～Ｈ２６） ←

継 Ｈ２４ 施設整備計画の事後評価（Ｈ２１～Ｈ２３） ←

継 Ｈ２６ 施設整備計画の事後評価（Ｈ２４～Ｈ２６） ←

継 Ｈ２７ 施設整備計画（Ｈ２７～Ｈ２９） ←

継 Ｈ３０ 施設整備計画の事後評価（Ｈ２７～Ｈ２９） ←

継 Ｒ１ 施設整備計画（Ｈ３１～Ｒ３） ←

継 Ｒ４ 施設整備計画（Ｒ４～Ｒ５） ←

■ 第２ガイド 公立文教に関する照会・回答 青

継 Ｈ２６ 学校施設の維持管理に関する特別調書 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２６ 公立学校施設の維持管理に関する特別調書（アンケート）回答 ←

継 Ｈ２７ 学校施設の維持管理に関する特別調書（フォローアップ） ←

Ｒ４ 照会・回答（４月～５月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（６月～７月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（８月～９月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（１０月～１１月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（１２月～１月） ↓ 3 R8

Ｒ４ 照会・回答（２月～３月） ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 地震防災緊急事業五箇年計画 黄

継 Ｈ２８ 第５次地震防災緊急事業五箇年計画（Ｈ２８～） ←

■ 第２ガイド 財産処分 緑

継 Ｈ２１ 財産処分手続ハンドブック ←

継 Ｒ４ 財産処分（南流山中学校） ←

■ 第２ガイド 建築計画 青

Ｒ１ 平成３１年度建築計画（３月調査） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 令和５年度建築計画（５月調査） ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和５年度建築計画（１０月調査） ↓ 5 R10

Ｒ４ 令和５年度建築計画（２月調査） ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 公立文教（台帳） 黄

■ 第２ガイド 公立文教（台帳・調査） 黄

継 Ｓ５４ 施設台帳面積計算書（幼稚園） ←

継 Ｓ５４ 施設台帳面積計算書（小学校） ←

継 Ｈ５ 公立学校耐力度調査 ←

継 Ｈ５ 公立学校建物保全度調査 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ７ 余裕教室 ←

継 Ｈ１４ 施設台帳面積計算書（中学校） ←

■ 第２ガイド 土地台帳 白

継 Ｓ４８ 公立学校用地管理台帳　資料 ←

継 Ｈ２０ 公立学校用地管理台帳　平成２０年度 ←

■ 第２ガイド 施設図面管理システム 赤

継 Ｈ２６ システム導入業務（契約） ←

Ｒ４ 施設台帳管理システム保守点検業務 ↓ 5 R10

Ｒ４ 施設台帳データ作成業務 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 施設台帳 青

継 Ｈ２８ 施設管理台帳 ←

継 Ｒ３ 情報セキュリティ実施手順 ←

Ｒ３ 公立学校施設実態調査 ↓ 3 R8

■ 第２ガイド 公立文教（土地台帳） 緑

継 Ｓ１１ 八木南小 ←

継 Ｓ４８ 東深井小 ←

継 Ｓ５０ 鰭ヶ崎小 ←

継 Ｓ５１ 長崎小 ←

継 Ｓ５２ 向小金小 ←

継 Ｓ５２ 東深井中 ←

継 Ｓ５２ 西初石中 ←

継 Ｓ５４ 流山北小 ←

継 Ｓ５４ 西深井小 ←

継 Ｓ５５ 八木中 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５６ 南流山中 ←

継 Ｓ５８ 南流山小 ←

★ 第１ガイド 委託契約 黄

■ 第２ガイド 積算基準等 黄

継 Ｈ３０ 官庁施設の設計業務等の積算要領 ←

継 Ｒ１ 工期算定 ←

継 Ｒ１ 公共建築工事積算基準 ←

継 Ｒ１ 労務単価 ←

■ 第２ガイド 設計委託 赤

継 Ｈ１７ 石綿障害予防規則の施行に伴う積算等の対応 ←

継 Ｈ１８ 中小企業者の受注の確保に関する法律（分離発注） ←

継 Ｈ２１ 設計業務等の契約の際の重要事項説明について ←

■ 第２ガイド 木の学校づくり先導事業 白

継 Ｈ２９ 検討 ←

継 Ｈ２９ 応募 ←

★ 第１ガイド 単独事業（小学校） 緑

■ 第２ガイド 小学校（校舎） 緑

Ｒ４ 流山市立長崎小学校仮設配膳室賃貸借（その２・再リース） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立小学校遊具修繕 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 小学校（設備） 青

Ｒ４ 流山市立八木南小学校受水槽更新工事 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立流山小学校ほか１校消火管改修工事 ↓ 5 R10

Ｒ４ 小中学校消防設備修繕 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立新川小学校会議室空調設置工事 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 流山市立新川小学校ほか４校消防修繕 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立東深井小学校揚水ポンプ交換工事 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 流山市立おおたかの森小学校復旧工事 赤

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（解体工事） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（建築工事） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（機械設備解体・撤去） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（機械設備） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（電気設備解体・撤去） ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立おおたかの森小学校復旧工事（電気設備） ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 単独事業（中学校） 緑

■ 第２ガイド 中学校（校舎） 緑

Ｒ３ おおぐろの森中学校駐輪場金物設置工事（その２） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 中学校（設備） 黄

Ｒ４ 流山市立常盤松中学校防災アンプ修繕 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立東深井中学校ほか１校消防設備修繕 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山市立北部中学校共同調理場給排気ファン交換工事 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 単独事業（学童） 白

■ 第２ガイド 施設工事 白

継 Ｒ１ 西初石小学校区第2学童クラブ　竣工後対応 ←

Ｒ４ ひよどり学童クラブ屋上防水等改修工事 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 小中学校屋内運動場空調設置工事 赤

■ 第２ガイド 契約 赤

継 Ｒ４ 契約方法 ←

■ 第２ガイド 流山市立流山小学校屋内運動場空調設備設置工事 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立八木南小学校ほか１校屋内運動場空調設備設置工事 黄

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立八木北小学校ほか１校屋内運動場空調設備設置工事 緑

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立新川小学校屋内運動場空調設備設置工事 白

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立東小学校屋内運動場空調設備設置工事 赤

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立江戸川台小学校屋内運動場空調設備設置工事 青

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立東深井小学校屋内運動場空調設備設置工事 黄

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立鰭ケ崎小学校ほか１校屋内運動場空調設備設置工事 緑

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立向小金小学校屋内運動場空調設備設置等工事 白

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立西初石小学校屋内運動場空調設備設置工事 赤

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立小山小学校屋内運動場空調設備設置工事 青

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立長崎小学校屋内運動場空調設備設置工事 黄

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立流山北小学校屋内運動場空調設備設置工事 緑

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立南流山小学校屋内運動場空調設備設置等工事 白

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立南部中学校屋内運動場空調設備設置工事 赤

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立常盤松中学校屋内運動場空調設備設置等工事 青

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立北部中学校屋内運動場空調設備設置工事 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立東部中学校屋内運動場空調設備設置工事 緑

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立東深井中学校屋内運動場空調設備設置工事 白

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立八木中学校屋内運動場空調設備設置工事 赤

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立南流山中学校屋内運動場空調設備設置工事 青

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立西初石中学校屋内運動場空調設備設置工事 黄

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

■ 第２ガイド 流山市立おおたかの森小中学校屋内運動場空調設備設置工事 緑

継 Ｒ４ 設計・契約 ←

継 Ｒ４ 工事関係書類 ←

★ 第１ガイド 修理 青

■ 第２ガイド 小破修繕（小学校） 青

懸案中 ▼

Ｒ４ 修繕カード ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 流山小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 八木南小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 八木北小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 新川小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 東小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 江戸川台小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 東深井小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 鰭ヶ崎小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 向小金小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 西初石小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 小山小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 長崎小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 流山北小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 西深井小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 南流山小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおたかの森小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおぐろの森小学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 給食室 ↓ 5 R10

Ｒ４ 学校事業場安全衛生管理巡視結果 ↓ 5 R10

Ｒ４ ガス警報器交換修繕 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 小破修繕（中学校） 緑

懸案中 ▼

Ｒ４ 南部中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 常盤松中学校 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 北部中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 東部中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 東深井中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 八木中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 南流山中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 西初石中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおたかの森中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ おおぐろの森中学校 ↓ 5 R10

Ｒ４ 給食室 ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 国庫補助金 黄

■ 第２ガイド Ｈ３１負担金 黄

Ｈ３０ エコスクール・プラス ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 認定申請（ヒアリング前）① ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 認定申請（ヒアリング前）② ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 認定申請（ヒアリング後） ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 交付申請・交付決定 ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 災害に係る負担事業の交付申請・交付決定 ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 災害に係る負担事業の実績報告 ↓ 5 R10 継続解除

Ｈ３１ 年度末実績報告書（概算払い） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告 ↓ 5 R10 継続解除

■ 第２ガイド Ｈ３１交付金 赤

Ｒ１ 一般（強靭） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ１ 実績報告（一般） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ１ 実績報告（補正） ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド Ｒ２負担金 白

Ｈ３１ エコスクール・プラス ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 認定申請（ヒアリング前） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 認定申請（ヒアリング後） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 認定申請（最終版） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 認定申請（八木北小屋体） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 交付申請・決定 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 概算払い実績報告書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告 ↓ 5 R10 継続解除

■ 第２ガイド Ｒ２交付金 緑

Ｒ２ Ｒ２一般会計当初予算 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ Ｒ１補正予算（本省繰越） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ Ｒ２一般会計当初予算（強靭） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ Ｒ２　３次補正（一般・強靭） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 工期延長報告書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 実績報告書（一般・補正） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 請求書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 事故繰越 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（令和元年度第１次補正予算（本省繰越）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（令和２年度当初予算（一般）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（令和２年度当初予算（強靭）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（R2③次補正（強靭）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 概算払い請求（令和２年度第３次補正予算（一般分）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 年度終了（令和２年度第３次補正予算（一般）） ↓ 5 R10 継続解除

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
ページNo 30

継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 実績報告（令和２年度第３次補正予算（一般）） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド Ｒ３交付金 青

Ｒ３ エコスクールプラス ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 令和３年度当初予算 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 令和２年度第３次補正（本省繰越（一般分）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 令和２年度第３次補正（本省繰越（強靭分）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 交付申請（補正予算） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（令和２年度第３次補正本省繰越） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 実績報告（令和２年度第３次補正本省繰越（強靭）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 概算払請求（令和３年度一般会計当初予算（一般） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 年度終了（令和３年度一般会計当初予算（一般）） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 年度終了（令和３年度一般会計補正予算） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ３ 翌債承認 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 実績報告（R３当初予算（一般）） ↓ 5 R10

Ｒ４ 実績報告（令和３年度第１次補正予算） ↓ 5 R10

■ 第２ガイド Ｒ４負担金 赤

継 Ｒ４ 認定申請 ←

継 Ｒ４ 交付申請 ←

継 Ｒ４ 概算払い請求 ←

■ 第２ガイド Ｒ４交付金 黄

継 Ｒ４ 交付申請（令和４年度当初予算） ←

継 Ｒ４ 交付申請（令和３年度第１次補正予算本省繰越） ←

継 Ｒ４ 交付申請（令和４年度第２次補正予算（一般分）） ←

継 Ｒ４ 交付申請（令和４年度第２次補正予算（強靭分）） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 内容変更調査 ←

継 Ｒ４ 工期延長 ←

継 Ｒ４ 実績報告（令和３年度第１次補正予算本省繰越） ←

継 Ｒ４ 実績報告（R４当初予算（一般）） ←

継 Ｒ４ 年度終了報告（令和４年度第２次補正予算（一般）） ←

継 Ｒ４ 年度終了報告（令和４年度第２次補正予算（強靭）） ←

継 Ｒ４ 翌債承認 ←

■ 第２ガイド 会計検査資料 白

Ｒ１ 令和元年度事前調書 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ１ 令和元年度会計検査（実施） ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ２ 周知徹底等 ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ４ 令和５年度事前調書 ←

★ 第１ガイド 教育財産共通 緑

■ 第２ガイド 財産取得 緑

継 Ｓ５３ 学校用地買収状況調査（Ｓ５３～Ｓ５７） ←

継 Ｈ３ 債務償還　東部中（Ｈ３）（Ｈ３～Ｈ８） ←

継 Ｈ３ 債務償還　東部中（Ｈ３）（Ｈ９～Ｈ１３） ←

継 Ｈ６ 八木北小学校用地測量 ←

継 Ｈ６ 八木北小学校用地不動産鑑定委託（報告書） ←

継 Ｈ８ 東部中用地不動産鑑定 ←

継 Ｒ１ おおたかの森小（学童クラブ）公有財産引継 ←

継 Ｒ１ 流山北小公有財産引継 ←

継 Ｒ１ （大畔地区）新設中学校（旧道路） ←

継 Ｒ１ （大畔地区）新設小学校（用地） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 西初石中用地（３－４７６，４－４７７） ←

継 Ｒ３ おおぐろの森中学校（大畔の森・公有財産所管換） ←

■ 第２ガイド 土地（その他施設） 白

継 Ｓ５５ 土地台帳（その他教育財産） ←

継 Ｓ５６ 加土地区画整理（Ｓ５６） ←

継 Ｓ５６ 加土地区画整理（南部中） ←

継 Ｓ５９ 加土地区画整理（Ｓ５９） ←

継 Ｓ６０ 坂川土地改良区（南流山小） ←

継 Ｓ６３ 南流山土地区画整理地内幼稚園用地（８丁目） ←

継 Ｈ３ 南流山土地区画整理地内幼稚園用地（１丁目） ←

継 Ｈ５ 土地台帳（小学校） ←

■ 第２ガイド 家屋 赤

継 Ｓ５１ 西初石小学校校舎取得 ←

継 Ｓ５４ 東深井中学校校舎取得 ←

継 Ｓ５５ 家屋台帳 ←

継 Ｈ２５ Ｓ６２年度北部中給食室日影許可(56条の２) ←

■ 第２ガイド 土地賃貸借（全般） 黄

継 Ｓ３７ 土地賃貸借台帳 ←

継 Ｓ４６ 市民プール敷地 ←

継 Ｈ６ 振込み依頼書 ←

継 Ｈ１５ 借地一覧 ←

継 Ｈ１８ 土地賃貸借契約の名義人変更届 ←

継 Ｈ２３ 土地借上料 ←

継 Ｈ２８ 土地賃貸借契約における賃貸人の個人番号 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 組戻 ←

Ｒ４ 不動産の使用料及び譲受けの対価の支払いについて ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 土地（幼稚園） 白

継 Ｈ１ 江戸川台幼稚園 ←

★ 第１ガイド 教育財産（小学校） 赤

■ 第２ガイド 土地（南部） 赤

継 Ｓ５２ 東小学校 ←

継 Ｓ５３ 流山北小学校（確定図等） ←

継 Ｓ５４ 長崎小学校地盤改良工事 ←

継 Ｓ５５ 向小金小学校 ←

継 Ｓ５６ 流山北小学校（用途廃止等） ←

継 Ｓ６３ 鰭ヶ崎小学校 ←

継 Ｈ８ 長崎小学校 ←

継 Ｈ１２ 鰭ヶ崎小学校一部用途廃止（学童） ←

継 Ｈ１６ 長崎小学校周辺等の都市基盤整備について（要望） ←

継 Ｈ１７ 東小学校用地不動産鑑定（名都借字並木３１１番３） ←

継 Ｈ１７ 東小学校用地取得（名都借字並木３１１番３） ←

継 Ｈ１８ 東小学校用地取得（土地開発基金からの買戻し） ←

継 Ｈ１９ 向小金小学校（境界査定） ←

継 Ｈ２１ 流山北小学校（道路境界同意） ←

継 Ｈ２７ 流山北小学校　境界同意（市道41108号線） ←

継 Ｈ２８ 流山北小学校　境界同意（市道41108号線） ←

継 Ｒ３ 向小金小境界確認（１５０－５） ←

継 Ｒ４ 向小金小境界確認（８１１－１） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 土地（北部） 黄

継 Ｓ２６ 新川小学校 ←

継 Ｓ５０ 西初石小学校 ←

継 Ｓ５１ 小山小学校 ←

継 Ｓ５３ 西深井小学校 ←

継 Ｓ５５ 東深井小学校（契約書） ←

継 Ｓ５５ 東深井小学校（登記簿） ←

継 Ｓ５５ 東深井小学校（事前協議） ←

継 Ｓ５９ 東深井小学校（境界確認） ←

継 Ｈ３ 江戸川台小学校 ←

継 Ｈ１４ 新川小学校（〇〇〇〇氏　不動産鑑定） ←

継 Ｈ１４ 新川小学校（〇〇〇〇氏　用地取得） ←

継 Ｈ１６ 西深井小学校（境界確認） ←

継 Ｈ１７ 西初石小学校（西～北側）道路に接する用地について ←

継 Ｈ１８ 西深井小学校北側（現況道路部分）の境界について ←

継 Ｈ１８ 西初石小学校（流山中央高校側境界資料） ←

継 Ｈ２８ 西初石小（〇〇〇〇氏）賃貸借料について ←

継 Ｈ２８ 西初石小学校用地取得（不動産鑑定）〇〇〇〇氏 ←

継 Ｈ２８ 西初石小学校用地取得　〇〇〇〇氏 ←

継 Ｈ２９ 西初石小学校用地取得　収用証明書等 ←

継 Ｈ３０ 新川小学校（境界確認） ←

継 Ｒ３ 西深井小境界確認（市道０２０６２号線） ←

継 Ｒ４ 新川小境界確認 ←

■ 第２ガイド 土地（流山小学校） 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５９ 流山小学校 ←

継 Ｈ１３ 流山小学校一部用途廃止（学童） ←

継 Ｈ２０ 境界確認（流山４－４３０） ←

継 Ｈ２３ 境界確認（市道４５００３号線） ←

継 Ｒ４ 流山小境界確認（市道４５００３号線） ←

■ 第２ガイド 土地（南流山小学校） 緑

継 Ｈ１１ 常磐新線鉄道公団区分地上権設定契約書について ←

継 Ｈ１１ 常磐新線鉄道公団区分地上権設定資料 ←

継 Ｈ２０ 境界確定及び公共用財産廃止申請 ←

継 Ｈ２６ 不動産鑑定委託契約書 ←

継 Ｈ２６ 業務委託契約 ←

継 Ｈ２７ 用地に係る借りる利息 ←

継 Ｈ２８ Ｈ２８流山市土地開発公社理事会（用地取得） ←

■ 第２ガイド 土地（八木北小学校） 白

継 Ｓ４８ 八木北小学校 ←

継 Ｓ４９ 八木北小学校（境界）Ｓ４９ ←

継 Ｈ５ 八木北小学校（境界）Ｈ５ ←

継 Ｈ６ 八木北小学校（平成６年不動産鑑定） ←

継 Ｈ６ 八木北小学校境界査定 ←

継 Ｈ６ 八木北小学校（民地境界） ←

継 Ｈ７ 八木北小学校（３６００９号線査定） ←

継 Ｈ７ 八木北小学校（３６００９号線査定）経過書 ←

継 Ｈ１４ 八木北小学校（境界　北千葉） ←

継 Ｈ１４ 八木北小学校（〇〇氏） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ１６ 八木北小学校（境界）Ｈ１６ ←

継 Ｈ１６ 八木北小学校（境界）美田２０７－８の一部 ←

継 Ｈ１７ 土地境界確定申請書（北千葉） ←

継 Ｒ４ 八木北小境界確認（１５３－３７） ←

■ 第２ガイド 土地（八木南小学校） 赤

継 Ｓ５３ 八木南小学校（契約書・境界） ←

継 Ｓ５５ 八木南小学校（用途廃止） ←

継 Ｈ１５ 八木南小学校工事施工承認書 ←

継 Ｈ２３ 境界確認（市道２２８号線） ←

継 Ｈ２７ 境界確認（市道２２８号線その２） ←

■ 第２ガイド 小山小・おおたかの森小中学校 黄

継 Ｈ３０ 用地（おおたか小中） ←

継 Ｈ３０ 建物（おおたか小中） ←

継 Ｒ１ 登記識別情報通知 ←

継 Ｒ１ 用地取得（小山小） ←

■ 第２ガイド 土地賃貸借（小学校） 青

継 Ｓ２７ 流山小学校 ←

継 Ｓ３３ 東小学校 ←

継 Ｓ３７ 新川小学校（プール） ←

継 Ｓ６１ 八木北小学校 ←

継 Ｈ５ 流山小学校（〇〇〇〇氏　起案） ←

継 Ｈ１０ 新川小学校 ←

継 Ｈ２７ 流山小学校（〇〇〇〇氏買取り要望） ←

継 Ｒ２ 流山小学校　常与寺　地代について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄



令和４年度ファイル基準表 保存単位　教育総務部　学校施設課
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 流山小学校（〇〇氏） ←

継 Ｒ４ おおぐろの森小学校 ←

★ 第１ガイド 教育財産（中学校） 緑

■ 第２ガイド 土地（南部） 緑

継 Ｓ５４ 南部中学校（Ｓ５４～Ｓ６３） ←

継 Ｓ５４ 旧南部中学校 ←

継 Ｓ５７ 南流山中学校 ←

継 Ｈ１ 南部中学校（Ｈ元～Ｈ９） ←

継 Ｈ１６ 南部中学校　境界確定申請 ←

継 Ｈ１６ 南部中学校　境界確定申請　その２道路面　 ←

継 Ｈ１６ 南部中学校（墓地内公図等訂正承諾申請） ←

継 Ｈ１７ 南部中学校（境界確定変更申請書） ←

継 Ｈ２０ 境界確定及び公共用財産廃止申請（南流山中学校） ←

継 Ｈ２４ 不動産鑑定委託契約書（南流山中） ←

継 Ｈ２４ 南流山中学校　保留地購入 ←

継 Ｈ２５ 南流山中保留地引渡書 ←

継 Ｒ４ 南流山中学校財産処分 ←

■ 第２ガイド 土地（八木中学校） 白

継 Ｓ５５ 八木中学校（謄本等） ←

継 Ｓ５６ 八木中学校（契約書） ←

継 Ｓ５８ 八木中学校（登記簿） ←

継 Ｈ１３ 八木中学校不動産鑑定（平成１３年度） ←

継 Ｈ１５ 八木中学校（埋立事業に伴う境界確認） ←

継 Ｈ１７ 八木中学校（境界確認） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 土地（北部） 赤

継 Ｓ５４ 北部中学校（契約書） ←

継 Ｓ５５ 東深井中学校（不動産鑑定） ←

継 Ｓ５５ 東深井中学校（境界） ←

継 Ｓ６０ 北部中学校（登記簿等） ←

継 Ｓ６０ 北部中学校（契約書　資料） ←

継 Ｓ６２ 常盤松中学校（不動産鑑定） ←

継 Ｈ１５ 東深井中学校（境界確認）　１５．５．１５ ←

継 Ｈ１５ 東深井中学校（４８－２・４９－２） ←

継 Ｈ１６ 常盤松中学校土地分筆報告書（東側境界フェンスの取扱い） ←

継 Ｈ１９ 東深井中学校（境界）北側土留の越境 ←

継 Ｈ２４ 東深井中学校（隣地　５０－２） ←

継 Ｈ２７ 北部中学校　境界確認（市道２０８号線） ←

継 Ｈ２７ 東深井中学校　境界確認（市道０３１５４号線） ←

継 Ｈ２７ 東深井中学校（隣地　５０－２）その２ ←

継 Ｈ２８ 常盤松中学校（北側筆界） ←

継 Ｒ１ 北部中学校　筆界確認 ←

継 Ｒ２ 東深井中学校隣接地　東深井５７－２　〇〇氏 ←

■ 第２ガイド 土地（西初石中学校） 黄

継 Ｓ５５ 不動産鑑定書 ←

継 Ｓ５７ 土地売買契約 ←

継 Ｓ５８ 用地造成関係 ←

継 Ｓ５８ 用地交渉綴り（用地等経過） ←

継 Ｓ５８ 用地補助 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｓ５８ 売買代金借用関係 ←

継 Ｓ５８ 物件移転契約 ←

継 Ｓ５８ 登記簿書類 ←

継 Ｓ５９ 用地造成 ←

継 Ｓ５９ 家屋被害補償契約 ←

継 Ｈ１９ 境界査定（西初石４丁目３５３－２） ←

継 Ｈ２５ 境界査定（市道２２０２２号線） ←

継 Ｒ２ 西初石中境界確認（４５３番２９，市道２２０２２号線） ←

継 Ｒ３ 西初石中境界確認（４６０－２９の一部） ←

■ 第２ガイド 土地（東部中） 緑

継 Ｓ５５ 東部中（〇〇〇〇〇氏） ←

継 Ｓ５９ 地質調査報告 ←

継 Ｓ５９ 拡張工事要望 ←

継 Ｓ５９ 登記書類等 ←

継 Ｈ５ 契約書 ←

継 Ｈ６ 東部中学校公有財産購入（〇〇〇〇〇氏）土地開発基金 ←

継 Ｈ９ 土地境界査定 ←

継 Ｈ１２ 土地売買契約（平成１２年度）〇〇〇〇氏 ←

継 Ｈ１３ 東部中（〇〇　〇氏） ←

継 Ｈ１４ 東部中（〇〇〇〇氏） ←

継 Ｈ２３ 平成２４年３月境界立会 ←

継 Ｈ２７ 道路境界確定申請（市道２１５号線） ←

継 Ｒ３ 東部中道路境界確認（４８７－２、市道２５１号線） ←

継 Ｒ３ 東部中道路境界確認（寺ノ下３－２、４－２、５－２、市道７１０５７号線） ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 土地（東部中　不動産鑑定） 白

継 Ｓ５９ 不動産鑑定（昭和５９年） ←

継 Ｈ１ 不動産鑑定（平成元年） ←

継 Ｈ２ 不動産鑑定（平成２年） ←

継 Ｈ３ 不動産鑑定（平成３年） ←

継 Ｈ８ 不動産鑑定（平成８年） ←

継 Ｈ１２ 不動産鑑定（平成１２年）資料 ←

継 Ｈ１２ 不動産鑑定（平成１２年）〇〇〇〇氏 ←

継 Ｈ１３ 不動産鑑定（平成１３年） ←

継 Ｈ１３ 不動産鑑定（平成１３年）資料 ←

■ 第２ガイド 南流山中学校移転先施設 黄

継 Ｒ３ 用地・建物取得 ←

■ 第２ガイド 土地賃貸借（中学校） 青

継 Ｓ２８ 南部中学校 ←

継 Ｓ４１ 八木中学校 ←

継 Ｓ４８ 東部中学校 ←

継 Ｓ５８ 北部中学校 ←

継 Ｓ５８ 西初石中学校 ←

継 Ｈ４ 東部中学校（〇〇〇氏） ←

継 Ｈ７ 東深井中学校（〇〇氏） ←

継 Ｈ１０ 八木中学校（〇〇〇〇氏） ←

継 Ｈ２２ 南部中学校（光照寺） ←

継 Ｈ２６ 常盤松中及び西初石中不動産鑑定 ←

継 Ｈ２６ 常盤松中学校借地料について ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｈ２７ 常盤松中学校土地賃貸借契約書 ←

★ 第１ガイド 新設小学校 緑

■ 第２ガイド 補償 緑

Ｒ３ 新設小学校建設に伴う家屋補償（まごころネットワーク） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ３ 新設小学校建設に伴う家屋補償（〇〇〇氏） ↓ 30 R35 継続解除

Ｒ４ 新設小学校建設に伴う家屋補償（〇〇〇〇〇氏） ↓ 30 R35

★ 第１ガイド 開校準備 白

■ 第２ガイド 新設・移転準備 白

Ｒ４ 開校業務スケジュールチェックシート ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 概算要求市長ヒア ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 課長会議１～４ ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 財政部長査定 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 市長・副市長査定 ↓ 5 R10 継続解除

継 Ｒ４ 開校式典及び施設見学会 ←

継 Ｒ４ 保護者説明会 ←

継 Ｒ４ 開校準備FAQ ←

継 Ｒ４ 広報ながれやま ←

継 Ｒ４ SNS（Facebook)情報発信 ←

■ 第２ガイド 打合記録 赤

Ｒ４ 市内小中学校 ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 南流山中学校 ↓ 5 R10 継続解除

■ 第２ガイド 学校施設だより 青

Ｒ３ 市野谷地区版・南流山中学校区版　特別号①② ↓ 5 R10 継続解除

Ｒ４ 発行準備 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

Ｒ４ 第１号　第２号 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第３号　第４号 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第５号　第６号 ↓ 5 R10

Ｒ４ 第７号 ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 南流山中（備品） 白

Ｒ４ 東洋学園大学旧校舎備品 ↓ 5 R10

Ｒ４ 引越（移送物品） ↓ 5 R10

Ｒ４ 廃棄 ↓ 5 R10

Ｒ４ 家具レイアウト ↓ 5 R10

■ 第２ガイド 南流山地区新設小学校（備品） 赤

Ｒ４ 備品チェック ↓ 5 R10

★ 第１ガイド 新設小・中学校共通 緑

■ 第２ガイド 庁内検討委員会 緑

Ｒ４ 第２０回 ←

■ 第２ガイド 支援業務委託 赤

継 Ｒ１ プロポーザル ←

継 Ｒ１ 契約関係書類 ←

継 Ｒ１ 契約保証金 ←

継 Ｒ２ 業務計画書・業務報告書 ←

継 Ｒ２ 定例議事録 ←

継 Ｒ３ 定例議事録 ←

継 Ｒ３ 変更契約（小山小・長崎小） ←

■ 第２ガイド 入札 白

Ｒ４ 入札準備・予定表 ↓ 5 R10

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

★ 第１ガイド 南流山地区新設小学校 青

■ 第２ガイド 協議（市） 青

継 Ｒ１ 土木部 ←

■ 第２ガイド 協議（市以外） 黄

継 Ｒ１ 愛知県大府市視察 ←

継 Ｒ１ 千葉県市街地整備課 ←

■ 第２ガイド 用地調査業務委託 緑

継 Ｒ１ 設計・契約 ←

継 Ｒ１ 協議・打ち合わせ ←

継 Ｒ１ 資料 ←

継 Ｒ１ 報告書 ←

■ 第２ガイド デザインビルド 白

継 Ｒ１ 導入検討 ←

■ 第２ガイド 設計業務委託 青

継 Ｒ４ 入札・契約 ←

継 Ｒ４ 監督員通知 ←

■ 第１ガイド 南流山中学校移転事業 赤

■ 第２ガイド 基本計画 赤

継 Ｒ２ 基本計画策定 ←

継 Ｒ２ 改修プラン案・計画 ←

継 Ｒ２ 改修検討 ←

継 Ｒ２ 大学図面・資料 ←

■ 第２ガイド 事業費 黄

継 Ｒ２ 支払計画 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 国庫補助金 ←

■ 第２ガイド 施設管理 緑

継 Ｒ４ 電気 ←

継 Ｒ４ 受水槽・汚水槽 ←

継 Ｒ４ エレベーター ←

継 Ｒ４ カギ借用 ←

■ 第２ガイド プロポーザル 白

継 Ｒ２ 審査委員会 ←

継 Ｒ２ 提案書 ←

継 Ｒ２ 参加表明書 ←

継 Ｒ２ プロポーザル実施要綱 ←

■ 第２ガイド 設計業務委託 赤

継 Ｒ２ 契約 ←

継 Ｒ３ 新聞記事 ←

継 Ｒ４ カギ預かり証 ←

■ 第２ガイド 基本設計 青

継 Ｒ３ 策定 ←

■ 第２ガイド パブリックコメント 黄

継 Ｒ３ 意見交換会 ←

継 Ｒ３ 実施 ←

継 Ｒ３ 結果 ←

■ 第２ガイド 実施設計 緑

継 Ｒ３ 各種申請・届 ←

■ 第２ガイド 協議（庁内） 青

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ１ 副市長 ←

継 Ｒ１ 教育委員会 ←

継 Ｒ２ まちづくり推進部 ←

継 Ｒ２ 総務部 ←

■ 第２ガイド 協議（大学） 黄

継 Ｒ２ 契約 ←

継 Ｒ２ 修繕 ←

継 Ｒ３ 既存建材撤去 ←

継 Ｒ３ 受変電設備売買 ←

■ 第２ガイド 協議（その他） 赤

継 Ｒ２ 土地開発公社 ←

■ 第２ガイド 市民対応 緑

継 Ｒ２ 自治会説明 ←

継 Ｒ２ 通知関係 ←

継 Ｒ２ 回答 ←

継 Ｒ２ タウンミーティング等 ←

継 Ｒ２ 問合わせ ←

継 Ｒ４ 要望書 ←

継 Ｒ４ 木自治会民間バス利用 ←

■ 第２ガイド 議会関係 白

継 Ｒ２ 資料 ←

継 Ｒ３ 見学会 ←

継 Ｒ４ R4第３回教育福祉協議会 ←

■ 第２ガイド その他エリア 黄

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 利用の照会・回答 ←

継 Ｒ４ 庁議 ←

■ 第２ガイド 第２体育館改修等 赤

継 Ｒ４ 設計業務委託 ←

★ 第１ガイド 南流山中学校移転改修工事 白

■ 第２ガイド 流山市立南流山中学校移転改修工事 白

継 Ｒ４ 執行伺い ←

継 Ｒ４ 質疑回答 ←

継 Ｒ４ 低入札調査 ←

継 Ｒ４ 現場状況等確認 ←

継 Ｒ４ 各種届・申請 ←

継 Ｒ４ 中間検査 ←

継 Ｒ４ 出来高検査（R5.3.27) ←

■ 第２ガイド 流山市立南流山中学校移転改修工事監理業務委託 赤

継 Ｒ４ 執行伺い ←

■ 第１ガイド 市野谷地区新設小学校 青

■ 第２ガイド 基本計画 青

継 Ｒ２ 基本計画 ←

継 Ｒ２ 第１回ワークショップ ←

継 Ｒ２ 第２回ワークショップ ←

継 Ｒ２ 第３回ワークショップ ←

継 Ｒ２ 課題・質疑シート ←

■ 第２ガイド 設計業務委託 赤

継 Ｒ２ プロポーザル実施要綱 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ２ 参加表明書 ←

継 Ｒ２ 審査会 ←

継 Ｒ２ 提案書 ←

継 Ｒ２ 契約関係書類 ←

継 Ｒ２ 地盤調査報告 ←

継 Ｒ２ 定例議事録 ←

■ 第２ガイド 基本設計 黄

継 Ｒ３ 大規模土地開発構想 ←

継 Ｒ３ 基本設計 ←

■ 第２ガイド パブコメ 緑

継 Ｒ３ 意見 ←

継 Ｒ３ 庁議 ←

継 Ｒ３ 正副議長・全協 ←

継 Ｒ３ 実施 ←

■ 第２ガイド 開発条例 白

継 Ｒ３ 事前協議 ←

継 Ｒ３ 近隣説明 ←

継 Ｒ３ 協議結果報告書 ←

継 Ｒ３ 各課協議 ←

継 Ｒ４ 工事着手届 ←

■ 第２ガイド 実施設計 赤

継 Ｒ３ 実施設計レビュー ←

継 Ｒ３ 積算レビュー ←

継 Ｒ４ 各種申請 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

■ 第２ガイド 協議（市） 黄

継 Ｒ１ 都市整備部 ←

継 Ｒ２ 宅地課 ←

継 Ｒ２ 学校教育課 ←

継 Ｒ２ 都市計画課 ←

継 Ｒ２ 指導課 ←

継 Ｒ３ 消防本部 ←

継 Ｒ３ 建築住宅課 ←

継 Ｒ３ 道路管理課 ←

継 Ｒ３ 副市長 ←

継 Ｒ３ 防災危機管理課 ←

継 Ｒ４ まちづくり推進課 ←

■ 第２ガイド 協議（市以外） 緑

継 Ｒ２ 流山区画整理事務所 ←

継 Ｒ３ 流山区画整理事務所 ←

継 Ｒ３ 保健所 ←

■ 第２ガイド 視察 白

継 Ｒ２ 施設見学 ←

■ 第２ガイド 用地（地権者） 赤

継 Ｒ３ 〇〇　〇〇様 ←

継 Ｒ３ 〇〇　〇・〇〇様 ←

★ 第１ガイド （仮称）市野谷小学校（工事） 黄

■ 第２ガイド （仮称）市野谷小学校新築工事 黄

継 Ｒ４ 契約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄
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継 記 保存 整理 廃棄

続 年度 個別フォルダー［内容・取扱の説明］ 号 年限 番号 年度 書庫保存番号 備考

継 Ｒ４ 施工管理 ←

継 Ｒ４ 起工式 ←

継 Ｒ４ 各種申請 ←

継 Ｒ４ 質疑回答 ←

継 Ｒ４ 打合せ議事録 ←

継 Ｒ４ 中間検査 ←

継 Ｒ４ 給水管引き込み工事 ←

■ 第２ガイド （仮称）市野谷小学校新築工事監理業務委託 青

継 Ｒ４ 契約 ←

↓：下段へ　　　←：継続　　　→：引き上げ　　　▼：随時廃棄　Ｓ：倉庫へ　　　×：年度（年）末廃棄


