
社会保険未加入対策（一次下請）確認フロー図

※工事発注担当課へ１部提出し、各監督員等が内容を確認。（＊入札、随意契約は問いません。）

※公共工事においては、受注者が下請契約を締結した全ての工事で施工体制台帳を作成し、発注者に提出すること

が義務付けされていますので、留意願います。

・受注者（元請業者）は、下請業者選定届等（施工体制台帳等）（※１部）

を契約締結後１か月以内に工事担当課へ提出

◆なお、受注者（元請業者）は、当該下請契約を締結した相手方が社会保険の未加入の場合は、具

体的な理由を記載した書面（理由書）を下請業者選定届等に添付し提出すること。

【工事監督員】

・施工体制台帳の《下請負人に関する事項》の「健康保険等の加入状況」欄を

確認する。

加入状況・・「無」

⇒工事監督員は契約担当課へ報告し、施工

体制台帳等の写しを契約担当課へ提出

加入状況・・「有」

「適用除外」

理由書の確認又は提出がない場合は、元

受業者に対し、速やかに書面にて当該下

請契約を締結した具体的な理由を記載し

た書面を提出するよう指導。

理由書面・・「未提出」 理由書面・・「確認」

特別の事情

指名停止等検討

契約担当課が指定する期間内に、加

入の事実を確認できる書類

無

未提出

指名停止等なし

有

提出

提出

理由書が未提出の場合

※提出する内容（１部）＜セット＞

◎下請業者選定届（11号様式）

⇒添付書類

・施工体制台帳（14号様式）

・施工体系図（15号様式）

・再下請通知書（第16号様式）

・上記に掲げる書類に係る添付書類

工事担当課

契約担当課

受注者（元請業者）


