
１．トップメニュー

１．トップメニュー

インターネット施設予約のURLを開くとトップメニューを表示します。
トップメニューから操作を選んでください。

利用者登録をされている方はこちら
利用者登録の確認後、登録者向けのメニューへ進みます。

・抽選の申し込み/抽選申し込みの取り消し
・抽選結果の確認と当選申請または当選辞退
・空き状況の確認と予約の申し込み
・催物と施設のご案内

空き状況の確認
利用者登録をされていない方が施設の空き状況を確認できます。
利用者登録されている方は"利用者登録をされている方はこちら"から
進むことをお勧めします。

抽選申込のご案内
利用者登録をされていない方が抽選の申し込み状況を確認できます。
抽選申込の期間以外は確認できません。
利用者登録されている方は"利用者登録をされている方はこちら"から
進むことをお勧めします。

①

1

進むことをお勧めします。

催物のご案内
利用者登録をされていない方が催物のご案内を確認できます。

施設のご案内
利用者登録をされていない方が施設のご案内を確認できます。

どの画面でも左側のボタンで他の操作へジャンプすることができます(①)
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２．利用者登録をされている方はこちら

２．利用者登録をされている方はこちら

トップメニューから"利用者登録をされている方はこちら"をクリックすると、
次の画面で利用者登録を確認します。

2

利用者登録番号と暗証番号を入力して"確認"をクリックします。
利用者登録を確認できた場合は、登録者向けのメニューへ進みます。
利用者登録を確認できない場合は、エラーメッセージを表示します。

利用者登録を確認できた場合 利用者登録を確認できなかった場合
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２．利用者登録をされている方はこちら

利用者登録を確認できた方は登録者向けのメニューから操作を選択してください。

空き状況の確認と随時予約
施設の空き状況を確認して予約をすることができます

3

施設の空き状況を確認して予約をすることができます

予約内容の確認と取消
ご自分の予約内容の確認と取消ができます

抽選申込のご案内と抽選申込
抽選申込状況を確認し 抽選申込が きます抽選申込状況を確認して抽選申込ができます
この操作は抽選申込期間（抽選前）に可能です

抽選申込内容の確認と取消
抽選申込期間（抽選前）はご自分の抽選申込内容の確認と取消ができます
抽選結果の確認期間（抽選後）はご自分の抽選結果の確認と当選申請/当選辞退ができます抽選結果の確認期間（抽選後）はご自分の抽選結果の確認と当選申請/当選辞退ができます

催物のご案内
催物のご案内を確認できます

施設のご案内
施設のご案内を確認できます施設のご案内を確認できます

ログアウト
トップメニューへ戻ります。
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３．空き状況の確認と随時予約

３．空き状況の確認と随時予約

空き状況の確認と随時予約は利用者登録をしている方がお使いになれます。
登録者向けのメニューから"空き状況の確認と随時予約"をクリックすると次の画面になります。
空き状況を確認したい施設や日付を絞り込むために

施設の分類 → 第一条件 → 第二条件

4

施設の分類 → 第一条件　→　第二条件
と選択していきます。
第一/第二条件には利用目的・施設・日付のいずれかを選択することができます。

施設の分類を選択してください。
第一条件の選択へ進みます。

画面の進行を示す表示で、操作の順番を確認することができます(①)①①

第一条件の選択へ
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３．空き状況の確認と随時予約

第一条件を利用目的・施設・日付のいずれかかから選択してください。
タブをクリックすると利用目的・施設・日付のどれを第一条件にするかを選択できます。
第一条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると第二条件の選択へ進みます。

5

第二条件の選択へ
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３．空き状況の確認と随時予約

第二条件を選択してください。
第一条件と同じようにタブをクリックして条件を選ぶことができます。
利用目的・施設・日付のうち第一条件で指定しなかった条件を第二条件で選択できます。
第二条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると空き状況の表示へ進みます。

6

第一条件を利用目的から選択した場合

第一条件を施設から選択した場合 第一条件を日付から選択した場合

空き状況の表示へ
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３．空き状況の確認と随時予約

指定する条件をもとに空き状況を表示します。
第一/第二条件によって表示する内容が異なります。
施設が空いていれば"○"、使用できない場合は"×"を表示します。
予約したい時間の"○"をクリックして、開始時間を指定します。

7

条件を利用目的と施設から選択した場合は
1週間分の空き状況を表示します

条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合
施設ごとの空き状況を表示します 利用目的ごとの空き状況を表示します

⑤

⑤ ⑤

①
②

⑤ ⑤

③

④ ④

1週間分の空き状況の表示では、表示する
日付を指定したり(①)、表示する曜日を
絞り込んだり(②)することができます

①
②

④ ④

絞り込んだり(②)することができます
"次の日"・”前の日"・"1週間後"・"1週間前"をクリックして表示する日付を変えることが

"次の7日間"または"前の7日間"をクリック できます（④）
して表示する日付を変えることができます
(③)

画面の進行を示す表示をクリックすると、任意の条件を指定しなおすことができます(⑤)

予約したい"○"をクリックして開始時間を指定し、終了時間の指定へ進みます。
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３．空き状況の確認と随時予約

指定した開始時間から予約可能な終了時間を表示します。
終了時間の"○"をクリックして、終了時間を指定します。 利用人数を数字で入力して"確認"をクリックします。

8

予約する内容を表示します。 予約の受付結果を表示します。
正しければ"はい"をクリ クしてください 機器の障害などでこの画面を確認できな た場合は正しければ"はい"をクリックしてください。 機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、
"いいえ"をクリックすると人数の入力へ戻ります。 必ず"予約内容の確認と取消"から予約を確認してください。

"次の予約"をクリックすると

続けて予約することができます。
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３．空き状況の確認と随時予約

続けて予約する場合は、条件をクリックしてください。

9

この表示は指定する第一/第二条件に指定した条件になります。
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４．予約内容の確認と取消

４．予約内容の確認と取消

予約内容の確認と取消は利用者登録をしている方がお使いになれます。
予約のある方が登録者向けのメニューから"予約内容の確認と取消"を
クリックすると次の画面になります。 予約の内容を確認だけならば"戻る"をクリックします。
予約のない場合は一覧に"確認可能な予約はありません "と表示します 取り消す場合は"取消する"をクリックします

10

予約のない場合は一覧に 確認可能な予約はありません と表示します。 取り消す場合は 取消する をクリックします。

一覧の1行をクリックすると予約の詳細を

確認または取消することができます確認または取消することができます

取り消すには"はい"をクリ クします 予約の取消結果を表示します取り消すには"はい"をクリックします。 予約の取消結果を表示します。
"いいえ"をクリックすると前の画面に戻ります。 機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、

必ず"予約内容の確認と取消"から予約を確認してください。

10



５．抽選申込のご案内と抽選申込

５．抽選申込のご案内と抽選申込

抽選申込のご案内と抽選申込は利用者登録をしている方がお使いになれます。
登録者向けのメニューから"抽選申込のご案内と抽選申込"をクリックすると次の画面になります。
抽選申込状況を確認したい施設や日付を絞り込むために

施設の分類 → 第一条件 → 第二条件

11

施設の分類 → 第一条件　→　第二条件
と選択していきます。
第一/第二条件には利用目的・施設・日付のいずれかを選択することができます。

施設の分類を選択してください。
第一条件の選択へ進みます。

画面の進行を示す表示で、操作の順番を確認することができます(①)①①

第一条件の選択へ
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５．抽選申込のご案内と抽選申込

第一条件を利用目的・施設・日付のいずれかかから選択してください。
タブをクリックすると利用目的・施設・日付のどれを第一条件にするかを選択できます。
第一条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると第二条件の選択へ進みます。

12

第二条件の選択へ
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５．抽選申込のご案内と抽選申込

第二条件を選択してください。
第一条件と同じようにタブをクリックして条件を選ぶことができます。
利用目的・施設・日付のうち第一条件で指定しなかった条件を第二条件で選択できます。
第二条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると抽選申込状況の表示へ進みます。

13

第一条件を利用目的から選択した場合

第一条件を施設から選択した場合 第一条件を日付から選択した場合

抽選申込状況の表示へ
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５．抽選申込のご案内と抽選申込

指定する条件をもとに抽選申込状況を表示します。
第一/第二条件によって表示する内容が異なります。
上段は数字は現在の抽選申込の件数で、下段は当選可能な件数をあらわします。
抽選申込したいマスをクリックして、開始時間を指定します。

14

条件を利用目的と施設から選択した場合は
1週間分の抽選申込状況を表示します

条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合
施設ごとの抽選申込状況を表示します 利用目的ごとの抽選申込状況を表示します

⑤

⑤ ⑤

①
②

⑤ ⑤

③

④ ④

1週間分の抽選申込状況の表示では、表示する
日付を指定したり(①)、表示する曜日を
絞り込んだり(②)することができます

①
②

④ ④

絞り込んだり(②)することができます
"次の日"・”前の日"・"1週間後"・"1週間前"をクリックして表示する日付を変えることが

"次の7日間"または"前の7日間"をクリック できます（④）
して表示する日付を変えることができます
(③)

画面の進行を示す表示をクリックすると、任意の条件を指定しなおすことができます(⑤)

抽選申込したいマスをクリックして開始時間を指定し、終了時間の指定へ進みます。
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５．抽選申込のご案内と抽選申込

抽選申込する内容を表示します。
指定した開始時間から抽選申込可能な終了時間を表示します。 正しければ"はい"をクリックしてください。
終了時間のマスをクリックして、終了時間を指定します。 "いいえ"をクリックすると終了時間の指定へ戻ります。

15

抽選申込の受付結果を表示します。
機器の障害などでこの画面を確認できな た場合は機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、
必ず"抽選申込内容の確認と取消"から 続けて抽選申込する場合は、条件をクリックしてください。
抽選申込を確認してください。

"次の予約"をクリックすると"次の予約"をクリックすると

続けて予約することができます。

この表示は指定する第一/第二条件に

指定した条件になります。
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６．抽選申込内容の確認と取消（抽選前）

６．抽選申込内容の確認と取消（抽選前）

抽選申込内容の確認と取消は利用者登録をしている方がお使いになれます。
抽選申込のある方が登録者向けのメニューから"抽選申込内容の確認と取消"を
クリックすると次の画面になります。 抽選申込の内容を確認だけならば"戻る"をクリックします。
申込のない場合は一覧に"確認可能な抽選申込はありません "と表示します 取り消す場合は"取消する"をクリックします

16

申込のない場合は一覧に 確認可能な抽選申込はありません と表示します。 取り消す場合は 取消する をクリックします。

一覧の1行をクリックすると抽選申込の詳細を

確認または取消することができます確認または取消することができます

取り消すには"はい"をクリ クします 抽選申込の取消結果を表示します取り消すには"はい"をクリックします。 抽選申込の取消結果を表示します。
"いいえ"をクリックすると前の画面に戻ります。 機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、

必ず"抽選申込内容の確認と取消"から確認してください。

16



７．抽選申込内容の確認と取消（抽選後）

７．抽選申込内容の確認と取消（抽選後）

抽選申込内容の確認と取消は利用者登録をしている方がお使いになれます。
抽選申込のある方が登録者向けのメニューから"抽選申込内容の確認と取消"を 抽選結果の内容を確認だけならば"戻る"をクリックします。
クリックすると次の画面になります。 当選申請する場合は"当選申請"をクリックします。
申込のない場合は一覧に"確認可能な抽選申込はありません "と表示します 当選を辞退する場合は"当選辞退"をクリックします

17

申込のない場合は一覧に 確認可能な抽選申込はありません と表示します。 当選を辞退する場合は 当選辞退 をクリックします。

一覧の1行をクリックすると抽選結果の詳細を

確認することができます。

また当選申請/当選辞退もできます。また当選申請/当選辞退もできます。

当選を辞退するには"はい"をクリックします。
利用人数を数字で入力して"確認"をクリ クします "いいえ"をクリ クすると前の画面に戻ります

当選辞退

当選申請
利用人数を数字で入力して"確認"をクリックします。 "いいえ"をクリックすると前の画面に戻ります。

当選申請

当選申請 当選辞退
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７．抽選申込内容の確認と取消（抽選後）

当選申請する内容を表示します。 当選辞退の結果を表示します。
正しければ"はい"をクリックしてください 機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は

当選申請 当選辞退

18

正しければ はい をクリックしてください。 機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、
"いいえ"をクリックすると人数の入力へ戻ります。 必ず"抽選申込内容の確認と取消"から確認してください。

当選申請の結果を表示します

当選申請

当選申請の結果を表示します。
機器の障害などでこの画面を確認できなった場合は、
必ず"抽選申込内容の確認と取消"から確認してください。
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８．空き状況の確認

８．空き状況の確認

空き状況の確認は利用者登録していない方でもお使いになれます。
メニューから”空き状況の確認”をクリックすると次の画面になります。
空き状況を確認したい施設や日付を絞り込むために

施設の分類 → 第一条件 → 第二条件

19

施設の分類 → 第一条件　→　第二条件
と選択していきます。
第一/第二条件には利用目的・施設・日付のいずれかを選択することができます。

施設の分類を選択してください。
第一条件の選択へ進みます。

画面の進行を示す表示で、操作の順番を確認することができます(①)①①

第一条件の選択へ
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８．空き状況の確認

第一条件を利用目的・施設・日付のいずれかかから選択してください。
タブをクリックすると利用目的・施設・日付のどれを第一条件にするかを選択できます。
第一条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると第二条件の選択へ進みます。

20

第二条件の選択へ
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８．空き状況の確認

第二条件を選択してください。
第一条件と同じようにタブをクリックして条件を選ぶことができます。
利用目的・施設・日付のうち第一条件で指定しなかった条件を第二条件で選択できます。
第二条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると空き状況の表示へ進みます。

21

第一条件を利用目的から選択した場合

第一条件を施設から選択した場合 第一条件を日付から選択した場合

空き状況の表示へ
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８．空き状況の確認

指定する条件をもとに空き状況を表示します。
第一/第二条件によって表示する内容が異なります。
施設が空いていれば"○"、使用できない場合は"×"を表示します。

22

条件を利用目的と施設から選択した場合は
1週間分の空き状況を表示します

条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合
施設ごとの空き状況を表示します 利用目的ごとの空き状況を表示します

⑥

⑥ ⑥

① ②

⑥ ⑥

③

④ ④

⑤

1週間分の空き状況の表示では、表示する
日付を指定したり(①)、表示する曜日を
絞り込んだり(②)することができます

① ②

④ ④

⑤

⑤ ⑤

絞り込んだり(②)することができます
"次の日"・”前の日"・"1週間後"・"1週間前"をクリックして表示する日付を変えることが

"次の7日間"または"前の7日間"をクリック できます（④）
して表示する日付を変えることができます
(③)

利用者登録済みの方は"予約する"をクリックして 予約へ進むことができます(⑤)利用者登録済みの方は 予約する をクリックして、予約へ進むことができます(⑤)
画面の進行を示す表示をクリックすると、任意の条件を指定しなおすことができます(⑥)
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９．抽選申込状況の確認

９．抽選申込状況の確認

抽選申込状況の確認は利用者登録していない方でもお使いになれます。
メニューから”抽選申込のご案内と抽選申込”をクリックすると次の画面になります。
抽選申込状況を確認したい施設や日付を絞り込むために

施設の分類 → 第一条件 → 第二条件

23

施設の分類 → 第一条件　→　第二条件
と選択していきます。
第一/第二条件には利用目的・施設・日付のいずれかを選択することができます。

施設の分類を選択してください。
第一条件の選択へ進みます。

画面の進行を示す表示で、操作の順番を確認することができます(①)①①

第一条件の選択へ
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９．抽選申込状況の確認

第一条件を利用目的・施設・日付のいずれかかから選択してください。
タブをクリックすると利用目的・施設・日付のどれを第一条件にするかを選択できます。
第一条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると第二条件の選択へ進みます。

24

第二条件の選択へ
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９．抽選申込状況の確認

第二条件を選択してください。
第一条件と同じようにタブをクリックして条件を選ぶことができます。
利用目的・施設・日付のうち第一条件で指定しなかった条件を第二条件で選択できます。
第二条件とする利用目的・施設・日付をクリックすると抽選申込状況の表示へ進みます。

25

第一条件を利用目的から選択した場合

第一条件を施設から選択した場合 第一条件を日付から選択した場合

抽選申込状況の表示へ

25



９．抽選申込状況の確認

指定する条件をもとに抽選申込状況を表示します。
第一/第二条件によって表示する内容が異なります。
1つのマスに上下2段で数字を表示します。
上段は現在の抽選申込の件数で、下段は当選可能な件数をあらわします。

26

条件を利用目的と施設から選択した場合は
1週間分の抽選申込状況を表示します

条件を利用目的と日付から選択した場合 条件を施設と日付から選択した場合
施設ごとの抽選申込状況を表示します 利用目的ごとの抽選申込状況を表示します

⑥

① ②

⑥

⑥ ⑥

③

⑤

1週間分の抽選申込状況の表示では、表示する
日付を指定したり(①)、表示する曜日を

① ②

③

④ ④

⑤

⑤ ⑤

日付を指定したり(①)、表示する曜日を
絞り込んだり(②)することができます

"次の日"・”前の日"・"1週間後"・"1週間前"をクリックして表示する日付を変えることが
"次の7日間"または"前の7日間"をクリック できます（④）
して表示する日付を変えることができます
(③)

⑤ ⑤

利用者登録済みの方は"申込する"をクリックして、抽選申込へ進むことができます(⑤)
画面の進行を示す表示をクリックすると、任意の条件を指定しなおすことができます(⑥)
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１０．催物のご案内

１０．催物のご案内

催物のご案内は利用者登録していない方でもお使いになれます。
メニューから”催物のご案内”をクリックすると次の画面になります。

施設の分類を選択してください 施設を選択してください

27

施設の分類を選択してください。 施設を選択してください。
施設の選択へ進みます。 催物の一覧へ進みます。

"より詳細な情報はこちらをクリ クしてください "の"より詳細な情報はこちらをクリックしてください "の
一覧から催物を選択してください。 表示をクリックすると別ウィンドウで催物の
選択した催物の情報を表示します。 情報を表示します。
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１１．施設のご案内

１１．施設のご案内

施設のご案内は利用者登録していない方でもお使いになれます。
メニューから”施設のご案内”をクリックすると次の画面になります。

施設の分類を選択してください 施設を選択してください
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施設の分類を選択してください。 施設を選択してください。
施設の選択へ進みます。 別ウィンドウで選択した施設の情報を表示します。
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